Politechnika
\WVarszawska

KANCLERZ

DZP.101.MP.2022 L.dz.: DZP.261.1.2022 Warszawa, 17.03.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

pod nazwa: Organizacja spotkania wielkanocnego dla studentdw Politechniki Warszawskiej
(program Erasmus +)
numer referencyjny DZP.101.MP.2022

Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego jest prowadzone bez stosowania przepisow
ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129, ze zm.), wartos¢
zamowienia nie przekracza kwoty okreslonej w art. 2 ust. 2 pkt 1) tejze ustawy.

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego:

1)

Zamawiajacym w niniejszym postepowaniu jest:

Politechnika Warszawska,

Plac Politechniki 1,

00-661 Warszawa.

NIP: 525-000-58-34; REGON: 000001554.

Adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://pw.edu.pl

Adres strony internetowej, na ktorej sg zamieszczane informacje w sprawie niniejszego zapytania
ofertowego: https://platformazakupowa.pl/pn/pw _edu

Adres do korespondencji:
Politechnika Warszawska,

Dziat Zamowien Publicznych,

ul. Noakowskiego 18/20,

00-668 Warszawa,

e-mail: mariola.plochocka@pw.edu.pl

2. Podstawa prawna.

1)

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest z wytgczeniem przepiséw ustawy
z dnia 11 wrzednia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), zwanej
dalej ustawg Pzp, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt. 1) ustawy Pzp.

2) Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem: DZP.101.MP.2022.

3. Nazwa przedmiotu zamdwienia:
Organizacja spotkania wielkanocnego dla studentow Politechniki Warszawskiej (program Erasmus +).

4. Opis przedmiotu zamoéwienia:
1) Przedmiotem zamdwienia jest organizacja spotkania wielkanocnego dla studentéw Politechniki

Warszawskiej (ustuga restauracyjna wraz z udostepnieniem lokalu).

2) Rodzaj zamowienia: ustuga.
3) Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV): 55300000-3 - Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania

positkéw.

4) Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia oraz wymagania zawarte sg w zatgczniku nr 2.

ul. Noakowskiego 18/20, 00-668 Warszawa
tel. 22234 6230, 22 234 6695
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5.

5)

6)

Zamawiajagcy dysponuje kwotg 8 000 zt brutto (stownie ztotych: osiem tysiecy i O groszy) za ktérg chce
zorganizowac spotkanie dla jak najwiekszej liczby oséb.

Zapytanie ofertowe dotyczy maksymalnej liczby mozliwych gosci przy zatozonym budzecie, z
zastrzezeniem, ze minimalna ilo$¢ 0sdb nie moze by¢ mniejsza niz 75. Podana liczba 75 0sdb jest liczbg
minimalng. Zamawiajacy zastrzega, iz liczba ta moze ulec tylko zwiekszeniu, a wysokos¢ zaptaty zalezec
bedzie od rzeczywistej ilosci oséb.

Termin i miejsce wykonania zamdwienia:

1)

2)

Zamawiajgcy wymaga, aby zamoéwienie byfo zrealizowane 12.04.2022 r., kolacja w godzinach od 20:00
do 24:00, udostepnienie lokalu dla organizatoréw od godziny 19:00.

Lokalizacja restauracji/lokalu: proponowane miejsce na zorganizowanie spotkania musi znajdowac sie
w odlegtosci maksymalnie 5 km liczac od Scistego centrum Warszawy.

Warunki udziatu w postepowaniu. O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy
spetniajg warunki dotyczace:

1)

2)

4)

zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym: [Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym
zakresie].

uprawnienn do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepiséw: warunek ten zostanie spetniony jezeli Wykonawca przedstawi aktualng decyzje
wiasciwego terenowo Organu Inspekcji Sanitarnej stwierdzajgcg spetnienie wymagan higieniczno-
zdrowotnych do produkcji positkéw oraz mozliwosci prowadzenia cateringu.

sytuacji_ekonomicznej lub finansowej: Zamawiajgcy wymaga dokumentdéw potwierdzajgcych, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci
zwigzanej z przedmiotem zamowienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej tego ubezpieczenia na sume
gwarancyjng 20 000 ztotych i ztozy dokumenty potwierdzajgce powyzsze ubezpieczenie.

zdolnosci technicznej lub zawodowej: [Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie].

Wykaz dokumentdw, ktére Wykonawca ztozy wraz z oferts:

1)

2)
3)

4)

Wypetniony formularz ofertowy zgodny ze wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1, podpisany przez osobe
prawidfowo umocowana.

Wypetniony i podpisany zatgcznik nr 2 — Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia.

Aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalnosci cateringowej, wydane przez wtasciwy organ inspekcji
sanitarnej.

Dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamowienia ze wskazaniem sumy gwarancyjnej
tego ubezpieczenia na sume gwarancyjng 20 000 ztotych

Petnomocnictwo upowazniajgce do ztozenia oferty, o ile oferte sktada petnomocnik. Tresc
petnomocnictwa musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co do wykonywania ktérych petnomocnik jest
upowazniony.

Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed jej ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidenciji.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia tych dokumentow, jezeli Zamawiajgcy moze je uzyskac
za pomocg bezptatnych ogdlnodostepnych baz danych, o ile Wykonawca wskazat dane umozliwiajace
dostep do tych dokumentdw.

Inne wymagane dokumenty: przed zawarciem umowy Wykonawca zobowigzany jest do: przedtozenia

Zamawiajgcemu dokumentow potwierdzajgcych, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia ze wskazaniem sumy
gwarancyjnej tego ubezpieczenia na sume gwarancyjng 100 000 ztotych.
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8.

Miejsce oraz termin sktadania ofert.
1) Oferte wraz z zatacznikami podpisang przez osobe uprawniong do reprezentowania wykonawcy nalezy

przesta¢ do dnia 28 marca 2022 roku do godziny 10:00 przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektroniczne;j

za posrednictwem platformy zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/pw _edu, korzystajac z

»Formularza ztozenia oferty lub wniosku”.

Oferte wraz z dokumentami i zafgcznikami do oferty nalezy sporzadzi¢ w postaci elektronicznej

i opatrzy¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym

czyli zaawansowanym podpisem elektronicznym.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych

ani czesciowych.

Oferta ztozona po uptywie terminu okre$lonego w pkt. 1) nie bedzie rozpatrywana przez

Zamawiajgcego.

Zaleca sie, aby przed rozpoczeciem wypetniania Formularzu sktadania oferty lub wniosku wykonawca

zalogowat sie do systemu, a jezeli nie posiada konta, zatozyt bezptatne konto. W przeciwnym wypadku

wykonawca bedzie miat ograniczone funkcjonalnosci, np. brak widoku wiadomosci prywatnych od
zamawiajgcego w systemie lub wycofania oferty lub wniosku bez kontaktu z Centrum Wsparcia

Klienta.

Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularzu sktadania oferty lub wniosku dostepnego na

platformazakupowa.pl w konkretnym postepowaniu w sprawie udzielenia zamdwienia publicznego.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w Zaproszeniu ofertowym dokumenty w postaci

elektronicznej.

Po wypetnieniu Formularzu sktadania oferty i zatadowaniu wszystkich wymaganych zatgcznikow nalezy

klikng¢ przycisk PrzejdZ do podsumowania.

Oferta powinna by¢:

a) sporzadzona na podstawie zatgcznikow niniejszej SWZ w jezyku polskim,

b) ztozona przy uzyciu S$rodkéw  komunikacji elektronicznej tzn. za posrednictwem
platformazakupowa.pl,

c) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub elektronicznym podpisem zaufanym lub
elektronicznym podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

d) podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez Wykonawcow do podpisywania wszelkich plikéw
muszg spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie identyfikacji
elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji elektronicznych na rynku
wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca 2016 roku”.

Opis sposobu obliczania ceny:
1) Cene oferty nalezy wpisa¢ do formularza ofertowego stanowigcego zatgcznik nr 1. Wykonawca

powinien okresli¢ cene netto, potem stawke podatku VAT, a nastepnie wyliczy¢ cene brutto dla
przedmiotu zamoéwienia.

2) Cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich [PLN] zgodnie z polskim systemem pfatniczym, z

doktadnoscig do drugiego miejsca po przecinku. Cena brutto jest stata i zawiera wszystkie koszty
niezbedne do prawidtowej realizacji niniejszego zamowienia.

3) Cena oferty bedzie obejmowaé catkowity koszt wykonania zamodwienia oraz wszelkie koszty

towarzyszgce wykonaniu zamowienia, oraz wszelkie inne ewentualne obcigzenia.

10. Kryterium oceny ofert i ich znaczenie. Punkty bedg przyznawane poszczegéinym ofertom wg ponizszego
WzOru:

1)

2)

Kryterium cena - 60 pkt.:
Ocena punktowa = (cena brutto najnizszej oferty/cena brutto oferty badanej) x 60 pkt. Oferta
najkorzystniejsza otrzyma w tym kryterium 60 pkt, a pozostate oferty proporcjonalnie mniej.
Maksymalnie mozna otrzymac 60 pkt

Kryterium udziat niepetnosprawnych przy realizacji przedmiotu zamdwienia — 40%
Punkty bedg przyznawane poszczegdlnym ofertom wg ponizszych zasad:
Udziat 2 oséb niepetnosprawnych przy realizacji przedmiotu zamdwienia — 40 pkt

3/6


https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu
http://platformazakupowa.pl/
https://www.nccert.pl/
https://moj.gov.pl/nforms/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER
https://www.gov.pl/web/mswia/oprogramowanie-do-pobrania

11.

12.

Udziat 1 osoby niepetnosprawnej przy realizacji przedmiotu zamdwienia — 20 pkt.
Brak udziatu osoby niepetnosprawnej przy realizacji przedmiotu zamdwienia — 0 pkt.

a) Pod pojeciem osoby niepetnosprawnej rozumie sie osobe, o ktdorej mowa w ustawie z dnia 27
sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu o0séb
niepetnosprawnych.

b) Pod pojeciem ,udziat niepetnosprawnych przy realizacji przedmiotu zamowienia” rozumie sie
zatrudnienie osoby niepetnosprawnej na podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, itp.
minimum na czas realizacji przedmiotu umowy.

c) W przypadku gdy Wykonawca nie wskaze Formularzu ofertowym osoby niepetnosprawnej przy
realizacji przedmiotu zamdwienia, Zamawiajgcy przyjmie, ze Wykonawca przy wykonywaniu
zamowienia nie zatrudni osoby niepetnosprawnej, a w kryterium ,udziat niepetnosprawnych przy
realizacji przedmiotu zamdwienia” otrzyma 0 pkt.

d) W sytuacji gdy Wykonawca wskaze w Formularzu ofertowym wiecej niz 2 osoby
niepetnosprawne, Zamawiajacy, przyzna punkty jak za 2 osoby.

3) Oferta, ktdora uzyska najwyzszg liczbe punktéw zostanie uznana za najkorzystniejszg. Wyliczenie
punktéw zostanie dokonane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku, zgodnie z zasada
zaokraglania od 5 w gore.

4) Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta Wykonawcy niepodlegajgcego wykluczeniu, ktéra
nie podlega odrzuceniu oraz ktéra uzyska najwiekszag liczbe zsumowanych punktéw w ramach
ustalonych ww. kryteriow oceny ofert.

Sposéb ptatnosci:

1) Po wykonaniu ustugi przelewem bankowym na wskazany w fakturze rachunek bankowy, w terminie 21
dni od daty doreczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury (oryginat).

2) O wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy zawiadomi niezwtocznie
Wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty w przedmiotowym postepowaniu oraz informacje te umiesci na
stronie internetowej : https://platformazakupowa.pl/pn/pw_edu

KLAUZULA INFORMACYJINA Z ART. 13 RODO:

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO Zamawiajgcego — w celu zwigzanym z powyzszym postepowaniem.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, i ustawy z dnia

21 lutego 2019 r. o zmianie niektérych ustaw w zwigzku z zapewnieniem stosowania rozporzadzenia

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b

fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), Zamawiajgcy
informuje, ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Politechnika Warszawska, Plac Politechniki 1, 00-
661 Warszawa;

2) administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych nadzorujgcego prawidtowosé przetwarzania
danych osobowych, z ktérym mozna skontaktowac sie pod adresem mailowym: iod@pw.edu.pl;

3) dane osobowe przekazane Zamawiajgcemu w zwigzku z niniejszym postepowaniem przetwarzane
bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego, sg one niezbedne do realizacji ustawowych zadan natozonych na
Politechnike Warszawskg, bedgca uczelnig publiczng, na zasadach okreslonych w przepisach o
zamowieniach publicznych w zwigzku z art. 44 ust. 4 ustawy o finansach publicznych poprzez
doprowadzenie do wyboru wykonawcy w oparciu o przepisy ustawy Pzp;

4) odbiorcami danych osobowych, bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy Pzp oraz tym, ktdorym na
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11

-

—

podstawie odrebnych przepiséow przystuguje prawo kontroli, jak réwniez zostang udostepnione w
oparciu o przepisy o dostepie do informacji publicznej;
administrator bedzie przetwarza¢ dane osobowe w zakresie przedmiotowego postepowania,
majgcego na celu wynegocjowanie postanowiert umowy w sprawie zamowienia publicznego. Oznacza
to, ze danymi chronionymi w zakresie procedury udzielania zamdéwienia bedg wszelkie dane osobowe
znajdujace sie w ofertach i/lub wszelkich innych dokumentach sktadanych przez wykonawce w toku
prowadzonego postepowania. Przetwarzanie dotyczy danych osobowych tylko oséb fizycznych, takich
jak: samych wykonawcéw, podwykonawcoéw, oséb trzecich udostepniajgcych swdéj potencjat, ich
petnomocnikéw, pracownikéw, reprezentantéw o0sdéb prawnych, itp., ujawnionych w toku
postepowania na kazdym jego etapie. Jednoczesnie Zamawiajgcy podkresla, ze wystarczajgce bedzie
wskazanie jedynie tych danych, ktérych Zamawiajgcy wyraznie zada i/lub tych, ktére wprost
potwierdzajg spetnienie wymagan przez Wykonawce;

administrator nie zamierza przekazywaé¢ Pani/Pana danych osobowych poza Europejski Obszar

Gospodarczy;

dane osobowe, o ktorych mowa w pkt 22.1.3, bedg przechowywane zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy

Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania

umowy w sprawie zamowienia publicznego przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty

czas trwania tej umowy i archiwizowane w okresie wyznaczonym w wewnetrznych aktach prawnych

PW na archiwizowanie dokumentéw;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest

wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu

0 udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z

ustawy Pzp;

w odniesieniu do danych osobowych, przekazanych przez Wykonawce, decyzje nie bedg

podejmowane w sposdb zautomatyzowany (w tym nie podlegajg profilowaniu), stosowanie do art. 22

RODO;

osoba, ktdrej dane osobowe zostaty przekazane Zamawiajgcemu posiada:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do swoich danych osobowych. W przypadku gdy
wykonanie obowigzkow, o ktérych mowa w art. 15 ust. 1-3 rozporzadzenia 2016/679,
wymagatoby niewspodtmiernie duzego wysitku, Zamawiajgcy moze zgdaé od osoby, ktérej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majgcych na celu sprecyzowanie Zzadania, w
szczegblnosci podania nazwy lub daty (zakonczonego) postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania® swoich danych osobowych, przy czym
skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z
ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikow;

c) napodstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania? danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO; Wystgpienie z
zadaniem, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 RODO nie ogranicza przetwarzania danych osobowych
do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba uzna, ze
przetwarzanie danych osobowych jej dotyczacych narusza przepisy RODO;

osobie, ktérej dane osobowe zostaty przekazane Zamawiajagcemu nie przystuguje:

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

1 Wyijasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani
zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

2 Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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Wykonaweca, podwykonawca, podmiot trzeci bedzie musiat, podczas pozyskiwania danych osobowych na
potrzeby niniejszego postepowania o udzielenie zamowienia, wypetni¢ obowigzek informacyjny

wynikajgcy z art. 13 RODO wzgledem o0s6b fizycznych, ktérych dane osobowe dotyczg, i od ktdrych dane
te bezposrednio pozyskat.

13. Projektowane postanowienia umowy:

Warunki realizacji przedmiotu zamdwienia zawarte zostaty we wzorze umowy, stanowigcym Zatgcznik
nr 3.

14. Zatacznikami do Zaproszenia do negocjacji s3:
1) Zatacznik nr 1 - Formularz oferty.

2) Zatgcznik nr 2 - Opis przedmiotu zamowienia.
3) Zatgcznik nr 3 - Projektowane postanowienia umowy.

KANCLERZ

Politechniki Warszawskiej

dr Jolanta Ewartowska
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