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1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca, ztozyt dwa dyski przenosne, na wezwanie (zgodnie z art. 274

ustawy Pzp) Zamawiajgcego podmiotowych sSrodkéw dowodowych stanowigcych préobke oferowanych
dostaw i ustug.

Celem ztozenia probki jest potwierdzenie, poprzez jej badanie i wyjasnianie, zwane dalej badaniem
prébki, ze oferowane przez Wykonawce dostawy i ustugi spetniajg wymagania okreslone przez
Zamawiajgcego w opisie przedmiotu zamowienia;

Wykonawca na wezwanie sktada probke na dwoch dyskach zewnetrznych/przenosnych (dysk
podstawowy i dysk zapasowy), na ktorych przekaze probke oprogramowania wskazanego w pkt 1, w
postaci wirtualnej maszyny z zainstalowanym systemem operacyjnym, bazodanowym i oferowanym
przez Wykonawce pakietem oprogramowania zasilonym przyktadowymi danymi, ktére umozliwiajg
przeprowadzenie procedury badania probki w zakresie i na zasadach opisanych w niniejszym Zatgczniku
do SWZ.

Przyktadowe dane nie mogg naruszac zapiséw Ustawy o ochronie danych osobowych. W przypadku jej
naruszenia catkowitg odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca.

Prébka musi zawieraé na jednym dysku zewnetrznym (dysk podstawowy) wszystkie systemy wskazane
w pkt 2 Zamawiajacy dopuszcza zainstalowanie na dostarczonym dysku zewnetrznym wiecej niz jednej
maszyny wirtualnej. Drugi dysk zewnetrzny (dysk zapasowy) powinien posiada¢ identyczng zawartosé
jak dysk podstawowy, poniewaz stanowi on jego kopie.

Badanie probki w zakresie oprogramowania wskazanego w pkt 3 odbywa sie w oparciu o scenariusze
badania prébki opisane w niniejszym zatgczniku.

W celu przeprowadzenia badania prébki, Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do dokonania prezentacji
zawartosci prébki. Prezentacja, o ktérej mowa, zostanie przeprowadzona przez Wykonawce w siedzibie
Zamawiajgcego w oparciu o scenariusze badania prébki opisane niniejszym zatgczniku, zgodnie z
procedurg okreslong w Opis procedury badania.

2/ 20



10.

11.

12.

13.

14.

Oceny czy oferowane dostawy (Oprogramowanie) odpowiadajg wymaganiom okreslonym przez
Zamawiajacego dokona Komisja Przetargowa na podstawie prezentacji zawartosci ztozonej prébki
przeprowadzonej przez Wykonawce.

Dostarczenie sprawnych dyskow zewnetrznych (przenosnych) jest obowigzkiem Wykonawcy, a ich
parametry muszg pozwalaé na sprawne funkcjonowanie wirtualnej maszyny z zainstalowanym
systemem operacyjnym, oferowanym oprogramowaniem systemu i przyktadowymi danymi.
Zamawiajacy zaleca, aby dyski zewnetrzne (przenosne) byty ztozone w kopercie opatrzonej nazwg i
adresem Wykonawcy. Dyski powinny by¢ oznakowane ,prébka - dysk podstawowy” i ,prébka — dysk
zapasowy”.

Prébka powinna zostac ztozona do uptywu terminu zgodnie z wezwaniem Zamawiajgcego, w kopercie
opatrzonej nazwa i adresem Wykonawcy oraz znakiem postepowania, w ramach ktdrego jest sktadana
oraz z dodatkowym oznakowaniem ,Prébka - dyski przenosne". Dyski powinny by¢ oznakowane
»probka - dysk podstawowy” i ,,prébka — dysk zapasowy”

Zamawiajacy dopuszcza prezentacje probki oraz udzielanie wyjasnien do probki przez Wykonawce za
pomocg $rodkéw zdalnej komunikacji. W celu przeprowadzenia badania z wykorzystaniem $rodkéw
zdalnej komunikacji Wykonawca zgtasza zamiar sposobu przeprowadzenia prezentacji na co najmniej
2 dni robocze przed terminem badania, ze wskazaniem narzedzi i metod, ktore zamierza wykorzystaé
do przeprowadzenia prezentacji.

Badanie prébki z wykorzystaniem srodkéw zdalnej komunikacji nie moze wigza¢ sie z dodatkowymi
kosztami dla Zamawiajgcego, w szczegdlnosci nie moze on by¢ zobowigzany do nabywania
dodatkowych ustug, licencji na oprogramowanie itd.

Badanie prébki z wykorzystaniem srodkow zdalnej komunikacji musi by¢ przeprowadzone zgodnie z
pozostatymi postanowieniami niniejszego Zatacznika do SWZ, w szczegdlnosci musi by¢ prowadzone w
oparciu o nosniki ztozone przez Wykonawce.

Badanie probki odbedzie sie w siedzibie Zamawiajgcego na zasadzie prezentacji przez Wykonawce
systemow informatycznych w oparciu o scenariusze dziatania systeméw informatycznych okreslone
w niniejszym zafgczniku. Scenariusze badania probki z wykorzystaniem wirtualnej maszyny z
zainstalowanym systemem operacyjnym i oprogramowaniem (za wyjgtkiem systemow udostepnianych
w modelu SaaS) z przyktadowymi danymi znajdujacymi sie na dysku zewnetrznym (przeno$nym) i
podtgczonym do komputera, ktéry na czas badania prébki zapewni Wykonawca.

Wykonawca, na godzine przed wyznaczonym terminem badania prébki, otrzyma od Zamawiajgcego
dysk zewnetrzny (przenosny) podstawowy i zapasowy, ktore dostarczyt Zamawiajgcemu wraz z oferta.
Zamawiajacy zapewni Wykonawcy na czas przeprowadzenia prezentacji probki dostep do Internetu lub
zezwoli na wykorzystanie punktu dostepowego zapewnionego we wtasnym zakresie przez Wykonawce
(wybor nalezy do Wykonawcy).

Wykonawca zobowigzany jest do wyjasnienia, zaprezentowania Zamawiajgcemu, ze badana prdébka
oprogramowania posiada cechy i funkcjonalnosci wymagane przez Zamawiajacego zgodnie z danym
scenariuszem. Wykonawca zobowigzany jest do udzielenia Zamawiajgcemu wszelkich wyjasnien
umozliwiajgcych zbadanie, czy oferowane oprogramowanie posiada wymagane cechy i
funkcjonalnosci. Badanie probki bedzie prowadzone do momentu wyczerpania pytan Zamawiajgcego.
W trakcie badania prébki Zamawiajgcy ma prawo zgda¢ od Wykonawcy zmiany wartosci parametrow
badz danych wprowadzanych do oprogramowania na wartosci podane przez Zamawiajgcego, w celu
sprawdzenia, czy wymagane cechy i funkcjonalnosci nie sg symulowane.

W przypadku awarii/btedu oprogramowania lub dysku przenosnego, Wykonawca ma prawo do
przerwy w badaniu prébki w celu naprawienia awarii/btedu lub podtgczenia dysku zapasowego. W
takim przypadku, sumaryczna przerwa w badaniu prébki nie moze trwac dtuzej niz 1 godzine tacznie
dla wszystkich awarii, ktére moga wystagpi¢ w toku prezentacji. Nieusuniecie awarii/btedu
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10.

11.

oprogramowania lub dyskdw przenosnych w trakcie przerwy powoduje zakonczenie badania prébki. W
takim wypadku Zamawiajagcy uzna, Zze oprogramowanie nie posiada cech/funkcjonalnosci
oprogramowania, okreslonych w opisie przedmiotu zamdwienia, co spowoduje zakonczenie procesu
badania probki. W przypadku awarii komputera, do ktdérego jest podfaczony dysk przenosny,
Wykonawca ma prawo do przerwy w badaniu prébki w celu naprawy komputera lub podtgczenia dysku
do innego komputera. Zapewnienie sprawnego komputera nalezy do obowigzkéw Wykonawcy.
Niesuniecie awarii/btedu oprogramowania lub dyskéw przenosnych w trakcie przerwy powoduje
zakonczenie badania préobki. W takim wypadku Zamawiajacy uzna, ze oprogramowanie nie posiada
weryfikowanych cech/funkcjonalnosci co bedzie stanowi¢ podstawe do odrzucenia oferty.

W przypadku awarii w funkcjonowaniu metody uwierzytelnienia za posrednictwem profilu zaufanego
nie lezacej po stronie Wykonawcy, Zamawiajgcy wyznaczy dodatkowy termin na przeprowadzenie tych
testow, ktore wymagaja jej zastosowania na takich samych zasadach.

Z przeprowadzonego badania prébki Zamawiajgcy sporzadzi protokét. Przedmiotowy protokot bedzie
zawierat wskazanie, jakie oprogramowanie zostato zaprezentowane dla danego scenariusza (nazwa
oprogramowania i wskazanie autora / producenta) oraz wynik badania dla kazdego z elementéw
scenariusza.

W czasie prezentacji osoby prezentujgce system informatyczny muszg posiada¢ petnomocnictwo
udzielone przez Wykonawce do przeprowadzenia prezentacji u Zamawiajgcego. Petnomocnictwo moze
wynika¢ z dokumentéw ztozonych w ofercie lub moze by¢ doreczone Zamawiajgcemu przed
rozpoczeciem prezentacji (oryginat lub kopia poswiadczona za zgodnosc z oryginatem przez notariusza).
Ze strony Zamawiajgcego podczas prezentacji beda obecni cztonkowie Komisji Przetargowej powotane;j
przez Zamawiajacego. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ powotania dodatkowych ekspertéw bedacych
uczestnikami prezentacji ze strony Zamawiajacego. Badanie probki odbedzie sie w siedzibie
Zamawiajgcego z wykorzystaniem wirtualnej maszyny z zainstalowanym systemem operacyjnym i
oprogramowaniem z przyktadowymi danymi znajdujacymi sie na dysku przenosnym, dostarczonym
przez Wykonawce i podtgczonym do komputera, ktory na czas badania probki zapewni Wykonawca.
Wykonawca zapewni tez urzadzenia mobilne na ktdrych bedzie przeprowadzat prébkowanie w zakresie
wymaganym w scenariuszu oraz zapewni urzgdzenia peryferyjne (np. projektor multimedialny, czytnik
koddéw kreskowych). Prezentacja funkcji zwigzanych z drukowaniem moze by¢ prezentowana poprzez
wydruk do pliku PDF.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé utrwalania na sprzecie audiowizualnym przebiegu prezentacji
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Lp.

Kroki do zrealizowania

Uruchomi¢ logowanie do obszaru srodkéw trwatych.

Zalogowac sie jako uzytkownik majacy uprawnienia wprowadzania i edycji zmian w zakresie dodawania
nowych srodkéw nietrwatych.

Wybrac¢ kontekst pracy na rok 2017. Wybrany rok powinien by¢ rokiem biezagcym w ktérym bedg
wprowadzane nowe $rodki.

Wejs¢ do obszaru srodkdw nietrwatych w ktérym mozna wyszukac¢ srodki wg okreslonych kryteriow w
tym co najmniej: numeru inwentarzowego, symbolu, nazwy, dokumentu przyjecia, dokumentu zakupu,
numeru wewnetrznego, opisu, rozdziatu numeru PKD, numeru z inwentaryzacji lub dowolnej cechy.

Uzytkownik dodaje nowy $rodek wprowadzajgc dane wymagane — co najmniej: nazwe, symbol, date
przyjecia, dokument przyjecia, ilo$¢ i wartos¢ jednostkowg oraz dane dodatkowe, takie jak np: symbol
PKD, dokument zakupu, numer wewnetrzny, rozdziat, kontrahenta, informacje zawierajgce miejsce i
miejsce szczegotowe potozenia Srodka, osobe odpowiedzialng, zmiany miejsc potozenia srodkow,
operacje czesciowe oraz kilkanascie cech okreslonych przez uzytkownika.

Nastepnie ma miejsce wprowadzenie numeru inwentarzowego i numeru OT nadanych przez
uzytkownika lub program wygeneruje je automatycznie, zgodnie z ustawieniami instrukcji
numerujgcych.

Uzytkownik wprowadza wiele srodkow o tej samej nazwie np. 20 krzeset biurowych, ktére majg zostac
wprowadzone jako oddzielne srodki z kolejnymi numerami inwentarzowymi podajac liczbe
wprowadzanych srodkéw i oznaczenie checi ich rozdzielenia na osobne srodki, ktére bedg sie réznic
jedynie numerami inwentarzowymi.

Dla dodanego srodka uzytkownik wykonuje co najmniej wydruki: etykiete z kodem kreskowym, karte
srodka, likwidacje srodka, przekazanie srodka, przyjecie $rodka, rozliczenie srodka, zmiana miejsca
uzytkowania.

Lp.

Kroki do zrealizowania

Uruchomié logowanie do obszaru obstugi wydawania koncesji na sprzedaz napojow alkoholowych.

Zalogowaé sie jako uzytkownik majacy uprawnienia wprowadzania i edycji zmian w zakresie
rejestrowania zezwolen.

Wybra¢ kontekst pracy tj. jednostke oraz rok. Wybrany rok powinien by¢ rokiem biezgcym od ktérego
np. bedg obowigzywac nowe zezwolenia lub za ktéry bedg wprowadzane wptaty.

Nastepnie uzytkownik przechodzi do podgladu podmiotéow i przeglada petne dane podmiotu,
informacje o petnomocnikach oraz wszystkie zezwolenia dla kazdego podmiotu. (przyktadowe dane
muszg by¢ wprowadzone przed rozpoczeciem prezentacji).

Kolejno uzytkownik dodaje nowy podmiot wybierajac go z listy wprowadzonych kontrahentéw w
innych programach np. wprowadzanym w obszarze obstugi podatku od Srodkéw transportowych
(scenariusz 1) oraz (scenariusz 2) uzupetniajac dane podmiotu, takie jak np. nazwa, numer NIP i REGON
oraz adres.
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Ztozony w pkt. 5 podmiot posiada petnomocnikdéw, a ich dane uzytkownik wprowadza w obszarze
podgladu i edycji danych petnomocnikéw. Wprowadzane zostajg dane osobowe i adresowe.

Uzytkownik rejestruje wniosek poprzez wprowadzenie danych nowego wniosku o zezwolenie
wybierajgc/uzupetniajac co najmniej: rodzaj alkoholu, rodzaju zezwolenia, wprowadzajac date ztozenia
whniosku, wnioskowany termin waznosci, w zaleznosci od potrzeb obroty w poprzednim roku, nazwe,
adres punktu sprzedazy i adres magazynu. Zaktada sie, ze adres punktu sprzedazy i magazynu s3 te
same, stad tez adres magazynu uzupetnia sie kopiujac dane z punktu sprzedazy. Na zakoriczenie
rejestracji wniosku uzytkownik drukuje wniosek o zezwolenie. Uzytkownik musi posiada¢ mozliwosé
wyboru, czy drukowac¢ wniosek, czy poming¢ ten krok (w wybranym scenariuszu uzytkownik jest
proszony o sporzadzenie wydruku.

Kolejnym krokiem jest przyznanie zezwolenia (scenariusz 1) lub (scenariusz 2) odrzucenie wniosku.

Uzytkownik przyznajac zezwolenie otrzymuje mozliwo$¢ podgladu informacji zawierajacej szczegétowe
dane dotyczace wysokosci optat za pierwszy rok obowigzywania zezwolenia i dokonuje wydruku w.w
informacji.

10.

Nastepnie uzytkownik zatwierdza zezwolenie. Podczas zatwierdzania zezwolen uzytkownik otrzymuje
automatycznie nadany kolejny numer zezwolenia, zgodnie z ustawieniami instrukcji numerujacej
(wskazanej podczas prezentacji przez zamawiajacego) i automatycznie generuje wydruk zezwolenia na
sprzedaz.

11.

Kolejnym aspektem jest odrzucenie wniosku wigzace sie z koniecznoscig podania daty i przyczyny
odrzucenia. Na zakonczenie uzytkownik generuje decyzje zawierajgcg szczegétowe informacje o
whniosku, date i przyczyne odrzucenia. Uzytkownik dokonuje podgladu odrzuconego zezwolenia w
archiwum.

Kroki do zrealizowania

Uruchomié logowanie do obszaru Optat Podatkow.

Zalogowacd sie jako uzytkownik majgcy uprawnienia wprowadzania i edycji zmian.

Wybra¢ kontekst pracy jako rok 2022.

Przej$¢ do wykazu kart podatnikow.

ViR wiN e

Zatozy¢ karte podatnika o dowolnym oznaczeniu alfanumerycznym dla osoby fizycznej dla ktorej
okreslamy ze jest wtascicielem nieruchomosci i to na nig majg by¢ generowane wszystkie decyzje i
pisma.

Uzytkownik wybiera obreb podatkowy, obreb podatkowy pojawigjgcy sie w formie listy powinien
uzytkownik zatozy¢ przed procesem zaktadania kart.

Nastepnie na zatozonej karcie podatnika wprowadzane zostajg przedmioty opodatkowania.

Przedmiotem pierwszym opodatkowania jest dom (okreslamy dane adresowe — dowolne).

Wprowadzany budynek mieszkalny posiadajacy 200 m powierzchni uzytkowej i wskazujemy date od
kiedy jest przedmiotem postepowania wpisujgc 31.12.2021.

10.

Nastepnie wprowadzamy dane dziatki podajgc co najmniej: powierzchnie (200m2) sklasyfikowanych w
ewidencji jako ,,B” —tereny zabudowane mieszkaniowe.

11.

Dodatkowo wprowadzamy dane podatku rolnego (pozostata czes¢ posiadanej przez podatnika dziatki)
o powierzchni 1500m2 sklasyfikowanej w ewidencji jako taki trwate o klasie 4.

12.

Kolejno uzytkownik wskazuje ze podatek ma by¢ liczony jako dla gruntéw nie stanowiacych
gospodarstwa rolnego.

13.

Nastepnie dla tego samego podatnika uzytkownik dodaje grunt podlegajgcy podatkowi lesnemu.

14.

Okresla powierzchnie 2000m2 sklasyfikowanych w ewidencji jako las (lasy i grunty lesne) .
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15. | Uzytkownik po wprowadzeniu powyzszych danych, podglada karte podatnika ukazujgcy co najmniej:
dane podatnika (dane teleadresowe), sktadowe podatku (rolny, lesny, od nieruchomosci), dane
poszczegdlnych powierzchni opodatkowanych gruntéw.

16. | Uzytkownik przechodzi bez logowania od podgladu szczegétdéw tyczacych sie wprowadzonych danych
nieruchomosci ukazujgcych wyliczenie podatku z wprowadzonych danych.

17. Kolejno uzytkownik przechodzi bez logowania od podgladu szczegdtow tyczacych sie wprowadzonych
danych gruntéw ukazujgcych powierzchnie dziatek i wyliczenie podatku z wprowadzonych danych.

18. Nastepnie uzytkownik dokonuje naliczenia wymiaru na kartotece podatnika wg stanu na dzien
dokonywania prezentacji.

19. | Uzytkownik bez koniecznosci ponownego logowania podglada naliczenie podatku tacznego (dla
budynku mieszkalnego oraz kazdego z rodzajéw gruntéw).

20. | Uzytkownik dokonuje wylogowania z obszaru Optat Podatkéw.

Lp. | Kroki do zrealizowania

1. Rozpoczac¢ prace w biezgcym roku poprzez zalogowanie sie indywidualnym loginem uzytkownika — jako
uzytkownik1.

2. | Zademonstrowa¢ rdézne rodzaje rozliczanych naleznosci (co najmniej: taksa klimatyczna, zajecie pasa
drogowego, dzierzawa gruntu, wieczyste uzytkowanie, najem, optata skarbowa, optata targowa).

3. Do wskazanych powyzej doda¢ nowy rodzaj, typ o nazwie sprzedaz dziatki.

4 Kolejno wylogowujemy sie jako uzytkownikl i logujemy sie jako drugi uzytkownik systemu —
uzytkownik2.

5. | Zademonstrowacd podglad kartotek ptatnikow (nalezy mie¢ przygotowane minimum pie¢ przyktadowych
kartotek, w tym co najmniej: jedna kartoteka — osoba fizyczna, druga kartoteka — podmiot prowadzacy
dziatalnos¢ gospodarczg — firma, trzecia kartoteka matzenstwo, czwarta kartoteka bedgca grupa trzech
0s6b fizycznych, pigta kartoteka sktadajgca sie z matzenstwa i osoby fizycznej.

Kolejno dodaé nowa karte o parametrach: nazwa ptatnika — Kowalski Jan, numer kartoteki 1/S.
Nastepnie dla powyzszej karty o numerze 1/S dodaé naleznosc¢ do zaptaty z tytutu sprzedazy dziatki. Data
sprzedazy jest datg przeprowadzania demonstracji. Termin ptatnosci okreslony na 21 dni od daty
zawarcia umowy na sprzedaz dziatki. Kwota 200.000,00 brutto, opis — sprzedaz dziatki o numerze
100/11.

8. | Wystawiamy fakture dla powyzszej naleznosci z tytutu sprzedazy dziatki (wprowadzonej w punkcie 7).
Wystawiana faktura musi posiada¢ rodzaj ptatnosci jako przelew, pole data sprzedazy réwna dacie
przeprowadzania demonstracji, data wystawienia réwna dacie sprzedazy, termin ptatnosci, kwota,
stawka podatku VAT, ilo$¢ muszg sie automatycznie przepisac¢ z naleznosci (wprowadzonej w pkt. 7).
Uzytkownik dokonuje rozszerzenia nazwy pozycji na fakturze z wykazujacej sie automatycznie ,sprzedaz
dziatki” na ,sprzedaz dziatki o numerze 100/11.

9. Kolejno dokonujemy podgladu i wydruku wystawionej faktury.

10. | W nastepnym kroku dokonujemy przelogowania na uzytkownikal.

11. | Dodajemy nowy rodzaj umowy dla rozliczen najmu lokalu uzytkowego, ktéry bedzie pdzniej stosowany

przy naliczaniu umowy dla ptatnika. Tworzony rodzaj / szablon mowy musi posiadaé zdefiniowane
podstawowe informacje w tym co najmniej:

e raty pfatne miesiecznie,

e 23% stawka VAT,

e  rodzaj rejestru VAT — okreslic¢ jako ,Rejestr

In

o klasyfikacje budzetows,
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e domyslne terminy pfatnosci
e okres rozliczeniowy
e sposodb naliczenia optaty/rat (ptatne z gory, badz za wykorzystany okres rozliczeniowy).

12.

Przechodzimy do podgladu kartotek ptatnikéw i dla dowolnie wybranej kartoteki dodajemy umowe z
tytutu najmu lokalu uzytkowego. Jej parametry to: data zawarcia umowy —02.01.2022, data wygasniecia
umowy — 31.12.2022, kwota miesieczna — 100,00 brutto (system automatycznie musi wyliczy¢ kwote
netto i VAT), numer decyzji oraz umowy (moga by¢ dowolne znaki alfanumeryczne). Automatycznie
uzytkownik po wprowadzeniu powyzszych informacji musi uzyska¢ informacje dotyczace rozliczenia dla
catego okresu trwania umowy w tym co najmniej — liczba rat, numer raty, data rozliczenia dla kazdej raty
(od — do), kwota brutto, netto, VAT.

13.

Po wprowadzeniu umowy, uzytkownik ma mozliwos¢ weryfikacji zawartych w niej danych przed
wystaniem informacji do ksiegowosci.

14.

Nastepnie dokonywane jest naliczenie rat, na moment przeprowadzania demonstracji. W takim
przypadku dla umowy obowigzujacej od poczatku roku tj. 02. 01.2022, uzytkownik prébujac naliczyé raty
musi otrzyma¢ komunikat o stosowaniu prawidtowych termindéw ptatnosci rat i naliczen (system ma
pilnowac naliczanie przypiséw ze wstecznymi terminami pfatnosci). Uzytkownik musi otrzymadé
prawidtowg zasugerowang date naliczenia rat, ktorych terminy ptatnosci przypadajg na okres sprzed
daty dokonania naliczenia umowy). Uzytkownik majgc mozliwo$¢é poprawy na sugerowane terminy
ptatnosci potwierdza poprawnos¢ naliczenia rat dla catej umowy.

15.

Naliczenie rat, skutkuje utworzeniem stosownych zapiséw po stronie ksiegowej (utworzone zostaja
przypisy, dla kazdej z rat). Uzytkownik bez koniecznosci przelogowania sie dokonuje podgladu
naliczonych rat dla catej umowy w co najmniej dwdch wariantach: po dacie wystawienia dokumentu i
po terminie ptatnosci.

16.

Uzytkownik symuluje naliczenie wysokosci odsetek w przypadku gdyby pfatnik nie dokonat zadnej
wptaty, az do dnia 30.10.2022. Uzytkownik musi mdéc wykonaé takg operacje bez koniecznosci
dodatkowego przelogowania sie.

17.

Powracamy do biezgcej daty rownej dacie przeprowadzenia demonstracji.

18.

Uzytkownik dokonuje wptaty za pierwsze 7 rat umowy. Data dokumentu wpftaty musi byé réwna dacie
przeprowadzenia demonstracji. Kwota wptaty musi obejmowac zaréwno kwote gtowng jak i
ewentualnie naliczone odsetki (na dzien dokonywania wptaty) dla wskazanych pierwszych 7 rat
naliczonej umowy.

19.

Uzytkownik dokonuje podgladu salda kartoteki ptatnika, dla ktérego zostata naliczona umowa z tytutu
najmu lokalu uzytkowego. Saldo musi sie automatycznie przeliczy¢ i zaktualizowa¢ — pomniejszy¢ o
dokonane wptaty.

20.

Uzytkownik dokonuje wydruku przedstawiajgcego biezgcy stan rozliczen i salda dla powyzszego
pfatnika.

21.

Kolejno uzytkownik wprowadza aneks dla powyzszej umowy (utworzonej zgodnie z pkt.12). Aneks
zostaje wprowadzony z datg 30 czerwca 2022r., na kwote raty miesiecznej réwng 70,00 zt brutto. Nowa
kwota umowy obowiazuje do konca jej trwania tj.31.12.2022. Numer
aneksu: 1. Uzytkownik po wprowadzeniu podanych informacji, musi zobaczy¢ zmodyfikowany
harmonogram rat i ptatnosci bez koniecznosci przechodzenia na inne okno systemu.

22.

Kolejno uzytkownik zatwierdza wprowadzony aneks do umowy.

23.

Po zatwierdzeniu aneksu system musi zasugerowa¢ automatyczne przeliczenie rat umowy
uwzgledniajgc dokonane zmiany (wysokos¢ kwot). Uzytkownik potwierdza naniesienie zmian zgodnych
z danymi z aneksu.

24,

Kolejno w czesci ksiegowej uzytkownik musi uzyska¢ automatycznie zaktualizowane saldo (bez
koniecznosci recznego dokonywania przeliczen itp.) .

25.

Uzytkownik musi otrzymaé automatycznie ze strony systemu komunikat o zaistnieniu niezaliczonych
nadptat i musi mie¢ mozliwos¢ automatycznego dokonania zaliczenia zaistniatej nadptaty.
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26.

Uzytkownik musi mie¢ do wyboru co najmniej trzy opcje przed dokonaniem zaliczenia nadpfaty w tym
€O najmnie;j:
e zaliczenie na pozostate raty obejmujace wszystkie sktadowe raty (kwota gtéwna, odsetki,
prolongata, koszty egzekucji);
e zaliczenie na pozostate raty obejmujace tylko kwote gtéwng dla pozostatych rat;
e mozliwos¢ indywidualnego podziatu nadptaty pomiedzy pozostate kwoty rat.

27.

Widniejagca nadptata (wynikajgca z przeliczenia wczesniejszej wptaty i pomniejszeniu wysokosci
miesiecznej optaty) ma zostac zaliczona wedtug indywidualnego wskazania uzytkownika. Uzytkownik
musi otrzymacé podglad listy rat z ktérych wynika nadptata oraz liste pozostatych mozliwych do zaptaty
rat. Uzytkownik musi posiadaé¢ mozliwos¢ wyboru co najmniej dwdch algorytmdw zaliczania nadpfaty tj:

e automatyczne zaliczenie nadpfaty na kolejne mozliwe do optacenia raty, az do wysokosci

nadpfaty

o uzytkownik ma mozliwos¢ wybrania konkretnych rat na ktére zostanie zaliczona nadptata
Uzytkownik wybiera opcje pierwsza tj. ,automatyczne zaliczenie nadptaty na kolejne mozliwe do
optacenia raty, az do wysokosci nadpfaty,,.

28.

Uzytkownik zatwierdza operacje zaliczenia nadptaty i dokonuje podgladu rozliczenia ksiegowego dla
karty ptatnika, na ktérym zostaty wykonane powyzsze czynnosci.

29.

Uzytkownik konczy prace i wytugowuje sie z systemu.

Lp.

Kroki do zrealizowania

Uruchomié logowanie do obszaru obstugi zwrotu akcyzy zawartej w cenie oleju napedowego dla
rolnikéw.

Zalogowac sie jako uzytkownik majacy uprawnienia wprowadzania i edycji zmian w obszarze zwrotu
akcyzy zawartej w cenie oleju napedowego dla rolnikow.

Wybrac kontekst pracy tj. jednostke oraz rok oraz okresli¢ okres sktadania wnioskow (luty badz sierpien).
Uzytkownik okresla okres sktadania wnioskow na miesigc luty.

W podgladzie rejestrow wnioskdw uzytkownik podglada dane wprowadzonych wnioskéw oraz
wyszukuje wprowadzone wnioski co najmniej po: sygnaturze wniosku, nazwie podmiotu sktadajgcego
whiosek, dacie ztozenia wniosku, PESEL bgdz NIP.

Uzytkownik rejestruje nowy wniosek, okresla czy wniosek wprowadzany wniosek jest na osobg
prywatna czy firme.

W zaleznos$ci od powyzszego wyboru uzytkownik wprowadza NIP badz PESEL/ Nr dowodu osobistego.
Nr paszportu/ badz inny dokument potwierdzajgcy tozsamos$¢ (identyfikacje).

Uzytkownik wprowadza dane nowego wniosku poprzez uzupetnianie pdél w zakresie co najmniej:
sygnatura, data ztozenia wniosku, powierzchnia uzytkdw rolnych oraz w przypadku wyptaty na rachunek
bankowy — uzupetnia numer rachunku bankowego.

Uzytkownik wprowadza wniosek osoby, ktéra w przesztosci sktadata juz wniosek i system automatycznie
uzupetni dane z poprzedniego wniosku.

Uzytkownik wprowadza dane wniosku z jednoczesnym wpisaniem danych powierzchni gruntéw rolnych
pochodzacych z obszaru podatkowego (automatyczny import danych pochodzacych z obszaru
podatkowego).

10.

Uzytkownik wpisuje dane dodatkowe / informacyjne np. o zatgczonych dokumentach / zatgcznikach itp.

11.

Uzytkownik wprowadza dane kilku gospodarstw, ktére sg wliczane do rocznego limitu.
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12. | Uzytkownikowi automatycznie przedstawiane sg informacje o maksymalnej wielkosci przystugujacego
zwrotu dla zadanej powierzchni gruntéow.

13. | Uzytkownik okresla czy wlicza¢ wprowadzony wniosek do sprawozdan okresowych lub rocznych (w
przypadku gdy wniosek jest ztozony przez osobe (np. wéjta) przynalezgcg do innej gminy lub wniosek
zostaje ztozony poza okresem sktadania wnioskow).

14. | Uzytkownik zapisujagc wprowadzony wniosek decyduje czy automatycznie pobra¢ i przydzieli¢
powierzchnie z danych podatkowych (pochodzacych z obszaru naliczen podatkdw).

15. | Nastepnie uzytkownik uzupetnia wykaz zatgczonych do wniosku faktur za paliwo w zakresie co najmniej:
data faktury, numer faktury, ilos¢ oleju napedowego, NIP wystawcy faktury (ktdry mozna wprowadzac
recznie badz wybraé z uprzednio utworzonej listy).

16. | Uzytkownik wprowadza zbiorczo ilos¢ oleju, ktéra podlega zwrotowi akcyzy.

17. | Uzytkownik wydaje decyzje potwierdzajgcy (wariant pierwszy) / odmowng (wariant drugi) i uzupetnia
date wydania decyzji oraz ew. uzasadnienie decyzji / badz indywidualnej informacji.

18. | Uzytkownik wprowadza informacje o wyptacie kwoty uzupetniajgc co najmniej: kwote wyptaty, date
wyptaty, symbol potwierdzania wyptaty tj. numer i rodzaj dokumentu poswiadczajacego wyptate.

19. | Uzytkownik generuje automatycznie wykaz podmiotéw, ktdrym przystuguje zwrot przelewany na konto
bankowe.

20. | Uzytkownik wybiera wskazane przez siebie przelewy w celu eksportu do pliku ELIXIR dla przelewdow
bankowych.

21. | Uzytkownik uruchamia wykonanie wydrukdow i generuje co najmniej: sprawozdanie rzeczowo-finansowe
z realizacji wyptat producentom rolnym zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej, sprawozdanie z rozliczenia dotacji celowej z
realizacji wyptat producentom rolnym zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkgcji rolnej, Wniosek o przekazanie gminie dotacji celowej na
postepowanie w sprawie zwrotu producentom rolnym podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju
napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej i jego wyptate.

Lp. Kroki do wykonania

1. Uruchomié system do obstugi obszaru ksiegowego.

2. Zalogowac sie jako uzytkownik majacy uprawnienia do obstugi obszaru ksiegowosci.

3. Wybra¢ kontekst pracy na rok 2022.

4, Przejs¢ do obstugi sprawozdawczosci budzetowej.

5. Wybrac i zaznaczy¢ wydruk Rb-27s.

6. Wybrac¢ zakres jednostek (ksigg rachunkowych) niezbednych do wygenerowania sprawozdania.

7. Wprowadzi¢ konfiguracje zakresu danych (co najmniej - okres sprawozdawczy, zakres klasyfikacji).

8. Dokona¢ eksportu danych.

9. Zweryfikowa¢ dane zaprezentowane w sprawozdaniu wykonujac odpowiednie zestawienia (co

najmniej: Zestawienie sald i obrotdw, Zestawienie zapiséw na kontach analitycznych).

10. | Wykonaé wydruki z wtasciwymi opcjami (wybrany zostanie co najmniej okres sprawozdawczy, zakres

kont).

11. | Po weryfikacji sprawozdania nalezy wybrac opcje eksportu do pliku.

12. | Wybra¢ odpowiedni dokument i klikng¢ opcje eksportu sprawozdania Rb-27s.

13. | Zweryfikowac operacje eksportu dokumentu/sprawozdania.

14. Kolejno zademonstrowacé przygotowanie i wystanie pliku JPK
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Do celéw demonstracyjnych nalezy przygotowac uprzednio dane demonstracyjne, tak aby moc
wykazaé mozliwos¢ realizacji ponizszego scenariusza.

15. | Uruchomi¢ logowanie do obszaru obstugujacego JPK.

16. | Zalogowat sie jako uzytkownik z uprawnieniami do JPK.

17. | Uruchomi¢ mechanizm pobierania faktur do JPK.

18. | Wskazac okres za jaki ma zostac przygotowany plik JPK (od poczatku roku 2022 do daty demonstracji).

19. | Kolejno dokonywane jest zaczytanie/ pobranie danych faktur za wskazany okres.

20. | Powykonanejoperacji uzytkownik uruchamia mechanizm sprawdzajgcy poprawnos¢ danych zawartych
w JPK.

21. | Uzytkownik generuje plik xml.

22. | Wylogowac sie z systemu.

Lp. | Kroki do wykonania

1. Uzytkownik loguje sie do systemu podatkowego.

2. Uzytkownik wprowadza przyktadowe dokumenty ksiegowe obejmujgce minimum:

a. Przypis naleznosci
Whptata przelewem (bank)
c. Woptata z typem: operacja bezgotéwkowa (data otrzymania dochodéw inna niz data
ptatnosci)
d. Odpis naleznosci
Wprowadzone dokumenty powinny skutkowac powstaniem co najmniej jednej naleznosci do zaptaty
oraz jednej nadptaty na koniec okresu.

3. Uzytkownik wykonuje zestawienie zawierajgce stany naleznosci uwzgledniajgce wprowadzone
dokumenty zawierajgce co najmniej:

a. Naleznosci
b. Nadptaty
c. Dochody

4, Uzytkownik zatwierdza wprowadzone dokumenty.

5. Uzytkownik przechodzi do pracy w obszarze finansowo-ksiegowym.

6 Uzytkownik wykonuje funkcje dekretacji danych okreslajac co najmniej rodzaj naleznosci oraz okres
od-do w szczegotowosci dziennej.

7. Uzytkownik wykonuje zestawienie obrotéw i sald na kontach syntetycznych. Salda koricowe powinny
pokrywac sie z zestawieniem z pkt. 3 w zakresie: 130 saldo WN — dochody otrzymane, 221 saldo WN —
naleznosci, 221 saldo MA — nadpfaty.

8. Uzytkownik wykonuje zestawienie obrotdw i sald na kontach analitycznych, gdzie konta
rozrachunkowe 221 sg podzielone i oznaczone szczegétowo tj. w numerze konta zawierajg co
najmniej:

a. syntetyke

b. symbol karty podatnika

c. klasyfikacje budzetowa
Zestawienie obrotéw syntetycznie (z pkt. 7) oraz analitycznie powinny wykazywac zgodne
salda.

9. Wykaza¢, iz ksiegowanie z modutéw dziedzinowych (podatki i optaty lokalne) odbywa sie na:
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a) kontach analitycznych — szczegétowo odzwierciedlajac ksiegowanie z doktadnoscig do karty
podatnika/ ptatnika, utworzonej w systemach naliczeniowych (podatkowych, optatach
lokalnych),

b) kontach analitycznych (bez powyzszej szczegétowosci),

c) oraz na kontach syntetycznych,

d) w tym wykaza¢ mozliwos¢ jednoczesnej konfiguracji ksiegowania analitycznego oraz
syntetycznego dla wybranych kont ksiegowych.

10. | Wykazac utworzenie Bilansu Otwarcia na podstawie danych z modutéw dziedzinowych (Podatki, Optaty
Lokalne).

11. | Wybra¢ okres ksiegowy oraz jednostke (parametry mogg zostaé wskazane podczas demonstracji przez
Zamawiajacego).

12. | Dokonaé automatycznego wygenerowania Bilansu Otwarcia.

13. | Dokonac podgladu utworzonego Bilansu Otwarcia na kontach analitycznych.

Lp. |Kroki do realizacji

1. Uruchomi¢ logowanie do obszaru obstugujgcego JPK.

2. Zalogowac sie jako uzytkownik z uprawnieniami do JPK.

3. Uruchomié konfiguracje jednostek do zaczytywania faktur, skonfigurowac jednostki.

4, Uruchomié mechanizm pobierania faktur do JPK.

5. Wskazac okres za jaki ma zostac przygotowany plik JPK.

6. Pobra¢ dane faktur za wskazany okres.

7. Uruchomi¢ walidator sprawdzajgcy poprawnos¢ danych zawartych w JPK.

8. Wygenerowac plik xml.

9. Podpisac plik xml i wystac.

10. |Pobra¢ UPO.

11. | Wylogowad sie z systemu.

Lp. Kroki do realizacji

1. Uruchomi¢ logowanie do ustugi obstugujgcej przesytanie czastkowych JPK z jednostek podlegtych

2. Zalogowac sie jako uzytkownik z uprawnieniami kontrolera/administratora

3. Ustawic date graniczng dla wystania plikow JPK przez uzytkownikow jednostek podlegtych.

4. Kolejno przejs¢ do ustugi obstugujacej przesytanie czgstkowych JPK z jednostek podlegtych

5. Wykazaé, ze dany uzytkownik (w tym przypadku uzytkownik nie bedacy administratorem/ kontrolerem)

posiada uprawnienia do przesytania JPK

6. Zaimportowac plik xml z jednostki podlegtej

7. Kolejno wykonaé kroki jako uzytkownik z uprawnieniami do JPK

8. Uruchomic¢ konfiguracje jednostek do zaczytywania faktur, skonfigurowac jednostki
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9. Uruchomié mechanizm pobierania faktur do JPK

10. Wskazac okres za jaki ma zostac przygotowany plik JPK

11. Pobraé dane faktur za wskazany okres

12. Zaimportowac pliki xml z jednostek podlegtych

13. Zaimportowac JPK z jednostek podlegtych z ustugi do przesytania plikéw JPK
14. Uruchomi¢ walidator sprawdzajacy poprawnos$¢ danych zawartych w JPK
15. Wygenerowac zbiorczy plik xml

16. Podpisac plik xml i wystac

17. Pobra¢ UPO

18. Wylogowac sie z systemu

Lp. Kroki do realizacji

1. Uruchomié logowanie do obszaru obstugujgcego JPK.

2. Zalogowac sie jako uzytkownik z uprawnieniami do JPK.

3. Uruchomié konfiguracje podjednostek.

4. Doda¢ interesujgce nas podjednostki do systemu.

5. Wylogowad sie z systemu

Lp. | Kroki do zrealizowania
Zaprezentowac operacje wystawienia tytutu wykonawczego.

2. | W trakcie tworzenia tytutu wykonawczego przedstawi¢ mozliwosé wskazania upomnienia (kilku upomnien) do
ktorych jest wystawiany.

3. | Przedstawi¢ mozliwo$¢ wystawienia tytutu wykonawczego do naleznosci bez wystawionych upomnien.
Przedstawi¢ automatyczne podpowiadanie kwot poszczegdlnych zalegtosci, na ktére wystawiany jest tytut
wykonawczy.

5. | Wykaza¢, ze kwoty podpowiadanych zalegtosci uwzgledniajg np. pdzniejsze czesciowe sptaty zalegtosci lub inne
operacje ksiegowe na zalegtosciach objetych upomnieniem.

6. | Wykaza¢ automatyczne pobieranie do tytutu wykonawczego danych zobowigzanych z danych podmiotéw
wystepujgcych na koncie, na ktérym wystawia sie dokument, zaprezentowac mozliwos¢ dodawania, usuwania:

a. danych zobowigzanych i matzonkéw odpowiedzialnych solidarnie za zobowigzanie,
b. danych matzonka zobowigzanego,
c. danych zobowigzanych, u ktérych powstat obowigzek podatkowy.

7. | Zaprezentowaé wybér aktu normatywnego ze stownika publikowanego na stronie http://www.is-
szczecin.pl/egzadm/podstawyprawnel.php.

8. | Zaprezentowa¢ mozliwos¢ wskazania adresu zobowigzanego umieszczanego na tytule wykonawczym, w

przypadku, gdy posiada wiecej jak jeden adres.
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9. | Zaprezentowac elektroniczng postac tytutu wykonawczego i podpisanie tytutu wykonawczego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.
10. | Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wysytki tytutu wykonawczego z formie elektronicznej z wykorzystaniem
wtasnego konta na platformie ePUAP w celu weryfikacji funkcjonalnosci.
11. | Z chwilg uruchomienia interfejsu API (lub interfejsu testowego) po stronie Ministerstwa Finanséw Zamawiajgcy
uzna za rownowazne przekazanie tytutu wykonawczego w formie elektronicznej poprzez ten interfejs.
12. | Zaprezentowaé¢ wydruk tytutu wykonawczego w postaci papierowej (lub podglad wydruku na ekranie
komputera).
Lp. | Kroki do zrealizowania
1. |Zalogowac sie jako uzytkownik majacy prawa do wprowadzania i edycji danych w bazie.
3. |Wybrac¢ kontekst pracy obstugujgcy dang baze oséb generujacych odpady.
4. |Uzytkownik wybiera operacje dodania nowego podmiotu do bazy.
5. | Uzytkownik wprowadza dane ptatnika, co najmniej w zakresie : nazwisko, imie, adres zamieszkania.
6. |Uzytkownik przydziela ptatnika do okreslonych wczesniej grup.
7. | Uzytkownik ustala miejsce wytwarzania/odbioru odpaddw.
8. | Uzytkownik wprowadza dane zaliczeniowe ptatnika (ilo$¢ oséb/pojemnikdw/typ segregacji).
9. |Uzytkownik przydziela algorytm naliczenia opfaty.
10. | Uzytkownik nalicza regularng optate na okreslony czas (rate).
11. | Uzytkownik generuje wydruk dla ptatnika z harmonogramem sptaty rat.
12. | Uzytkownik wyszukuje ptatnika, ktéremu chce naliczy¢ korekte optaty miesiecznej, wprowadzajgc dane osobowe
i/lub nr kartoteki/adres ptatnika.
13. | Uzytkownik otwiera jeden z poprzednich okreséw rozliczeniowych.
14. | Uzytkownik wprowadza zmiany parametréw powodujgce korekte naliczenia (zmiana ilosci os6b/sposobu
segregacji).
15. | Uzytkownik nalicza skorygowang stawke optaty ratalnej za usuwanie odpaddw.
16. | Uzytkownik generuje dla ptatnika informacje ze zmienionym harmonogramem sptat.

Czynnosci do wykonania

Utworzenie wzoru dokumentu elektronicznego i publikacji w lokalnym repozytorium

1. Uruchomi¢ strone gtéwna portalu e-ustug i przejs¢ do opcji pozwalajgcej zalogowac sie do panelu
administracyjnego. Zalogowac sie na uzytkownika posiadajgcego uprawnienia administracyjne.

2. Przelogowac sie na uzytkownika posiadajgcego uprawnienia pozwalajagce na budowanie wzoréw
dokumentow elektronicznych. UWAGA: krok moze zostac zrealizowany rownolegle z krokiem nr 1.

3. Uruchomi¢ modut edytora formularzy elektronicznych.

4. Uruchomi¢ funkcje dodawania nowego formularza na podstawie ktorego zostanie stworzony nowy
wzor dokumentu elektronicznego. Jako nazwe formularza wprowadzi¢ warto$¢ ,,Wzér dokumentu
10”. Wprowadzi¢ w konfiguracji dowolng wartos¢ w URI wzoru i przejs¢ do edycji formularza.
Wykaza¢ automatyczny import do formularza schematéw podstawowych dla metadanych, osoby,
instytucji, adresu i struktury dokumentu elektronicznego.
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5. W ramach edycji formularza wprowadzi¢ tre$¢ ,Formularz ustugi testowe]” bedgcy w wizualizacji
tytutem dokumentu, tekst wysrodkowa¢, wyttusci¢ oraz zwiekszy¢ wyrainie rozmiar czcionki.
Nastepnie nalezy doda¢ w kolejnosci nastepujgce elementy:

a. pole tekstowe o] nazwie »mie”, i przypisac je do referencji
/Dokument/DaneDokumentu/Tworcy/Tworca/Podmiot/Osoba/Imie. Wykazaé
jednoczesnie zaprezentowanie przez system elementéw wymagalnych z podstawowej
schemy dokumentu elektronicznego.

b. Pole tekstowe o) nazwie »Nazwisko”,i przypisac je do referencji
/Dokument/DaneDokumentu/Tworcy/Tworca/Podmiot/Osoba/Nazwisko.

C. Tresc,Adresy nieruchomosci:”

Sekcje powtarzalng, wymagana co najmniej 1 sekcja i przypisa¢ j3 do nowoutworzonego
elementu ztozonego w schemacie o referencji
/Dokument/TrescDokumentu/AdresNieruchomosci. Nowoutworzony element wzoru
wymagac¢ musi od 1 do nieograniczonej liczby powtarzalnych element sekgji.

e. Wewnatrz sekcji dodaé pole tekstowe o nazwie ,Miejscowosc” i utworzy¢ dla niego nowy
element o referencji /Dokument/TrescDokumentu/AdresNieruchomosci/Miejscowosc i
typie ze schematu podstawowego Adres o nazwie ,,MiejscowoscTyp”

f.  Wewnatrz sekcji dodaé pole rozwijane o nazwie ,Typ ulicy” i utworzy¢ dla niego nowy
element o referencji /Dokument/TrescDokumentu/AdresNieruchomosci/rodzajUlicy i typie
ze schematu podstawowego Adres o nazwie ,rodzajUlicyTyp”.

g. Wewnatrz sekcji dodac pole tekstowe o nazwie ,Ulica” i utworzy¢ dla niego nowy element
o referencji /Dokument/TrescDokumentu/AdresNieruchomosci/Ulica i typie ze schematu
podstawowego Adres o nazwie ,NazwaUlicyTyp”.

h. Wewnatrz sekcji dodaé pole tekstowe o nazwie ,Nr domu” i utworzy¢ dla niego nowy
element o referencji /Dokument/TrescDokumentu/AdresNieruchomosci/NrDomu i typie ze
schematu podstawowego Adres o nazwie ,,BudynekTyp”

i. Wewnatrz sekcji dodaé pole tekstowe o nazwie ,Nr lokalu” i utworzyé dla niego nowy
element o referencji /Dokument/TrescDokumentu/AdresNieruchomosci/NrLokalu i typie ze
schematu podstawowego Adres o nazwie ,LokalTyp”

j- Wewnatrz sekcji doda¢ pole tekstowe o nazwie ,Kod pocztowy” i utworzy¢ dla niego nowy
element o referencji /Dokument/TrescDokumentu/AdresNieruchomosci/KodPocztowy i
typie ze schematu podstawowego Adres o nazwie ,KodPocztowyTyp”

k. Wewnatrz sekcji dodaé pole tekstowe o nazwie ,,Poczta” i utworzy¢ dla niego nowy element
o referencji /Dokument/TrescDokumentu/AdresNieruchomosci/Poczta i typie ze schematu
podstawowego Adres o nazwie ,PocztaTyp”

|.  Poza sekcjg powtarzalng dodaé pole daty o nazwie ,Data ztozenia” i przypisaé do referenciji
/Dokument/DaneDokumentu/Data/Czas

m. Tres¢ ,Zataczniki do wniosku:”

n. Dodaé¢ sekcje powtarzalng i przypisa¢ jg do zdefiniowanego elementu ztozonego w
schemacie o referencji /Dokument/TrescDokumentu/Zalaczniki i typie ze schematu
podstawowego ,,Struktura” o nazwie ,Zalaczniki”

0. W wyzej dodanej sekcji dodaé pole tekstowe o nazwie ,Nazwa pliku” prezentujgce w
wizualizacji wzoru nazwe uploadowanego pliku zatgcznika i przypisa¢ je do referencji
/Dokument/TrescDokumentu/Zalaczniki/Zalacznik/@nazwaPliku

6. Uruchomié funkcje pozwalajgcg uzupetni¢ dane wyrdznika wzoru dokumentu elektronicznego.

7. Uzupetni¢ formularz danych wyrdznika o nastepujgce wartosci wymagane w celu przekazania wzoru
do publikacji w Centralnym Repozytorium Wzoréw Dokumentdow Elektronicznych:
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10.

Nazwa dokumentu ktorego dotyczy
(/Dokument/TrescDokumentu/Wartosc/NazwaDokumentu): ,Wniosek ustugi testowej”
Nazwa wyrdznika (/Dokument/DaneDokumentu/Naglowek/NazwaDokumentu): ,Wyrdznik
wzoru wniosku ustugi testowej”

Rodzaj dokumentu (/Dokument/TrescDokumentu/Wartosc/RodzajDokumentu): ,, Wniosek”
Wykazac automatycznie uzupetnione dane podmiotu
(/Dokument/DaneDokumentu/Nadawcy/Podmiot/Instytucja) tworzacego wzdér na
podstawie danych wprowadzonych w konfiguracji edytora w tym nazwa instytucji, kod
pocztowy, miejscowos¢, rodzaj ulicy, ulica, budynek, lokal.

Wazno$¢  wzoru od (/Dokument/TrescDokumentu/Wartosc/WaznoscWzoru/Od):
,01.01.2018”

Opis wzoru (/Dokument/TrescDokumentu/Wartosc/OpisWzoru): ,Wzér wniosku ustugi
testowej”

Nazwa podstawy prawnej
(/Dokument/TrescDokumentu/Wartosc/PodstawaPrawna/NazwaPodstawy): ,Ustawa z
dnia 13 wrzesnia 1996r. o utrzymaniu czystosci i porzagdku w gminach”

Identyfikator podstawy
(/Dokument/TrescDokumentu/Wartosc/PodstawaPrawna/JednolityldentyfikatorPodstawy:
»URI://Dziennik_Ustaw/2017/1289/6n/1/2/a"

Pobra¢ automatycznie wygenerowany plik wyrdznika wzoru. Ukaza¢ jego zawartos¢ w dowolnym

edytorze XML i wykazaé poprawnos¢ zapisanych danych wyréznika na podstawie danych

wprowadzonych w poprzednim kroku.

Pobra¢ automatycznie wygenerowany plik wizualizacji i ukazaé jego zawartos¢ w dowolnym edytorze

XML. Wykaza¢ w tresci wizualizacji state elementu tekstowe wzoru dokumentu elektronicznego t;j.

teksty ,Formularz ustugi testowej”, ,Adresy nieruchomosci”, ,Zatgczniki do wniosku:”, nazwy

wszystkich pdl wprowadzonych w kroku 5 oraz wizualizacje informacji o podpisie elektronicznym

dokumentu stworzonego na podstawie tegoz wzoru.

Pobrac automatycznie wygenerowany plik schematu wzoru dokumentu elektronicznego i ukazad jego

zawartos¢ w dowolnym edytorze XML. Wykaza¢ ze schemat:

a.

importuje i korzysta ze schematéw podstawowych, w szczegdlnosci wykaza¢ wykorzystanie
typdw prostych rodzajUlicyTyp, NazwaUlicTyp, BudynekTyp, LokalTyp, KodPocztowyTyp,
PocztaTyp, MiejscowoscTyp

Wykazac strukture drzewa schematu obejmujaca element root o nazwie ,,Dokument” i jego
elementu podrzedne tj. OpisDokumentu, DaneDokumentu, TrescDokumentu.

Wykazac istnienie elementu dotyczacego podpisu elektronicznego.

Wykazac¢ istnienie wszystkich nowoutworzonych elementéw schematu w sekgcji
AdresNieruchomosci.

Woykazac istnienie elementu dotyczacego zatgcznikdw.

Utworzenie formularza elektronicznego, karty ustug i udostepnienia ustugi

11. Uruchomic¢ strone gtéwna portalu e-ustug i przejs¢ do opcji pozwalajgcej zalogowac sie do panelu

administracyjnego. Zalogowac sie na uzytkownika posiadajgcego uprawnienia administracyjne.

12. Przelogowaé¢ sie na uzytkownika posiadajgcego uprawnienia pozwalajgcego na budowanie

formularzy elektronicznych, tworzenie kart ustug i publikowanie ustug elektronicznych. UWAGA: krok

moze zostac zrealizowany réwnolegle z krokiem nr 11.

13. W dodatkowym oknie przegladarki przejs¢ na strone crd.gov.pl i odnalezé najnowszg wersje wzoru

pisma ogdlnego. Pobrac adres wzoru.
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14. Przejs¢ do okna aplikacji i uruchomic¢ funkcje budowania nowego formularza elektronicznego na
podstawie istniejgcego wzoru. Jako nazwe formularza wprowadzié wartosé: ,Formularz testowy 10”.
Ustali¢ konfiguracje formularza:

a. Formularz na podstawie istniejgcego wzoru

b. Adres wzoru pobrany w kroku poprzednim z crd.gov.pl.

15. Zbudowa¢ formularz elektroniczny sktadajacy sie z nastepujacych elementéw:

a. prowadzi¢ tres¢: ,Wniosek o wydanie decyzji testowej”, tekst wyboldowac, wysrodkowac i
zwiekszy¢ wielkos¢ czcionki.

b. Ponizej wstawic tres¢: ,,Formularz sktadany przez:” i w nowej lista w punktach ,,0soby stale
nie zamieszkujace terenu gminy”, ,0soby przejezdzajace przez teren gminy”, ,rodzicow
dzieci z wybitnymi uzdolnieniami”.

c. Ponizej wstawic¢ tabele sktadajaca sie z pojedynczej komorki na catg szerokos¢ formularza
(100%) i ustali¢ kolor tta na dowolny odcien szarosci.

Przenies¢ cata tres¢ z punktu b) do komdrki tabeli.
Ponizej wstawic tres¢: ,Wnioskodawcy:”
Ponizej wstawic sekcje powtarzalng Nadawcy o parametrach
=  Minimalna liczba sekcji: 2
= Referencja: /Dokument/DaneDokumentu/Nadawcy
g. Wewnatrz sekcji dodac pole tekstowe o parametrach:
=  Nazwa: ,PESEL”
= Referencja:
/Dokument/DaneDokumentu/Nadawcy/Podmiot/Osoba/IdOsoby/PESEL
=  Tekst pomocy kontekstowej: ,, Wpisz nr PESEL wnioskodawcy”
=  Walidacja: pole wymagane, poprawny nr PESEL lub 22222222222 (11 cyfr 2)
=  Komunikat btednej walidacji: ,,Pole wymagane. Wprowadz poprawny nr PESEL lub
11 cyfr 2”
h. Obok powyzszego pola doda¢ pole tekstowe o parametrach:
= Nazwa: ,Imie”
= Referencja: /Dokument/DaneDokumentu/Nadawcy/Podmiot/Osoba/Imie
= Walidacja: pole wymagane, maksymalnie 30 znakdw, tylko litery
= Komunikat btednej walidacji: ,,Pole wymagane
i.  Obok powyzszego pola dodac pole tekstowe o parametrach:
=  Nazwa: Nazwisko”
= Referencja: /Dokument/DaneDokumentu/Nadawcy/Podmiot/Osoba/Nazwisko
=  Walidacja: pole wymagane, maksymalnie 30 znakdw, tylko litery
=  Komunikat btednej walidacji: , Pole wymagane”
j- W kolejnej linii (nadal pozostajac w sekcji Nadawcy) doda¢ pole rozwijane o parametrach:
=  Nazwa: Rodzaj”
=  Referencja:
/Dokument/DaneDokumentu/Nadawcy/Podmiot/Osoba/Adres/Ulica/rodzajUlicy
=  Dostepne wartosci: ,ulica”, ,plac”, ,rondo”, ,aleja”, ,skwer”, ,inna”
=  Wartos¢ domyslina: ,ulica”
k. Obok powyzszego pola doda¢ pole tekstowe o parametrach:
=  Nazwa: ,Ulica”
= Referencja: /Dokument/DaneDokumentu/Nadawcy/Podmiot/Osoba/Adres/Ulica
= Walidacja: pole wymagane, maksymalnie 30 znakéw
=  Komunikat btednej walidacji: ,Pole wymagane”
I.  Obok powyiszego pola dodac pole tekstowe o parametrach:
=  Nazwa: ,Nrdomu”
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= Referencja:
/Dokument/DaneDokumentu/Nadawcy/Podmiot/Osoba/Adres/Budynek
= Walidacja: pole wymagane, przyjmuje do 4 znakdw lub do 4 znakdw ukosnik i
kolejne max 4 znaki
=  Komunikat btednej walidacji: ,Pole wymagane”
Obok powyzszego pola dodaé pole tekstowe o parametrach:
=  Nazwa: ,Nr lokalu”
= Referencja: /Dokument/DaneDokumentu/Nadawcy/Podmiot/Osoba/Adres/Lokal
= Walidacja: pole niewymagane, przyjmuje do 10 znakéw
=  Komunikat btednej walidacji: brak
W kolejnej linii (nadal pozosta¢ w sekcji Nadawcy) dodac pole tekstowego o parametrach:
=  Nazwa: ,Kod pocztowy”
= Referencja:
/Dokument/DaneDokumentu/Nadawcy/Podmiot/Osoba/Adres/KodPocztowy
= Walidacja: pole wymagane, format polskiego kodu pocztowego
=  Komunikat btednej walidacji: Pole wymagne. Prosze wpisa¢ poprawny kod
pocztowy w formacie XX-XXX
Obok powyzszego pola dodaé pole tekstowe o parametrach:
= Nazwa: ,Poczta”
=  Referencja:
/Dokument/DaneDokumentu/Nadawcy/Podmiot/Osoba/Adres/Poczta
Obok powyzszego pola dodaé pole tekstowe o parametrach:
=  Nazwa: ,Kraj”
= Referencja: /Dokument/DaneDokumentu/Nadawcy/Podmiot/Osoba/Adres/Kraj
=  Wartos$¢ domyslina: ,Polska”
Poza sekcjg dodaé pole tekstowe, ukryte (niewidoczne w uruchomionym formularzu o
nastepujgcych parametrach:
=  Nazwa: ,Tytut”
=  Referencja: /Dokument/TrescDokumentu/Tytul
=  Wartos¢ domyslna: ,Wniosek o wydanie decyzji testowej”
Ponizej dodac pole typu checkbox o parametrach:
=  Nazwa: ,Rodzaj wniosku”
= Referencja: /Dokument/TrescDokumentu/RodzajWnioskuRozszerzony/@rodzaj
=  Dostepne wartosci: ,wniosek”, ,skarga”, ,zazalenie”, ,inne pismo”
Ponizej dodac pole tekstowe o parametrach:
=  Nazwa: brak
= Referencja: /Dokument/TrescDokumentu/RodzajWnioskuRozszerzony/@jakilnny
=  Warunek wyswietlania: pole ma sie pojawia¢, jesli uzytkownik wypetniajac
formularz dla poprzedniego pola wskaze wartos¢ ,,inne pismo”, w przeciwnym
wypadku ma nie by¢ wyswietlane
Poza sekcjg dodaé pole pozwalajgce wprowadzac wiekszg ilosé tresci (obszar tekstowy) o
parametrach:
=  Nazwa: ,Uzasadnienie wniosku”
=  Referencja: /Dokument/TrescDokumentu/Informacje/Informacja
Przejs¢ w edytorze bezposrednio pod tres¢ o ktorej mowa w lit. a) i w dodatkowej linii przed
trescig z punktu b) wstawi¢ wyréwnany do prawej strony tekst ,Miejscowos¢ i data” po czym
pole tekstowe o parametrach:
=  Nazwa: brak
= Referencja: /Dokument/TrescDokumentu/MiejscowoscDokumentu
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V.

=  Walidacja: pole wymagane
Z prawej strony pola opisanego w punkcie u) dodaé znak przecinka i pole tekstowe o
nastepujgcych parametrach:

=  Nazwa: brak

= Referencja: /Dokument/OpisDokumentu/Data/Czas

=  Pole tylko do odczytu

=  Pole automatycznie zawiera date biezgca
Z prawej strony pola opisanego wyzej dodaé kolejne pole tekstowe o nastepujacych
parametrach:

=  Nazwa: brak:

= Referencja: /Dokument/OpisDokumentu/Data/@typDaty

= Pole ukryte

=  Wartos¢ domyslna: ,stworzony”
Przejs¢ na koniec formularza, dodad tre$¢ ,,Zataczniki do wniosku:”, po czym doda¢é pole typu
upload pozwalajgce na wprowadzanie przez internaute plikdw zatgcznikéw. Referencja:
/Dokument/TrescDokumentu/Zalaczniki/Zalacznik/DaneZalacznika.

16. Uruchomi¢ poglad formularza pozwalajacy na jego testowe wypetnienie. Wykazaé prawidtowos$é

dziatania/zachowania formularza zgodnie z wymaganiami opisanymi w kroku poprzednim, tj.:

poprawnos$¢ tresci statych, poprawnosé pdl tekstowych/list/opcji, poprawnos$¢ powtdrzen sekcji,

poprawnos¢ domysinych wartosci, poprawnos¢ walidacji, pomocy i komunikat o btednej walidacji,

mozliwos¢ wprowadzenia zatacznika.

17. Uruchomi¢ modut zarzgdzania opisami ustug i utworzy¢ nowy opis ustugi o nastepujgcych

parametrach:

a.
b.
c.

> @ ™S o

Nazwa ustugi: ,, Wydanie testowej decyzji”
Skrécony opis ustugi: ,Wydanie decyzji testowej”
Dodac 2 podstawy prawne:
= ,Ustawa z dnia 13 wrzednia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminach”,
oznaczyc¢ jako tekst jednolity i wprowadzi¢ adres publikacji rok — 2017, pozycja —
1289, oznaczy¢ ,,z pdzniejszymi zmianami”
=  Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego”,
oznaczy¢ jako tekst jednolity, wprowadzi¢ adres publikacji rok — 2017, pozycja —
1257 i wprowadzic¢ art. 81a, par. 2, pkt 2 w odrebnych polach formularza.
Lista dokumentéw wymaganych: pierwszy dokumentéw — ,Whniosek, drugi dokument —
»Zatacznik do wniosku”.
Optaty: ,Nie pobiera sie”
Czas realizacji: ,,3 miesigce”
Tryb odwotawczy: , Nie przystuguje”
Zaznaczy¢, ze wniosek wymaga podpisania albo podpisem kwalifikowanym albo podpisem
potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.
Przypisa¢ opis do dowolnej klasyfikacji.

18. Przejs¢ do modutu zarzadzania kartami spraw i dodaé nowa Karte ustugi o nastepujgcych

parametrach:
a. Opis ustugi: wskazac¢ opis wprowadzony w kroku poprzedzajacym
b. Miejsce sktadania dokumentoéw: ,,Pokdj nr 13”
c. Terminy przyjec interesantow: Pon-Pt: 8:00-16:00, Sb: 9.30-14.30
d. Podpigé do karty ustugi wczesniej utworzony formularz i nada¢ mu tytut w tejze ustudze
»Whniosek o wydanie decyzji”
e. Dodac¢ dowolny plik jako formularz w wersji tradycyjnej (do pobrania)

19. Opublikowa¢ karte ustugi
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20.

Wykazac istnienie karty ustug w czesci przeznaczonej dla internautéw

Obstuga ztozonego wniosku

21.
22.
23.

24.
25.
26.
27.
28.

29.
30.
31.
32.
33.

34.
35.
36.

37.

Przejsc¢ do czesci systemu przeznaczonej dla internautéw i zalogowac sie

Zaprezentowac tresc karty ustugi, opis ustugi i uruchomic¢ formularz elektroniczny

Wypetni¢ wszystkie pola formularza, w tym dla pola Rodzaj wniosku zaznaczy¢ opcje ,inne pismo”
oraz dotfaczy¢ jako zatacznik dowolny plik.

Zapisa¢ dokument

Pokaza¢ wizualizacje dokumentu oraz podpisa¢ dokument z uzyciem profilu zaufanego ePUAP.
Woysta¢ wniosek

Pobra¢ Urzedowe Potwierdzenia Przedfozenia i jego wizualizacje

Zasymulowac lub pokaza¢ w dowolny sposéb (w dowolnym systemie zewnetrznym np. klasy EZD lub
recznie) przygotowanie odpowiedzi na ten wniosek.

Wykazac¢ otrzymanie powiadomienia mailowego o dokumencie oczekujgcym na odebranie.
Zalogowad sie jako internauta w systemie

Przejs¢ do miejsca odbioru dokumentéw Urzedowego Potwierdzenia Doreczenia

Ukazaé tres¢ niepodpisanego UPD

Potwierdzi¢ odbior dokumentu zwrotnego (odpowiedz z kroku 28 poprzez wskazanie daty biezgcej i
podpisanie profilem zaufanym ePUAP dokumentu UPD.

Wykazac¢ pojawienie sie na koncie internauty otrzymanego dokumentu

Pokazaé wizualizacje pisma przewodniego

Pobrac zatagcznik do pisma przewodniego i wykazac jego tresc¢ tozsama do wysytanej tresci w trakcie
symulacji o ktérej mowa w punkcie 28.

Wykazac pobranie przez zewnetrzny system (o ktérym mowa w punkcie 28 lub takg mozliwos¢ na
interfejsie komunikacyjnym, dokumentu Urzedowego Potwierdzenia Doreczenia.
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