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Zatgcznik Nr 1F do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)
CZESC VI - Ustuga polegajaca na zapewnieniu sali i wyzywienia podczas konferencji
Open Space

I. Informacje o przedmiocie zamdwienia
1. Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na zapewnieniu sali i wyzywienia
podczas konferencji Open Space w zwigzku z realizacjg projektu niekonkurencyjnego pn.
~opoteczna réwnowaga” w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego 2021-2027 wspdéifinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Dziatanie 04.13 Wysokiej jakosci system wigczenia spotecznego.
2. Zamawiajgcym jest: Regionalny Osrodek Polityki Spotecznej w Rzeszowie.
Termin realizacji: ustuga zostanie wykonana w dniu 26.06.2024 r.
4. Miejsce realizacji: ustuga bedzie realizowana w Rzeszowie lub w bliskiej okolicy (nie dalej
niz 15 km od centrum miasta).

w

II. Szczeqoélowe informacje dotyczace realizacji ustuqgi. Opis ustugi zapewnienia sal/sali
konferencyjnej:

1. Obiekt musi by¢ potozony w Rzeszowie lub w bliskiej okolicy (nie dalej niz 15 km
od centrum miasta).

2. Konferencja Open space jest specyficzng metodg organizacji spotkan i konferencji,
wymagajgcg zapewnienia odpowiedniej przestrzeni dla kazdego uczestnika.
Poczatkowo wydarzenie rozpoczyna sie w gtéwnej Sali konferencyjnej dostosowane;j
do potrzeb 200 uczestnikéw, kolejno uczestnicy dzielg sie na 5 grup, udajg sie do
oddzielnych sal lub miejsc do tego wydzielonych (na ok. 40 osob kazda) i sami
wybierajg tematy do dyskusji. W kazdej grupie prowadzona bedzie dyskusja na inny
temat. Konieczna jest mozliwos¢ ustawienia dla kazdej grupy krzeset w kregach. Kazda
grupa musi mie¢ zapewniong przestrzeh do pracy, dajacg odpowiedni komfort do
prowadzenia dyskusji , stolik/tablice ,Flipchart” oraz blok papierowy i pisak.

3. Wykonawca zapewni 1 duzg sale konferencyjna/szkoleniowg o powierzchni
odpowiedniej dla liczby uczestnikow w ilosci ok. 200 oséb (klimatyzowana,
posiadajgcg odpowiednie naswietlenie, temperatura powietrza w sali 20°C — 23°C,
wyposazona w sprzet do przeprowadzenia konferenciji, {j.:

e projektor multimedialny;

e ekran;

e min. 2 mikrofony bezprzewodowe wraz z systemem nagtosnienia (wzmacniacz,
gtosniki, okablowanie);

e tablica ,Flipchart” + blok papierowy + pisaki;

o tablice umozliwiajgce przypiecie/przyklejenie kartek;
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o krzesta — mozliwos¢ ustawienia w kilku kregach dla 5 grup;
o stolik/tablica ,Flipchart” oraz blok papierowy i pisak dla kazdej z 5 grup;
o stolik dla trenera z przeznaczeniem na projektor i laptop;
e wieszaki na ubrania lub dostep do szatni;
e zapewnienie osoby do obstugi techniczne.
Ponadto Wykonawca zapewni 5 sal/powierzchni przystosowanych do pracy ok.40 oséb
Kazda z sal bedzie dostepna dla Zamawiajgcego na 7 godzin zegarowych. W calym
wydarzeniu uczestniczy¢ bedzie ok. 200 oséb.
Sala konferencyjna/szkoleniowa oraz 5 sal/wydzielonych powierzchni powinny
posiada¢ oswietlenie zapewniajgce dostateczng wygode widzenia dla uczestnikow
oraz rownomiernos¢ oswietlenia.
W _ przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgceqgo niedostatecznego oswietlenia
w sali/ach konferencyjnej w trakcie wydarzenia, Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
zadania od Wykonawcy doswietlenia sali/sal/powierzchni.
Zaplecze sanitarne/toalety powinny znajdowa¢ sie w poblizu sali konferencyjnej oraz
5-ciu sal/powierzchni.
Mozliwos$¢ ustawienia cateringu (przerwa kawowa) w sali konferencyjnej lub w jej
poblizu.

4. Restauracja, w ktorej serwowany bedzie obiad, musi znajdowac sie na terenie obiektu
z oddzielng salg Ilub wyodrebniong powierzchnig restauracyjng, przeznaczong
wytgcznie dla uczestnikow wydarzenia.

lll. Szczeqoélowe informacje dotyczace realizacji ustugi. Opis ustugi zapewnienia
wyzywienia:

1. Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ wyzywienie dla kazdego uczestnika
konferencji. Wybrany do realizacji zamoéwienia Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu do akceptacji wlasng wersje menu, ktéra bedzie obowigzywaé
w trakcie realizacji wydarzenia.

2. Wykonawca zapewni dla kazdego uczestnika :

e 2 serwisy kawowe (tgcznie 400 serwisow kawowych)
e 1 serwis obiadowy (tgcznie 200 obiadéw).

3. Serwis kawowy w formie stotu szwedzkiego ma by¢ dostepny przez caty czas trwania
konferencji, podawany w zastawie porcelanowej, szklanej lub ceramicznej przy uzyciu
sztuécow ze stali nierdzewnej i jednorazowych serwetek papierowych, zgodnie
Z zasadg estetycznego podawania positkéw, zapewnienie pojemnika na resztki po
spozytym positku. W ramach serwisu kawowego serwowane beda:

e herbata co najmniej trzy rodzaje: czarna, zielona i owocowa,

e kawa z ekspresu,

o Swiezo pokrojona cytryna podana na talerzykach (min.1 plaster/os),
e cukier (min.10g/0s),
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e mleko UHT 3,2% do kawy,

e galanteria cukiernicza (min.150g/osobe) co najmniej dwa rézne rodzaje np.:
mini pgczki, mini gniazdka, mini babeczki, mini ptysie, ciasta

¢ woda mineralna gazowana i niegazowana w butelkach 0,5 | (min. 2 butelki/os.),

e soki owocowe 100% (min. 0,5 | /os),

o stone przekaski, np., kanapeczki, koreczki, tartinki.

4. Serwis obiadowy bedzie serwowany w formie bufetu szwedzkiego. Podawany w
zastawie porcelanowej, szklanej lub ceramicznej, ze sztuécami ze stali nierdzewnej
i jednorazowych serwetek papierowych. Obiad sktada sie z dwdch dan gorgcych: zupa
— min.250 ml/os., porcja miesna (mieso rozne) — min.150 - 170 gram/os.,
ziemniaki/ryz/kasze/makarony — min. 100 gram/os., jarzyny gotowane/suréwki —
min.100 gram/os., napdj (np. kompot) - muszg zostaé zapewnione warianty do wyboru:
2 zestawy miesne oraz jeden zestaw wegetarianski.

5. Godziny positkdw zostang uzgodnione z Zamawiajgcym.

6. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania nalezytej starannosci przy realizacji
zamowienia rozumianej jako staranno$¢ profesjonalisty w dziatalnosci objetej
przedmiotem zaméwienia.

7. Wykonawca musi zapewni¢ wydanie obiadu jednoczesnie dla wszystkich uczestnikéw
konferenciji. Obiad spozywany bedzie przy stolikach koktajlowych.

8. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego koniecznosci przygotowania positkow
dla 0os6b o specjalnych potrzebach zywieniowych (np. dieta weganhska, bezglutenowa,
bez laktozy i inne), Wykonawca zapewni wyzywienie z uwzglednieniem ww. potrzeb
dla wskazanych oséb.

9. Miejsce podawania obiadu musi znajdowaé sie w tym samym budynku co sala
konferencyjna. Wykonawca zapewni uczestnikom miejsca stojgce przy stolikach ,
umozliwiajace spozycie positku.

10. Wykonawca na 5 dni przed realizacjg zadania przedstawi propozycje menu do
akceptacji Zamawiajgcego.

11. Swiadczenie ustug zywienia musi by¢ zgodne z przepisami ustawy z dnia 25 sierpnia
2006 r., o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz.U.2023.1448 t.j.).

12. Positki majg by¢ przygotowane ze swiezych produktéw wiasnych nabywanych przez
Wykonawce, urozmaicone (réznorodne) poprzez przestrzeganie piramidy zywieniowej
i muszg odpowiada¢ wszelkim rygorom recepturowym, smakowym, estetycznym
i odzywczym.

13. Wykonawca powinien przestrzega¢ przepisow sanitarno-epidemiologicznych, BHP
i przeciwpozarowe, a takze we wilasnym zakresie i na wiasny koszt odebraé
i zagospodarowaé odpady pokonsumpcyjne powstate w trakcie swiadczenia ustugi.
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\VA Wazne uwagi:

1. Lokalizacja obiektu, w ktérym $wiadczona bedzie ustuga, powinna uwzgledniac
mozliwo$¢ dogodnego dojazdu do i z miejsca Forum komunikacjg miejskg oraz
samochodem osobowym. Dojazd do obiektu musi zapewnia¢ droga utwardzona.

2. Miejsce realizacji ustugi musi spetniac kryterium dostepnosci, zgodnie ze Standardami
dostepnosci, w szczegdélnosci ze standardem szkoleniowym (standard informacyjno-
promocyjny zgodny ze Standardami dostepnosci dla polityki spojnosci 2021-2027,
ktére stanowig zatgcznik nr 2 do Wytycznych dotyczgcych realizacji zasad
réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027).

3. Przed rozpoczeciem konferencji Wykonawca zapewni oznakowanie sallfi
konferencyjnej, drogi do sali — zgodnie z wytycznymi Zamawiajgcego i/lub wedtug
wzorow logotypdw dostarczonych przez Zamawiajgcego.

4. Wykonawca zapewni bezptatne miejsca parkingowe dla uczestnikdw szkoleh, w tym
miejsce parkingowe dla osoby z niepetnosprawnoscia.

5. Liczba uczestnikéw konferencji ma charakter szacunkowy i informacyjny. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do zmniejszenia liczby oséb przy zachowaniu stawek cenowych
wskazanych w ofercie Wykonawcy.

6. Kwota do wyptaty zostanie ostatecznie ustalona na podstawie rozliczenia wedtug
ostatecznej (faktycznej) liczby oséb, ktéra brata udziat w konferencji na podstawie
stosownych list (tj. korzystania z wyzywienia) — w oparciu o stawki jednostkowe
wskazane w ofercie Wykonawcy.
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