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ZATWIERDZAM
Ewelina Dadasiewicz
Dyrektor
Dziatu Komunikacji i Marketingu

/podpisano elektronicznie/

Warszawa, dnia 18 stycznia 2024 r.

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SW2)

Przedmiotem zamowienia jest ustuga organizacji i realizacji jednodniowej konferencji
z okazji inauguracji Programu Badania Naukowe i Innowacje, realizowanego w ramach
Il edycji Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspétpracy

Nr postepowania 1/24/TPBN

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:
tryb podstawowy bez negocjaciji

Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznaja sie dokladnie z trescig niniejszej
SWZ. Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji
i dokumentow, oraz przedtozenia oferty nie odpowiadajgcej wymaganiom okreslonym

przez Zamawiajacego.
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. INFORMACJA O ZAMAWIAJACYM
1. Zamawiajgcym jest:
NARODOWE CENTRUM BADAN | ROZWOJU
ul. Chmielna 69
00-801 Warszawa.
Adres strony internetowej Zamawiajgcego: https://www.gov.pl/web/ncbr/.

Adres poczty elektronicznej: przetargi@ncbr.gov.pl.

2. Adres strony internetowej prowadzonego postepowania oraz strony internetowej, na
ktorej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia tresci SWZ oraz inne dokumenty
zamowienia bezposrednio zwigzane z postepowaniem o udzielenie zamdwienia:
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr.

3. Osoba prowadzaca postepowanie: Imie Nazwisko: Olga Golinska

Il. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA
1. Niniejsze postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie

podstawowym, na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (t. j.: Dz. U. z 2023 r., poz. 1605 ze zm.), dalej: Pzp oraz
przepisdOw wykonawczych w szczegodlnosci rozporzgdzenia Ministra Rozwoju, Pracy
i Technologii z dnia 8 sierpnia 2023 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych
oraz innych dokumentéw lub o$wiadczen, jakich moze zgda¢ zamawiajgcy od
wykonawcy (Dz. U. z 2023 r. poz. 2415) oraz rozporzgdzenia Prezesa Rady Ministrow
z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji
oraz wymagan technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkow komunikacji
elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego lub konkursie
(Dz. U. z 2020 r. poz. 2452).

2. Przedmiotem zamowienia sg ustugi spoteczne, wymienione w zatgczniku XIV do
dyrektywy 2014/24/UE o wartosci okreslonej w art. 359 pkt 2 ustawy Pzp

3. Zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy Pzp oraz SWZ Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg
oferte bez przeprowadzania negocjacji.

lll. SPOSOB KOMUNIKOWANIA SIE STRON

1. Komunikacja miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawcami odbywa sie przy uzyciu Platformy
Zakupowej, zwanej dalej ,Platformg” pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr.

2. Wykonawca przystepujgc do postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego,
tj bezptatnie rejestrujgc sie lub logujac w przypadku posiadania konta na Platformie,
akceptuje warunki korzystania z Platformy, okreslone w Regulaminie zamieszczonym
na stronie internetowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin
w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy.

3. Zamawiajgcy okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajgce
prace na Platformie, tj.:

Strona 2 z 53
K1-Informacja Opublikowana (Public)


https://www.gov.pl/web/ncbr/
mailto:przetargi@ncbr.gov.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
https://platformazakupowa.pl/pn/ncbr
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin

NCER» SZWAJCARSKO-POLSKI

Marodowe Centrum Badan | Rozwaju P rﬂg ram WS p{j{' F}l'al':'y’

10.

11.

12.

13.

1) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512
KB/s;

2) komputer klasy PC lub MAC, o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB RAM,
procesor o wydajnosci odpowiadajgcej Intel IV 2 GHz lub jego nowsza wersja, jeden
z systemow operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10.4, Linux, lub ich nowsze
wersje;

3) zainstalowana dowolna inna przeglgdarka internetowa niz Internet Explorer;

4) wigczona obstuga JavaScript;

5) zainstalowany program Acrobat Reader lub inny obstugujacy pliki w formacie .pdf,;

6) szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa sie za pomocg protokotu TLS 1.3.;

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz
doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

. Dokumenty zwigzane z postepowaniem Zamawiajgcy zamieszcza na Platformie pod

Zzamieszczonym postepowaniem.

. Do ztozenia oferty oraz dokumentow lub oswiadczen sktadanych razem z ofertg stuzy
Wykonawcom formularz ,ZtOZ OFERTE".

. Wykonawca zamierzajgcy wzig¢ udziat w postepowaniu musi wypeni¢ formularz
sktadania oferty i zatadowac wszystkie wymagane zatgczniki, klikng¢ przycisk ,Przejdz
do podsumowania” a nastepnie klikng¢ przycisk ,Zt6z oferte”.

. Wykonawca moze zwrécié sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SWZ. W celu

skomunikowania sie z Zamawiajgcym (z wytgczeniem ztozenia oferty oraz dokumentéw

lub oswiadczen sktadanych razem z ofertg), Wykonawca korzysta z polecenia ,Wyslij
wiadomos¢ do Zamawiajgcego” znajdujgce sie pod zamieszczonym postepowaniem.

Zamawiajgcy zobowigzany jest niezwiocznie udzieli¢ wyjasnien, w terminach i na

zasadach okreslonych w art. 284 ustawy Pzp.

. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku

0 wyjasnienie tresci SWZ.

Tres¢ pytan bez ujawniania zrodta zapytania wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy

udostepnia na stronie internetowej prowadzonego postepowania. W przypadku

rozbieznosci pomiedzy trescig SWZ a trescig udzielonych wyjasnien i zmian, jako
obowigzujgca nalezy przyjg¢ tres¢ informacji zawierajgcej pdzniejsze oswiadczenie

Zamawiajgcego.

Za date wptywu wszelkiej korespondencji do Zamawiajgcego, w tym ztozenia oferty oraz

dokumentéw lub oswiadczen skfadanych razem z ofertg, uwaza sie date wczytania

korespondencji na Platformie.

Zamawiajgcy zaleca sporzadzenie korespondencji w nastepujgcych formatach: .doc,

.docx,.rtf, .pdf, .xls.

Zamawiajgcy informuje, iz w przypadku jakichkolwiek watpliwosci zwigzanych

z zasadami korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktowac sie z dostawcg

Strona 3 z 53
K1-Informacja Opublikowana (Public)



NCER» SZWAJCARSKO-POLSKI

Harodowe Centrum Badan i Rozwaju P rﬂg ram WS pé*pracy

rozwigzania teleinformatycznego Platforma Zakupowa Centrum Wsparcia Klienta: adres
e-mail: cwk@opennexus.com lub numer telefonu 22 101 02 02.

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.

© ©® N o gk

Przedmiotem zaméwienia jest: organizacja i realizacja jednodniowej konferencji
z okazji inauguracji Programu Badania Naukowe i Innowacje, realizowanego
w ramach Il edycji Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspétpracy.

Kod zaméwienia wedtug Wspoélnego Stownika Zamoéwien (CPV):
79952000-2
55120000- 7.
Szczegoétowy opis Przedmiotu Zamowienia (SOPZ) znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do
SWZ i stanowi jej integralng czesé.
Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.
Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych.
Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;.

Zamawiajgcy w ramach realizacji zamdwienia przewiduje zastosowanie prawa opcji,
o ktorym mowa w art. 441 ust. 1 ustawy Pzp. Prawo opcji obejmuje:

a) Zapewnienie wybranych prelegentow;

b) Zapewnienie noclegéw dla prelegentéw;

c) Zapewnienie kolacji;

d) Zapewnienie napisow na zywo w trakcie transmisji Wydarzenia lubl/i petli
indukcyjnej w miejscu realizacji Wydarzenia.

Szczegotowe informacje nt. okoliczno$ci zastosowania prawa opcji zostaty opisane w PPU.

10.

11.

Zamowienie nie zostato podzielone na czeéci ze wzgledu na aspekty techniczne,
celowosciowe i ekonomiczne. Zamawiajgcy po przeanalizowaniu zakresu oraz wielkosci
zamowienia uznat, ze przedmiot zamowienia stanowi kompletne rozwigzanie i wskazane
jest, aby wykonywat go jeden Wykonawca z uwagi na scisle ze sobg powigzane
zadania. W zwigzku z tym podziat na czesci bytby nieuzasadniony.

llekro¢ w Specyfikaciji i zatgcznikach do Specyfikacji przedmiot zamowienia jest opisany
ze wskazaniem znakow towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrodta lub
szczegoblnego procesu jak rowniez za pomocg norm, ocen technicznych, Specyfikacji
technicznych i systemow referencji technicznych przyjmuje sie, ze wskazaniom takim
towarzyszg wyrazy ,lub réwnowazne”. Wszelkie ww. wskazania zostaty przywotane

w celu sprecyzowania parametréw i wymogow technicznych, uzytkowych,
funkcjonalnych i jakosciowych przedmiotu zamowienia. Zamawiajgcy dopuszcza
sktadanie ofert rownowaznych pod warunkiem, ze zagwarantujg one uzyskanie
parametrow nie gorszych od zatozonych w Specyfikaciji i zatagcznikach do Specyfikaciji.
Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania rwnowazne opisywane przez
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Zamawiajgcego, jest obowigzany wykazaé, ze oferowane przez niego rozwigzania
spetniajg wymagania okreslone przez Zamawiajgcego. W zwigzku z powyzszym,

w przypadku zaoferowania rozwigzan réwnowaznych do okreslonych w Specyfikaciji,
Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu szczegotowy opis
oferowanych rozwigzan. Nie wskazanie w ofercie rozwigzan réwnowaznych traktowane
bedzie, jako deklaracja zastosowania rozwigzah wymienionych w Specyfikaciji

i zatacznikach do Specyfikaciji.

V. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Jednodniowa konferencja odbedzie sie w formule hybrydowej (czyli zaréwno
stacjonarnie jak i transmisja online) w dniu 10 kwietnia 2024 r.w Hotelu Mariott, przy ul.
al. Jerozolimskie 65/79 w Warszawie. Umowa zostanie zawarta na czas oznaczony, {j.
nie dtuzej niz na okres 4 miesiecy od dnia podpisania Umowy przez ostatnig ze Stron.

VL. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu na zasadach okreslonych w Rozdziale VII SWZ, oraz spetniajg warunki
udziatu w postepowaniu.
2. O udzielenie zamoéwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
dotyczace:
1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiajgcy nie stawia warunku w powyzszym zakresie.
4) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

a) Zamawiajgcy uzna warunek w zakresie zdolno$ci technicznej za spetniony jezeli
Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym
okresie wykonat lub wykonuje nalezycie co najmniej 3 (trzy) ustugi polegajace
na organizacji wydarzenia typu konferencja, kongres, gala, ktére
obejmowaty zapewnienie scenografii i aranzacji sceny oraz streaming online
dla minimum 100 uczestnikéw stacjonarnych o wartosci co najmniej
200 000,00 zt brutto (stownie:dwiescie tysiecy ztotych) kazda.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia, wyzej wymieniony warunek dotyczgcy zdolnosci technicznej musi spetniac,

w catoéci jeden Wykonawca. Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci fgcznego wykazywania
spetniania warunku udziatu w postepowaniu.

Pod pojeciem ustugi wykonanej nalezy rozumie¢ ustuge zrealizowang (zakoriczong).
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Pod pojeciem ustugi wykonywanej nalezy rozumie¢ ustuge bedaca w trakcie realizacji

(ustuge aktualnie wykonywana), przy czym jesli Wykonawca powota sie na ustuge

realizowang, musi wykazac, ze jej juz zrealizowana cze$¢ spetnia ww. wymagania.

Pod pojeciem ustugi Zamawiajgcy rozumie jedng umowe zawartg z jednym podmiotem.

b) Zamawiajgcy uzna warunek w zakresie zdolnosci zawodowej za spetniony, jezeli
Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat podczas realizacji
zamowienia przynajmniej 1 (jedng) osoba spetniajgca ponizsze wymagania:
Osoba majaca doswiadczenie w petnieniu roli koordynatora-rezysera, ktora
w ciggu ostatnich 3 lat przez uptywem terminu sktadania ofert
koordynowatal/rezyserowata minimum 3 (trzy) wydarzenia typu konferecja,
kongres, gala, ktére obejmowaly zapewnienie scenografii i aranzacji sceny
oraz streaming online dla minimum 100 uczestnikoéw stacjonarnych kazda.

W przypadku sktadania oferty przez Wykonawcéw wspélnie ubiegajacych sie
o udzielenie zamoéwienia, wyzej wymieniony warunek dotyczacy zdolnosci
zawodowej moze spetnia¢ 1 Wykonawca lub Wykonawcy moga spetniaé facznie.

3. Poleganie na zasobach innych podmiotéw.

1)

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu

w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do zaméwienia lub
jego czesci, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub sytuaciji
finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacych go z nimi stosunkéw prawnych;

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, sktada, wraz z wnioskiem o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo
odpowiednio wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji danego
zamowienia lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca
realizujgc zamowienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.
Powyzszy dokument skladany jest w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu, podpisany przez
podmiot udostepniajacy zasoby;

Zamawiajgcy ocenia, czy udostepniane Wykonawcy przez podmioty udostepniajgce
zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe lub ich sytuacja finansowa lub
ekonomiczna, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania warunkow
udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 3 i 4 ustawy Pzp,

a takze bada, czy nie zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére
zostaty przewidziane wzgledem Wykonawcy.

W odniesieniu do warunkéw dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, Wykonawcy mogg polega¢ na zdolnosciach podmiotow
udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg roboty budowlane lub ustugi, do
realizacji ktorych te zdolnosci sg wymagane.

Podmiot, ktéry zobowigzat sie do udostepnienia zasobéw, odpowiada solidarnie

z Wykonawca, ktéry polega na jego sytuacji finansowej lub ekonomicznej, za szkode
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poniesiong przez Zamawiajgcego powstatg wskutek nieudostepnienia tych zasobdw,
chyba ze za nieudostepnienie zasobéw podmiot ten nie ponosi winy.

6) Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe, sytuacja ekonomiczna lub finansowa
podmiotu udostepniajgcego zasoby nie potwierdzajg spetniania przez Wykonawce
warunkow udziatu w postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy
wykluczenia, Zamawiajacy zgda, aby Wykonawca w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazat,
ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

7) Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu albo ofert, powotywa¢ sie na zdolnosci lub sytuacje
podmiotéow udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania wnioskow
o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo ofert nie polegat on w danym
zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

4. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia.

1)  Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia (zgodnie z art. 58
ustawy Pzp), pod warunkiem spetnienia nastepujgcych wymagan:

a) Wykonawcy wystepujacy wspélnie sg zobowigzani do ustanowienia petnomocnika
do reprezentowania ich w postepowaniu, albo do reprezentowania ich
w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamdwienia
publicznego;

b) petnomocnictwo albo inny dokument potwierdzajgcy umocowanie do
reprezentowania w postepowaniu albo do reprezentowania w postepowaniu
i zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamdwienia publicznego nalezy
ztozy¢ razem z ofertg w formie okre$lonej w rozdziale VIII pkt 4 SWZ.

c) Kazdy z Wykonawcéw wystepujgcych wspodlnie obowigzany jest do ztozenia
oswiadczenia, o ktérym mowa w rozdziale IX pkt 2 SWZ, celem potwierdzenia, ze
na dzien sktadania ofert zaden z Wykonawcéw ubiegajgcych sie wspadlnie
0 zamowienie nie podlega wykluczeniu z postepowania w zakresie wskazanym
przez Zamawiajgcego w rozdziale VIl pkt 112 SWZ.

d) Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje sie odpowiednio do Wykonawcéw
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia.

e) W odniesieniu do Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamowienia Zamawiajgcy moze okreslic wymagania zwigzane z realizacjg
zamowienia w inny sposéb niz w odniesieniu do pojedynczych Wykonawcow,
jezeli jest to uzasadnione charakterem zamowienia i proporcjonalne do jego
przedmiotu.

5. Wszystkie postanowienia SWZ dotyczg zaréwno Wykonawcéw krajowych, jak
i Wykonawcéw, ktérzy majg siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskie;.

VI. PODSTAWY WYKLUCZENIA WYKONAWCOW
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1. Zamawiajgcy na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp wykluczy z postepowania
Wykonawce:
1) bedgcego osobg fizycznag, ktérego prawomocnie skazano za przestepstwo:
a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majgcym na celu
popetnienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktérym mowa w art.
258 Kodeksu karnego,
b) handlu ludzmi, o ktbrym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

c) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46—48 ustawy
z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t. j.: Dz. U. z 2022 r. poz. 1138 ze zm.) lub
w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji lekow, srodkow
spozywczych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow
medycznych (. j.: Dz. U. z 2022 r. poz. 2555 i 2674),

d) finansowania przestepstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art.
165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieniedzy lub ukrywania ich pochodzenia,
o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego,
lub majgce na celu popetnienie tego przestepstwa,

f)  powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktérym mowa
w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (t. j.: Dz. U. z 2021 poz. 1745),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307 Kodeksu
karnego, przestepstwo oszustwa, o ktérym mowa w art. 286 Kodeksu karnego,
przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych mowa w art. 270 -
277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktérym mowa w art. 9 ust. 1i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r.
o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,

- lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub nadzorczego, wspélnika
spotki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocnie skazano za
przestepstwo, o ktérym mowa w pkt. 1.1.;

3)  wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, opfat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca odpowiednio przed
uptywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci
naleznych podatkéw, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;
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4)  wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o zamdwienia
publiczne;

5) jezeli Zamawiajgcy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych przestanek, ze
Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie majgce na celu
zaktécenie konkurencji, w szczegolnosci jezeli nalezgc do tej samej grupy
kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe lub wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze przygotowali te oferty lub wnioski
niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 ustawy Pzp, doszto do
zaktocenia konkurencji wynikajgcego z wczesniejszego zaangazowania tego
Wykonawcy lub podmiotu, ktory nalezy z Wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej
w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurenciji
i konsumentow, chyba ze spowodowane tym zakiécenie konkurencji moze by¢
wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie Wykonawcy z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

2. Zamawiajgcy wykluczy z postepowania Wykonawce, w stosunku do ktérego zachodzg
okolicznosci wskazane w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia z dnia 13 kwietnia 2022 r.

0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t. j.: Dz. U. z 2023 r.,
poz. 129, 185) (przestanka obligatoryjna).

3. Wykluczenie Wykonawcy nastepuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp oraz z art. 7 ust. 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (t. j.: Dz. U. z 2023 r., poz. 129, 185).

4. Wykonawca moze zostaé wykluczony przez Zamawiajgcego na kazdym etapie
postepowania o udzielenie zaméwienia.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY, FORMA SKLADANIA OSWIADCZEN
| DOKUMENTOW
1. Oferta musi obejmowac catos¢ przedmiotu zamowienia i by¢ sporzgdzona zgodnie
Z niniejszg SWZ i trescig okreslong w dokumentach wskazanych w rozdziale IX pkt 1i 2
SWZ.
2. Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie przez niego wiekszej liczby
spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

3. llekro¢ w SWZ jest mowa o:

1) dokumencie elektronicznym — nalezy przez to rozumieé¢ kazdg tres¢ przechowywang
w postaci elektronicznej;

2) elektronicznej kopii — nalezy przez to rozumieé¢ dokument elektroniczny opatrzony
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, bedacy kopig elektroniczng tresci zapisanej w postaci papierowej,

Strona 9z 53
K1-Informacja Opublikowana (Public)



NCER» SZWAJCARSKO-POLSKI

Harodowe Cantrum Badan | Rozwaju

3)

4)

5)

Program Wspotpracy

umozliwiajgcy zapoznanie sie z tg trescig i jej zrozumienie, bez koniecznosci
bezposredniego dostepu do oryginatu;

kwalifikowanym podpisie elektronicznym — nalezy przez to rozumie¢ podpis
elektroniczny wystawiony przez dostawce kwalifikowanej ustugi zaufania, bedgcym
podmiotem swiadczacym ustugi certyfikacyjne, spetniajgcym wymogi bezpieczenstwa
okreslone w ustawie z dnia 5 wrzesnia 2016 r. o ustugach zaufania oraz identyfikaciji
elektronicznej (t. j.: Dz. U. z 2021 r. poz. 1797);

podpisie zaufanym — nalezy przez to rozumie¢ podpis elektroniczny, ktérego
autentycznosé i integralno$¢ sg zapewniane przy uzyciu pieczeci elektroniczne;j
ministra wtasciwego do spraw informatyzacji, spetniajgcy wymogi okreslone

w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne (t. j.: Dz. U. z 2023 r. poz.57);

podpisie osobistym — nalezy przez to rozumie¢ zaawansowany podpis elektroniczny
w rozumieniu art. 3 pkt 11 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
nr 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r. w sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug
zaufania w odniesieniu do transakc;ji elektronicznych na rynku wewnetrznym oraz
uchylajgcego dyrektywe 1999/93/WE, weryfikowany za pomocg certyfikatu podpisu
osobistego, spetniajgcy wymogi okreslone w ustawie z dnia 6 sierpnia 2010 r.

o dowodach osobistych (t. j.: Dz. U. z 2022 r. poz.671).

4. Oferte, petnomocnictwa oraz dokumenty lub o$swiadczenia sktadane w postepowaniu
sporzadza sie i przekazuje w postaci elektronicznej oraz opatruje kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, przy czym:

1)

2)

3)

4)

oferta oraz oswiadczenia o ktérych mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp oraz ustawy
sankcyjnej muszg by¢ sporzgdzone w postaci elektronicznej i ztozone — pod rygorem
niewaznosci — w formie elektronicznej, tj. w postaci elektronicznej i opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub postaci elektronicznej opatrzone;j
podpisem zaufanym lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem osobistym.

jezeli petnomocnictwo zostato sporzgdzone jako dokument w postaci papierowej

i opatrzone wiasnorecznym podpisem, przekazuje sie poswiadczong za zgodnos¢

z oryginatem kopie takiego dokumentu, tj. elektroniczng kopie opatrzong
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym — mocodawcy;

jezeli inny dokument (np. dowdd skladany w toku wyjasnien razgco niskiej ceny) lub
dokument potwierdzajgcy umocowanie do reprezentowania (inny niz
petnomocnictwo) odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcow wspaolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia publicznego, zostat wystawiony przez upowazniony podmiot
inny niz Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia
publicznego, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten dokument,

jezeli dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w pkt 3) powyzej, zostaty
wystawione jako dokumenty w postaci papierowej, przekazuje sie poswiadczong za
zgodnosc¢ z oryginatem kopie takiego dokumentu, tj. elektroniczng kopie opatrzong
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kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym:

a) w przypadku dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania —
odpowiednio Wykonawcy, Wykonawcy wspolnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia, w zakresie dokumentdéw potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza,

b) w przypadku innych dokumentéw — odpowiednio Wykonawcy albo Wykonawcy
wspdlnie ubiegajgcego sie o udzielenie zamowienia, w zakresie dokumentow,
ktére kazdego z nich dotyczg;

5) poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokumentéw lub o$wiadczen
sporzgdzonych w postaci papierowej, o ktdorych mowa w pkt 2) i 4) powyzej
niniejszego rozdziatu SWZ, moze dokonaé réwniez notariusz;

6) informacje, dokumenty lub o$wiadczenia inne niz wskazane w niniejszym rozdziale
SWZ, tj. pkt 1) - 3) powyzej, np. wyjasnienia razgco niskiej ceny, wyjasnienia tresci
oferty, sporzgdza sie i przekazuje w postaci elektronicznej lub jako tekst wpisany
bezposrednio do wiadomosci przekazywanej Zamawiajgcemu za posrednictwem
Platformy w sposdb umozliwiajgcy ustalenie tozsamosci osoby przekazujgcej
informacje, dokumenty lub sktadajgcej oswiadczenie woli, np. opatrujgc podpisem
Wykonawcy (nie musi to by¢ ani kwalifikowany podpis elektroniczny, ani podpis
zaufany, ani podpis osobisty);

7) Wykonawca, Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamodwienia
publicznego, nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentow, z ktérych wynika
uprawnienie do reprezentowania danego podmiotu (innych niz petnomocnictwo),
jezeli Zamawiajgcy moze uzyskaé te dokumenty za pomoca bezptatnych
i ogolnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujgcych
zadania publiczne (t. j.: Dz. U. z 2023 r. poz. 57), o ile podmiot, ktérego dokumenty te
dotyczg wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.

5 Dokumenty lub o$wiadczenia, sporzgdzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski. W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci
dokumentéw, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale, w pkt 4.7) powyzej, pod
okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz danych,
Zamawiajgcy moze zgdac¢ od Wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk polski
pobranych samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentow.

6 Wykonawca, nie pézniej niz w terminie przekazania informacji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t. j.: Dz. U. z 2022 r. poz. 1233), ma prawo zastrzec, ze nie
moga one by¢ udostepniane. Zastrzezenie, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym
wymaga wykazania, ze przekazywane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa,
tj. wykazania spetnienia przestanek, o ktérych mowa art. 11 ust. 2 ustawy, o ktérej mowa
w zdaniu poprzedzajgcym. W przypadku zastrzegania informacji stanowigcych tajemnice
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przedsiebiorstwa, Wykonawca jest zobowigzany wytgczy¢ te informacje do odrebnego
pliku o nazwie np. ,Zalgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa”.

7 W przypadku przedstawienia przez Wykonawcow dokumentow lub oswiadczen,
w ktorych jakiekolwiek kwoty podane zostaty w walutach obcych, Zamawiajgcy przeliczy
te kwoty na PLN wedtug Sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowigzujgcego
w dniu publikacji ogtoszenia o zamdwieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych.

IX. OFERTA, PODMIOTOWE SRODKI DOWODOWE, PRZEDMIOTOWE SRODKI
DOWODOWE ORAZ POZOSTALE DOKUMENTY LUB OSWIADCZENIA WYMAGANE
W POSTEPOWANIU

1. Oferte stanowi Formularz oferty zgodny w tresci z Zatgcznikiem nr 2 do SWZ.

2. Wykonawa zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty i oswiadczenia, kazde
odpowiednio podpisane zgodnie z dziatem VIII pkt 4 SWZ:

1) wypetniony formularz ofertowy (sporzgdzony zgodnie z zatgcznikiem nr 2 do
SWZ). Wykonawca moze ztozy¢ oferte na wtasnych formularzach, ktérych tres¢ musi
by¢ zgodna z formularzami zatgczonymi do SWZ;

2) aktualne na dzien skladania ofert oswiadczenie Wykonawcy/Wykonawcy
wspoélnie ubiegajacego sie o udzielenie zaméwienia potwierdzajace brak
podstaw do wykluczenia z udziatlu w postepowaniu i spetnienie warunkéow
udzialu w postepowaniu (zgodne w tresci z Zatgcznikiem nr 3 do SWZ), celem
potwierdzenia, ze na dzieh sktadania ofert Wykonawca nie podlega wykluczeniu
z postepowania w zakresie wskazanym przez Zamawiajgcego w rozdziale VII pkt. 1-
3 SWZ. W przypadku wspolnego ubiegania sie o0 zaméwienie, oswiadczenie
o niepodleganiu wykluczeniu sktada kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamoéwienie;

3) oswiadczenie Podmiotu udostepniajacego zasoby o niepodleganiu wykluczeniu
i spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatagcznik nr 3a do SWZ);

4) oswiadczenie z art. 117 ust. 4 ustawy Pzp Wykonawcy wspodlnie ubiegajacego
sie o udzielenie zaméwienia - zatgcznik nr 5 do SWZ - dotyczy Wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia);

5) dokument potwierdzajacy uprawnienie do podpisania oferty oraz do podpisania
lub poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem skltadanych dokumentéw lub
oswiadczen. Jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru albo ewidencji,
dokumentem witasciwym jest odpis albo informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego
albo z Centralnej Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej albo z innego
wiasciwego rejestru albo dokument na podstawie ktérego dokonuje sie wpisu do
wtasciwego rejestru albo ewidencji, np. uchwata wtasciwego organu Wykonawcy.
Zapisy Rozdziatu VIII pkt. 4 ppkt. 7) stosuje sie odpowiednio;

6) petnomocnictwo albo inny dokument potwierdzajagcy umocowanie do
reprezentowania Wykonawcy, w przypadku, gdy oferte lub zatgczone do niej
dokumenty lub oswiadczenia podpisuje lub poswiadcza za zgodnosc¢ z oryginatem
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osoba, ktorej umocowanie do reprezentowania Wykonawcy nie wynika

z dokumentow, o ktérych mowa w ppkt 5) powyze;j.

Wraz z petnomocnictwem nalezy ztozy¢ dokument, o ktdrym mowa w ppkt 5)
powyzej;

7) w przypadku ztozenia oferty wspodlnej — pelnomochictwo udzielone liderowi;

8) zobowigzanie podmiotu do oddania do dyspozycji niezbednych zasobéw na
potrzeby realizacji zaméwienia (o ile dotyczy) wraz z petnomocnictwem albo innym
dokumentem potwierdzajgcym umocowanie do reprezentowania podmiotu trzeciego;

9) uzasadnienie, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji
(o ile dotyczy);

10) prezentacje w formie elektronicznej, w formacie *pdf, zawierajacej koncepcje
(wizualizacje) Key Visual (KV) konferencji, aranzacji dwoch przestrzeni
znajdujacych sie w obiekcie, w ktéorym odbedzie sie konferencja, tj.
2.10.1.koncepcje graficzng Key Visual konferencji w postaci:

¢ jednego zdjecia statycznego - slajdu powitalnego konferencji,
¢ jednego zdjecia z postem promujacym w social mediach,

¢ jednego zdjecia z przyktadowa grafika na kierunkowskazie
wskazujagcym droge do Sali

- z uwzglednieniem wytycznych podanych w SOPZ oraz podaniem
przyktadowego tytutu, daty i wymaganych logotypéw NCBR i Programu
Szwajcarskiego
2.10.2. aranzacji sali konferencyjnej wraz ze sceng (uwzgledniajac
zaproponowany KV oraz wytyczne z SOPZ, w tym m.in. fotele, stoliki,
mownice, umiejscowienie ekranu) i scenografig zawierajgcg wymagane
logotypy. Prezentacja zawiera¢ musi co najmniej dwie wizualizacje 3D sali
oraz rzut z gory sali;
2.10.3. aranzacji recepcji (uwzgledniajacej zaproponowany KV wytyczne
z SOP2Z). Prezentacja zawiera¢ musi co najmniej dwie wizualizacje 3D foyer
z umiejscowieniem recepcji w przestrzeni hotelowej oraz rzut z gory.

3. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ppkt. 2) i 3) powyzej, stanowig dowdd potwierdzajgcy
brak podstaw wykluczenia, spetnianie warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteriéw
selekcji, odpowiednio na dzien sktadania wnioskoéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu albo ofert, tymczasowo zastepujgcy wymagane przez zamawiajgcego
podmiotowe $rodki dowodowe.

4. Zamawiajacy wzywa Wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do
zlozenia w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz 5 dni od dnia wezwania,
podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli wymagat ich ztozenia w ogtoszeniu
o zamowieniu lub dokumentach zaméwienia, aktualnych na dzien ztozenia
podmiotowych srodkéw dowodowych.
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5. Podmiotowe srodki dowodowe oraz oswiadczenia wymagane od Wykonawcy
obejmuja:

1) oswiadczenie Wykonawcy/Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcego sie o udzielenie
zamowienia, w zakresie art. 108 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynaleznosci
do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.

o ochronie konkurencji i konsumentow, z innym Wykonawca, ktory ztozyt odrebnag
oferte, oferte czesciowg lub wniosek o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
albo oswiadczenia o przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej wraz

z dokumentami lub informacjami potwierdzajgcymi przygotowanie oferty, oferty
czesciowej lub wniosku o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu niezaleznie od
innego Wykonawcy nalezgcego do tej samej grupy kapitatowe;;

2) wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczeh powtarzajgcych sie lub ciggtych
réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu,
dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane, oraz zatgczeniem dowodéw okreslajgcych, czy te dostawy/ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych
mowa, sg referencje bagdz inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz
ktérego ustugi zostaty wykonane, a w przypadku swiadczeh powtarzajgcych sie lub
ciggltych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie
jest w stanie uzyskac tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy; w przypadku
Swiadczen powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w
okresie ostatnich 3 miesiecy;

3) wykaz oséb skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia

publicznego, w szczegdlnosci odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug oraz kontrole
jakosci, wraz z informacjami niezbednymi do wykonania zamdwienia publicznego, a
takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami.

6. Wraz z wezwaniem, o ktérym mowa w pkt 4, Zamawiajgcy przekaze Wykonawcy wzor
oswiadczenia i wykazy ustug i osob.
7. Przedmiotowe srodki dowodowe.
Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

X. WADIUM
Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

Xl. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg od dnia uptywu terminu sktadania ofert
do dnia 29 lutego 2024 r. Pierwszym dniem terminu zwigzania ofertg jest dzien,
w ktorym uptywa termin sktadania ofert.
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2. W przypadku gdy wybodr najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg wskazanego w pkt 1 powyzej, Zamawiajgcy przed uptywem terminu
zwigzania ofertg zwraca sie jednokrotnie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni.

Przediuzenie terminu zwigzania ofertg wymaga ztozenia przez Wykonawce pisemnego

oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferts.

MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferte oraz dokumenty lub oswiadczenia wymagane w SWZ, sktadane razem z ofertg
nalezy ztozy¢ za posrednictwem Platformy, do dnia 31 stycznia 2024 r. do godziny
9:00

2. Celem ztozenia oferty, przedmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentéw lub
oswiadczeh wymaganych w SWZ, skladanych razem z ofertg, Wykonawca wybiera
polecenie "Zt OZ OFERTE" dostepne pod zamieszczonym przez Zamawiajgcego
Postepowaniem. Zamawiajgcy zaleca aby poszczegélne pliki byly opatrywane nazwg
umozliwiajgcg ich identyfikacje, np. ,oferta”, ,petnomocnictwo” itd.

Pliki stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa muszg spetnia¢ wymogi rozdziatu VIl pkt 6
SWZ.

Instrukcja ztozenia oferty, przedmiotowych srodkow dowodowych oraz dokumentéw lub
oswiadczenh sktadanych razem z ofertg - dostepna jest na stronie Platformy Zakupowej

pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje.

5. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofac ztozong oferte przed uptywem
terminu sktadania ofert. Sposdb zmiany i wycofania oferty zostat opisany w Instrukgji

uzytkownika dostepnej pod adresem https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.

W przypadku zmiany oferty (bez jej wycofania) zaleca sie aby dodany plik byt opatrzony
nazwg ,zmiana oferty”. Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze
skutecznie dokonaé¢ zmiany ani wycofac ztozonej oferty.

6. Najpozniej przed otwarciem ofert, udostepnia sie na stronie internetowej prowadzonego

postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza sie przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia.

7. Otwarcie ofert, za posrednictwem Platformy, nastapi w dniu 31 stycznia 2024 r.
0 godz. 09:15, zgodnie z art. 222 ustawy Pzp.

8. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

9. Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania przez
Wykonawce ktéregokolwiek z wymogow okreslonych powyzej, w szczegolnosci
okreslonego w rozdziale VIl pkt 6 SWZ.

KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT
1. Ocenie bedg podlegaly oferty wazne, tj. oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
2. Oferty oceniane bedg na podstawie nastepujgcych kryterium:

Strona 15z 53
K1-Informacja Opublikowana (Public)


https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

NCER» SZWAJCARSKO-POLSKI 5)

Harodowe Cantrum Badan | Rozwaju P rﬂg ram WS F::'O"JI pracy

Lp. Nazwa kryterium Waga
Cena oferty brutto (C) 30
Koncepcja graficzna KV (K) 20
Aranzacja pomieszczeh (A) 50

Zamawiajgcy oceni oferty przyznajgc punkty w ramach kryterium oceny ofert, przyjmujac
zasade, ze 1% = 1 punkt. Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktéw dla danej oferty do
dwdch miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktow ogdtem,
sposréd ofert nie podlegajgcych odrzuceniu.
2.1. Kryterium I: Cena (C ) - 30% wagi oceny
Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterium wynosi 30.
Oferta o najkorzytsniejszej (najnizszej) cenie brutto uzyska 30 pkt. Pozostate ceny obliczone
dla badanych ofert zostang poréwnane z ofertg o najkorzystniejeszej (najnizszej) cenie
brutto, stosujgc ponizszy wzor:

C min
Co

C = x 30pkt

gdzie:
(C) — wynik oceny badanej oferty w kryterium cena,
(C min) — cena brutto najkorzystniejszej oferty (najnizszej),
(C o) — cena brutto oferty oceniane;j
2.2. Kryterium Il: Koncepcja graficzna KV (K): 20% wagi oceny
Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterium wynosi 20.

Zamawiajgcy przyzna punkty w kryterium ,Koncepcja graficzna KV” na podstawie
zalgczonej do oferty prezentacji w formie elektronicznej, w formacie *pdf, zawierajgcej
koncepcje graficzng Key Visual (KV) konferencji w postaci:

1) Jednego zdjecia statycznego slajdu powitalnego konferencji, z uwzglednieniem
wytycznych podanych w SOPZ oraz podaniem

e przyktadowego tytutu: Research and Innovation Programme Applied Research,
Opening Conference

e przyktadowej daty: 10.04.2024 r.

¢ wymaganych logotypéw NCBR i Programu Szwajcarskiego
2) Jednego zdjecia statycznego grafiki do zamieszenia w social mediach o wymiarach
1200x1200px z uwzglednieniem wytycznych podanych w SOPZ oraz podaniem:

o przyktadowego tytutu: Research and Innovation Programme Applied
Research, Opening Conference

Strona 16 z 53
K1-Informacja Opublikowana (Public)



NCER» SZWAJCARSKO-POLSKI 5)

Marodowe Centrum Badan | Rozwaju P rﬂg ram WS p{j{' F}l'al':'y’

e przyktadowej daty: 10.04.2024 r.
¢ wymaganych logotypéw NCBR i Programu Szwajcarskiego.
e Hasta: SAVE THE DATE

3) Jednego zdjecia z przykltadowg grafikg na kierunkowskazie wskazujgcym droge do Sali
w formacie A3, orientacji pionowej, z uwzglednieniem wytycznych podanych w SOPZ
oraz podaniem:

e przyktadowego tytutu: Research and Innovation Programme Applied Research,
Opening Conference

e przyktadowej daty: 10.04.2024 .

e wymaganych logotypéw NCBR i Programu Szwajcarskiego.

e strzafki kierunkowej

Kazdy z cztonkow komisji merytorycznie odpowiedzialnych za przedmiot zamdwienia,
biorgcych udziat w ocenie moze przyznac od 0-20 punktéw. Punkty przyznane przez
poszczegoélnych cztonkéw komisji zostang dodane oraz podzielone przez liczbe cztonkéw
komisji dokonujgcych oceny.

Nastepnie ocena kryterium ,Koncepcja graficzna KV” bedzie dokonywana poprzez
porownanie ,Koncepcja graficzna KV” z najwyzszg liczbg punktéw wsréd ztozonych ofert
(K n), do liczby punktéw za ,Koncepcja graficzna KV” w ocenianej, kolejnej badane;j
ofercie (K m).

Punkty za kryterium dla n - tego Wykonawcy bedg obliczone wg wzoru:

K

K = ™ % 20pk
= Knx 11,44

Gdzie:

K — oznacza wynik oceny kolejnej badanej oferty w zakresie kryterium ,Koncepcja graficzna
KV,

Kn — ,Koncepcja graficzna KV” z najwyzszg liczg punktéw badanej oferty,

Km — punkty za ,Koncepcja graficzna KV” kolejnej badanej oferty

2.3. Kryterium lll: Aranzacja pomieszczen (A): 50% wagi oceny

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterium wynosi 50.

4

Zamawiajgcy przyzna punkty w kryterium ,Aranzacja pomieszczen” na podstawie
zatgczonej do oferty prezentacji w formie elektronicznej, w formacie *pdf, zawierajgcej
koncepcje (wizualizacje) aranzacji dwoch przestrzeni znajdujgcych sie w obiekcie, w ktérym
odbedzie sie konferencja, .
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- aranzaciji sali konferencyjnej wraz ze sceng (uwzgledniajgc zaproponowany KV oraz
wytyczne z SOPZ, w tym m.in. fotele, stoliki, méwnice, umiejscowienie ekranu) i scenografig
zawierajgcg wymagane logotypy. Oferta zawiera¢ musi co najmniej dwie wizualizacje 3D
sali oraz rzut z géry sali.

- aranzacji recepcji (uwzgledniajgcej zaproponowany KV oraz wytyczne z OPZ). Oferta
zawiera¢ musi co najmniej dwie wizualizacje 3D foyer z umiejscowieniem recepcji

w przestrzeni hotelowej oraz rzut z gory.

Kazdy z cztonkéw komisji merytorycznie odpowiedzialnych za przedmiot zamowienia,
biorgcych udziat w ocenie moze przyznac od 0-50 punktéw. Punkty przyznane przez
poszczegdlnych cztonkéw komisji zostang dodane oraz podzielone przez liczbe cztonkdéw
komisji dokonujgcych oceny.

Nastepnie ocena kryterium ,,Aranzacja pomieszczen” bedzie dokonywana poprzez
porownanie ,Aranzacja pomieszczen” z najwyzszg liczbg punktow wsrod ztozonych ofert
(A n), do liczby punktéw za ,Aranzacje pomieszczehn” w ocenianej, kolejnej badanej ofercie
(A m).

Punkty za kryterium dla n - tego Wykonawcy (A) bedg obliczone wg wzoru:

A

m

4= An

X 50pkt

Gdzie:

A — oznacza wynik oceny kolejnej badanej oferty w zakresie kryterium ,Aranzacja
pomieszczen”,

An — ,Aranzacja pomieszczen” z najwyzszg liczg podpunktow badanej oferty,

Am — podpunkty za ,Aranzacja pomieszczen” kolejnej badanej oferty

Uwagal!

Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia tylko jednej koncepcji graficznej KV
konferencji oraz jednej koncepcji aranzacji pomieszczen. Koncepcje moga by¢
ztozone jako odrebne pliki, w formacie *pdf, lub zapisane w jednym pliku *pdf tylko
odpowiednio oznaczone.

W przypadku ztozenia przez Wykonawce dwoch lub wiecej koncepciji graficznej KV lub
koncepciji aranzacji pomieszczen, Zamawiajgcy podda ocenie projekt, ktéry zostat
przedstawiony przez Wykonawce, jako pierwszy w kolejnosci, tj. oznaczony numerem 1 lub
zalgczony do oferty, jako pierwszy. W sytuacji, gdy nie bedzie mozliwe ustalenie, ktéra

z koncepcji aranzacji jest pierwsza, Zamawiajgcy przyjmie do oceny losowo wybrang
koncepcije.
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Koncepcja graficzna KV oraz aranzacja pomieszczen zatgczona przez Wykonawce, ktérego
oferta zostanie oceniona jako najkorzystniejsza, zostanie wykorzystana podczas realizacji
zamowienia, uwzgledniajgc uwagi Zamawiajgcego.

W kryterium ,Koncepcja graficzna KV” i ,Aranzacja pomieszczeh” punkty beda przyznawane
na podstawie karty oceny oferty zatgczonej do SWZ (zatgcznik nr 6 do SW2Z).

Oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy, gdy:

a) Wykonawca nie zatgczy prezentacji w formie elektronicznej, w formacie *pdf, zawierajgce;j
koncepcje graficzng KV konferencji lub koncepcje (wizualizacje) aranzacje dwéch przestrzeni
znajdujgcych sie w obiekcie, w ktéorym odbedzie sie konferencja;

b) zalgczona prezentacji w formie elektronicznej, w formacie *pdf, bedzie niekompletna tj. nie
bedzie zawierata wszystkich wymaganych elementéw koncepciji graficznej KV lub wszystkich
elementéw wymaganej aranzacji przestrzeni znajdujgcych sie w obiekcie, w ktéorym odbedzie
sie konferencja.

Ocena Laczna:

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z najwiekszg iloscig punktow, stanowigcych
sume punktow przyznanych w kazdym kryterium obliczonych wg wzoru:

P= C+K+A

Gdzie:

P — oznacza ocene taczng oferty

C — oznacza liczbe punktéw kolejnej badanej oferty w kryterium ceny,

K — oznacza liczbe punktéw kolejnej badanej oferty w kryterium ,,Koncepcja graficzna
KV”,

A — oznacza liczbe punktow kolejnej badanej oferty w kryterium ,,Aranzacja
przestrzeni”,

Oferta o najwyzszej liczbie punktéw zostanie uznana za oferte najkorzystniejsza.
Oferta moze uzyskac¢ maksymalnie 100 punktow.
Obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

Zamawiajgcy zastrzega brak mozliwo$ci objecia tajemnicg przedsigbiorstwa informaciji i/lub
dokumentéw sktadanych w ramach kryteriéw oceny ofert.

Zamawiajacy odrzuci oferte w sytuacjach, o ktérych mowa w art. 226 ust. 1 ustawy Pzp.

XIV. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. W Formularzu oferty, stanowigcym zatgcznik nr 2, nalezy poda¢ wartos¢ netto za
realizacje catego zaméwienia, do ktérej, na potrzeby oceny ofert, nalezy doda¢ kwote
podatku VAT obliczong wg wtasciwej stawki, ktérych suma stanowi¢ bedzie cene brutto
(z podatkiem VAT) za realizacje catego zamowienia.
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2. Cena ofertowa musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN), z doktadnos$cig do dwdch
miejsc po przecinku, zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji ztotego
(Dz.U. 21994 r. nr 84, poz. 386 ze zm.) i ustalona zgodnie z ustawg z dnia 9 maja 2014
r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug (t. j.: Dz.U. z 2023 r. poz. 168).

3. Wysokos¢ stawki podatku od towarow i ustug VAT wynika z przepisow ustawy z dnia 11
marca 2004 r. o podatku od towarow i ustug (t. j.: Dz.U. z 2022 r. poz.931, 974, 1137,
1301, 1488, 1561, 2180, 2707).

4. Cena ofertowa winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki niezbedne do wykonania
catosci przedmiotu zamdwienia w zakresie objetym Projektowanymi postanowieniami
umowy.

5. Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci rozliczenia z Wykonawcg w innej walucie niz
ztoty polski.

6. W przypadku rozbieznos$ci pomiedzy ceng ryczattowg podang cyfrowo a stownie, jako
wartos¢ witasciwa zostanie przyjeta cena ryczattowa podana stownie.

ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w przedmiotowym postepowaniu.

FORMALNOSCI KONIECZNE DO ZAWARCIA UMOWY

1. W przypadku, gdy oferta Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie zostanie wybrana,
Zamawiajgcy moze zazgdaé przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, kopii umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcéw.

2. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, uchyla sie od
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, Zamawiajgcy moze dokonac¢
ponownego badania i oceny ofert sposrdod ofert pozostatych w postepowaniu
Wykonawcéw albo uniewazni¢ postepowanie.

UMOWA

1. Umowa zostanie zawarta wedtug Projektowanych postanowiehh umowy stanowigcych
Zatgcznik nr 4 do SWZ.

2. Wykonawca akceptuje tres¢ Projektowanych postanowienn umowy oswiadczeniem
zawartym w tresci Formularza oferty. Postanowienia umowy nie podlegajg zmianie przez
Wykonawce. Przyjecie przez Wykonawce postanowien umowy stanowi jeden
z warunkéw zaméwienia.

3. Na podstawie art. 454 oraz 455 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢
dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie, ktorej dokonano wyboru Wykonawcy w przypadkach okreslonych
w Zatgczniku nr 4 do SWZ.
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XVIII. SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

1. Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz ponidst lub moze ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp, przystugujg srodki ochrony prawnej
przewidziane w Dziale IX ustawy Pzp.

2. Srodkami ochrony prawnej, o ktérych mowa w pkt 1 powyzej sa:

1) odwotanie,
2) skarga do sadu.

3. Kwestie dotyczgce odwotania uregulowane sg w art. 513-578 ustawy Pzp.

4. Na orzeczenie Krajowej Izby Odwotawczej oraz postanowienie Prezesa Izby, o ktérym
mowa w art. 519 ust. 1 ustawy Pzp, stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sgdu. Kwestie dotyczace skargi do sgdu
regulowane sg w art. 579-590 ustawy Pzp.

XIX. INFORMAJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

1. Zgodnie z art. 13 ust. 12 oraz 14 ust. 1 i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODQ”, podajemy nastepujgce
informacje:

e administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowe Centrum Badan
i Rozwoju, ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa (dalej NCBR);

e w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowac sie
z Inspektorem Ochrony Danych, kontakt pisemny za pomocg poczty tradycyjnej na
adres ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa, badz pocztg elektroniczng na adres e-
mail: iod@ncbr.gov.pl;

¢ Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu prowadzenia zamowienia publicznego na ,Zakup ustugi organizacji i
realizacji jednodniowej konferencji z okazji inauguracji Programu Badania
Naukowe i Innowacje, realizowanego w ramach Il edycji Szwajcarsko-Polskiego
Programu Wspoétpracy” nr postepowania 1/24/TPBN, udzielonego w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy Pzp;

¢ Pani/Pana dane osobowe zostaty pozyskane od podmiotu, ktéry odpowiedziat na
ogtoszenie o postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego wskazanym
powyzej;

e NCBR bedzie przetwarzat Pani/Pana dane w zakresie danych kontaktowych,
informaciji o zatrudnieniu, stopni naukowych oraz inne w zakresie podanym przez
podmiot sktadajgcy oferte w odpowiedzi na ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia
publicznego;
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¢ odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art.
74 ustawy Pzp;

¢ Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1i 4
ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, a nastepnie w celu
archiwalnym przez okres zgodny z instrukcjg kancelaryjng NCBR i Jednolitym
Rzeczowym Wykazem Akt;

¢ obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

¢ w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

e przystugujg Pani/Panu prawa w stosunku do NCBR do: Zgdania dostepu do
swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania. W sprawie realizacji praw mozna kontaktowac¢ sie z inspektorem
ochrony danych pod danymi kontaktowymi wskazanymi powyzej;

e skorzystanie przez Panig/Pana z uprawnienia do sprostowania lub uzupetnienia,
o ktérym mowa w art. 16 rozporzadzenia 2016/679, nie moze skutkowac¢ zmiang
wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia ani zmiang postanowien umowy
w sprawie zamowienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawa;

e W postepowaniu o udzielenie zamowienia zgtoszenie zgdania ograniczenia
przetwarzania, o ktérym mowa w art. 18 ust. 1 rozporzadzenia 2016/679, nie
ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego
postepowania;

e przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych lub do innego organu nadzorczego, w szczegdlnosci
w panstwie cztonkowskim swojego zwyktego pobytu, swojego miejsca pracy lub
miejsca popetnienia domniemanego naruszenia;

¢ Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego;

2. Jednoczes$nie Zamawiajgcy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane
przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym postepowaniem i ktore
Zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w postepowaniu,
chyba Zze ma zastosowanie co najmniej jedno z wylgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust.
5 RODO.

XX. ZALACZNIKI DO SWzZ
Integralng czescig niniejszej SWZ stanowig nastepujgce zatgczniki:

Strona 22 z 53
K1-Informacja Opublikowana (Public)



NCER» SZWAJCARSKO-POLSKI 5’)

Harodowe Cantrum Badan | Rozwaju P rﬂg ram WS ptj* pracy

. Zatgcznik nr 1 - Szczegoétowy opis przedmiotu zaméwienia;

. Zatgcznik nr 2 - Formularz oferty;

. Zatgcznik nr 3 - oswiadczenie Wykonawcy/Wykonawcy wspodlnie ubiegajgcego sie
0 udzielenie zamowienia potwierdzajgce brak podstaw do wykluczenia z udziatu
w postepowaniu i spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu;

. Zalgcznik nr 3a — oswiadczenie Podmiotu udostepniajgcego zasoby o niepodleganiu
wykluczeniu i spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu;

. Zatgcznik nr 4 - Projektowane postanowienia umowy;
. Zatgcznik nr 5 - Oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4.
. Zalgcznik nr 6 — wzor karty oceny
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Zalgcznik nr 1 do SWZ
po podpisaniu umowy stanie sie zatgcznikiem nr...... do umowy
Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia
(SOP2)
I. Przedmiot zaméwienia
Przedmiotem zamowienia jest ustuga organizacji i realizacji jednodniowej konferenc;ji dla
Narodowego Centrum Badan i Rozwoju (dalej, jako ,Konferencja” lub ,Wydarzenie”), z okaz,ji

inauguracji Programu Badania Naukowe i Innowacje, realizowanego w ramach Il edyc;ji
Szwajcarsko-Polskiego Programu Wspotpracy.

Szczegoétowy opis przedmiotu zamowienia:
Termin wydarzenia: 10 kwietnia 2024 r.

Miejsce: Hotel Marriott, al. Jerozolimskie 65/79, 00-697 Warszawa. Na potrzeby organizacji
konferencji Zamawiajgcy dokonat na podstawie odrebnej umowy rezerwaciji sali na 100 oséb
w hotelu wraz z zapewnieniem przerw kawowych oraz lunchu podczas konferenciji.

Liczba uczestnikéw: minimalnie 50 a maksymalnie 100. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do
przekazania Wykonawcy ostatecznej liczby oséb uczestniczacych stacjonarnie w Konferenciji
najpézniej na 3 (trzy) dni robocze przed Konferencja.

Catosc¢ konferencji prowadzona bedzie w jezyku angielskim. Wszystkie materiaty
przygotowane przez Wykonawce, ktére zawierajg tekst muszg zostaé przygotowane

w jezyku angielskim.

Wykonawca zaproponuje w ofercie Key Visual konferenciji, ktéry dostosowany bedzie do
charakteru wydarzenia, bedzie uwzgledniat logo NCBR oraz Programu Szwajcarskiego,
a takze kolorystyke i font zgodnie z nastepujgcymi wymogami:
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PALETA BARW

Program Badania Naukowe
i Innowacje

KOLORY
PODSTAWOWE

CMYK (do druku)
C10 M80 Y0 KO

CMYK (do druku)
CO MO YO K7

CMYK (do druku)
CO MO YO KO

CMYK (do druku)
CO MO YO K100

CMYK (do druku)
C100 M40 Y45 K30

e o

KOLORY
UZUPEENIAJACE

CMYK (do druku)
C64 MO Y286 KO

CMYK (do druku)
C100 M86 Y30 K15

CMYK (do druku)
C80 MSO Y20 K6

KOLORY i
WYROZNIEN
Przeznaczone do wyroznien CMYK (do druku)
ostrzezen itp. CO M10 ¥88 KO

SZWAJCARSKO-POLSKI
Program Wspotpracy

RGB (Social media/www) HEX (HTML)
R215 G21 B58 D7153A
RGB (Social media/www) HEX (HTML)
R236 G236 B236 ECECED
RGB (Social media/www) HEX (HTML)
R255 G255 B255 FFFFFF
RGB (Social media/www) HEX (HTML)
RO GO BO 000000
RGE (Social media/www) HEX (HTML)
R11 GE3 B71 0OB3F47
RGE (Social media/www) HEX (HTML)
R72 G194 B197 33CCCC
RGE (Social media/www) HEX (HTML)
RO G51 B102 003366
RGE (Social media/www) HEX (HTML)
R85 G60 B124 553C7C
RGE (Social media/www) HEX (HTML)
R255 G222 B47 FFDE2F

N

FONTY . ﬂ\

POLSKO-SZWAJCARSKI - «@» POLSKO-SZWAJCARSKI

Program Rozwoju Miast ‘

Lorem ipsum dolor
amet, consecte
adipiscing elit

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetuer adipiscing elit, sed diam
nonummy nibh euismod tincidunt ut laoreet dolore magna aliquam
erat volutpat. Ut wisi enim ad minim veniam, quis nostrud exerci tation
ullamcorper suscipit lobortis nisl ut aliquip ex ea commodo consequat.
Duis autem vel eum iriure dolor in hendrerit in vulputate velit esse
molestie consequat, vel illum dolore eu feugiat nulla facilisis at vero
eros et accumsan et justo odio dignissim qui blandit praesent
luptatum zzril delenit augue duis dolore te feugait nulla facilisi.

Program Rozwoju Miast

WORK SANS Bold

https://fonts.google.com/specimen/Work+Sans

OPEN SANS Regular

https://fonts.google.com/specimen/Open+Sans

LY

Po podpisaniu umowy Wykonawca dopracuje zaproponowany w ofercie Key Visual
wydarzenia w terminie 3 dni roboczych od dnia zawarcia umowy i bedzie odpowiadat za
spoéjng catos¢ jego zastosowania we wszystkich elementach graficznych wydarzenia,

o ktérych mowa ponizej (m.in. scenografia, identyfikatory, oznakowanie itp.).
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Podstawowe informacje nt. dziatalnosci Narodowego Centrum Badan i Rozwoju znajdujg sie
na stronie internetowej:

https://www.gov.pl/web/ncbr

Logotypy:
https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy

https://www.programszwajcarski.gov.pl/strony/zapoznaj-sie-z-funduszami/promocja/

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub zamieszczenia rowniez innych
logotypdw.

Do zadan Wykonawcy nalezy:

© No a bk wd-=

RS UL U U U U U U U G (o )
0 N O OO~ WODN =~ O

—_
[(e]

1.

Aranzacja sali plenarnej, w tym zapewnienie flag;

Aranzacja strefy rejestracji wraz z obstugg podczas wydarzenia;
Zapewnienie pomieszczenia dla gosci VIP i prelegentow;

Zapewnienie wybranych prelegentéw; SWIADCZENIE OPCJONALNE
Zapewnienie noclegéw dla prelegentéw; SWIADCZENIE OPCJONALNE
Przygotowanie, realizacja i rejestracja transmisji online;

Przygotowanie scenariusza konferenciji;

Przygotowanie materiatéw audiowizualnych oraz graficznych;

Przygotowanie zaproszen elektronicznych;

. Zapewnienie moderatora;

. Przygotowanie, produkcja i dostawa identyfikatoréw;

. Przygotowanie, produkcja i dostawa materiatdw promocyjnych dla uczestnikéw;
. Zapewnienie kolacji; SWIADCZENIE OPCJONALNE

. Zapewnienie dekoracji kwiatowych;

. Zapewnienie miejsc parkingowych;

. Zapewnienie obstugi fotograficznej;

. Zapewnienie relacji video;

. Zapewnienie kwestii dostepnosciowych w miejscu wydarzenia, tj. napisy na zywo,

petla indukcyjna; SWIADCZENIE OPCJONALNE

. Zapewnienie koordynatora-rezysera.

Aranzacja sali plenarnej, w tym zapewnienie flag

Aranzacja dotyczy sali plenarnej Batftyk Il i lll w hotelu Marriott:
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<
BALTIC BALLROOM ! -

1276m [107.481]

14,00m 4593 1]

| 1
il Il
~ L
r LAS | e

.

;I_;. L/]—"\‘—._ _1(
NYSA KOPERNIK
543m([17.811) 492m|16.141)
758m |5.191] 7ABmPA54R]

Na zdjeciu zamawiajgcy zaznaczyt obszar wynajmowanych sal oraz w ktérym miejscu
powinna zosta¢ umieszczona scena. Sala bedzie dostepna w dniu wydarzenia przez caty
dzien tj. w godz. 8:00 — 18:00. Montaz w czesci Battyk Il bedzie mozliwy w dniu
poprzedzajgcym wydarzenie od godziny 8:00, natomiast czes¢ sali Battyk Il dostepna bedzie
w dniu poprzedzajgcym od godziny 20:00. Wykonawca skontaktuje sie z hotelem w celu
ustalenia szczegdtow dotyczacych sali np. parametréw technicznych, mozliwosci
montazu/demontazu, wizji lokalnej itp. Zamawiajgcy gwarantuje jedynie zapewnienie Sali w
dniu wydarzenia wraz z wyzywieniem w postaci przerwy kawowej i lunchu. Wszelkie
dodatkowe koszty techniczne wynikajgce z organizacji konferencji inne niz te wymienione
wyzej np. pokrycie kosztow wynajmu przestrzeni na montaz, zapewnienie dedykowanego
tgcza do transmisji online itp. pokrywa Wykonawca.

Centralnym miejscem konferencji musi by¢ scena wraz ze scenografig oraz ekranem
diodowym (min. P3 o szerokosci min. 4,5m), proporcjonalnym rozmiarami do sceny
i scenografii, umiejscowiona w sali plenarne;.

Scena musi mie¢ powierzchnie min. 24m2 oraz wysokos¢ 40-60cm i by¢ pokryta hipsem.

Scenografia powinna by¢ nowoczesna, innowacyjna, atrakcyjna i wykonana w sposéb
estetyczny, z wysokiej jakosci materiatow. Musi uwzglednia¢ logo NCBR i Szwajcarsko-
Polskiego Programu Wspétpracy oraz nawigzywac¢ do charakteru Konferencji. Moze
zawiera¢ elementy przestrzenne, jak np. logotypy.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w scenografii zapewnienie moéwnicy multimedialnej oraz max 6
foteli oraz max. 5 stolikow kawowych uzywanych w trakcie debaty, a takze dekoracji
kwiatowych umiejscowionych na scenie lub w bliskiej okolicy sceny. Doktadne
rozmieszczenie kompozycji kwiatowych zostanie ustalone z Zamawiajgcym w drodze
kontaktéw roboczych. Wykonawca zobowigzany bedzie przesta¢ zdjecia proponowanych
mebli i dekoracji kwiatowych do akceptacji Zamawiajgcego w trakcie realizacji umowy. Meble
nie mogg nosi¢ widocznych $ladow uzytkowania, tj. by¢ zabrudzone lub uszkodzone. Muszg
by¢ spojne z zaproponowang scenografig. Nie wszystkie fotele i stoliki kawowe zostang
umieszczone na scenie w tym samym czasie. Wykonawca odpowiedzialny bedzie za
umeblowanie sceny zgodnie ze scenariuszem. Dekoracje kwiatowe wykonane bedg ze
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swiezych kwiatéw w eleganckich, designerskich wazonach/ donicach (co najmniej 4 sztuki) w
kolorystyce spojnej z pozostatymi elementami scenografii.

Wykonawca zapewni rowniez pozostate elementy umozliwiajgce zorganizowanie
Konferencji, tj. oswietlenie sceniczne oraz dekoracyjne sali, odpowiednie nagtosnienie,
kamery, sprzet do realizacji, sprzet do streamingu, tacze internetowe gwarantujgce ciggtos¢
i wysokg jakosc¢ transmisji, a takze potrzebne okablowanie, ktére zostanie zamontowane

w sposob estetyczny i nieutrudniajgcy realizacji oraz korzystania z zajmowanej przestrzeni,
np. w najazdach kablowych.

Oswietlenie i nagtosnienie powinno by¢ adekwatne do pomieszczeh oraz wymagan
transmisji, celem zapewnienia wysokiej jakosci obrazu oraz dzwieku. Zamawiajgcy nie
dopuszcza sytuacji, w ktorej styszalne bedg zaktécenia dzwieku, szumy, przester.
Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednig (nie mniej niz 6 sztuk) liczbe mikrofonéw
bezprzewodowych i/lub krawatowych oraz mikrofony nagtowne plus tzw. uszy dla
moderatora (1 sztuka), a takze zapewni¢ posiadanie statego kontaktu na linii moderator-
rezyserka podczas odbywania sie konferencji. Wszyscy uczestnicy Konferencji muszg by¢
réwniez odpowiednio doswietleni, przy jednoczesnym uniknieciu efektu razenia ich Swiattem.
Oswietlenie powinno obejmowac zaréwno osoby obecne na scenie, jak i scene oraz tzw.
oswietlenie klimatyczne. Wykonawca powinien rowniez zapewni¢ ekran podgladowy oraz
timer dla prelegentow.

Wykonawca zapewni i uwzgledni w przestrzeni dwa zestawy stojakow flagowych
(gabinetowych) dwuramiennych wraz z flagami Polski i Szwajcarii, w tym:

o Maszt zakohczony kulkg, o wysokosci co najmniej 200 cm, aluminiowy, metalowy lub
drewniany — do decyzji Zamawiajgcego w drodze kontaktéw roboczych.

¢ Flaga Polski i Szwajcarii — kazda o wymiarach co najmniej 150 x 90cm,
trzywarstwowa, dwustronna, wykonana z podwdéjnego attasu (satyny).

Zdjecie pogladowe stojaka z flagami:

| I

i

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie rowniez odpowiednie oznaczenie przestrzeni, np.
poprzez potykacze/kierunkowskazy, oznaczenia sal oraz pozostatych miejsc (rozmiar
oznaczen co najmniej A3 z dedykowang grafikg zgodng z Key Visual).

Wykonawca zapewni montaz i demontaz wszystkich elementéw scenograficznych,
technicznych i oswietleniowych. Montaz musi by¢ zagwarantowany w taki sposob, aby
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mozliwe byto przeprowadzenie préby generalnej wydarzenia z uwzglednieniem obecnosci
moderatora od godziny 6:30 w dniu wydarzenia. Demontaz musi nastgpi¢ bezposrednio po
zakonczeniu wydarzenia.

Wykonawca musi zapewni¢ obstuge techniczng, w tym m.in. montazystow, technikéw,
realizatora wizji, realizatora dzwieku, operatorow kamer i operatora streamingu, oraz
sprawny przebieg transmisji. Obstuga techniczna powinna sktadac sie z os6b majacych
doswiadczenie przy podobnych realizacjach oraz w sposéb profesjonalny reagowac na
pojawiajgce sie potrzeby.
Koszty wynagrodzenia ww. oséb ponosi Wykonawca.

2. Aranzacja strefy rejestracji wraz z obstugg podczas wydarzenia

Wykonawca przygotuje oraz zapewni 2 stanowiskowg strefe rejestracji uczestnikow oraz
1 stanowisko do obstugi prelegentéw i gosci VIP. W strefie tej znalez¢ muszg sie lady wraz
z obstugg i potrzebnym sprzetem.

Strefa recepcyjna bedzie oznakowana logotypami wskazanymi przez Zamawiajgcego. Lady
powinny by¢ dostosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscig zgodnie z wytycznymi:
https://budowlaneabc.gov.pl/standardy-projektowania-budynkow-dla-osob-
niepelnosprawnych/wnetrza/wymagania-dla-przykladowych-wnetrz/recepcje-kasy-i-punkty-
obslugi-klienta/

Obstuga musi liczy¢ min. 3 osoby, ktérych ubidr bedzie jednakowy i adekwatny do
charakteru wydarzenia i wczesniej uzgodniony oraz zaakceptowany przez Zamawiajgcego.
Z uwagi na obecnosc¢ gosci z zagranicy obstuga musi wykazaé sie znajomoscig jezyka
angielskiego na poziomie min. B2.

Zamawiajgcy we wspotpracy z Wykonawcg ustali prace osob na recepcji, m.in. w sytuaciji,
gdy zakonczy sie rejestracja, Wykonawca wydeleguje odpowiednig liczbe oséb do innych
zadan zwigzanych ze sprawnym przeprowadzeniem Konferencji, np. zaprowadzenie
panelistow pod scene, sprawdzanie zajeto$ci pomieszczenia dla gosci VIP.

Wykonawca musi zapewni¢ sposob rejestracji uczestnikow poprzez przygotowanie
odpowiednio oznakowanych list obecnosci. Wzor listy obecnosci z odpowiednimi logotypami
zostanie przestany do akceptacji Zamawiajgcego w trakcie realizacji umowy.

Koszty wynagrodzenia ww. os6b ponosi Wykonawca.
3. Zapewnienie pomieszczenia dla gosci VIP i prelegentow

Wykonawca zapewni dodatkowe pomieszczenie w hotelu dla zaproszonych gosci VIP oraz
prelegentow, zlokalizowane mozliwie blisko sali plenarnej. Pomieszczenie musi by¢
umeblowane, aby zapewni¢ gosciom komfort przygotowania sie do wystgpienia oraz
umozliwi¢ swobodng rozmowe. W pomieszczeniu musi znalez¢ sie min. 1 kanapa lub 2
fotele, stét lub stolik kawowy, lustro, wieszak.

Dodatkowo w pomieszczeniu musi znajdowac sie wyspa kawowa uwzgledniajgca: kawe
z ekspresu, wybor herbat, wode w szklanych butelkach gazowang i niegazowang, soki
owocowe (2 rdz.), ciasto pieczone (2 rdz.), tartinki lub inne wytrawne przekaski (3 rdz.).
Wyspa kawowa musi zosta¢ przygotowana dla 10 osob.
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4. Zapewnienie wybranych prelegentéw SWIADCZENIE OPCJONALNE

W przypadku skorzystania z tego Swiadczenia Wykonawca zapewni udziat w spotkaniu max.
3 prelegentow, ktorych wybdr nastgpi w drodze ustalen roboczych z Zamawiajgcym i po
uzyskaniu jego akceptacji. Zamawiajgcy szacuje, ze koszt udziatu prelegentéw w konferenciji
wyniesie 8.000,00 zt brutto / osobe, zatem Wykonawca powinien zatozy¢ w ofercie kwote
24.000,00 zt brutto. Wynagrodzenie dla prelegentéw zostanie wyptacone zgodnie z
rzeczywistym zapotrzebowaniem, w zaleznosci od liczby prelegentéw i ustalonego miedzy
stronami wynagrodzenia dla nich. Wykonawca zobowigzany bedzie optaci¢ wynagrodzenie
prelegentow w terminie max. 7 dni od zakonczenia konferencji. Wykonawca zobowigzany
jest przedstawi¢ dowdd optacenia wynagrodzenia w ustalonej kwocie.

Zamawiajgcy rozliczy sie z Wykonawcg za wyzsze swiadczenie biorgc pod uwage
rzeczywisty koszt wynikajacy z liczby zapewnionych prelegentéw oraz ustalonego dla nich
wynagrodzenia.

Ze skorzystania z prawa opcji w zakresie zapewnienia prelegentéw Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce najpdzniej w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy.

5. Zapewnienie noclegéw dla prelegentéw SWIADCZENIE OPCJONALNE
Wykonawca zapewni w miejscu organizacji konferencji minimalnie 1 a maksymalnie 6 pokoi
jednoosobowych ze $niadaniem dla prelegentéw na maksymalnie dwie doby tj. dzien przed
rozpoczeciem konferencji oraz dzien po jej zakonczeniu. Ostateczng liczbe wykorzystanych
pokoi Zamawiajgcy zgtosi na 3 dni robocze przed rozpoczeciem konferencji.

Ze skorzystania z prawa opcji w zakresie zapewnienia noclegéw dla prelegentéw
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce najpézniej w terminie 5 dni roboczych od dnia
podpisania umowy.

6. Przygotowanie, realizacja i rejestracja transmisji online

Wykonawca zapewni wszelkie niezbedne elementy umozliwiajgce ptynng transmisje

o wysokiej jakosci na kanaty wskazane przez Zamawiajgcego, np. media spotecznosciowe
lub strone www Zamawiajgcego. Wydarzenie zostanie nagrane oraz udostepnione
Zamawiajgcemu do ewentualnego pozniejszego wykorzystania, z przekazaniem petnych
praw do nagrania.

Wykonawca zapewni:
¢ Niezbedny sprzet umozliwiajgcy wtasciwg realizacje transmisji wraz z jego obstuga:
o co najmniej trzy kamery obstugiwane przez co najmniej dwoch operatorow;
o odpowiednie o$wietlenie oraz nagtosnienie;

o zestaw transmisyjny, np. mikser wizji, mikser dzwieku, system graficzny,
nagranie programu;

o komputer z odpowiednim oprogramowaniem do odtwarzania materiatow
multimedialnych.

e Prawidtowg synchronizacje obrazu i dzwieku;

o Bezpieczne tgcze do przeprowadzenia ptynnej transmisji internetowej o parametrach:

o Rozdzielczos¢ 1920x1080p;
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o Format obrazu 16:9;
o Dzwiek stereo;

o Mozliwosé jednoczesnego, niezaktdbconego ogladania transmisji przez
maksymalnie 1000 osob.

e Przygotowanie belek z podpisami osob wystepujacych;

e Przygotowanie wizualizacji ekranu transmitowanego z uwzglednieniem kolorystyki tta,
rozmieszczenia okien, wygladu belek zgodnie z Key Visual wydarzenia. Wykonawca
przesle wizualizacje do akceptacji Zamawiajgcego;

e Przygotowanie wizualizacji plansz informacyjnych w tym m.in.: planszy powitalnej,
przerwy kawowej, przerwy lunchowej, zgodnie z Key Visual wydarzenia. Wykonawca
przesle wizualizacje plansz do akceptacji Zamawiajgcego;

o Awaryjne zabezpieczenie transmisji, w tym dodatkowe tgcze transmisji i dodatkowy
sprzet zapewniajgcy realizacje transmisji;

e Zamawiajgcy moze wymagac jednoczesnej transmisji w roznych kanatach, np.
w social mediach Zamawiajgcego. W takim przypadku Wykonawca przygotuje
i zrealizuje jednoczesny streaming we wskazanych przez Zamawiajgcego miejscach
zgodnie z wytycznymi tych medidw;

e Pozostate elementy niezbedne do zrealizowania i transmisji Konferencji,
a nieuwzglednione powyze,j.
Zamawiajgcy zastrzega, iz moze zaistnie¢ koniecznos¢ zdalnego potaczenia sie z niektérymi
panelistami. Wykonawca powinien by¢ przygotowany na takg ewentualnos$¢, wigcznie
Z przeprowadzeniem tgczenia probnego co najmniej dzien wczesniej.
7. Przygotowanie scenariusza Konferencji

We wspotpracy z Zamawiajgcym, Wykonawca przygotuje szczegotowy scenariusz
Konferencji tzw. szpigiel, uwzgledniajgcy wszystkie punkty programu, w tym m.in.
wystgpienie otwierajgce, prezentacje itp. W scenariuszu przedstawione zostang rowniez
pozycje zwigzane z udzwiekowieniem oraz materiatami prezentowanymi na ekranie,
rozmieszczeniem mebli na scenie itp. Scenariusz przygotowany zostanie w formacie
umozliwiajgcym Zamawiajgcemu jego edycje.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji scenariusza
w terminie nie krétszym niz 2 dni robocze przed Konferencja.

8. Przygotowanie materialéw audiowizualnych oraz graficznych

W ramach swiadczonych ustug Wykonawca przygotuje wszelkie materiaty audiowizualne
i graficzne. Zamawiajgcy rozumie przez nie:

e jingiel bedacy intro Konferencji, ktérego dopasowany fragment musi by¢
wykorzystany rowniez jako materiat na wejscie prelegentéw, a takze ok. 10 jingli
rozpoczynajgcych dla kazdego z paneli/ kazdego z prelegentéw. Intro Konferencji
musi by¢ atrakcyjne wizualnie, dynamiczne, nowoczesne oraz musi by¢ spdjne
z charakterem i tematem konferenc;ji, a takze nawigzujgcego do KV konferencji.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do naniesienia uwag oraz wskazania kierunku
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zmian w projekcie, ktére Wykonawca bedzie musiat uwzgledni¢. Wykonawca
zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji materiatow
audiowizualnych w terminie nie krétszym niz 5 dni roboczych przed Konferencja.

e projekty graficzne postéow w celu promowania wydarzenia w social mediach
Zamawiajgcego: Facebook i LinkedIn. Zamawiajacy przewiduje ok. 3 postow
promujgcych wydarzenie na kazdym kanale. Projekty graficzne muszg by¢
przygotowane w jezyku angielskim, atrakcyjne wizualnie, nowoczesne oraz muszg
by¢ spéjne z charakterem i tematem konferenc;ji, a takze nawigzujgcego do KV
konferencji. Terminy przygotowania projektéw graficznych postéw zostang ustalone
miedzy stronami w drodze kontaktéw roboczych.

9. Przygotowanie zaproszen elektronicznych

Wykonawca przygotuje do wyboru Zamawiajgcego co najmniej trzy projekty graficzne
zaproszenia do wysytki mailowej, uwzgledniajgce w tresci zaszyty formularz rejestracyjny.
Tres¢ zaproszenia w jezyku angielskim. Wykonawca zapewni niezbedne ttumaczenie tresci
na jezyk angielski. Zamawiajgcy wybierze jedng propozycje, ktéra zostanie dopracowana
przez Wykonawce z uwzglednieniem ewentualnych uwag. Za wysytke zaproszenh odpowiada
Zamawiajacy.

Projekty graficzne zaproszen Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu w terminie 5 dni
roboczych od dnia podpisania umowy.

10. Zapewnienie moderatora

Wykonawca zapewni moderatora — osobe prowadzgca wydarzenie oraz moderujgcg panel
dyskusyjny podczas debaty.

Musi to by¢ osoba posiadajgca co najmniej piecioletnie doswiadczenie w prowadzeniu
wydarzenh o charakterze i randze zblizonymi do Konferencji (wydarzenia naukowe lub/i
biznesowe lubl/i start-upowe). Prowadzgcy moze by¢ osobg znang—
dziennikarzem/dziennikarkg lub aktorem/aktorkg — oraz muszg posiada¢ duzg charyzme,
nienaganng prezencje i dobry kontakt z goscmi, a takze w sposob biegty postugiwac sie
jezykiem angielskim i posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu wydarzen w jezyku
angielskim.

Do obowigzkéw Wykonawcy nalezeC bedzie uregulowanie wszelkich zobowigzan
zwigzanych z utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku prowadzacych
oraz obowigzkiem informacyjnym, o ktérym mowa w RODO.

Zamawiajgcy pozostawia sobie prawo do zaplanowania spotkania roboczego (na kilka dni
przed konferencjg), a takze préby przed Konferencjg z moderatorem. Podczas spotkania
roboczego przedstawiciele Zamawiajgcego, Wykonawcy oraz prowadzacy oméwig
scenariusz oraz inne szczegoty organizacyjne.

Wykonawca na etapie realizacji umowy, w terminie do 5 dni roboczych od jej podpisania
przedstawi propozycje trzech moderatorow, z ktérych Zamawiajgcy dokona wyboru.

Koszty wynagrodzenia ww. osoby ponosi Wykonawca.
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1.

Przygotowanie, produkcja i dostawa identyfikatorow

Wykonawca przygotuje, wyprodukuje i dostarczy identyfikator ze smycza:

100 sztuk identyfikatoréw (dwustronnych; imiennych) oraz 20 sztuk jako pula
~pustych” — do recznego wpisania danych; identyfikatory z podziatem na trzy kolory,
tj. uczestnik, organizator, prelegent).

przygotowanie projektu graficznego identyfikatora dwustronnego (np. z programem
lub kodem QR do programu, danymi uczestnikéw, logotypem Zamawiajgcego lub/i
innymi logotypami). Wykonawca przedstawi do wyboru Zamawiajgcego min. 3
wizualizacje graficzne projektu identyfikatora.

wydruk identyfikatora wraz z otworem umozliwiajgcym zawieszenie identyfikatora na
smyczy, w petnym kolorze, na papierze kredowym min. 350g, w rozmiarze ok. 10x15
cm [+/- 3cm].

produkcja 120 szt. smyczy - smycz sublimacyjna wykonana z poliestru z metalowym
jednym karabinczykiem. Szerokos$¢ smyczy w przedziale: 15-20 mm; diugos¢ (przed
ztozeniem na pét) w przedziale 800 mm — 1000 mm) z nadrukiem petno kolorowym
(dwustronnym) logotypem Zamawiajgcego lub/i innymi logotypami (na podstawie
projektu wykonanego przez Wykonawce i zaakceptowanego przez Zamawiajgcego).
Wykonawca przedstawi do wyboru Zamawiajgcego min. 3 wizualizacje graficzne
projektu smyczy.

dystrybucja identyfikatorow wsréd uczestnikéw w punkcie rejestracii.

12. Przygotowanie, produkcja i dostawa materiatéw promocyjnych dla uczestnikow

Wykonawca wykona i dostarczy na konferencje 100 szt. zestawdw z materiatami
promocyjnymi. Materiaty bedg wydawane na recepcji konferencji podczas rejestracji, za co
odpowiadat bedzie Wykonawca. W ramach ustugi Wykonawca zapewni:

8

Bezprzewodowy powerbank typu EKO 100 szt.

Materiat: korek i ew. stoma pszenicznej z ABS
Wymiary: 133 x 69 x 16 mm [+/- 20mm]

Znakowanie: logotypy na produkcie
grawerowanie laserowe na produkcie, 1 kolor

Opakowanie: dedykowane pudeteczko
kartonowe.

Bezprzewodowa tadowarka min. 10W
Pojemnos¢ baterii: min. 10.000 mAh

Technologia szybkiego tadowania
(20W)

Min. 1 wyjscie typu C

Dlugopis ekologiczny z klipsem 100 szt.

Materiat: wiékno pochodzgce ze stomy
pszenicznej i tworzywo ABS
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Wymiary: dtugos¢ 141mm x $rednica 100mm
[+/-5mm]

Kolor: Wykonawca przedstawi propozycje co
najmniej 3 roznych koloréw (w tym odcien
niebieskiego) do wyboru Zamawiajgcego
Znakowanie: logotypy na dtugopisie, 1 kolor

Notes zeszytowy A5 100 szt.

Notatnik A5 w twardej oprawie, z recyclingu z
kolorowg wstgzka i elastyczng gumkag, 80-100
kartek

Kolor notatnika: brgzowy, ekologiczny

Kolor dodatkow: (gumka i wstgzka):
czerwony

Wymiary: 210x140x11mm [+/- 10 mm]

Znakowanie: logotypy na notesie, 1 kolor

Torba ptécienna 100 szt.

Torba z ptétna z dtugim, regulowanym
paskiem na ramie i duzg przednig kieszenig z
zamknieciem na zatrzask. Zawiera
wewnetrzng kieszen.

Materiat: bawetna o gramaturze min 270g.
Wymiary: 380 x 240 x 420 mm [+/-20mm]
Kolor: czarna

Nadruk: jednostronny

Grafika: Nadruk jednokolorowy, na podstawie
projektu wykonanego przez Wykonawce do
akceptacji Zamawiajgcego. Wykonawca
przedstawi min. 3 wizualizacje graficzne
projektu torby do wyboru Zamawiajgcego.

Wykonawca w terminie 5 dni roboczych po podpisaniu umowy przedstawi do akceptacii
Zamawiajgcemu projekty graficzne z naniesionymi logotypami oraz dokona uzgodnien
w zakresie wszelkich zastosowan, o ktérych mowa w tabeli.

Do zadan Wykonawcy nalezy dostarczenie materiatdw na miejsce konferencji oraz
przygotowanie zestawow poprzez zapakowanie materiatow w torby.

13. Zapewnienie kolacji SWIADCZENIE OPCJONALNE

Wykonawca zapewni po konferenciji kolacje typu Finger food let-up & networking dla
uczestnikow konferencji (dla maksymalnie 100 oséb jednoczesnie). Kolacja bedzie odbywata
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sie w miejscu organizacji konferenciji, na stojgco, przy stolikach koktajlowych. Przewidywany
czas trwania kolacji: do 2h.

W ramach menu nalezy uwzglednic:

» przekaski na ciepto typu finger food, w liczbie min. 4 sztuki na osobe w co najmnie;j
4 rodzajach (w tym jedna wegetarianska)

» przystawki na zimno typu finger food, w liczbie min. 4 sztuki na osobe (do wyboru
min. 4 rodzaje, w tym wegetarianska),

e zupy (do wyboru min. 2 rodzaje),

» desery: tj. ciasta krojone - co najmniej 2 rodzaje nie mniej niz 150 g na osobe oraz
deser podawany w pucharku, np. mus, galaretka, krem, satatka owocowa (1 pucharek
na osobe), nie mniej niz 150 g na osobe

W trakcie catej uroczystosci zapewni uczestnikom pakiet OPEN BAR obejmujacy
napoje, tj.:
» soki (co najmniej 3 rodzaje)
* woda gazowania oraz niegazowana
* napoje gazowane (co najmniej 3 rodzaje)
e Swiezo parzona kawy z ekspresu cisnieniowego i herbata (minimum 4 rodzaje herbat
w torebkach) oraz mleko lub $mietanke do kawy, cukier (biaty i brgzowy), stodzik,
cytryna itp.
e na zadanie Zamawiajgcego wino biate / czerwone w ilosci 300ml/osobe co najmniej
Sredniej jakosci
Wykonawca zapewni oznaczenie kazdej z potraw, {j. jej opis wraz z informacjg o daniu
wegetarianskim i bezglutenowym- napisy w jezyku angielskim.
Wymogi ogdlne dotyczace kolaciji:
o Wykonawca zapewni symboliczne dekoracje, np. swieze kwiaty na kazdym ze stotow

koktajlowych oraz na stotach cateringowych, nawigzujgce kolorystycznie do
pozostatych elementow Konferencji.

e Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji kolacji: podgrzewacze, naczynia,
sztuéce oraz inne przedmioty niezbedne do realizacji ustugi, tak aby w szczegdlnych
przypadkach (zaginiecia, zniszczenia etc.) Wykonawca mégt w kazdej chwili dany
przedmiot zastgpi¢ innym, bez szkody dla jakosci $wiadczonej ustugi; wszystkie
naczynia do positkow powinny by¢ szklane, porcelanowe lub ceramiczne, a sztu¢ce
metalowe. Zamawiajgcy nie dopuszcza uzycia zastawy z plastiku oraz naczyn
i sztu¢cow jednorazowych;

e Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezgcg wymiane naczyn,
dbatos¢ o estetyke miejsca, wytworny i elegancki sposob podawania positkéw,
a takze biezgce usuwanie i utylizacje odpadkow i Smieci w trakcie wydarzenia;

e obstuga kelnerska powinna spetniaé¢ nastepujgce wymagania:
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o0 obstuga kelnerska bedzie ubrana w jednolite uniformy tj. strdj o charakterze
oficjalnym, dopasowany do rangi i charakteru wydarzenia. Str¢j dla kelneréw/kelnerek
zgodny ze standardami ustug cateringowych,

o0 liczba oséb obstugi kelnerskiej musi by¢ adekwatna do liczby uczestnikow
wydarzenia.

Wykonawca, najpdzniej do 10 dni roboczych przed wydarzeniem, przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcego propozycje menu na kolacje do wyboru Zamawiajgcego. W przypadku uwag
lub zastrzezen zgtoszonych przez Zamawiajgcego w terminie jednego dnia od otrzymania
menu, Wykonawca uwzgledni wskazane uwagi i ponownie przedtozy Zamawiajgcemu
poprawione menu w terminie jednego dnia roboczego;

W razie potrzeb Wykonawca powinien rowniez zapewni¢ miejsca dostosowane do oséb
poruszajacych sie na wozkach inwalidzkich.

Dodatkowo Wykonawca zapewni podczas kolacji we foyer odpowiednie nagtosnienie oraz
muzyke w tle typu smooth jazz, cool jazz.

Ostateczng liczbe oséb korzystajgcych z kolacji Zamawiajgcy zgtosi na 3 dni robocze przed
rozpoczeciem konferencji.

Ze skorzystania z prawa opcji w zakresie zapewnienia kolacji Zamawiajgcy poinformuje
Wykonawce najpdzniej w terminie 5 dni roboczych od dnia podpisania umowy.
Koszty wynagrodzenia ww. oséb ponosi Wykonawca.

14. Zapewnienie dekoracji kwiatowych
Wykonawca zapewni eleganckie bukiety kwiatowe z zywych kwiatow na stotach bufetowych
oraz stolikach koktajlowych przez caty dzieh trwania wydarzenia.
Kompozycja na stoty bufetowe ok. 10-12 sztuk - kazda powinna uwzglednia¢ zastosowanie
co najmniej 15 réznych kwiatow i innych roslin stanowigcych dekoracje.
Kompozycja na stoliki koktajlowe ok. 28-30 sztuk - kazda powinna uwzgledniaé
zastosowanie co najmniej 7 roznych kwiatéw i innych roslin stanowigcych dekoracje.
Doktadna liczba stotow bufetowych i stolikow koktajlowych jest zalezna od ostateczne;j liczby
0sob.

15. Zapewnienie miejsc parkingowych
Wykonawca zapewni w miejscu wydarzenia maksymalnie 5 miejsc parkingowych w dniu

wydarzenia. Ostateczng liczbe miejsc parkingowych Zamawiajgcy zgtosi na 3 dni robocze
przed rozpoczeciem konferencji.

16. Zapewnienie obstugi fotograficznej

Do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie rowniez zapewnienie serwisu fotograficznego oraz
dostarczenie Zamawiajgcemu relacji fotograficznej dokumentujacej przebieg Konferenciji
(minimum 100 zdje¢ po obrdbce; 3072 x 2304; 300 dpi), w tym zdjeé przedstawiajgcych
wszystkie osoby prezentujgce sie na scenie. Wykonawca dokona profesjonalnej
postprodukcji cyfrowej zdje¢ (m.in. korekta koloréw i ostrosci, kadrowanie, retusz

w wybranym stylu, przygotowanie zdje¢ do druku).
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Zdjecia zostang przekazane Zamawiajgcemu poprzez udostepniony link do chmury lub na
pamieci USB, w terminie:

- po 5-10 wybranych zdje¢ bezposrednio po kazdym panelu
- pozostate zdjecia w terminie do 3 dni roboczych od zakohczenia Konferenciji.
Wykonawca przekaze autorskie prawa majgtkowe do utworéw w postaci zdjec.
Koszty wynagrodzenia ww. osoby/oséb ponosi Wykonawca.

Pozyskanie zgdd wizerunkowych od wszystkich oséb pojawiajgcych sie na zdjeciach oraz
nagraniach lezy po stronie Zamawiajgcego.

17. Zapewnienie relacji video

Wykonawca przygotuje relacje video w postaci 2-3 minutowego filmu reportazowego z
Konferencji. Montaz musi by¢ dynamiczny, zgodny z nowoczesnymi standardami, musi
prezentowac najwazniejsze i najciekawsze momenty Konferenciji, zawiera¢ podktad
muzyczny, intro i outro, belki z podpisami, uwzglednia¢ wymagane logotypy. W materiale
filmowym Wykonawca powinien uwzglednic:

e wypowiedzi wybranych oséb tzw. setki,

o tekst lektora w jezyku angielskim. Wykonawca przesle do wyboru Zamawiajgcego co
najmniej 3 propozycje lektora — probki w jezyku angielskim. Zamawiajgcy moze nie
skorzysta¢ z zamowienia ustugi dotyczacej podkiadu lektorskiego.

Ostateczna zawartos¢ kazdego filmu zostanie ustalona pomiedzy Zamawiajgcym a
Wykonawca.

Wykonawca wykona ww. materiaty flmowe z materiatdw wiasnych zrealizowanych podczas
Konferencji, montaz materiatéw filmowych musi byé przeprowadzony w uzgodnieniu z
Zamawiajgcym, tj: w ramach przygotowania materiatéw filmowych Wykonawca zobowigzuje
sie stosowaé do wszelkich wskazowek i wytycznych dotyczacych sposobu realizacji zadania
przekazanych przez Zamawiajgcego. Wykonawca zapewni réwniez ekipe rejestrujgca catg
Konferencje w jakosci FULL HD, realizacje uje¢ co najmniej z 1 kamery, montaz i
udzwiekowienie itp.

Wykonawca przedstawi zmontowany materiat filmowy do akceptacji Zamawiajgcego w ciggu
maksymalnie 4 dni roboczych od zakonczenia konferencji. Po akceptacji materiatu filmowego
Wykonawca przygotuje napisy do filmu w dwoch wersjach jezykowych: angielskiej oraz
polskiej.

Koszty wynagrodzenia ww osoby/oséb ponosi Wykonawca.

Pozyskanie zgdd wizerunkowych od wszystkich oséb pojawiajgcych sie na zdjeciach oraz
nagraniach

lezy po stronie Zamawiajacego.

18. Zapewnienie kwestii dostepnosciowych w miejscu wydarzenia, tj. napisy na zywo,
petla indukcyjna SWIADCZENIE OPCJONALNE
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a. Napisy na zywo w transmisji w jezyku angielskim’, jako ustuga dodatkowa
(SWIADCZENIE OPCJONALNE):

e zamkniete w jednym z formatéw, a w przypadku nie zastosowania napisow
zamknietych oddzielny stream z napisami z mozliwoscig przetgczenia przez
uzytkownika,

e umieszczone w dolnej czesci ekranu,

e muszg by¢ zsynchronizowane ze $ciezkg audio,

o 40 znakdw w jednej linii,

¢ maksymalnie 2 linie, a jezeli gtéwny przekaz zawiera sie w wypowiedzi, moze
zawierac 3 linie,

e pojedynczy napis wyswietlany jest nie krocej niz 1 sekunde i nie dtuzej niz 7 sekund,

e mozliwos¢ dostosowania napisdw w zakresie czcionki (kolor, rozmiar, rodzina) i

koloru tta, lub zastosowanie czytelnej czcionki bezszeryfowej w kolorze biatym na
kontrastowym tle,

e napisy rozszerzone na zywo.
b. Petla indukcyjna jako ustuga dodatkowa (SWIADCZENIE OPCJONALNE):

Zapewnienie montazu i demontazu, w miejscu realizacji Konferencji w celu skorzystania z
niej przez osoby gtuche i stabostyszgce. Po stronie Wykonawcy jest rowniez dbatos¢ o
poprawne funkcjonowanie ww. petli podczas trwania Konferencji. Petla powinna by¢
zlokalizowana w specjalnej strefie dostepnosciowe;.

Koszty wynagrodzenia ww. oséb ponosi Wykonawca.

Ze skorzystania z prawa opcji w zakresie zapewnienia kwestii dostepnosciowych w miejscu
wydarzenia Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce najpdzniej do 5 dni roboczych przed
wydarzeniem.

19. Zapewnienie koordynatora-rezysera
Wykonawca zapewni koordynatora-rezysera, ktéry bedzie odpowiedzialny za koordynowanie
catosci prac zwigzanych z przygotowaniem i organizacjg Konferenciji.

Koordynatorem-rezyserem musi by¢ osoba z doswiadczeniem w koordynowaniu-
rezyserowaniu duzych konferencji/wydarzen/forum/kongreséw w formule hybrydowe;j,
z uwzglednieniem realizacji materiatéw wideo.

Koordynator musi by¢ dostepny przez caty okres realizacji umowy oraz na miejscu podczas
realizacji konferenciji a takze czynnie uczestniczy¢ w spotkaniach roboczych z
Zamawiajgcym.

Koszty wynagrodzenia ww. osoby ponosi Wykonawca.

1 Wykonawca zapewni do stworzenia napisow na zywo zespét ztozony z minimum 2 oséb z doswiadczeniem w
ttumaczeniach symultanicznych i realizacji napiséw dla niestyszacych z doswiadczeniem w realizacji napiséw na zywo z
moderacjg do transmisji on-line lub telewizji. Wykonawca w ramach przygotowania napisdw zastosuje system do tworzenia
napisdw na zywo z wykorzystaniem metody respeakingu i wyswietlanie napisow na ekranach. Metoda wykorzystuje
program przektadajgcy mowe na tekst za posrednictwem lektora (moderacja tekstu przed jego wyswietleniem).
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Podstawowe zasady wspéipracy:

1.

Wykonawca dostarczy do siedziby Zamawiajgcego w miejsce przez niego wskazane,
w ciggu 5 dni roboczych od dnia zakohczenia Konferencji wszystkie niewykorzystane
materiaty.

Wykonawca bedzie posiadat aktualng polise OC i NNW w ramach wykonywanej przez
siebie dziatalnosci.

W trakcie realizacji zaméwienia Wykonawca bedzie na biezgco wspotpracowat

z Zamawiajgcym lub innymi osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego, niebedgcymi
pracownikami Zamawiajgcego.

Przy realizacji zaméwienia Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sie

z Wykonawca drogg mailowg, telefoniczng lub osobiscie.

Wszystkie materialy i elementy aranzacji, ktére zostang zaprojektowane (powstang)

w trakcie realizacji zamowienia muszg by¢ przedstawione do ostatecznej akceptacji
Zamawiajgcego przed wyprodukowaniem. Ewentualne poprawki i zmiany Zamawiajgcy
bedzie zgtaszat w formie elektronicznej w ciggu 2 dni roboczych (przez dni robocze
Zamawiajgcy rozumie dni nastepujgce kolejno po sobie od poniedziatku do pigtku

z wylgczeniem swigt). Wykonawca bedzie zobowigzany do wprowadzenia poprawek
rowniez w ciggu 2 dni roboczych.

Materiaty przygotowane specjalnie na Konferencje (np. elementy aranzacji,

z wylgczeniem ekranu) przechodzg na wytgczng wtasnos¢ Zamawiajgcego i bedg przez
niego wykorzystywane w nieograniczonym miejscu i czasie. Zamawiajgcy moze nie
skorzystac¢ z tej mozliwosci informujgc o tym wybranego Wykonawce.
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Zalgcznik nr 2 do SWZ

FORMULARZ OFERTY
dla Narodowego Centrum Badan i Rozwoju
Ja/my* nizej podpisani:
(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)
dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(petna nazwa Wykonawcy/Wykonawcow w przypadku wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych
sie o udzielenie zamowienia)

AAreS: e

adres e-mail: ...oooveeeeeeee e

(na ktéry Zamawiajgcy ma przesyta¢ korespondencje)

Prosze okresli¢ rodzaj Wykonawcy.
[l mikroprzedsiebiorstwo
[l mate przedsiebiorstwo
[l $rednie przedsiebiorstwo
[1jednoosobowa dziatalno$¢ gospodarcza
[Josoba fizyczna nieprowadzgca dziatalnosci gospodarcze;j
[Jinny rodzaj

Ubiegajac sie o udzielenie zaméwienia publicznego na ustuge organizacji i realizacji
jednodniowej konferencji z okazji inauguracji Programu Badania Naukowe i
Innowacje, realizowanego w ramach Il edycji Szwajcarsko-Polskiego Programu
Wspétpracy, nr postepowania 1/24/TPBN, sktadamy oferte na realizacje przedmiotu
zamowienia w zakresie okreslonym w Specyfikacji Warunkow Zaméwienia i jej zatgcznikach
na nastepujgcych warunkach:

1. Oferowana tgczna cena za realizacje przedmiotu zaméwienia (tj. zamdwienie

podstawowe i opcjonalne) wynosi ................ ztotych netto, powiekszona
o nalezny podatek od towardéw i ustug, tj. kwota .............. ztotych brutto,
w tym:
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Tabela swiadczenia w ramach zamoéwienia podstawowego

LY

Cena Wartos¢ netto Wartosc Wartos¢ brutto
Lp. Nazwa ustugi llosé jednostkowa VAT (%) podatku VAT (E+G)
netto (E*F)
A B C D F G H
1 Aranzacja sali plenarnej, w 1
tym zapewnienie flag
Aranzacja strefy rejestracji
2 | wraz z obstugg podczas 1
wydarzenia
3 Zapewnienie pomieszczenia 1
dla goséci VIP i prelegentéw
4 Pr_zygoto_wanie, relalli_zacj_a i 1
rejestracja transmisji online
5 Przygotom_/gnie scenariusza 1
konferencji
Przygotowanie materiatow
6 | audiowizualnych oraz 1
graficznych
7 Przygotowanie zaproszen 1
elektronicznych
8 | Zapewnienie moderatora 1
9 Przygotowanie, produkcja i 1
dostawa identyfikatorow
Przygotowanie, produkcja i
10 | dostawa materiatow 1
promocyjnych dla
uczestnikéw
11 | Zapewnienie dekoracji 1
kwiatowych
12 | Zapewnienie miejsc 5
parkingowych
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13 Zapewnjenie_obsiugi 1
fotograficznej
14 | Zapewnienie relacji video 1
15 | Zapewnienie koordynatora- 1
rezysera
RAZEM (suma poszczegélnych kolumn E, G i H) XX

Il. Tabela swiadczenia w ramach zaméwienia opcjonalnego

Cena ‘x Wartos¢ ‘z
Lp. | Nazwa ustugi llosé jednostkowa | WVartos¢ netto |y, r o) podatku VAT | Wartosc brutto
(C*D) « (E+G)
netto (E*F)
A B C D E F G H
1 Zapewnienie wybranych y
prelegentéw
5 Zapewnienie noclegow dla 12
prelegentéw 6 pokoi x 2 doby
Zapewnienie kolacji 100
Zapewnienie kwestii
4 dostepnosciowych - napisy 1
na zywo
Zapewnienie kwestii
5 dostepnosciowych - petla 1
indukcyjna
RAZEM (suma poszczeg6binych kolumn E, G i H) XX

Uwaga: w przypadku braku wyceny danej pozycji (w kazdej tabeli) lub podania wartosci 0 zt oferta podlegata bedzie odrzuceniu na
podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy pzp. Tabela nie podlega uzupetnieniu.
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2. Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace kryterium ,,Koncepcja graficzna KV” oraz
kryterium ,,Aranzacja pomieszczen”

Zalgczam podpisang prezentacje w formie elektronicznej, w formacie *pdf,
zawierajgca:
e koncepcje graficzng Key Visual konferencji oraz
e koncepcje (wizualizacje) aranzacji dwoch przestrzeni znajdujgcych sie w
obiekcie, w ktorym odbedzie sie konferencja

3. OSWIADCZAMY, ze zamdwienie wykonamy w terminie wskazanym w Specyfikacii
Warunkéw Zaméwienia.

4. OSWIADCZAMY, ze zapoznali$émy sie ze Specyfikacjg Warunkéw Zaméwienia
i akceptujemy oraz spetniamy wszystkie warunki w niej zawarte.

5. OSWIADCZAMY, ze uzyskaliémy wszelkie informacje niezbedne do prawidtowego
przygotowania i ztozenia niniejszej oferty.

6. OSWIADCZAMY, ze jeste$my zwigzani niniejszg ofertg w terminie wskazanym
w SWZ i Ogtoszeniu 0 zamdwieniu.

7. OSWIADCZAMY, ze zapoznali$my sie z Projektowanymi Postanowieniami Umowy,
okreslonymi w Zatgczniku nr 4 do Specyfikacji Warunkéw Zamowienia
i ZOBOWIAZUJEMY SIE, w przypadku wyboru naszej oferty, do zawarcia umowy
zgodnej z niniejszg ofertg, na warunkach w nich okreslonych.

8. AKCEPTUJEMY Projektowane Postanowienia Umowne, w tym warunki ptatnosci
oraz termin realizacji przedmiotu zamowienia podany przez Zamawiajgcego.

9. OSWIADCZAMY, ze oferta *zawiera/nie zawiera informaciji stanowigcych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.*

Informacje takie zawarte sg w nastepujgcych dokumentach**:

10. OSWIADCZAM, Ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub
art. 14 RODO1 wobec 0s6b fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamodwienia publicznego
W niniejszym postepowaniu.**

11. Wraz z ofertg SKLADAMY nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:

*zaznaczyc¢ wiasciwe

** wymieni¢ w przypadku, gdy oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa

**w przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi wytgczenie stosowania
obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO Wykonawca nie sktada o$wiadczenia (usunigcie tre$ci oSwiadczenia
nastepuje np. przez jego wykre$lenie).

" rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
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a) Oswiadczenia wstepne z art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.

b) Odpis lub informacje z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewidencji
i Informaciji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru mozna
uzyskac pod adresem: ..............

Imie i nazwisko

/podpisano elektronicznie/

Informacja dla Wykonawcy:

Formularz oferty musi by¢ opatrzony przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym i przekazany
Zamawiajgcemu wraz z dokumentem/dokumentami potwierdzajgcymi prawo do reprezentacji Wykonawcy przez
osobe podpisujgcg oferte.
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Zatgcznik nr 3 do SWZ
Zamawiajacy:

(petna nazwa/firma, adres)

Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenia wykonawcy/wykonawcy wspodlnie ubiegajgceqo sie o udzielenie
zamowienia
UWZGLEDNIAJACE PRZESEANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY
0O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA
WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINE ORAZ SLUZACYCH OCHRONIE
BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO

skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ustuge organizaciji
i realizacji jednodniowej konferencji z okazji inauguracji Programu Badania Naukowe

i Innowacje, realizowanego w ramach Il edycji Szwajcarsko-Polskiego Programu
Wspétpracy (nazwa postepowania), prowadzonego przez NARODOWE CENTRUM
BADAN | ROZWOJU, o$wiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie
art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia
z postepowania na podstawie art. ............. ustawy Pzp (podaé¢ majaca zastosowanie
podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1 pkt 1, 2 i 5). Jednoczesnie
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oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy
Pzp podjatem nastepujace srodki naprawcze i zapobiegawcze:

3. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z
postepowania na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o0 szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczeristwa narodowego (t. j.: Dz. U. z 2023 poz. 129, 185)2.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego
w rozdziale VI SWZ.

[UWAGA: stosuje tylko wykonawca/ wykonawca wspolnie ubiegajgcy sie o zaméwienie, ktéry polega na zdolnosSciach lub
sytuacji podmiotéw udostepniajgcych zasoby, a jednoczesnie samodzielnie w pewnym zakresie wykazuje spetnianie
warunkow]

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego
w rozdziale VI SWZ w nastepujgcym zakresie:

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZDOLNOSCIACH LUB SYTUACJI
PODMIOTOW UDOSTEPNIAJACYCH ZASOBY:

Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu, okreslonych
o] =Y A4= 1 4 F= 1Y = 1= T o Tt (wskazaé
dokument i wtasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktorej okreslono warunki udziatu w postepowaniu), polegam na
zdolnosciach lub sytuacji nastepujgcego/ych podmiotu/6w udostepniajgcych zasoby: (wskazac

LT VA=V o Yoo [ 110 {17 o)/

W NAStEPUJACYM ZAKIESIE: ... ettt

(okresli¢ odpowiedni zakres udostepnianych zasobéw dla wskazanego podmiotu).

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

2 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;
2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pienigdzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006

i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostka dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listg rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH:

Wskazuje nastepujgce podmiotowe srodki dowodowe, ktére mozna uzyskaé za pomocg
bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, oraz dane umozliwiajgce dostep do tych srodkéw:

1) ettt s oo et e e et s e e e s e ee e ee e e rens

(wskazac podmiotowy $rodek dowodowy, adres internetowy, wydajacy urzad lub organ, doktadne dane referencyjne
dokumentaciji)

) et e et s e

(wskazac podmiotowy $rodek dowodowy, adres internetowy, wydajacy urzad lub organ, doktadne dane referencyjne
dokumentacji)

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
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Zatagcznik nr 3a do SWZ

Zamawiajacy:
(petna nazwa/firma, adres)
Podmiot:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do
reprezentacji)

Oswiadczenia podmiotu udostepniajacego zasoby

UWZGLEDNIAJACE PRZESEANKI WYKLUCZENIA Z ART. 7 UST. 1 USTAWY
O SZCZEGOLNYCH ROZWIAZANIACH W ZAKRESIE PRZECIWDZIALANIA
WSPIERANIU AGRESJI NA UKRAINE ORAZ StUZACYCH OCHRONIE
BEZPIECZENSTWA NARODOWEGO

skladane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego na ustuge organizaciji i realizaje
konferencji z okazji inauguracji Programu Badania Naukowe i Innowacyjne, realizowanego w
ramach Il edycji Szwajcarskiego- Polskiego Programu Wspotpracy, prowadzonego przez
NARODOWE CENTRUM BADAN | ROZWOJU, o$wiadczam, co nastepuije:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODSTAW WYKLUCZENIA:
1. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 108 ust 1 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie zachodzg w stosunku do mnie przestanki wykluczenia z postepowania
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
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w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego (t. j.: Dz. U. z 2023 poz. 129, 185)3.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Oswiadczam, ze spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez zamawiajgcego

(wskazac dokument | wtasciwg jednostke redakcyjng dokumentu, w ktorej okre$lono warunki udziatu w postepowaniu)
LV = E1 (= o TU = 103 0 = | =] =

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI:

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach sg aktualne
i zgodne z prawdg oraz zostaty przedstawione z petng swiadomoscig konsekwencji
wprowadzenia zamawiajgcego w btgd przy przedstawianiu informacji.

INFORMACJA DOTYCZACA DOSTEPU DO PODMIOTOWYCH SRODKOW DOWODOWYCH:

Wskazuje nastepujgce podmiotowe Srodki dowodowe, ktdre mozna uzyskac¢ za pomocg
bezptatnych i ogélnodostepnych baz danych, oraz dane umozliwiajgce dostep do tych srodkéw:

1) ettt e ettt e e et e e e e st e et e s s e e e eerens

(wskazac podmiotowy $rodek dowodowy, adres internetowy, wydajgcy urzad lub organ, doktadne dane referencyjne
dokumentacji)

2) et e e a et e e e e st

(wskazac podmiotowy $rodek dowodowy, adres internetowy, wydajacy urzad lub organ, doktadne dane referencyjne
dokumentaciji)

Data; kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty

3 Zgodnie z trescig art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na
Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, zwanej dalej ,ustawg”, z postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego lub
konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp wyklucza sig:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo
wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu
praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w
rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bgdaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt
3 ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.

o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120, 295), jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.
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Zalgcznik nr 4 do SWZ

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
(PPU)
/osobny plik/
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Zatgcznik nr 5 do SWZ
Wykonawcy wspoélnie
ubiegajacy sie o udzielenie zaméwienia:

(petna nazwalfirma, adres, w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

Oswiadczenie Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia:
skladane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy Pzp

DOTYCZACE REALIZACJI ZAKRESU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA PRZEZ
POSZCZEGOLYCH WYKONAWCOW

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.: ,Zakup ustugi na
organizacje i realizaje konferencji z okazji inauguracji Programu Badania Naukowe i Innowacyjne,
realizowanego w ramach Il edycji Szwajcarskiego- Polskiego Programu Wspoétpracy”
prowadzonego przez Narodowe Centrum Badan i Rozwoju w Warszawie, oswiadczam, iz
nastepujgce ustugi*wykonajg poszczegolni Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamowienia:

Wykonawca (nazwa): wykona:

Wykonawca (nazwa): wykona:

Podpis(y) osoby(osob) upowaznionej(ych) do podpisania
w imieniu Wykonawcy(6w).

Miejscowos¢ / Data Dokument w postaci elektronicznej powinien by¢ podpisany
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym

* zgodnie z zakresem wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu przez poszczegdlnych
Wykonawcow
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Zatacznik nr 6 do SWZ

KARTA OCENY OFERTY
IMIE | NAZWISKO
CZLONKA KOMISJI
PRZETARGOWEJ
Nr OFERTY i NAZWA
WYKONAWCY
L.p. OPIS PODKRYTERIUM MAX. LICZBA UZASADNIENIE
LICZBA | UZYSKAN
PODPU YCH
NKTOW | PODPUNK
DO TOW
ZDOBY PRZEZ
CIA WYKONA
WCE
1. | Czy koncepcja graficzna KV (slajdu
powitalnego, posta promujgcego,
oznaczenia na kierunkowskazie)
> tworzg spojng catos¢ zardwno 5 pkt
X wzgledem siebie jak i z
e zaproponowang aranzacja
B scenograficzng?
E 2. | Czy koncepcja graficzna KV (slajdu
o powitalnego, posta promujgcego,
% oznaczenia na kierunkowskazie) 5
g ) S pkt
P jest atrakcyjna i estetyczna,
e nawigzuje do charakteru
§ wydarzenia?
3. | Czy koncepcja graficzna KV (slajdu
powitalnego, posta promujgcego,
oznaczenia na kierunkowskazie) 5 okt
jest nowoczesna, innowacyjna, P
niestandardowa, wyréznia sie
pozytywnie od innych?
4. | Czy koncepcja graficzna KV (slajdu
powitalnego, posta promujgcego,
oznaczenia na kierunkowskazie) 5 pkt
nawigzuje do kolorystyki i fontow
wskazanych w SOPZ?
PUNKTACJA LACZNA za Koncepcje 20 okt Kt
raficzna KV (PODPUNKTY P P
- L.p. OPIS PODKRYTERIUM MAX. LICZBA UZASADNIENIE
Q LICZBA | UZYSKAN
g PODPU YCH
b4 NKTOW | PODPUNK
€ DO TOW
S ZDOBY | PRZEZ
3 CIA WYKONA
§ WCE
£ 1 Czy elementy zawarte w aranzacji
g tworzg spojng catos¢, nawigzujg do | 10 pkt.
charakteru Konferencji oraz

Strona 52 z 53

K1-Informacja Opublikowana (Public)



NCER» SZWAJCARSKO-POLSKI 5’)

Marodowe Centrum Badan | Rozwaju P I'Dg ram WS ptj* Dl'ac'y’

zawierajg wymagane elementy z
SOPZ? Ocenie podlagajg w tym
punkcie obie przestrzenie (sala
konferencyjna i recepcja).

2 | Czy aranzacja zapewnia
funkcjonalne rozplanowanie
przestrzeni i umozliwia
swobodny dostep do 10 pkt
poszczegolnych przestrzeni. Ocenie '
podlagajg w tym punkcie obie
przestrzenie (sala konferencyjna i
recepcja).

3 | Czy aranzacja jest nowoczesna,
innowacyjna, niestandardowa,
wyréznia sie pozytywnie od innych?
Ocenie podlagajg w tym punkcie
obie przestrzenie (sala
konferencyjna i recepcja).

4 | Czy aranzacja jest atrakcyjna i
estetyczna? Ocenie podlagajg w
tym punkcie obie przestrzenie (sala
konferencyjna i recepcja).

5 | Czy przedstawione aranzacje
posiadajg wysoki poziom
szczegotowoséi oraz
odzwierciedlajg rzeczywiste warunki
lokalizacyjne obiektu. Ocenie
podlagajg w tym punkcie obie
przestrzenie (sala konferencyjna i
recepcja).

PUNKTACJA LACZNA za Aranzacje

pomieszczen (PODPUNKTY)

10 pkt.

10 pkt.

10 pkt.

50 pkt pkt

(data i podpis cztonka komisji przetargowej)

* Wartos¢ pola PUNKTACJA LACZNA za aranzacji pomieszczen (podpunkty) nie
stanowi ostatecznej liczby punktéw, uzyskanych przez badang oferte. Ostateczna
liczba punktéw badanej oferty w tym kryterium bedzie znana po podstawieniu liczby
podpunktéw do wzoru opisanym w SWZ Kryterium |l: Aranzacja pomieszczen (A):
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