Warszawa, 26.04.2024 r.

Zapytanie ofertowe

dotyczace podpisania umowy na Swiadczenie ustug druku i dostawy materiatéw informacyjno-
promocyjnych na potrzeby obiektéw Spétki PHH sp. z 0. 0. oraz nalezacych do Grupy Kapitatowej PHH.

|. DANE ZAMAWIAJACEGO:

Polski Holding Hotelowy Sp. z 0.0.
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 39G, 02-148 Warszawa
NIP: 522 24 82 605, REGON: 016046030, KRS: 0000047774

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1

N

Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug druku na potrzeby wszystkich spotek Grupy
Kapitatowej PHH, polegajace na druku materiatéw informacyjno - promocyjnych, drukéw
galanterii hotelowej, drukdw dla gastronomii i innych drukdw zleconych przez Zamawiajacego oraz
ich dostawy (w tym transport, roztadunek i wniesienie do pomieszczen wskazanych przez
Zamawiajacego) do jednostek Zamawiajacego.

Opis przedmiotu zamdwienia zawarty jest w zataczniku nr 1 do Zapytania ofertowego.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci zapytania ofertowego lub stosownych
zatacznikéw do zapytania (w tym opisu przedmiotu zamdéwienia) przed uptywem terminu sktadania
ofert, o czym poinformuje Wykonawcéw ubiegajacych sie 0 zamdwienie zamieszczajac stosowna
informacje na stronie internetowej, na ktérej zostato zamieszczone zapytanie ofertowe.
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé wybrania wiecej niz jednego Wykonawcy i zawarcia wiecej
niz jednej Umowy.

1. MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

N e ¢ ¢ ¢ ¢ o o o o

Wykaz spdtek Grupy Kapitatowej PHH objetych zapytaniem ofertowym :

PHH Sp.z o.0.

PHH Hotele Sp. z 0.0.

Przedsiebiorstwo Ustugowe ,HOLTUR" Sp.z 0.0.

Elbest Sp. z o.0.

GeovitaS.A.

PHN Property Management Sp. z o0.0.

Interferie S.A.

Interferie Medical SPA SP.z o.0.

Wojewddzkie Przedsiebiorstwo Ustug Turystycznych Sp. z 0.0.
Szczegdtowy wykaz obiektéw Grupy Kapitatowej PHH stanowi Zatacznik nr 7 niniejszego
zapytania ofertowego.

IV. TERMIN REALIZACII

Planowany termin podpisania umowy - 05.2024
Planowany termin wykonania ustugi — 36 miesiecy od daty podpisania umowy
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V.WYMAGANIA FORMALNE, MERYTORYCZNE | HANDLOWE

4.1 Dopuszczenie wykonawcodw do ubiegania sie o udzielenie zamdwienia:

O udzielenie Zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktorzy:

e posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

e posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponujg potencjatem technicznym (w tym do
wykonywania drukéw offsetowych i realizacji przy zastosowaniu réznych technik drukarskich) i osobami
zdolnymi do wykonania zamodwienia;

e znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamdéwienia

4.2 Odrzuceniu podlega oferta, ktéra:

e nie spetniawymagan okreslonych w niniejszym Zaproszeniu,

e zawiera btedy w obliczeniu ceny powodujace istotne zmiany w tresci oferty,

e zawierarazaco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamodwienia,

e zawiera omytki polegajace na niezgodnosci z wymaganiami Zamawiajacego, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty, na ktérych poprawienie Wykonawca, w terminie 3 dni od dnia otrzymania, nie
wyrazit zgody.

4.3 Zamawiajacy odrzuci oferte Wykonawecy, jezeli:
e niespetnia wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu ofertowym,
e \Wykonawca nieprawidtowo realizowat wczesniejsze zamowienie na rzecz podmiotu z Grupy
Kapitatowej PHH,
e zaangazowanie Wykonawcy w realizacje innych zamowien nasuwa powazne watpliwosci co do
mozliwosci prawidtowej realizacji przez niego kolejnego zamowienia,

4.4 W przypadku niedostarczenia przez Wykonawcoéw dokumentow i oswiadczen potwierdzajgcych
spetnianie warunkéw udziatu oraz niepodlegania wykluczeniu w postepowaniu, Zamawiajacy moze
wyznaczyc¢ dodatkowy termin w celu ich uzupetnienia.

VI.INFORMACJE O WYMAGANYCH OSWIADCZENIACH | DOKUMENTACH

Zamawiajacy wymaga ztozenia nastepujgcych dokumentdw:

- wypetniony formularz ofertowy stanowigcy Zatacznik nr 1w formie excel do edycji oraz pdf-
podpisany przez osobe upowazniong skan- 100 % asortymentu

- Pliki dodruku, pliki z wytycznymi dostepne sa do pobrania pod linkiem: https://we.tl/t-
aLFwT7LxUq
W przypadku dezaktywacji linku Zamawiajacy prosi o przestanie email na adres :
karolina.graczyk@phh.pl z informacja.

- Zatacznik nr 2 - opcjonalnie- plik nie jest wymagany do waznosci oferty, a jedynie informacyjnie

- podpisany Zatacznik nr 3 - Wzér umowy - podpisany przez osobe upowazniong skan dokumentu z
ew. uwagami do umowy , przy czym Zamawiajacy nie gwarantuje iz wszystkie uwagi zostang zawarte
w ostatecznej wersji umowy

- Kodeks Postepowania Dostawcdw Zatacznik nr 4 - w formie pdf- podpisany skan

- dokument potwierdzajacy, ze Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w

zakresie prowadzonej dziatalnosci zwiazanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarancyjna

okreslong przez Zamawiajacego 50000 plIn. W przypadku braku polisy w momencie przestania
Oferty mozliwe jest przestanie oswiadczenia Oferenta, w ktérym zobowiazuje sie do przedstawienia
ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej na ww sume gwarancyjna przed podpisaniem umowy;
takie oswiadczenie powinno by¢ podpisane przez osobe upowazniong
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- petnomocnictwo - jezeli oferte podpisujg inne osoby niz wskazane w dokumencie rejestrowym do
oferty nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo (oryginat lub kopie poswiadczong notarialnie lub kopie
poswiadczong za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawece);

- o$wiadczenie o niezaleganiu z ptatnosciami optat i podatkéow oraz ptatnosci z tytutu ubezpieczen
spotecznych;

- o$wiadczenie, iz w czasie trwania umowy, podmiot nieprzerwanie bedzie rejestrowany w rejestrze
,Biata Lista Podatnikow”

VII. KRYTERIA OCENY OFERT:

Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcag, ktory otrzyma najwyzsza liczbe punktdw przyznanych zgodnie z
ponizszymikryteriami:

1. Cena
2. Ocena jakosci materiatéw - na podstawie przestanych probek produktéw

VIII. PROBKI MATERIALOW DRUKOWANYCH - WYTYCZNE

1. W celu oceny jakos¢ produktdw Zamawiajgcy wymaga ztozenia z Ofertg probek drukdw wskazanych
ponizej:
a) Materiaty wydrukowane w druku offsetowym, z nadrukiem wiekszych grafik i liter (elementy w
kolorze i czerni).

b) Materiaty z zadrukiem duzej powierzchni (min. A4) jednym kolorem

c) Materiaty wykonane z uzyciem ciecia i wykrojnikow drobnych oraz wiekszych elementow.
d) Materiaty ze zdobieniami na drobnych elementach: hot stamping, np. wizytéwka

e) Materiaty z taczeniem stron przy pomocy klejenia (bez wklejki)- np. notes

2. Prébki materiatéw nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego osobiscie lub pocztg na adres:

Polski Holding Hotelowy sp. z 0.0.
ul. Komitetu Obrony Robotnikéw 39G,
02-148 w Warszawa

3. Termindostarczenia prébek - do 08.05.2024 r. do konca dnia.

4. Nakopercie nalezy umiesci¢ informacje:

, Prébki drukéw do zapytania ofertowego na $wiadczenie ustug druku i dostawy materiatéw
informacyjno-promocyjnych na potrzeby obiektéw Spétki PHH sp. z 0. 0. oraz nalezacych do Grupy
Kapitatowej PHH"

5. Przestane materiaty nalezy podpisac zgodnie z listg z pkt. 1 par. VIII

6. Materiaty niepodpisane nie zostang przyjete do postepowania przez Zamawiajacego.

IX. ZASADY SKtADANIA OFERT

7.1 Oferta musi by¢ sporzadzona zgodnie z wymogami okreslonymi w niniejszym Zaproszeniu do sktadania
ofert.

7.2 Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemnej.

7.3 Oferta musi zostac sporzadzona w jezyku polskim. Zaleca sie ponumerowanie stron oferty.

7.4 Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte, wypetniajac odpowiednio formularz oferty. Ztozenie
wiekszej liczby ofert lub oferty zawierajacej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

7.5 Poprawki lub zmiany (rowniez przy uzyciu korektora) w ofercie, muszg by¢ parafowane wtasnorecznie
przez osobe(-y) podpisujaca(-e) oferte.
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7.6 Oferta oraz oswiadczenia ztozone w postepowaniu winny by¢ podpisane wtasnorecznie przez

umocowanego/ych prawnie przedstawiciela/i wykonawcy, upowaznionego/ych do podejmowania

zobowiazan w jego imieniu, zgodnie z wpisem o reprezentacji w stosownym dokumencie uprawniajagcym do

wystepowania w obrocie prawnym lub z udzielonym petnomocnictwem. Petnomocnictwo - w formie

oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie - lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez

Wykonawce powinno by¢ dotagczone do sktadanych dokumentéw Iub niezwtocznie przekazane

Zamawiajacemu, jezeli umocowanie nie wynika z innych dokumentdw zataczonych przez Wykonawce.

Ztozone na dokumentach podpisy nalezy opatrzyc¢ pieczatka imienna.

7.7 Pozostate wymagane dokumenty nalezy dotaczy¢ do oferty w formie oryginatu lub kserokopii

potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez \Wykonawce.

7.8 Zamawiajacy bedzie miat obowigzek udzielenia wyjasnier do tresci Zapytania ofertowego, jezeli prosba
o udzielenie wyjasnien wptynie do 06.05.2024 r.

7.9 Tresc zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje do wiadomosci wszystkich  Oferentéw,
ktorzy biorg udziat w postepowaniu, bez wskazania autora pytania.

7.10 Wszystkie pytania i wyjasnienia beda sktadane za posrednictwem formularza zadawania pytan
stanowigcego Zatacznik nr 6 na adres email karolina.graczyk@phh.pl

X. TERMIN SKtADANIA OFERTY

1.Sktadanie ofert nastgpi do dnia - 08.05.2024 r. (do konca dnia) za posrednictwem poczty elektronicznej na
adres: karolina.graczyk@phh.pl

2.Otwarcie ofert nie jest jawne.

3. Platforma zakupowa stuzy do publikacji zapytania.

XI. UWAGI DODATKOWE

1. Zamawiajacy po dokonaniu oceny ofert pod katem formalno-prawnym dopuszcza przeprowadzenie
negocjacji handlowych i prawnych:
a) negocjacje moga by¢ przeprowadzone z Wykonawcami, ktorzy nie podlegajg wykluczeniu lub ktérych

oferty nie zostaty odrzucone,

b) negocjacje mogg by¢ przeprowadzone ze wszystkimi Wykonawcami, ktorzy ztozyli oferty w
postepowaniu z zastrzezeniem pkt a) lub z Wykonawca, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte (lub
jedyng oferte),

c) o terminie i formie prowadzonych negocjacji Wykonawca zostanie powiadomiony przez
Zamawiajacego poprzez przekazanie zaproszenia do negocjacji,

d) negocjacje moga zostac przeprowadzone w jednej lub kilku rundach negocjacyjnych,

e) oferta ztozona w trakcie negocjacji nie moze by¢ mniej korzystna dla Zamawiajacego niz oferta
ztozona w postepowaniu,

2. Zaproszenie do negocjacji nie oznacza wyboru oferty przez Zamawiajacego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zakonczenia procedury bez udzielenia zamodwienia na
kazdym jej etapie bez podania przyczyny, a Wykonawcy nie przystugujg z tego tytutu zadne
roszczenia.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

5. Informacje na temat postepowania, ztozonych ofert oraz negocjacji nie sg podawane do informacji
publicznej.

6. W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Zaproszeniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.
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7. Wykonawca moze zwrécic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zaproszenia. Udzielone przez
Zamawiajacego Wyjasnienia sg wigzace dla Wykonawcow.

8. Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 90 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

9. Zapisy o ochronie danych osobowych stanowig zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania ofertowego.

10. Wykonawca, sktadajac oferte akceptuje tres¢ umowy, ktéra jest zatacznikiem do niniejszego
zapytania.

11. Wszystkie ewentualne uwagi do umowy moga by¢ zgtaszane w trybie zadawania pytan do
zamawiajacego jednak nie muszg by¢ uwzglednione przez zamawiajacego w ostatecznej tresci
umowy.

12. Zamawiajacy moze zadac¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

13. Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé oferte. W
przypadku zmiany lub wycofania oferty nalezy jg opisa¢ odpowiednio adnotacjg: Oferta zmieniona
albo Oferta wycofana.

14. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze poprosi¢ Oferentdw o dalsze informacje odnosnie
tresci ztozonych ofert.

15. Informacje dotyczace zapytania ofertowego, toku postepowania, oceny ofert oraz wyniku
postepowania nie s podawane do informacji publicznej.

16. Informacje zawarte w niniejszym dokumencie sg poufnymi danymi PHH i zostaty podane wytacznie
w celu uzyskania odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

17. Dokument oraz wszystkie jego kopie sg wtasnoscig PHH. Zawartosé ma charakter poufny i nie moze
by¢ ujawniony osobom trzecim bez wczesniejszej zgody PHH.

XIl. ZALACZNIKI

e  Zatgcznik nr 1 - Formularz oferty

e Zatgcznik nr 2 - lista drukéw Grupy Kapitatowej

e Zatgcznik nr 3 - Wzdor umowy

e Zatacznik nr 4- Kodeks Postepowania Dostawcow

e Zatacznik nr 5 - Spetnienie obowigzku informacyjnego RODO

e Zatacznik nr 6 - Formularz do zadawania pytan

e  Zatgcznik nr 7 - Wykaz obiektéw Grupy Kapitatowej PHH

Karolina Graczyk
Specjalista ds. Zakupow
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