
 
 
 

 

 

Dotyczy zapytania ofertowego o nr DZP.230.19.2021 na moderację 15 warsztatów online 

w łącznej maksymalnej liczbie 104h realizowanych w ramach ścieżek warsztatowych. 

Do postępowania zostały zadane następujące pytania: 

1.      Czy warsztaty mogą też zostać przeprowadzone w środowisku np. MS Teams? 

Warsztaty będą realizowane tylko na platformie Clickmeeting lub ZOOM lub LiveWebinar. 

 

2.    Ilu maksymalnie uczestników może wziąć udział w warsztatach? Czy przewidywany 

jest podział uczestników do pracy w podgrupach tzw. pokoje i czy wykonawca w takiej 

sytuacji ma zapewnić moderację w każdym pokoju? Jeśli tak ile takich podgrup jest 

przewidywanych? 

Maksymalna liczba uczestników wynosi 20 osób na warsztat. Przewidujemy pracę w podgrupach, 

rolą moderatora będzie wsparcie uczestników i uczestniczek w kwestiach technicznych oraz 

wsparcie prowadzącego w podziale na grupy, udostępnieniu materiałów, prezentacji. Maksymalny 

przewidziany podział może wynieść 10 pokoi (przy maksymalnej liczbie uczestników warsztatów 

w podziale na pary). 

 

3. Do obsługi danego warsztatu wykonawca ma skierować tylko jedną osobę? 

Przewidujemy jedną osobę do moderacji warsztatu.  

 

4. Czy moderacja ma ograniczyć się do obsługi technicznej spotkania oraz wsparcia 

osoby prowadzącej w zakresie komunikacji z uczestnikami (zbieranie pytań, 

przydzielanie głosu itp.)? Czy są jakieś dodatkowe wymagania? 

Rolą moderatora będzie wsparcie techniczne podczas warsztatu a także moderacja „miękka” i 

wsparcie prowadzącego w np. zbieraniu pytań pojawiających się na czacie, udostępnieniu 

materiałów, udostępnianiu linków czy prezentacji oraz działania wymienione w załączniku nr 1. 

Opisie Przedmiotu Zamówienia:  

1. Przygotowanie oraz dostosowanie do identyfikacji wizualnej Narodowego Centrum Kultury 

i identyfikacji wizualnej projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej, 

wirtualnego pokoju warsztatu na specjalnej platformie internetowej. 

2. Dostosowanie prezentacji multimedialnej przygotowanej przez prowadzącego warsztatu 

w sposób i w terminie ustalonym z Zamawiającym. 

3. Przeprowadzenie próby technicznej z prowadzącym warsztatu w sposób i w terminie 

ustalonym z Zamawiającym, ale nie później niż 3 dni robocze przed warsztatu. 


