Fundusze ® : ” e,
E Europejskie \4_/ Unia Europejska | """

‘ et Europejski Fundusz Spoteczny “agk
Program Regionalny azvev. Ldrowe zycie, czysty zysk . 4 :

RZP.271.96.2018.AD

ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone na podstawie ZARZADZENIA NR 398/2017 PREZYDENTA MIASTA ELBLAG z
dnia 14 wrzesnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien, ktorych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowaznosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Miejskim w Elblagu (z
pdzn. zm.).

RZP.271.96.2018.AD
Zakup materiatéw biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby Biura ds. Zintegrowanych

Inwestycji Terytorialnych Urzedu Migjskiego w Elblagu |

REFERAT 7 AM

I. ZAMAWIAIJACY:

GMINA — MIASTO ELBLAG
82-300 Elblag, ul. tacznosci 1

Wi 2018 -11- 20
£E00 . B3157ny |

e ]

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatow biurowych i eksploatacyjnych na potrzeby
Biura ds. Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych Urzedu Miejskiego w Elblagu.
2. Zakres zamowienia obejmuje dostawe materiatow biurowych i eksploatacyjnych:
a) Pilyta CD — RW - 10 szt.
b) Ptyta CD — R — 20 szt.
c) Ptyta DVD — R — 10 szt.
d) Cienkopis z nakretka, kolor czerwony — 10 szt.
e) Cienkopis z nakretka, kolor niebieski — 10 szt.
f) Cienkopis z nakretka, kolor czarny — 10 szt.
g) Zakreslacz tekstu, kolor zotty — 10 szt.
h) Zakreslacz tekstu, kolor zielony — 10 szt.
i) Zakreslacz tekstu, kolor rozowy — 10 szt.
j) Ofdéwek drewniany — 6 szt.
k) Pinezki beczutki do tablic korkowych, mix koloréw — 2 opakowania
I) Teczka skrzydtowa, kolor niebieski — 10 szt.
m) Koszulka z folii — 2 opakowania
n) Kalendarz ksigzkowy na 2019 r., kolor granatowy lub czarny - 3 szt.
0) Koperta z zabezpieczeniem powietrznym, kolor biaty — 100 szt.
p) Recznik papierowy kuchenny — 20 szt.
q) Oryginalny czarny toner Brother TN 3330 black do drukarki Brother HL — 5450DN series — 2
szt.

Szczegolowy opis przedmiotu zamdéwienia znajduje sie w ZALACZNIKU NR 3 do ZAPYTANIA
OFERTOWEGO - SZCZEGOLOWY WYKAZ MATERIALOW BIUROWYCH I EKSPLOATACYINYCH
WRAZ Z WYCENA. Kopia wypetnionego ZALACZNIKA NR 3 stanowi¢ bedzie Zatacznik nr 1 do
umowy.

3. Zamowienie dofinansowane bedzie z projektu pt. ,Pomocy Technicznej RPO WiM 2014 — 2020 dla
Gminy Miasto Elblag na rok 2018 w ramach projektu 12.1 dofinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewodztwa Warminsko — Mazurskiego na lata 2014 — 2020” ze $rodkéw Unii Europejskiej -
Pomoc Techniczna RPO WiM 2014 - 2020.

4. Dostarczone tonery do drukarki musza byc¢ fabrycznie nowe, oryginalne, dobrej jakoéci, wolne od
wad technicznych i prawnych, dopuszczone do obrotu.

5. Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu 24 miesiecznej gwarancji na materiaty eksploatacyjne, liczac
od dnia kiedy przedmiot zamowienia zostat wydany w catosci Zamawiajacemu.
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6. W przypadku stwierdzenia wad Ilub brakoéw ilosciowych w dostarczanym towarze oraz

III.

IvV.

1.

n

stwierdzenia niezgodnosci towaru z Zatgcznikiem nr 1 do umowy, Zamawiajacy zawiadomi
Wykonawce i sporzadzi protokét rozbieznosci, a Wykonawca zobowigzuje sie uzupetni¢ braki w
terminie 2 dni roboczych na wiasny koszt, liczac od dnia przekazania Zamawiajacemu protokotu.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

data rozpoczecia: data udzielenia zamowienia
data zakonczenia: 14 dni od daty udzielenia zamdwienia

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Ceneg oferty nalezy obliczy¢ wypetniajac ZALACZNIK NR 3 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO -
SZCZEGOLOWY WYKAZ MATERIALOW BIUROWYCH I EKSPLOATACYINYCH WRAZ Z WYCENA
podajac dla kazdej pozycji ,cene ogdétem (bez VAT)” bedaca iloczynem ceny jednostkowej (bez
VAT) i ilosci.

. CENA NETTO za dostawe materiatéw biurowych musi odpowiada¢ wartosci podanej w
wierszu ,Cena (hez VAT) materiaty biurowe” w ZAtACZNIKU NR 3 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO
SZCZEGOLOWY WYKAZ MATERIALOW BIUROWYCH I EKSPLOATACYIJNYCH WRAZ Z WYCENA. .

. CENA NETTO za dostawe materiatléw eksploatacyjnych musi odpowiada¢ wartosci podanej

w wierszu ,Cena (bez VAT) materiaty eksploatacyjne” w ZAtACZNIKU NR 3 do ZAPYTANIA

OFERTOWEGO - SZCZEGOLOWY WYKAZ MATERIALOW BIUROWYCH I EKSPLOATACYINYCH WRAZ

Z WYCENA.

Cena oferty musi obejmowac wszystkie koszty zwigzane z realizacjq przedmiotu zamowienia.

Cena nie podlega waloryzacji.
Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych (PLN) z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY WYBORZE
OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE] WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

1. Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejsza na podstawie kryterium oceny ofert okreslonego

w zapytaniu ofertowym.

2. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat ponizszym kryterium o nastgpujacym

znaczeniu:
(1) cena (brutto) - 100 %

3. Sposob oceny ofert:

VI.

VII.

Liczba punktdw przyznawana w przyjetym kryterium oceny ofert: Xc x 100%
Sposcb obliczenia: Xc = cena (brutto) najnizsza x 100 pkt / cena (brutto) badanej oferty

TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sktadac do dniatzﬁ listopada 2018 r. do godziny 09:30

2. Zamawiajacy informuje, ze sktadanie ofert odbywa sig za posrednictwem platformy zakupowej.

3. Skfadana oferta musi zawieraC wypetniony ZAtACZNIK NR 3 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO -
SZCZEGOLOWY WYKAZ MATERIALOW BIUROWYCH I EKSPLOATACYINYCH WRAZ Z WYCENA;
kopia wypetnionego ZALACZNIKA NR 3 stanowi¢ bedzie Zatacznik nr 1 do umowy.

0OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI

Agnieszka Dudzik — Referat Zaméwien Publicznych, Urzad Miejski w Elblagu, pok. 406, telefon
55 239-31-74, e-mail: rzp@umelblag.pl

Zamawiajacy informuje, ze korespondencja z Wykonawcami odbywa sig za posrednictwem
platformy zakupowe;j.

VIII. WZOR UMOWY LUB ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY, KTORE ZOSTANA

WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANEJ UMOWY ALBO OGOLNE WARUNKI UMOWY
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OKRESLAJACE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA, KTORE PO DOKONANIU WYBORU
WYKONAWCY NIE PODLEGAJA ZMIANOM

Zamawiajacy przekazuje wzor umowy stanowigcy ZALACZNIK NR 2 do ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

IX. INFORMACIE DODATKOWE
1. Zamawiajacy wymaga, aby ztozona przez Wykonawce oferta stanowita oferte handlowa, na
podstawie ktérej Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany w tresci niniejszego zapytania ofertowego
przed terminem skiladania ofert, a takze prawo uniewaznienia postepowania bez podania
przyczyn oraz prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru oferty.

3. Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien i
dodatkowych informacji dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

. X. ZALACZNIKI

1. ZAYACZNIK NR 1 - DANE TELEADRESOWE WYKONAWCY

2. ZALACZNIK NR 2 - wzdr umowy + Zatgcznik Nr 1 + Zatgcznik Nr 2

3. ZALACZNIK NR 3 - SZCZEGOLOWY WYKAZ MATERIALOW BIUROWYCH I EKSPLOATACYINYCH
WRAZ Z WYCENA

KIEROW NITK

Biura ds. Zintegrowanych

Inwestycji Terytorialnych
A.Jr'i’lu/

Andrzej Nitka

INSPEKTOR

Agnieszka Dudzik
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