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Opis przedmiotu zamoéwienia

Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zamdwienia jest przygotowanie, organizacja i przeprowadzenie dwudniowego
spotkania sieciujgcego dla Rzecznikdw Ekonomii Spotecznej i Solidarnej (RESIS).
Zamoéwienie jest realizowane w ramach projektu pt.: ,Dla Ciebie, dla mnie, dla nas - rozwdj
ustug spotecznych na Mazowszu” w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju
Spotecznego na lata 2021 — 2027, Priorytet IV Spdjnos¢ spoteczna i zdrowie, Dziatanie
FERS.04.13 - Dziatania w celu zwiekszenia réwnego i szybkiego dostepu do dobrej jakosci
trwatych i przystepnych cenowo ustug.

Przedmiot zamdwienia obejmuje kompleksowg obstuge edukacyjng, hotelarska

i gastronomicznag.

Kod CPV:

80000000-4 ustugi edukacyjne i szkoleniowe

55120000-7 ustugi hotelarskie w zakresie spotkan i konferencji

55300000-3 ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkdow

55110000-4 hotelarskie ustugi noclegowe

66510000-8 ustugi ubezpieczeniowe

Cel zamoéwienia

Celem spotkania sieciujgcego jest:
a) dostarczenie praktycznych i wartosciowych informacji w zakresie wypalenia zawodowego i
work life balance oraz
b) stworzenie przestrzeni do wymiany doswiadczen, informacji i dobrych praktyk dla
uczestnikéw spotkania.
Celem szczegétowym spotkania sieciujgcego jest:
a) nabycie wiedzy w zakresie wypalenia zawodowego oraz na temat funkcji stresu, przyczyn,
objawdéw metod i sposobdéw radzenia sobie z nim;
b) zapoznanie z ¢wiczeniami, metodami i technikami utatwiajgcymi reagowanie na stresujgce
wydarzenia oraz sposobami radzenia sobie z wypaleniem zawodowym;
c) zdobycie umiejetnosci planowania i organizowania czasu pracy oraz czasu ha regeneracje;
d) wymiana doswiadczen, tworzenie i umacnianie wspodtpracy.

Uczestnicy

Spotkanie sieciujgce dedykowane jest w pierwszej kolejnosci Rzecznikom Ekonomii Spotecznej i
Solidarnej z wojewddztwa mazowieckiego. W dalszej kolejnosci innym przedstawicielom
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ekonomii spotecznej, pracownikom jednostek samorzadu terytorialnego, instytucjom rynku
pracy i integracji spoteczne;j.

Liczba uczestnikdw spotkania liczy¢ bedzie maksymalnie 30 oséb (w tym przedstawiciele
Zamawiajgcego). Doktadng liczbe Zamawiajgcy okresli zgodnie z terminem wskazanym w
umowie zawartej z wytonionym Wykonawca.

Rekrutacje uczestnikéw spotkania przeprowadzi Zamawiajacy.

Uczestnicy nie bedg ponosi¢ zadnych kosztéw zwigzanych ze spotkaniem sieciujgcym,

z wyjatkiem dojazdu do i z miejsca noclegu.

Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw zwigzanych z pobytem (nocleg i wyzywienie) oséb
odpowiedzialnych za realizacje zadania ze strony Wykonawcy.

Miejsce

Wykonawca przygotuje i przeprowadzi dwudniowe spotkanie sieciujgce w hotelu znajdujgcym
sie w granicach administracyjnych wojewddztwa mazowieckiego, maksymalnie 50 km od
granic administracyjnych Warszawy (odlegto$¢ mierzona na podstawie ogdlnodostepnych
narzedzi np.: googlemaps, mapa.szukacz.pl lub podobnych pokonywana drogami publicznymi).
Lokalizacja powinna uwzglednia¢ mozliwos¢ dogodnego dojazdu do i z miejsca spotkania.
Dojazd do obiektu musi zapewnia¢ droga utwardzona

Termin realizacji

Wykonawca zrealizuje zamdéwienie w terminie 170 dni od dnia zawarcia umowy, nie pdzniej niz
do 15 listopada 2024 roku.

Spotkanie sieciujgce musi odby¢ sie w dni robocze miedzy poniedziatkiem, a pigtkiem, z
wyjatkiem dni ustawowo wolnych od pracy: swigt Wielkanocnych, 1 i 3 maja, Swieta Bozego
Ciata, 15 sierpnia, 1i 11 listopada.

Spotkanie trwac bedzie dwa dni.

Doktadna data zostanie ustalona z Wykonawcg w terminie do 10 dni roboczych od daty
podpisania umowy.

Zrealizowanie przedmiotu umowy do 15 listopada 2024 r. oznacza zrealizowanie spotkania
sieciujgcego, uzyskania akceptacji raportu oraz podpisanie protokotu zdawczo-odbiorczego
przez obie Strony umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu i harmonogramu realizacji przedmiotu
zamoéwienia. Nowe terminy bedg ustalane w konsultacji z wytonionym Wykonawca.

Koncepcja spotkania

Spotkanie sieciujgce bedzie rozpoczete i zakoriczone przez pracownikéw MCPS (przywitanie

uczestnikdw, podsumowanie spotkania) — w minimum 30 osobowe;j sali.

W czesci wyktadowo- warsztatowej uczestnicy pracowac bedg w dwéch 15 osobowych

grupach.

W trakcie dwudniowego spotkania sieciujgcego Wykonawca zapewni:

a) 8 hzegarowych w formie wyktadéw i warsztatow na tematy dotyczace: wypalenia
zawodowego, radzenia sobie ze stresem, work life balance;
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b) goscia specjalnego, ktéry wygtosi 45 minutowg mowe motywacyjng dotyczgcg pracy w
ekonomii spotecznej. Gos¢ specjalny musi by¢ zawodowo zwigzany z podmiotem
ekonomii spotecznej (do podmiotéw ekonomii spotecznej zaliczamy podmioty
spoétdzielcze, jednostki reintegracji spoteczno-zawodowej, organizacje pozarzgdowe i
podobne podmioty-- stowarzyszenia, fundacje, spotki non profit, podmioty koscielne,
stowarzyszenia JST, kota gospodyn wiejskich) albo osobg znang publicznie i zwigzang z
dziataniami na rzecz przeciwdziatania wykluczeniu spotecznemu. Gos¢ specjalny powinien
by¢ osobg, ktéra odniosta sukces, jest lubiana i szanowana, budzi pozytywne skojarzenia,
jest akceptowana spotecznie, nie zaangazowana politycznie, o nieposzlakowanej opinii,
ktdrej nie mozna zarzuci¢ zachowania sprzecznego z normami moralnymi, etycznymi oraz
prawnymi. Gos¢ specjalny moze by¢ zwigzany z podmiotem ekonomii spotecznej, ktory
byt nagrodzony lub wyrdzniony w krajowych bgdz miedzynarodowych konkursach
dotyczgcych ekonomii spotecznej.

Uczestnicy spotkania zostang losowo przyporzadkowani do jednej z dwéch grup przed

rozpoczeciem spotkania (podczas podpisywania listy obecnosci).

Pierwszy dzien zakonczony zostanie uroczystg kolacja.

Zakres ustugi edukacyjnej

Przeprowadzenie spotkania sieciujgcego dla grupy 30 osobowej.

Wykonawca powinien zapewnic¢ 1 sale dla 30 oséb oraz na potrzeby pracy w grupach - 2 sale
dla dwdch grup po 15 oséb o standardach okreslonych w pkt 8.9. Sala plenarna moze réwniez
petni¢ funkcje sali wyktadowo-warsztatowej, przy czym czas potrzebny na zmiane ustawienia

z kinowego na wyktadowo - warsztatowy nie moze przekracza¢ 20 min.

Zapewnienie wykwalifikowanej kadry — minimum 2 trenerdéw - prowadzacej zajecia wyktadowe
i warsztatowe.

Zapewnienie goscia specjalnego, o ktérym mowa w punkcie 6.3 lit. b), ktory wygtosi 45
minutowy wyktad-mowe motywujgcg do podejmowania wyzwan i poprze je swoim
doswiadczeniem osobisto-zawodowym.

Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty wynagrodzenia trenerom i gosciowi specjalnemu — za
czynnosci wykonywane przez nich z tego tytutu. W sktad ww. wynagrodzenia musza wejsc¢
sktadowe dotyczace przekazania praw autorskich do ewentualnych prezentacji, ktére to
prezentacje wraz z prawami autorskimi do nich, Wykonawca jest zobowigzany przekazac na
rzecz Zamawiajgcego.

Zakres ustug hotelarskich

Wykonawca przygotuje i przeprowadzi dwudniowe spotkanie sieciujgce w hotelu znajdujgcym
sie w granicach administracyjnych wojewddztwa mazowieckiego, maks. 50 km granicy
administracyjnej od Warszawy. Hotel nie powinien znajdowac sie przy autostradzie, drodze
ekspresowe;.

Lokalizacja powinna uwzglednia¢ mozliwos¢ dogodnego dojazdu do i z miejsca spotkania
samochodem osobowym. Dojazd do obiektu musi zapewniaé droga utwardzona.

Wykonawca, wybierajgc miejsce spotkania, musi wzigé pod uwage dogodne potgczenia
komunikacyjne (np. dojazd komunikacjg miejskg).
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Hotel, o ktdrym mowa w pkt. 1, powinien posiada¢ minimum 3 gwiazdki w rozumieniu
przepisOw rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie
obiektéw hotelarskich i innych obiektow w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz.U.
2017 poz. 2166).

Wykonawca w terminie 10 dni roboczych od dnia zawarcia umowy zaproponuje miejsce
realizacji spotkania — hotel. Podany przez Wykonawce hotel i kategoryzacje Zamawiajgcy
zweryfikuje na podstawie wykazu dostepnego na stronie internetowej
https://turystyka.gov.pl/cwoh/index.

Wykonawca zaproponuje hotel, ktory bedzie posiadat tereny zielone umozliwiajgce organizacje
zaje¢ w podgrupach na zewnatrz (przy sprzyjajacej pogodzie) lub spozycie positku na zewnatrz
lub regeneracje dla uczestnikow.
Wykonawca zapewni nocleg w pokojach jedno lub dwuosobowych. Pokoje wyposazone byé
powinny w petny wezet sanitarny, sprzet RTV i dostep do sieci internetowej.
Pokoje dla wszystkich uczestnikdw powinny znajdowac sie w tym samym obiekcie.
Wykonawca zapewni dojazd trenerdw i goscia specjalnego do i z miejsca realizacji szkolenia we
wtasnym zakresie i w ramach ceny realizacji ustugi.
Wykonawca w ramach obstugi spotkania zobowigzany jest zapewnié¢ przez dwa dni:
a) jedng sale plenarng dla 30 oséb (w ustawieniu kinowym) oraz na potrzeby pracy w
grupach - 2 sale dla dwéch grup po 15 osdéb (w ustawieniu warsztatowym) wraz
Z nastepujacym wyposazeniem:
—  krzesta i stoliki dla kazdej osoby (stoliki tylko podczas warsztatow);
—  krzesto i stolik dla kazdego z treneréw i goscia specjalnego oraz butelki z wodg
gazowang i niegazowang (pojemnosc¢ butelki 500 ml);

b) widocznosci dla kazdego uczestnika nie moga zastania¢ elementy konstrukcyjne
budynku (stupy, filary itp.);

) mozliwos¢ zaciemnienia sali;

d) oswietlenie naturalne i sztuczne;

e) nagtosnienie;

f) nie mniej niz 2 dziatajgce mikrofony bezprzewodowe;

g) jeden lub dwa rzutniki multimedialne (w zaleznosci od potrzeb) — obraz z rzutnika musi

by¢ widoczny dla wszystkich uczestnikow spotkania;

h) jeden lub dwa laptopy (w zaleznosci od potrzeb) z zainstalowanym oprogramowaniem
Windows XP, Vista, Windows 7, Windows 8 lub Windows 10 oraz oprogramowanie
obstugujgcym MS Office 2007 i Adobe Reader;

i) pilot/-y do zmiany slajdéw w prezentacjach multimedialnych;

i) jeden lub dwa ekrany (w zaleznosci od potrzeb);

k) bezptatny dostep do Internetu w czasie trwania zaje¢;

) dwa flipcharty wraz z papierem oraz z piszgcymi markerami co najmniej w 4 kolorach

(podstawowe to czerwony, zielony, niebieski, czarny) w kazdej z sal warsztatowych.
Sala plenarna moze réwniez petni¢ funkcje sali wyktadowo-warsztatowej, przy czym czas
potrzebny na zmiane ustawienia z kinowego na wykfadowo - warsztatowy nie moze
przekracza¢ 20 min.
Potozenie sal szkoleniowych oraz infrastruktury towarzyszacej musi umozliwia¢ swobodny i
samodzielny dostep dla oséb z niepetnosprawnoscia ruchowsa.
Wykonawca przygotuje stanowisko z wyposazeniem do rejestracji uczestnikow spotkania.
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Wykonawca zapewni miejsce z wyposazeniem w celu organizacji stoiska informacyjnego
umozliwiajgcego ekspozycje publikacji i materiatdw promocyjnych Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzuje sie do oznaczenia miejsca, w ktéorym odbywad sie bedzie spotkanie, w
szczegdlnosci:

a) oznaczenia budynku, w ktédrym odbywajg sie poszczegélne zajecia (przy wejsciu —
nazwa wydarzenia, organizator);

b) oznaczenia recepcji (nazwa wydarzenia, organizator, program wydarzenia);

c) oznaczenia dojscia do sal — co najmniej nazwy organizatora, nazwy wydarzenia oraz

oznaczenia miejsca spotkania (nazwa sali, pietro);

d) oznaczenia sal, w ktorych odbywajg sie warsztaty w tym rozwieszenia przed salami
plenarng i warsztatowymi programu spotkania, oraz w innych miejscach, powszechnie
dostepnych w obiekcie, w ktérym jest realizowane spotkanie, dla wiadomosci
uczestnikow;

e) Wykonawca winien ponadto, w obiekcie zamiesci¢ oznakowanie (strzatki) utatwiajgce
orientacje uczestnikow w obiekcie, z ktorego korzystaja (toalety, parking, restauracja
itp.).

Wszystkie oznaczenia, o ktdrych mowa w pkt 8.15 lit. od a) do e) powinny zawierad takze
nazwy i logotypy Zamawiajacego (,,25 lat MCPS”, ,,25 lat Mazowsze”) oraz nazwy i znaki
projektu — Funduszy Europejskich, barw RP i Unii Europejskie;j.

Sale powinny by¢ przestrzenne tak, aby spetniaty wymagania epidemiologiczne, mozliwe byto
utrzymanie odstepu miedzy uczestnikami.

Uczestnicy spotkania dotrg do miejsca realizacji we wtasnym zakresie.

Wykonawca zapewnia minimum 20 bezptatnych miejsc parkingowych dla uczestnikow
spotkania (w tym 1 dla oséb z niepetnosprawnoscig) potozonych przy nieruchomosci, w ktorej
odbywac sie bedzie spotkanie lub w bezposrednim sgsiedztwie. Wykonawca otrzyma
informacje dotyczaca liczby gosci korzystajgcych z miejsc parkingowych najpdzniej 5 dni
roboczych przed rozpoczeciem spotkania.

Sala konferencyjna, sale warsztatowe i recepcja wraz ze sprawnym sprzetem i obstugg musza
by¢ dostepne w pierwszym dniu konferencji co najmniej 60 minut przed rozpoczeciem
spotkania.

Wykonawca zapewni zamkniete pomieszczenie na rzeczy osobiste pracownikéow.

Wykonawca najpdzniej 1 dzier roboczy przed rozpoczeciem spotkania zabierze publikacje,
materiaty promocyjne i rollupy Zamawiajgcego z siedziby MCPS i dostarczy je do miejsca, w
ktérym odbywac sie bedzie spotkanie.

Wykonawca najpdzniej 2 dni robocze po zakoriczeniu spotkania dostarczy niewykorzystane
publikacje i materiaty promocyjne oraz rollupy Zamawiajgcego do siedziby MCPS.

Zakres ustugi gastronomicznej

Wykonawca zobowigzany jest zapewnié wszystkim uczestnikom:
a) Jedno $niadanie w miejscu noclegu - $niadanie moze by¢ w formie bufetu, powinno
zawierac¢ przynajmniej: patery wedlin, patery seréw, twardg, jajka, dzemy, jogurty,
musli; mleko, min. 1 danie ciepte, Swieze warzywa, satatki, pieczywo mieszane (min. 3
rodzaje), masto, napoje zimne (woda mineralna, soki 100% - nie napoje) i gorgce (kawa,
herbata — co najmniej trzy rodzaje do wyboru), Smietanka, cukier, cytryna.
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b) dwa obiady -zestaw dwudaniowy z suréwkami wraz z napojami zimnymi oraz kawg,

herbatg i deserem. Zestawy do wyboru — jeden miesny, drugi — weganski/wegetarianski;

c) jedng uroczysta kolacje w formie bufetu — przekaski typu finger food, przystawki na
zimno, danie gtéwne na ciepto i deser do wyboru, napoje zimne i gorace;

d) catodniowy serwis kawowy — dla wszystkich uczestnikéw zgtoszonych przez
zamawiajgcego w formie bufetu, sktadajgcy sie z kawy (z zaparzacza lub ekspresu),
herbaty (co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna czarna i jedna owocowa), mleka, cukru,
cytryny pokrojonej w plastry, wody mineralnej w butelkach o poj. 0,5 litra (w
proporcjach 50% gazowana i niegazowana), sokéw owocowych w dzbankach o
pojemnosci 1 litra, owocdw oraz drobnych stonych i stodkich przekasek typu: koreczki,
kanapeczki, tartaletki, ciasta i ciasteczka. Serwis powinien by¢ na biezgco uzupetniany;

e) positki powinny by¢ przygotowywane zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie
przepisami prawa, w szczegdlnosci dotyczgcymi wymogdw sanitarnych stawianych
osobom biorgcym udziat w realizacji ustugi oraz miejscom przygotowania i podawania
positkéw;

f) podczas spotkania rozktad positkow bedzie nastepujacy:

— pierwszego dnia catodniowy serwis kawowy, obiad i uroczysta kolacja,
— drugiego dnia catodniowy serwis kawowy, $niadanie i obiad;

g) kazdy positek musi zawieraé propozycje darn miesnych i wegetarianskich;

h) miejsce na catodniowy serwis kawowy musi znajdowac sie w bezposrednim sasiedztwie
sali wyktadowo-warsztatowych, w miejscu przestronnym, pozwalajagcym na swobode na
swobode w poruszaniu sie i rozmowie dla uczestnikdw spotkania;

i) Swiadczenie ustug zywienia odbywaé powinno sie wg ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o
bezpieczenstwie zywnosci i zywienia. Wyzywienie powinno spetniaé wymogi aktualnych
wytycznych Instytutu Zywnosci i Zywienia, a dostarczane positki powinny zapewnia¢
100% catodziennego zapotrzebowania na energie i sktadniki odzywcze zalecanego przez
Instytut Zywnosci i Zywienia;

j) w przypadku zgtoszenia specyficznych potrzeb zywieniowych (np. dieta bezglutenowa)
Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ tym osobom odpowiednie wyzywienie.
2. Wykonawca przekaze propozycje wyzywienia i serwisu kawowego do akceptacji
Zamawiajgcego nie pdzniej niz 10 dni roboczych przed datg rozpoczecia spotkania sieciujgcego.

10. Materiaty

Wykonawca zobowigzany jest do opracowania, w uzgodnieniu z Zamawiajgcym:

1. szczegétowego programu spotkania sieciujgcego zawierajgcego doktadny harmonogram, opis
kazdej czesci spotkania, wraz z opisem goscia specjalnego i treneréw. Minimalna liczba godzin
wyktadow i warsztatdw wynosi 8 godzin zegarowych (bez rozpoczecia i podsumowania
spotkania MCPS) oraz dodatkowo 45 minut na wystgpienie goscia specjalnego. W przypadku,
gdy Wykonawca planuje dla uczestnikdéw czas wolny lub inne punkty nalezy je wpisaé
w programie. Program otrzyma kazdy uczestnik spotkania oraz Zamawiajacy. Program
spotkania sieciujgcego Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu do ostatecznej akceptacji
najpdzniej 10 dni roboczych przez planowang datg jego rozpoczecia;

2. raportu ze zrealizowanego spotkania i przekazanie go Zamawiajgcemu w terminie 5 dni
roboczych po terminie realizacji spotkania. Raport powinien zawierac doktadny opis przebiegu i
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realizacji spotkania, liczbe uczestnikéw, oséb nocujgcych. Zamawiajgcy ma 5 dni roboczych na
zapoznanie sie z raportem. W przypadku uwag Wykonawca w ciggu 2 dni roboczych ma
obowigzek je uwzglednié i przedstawic¢ jeszcze raz raport do zatwierdzenia przez
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy w terminie 2 dni roboczych zatwierdzi raport, o ile wszystkie jego
uwagi zostang uwzglednione. Zatwierdzony raport ze spotkania jest podstawg do sporzgdzenia
protokotu zdawczo-odbiorczego przedmiotu umowy. Po zaakceptowaniu raportu i podpisaniu
protokotu zdawczo - odbiorczego, Wykonawca wystawia Zamawiajgcemu fakture;
profesjonalnej dokumentacji fotograficznej spotkania (aparatem o rozdzielczosci zdjec co
najmniej 15 Mpix) — serwis zdjeciowy zawierajacy co najmniej 30 zdjec i przekazanie ich w
formie elektronicznej wraz z raportem;

Wykonawca jest zobowigzany do wykonania korekty jezykowej oraz stylistycznej: raportu,

programu. Na wszystkich materiatach wytworzonych na potrzeby zaméwienia wymagane jest

umieszczenie nazwy i logotypdéw Zamawiajgcego (,,25 lat MCPS”, ,,25 lat Mazowsze”) oraz nazwy i

znakoéw projektu — Funduszy Europejskich, barw RP i Unii Europejskiej. Projekty graficzne

logotypdw zostang przekazane Wykonawcy przez Zamawiajgcego do 5 dni roboczych po

podpisaniu umowy. Zasady stosowania logotypéw MCPS zostaty okreslone na stronie

www.mcps.com.pl w zaktadce marka MCPS http://mcps.com.pl/start/marka-mcps/.

11.

1.

12.

Opiekun

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia opiekuna grupy, ktory bedzie odpowiedzialny za

wszystkie kwestie organizacyjne podczas catego spotkania sieciujgcego.

Do zadan tej osoby bedzie nalezato:

a) kontakty zZamawiajgcym we wszystkich kwestiach organizacyjno-technicznych
zwigzanych z realizacjg Zadania;

b) pomoc uczestnikom we wszystkich kwestiach organizacyjnych;

c) biezace ustalenia z osobami odpowiedzialnymi za: wynajem sali, wyzywienie,
zakwaterowanie i noclegi;

d) wydawanie materiatow informacyjnych, innych materiatéw przekazanych przez
Zamawiajgcego;

e) rozwigzywanie biezacych probleméw technicznych (np. problemoéw ze sprzetem,
aranzacja sali szkoleniowych itp.);

f) oznakowanie — zgodnie z zasadami przekazanymi przez Zamawiajgcego— sali, w ktdrych
bedg odbywaty sie zajecia oraz rozdawanie zaswiadczen potwierdzajgcych udziat w
spotkaniu;

g) udokumentowanie przebiegu spotkania tj. wykonywaniu fotografii podczas spotkania

Bezpieczenstwo

Wykonawca jest zobowigzany do ubezpieczenia kazdego uczestnika w zakresie nastepstw
nieszczesliwych wypadkéw na kwote co najmniej 10 000,00 zt; zakres podstawowy
ubezpieczenia powinien obejmowac co najmniej: nastepstwa nieszczesliwych wypadkéw, w
tym trwate inwalidztwo oraz Smieré ubezpieczonego wskutek nieszczesliwego wypadku.
Przy realizacji zadania podczas epidemii SARS-COV 2, Wykonawca:
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a) zapewni bezpieczenstwo w miejscu realizacji spotkania poprzez stosowanie odstepu
miedzy uczestnikami spotkania, zapewnienie maseczek ochronnych dla wszystkich
uczestnikdw spotkania, ptynéw dezynfekcyjnych w ilosci adekwatnej do liczby oséb.

b) Wykonawca zobowigzuje sie do stosowania sie do aktualnych wytycznych dotyczacych
zapobiegania epidemii Covid -19.

c) zastosuje procedury zapobiegawcze: podejrzenie zakazenia koronawirusem
pracownikow/uczestnikow.

13. Dostepnos¢

1. Hotelisale wyktadowo — warsztatowe muszg zapewniaé dostepnos¢ dla oséb
z niepetnosprawnosciami.

2. W przypadku zgtoszenia sie przez formularz rejestracyjny osoby ze szczegdlnymi potrzebami
spotkanie sieciujgce musi by¢ dostosowane do potrzeb tej osoby.

3. W przypadku zgtoszenia uczestnikdw ze specjalnymi potrzebami, nalezy uwzgledni¢ w
zaleznosci od potrzeby:

a) zapewnienie ttumaczenia w PJM, SIM i SKOGN,

b) petle indukcyjna,

c) asystenta osoby z niepetnosprawnoscia,

d) warunki dla psa asystujgcego,

e) materiaty informacyjne np.: w druku powiekszonym, pisane alfabetem Braille’a, itp.

4. Miejsca realizacji zadania oraz wszelkie materiaty dla uczestnikéw spotkania sieciujgcego (w
formie elektronicznej i papierowej) muszg spetniaé kryterium dostepnosci, zgodnie ze
Standardami dostepnosci, w szczegdlnosci ze standardem szkoleniowym zgodnym ze
Standardami dostepnosci dla polityki spdjnosci 2021-2027, ktére stanowig zatgcznik nr 2 do
Wytycznych dotyczacych realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027.

14. Przyktadowy harmonogram spotkania

| dzien spotkania

10:00 — 10:30 — rejestracja uczestnikow

10:30 - 10:45 — Rozpoczecie spotkania przez MCPS
10:45 — 11:30 — Gosc specjalny

11:30 - 12:00 — Przerwa kawowa

12:00 - 13:30 — Zajecia w 2 grupach

13:30 - 14:30 — Obiad

14:30 - 16:00 — Zajecia w 2 grupach

16:00 - 16:30 — Przerwa kawowa

16:30 - 17:30 — Zajecia w 2 grupach
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17:30 - 19:00 — Czas wolny
19:00 - 20:00 — Kolacja

Il dzien spotkania

8:00 - 9:00 — Sniadanie

9:00 - 11:00 — Zajecia 2 grupach

11:00 - 11:30 — Przerwa kawowa

11:30 - 13:30 — Zajecia 2 grupach

13:30 - 14:00 — Podsumowanie spotkania
14:00 - 15:00 — Obiad

25.Mazowsze
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