Procedura P-15

Zatgeznik nr 3
Piotrkéw Trybunalski, dnia 02.06.2017 1.

(pieczec jednostki zamawiajgcego,
dla ktorej realizowane jest zamowienie)

DRG.271.15.2017

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postepowaniu o udzielenie zamowienia
wylaczonego ze stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych
prowadzonym przez Miasto Piotrkéw Trybunalski
na:
sukcesywng dostawe artykuléw spozywczych
dla potrzeb Urz¢du Miasta Piotrkowa Trybunalskiego
(nazwa zaméwienia)

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamoOwienia jest sukcesywna dostawa artykulow spozywczych dla potrzeb
Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego (wymienionych w zalgcznikach nr 1 - 4

do formularza oferty).

Zamowienie zostalo podzielone na 4 czeSci. Istnieje mozliwo$¢ zlozenia oferty

czesciowej.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé wyboru minimum jednego, maksymalnie

4 dostawcow na realizacje Przedmiotu zaméwienia (czesé I, 11, III, IV).

Cze$é 1: sukcesywna dostawa cukru, kawy (naturalnej mielonej i rozpuszczalnej)

1 herbaty,
Czesé II: sukcesywna dostawa artykutéw mleczarskich,
Czes¢ IIT: sukcesywna dostawa wody mineralnej,

Czes¢ IV: sukcesywna dostawa kapsutek do ekspresu do kawy NESPRESSO.

1) Rzeczywiste ilosci zamowionych artykutéw beda wynika¢ z biezacego
zapotrzebowania Zamawiajacego.

2) Asortyment przedstawiony w ofercie cenowej nie jest katalogiem zamknigtym,
Wykonawca w okresie obowigzywania umowy moze dokonywac’_ zamoOwienia
na dodatkowy asortyment.

3) Realizacja zamOwienia nastepowata bedzie sukcesywnie przez okres trwania umowy,

a miejscem dostawy sa siedziby Urzedu Miasta Piotrkowa Trybunalskiego.

Procedura jest wiasnoscig Urzedu Miasta Piotrkow Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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4)

5)

6)

7

8)

9

Dostawy realizowane bgda w dni robocze (rozumiane jako dni od poniedziatku
do piatku z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy) w godzinach od 830 do 149,
Ceny produktow spozywczych w okresie trwania umowy nic moga ulec zmianie
w stosunku do wskazanych w ofertach cenowych.

Ceny jednostkowe w ofercie powinny uwzglednia¢ rowniez koszty transportu
i roztadunku do wskazanych pomieszezen w siedzibie Zamawiajacego, do ktorej bedzie
realizowana jednostkowa dostawa.

Wykonawca wszystkie dostawy artykutow spozywezych do Zamawiajacego bedzie
realizowal na podstawie zamowien skladanych na pi$mie, e-mailem lub faksem
przez upowaznione 0soby.

W zaméwieniach Zamawiajacy okreslat bedzie doktadna ilosc i rodzaj zamawianego
asortymentu, miejsce dostawy oraz datg zamoOwienia.

Zamawiajacy przyjmuje dostawe wylgcznie na podstawie faktury (faktur), obejmujace;
faktycznie dostarczony przedmiot umowy.

Nie dopuszcza si¢ pozostawiania zywnoscl przez' Wykonawce osobom

nieupowaznionym.

10) Wykonawca zobowiazuje si¢ we wlasnym zakresie dokonywa¢ wyladunku i wniesienia

dostarczonego towaru do wskazanych pomieszczen i ich roztadunku. Za date i miejsce
dokonania dostawy uwaza si¢ dostarczenie wyrobéw w wyznaczonym terminie

do siedziby Zamawiajgcego.

11) Produkty spozywcze musza spetnia¢ parametry jakosciowe okreslone dla danego

asortymentu przez Polskie Normy, spetniaé wymogi sanitarno — epidemiologiczne
i zasady systemu HACCP. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zadania
dla  zaoferowanego asortymentu przedlozenia  pisemnego potwierdzenia
dopuszczajacego dany produkt do obrotu i spozycia, wydanego przez organ uprawniony
do kontroli jakosci artykulow spozywezych. Na dostarczony towar Wykonawca winien

posiada¢ whasciwe atesty i certyfikaty laboratoryjne.

12) Jako$¢ dostarczanych produktow winna by¢ zgodna z obowiazujacymi przepisami

oraz atestami dla produktow pierwszego gatunku/klasy. Produkty oznakowane maja by¢
zgodnie z wymaganiami rozporzadzenia W sprawie znakowania poszczegdlnych
rodzajow $rodkéw spozywezych (Dz. U. z2015 r. poz. 29 ze zm.), tzn. musza zawierac:
nazwe, wykaz i ilo§¢ skiadnikow lub kategorii sktadnikow, zawartos¢ netto
w opakowaniu, date minimalnej trwatosci lub termin przydatnosci do spozycia, warunki
do przechowywania, nazwe i adres producenta lub przedsigbiorcy paczkujacego srodek

SpPOZywCzy.

Procedura jest wiasnoscig Urzedu Miasta Piotrkow Trybunalski.

Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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13) Dostarczbne Zamawiajagcemu artykuly spozywcze winny posiada¢ wazny termin
przydatnosci do spozycia, nie krotszy niz Y2 terminu przydatnosci okreslonego
przez producenta.

14) Opakowania artykutéw spozywczych — stoiki szklane, torebki papierowe, kartony,
torby foliowe musza by¢ odpowiednio oznakowane, czyste, bez oznak zawilgocenia,
zaple$nienia, obecnosci szkodnikow, cate 1 szczelne.

15) Dostawy wszystkich artykuléw spozywczych muszg by¢ realizowane zgodnie
z zasadami dobrej praktyki higienicznej GHP/GMP.

16) Przedmiot zamdwienia musi by¢ dostarczony odpowiednim $rodkiem transportu,
spetniajgcym wymagania obowigzujgcych przepisow prawa dotyczacego produkcji
i obrotu zywnosci.

17) Produkty powinny by¢ nalezycie zabezpieczone w opakowaniach gwarantujacych
bezpieczny transport i magazynowanie. Pojemniki i opakowania musza posiada¢ atest
PZH odnosnie dopuszczenia do kontaktu z zywnoscig. Dokumenty potwierdzajace
dopuszczenie srodka transportu do przewozu artykutoéw zywnosciowych winny
by¢ do wgladu przez Zamawiajacego. Osoby wykonujgce dostawe muszg legitymowaé
sie aktualnym zaswiadczeniem lekarskim do celow sanitarno — epidemiologicznych,

ktére okazujg na kazde zgdania Zamawiajgcego.

2. Warunki udzialu w postepowaniu
W postepowaniu mogg wzia¢ udzial Wykonawcey, ktérzy spelniaja n/w wymagania:

1) sa uprawnieni do wykonywania dziatalnosci bgdacej przedmiotem niniejszego
postepowania, o ile wynika to z odrebnych przepisow,

2) posiadaja niezbedng wiedze¢ i doswiadczenie,

3) dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonywania zaméwienia, w tym osobami posiadajgcymi aktualne orzeczenie
lekarskie dopuszczajgce do wykonywania pracy w procesie produkcji i obrocie
zywnoscig,

4) znajdujg sie¢ w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia,

5) nie podlegajg wykluczeniu z postgpowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo

zamoOwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 ze zm.).

Zamawiajagcy oceni spelnienie w/w warunkéw na podstawie zlozonego

os$wiadczenia, stanowigcego zatacznik nr 5 do formularza oferty.

Procedura jest wlasnoscig Urzedu Miasta Piotrkow Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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3. Istotne warunki realizacji zaméwienia:

1) termin wykonania:
> od dnia zawarcia umowy do 31.12.2017 r.,
2) terminy i warunki platnosci:
» 14 dni od dnia otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej

faktury,

4. Mozliwosé dokonania istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego

postepowania o udzielenie zaméwienia:

5. Kryteria oceny ofert i ich waga:
Ocenie podlega¢ beda wylacznie oferty Wykonawcow, ktorzy ztoza oferty zgodne

z trescig zapytania ofertowego.

W celu wyboru oferty najkorzystniejszej zostang uwzglgdnione kryteria:

. Waga
Nazwa kryterium kryterium
Kryterium nr 1 i
CENA 80 %
Krytertum nr 2 ) 20 ¥
CZAS REALIZACJI POJEDYNCZEGO ZAMOWIENIA °
RAZEM 100%

I. Kryterium nr 1 (cena) — liczba punktéw obliczana wg nast¢pujgcego wzoru:

najnizsza oferowana cena

C=

x 80 [%]

cena oferty badanej
Liczba punktow uzyskana z powyzszego wzoru zaokraglona do drugiego miejsca

po przecinku.

Procedura jest wiasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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II. Kryterium nr 2 (czas realizacji pojedynczego zamoéwienia):
Punkty za to kryterium zostang przyznane w skali punktowej od 0 do 20 punktow

w/g ponizsze] zasady:

Dla zamowienia ztozonego Wykonawcy (w formie papierowej, e-mailem lub faxem)

do godziny 102 w dniu roboczym, czas dostawy wyniesie:
e do godziny 142 w ciggu 2 dni roboczych
od dnia otrzymania zamdéwienia — 0 pkt,
e do godziny 142 w ciggu 1 dnia roboczego
od dnia otrzymania zamowienia — 10 pkt,
e do godziny 142 w dniu otrzymania zaméwienia — 20 pkt.

W kryterium nr 2 Wykonawca moze otrzyma¢ maksymalnie 20 punktow.

1 pkt=1%

Przez dzien roboczy Zamawiajacy rozumie dni od poniedzialku do pigtku
z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy w godzinach od 83¢ do 14%,

Uwaga: zaoferowany czas realizacji pojedynczego zamoéwienia zostanie zapisany

W umowie.

III. Ostateczna liczba punktéw [%] uzyskanych przez Wykonawce obliczana jest
jako suma punktéw poszczegolnych kryteriéw.
Oferent moze uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw [%].
W przypadku réwnej liczby punktéw zgromadzonych w/g kryteriow, o wyborze

decyduje nizsza cena.

Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 09.06.2017 r. do godz. 143%;

elektronicznie, tj.:

v’ przedstawi¢ w platformie zakupowe;j.

. Zalaczniki do oferty (wymagane od oferenta):

1) wypelniony/ i podpisany formularz oferty,

2) wypelniony/wypelnione i podpisany/podpisane zalgcznik/zalaczniki do formularza
oferty (w zaleznosci od liczby cze$ci, na ktére Wykonawca sklada oferte —

zalaczniki w iloSci 1-4),

Procedura jest wiasnoscia Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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3)
4)

S)

wypelniony i podpisany zalgcznik nr 5 do formularza oferty,

podpisany i zaparafowany na kazdej stronie projekt umowy,

aktualny wyeciag z KRS lub aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralnej

Ewidencji i Informacji o Dzialalnosci Gospodarczej.

7. Dodatkowe informacje:

1)

2)
3)

4)

3)
6)

7

8)

9

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu skladania ofert

przewidzianym w zapytaniu ofertowym. W takim przypadku do opublikowanego

zapytania ofertowego zostanie dolaczona informacja o jego zmianie, ktora zawierad

bedzie co najmniej: date upublicznienia zmienianego zapytania ofertowego, jego

numer a takze opis dokonanych zmian. Beneficjent przedhuzy termin skladania ofert

0 czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi

na zakres wprowadzonych zmian.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Wykonawca moze dokona¢ zmian lub wycofaé ztozong oferte przed uptywem terminu

wyznaczonego do sktadania ofert.

Oferty otrzymane po terminie skladania ofert zostang zwrécone wykonawcom

bez otwierania.

Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie stanowi oferty waznej.

Dla skutecznosci niniejszego postepowania o zamowienie publiczne wystarczajgce

jest otrzymanie przez zamawiajgcego jednej waznej oferty niepodlegajacej odrzuceniu.

Uwaga: w przypadku zamowienn wspotfinasowanych ze srodkéw Programu

Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko o warto$ci do od 2 000 zt do 50 000 zt netto,

konieczne jest otrzymanie dwoch waznych ofert w przypadku postgpowan

o warto$ci prowadzonych poprzez skierowanie zapytania ofertowego do potencjalnych

wykonawcow.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania

postepowania lub jego zamkniecia bez wybrania ktorejkolwiek z ofert.

Zamawiajacy udostepnienia  wnioskodawcy  zestawienie ofert zlozonych

W postepowaniu:

* na wniosek wykonawcy, ktory zlozyt oferte,

* wg wlasnego uznania na stronie, na ktorej zostalo upublicznione zapytanie
ofertowe.

Informacje o wyniku postepowania (co najmniej nazwe (firme) albo imig i nazwisko,

siedzibe albo miejsce zamieszkania wybranego wykonawcy, a takze ceng wybrane;j

Procedura jest wiasnoscig Urzedu Miasta Piotrkéw Trybunalski.

Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia Prezydenta Miasta jest zabronione.
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oferty) zamawiajacy upublicznia w taki sposob, w jakim zostalo upublicznione
zapytanie ofertowe (poprzez skierowanie do potencjalnych wykonawcow / ogloszenie
na stronie internetowej).

10) Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, zamawiajacy zawiera umowe

w sprawie zamdwienia publicznego z wylonionym wykonawcg (udziela zamdéwienia).
8. Osoba do kontaktu:

e Marzena Kubera — Pracownik w Referacie Administracji i Majatku
tel.: 044 732 77 73,
e-mail: m.kubera@piotrkow.pl
Urzad Miasta Piotrkowa Trybunalskiego, Pasaz Karola Rudowskiego 10,
III pietro, pokdj 305

7}
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Mériust Magiere

(data, podpis i pieczeé kierownika komorki wnioskujgeej)
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