zalacznik nr 3 do IWZ

Istotne postanowienia umowy

Umowa nr ......ceveeereeerannne
z Wykonawca wybranym w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
w trybie art. 4 pkt. 8 Ustawy Prawo zamdwien publicznych
(tekst jednolity Dz.U. z 2019 r. poz. 1843)
Zgodnie z drukiem ..........

zawarta w Poznaniu w dniu ............cceeneenen. 2020 r. pomigdzy:

Zarzadem Komunalnych Zasoboéw Lokalowych sp. z o0.0. z siedzibg w Poznaniu, ul.
Matejki 57, 60-770 Poznan, wpisanym do Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego
przez Sad Rejonowy Poznan — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu, VIII Wydziat Gospodarczy,
pod Nr 0000483352, reprezentowanym przez

posiadajagcym: NIP: ............... , REGON: ................ , zwanym dalej WYKONAWCA,

zwanymi dalej facznie ,,Stronami”, a kazda z osobna ,,Strong”.

§1
1. Przedmiotem umowy jest wykonanie ushugi digitalizacji zasoboéw papierowych
Dzialu Prawnego w roznych formatach w ilosci od 2500 do 3000 teczek spraw.
Finalna ilo$¢ zasoboéw papierowych moze ulec zmianie ze wzgledu na szacunkowe

zatozenia projektu.

2. Wykonawca oswiadcza, ze jest uprawniony do wystepowania w obrocie prawnym
zgodnie z wymaganiami ustawowymi, posiada uprawnienia niezb¢dne do wykonania
Przedmiotu umowy, dysponuje odpowiednig wiedzg, do$Swiadczeniem, potencjatem
technicznym i ekonomicznym oraz posiada pracownikéw zdolnych do wykonania
Przedmiotu umowy, a ponadto, ze znajduje si¢ w sytuacji finansowej zapewniajacej

jego wykonanie.



. Zamawiajacy o$wiadcza, iz jest duzym przedsigbiorca w rozumieniu przepisu art. 4c
ustawy z dnia 8 marca 2013 r. — o przeciwdzialaniu nadmiernym opo6znieniom

w transakcjach handlowych (t.j. Dz. U. 2020 r. poz. 935 z p6zn. zm.).

. Wykonawca o$wiadcza, ze otrzymat wszelkie informacje i wyjasnienia niezbedne do
nalezytego wykonania Przedmiotu umowy, znany jest mu zakres prac, jak roéwniez
dokonat oceny technicznej =zakresu prac uwzgledniajac ja w  kalkulacji

Wynagrodzenia.

. Wykonawca, o ile jest czynnym podatnikiem VAT, o$wiadcza, ze numer rachunku
rozliczeniowego wskazany we wszystkich fakturach wystawianych do przedmiotowe;j
Umowy, nalezy do Wykonawcy i jest rachunkiem, dla ktérego zgodnie z Rozdzialem
3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe (t.j. Dz.U. 2019 r. poz. 2357 z

p6zn. zm.) prowadzony jest rachunek VAT.

. Wykonawca, ktory w dniu podpisania Umowy nie jest czynnym podatnikiem VAT, a
podczas obowigzywania umowy stanie si¢ takim podatnikiem, zobowigzuje si¢ do
niezwlocznego powiadomienia Zamawiajagcego o tym fakcie oraz o wskazanie
rachunku rozliczeniowego, na ktéry ma wplywa¢ wynagrodzenie, dla ktoérego

prowadzony jest rachunek VAT.

. W ramach realizacji Umowy wykonawca zobowigzany jest do:
a) odbioru dokumentacji do digitalizacji z siedziby Zamawiajacego — w jednym
transporcie bedzie si¢ znajdowac¢ 400 teczek spraw, przekazanie zostanie

potwierdzone protokotem zdawczo-odbiorczym (zatacznik nr 2)

b) przygotowania dokumentéw przez Wykonawce do digitalizacji tj.: wyjecie
dokumentow z teczki, oczyszczenie dokumentéw ze zszywek i spinaczy, z
wyjatkiem oryginalnych aktow notarialnych, ktére skanowane s3 bez

rozszywania i naruszania struktury dokumentow,

c) dokonania podstawowych czynnosci konserwatorskich m.in. rozprostowania

dokumentow,
d) digitalizacji dokumentéw wedhug warunkow okreslonych w ust. 4,

e) zwrotu dokumentacji potwierdzone protokolem zdawczo-odbiorczym

(zatacznik nr 2),

f) dokumenty po digitalizacji zostang przywrocone do wersji pierwotnej z

zachowaniem pierwotnej kolejnosci.



8. Strony ustalaja nastepujace warunki digitalizacji dokumentéw w ramach realizacji

Umowy:

a) skanowanie z rozdzielczo$ci optycznej 300 dpi, w trybie kolorowym z

zachowaniem skali,

b) skany wykonane z jednolitym i rdwnomiernym o$wietleniem catej powierzchni

skanowanej strony,
c¢) zapis skanow do formatu PDF, rotowanie do tekstu,
d) dokumenty wielostronicowe muszg stanowi¢ jeden plik .pdf,

e) nazewnictwo plikdw zgodne z nazewnictwem dokumentu, tam gdzie nie ma

mozliwosci ustalenia nazwy pliku, nazwg bedzie nazwa folderu,

f) pliki PDF z warstwa automatycznego OCR — bez korekcji recznej (w
zalezno$ci od rodzaju dokumentu — skuteczno$¢ od ok. 50% do ok. 80%, w
przypadku dokumentéw pisanych recznie lub maszynowo — brak OCR na
dokumencie), pliki nie posiadajace warstwy OCR uzyskaja w nazwie

odpowiedni symbol (R) na koncu nazwy pliku, sygnalizujacy ten fakt,
g) zapis plikow do jednego folderu (jedna teczka sprawy = 1 folder),

h) nazewnictwo folderow zgodne z nazewnictwem ujetym w protokole zdawczo-

odbiorczym (zatacznik nr 2),

1) zapis zeskanowanej dokumentacji przekazany bedzie na ptytach DVD,
j) digitalizacji nie zostang poddane:
— puste strony,
—koperty (zostajg przywrocone do zeskanowanego dokumentu),
—luzne karteczki typu zoOle Kkarteczki (zostajg przywrocone do
zeskanowanego dokumentu),
— nieodebrane listy, nieotwarte koperty (zwrot do dokumentacji).
9. Wykonawca oswiadcza, ze zapoznat si¢ z obowiagzujacymi przepisami i dysponuje
odpowiednim sprzetem oraz potencjalem osobowym, wiedza i doswiadczeniem

wymaganym do wykonania Przedmiotu umowy.

10. Wykonawca jest zobowigzany do wykonania Przedmiotu umowy zgodnie z niniejsza

Umowa.



§2
Strony ustalajg czas realizacji Przedmiotu umowy od dnia zawarcia Umowy do 31 grudnia

2020 r.

§3

1. Wykonawca o$wiadcza, ze znane s3 mu przepisy Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz, ze zobowiazuje si¢ do
przestrzegania przepisOw tego rozporzadzenia oraz umowy powierzenia stanowiacej
zalgcznik nr 1 do niniejszej Umowy.
2. Niezaleznie od obowigzku stosowania przepisoéw przywotanego w ust. 1 rozporzadzenia,
Wykonawca zobowigzuje si¢ traktowac¢ wszelka dokumentacj¢ przechowywang w zwigzku z
realizacja niniejszej Umowy jako S$cisle poufng, tym samym zobowigzuje si¢ do
nieudostgpniania jej osobom nieupowaznionym.
3. Wykonawca zapewni, aby zatrudnione przez niego osoby, majace dostep do dokumentacji
aktowej Zamawiajacego:

1) zostaly pouczone o obowigzku zachowania poufnosci tej dokumentacji,

2) zostaty pouczone o odpowiedzialnosci cywilnej i karnej zwigzanej z niezachowaniem

poufnosci tej dokumentacji,

3) zlozyly pisemne zobowigzania do zachowania poufnosci tej dokumentacji.

§4
1. Wykonawcy za realizacj¢ calosci Przedmiotu umowy przystuguje na podstawie ztozonej
oferty cenowej wynagrodzenie w szacunkowej WySOKOSCI ..eeeenens 7z} (stownie: ) netto
powiekszone o podatek VAT w stawce 23%, co daje kwote ......... 7zt brutto

(STOWNIC: L i ).

2. Wynagrodzenie netto Umowy, o ktérym mowa w ust. 1, jest szacunkowg wartoscia
obejmujgca catkowity koszt realizacji Przedmiotu umowy wskazanego w §1. Podstawa do
rozliczenia koncowego jest warto$¢ podana za digitalizacje 1 strony dokumentu formatu A4,
ktéra wynosi .... zl (stownie: ....) netto. Koszt formatow wiekszych niz A4 jest
wielokrotnoscig stawki jednostkowej tj. format A3 = 2 x .... zt netto, format A2=4 x .... zt

netto, itd.



Wynagrodzeniem catkowitym za realizacje Umowy bedzie ilos¢ faktycznie zdigitalizowanych

stron pomnozona przez cen¢ jednostkows, z zastrzezeniem ust. 3 niniejszego paragrafu.

3. Laczne wynagrodzenie z tytulu wykonania Przedmiotu umowy nie moze przekroczy¢
kwoty ........ zt netto (stownie:......... ), powickszone o podatek VAT w stawce 23%, co
stanowi taczng kwote ........ zt brutto (stownie: ......).
4. Wynagrodzenie bgdzie ptatne w terminie do 14 dni od daty dorgczenia Zamawiajacemu
prawidlowo wystawionej faktury VAT.
5. Podstawg do wystawienia faktury VAT stanowi¢ bedzie podpisany z adnotacja ,,bez
zastrzezen” protokot odbioru powierzonych prac zgodnie z niniejsza Umowa, ktérego wzor
stanowi zalgcznik nr 3. Podpisanie protokotu nastapi najpdzniej tydzien po przekazaniu
wykonanych skanow.
6. Prawidlowo wystawiona faktura VAT powinna zawiera¢ elementy wymienione w art.
106e ustawy z dnia 11 marca 2004 r. — o podatku od towaréw i ustug (t.j. Dz.U.2020 r., poz.
106), w szczegodlnosci — w przypadkach prawem wymaganych — wyrazy ,,mechanizm
podzielonej ptatnosci”.
7. Wykonawca bedzie wystawiat faktury VAT na nastgpujace dane:
Zarzad Komunalnych Zasobéw Lokalowych sp. z o.0., ul. Matejki 57, 60 — 770
Poznan, NIP: 2090002942.
8. Wynagrodzenie platne bedzie na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze
VAT, ktory znajduje si¢ w Wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy VAT,
niezarejestrowanych oraz wykres§lonych i przywroconych do rejestru VAT, tzw. ,,Biata Lista”,
zwany dalej: ,,Wykazem”.
9. Jezeli rachunek bankowy podany przez Wykonawce nie bedzie znajdowat si¢ w Wykazie,
Zamawiajacy ma prawo wstrzymania si¢ z zaplata wynagrodzenia do czasu pojawienia si¢
tego rachunku w Wykazie, o czym Wykonawca ma obowigzek niezwlocznie zawiadomic
Zamawiajacego.
10. W przypadku okreslonym w ustepie poprzednim Wykonawca moze dochodzi¢
od Zamawiajacego odsetek z tytutlu opodznienia ptatnosci najwczes$niej w terminie 7 dni od
daty zawiadomienia, o ktorym mowa w tym ustepie.
11. Za dzien zaptaty uwaza si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.
12. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 2, ma charakter ostateczny i zawiera wszystkie
koszty zwigzane z realizacja Przedmiotu umowy.
13. Kazda zmiana siedziby Wykonawcy, rachunku bankowego oraz numeréw NIP i REGON

wymaga pisemnego informowania Zamawiajacego.



§5
1. Wykonawca o$wiadcza, ze bierze catkowita odpowiedzialno$¢ za powierzone przez
Zamawiajacego dokumenty od chwili protokolarnego przejgcia, do chwili protokolarnego
zwrotu i dotozy wszelkiej starannosci, aby zapewni¢ zwrot materiatow wyjsciowych w

nienaruszonym stanie.
2. Wykonawca zobowigzany jest do uzycia wlasnego sprz¢tu w celu realizacji Umowy.

3. Wykonane w trakcie realizacji Umowy skany Wykonawca zabezpieczy na no$nikach

wlasnych.
4. Wykonanie Umowy odbgdzie si¢ w siedzibie Wykonawey W ............oevviiiiininnnnn.n

5. Dostarczenie i odbior dokumentacji aktowej stanowiacej Przedmiot umowy lezy po stronie
Wykonawcy i odbywaé sic bedzie na podstawie protokotu zdawczo — odbiorczego akt

przeznaczonych do wykonania kopii cyfrowych przygotowanego przez Zamawiajacego.
6. Wykonawca zapewnia, ze przekazany Przedmiot umowy begdzie wolny od wad fizycznych.

7. Wykonawca zobowigzuje si¢ do S$cistej ochrony wszelkich przekazanych mu do
digitalizacji danych i informacji oraz do zastosowania wszelkich niezbednych $rodkow
zabezpieczenia przekazanej mu dokumentacji, w szczego6lno$ci poprzez zastosowanie

odpowiednich $rodkow technicznych i organizacyjnych.

8. Zamawiajacy przez caly czas trwania realizacji Umowy ma prawo do kontroli prac

powierzonych Wykonawcy, z uprzednim 48- godzinnym zgloszeniem tego faktu.

§6
1. Wykonawca odpowiada za wady fizyczne, ujawnione w wykonanym Przedmiocie umowy i

ponosi z tego tytulu wszelka odpowiedzialnosc.

2. Okres gwarancji na wykonang ushuge digitalizacji ustala si¢ na 12 miesiagce od czasu

zakonczenia realizacji Umowy.

3. Wykonawca przechowuje kopi¢ zapasowg skanow w celu ich zabezpieczenia na wypadek
wystapienia wad w ramach gwarancji. Po wygasni¢ciu praw gwarancyjnych, Wykonawca

trwale usunie wszelkie cyfrowo wytworzone dokumenty bedace Przedmiotem Umowy.

4. Wykonawca zobowigzuje si¢ nie wykorzystywa¢ skanoéw, jak i innych danych
pozyskanych w zwigzku z realizacja Umowy na wlasne potrzeby, zardbwno w okresie

gwarancji, jak i po zakonczeniu jej trwania. W przypadku zaistnienia potrzeby, wynikajacej z



niniejszej Umowy (w szczegélnos$ci realizacji uprawnien wynikajacych z gwarancji),
wykorzystanie skandéw i innych danych moze nastgpi¢ wylgcznie na pisemny wniosek

Whioskodawcy i za pisemng zgodg Zamawiajgcego.

5. O wadzie Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce poprzez sporzadzenie protokotu
reklamacji i przekaze go w terminie 7 dni od daty ujawnienia wady. Termin do przekazania
protokotu reklamacji uznaje si¢ za zachowany, jezeli protokot zostat w terminie wystany

listem poleconym, e-mailem lub faxem.

6. Wykonawca jest zobowigzany do:

1) usunig¢cia wad Przedmiotu umowy, lub

2) dostarczenia nowego Przedmiotu umowy, lub

3) dostarczenia Przedmiotu umowy wolnego od wad,
jezeli te wady ujawnig si¢ w okresie gwarancji.

7. Wykonawca gwarantuje, ze wykonany Przedmiot umowy bedzie wolny od wad fizycznych
i prawnych oraz posiada¢ bedzie cechy zgodne z cechami wymaganymi przez
Zamawiajacego, okreslonymi w § 1 ust. 8. W przypadku stwierdzenia w okresie gwarancji

wad fizycznych w wykonanym Przedmiocie umowy, Wykonawca zobowigzany jest do:

a. rozpatrzenia ,Protokotu reklamacyjnego” (zatacznik nr 4) w ciggu 7 dni
kalendarzowych liczagc od daty jego otrzymania i niezwlocznego powiadomienia

Zamawiajacego o sposobie rozpatrzenia reklamacji,

b. usuni¢ecia wad w terminie 14 dni roboczych liczac od daty otrzymania ,,Protokotu

reklamacyjnego” poprzez:
— usuniecie wady w wykonanym Przedmiocie umowy na wlasny koszt,

— odebranie wadliwego Przedmiotu Umowy oraz dostarczenie Przedmiotu

umowy wolnego od wad na wlasny koszt i na wlasng odpowiedzialno$¢.

8. Wykonawca jest odpowiedzialny za wszelkie szkody, ktore spowodowal w zwigzku z
wykonaniem Przedmiotu umowy lub przy usuwaniu wad i usterek. Wykonawca jest
odpowiedzialny za dziatania, uchybienia i zaniedbania osob, ktorym powierzyt wykonanie

Przedmiotu umowy.

§7
1. Zamawiajacy uprawniony jest do naliczenia wymaganych kar umownych w nastepujgcych

przypadkach:



2.

. niedostarczenia przez Wykonawce Przedmiotu umowy w wyznaczonym terminie

Zamawiajacy obciazy Wykonawce karg umowna w wysokosci 0,5 % wynagrodzenia
brutto, wskazanego w § 4 ust. 1, za kazdy dzien opdznienia, liczac od ustalonego

przez Strony terminu na wykonanie Przedmiotu umowy.

. odstgpienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie

Wykonawcy — Zamawiajacy obciazy Wykonawce karg umowng w wysokosci 3 %

wynagrodzenia brutto, wskazanego w § 4 ust. 1.

op6znienia w usunig¢ciu wad stwierdzonych w okresie objetym gwarancja i regkojmiag —
Zamawiajacy obcigzy Wykonawce karg umowng w wysokosci 50 zt (stownie:

piecdziesiat ztotych 00/100) netto za kazdy dzien opdznienia,

. Uujawnienia naruszenia zapisow § 3, § 5 ust. 7 oraz § 6 ust. 4 Umowy przez

Wykonawce, badz tez osoby, przy pomocy ktéorych wykonuje on Przedmiot umowy —
Zamawiajacy obciagzy Wykonawce kara umowng w wysokosci 50% tacznego
wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 Umowy za kazdy stwierdzony

przypadek.

Strony zastrzegaja sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego

przewyzszajacego wysokos¢ zastrzezonych kar umownych na zasadach ogoélnych Kodeksu

cywilnego.

3. Kary umowne staja si¢ wymagalne z dniem wystapienia zdarzenia aktualizujacego

obowigzek ich naliczenia, bez koniecznosci kierowania odrebnego wezwania do ich zaplaty.

4. Zamawiajagcy moze potracic nalezng mu kar¢ umowng z dowolng naleznoscig

przystugujaca Wykonawcy wzgledem Zamawiajacego, w tym w  szczegodlnosci

z wynagrodzeniem umownym, na co Wykonawca wyraza niecodwotalng zgode.

1.

§8

Osoby odpowiedzialne za realizacje Umowy:

a. Ze strony Zamawiajacego:



§9

1. Zgodnie z trescig Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej: Rozporzadzenie lub RODO), Strony ustalajg, iz w zwigzku z
zawarciem irealizacja Umowy bede wzajemnie przetwarza¢ dane osobowe 0s6b
uczestniczacych w zawarciu i realizacji niniejszej Umowy. Zadna ze Stron nie bedzie
wykorzystywac tych danych w celu innym niz zawarcie i realizacja Umowy.

2. Kazda ze Stron o$wiadcza, Ze osoby wymienione w ust. 1, zapoznaty si¢ i dysponuja
informacjami dotyczacymi przetwarzania ich danych osobowych przez drugg Stron¢ na

potrzeby realizacji Umowy, okreslonymi w ust. 3.
3. Zgodnie z trescig art. 13 1 14 RODO, Strony informuja, iz:

1) Strony Umowy sa wzajemnie administratorem danych osobowych w odniesieniu do
osoby/osob wskazanych w reprezentacji oraz osoby/osob podanych do kontaktu w
ramach realizacji Umowy.

2) Dane osobowe 0s6b bedacych Stronami Umowy przetwarzane s3 na podstawie art. 6
ust. 1 lit. b RODO w celu zawarcia i realizacji niniejszej umowy, a w przypadku
reprezentantow Stron Umowy i os6b wyznaczonych do kontaktow roboczych oraz
odpowiedzialnych za koordynacje i realizacje niniejszej umowy na podstawie art. 6 ust.
1 lit. f RODO, w celu zwigzanym z zawarciem i realizacja Umowy, a takze w celu
ustalenia, dochodzenia lub obrony przed ewentualnymi roszczeniami z tytutu realizacji
Umowy. Powyzsze dane osobowe przetwarzane beda rowniez na podstawie art. 6 ust. 1
lit. ¢ RODO (obowigzek wynikajacy z przepisow rachunkowo-podatkowych).

3) Zrédtem pochodzenia danych osobowych sa wzajemnie wobec siebie Strony Umowy.
Kategorie odnos$nych danych osobowych zawieraja w sobie dane osobowe okreslone
w niniejszej umowie lub inne dane kontaktowe niezbedne do realizacji Umowy.

4) Dane osobowe beda przetwarzane przez Strony przez okres realizacji Umowy, a po jej
rozwigzaniu lub wygasnieciu przez okres wynikajacy z przepisow rachunkowo-
podatkowych. Okresy te moga zosta¢ przedtuzone w przypadku potrzeby ustalenia,

dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z tytutu realizacji Umowy.



5) Osoby wymienione w pkt. 2 posiadaja prawo do dostepu do tresci swoich danych
osobowych; sprostowania swoich danych osobowych; usuni¢cia swoich danych
osobowych; ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych; przenoszenia swoich
danych osobowych; wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych
osobowych; w sytuacjach $ciSle okreslonych w przepisach RODO. Wskazane
uprawnienia mozna zrealizowa¢ poprzez kontakt, o ktérym mowa w pkt. 7.

6) Niezaleznie od powyzszego osoby te maja roOwniez prawo wniesienia skargi do Prezesa
Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznaja, iz przetwarzanie danych osobowych
ich dotyczacych narusza przepisy RODO.

7) Z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych lub osoba odpowiedzialng za ochrone
danych osobowych mozna kontaktowac¢ sig:

a) zramienia ZKZL sp. z 0.0. mailowo, pod adresem iod@zkzl.poznan.pl
b) zramienia Wykonawcy mailowo, pod adresem ...............coovevineinininnnn

8) Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia i realizacji Umowy, ich
niepodanie moze uniemozliwi¢ jej zawarcie lub realizacje.

9) Dane osobowe nie begda poddawane profilowaniu ani zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyz;ji.

10) Strony nie beda przekazywacé danych osobowych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej z zastrzezeniem, ze jezeli przekazanie takie okaze si¢ konieczne dla
realizacji Umowy, moze mie¢ miejsce wylacznie po pisemnym powiadomieniu drugiej
Strony oraz z zachowaniem odpowiednich zabezpieczen wskazanych w art. 46 RODO.

11) Odbiorcami danych osobowych mogg by¢: organy administracji publicznej, jezeli
obowiazek udostepnienia danych wynika z obowigzujacych przepisow prawa; podmioty
$wiadczace ustugi prawne na rzecz Stron oraz inne podmioty $wiadczace ustugi na

zlecenie Stron w zakresie oraz celu zgodnym z Umowa.

§10

1. Umowa wigze strony od dnia jej podpisania przez obie Strony.

2. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej w formie aneksu, pod
rygorem niewaznosci.

3. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa maja zastosowanie przepisy Kodeksu
cywilnego.

4. Wykonawcy nie przystuguje prawo przeniesienia praw i innych wierzytelnosci lub

jakiejkolwiek ich czgséci, przyshugujacych mu w stosunku do Zamawiajacego w zwiazku z



realizacjg niniejszej Umowy na osoby trzecie — bez wyrazenia na to uprzedniej, pisemne;j

zgody przez Zleceniodawce.

5. Strony zobowiazuja si¢ do pisemnego powiadamiania o kazdorazowej zmianie adresu
do dorgczen wskazanego w Umowie. W przypadku niepowiadomienia o zmianie adresu,

ostatni ze znanych Stronie adresow uwaza si¢ za obowigzujacy dla dokonywania doreczen.

6. Wszelkie spory powstale w zwigzku z realizacja postanowien Umowy rozstrzygac¢ bedzie

wlasciwy rzeczowo dla siedziby Zamawiajacego .

§11
1. Oprécz przypadkow wymienionych w Kodeksie cywilnym, innych przepisach
obowigzujacego prawa, Zamawiajagcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy
w nastepujacych przypadkach:
a. opoznienia Wykonawcy przekraczajacego 21 dni, od dnia, w ktérym zgodnie z § 2
Umowy, miata ona zosta¢ wykonana (tj. 31 grudnia 2020 r.),
b. zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia
Umowy,
c. trzykrotnego naliczenia kary umowne;j z katalogu, okreslonego w § 7 Umowy,
d. gdy Wykonawca realizuje Przedmiot umowy niezgodnie z postanowieniami
okreslonymi w Umowie.
2. W przypadku odstgpienia od Umowy przez ktdrgkolwiek ze Stron z przyczyn nielezacych
po stronie Wykonawcy, rozliczenie Przedmiotu umowy nastgpi na podstawie dokumentow
potwierdzajacych faktycznie poniesione naktady oraz proporcjonalnie do zaawansowania
prac. Wykonawca jest zobowigzany do przekazania Zamawiajacemu wszystkich dokumentow
otrzymanych od Zamawiajacego w terminie 7 dni od otrzymania wezwania Zamawiajacego
do ich przekazania.
3. W przypadku odstgpienia od Umowy przez ktorakolwiek ze Stron z przyczyn lezacych po
stronie Wykonawcy, Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o rozliczenie poniesionych
kosztow na wykonanie Przedmiotu umowy. Wykonawca jest zobowigzany do przekazania
Zamawiajacemu wszystkich dokumentow otrzymanych od Zamawiajacego w terminie 7 dni
od otrzymania wezwania od Zamawiajgcego do ich przekazania.
4. Oswiadczenie o odstgpieniu od Umowy powinno nastapi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci i musi zawiera¢ uzasadnienie. Termin na ztoZzenie o$wiadczenia o odstgpieniu
wynosi 7 dni od dnia powzigcia wiadomosci o okolicznosciach uprawniajacych do

odstgpienia od Umowy.



§12
l. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
stron.

2. Integralng czg¢$ciag umowy stanowiag wymienione w niej zataczniki.

Wykonawca Zamawiajacy



Zalacznik nr 1 do Umowy......... nr....... /2020 z dnia......

Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych
zawartaw dniu ...l w Poznaniu
pomiedzy:
Zarzadem Komunalnych Zasoboéw Lokalowych sp. z o0.0. z siedzibg w Poznaniu,
ul.Matejki 57, 60-770 Poznan, wpisanym do Rejestru Przedsigbiorcow Krajowego Rejestru
Sadowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan — Nowe Miasto i Wilda w Poznaniu,
VIII Wydziat Gospodarczy, pod Nr 0000483352

zwanym dalej ,,Administratorem danych”

zwanym dalej ,,Podmiotem przetwarzajacym”

lacznie zwane Stronami

§1
Powierzenie przetwarzania danych osobowych
1. W celu wykonania umowy nr ....... z dnia ....... r. (dalej — Umowa) zawartej
pomiedzZy ... a Zarzadem Komunalnych Zasobow

Lokalowych sp. z 0.0. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzajacemu
w trybie art. 28 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie 0 ochronie danych)
(Dz.U.UE.L.2016.119.1) (zwanego w dalszej cze$ci ,,Rozporzadzeniem™) dane osobowe
do przetwarzania, na zasadach i w celu okreslonym w niniejszej umowie.

2. Podmiot przetwarzajacy przetwarza¢ powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejsza
umowa, Rozporzadzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowigzujacego,
ktore chronig prawa osob, ktorych dane dotycza w sposob catkowicie zautomatyzowany
i/lub czg$ciowo zautomatyzowany i/lub inny niz zautomatyzowany (tj. w formie
papierowe;).

§2



Zakres i cel przetwarzania danych

Podmiot przetwarzajacy bedzie przetwarzal, powierzone na podstawie umowy dane
osobowe.
Powierzone przez Administratora danych dane osobowe beda przetwarzane przez
Podmiot przetwarzajacy wylacznie w celu digitalizacji zasobu.

§3

Obowiazki podmiotu przetwarzajacego

Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢, przy przetwarzaniu powierzonych danych

osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich s$rodkow

technicznych 1 organizacyjnych zapewniajagcych adekwatny stopien bezpieczenstwa
odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem danych osobowych, o ktorych mowa

w art. 32 Rozporzadzenia.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ dotozy¢ nalezytej starannosci przy

przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do nadania upowaznien do przetwarzania

danych osobowych wszystkim osobom, ktore beda przetwarzaly powierzone dane w celu

realizacji niniejszej umowy.

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ zapewni¢ zachowanie w tajemnicy, (o ktorej

mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporzadzenia) przetwarzanych danych przez osoby, ktore

upowaznia do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej umowy,
zarowno w trakcie zatrudnienia ich w Podmiocie przetwarzajacym, jak i po jego ustaniu.

Podmiot przetwarzajacy ma obowigzek prowadzi¢ odrgbny rejestr wszystkich kategorii

czynnosci przetwarzania, ktorych dokonuje w imieniu Administratora danych.

Wskazany rejestr powinien zawiera¢ nast¢pujace informacje:

— imig¢ i nazwisko lub nazwa oraz dane kontaktowe Podmiotu przetwarzajacego;

— kategorie przetwarzan dokonywanych w imieniu Administratora danych;

— gdy ma to zastosowanie — przekazania danych osobowych do panstwa trzeciego lub
organizacji migdzynarodowej, w tym nazwa tego panstwa trzeciego lub organizacji
mi¢dzynarodowej, a w przypadku okreslonych w RODO przekazan takze
dokumentacja odpowiednich zabezpieczen;

— o0golny opis technicznych i organizacyjnych srodkow bezpieczenstwa.

Podmiot przetwarzajacy jest zobowigzany do przedlozenia tego rejestru

Administratorowi danych.



Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu $wiadczenia uslug zwigzanych z
przetwarzaniem zwraca Administratorowi danych wszelkie dane osobowe oraz usuwa
wszelkie ich istniejace kopie, chyba ze prawo Unii lub prawo panstwa czlonkowskiego
nakazuja przechowywanie danych osobowych.
. W miar¢ mozliwosci Podmiot przetwarzajacy pomaga Administratorowi danych w
niezbednym zakresie wywigzywac si¢ z obowigzku odpowiadania na Zadania osoby,
ktorej dane dotycza oraz wywigzywania si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36
Rozporzadzenia.
Podmiot przetwarzajacy po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez
zbednej zwtoki zglasza je administratorowi w ciagu 24 h.

§4

Nadzér nad wykonaniem Umowy o powierzenie

. Administrator danych zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporzadzenia ma prawo kontroli,
czy $rodki zastosowane przez Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i
zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych speltniaja postanowienia umowy.
. Administrator danych realizowa¢ bg¢dzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu
przetwarzajacego i z minimum 2 dniowym jego uprzedzeniem.
Podmiot przetwarzajacy zobowiazuje si¢ do usuni¢cia uchybien stwierdzonych podczas
kontroli w terminie wskazanym przez Administratora danych nie dtuzszym niz 7 dni.
Podmiot przetwarzajacy udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbgdne
do wykazania spetlnienia obowigzkow okreslonych w art. 28 Rozporzadzenia.

§5

Dalsze powierzenie danych do przetwarzania

Podmiot przetwarzajacy moze powierzy¢ dane osobowe objete niniejsza umowg do
dalszego przetwarzania podwykonawcom jedynie w celu wykonania umowy po uzyskaniu
uprzedniej pisemnej zgody Administratora danych.

. Przekazanie powierzonych danych do panstwa trzeciego moze nastapi¢ jedynie na
pisemne poleceniec Administratora danych chyba, ze obowiazek taki naklada na
Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa czionkowskiego, ktéremu
podlega Podmiot przetwarzajacy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania
Podmiot przetwarzajacy informuje Administratora danych o tym obowiazku
prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na wazny

interes publiczny.



3. Podwykonawca, o ktorym mowa w § 5 ust. 1 umowy winien spetnia¢ te same gwarancje i
obowigzki jakie zostaty nalozone na Podmiot przetwarzajacy w niniejszej umowie.

4. Podmiot przetwarzajacy ponosi pelng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora
danych za nie wywigzanie si¢ ze spoczywajacych na podwykonawcy obowigzkoéw
ochrony danych.

§6

Odpowiedzialno$¢ Podmiotu przetwarzajacego

1. Podmiot przetwarzajacy jest odpowiedzialny za udostgpnienie lub wykorzystanie
danych osobowych niezgodnie z tre$cia umowy, a w szczegdlnosci za udostepnienie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupowaznionym.

2. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do niezwlocznego poinformowania
Administratora  danych o jakimkolwiek  postgpowaniu, w  szczegdlnosci
administracyjnym lub sadowym, dotyczacym przetwarzania przez Podmiot
przetwarzajacy danych osobowych okre§lonych w umowie, o jakiejkolwiek decyzji
administracyjnej lub orzeczeniu dotyczacym przetwarzania tych danych, skierowanych do
Podmiotu przetwarzajacego, a takze o wszelkich planowanych, o ile s3 wiadome, lub
realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczacych przetwarzania w Podmiocie
przetwarzajacym tych danych osobowych, w szczegodlnosci prowadzonych przez
inspektorow upowaznionych przez Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Niniejszy ust¢gp dotyczy wylacznie danych osobowych powierzonych przez
Administratora danych.

§7

Czas obowigzywania umowy

1. Niniejsza umowa obowigzuje przez czas obowigzywania umowy gtowne;.
2. Kazda ze stron moze wypowiedzie¢ niniejsza umowe z zachowaniem miesi¢cznego
okresu wypowiedzenia.
§8

Rozwigzanie umowy

Administrator danych moze rozwigza¢ niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym,

gdy Podmiot przetwarzajacy:

a) pomimo zobowigzania go do usunie¢cia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie
usunie ich w wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposob niezgodny z umowa;



c) powierzyl przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody

Administratora danych.

§9

Zasady zachowania poufnos$ci

Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy wszelkich
informacji, danych, materiatow, dokumentéw i danych osobowych otrzymanych od
Administratora danych i od wspotpracujacych z nim oséb oraz danych uzyskanych w
jakikolwiek inny sposob, zamierzony czy przypadkowy w formie ustnej, pisemnej lub
elektronicznej (,,dane poufne”).

Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w
tajemnicy danych poufnych nie beda one wykorzystywane, ujawniane ani udostgpniane
bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niz wykonanie umowy, chyba
ze konieczno$¢ ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowigzujacych przepisow
prawa lub umowy.

§10

Postanowienia koncowe

. Wszelkie zmiany i uzupelienia Umowy o powierzenie dokonywane beda w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.
. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie beda miaty przepisy Kodeksu cywilnego
oraz Rozporzadzenia.

W przypadku sporow wynikajacych z realizacji umowy o powierzenie Strony poddajg jej
rozstrzygnieciu przez sad wlasciwy ze wzgledu na siedzib¢ Administratora danych.
. Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

Stron.

Podmiot przetwarzajacy Administrator danych



Zalacznik nr 2

Protokol przekazania dokumentacji

jako przejmujacym dokumentacjg.

Dokumentacja zostala przekazana wg ponizszego spisu:

Lp | Tytut teczki/sprawy Liczba | Nazwa zeskanowanego folderu

Razem przekazano ....

Przekazujacy : Przejmujacy :




Zalacznik nr 3

Protokol odbioru wykonanych prac

1) Zamawiajacy stwierdza, ze:

a) ustuge wykonano / nie wykonano* zgodnie z Umows.

b) okreslony w Umowie termin wykonania Przedmiotu Umowy zostaf / nie zostat*
dotrzymany.

¢) w Przedmiocie Umowy: nie stwierdzono wad i usterek / stwierdzono wady i usterki wg
zatlgcznika nr 1 do niniejszego protokotu *.

d) inne uwagi/zastrzezenia/zalecenia:

e) Wynik odbioru koncowego: odbioru dokonano / nie dokonano z nastgpujgcych
WZGLEAOW:™

3) Zestawienie zdigitalizowanych indekséw w trakcie realizacji zlecenia stanowi zalacznik nr

1 do protokotu.

Podpis Zleceniodawcy Podpis Wykonawcy



Zalacznik nr 4

Protokol reklamaciji wykonanych prac

1) Zamawiajacy stwierdza, ze wady fizyczne przedmiotu zamowienia w nastepujacych

materiatach:

L.P. NAZWA PLIKU UWAGI

inne uwagi:

Podpis Zleceniodawcy Podpis Wykonawcy
Dnia...coooviiiiiiiii dokonano zwrotu plikow wygenerowanych w procesie
reklamacyjnym.

Podpis Zleceniodawcy Podpis Wykonawcy



