“ﬁ’ Urzad Gminy w Krzymowie
Qg Ul Koscielna 2, 62:513 Krzymow

R1.271.22.2022

Krzyméw, dnia 07.06.2022 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY na:

»Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Gminy w Krzymowie”

Niniejsze postepowanie prowadzone jest zgodnie z ,Regulaminem udzielania zaméwien
publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 130 000 zt netto, w Urzedzie Gminy
Krzyméw” z dnia 20 wrzesnia 2021 r.

. DANE ZAMAWIAJACEGO.
1. Gmina Krzymow z siedzibg Urzedu Gminy w Krzymowie, ul. Koscielna 2, 62-513 Krzymow

NIP: 665-27-37-020

REGON: 311019183

tel. 63 241-32-80

fax 63 241-30-91 lub 63 241-37-81

Internet: www.krzymow.pl

Adres poczty elektronicznej:  krzymow@op.pl

Godziny urzedowania: Pn, $r, czw 7:30-15:30,
W1t 7:30-17:00,
Pt 7:30-14:00

Il. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dla Urzedu Gminy w Krzymowie w zakresie przyjmowania, przemieszczania,
doreczania przesytek listowych i paczek pocztowych jak réwniez zwrotu przesytek
niedoreczonych.

2. Ustugi pocztowe bedg realizowane zgodnie z Ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2022 r. poz. 896).

3. Zamawiajgcy przewiduje nadawanie przesytek listowych o nastepujgcych gabarytach:
Szczegotowy zakres przedmiotu zamowienia stanowi zatgcznik nr 1 (Formularz cenowy) do
zapytania ofertowego.

4. Zamawiajgcy w ramach zapytania ofertowego na ,Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz
Urzedu Gminy w Krzymowie”, bedzie nadawat przesyiki (tzw. terminéwki) wymagajgce
zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego ( Dz. U. z 2021 r. poz.735 ), art. 165 § 2 ustawy z dnia 17
listopada 1964 r. -Kodeks postepowania cywilnego ( Dz. U. z 2021 r. poz. 1805 ), art. 83 § 3
ustawy z dnia 30 sierpnia 2002 r. - Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi (
Dz. U. z 2022 r. poz. 329 ze zm.) oraz art.12 § 6 pkt 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. -
Ordynacja podatkowa ( Dz. U. z 2021 r. poz. 1540 ze zm. ).

5. Zamawiajgcy bedzie wymagat przestrzegania przez wykonawce wymogow prawnych
w odniesieniu do dokumentéw urzedowych dotyczacych zachowania terminéw nadania
pism, o ktérych mowa w wyzej wymienionych przepisach oraz w zakresie potwierdzenia
nadania przesytki rejestrowe;j.

6. Zamawiajacy nie zgadza sie na zlecenie wykonania catosci lub czesci zamowienia dalszym
podwykonawcom.

7. Zamawiajgcy wymaga, aby swiadczenie ustug pocztowych — doreczanie przesytek listowych
byto wykonywane na terenie catego kraju.
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1. OGOLNE WARUNKI ZAMOWIENIA

1.

~N O

Zamawiajgcy upowazni osobe do:

- Nadawania przesytek przeznaczonych do wysyiki codziennie od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 13:00 do 14:00 (z wyjatkiem dni ustawowo wolnych),

- Odbierania pokwitowania odbioru przez adresata przesytek pocztowych,

- Odbierania zwrotéw przesytek pocztowych.

. Wykonawca dostarczy paczki do siedziby Zamawiajgcego.
. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek przychodzgcych codziennie do

godziny 10:30 (z wyjatkiem dni ustawowo wolnych).

. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do sporzgdzania dla nadawanych przesylek zestawien

uwzgledniajgc ilos¢, warto§¢, wage oraz podziat na przesytki rejestrowane
i nierejestrowane.

. W sytuacji wysytki przesytek nieokreslonych w Zatgczniku nr 1 do zapytania obowigzywata

bedzie cena zgodnie z obowigzujgcym cennikiem.

. Wykonawca przekaze bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru.
. Potwierdzenie odbioru przez adresata dla przesytek pocztowych za zwrotnym

potwierdzeniem odbioru, Wykonawca bedzie przekazywat Zamawiajgcemu niezwtocznie po
dokonaniu doreczenia przesyiki.

. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca  dysponowat placéwkg nadawczag

w miejscowosci, w ktorej znajduje sie jednostka Zamawiajgcego.

UWAGA! W przypadku gdy Wykonawca nie dysponuje placowka w miejscowosci
jednostki Zamawiajacego, Wykonawca zobowigzuje sie¢ we wltasnym zakresie oraz cenie
podanej w ofercie do:

1.

wnN

Dostarczania przesytek przychodzacych codziennie do godziny 10:30 oraz odbierania
wysytek wychodzacych codziennie w godzinach 13:00 — 14:00 od poniedziatku do piatku
(z wyjatkiem dni ustawowo wolnych).

Nadawania przesytek w dniu ich odbioru przez Wykonawce od Zamawiajgcego.
Przekazywanie pokwitowania odbioru przez adresata przesytek pocztowych za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru.

Przekazywania zwrotow przesytek pocztowych.

Codziennego opracowywania i dostarczania potwierdzenia nadania przesytek
rejestrowanych i nierejestrowanych.

IV.TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

0Od 01.08.2022 r. do 31.07.2024 r.

V. TERMIN ORAZ SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

1.

4,

Oferty cenowe prosimy sktada¢ za pomocag platformy zakupowej Gminy Krzymow:
https://platformazakupowa.pl/pn/ug_krzymow uzupetniajgc zatgczony formularz cenowy.
w_terminie do dnia 17 czerwca 2022 r. do godziny 9:00.

2. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 17 czerwca 2022 r o godz. 9:10
3.

Zamawiajgcy zawiadomi wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali sie o udzielenie
zamowienia o wyborze oferty najkorzystniejsze;.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg spos$réod ztozonych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny.
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5. Zamawiajgcy zastrzega, ze moze pozostawi¢ niniejsze zapytanie ofertowe bez
rozstrzygniecia.
6. Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ w niniejszym postepowaniu tylko jedng oferte.

VI. Kryterium wyboru oferty:

1. Kryterium oceny ofert w niniejszym postepowaniu jest cena 100%.

2. Jezeli w postepowaniu nie mozna bedzie dokona¢ wyboru najkorzystniejszej oferty, ze
wzgledu na to, ze zostaly zlozone oferty z takg samg ceng, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcéw, ktérzy zilozyli te oferty, do zlozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Wykonawcy skfadajacy oferty dodatkowe, nie mogg
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w poprzednio ztozonych ofertach.

VIl. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1. administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Krzymow reprezentowana przez
Wojta Gminy Krzyméw z siedzibg w Urzedzie Gminy w Krzymowie, ul. Koscielna 2, 62-513
Krzyméw;

2. inspektorem ochrony danych osobowych w Gminie Krzymow jest wyznaczony pracownik
gminy dostepny pod nr tel. 63 241-32-90 lub adresem e mail krzymow@op.pl
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego nr RI1.271.22.2022
pn: ,,Swiadczenie ustug pocztowych na rzecz Urzedu Gminy w Krzymowie” w trybie
zapytania ofertowego.

3. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwienh publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 ze zm.), dalej
L2ustawa Pzp”;

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy, zgodnie z
jednolitym wykazem akt;

5. obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okredlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

6. w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7. podanie przez Pana/Panig/Panstwa dodatkowych danych osobowych (tj. niewynikajgcych z
ustawowego obowigzku jest dobrowolne, ale konieczne dla celéw zwigzanych z
przedmiotowym postepowaniem.

8. posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
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— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna

Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO.

Wojt Gminy Krzymoéw
/-/ Danuta Mazur

Zatgczniki:

1.

Formularz cenowy
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