Załącznik Nr ……….
Wymogi dotyczące opracowania dokumentacji budowlanej
(dotyczy projektu budowlanego, wykonawczego, powykonawczego, specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robót, kosztorysów i przedmiarów, ekspertyzy)

1. Dokumentacja budowlana jawna i niejawna winna:

1) stanowić opracowanie zszyte, uniemożliwiające dekompletację, ale umożliwiające swobodne przeglądanie zawartości;
2) być oprawiona w sztywne okładki dostosowane do ich rozmiaru (wyklucza się bindowanie, miękkie skoroszyty i materiały śliskie). Okładki wykonane z materiału litego bezkwasowego o wskaźniku pH od 7,5 do 10, rezerwie alkalicznej > 0,4 mol/kg, liczbie Kappa < 5 i gramaturze od 160 do 800 g/m2.
2. Wymogi szczegółowe:
1) górna część przedniej okładki (1/2 strony) winna być niezapisana (przeznaczona na pieczęcie i zapisy);

2) dolna część okładki (1/2 strony) przeznaczona jest na informacje Wykonawcy dotyczące opracowania:

a) tytuł,
b) dane Wykonawcy,

c) nazwisko i imię podpisującego,

d) miejscowość i datę,
e) inne.

3) na okładce zewnętrznej należy obowiązkowo umieścić:

a) klauzulę tajności (pośrodku strony na górze i dole zewnętrznych ścianek okładki)().

b) nr egzemplarza lub napis „egz. pojedynczy” (w prawym górnym narożniku) na przedniej okładce.
3. Strona tytułowa (pierwsza strona) winna zawierać informacje podane w załączonym wzorze.
4. Nie nadaje się numeracji stron na okładkach.
5. Nr egzemplarza lub napis „egz. pojedynczy” (w prawym górnym narożniku) należy umieścić na każdej stronie opracowania.
6. Na ostatniej stronie części niejawnej dokumentu należy umieścić informacje o:

1) ilości załączników, ich klauzuli i ilości stron każdego z nich,

2) ilość wykonanych egzemplarzy,
3) Wykonawcy wraz z danymi kontaktowymi.
7. Po szyciu opracowania należy nadać numerację całemu zbiorowi w prawym górnym rogu strony (miękkim ołówkiem).

8. Na wewnętrznej części tylnej okładki opakowania należy umieścić informacje:

1) „Niniejszy projekt (opracowanie) zawiera ……….. (cyfrowo i słownie) stron kolejno ponumerowanych”;

2) miejscowość data, podpis osoby porządkującej i paginującej akta.
9. Dokumentacja Powykonawcza

1) Postanowienia ogólne.

a) Dokumentację powykonawczą dla Inwestora należy wykonać w 2 egzemplarzach. Egzemplarz nr 1 dokumentacji powykonawczej (bez projektu powykonawczego) zawiera oryginały dokumentów. Egzemplarz nr 2 dokumentacji powykonawczej stanowi kopię egzemplarza nr 1 potwierdzoną przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem.

b) Zawartość dokumentacji powykonawczej należy dostosować do charakteru i wielkości zadania, dokumentacja powinna być opisana w sposób czytelny oraz posiadać spis treści i być trwale zszyta.

c) Każda strona dokumentacji powykonawczej powinna posiadać stempel poświadczający, że jest to dokumentacja powykonawcza (koloru czerwonego) oraz być podpisana przez kierownika budowy. W przypadku wystąpienia podczas wykonywania robót zmian nieodstępujących w sposób istotny od zatwierdzonego projektu budowlanego lub warunków pozwolenia na budowę, Wykonawca dołącza również kopie rysunków wchodzących w skład zatwierdzonego projektu budowlanego z naniesionymi kolorem czerwonym przez kierownika budowy nieistotnymi zmianami dokonanymi podczas wykonywania robót (w razie potrzeby uzupełniający opis techniczny), zatwierdzone przez projektanta (z klauzulą kwalifikującą zmiany jako nieistotne) oraz inspektora nadzoru inwestorskiego.

2) Zawartość przekazywanej przez Wykonawcę dokumentacji powykonawczej.

a) Projekt powykonawczy:

· sporządzony w 2 egzemplarzach (forma papierowa),  w oparciu o wydruk ostatecznej wersji projektu wykonawczego, otrzymanego od Zamawiającego w formie pliku elektronicznego PDF zapisanego na nośniku optycznym. 
· cyfrowe odzwierciedlenie projektu powykonawczego w formie pliku elektronicznego PDF zapisanego na nośniku optycznym.
b) Kopia decyzji pozwolenia na budowę.

c) Dziennik budowy z wpisami:

· geodety uprawnionego informujący o wykonaniu geodezyjnej inwentaryzacji powykonawczej oraz stwierdzeniu zgodności wykonania z projektem budowlanym,

· kierownika budowy o zakończeniu robót budowlano-montażowych i zgłoszeniu do odbioru końcowego,

· inspektorów nadzoru inwestorskiego potwierdzających gotowość zadania inwestycyjnego (obiektu) do odbioru końcowego (przekazania do użytkowania).

d) Oświadczenie kierownika budowy sporządzone zgodnie z art. 57. ust. 1 pkt 2 Prawa Budowlanego (Obwieszczenie Marszałka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 7 czerwca 2018 r. w sprawie ogłoszenia jednolitego tekstu ustawy Prawo Budowlane Dz.U. 2018 poz. 1202).

e) Potwierdzenie uaktualnienia podkładów mapowych znajdujących się w ośrodku dokumentacji geodezyjnej Zarządcy nieruchomości (RZI w Bydgoszczy) przez geodetę RZI w Bydgoszczy.

f) Wyniki przeprowadzonych ekspertyz i badań technicznych (jeśli miały miejsce).

g) wykaz nowych środków trwałych wraz z ukompletowaniem oraz dowody urządzeń dla elementów systemów alarmowych,

h) Protokoły odbioru technicznego (protokoły z przeprowadzonych prób, badań, sprawdzeń, uruchomień, rozruchów technicznych, protokoły robót rozbiórkowych):

· przyłącza wodociągowego,

· instalacji wodociągowej wewnętrznej,

· przyłącza kanalizacyjnego (kanalizacji sanitarnej, kanalizacji deszczowej), 

· instalacji kanalizacji wewnętrznej wraz z osprzętem (kanalizacji sanitarnej, kanalizacji deszczowej),

· przyłącza c.o., c.w., c.c.w.,

· instalacji wewnętrznej c.o., c.w., c.c.w.,

· instalacji hydrantów,

· instalacji klimatyzacji i wentylacji mechanicznej wraz z urządzeniami,

· instalacji alarmu pożarowego (SAP),

· instalacji elektrycznych niskoprądowych (LAN, CCTV, SSWiN, SKD, instalację domofonową, instalacje BMS, telefoniczną),

· przyłącza gazowego,

· instalacji gazowej wewnętrznej,

· przyłącza teletechnicznego,

· instalacji teletechnicznej wewnętrznej,

· przyłącza kablowego energetycznego,

· instalacji elektrycznej wewnętrznej,

· instalacji sprężonego powietrza,

· karty przekazania odpadów,

· częściowe obiektu,

· końcowe obiektu.

i) Protokoły robót zanikających, lub ulegających zakryciu, protokoły wycinki drzew i krzewów, protokoły nasadzeń drzew i krzewów wraz ze szkicem nasadzeń, protokoły przekazania materiałów z rozbiórki administratorowi.

j) Protokoły z prób montażowych, Wojskowego Dozoru Technicznego, Głównego Urzędu Miar: zestawienie urządzeń objętych Wojskowym Dozorem Technicznym, potwierdzone wystąpienia do WDT o wydanie decyzji zezwalającej na eksploatację urządzenia technicznego wraz z wydanymi decyzjami WDT.

k) Protokoły z prób ciśnieniowych, szczelności, rewizji instalacji, dla instalacji kanalizacji inspekcja TV.

l) Protokoły badań elektrycznych:

· badanie instalacji piorunochronnej (w tym odgromowej),

· rezystancji i izolacji przewodów i kabli,

· skuteczności ochrony przeciwporażeniowej,

· pomiary parametrów okablowania niskoprądowego zgodnie z dokumentacją projektową i obowiązującymi normami.

m) Protokół badania wody.

n) Protokoły nastaw lub regulacji:

· centralnego ogrzewania,

· wentylacji mechanicznej,

· zaworów bezpieczeństwa itp.

o) Protokoły badań natężenia oświetlenia (ogólnego i ewakuacyjnego).

p) Protokoły z przeszkolenia wskazanych przez Użytkownika osób w zakresie obsługi i eksploatacji urządzeń i systemów.

q) Protokoły z demontażu i likwidacji materiałów i urządzeń.

r) Pozytywne opinie  z kontroli organów:

· Wojskowego Ośrodka Medycyny Prewencyjnej w Bydgoszczy (WOMP),

· Delegatury Wojskowej Ochrony Przeciwpożarowej w Bydgoszczy.

s) Karty gwarancyjne urządzeń, wyposażenia.

t) Wykaz zainstalowanych urządzeń wraz z informacją o czasookresach przeglądów serwisowych.

u) Dokumentacje techniczno – rozruchowe (DTR) urządzeń, wyposażenia.

v) Zeszyty eksploatacji urządzeń.

w) Badania przewodów kominowych wentylacji grawitacyjnej, dymowych.

x) Atesty, aprobaty, deklaracje zgodności, deklaracje właściwości użytkowych, świadectwa, certyfikaty, i inne dokumenty dla materiałów budowlanych, urządzeń, wyposażenia itp. dopuszczające do stosowania w realizowanym obiekcie i jego eksploatacji na podstawie obowiązujących przepisów, norm warunków technicznych, potwierdzające dopuszczenie do obrotu i stosowania w budownictwie. Na tych dokumentach kierownik budowy potwierdza fakt wbudowania materiałów i montażu urządzeń na przedmiotowej budowie z podaniem jej pełnej nazwy i numeru, pieczątką imienną z numerem uprawnień budowlanych, podpisem i datą.
y) Instrukcja konserwacji zastosowanych materiałów wykończeniowych.

z) Instrukcja eksploatacji dla wykonanych instalacji.

aa) Instrukcja eksploatacji obiektu.

ab) Instrukcja bezpieczeństwa pożarowego.

ac) Instrukcję lub projekt odśnieżania dachu.

ad) Dziennik nadzoru geologicznego.

ae) Dziennik montażu konstrukcji stalowej, dziennik palowania.

af) Wykaz przekazanych kluczy do pomieszczeń z dokumentem przekazania.

ag) Dokumentacja fotograficzna w postaci elektronicznej (zapis na płycie CD, DVD).

10. Podstawy prawne normujące wymagania:
1) Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 25 kwietnia 2012 r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy projektu budowlanego (Dz. U. z 2018 r., poz. 1935).
2) Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 2 września 2004 r. w sprawie szczegółowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robót budowlanych oraz programu funkcjonalno-użytkowego (Dz. U. z 2013 r., poz. 1129).
3) Ustawa z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2019 r., poz. 533 t.j.).

4) Rozporządzenie Ministra Kultury I Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 października 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiałów archiwalnych do archiwów państwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej (Dz. U. z 2019 r., poz. 246 t.j.).
5) Rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 grudnia 2011 r. w sprawie sposobu oznaczania materiałów i umieszczania na nich klauzul tajności (Dz. U. z 2011 r., Nr 288, poz. 1692).
Wzór przedniej okładki projektu budowlanego (lub innego opracowania)

	klauzula tajności*

	
	
	Egz. Nr ….

	½ strony okładki, licząc od góry,

winna zostać niezapisana,

jest to miejsce na pieczęcie i adnotacje

	część przeznaczona dla Wykonawcy (dolna część okładki - ½)

	1. Dane Wykonawcy wraz z adresem;

2. Rodzaj opracowania (projekt budowlany, budowlano-wykonawczy, dokumentacja powykonawcza itp.);

3. Nazwa, adres i kategoria obiektu budowlanego oraz jednostka ewidencyjna, obręb i numery działek, na których obiekt jest usytuowany;
4. Temat opracowania /branża;

5. Nazwa inwestora i jego adres;

6. Nr umowy

7. Nr zadania

	klauzula tajności*


Wzór pierwszej strony (tytułowej)
projektu budowlanego (lub innego opracowania)

	klauzula tajności*

	sygn. literowo-cyfrowa*
	
	Egz. Nr ….

	1. Dane Wykonawcy wraz z adresem
2. Rodzaj opracowania (projekt budowlany, budowlano-wykonawczy, dokumentacja powykonawcza itp.)
3. Nazwa, adres i kategoria obiektu budowlanego oraz jednostka ewidencyjna, obręb i numery działek, na których obiekt jest usytuowany
4. Temat opracowania /branża
5. Imię, nazwisko, numer uprawnień, specjalność oraz podpis projektanta, oraz imiona i nazwiska osób posiadających uprawnienia budowlane do projektowania w odpowiedniej specjalności opracowujących poszczególne części projektu budowlanego, wraz z określeniem zakresu ich opracowania, specjalności i numeru posiadanych uprawnień budowlanych oraz datę opracowania i podpisy
6. Nazwa inwestora i jego adres
7. Nr umowy

8. Nr zadania

9. Spis zawartości projektu budowlanego wraz z wykazem załączonych do projektu wymaganych przepisami szczególnymi uzgodnień, pozwoleń lub opinii, także specjalistycznych, oraz stosownie do potrzeb, oświadczeń właściwych jednostek organizacyjnych (jeśli spis zawartości dokumentacji nie mieści się na jednej stronie, kontynuuje się go na stronie następnej)

10. Imiona i nazwiska osób sprawdzających projekt, wraz z podaniem przez każdą z nich specjalności i numeru posiadanych uprawnień

(układ chronologiczny do uznania przez Wykonawcę)

	
	klauzula tajności*
	str. 1/…
(kolejna strona/przez ilość stron dokumentu)


Wzór kolejnych stron części niejawnej
projektu budowlanego (lub innego opracowania)

	klauzula tajności*

	sygn. literowo-cyfrowa*
	
	Egz. Nr ….

	Treść opracowania
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..


	
	klauzula tajności*
	str. 2/…
(kolejna strona/przez ilość stron dokumentu)


Wzór przedostatniej strony części niejawnej
projektu budowlanego (lub innego opracowania)

	klauzula tajności*

	sygn. literowo-cyfrowa*
	
	Egz. Nr ….

	Załączniki …… na ….. str.

klauzula tajności załącznika wraz z numerem, pod jakimi został zarejestrowany oraz liczba stron załącznika lub informację określającą rodzaj załączonego materiału i jego odpowiednia jednostka miary np.:

Załącznik Nr 1 – ZASTRZEŻONE – PBW-Z-123/15-DEWD RTD 18/10 – na 5 str.

Załącznik Nr 2 – ZASTRZEŻONE – PBW-Z-124/15-DEWD RTD 18/10 – na 2 str.

Załącznik Nr 3 – JAWNE – Minimalne wojskowe wymagania organizacyjno–użytkowe – na 40 str.
Załącznik Nr 4 – JAWNE – Uzgodnienia – na 8 str.
Załącznik Nr 5 – JAWNE – Uprawnienia budowlane – na 1 str.

Załącznik Nr …
Wykonano w ….. egz.:

Egz. Nr 1 – 

Egz. Nr 2 – 

Egz. Nr .. – 

Wykonał: imię i nazwisko wykonawcy (tel. …………)


	
	klauzula tajności*
	str. …./…
(kolejna strona/przez ilość stron dokumentu)


Wzór załącznika niejawnego
projektu budowlanego (lub innego opracowania)

	klauzula tajności*

	
	Załącznik Nr 1 do ………………

	sygn. literowo-cyfrowa*
	
	Egz. Nr ….

	Treść załącznika

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..


	
	klauzula tajności*
	str. 1/…
(kolejna strona/przez ilość stron dokumentu)


Wzór załącznika jawnego
projektu budowlanego (lub innego opracowania)

	
	Załącznik Nr …. do ………………

	
	
	Egz. Nr ….

	Treść załącznika

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..


	
	
	str. …./…
(kolejna strona/przez ilość stron dokumentu)


Wzór wewnętrznej części tylnej okładki opakowania
projektu budowlanego (lub innego opracowania)

	

	
	
	

	„Niniejszy projekt (opracowanie) zawiera ……….. (cyfrowo i słownie) stron kolejno ponumerowanych.

(Miejscowość data, podpis osoby porządkującej i paginującej akta)”.

	
	
	


Wzór tylnej okładki projektu budowlanego (lub innego opracowania)

	klauzula tajności*

	
	
	

	

	klauzula tajności*


( dotyczy dokumentacji niejawnej
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