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FORMULARZE


Awaria/przegląd zgłoszenie konieczności naprawy (Formularz 1). Niekompletnie wypełniony wniosek uniemożliwia wysłanie plików
1. Wydział  (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
2. Jednostka (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
3. Centrum/Laboratorium/Pracownia/ (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
4. Urządzenie (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
5. Numer inwentarzowy (pobiera się automatycznie)
6. Osoba zgłaszająca (automatyczne pobranie danych na podstawie logowania)
7. Data zakupu (automatyczne pobieranie)
8. Data zakończenia gwarancji (automatyczne pobieranie)
9. Data wystąpienia awarii: DD/MM/RRRR
10. Finansowanie przez BIBDA, wolne miejsce na uzasadnienie konieczności finansowania (max. 500 znaków ze spacjami) i do wyboru:
a. Naprawa gwarancyjna 
b. Naprawa w ramach kontraktu serwisowego
c. Naprawa awarii
d. Diagnostyka
11. Plik. Jedna oferta dotycząca kosztu szacowania naprawy/wymiany. (odblokowuje się w przypadku finansowania z Biura IBDA)
12. Koszt usługi brutto – wartość wpisywana ręcznie w złotówkach (dopuszczalna wartość 0)
13. Koszt części brutto – wartość wpisywana ręcznie w złotówkach (dopuszczalna wartość 0)
14. Koszt transportu brutto - wartość wpisywana ręcznie w złotówkach (dopuszczalna wartość 0)
15. Sumaryczny koszt brutto – (automatyczne zsumowanie kwot w punkcie 12 i 13)
16. Zatwierdzenie dla osoby składającej wniosek
17. Zatwierdzenie dla kierownika laboratorium (odblokowuje się w przypadku finansowania z Biura IBDA i kwoty powyżej 10 000 zł)
18. Potwierdzenie wydziałowego koordynatora IBDA
19. Zatwierdzenie przez Biuro IBDA do finansowania
a. Zgoda – informacja zwrotna
b. Brak zgody – napisanie uzasadnienia i informacja zwrotna.


Awaria/przegląd zgłoszenie wykonania naprawy  jeżeli finansowanie z naszych środków (Formularz 2) Powinien być automatycznie powiązany z poprzednim formularzem. Część danych powinien automatycznie pobrać z poprzedniego formularza. Niekompletnie wypełniony wniosek uniemożliwia wysłanie plików

1. Wydział (pobierane z poprzedniego wniosku)
2. Jednostka (pobierane z poprzedniego wniosku)
3. Centrum/Laboratorium/Pracownia (pobierane z poprzedniego wniosku)
4. Urządzenie (pobierane z poprzedniego wniosku)
5. Numer inwentarzowy urządzenia (pobierane z poprzedniego wniosku)
6. Data zakupu (pobierane z poprzedniego wniosku)
7. Data zakończenia gwarancji (pobierane z poprzedniego wniosku)
8. Osoba zgłaszająca (pobierane z poprzedniego wniosku)
9. Data wystąpienia awarii (pobierane z poprzedniego wniosku)
10. Data wykonania naprawy: DD/MM/RRRR
11. Protokół odbiorczy z opisem co zostało wymienione (z numerami seryjnymi poprzedniego i obecnego nowego elementu) lub szczegółowy opis naprawy. Podpis opiekuna laboratorium/operatora oraz serwisanta. Plik pdf do załączenia.
12. Informacja o lokalizacji uszkodzonej wymienionej części:
13. Koszt naprawy brutto w PLN:
14. Źródło finansowania (pobierane z poprzedniego wniosku)
15. Zatwierdzenie dla osoby składającej wniosek
16. Zatwierdzenie dla kierownika laboratorium (Odblokowuje w przypadku wyższej kwoty niż szacowana w celu wyjaśnienia zmiany kosztów -  1500 znaków)
17. Potwierdzenie wydziałowego koordynatora IBDA odbioru wymienionej uszkodzonej części.
18. Zatwierdzenie przez Biuro IBDA (odblokowuje się w przypadku odblokowania punktu 15)
a. Zgoda – informacja zwrotna
b. Brak zgody – napisanie uzasadnienia i informacja zwrotna. Zamknięcie wniosku



Przestój/ niedostępność urządzenia (awaria, choroba operatora, brak części eksploatacyjnych, inne). Automatyczna informacja dla pracowników, którzy zaplanowali badania w tym terminie (o wystąpieniu awarii, o planowanym terminie gotowości do pracy oraz o gotowości urządzenia do pracy) oraz dla biura IBDA. Automatyczne uzupełnienie kalendarza w kolorze szarym.

1. Wydział (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
2. Jednostka (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
3. Centrum/Laboratorium/Pracownia/ (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
4. Urządzenie  (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
5. Numer inwentarzowy urządzenia (pobiera się automatycznie)
6. Osoba zgłaszająca (automatyczne pobranie danych na podstawie logowania)
7. Data rozpoczęcia przestoju: DD/MM/RRRR
8. Orientacyjna data gotowości urządzenia do pracy: DD/MM/RRRR
9. Zatwierdzenie dla osoby składającej wniosek
----------------------------------------------------
10.  Wniosek otwarty
11. Zatwierdzenie dla osoby składającej wniosek przywrócenie sprawności urządzenia i włączenie możliwości rezerwacji (archiwizacja danych rozpoczęcia i zakończenia przestoju)


[bookmark: _Hlk94268976]Zakup części zamiennych/elementów wymiennych infrastruktury lub kontraktu serwisowego w celu utrzymania urządzenia w ciągłej gotowości badawczej. Niekompletnie wypełniony wniosek uniemożliwia wysłanie plików
1. Wydział (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
2. Jednostka (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
3. Centrum/Laboratorium/Pracownia/ (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
4. Urządzenie  (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
5. Numer inwentarzowy urządzenia (pobiera się automatycznie)
6. Data zakupu urządzenia (automatyczne pobieranie)
7. Data zakończenia gwarancji (automatyczne pobieranie)
8. Osoba zgłaszająca (automatyczne pobranie danych na podstawie logowania)
9. Cel:
a. Zakup części zamiennych/elementów wymiennych infrastruktury
b. Naprawa w ramach kontraktu serwisowego
10. Finansowanie przez BIBDA, wolne miejsce na uzasadnienie konieczności finansowania (max. 500 znaków ze spacjami)
11. Wymień przynajmniej trzech potencjalnych dostawców. Jeżeli jest dostawca z wyłącznością należy to napisać. Nazwa firmy i kontakt (500 znaków). 
12. Oferta - szacowanie (do załączenia pliki). 
13. Koszt naprawy/wymiany brutto – wartość wpisywana ręcznie w złotówkach
14. Zatwierdzenie dla osoby składającej wniosek
15. Zatwierdzenie dla kierownika laboratorium. (odblokowuje się w przypadku finansowania z Biura IBDA w przypadku kosztów powyżej 10 000 zł oraz w przypadku kontraktu serwisowego)
16. Zatwierdzenie przez Biuro IBDA
a. Zgoda – informacja zwrotna
b. Brak zgody – napisanie uzasadnienia i informacja zwrotna. Zamknięcie wniosku.
-------
17. Wniosek otwarty:
18. Wpisz numer wniosku SAP:
19. Informacja o lokalizacji uszkodzonej wymienionej części:
20. Potwierdzenie wydziałowego koordynatora IBDA odbioru wymienionej uszkodzonej części.


[bookmark: _Hlk94268965]Zakup gazów, suchego lodu, ciekłego azotu w celu utrzymania urządzenia w ciągłej gotowości badawczej. Niekompletnie wypełniony wniosek uniemożliwia wysłanie plików. Wniosek dostępny tylko dla Koordynatorów wydziałowych.
1. Wydział (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
2. Jednostka (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
3. Osoba zgłaszająca (automatyczne pobranie danych na podstawie logowania)
4.  Cel:
a. Zakup suchego lodu
i. Ilość:
ii. Koszt:
b. Zakup ciekłego azotu
i. Ilość:
ii. Koszt:
c. Zakup gazów
i. Gaz 1 (z listy wybieralnej)
1. Ilość:
2. Koszt brutto:
ii. Gaz 2 (z listy wybieralnej)
1. Ilość:
2. Koszt brutto:
iii. Gaz n (z listy wybieralnej)
1. Ilość:
2. Koszt brutto:
d. Zakup butli
i. Gaz 1 (z listy wybieralnej)
1. Pojemność/waga:
2. Liczba butli: ilość:
3. Koszt brutto:
ii. Gaz 2 (z listy wybieralnej)
1. Pojemność/waga:
2. Liczba butli: ilość:
3. Koszt brutto:
iii. Gaz n (z listy wybieralnej)
1. Pojemność/waga:
2. Liczba butli: ilość:
3. Koszt brutto:
e. Dzierżawa butli
i. Gaz 1 (z listy wybieralnej)
1. Pojemność/waga:
2. Liczba butli: ilość:
3. Koszt brutto:
ii. Gaz 2 (z listy wybieralnej)
1. Pojemność/waga:
2. Liczba butli: ilość:
3. Koszt brutto:
iii. Gaz n (z listy wybieralnej)
1. Pojemność/waga:
2. Liczba butli: ilość:
3. Koszt brutto:
5. Finansowanie przez BIBDA (automatyczna informacja)
6. Sumaryczny koszt brutto (automatyczne sumowanie)
7. Zatwierdzenie dla osoby składającej wniosek
8. Zatwierdzenie przez Biuro IBDA
a. Zgoda – informacja zwrotna
b. Brak zgody – napisanie uzasadnienia i informacja zwrotna. Zamknięcie wniosku.



Rezerwacja urządzenia badawczego. Niekompletnie wypełniony wniosek uniemożliwia wysłanie plików. (formularz 1)
1. Wydział (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
2. Jednostka (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
3. Centrum/Laboratorium/Pracownia (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
4. Urządzenie (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
5. Numer inwentarzowy (uzupełnia się automatycznie)
6. Osoba zgłaszająca (uzupełnia się automatycznie na podstawie logowania)
7. Opis planowanych badań (max 1500 znaków ze spacjami dla pracowników, 3 000 dla zlecenia zewnętrznego)
8. Czy sprzęt ma być wypożyczony
a. Nie
b. Tak (jeżeli nie reszta zablokowana)
i. Czy to sprzęt:
i. Mobilny
a. Informacje na temat miejsca przeniesienia sprzętu na czas badań (500 znaków)
ii. Stacjonarny
a. Podłączenie pliku pdf ze zgodą na wypożyczenie
b. Informacje na temat miejsca przeniesienia sprzętu na czas badań (500 znaków)
9. Rodzaj badań (do wyboru w przypadku nowego tematu badawczego, można wybrać kilka opcji głównych)
a. Prace niejawne 
i. Informacja do CBIBDA
ii. Konieczne zatwierdzenie przez CBIBDA
b. Dydaktyka 
i. Cykliczne (do wyboru i uzupełnienia)
i. Kierunek
ii. Liczba studentów
iii. Data rozpoczęcia cyklu zajęć:
iv. Data zakończenia cyklu zajęć:
v. Częstotliwość:
a. Co tydzień
b. Co dwa tygodnie
c. Co trzy tygodnie
d. Co miesiąc
ii. Jednorazowe  (kilka do wyboru)
i. Dyplom
a. Inżynierski
i. Liczba studentów
b. Magisterki
i. Liczba studentów
c. Licencjacki
i. Liczba studentów
ii. koło naukowe
a. Liczba studentów
c. Badania w ramach projektu
i. Wpisać numer identyfikacyjny projektu 
ii. Cel badań
d. Badania statutowe
i. Wpisać nazwę zespołu badawczego
ii. Cel badań
e. Usługi
i. Współpraca z inną jednostką badawczą 
i. Krajowa (1,2… n)
a. Nazwa jednostki
b. Kierownik badań z jednostki zewnętrznej
c. Cel badań
d. Rozliczenie badań:
i. Publikacja/e na liście ministerialnej:
ii. Numer pracy BZ:
1. Kwota brutto (pobiera się automatycznie na podstawie numeru BZ)
ii. Zagraniczna (1,2… n)
a. Nazwa jednostki
b. Kierownik badań z jednostki zewnętrznej
c. Cel badań
d. Rozliczenie badań:
i. Publikacja/e na liście ministerialnej:
ii. Numer pracy BZ:
1. Kwota brutto (pobiera się automatycznie na podstawie numeru BZ)
ii. Współpraca z przemysłem 
i. Dane firmy:
ii. Numer pracy BZ:
a. Kwota brutto (pobiera się automatycznie na podstawie numeru BZ)
iii. Wynajem IBDA
i. Przemysł
a. Dane firmy:
b. Numer pracy BZ:
i. Kwota brutto (pobiera się automatycznie na podstawie numeru BZ)
ii. Współpraca z inną jednostką badawczą 
a. Krajowa/Zagraniczna
b. Nazwa jednostki
c. Kierownik badań z jednostki zewnętrznej
d. Cel badań
e. Rozliczenie badań:
i. Publikacja/e z listy ministerialnej
ii. Numer pracy BZ:
1. Kwota brutto (pobiera się automatycznie na podstawie numeru BZ)
iv. Szkolenia z wykorzystaniem IBDA
i. Przemysł
a. Dane firmy:
b. Numer zlecenia:
c. Kwota brutto (pobiera się automatycznie na podstawie numeru BZ) 
ii. Współpraca z inną jednostką badawczą 
a. Krajowa/Zagraniczna
b. Nazwa jednostki
c. Numer zlecenia:
i. Kwota brutto (pobiera się automatycznie na podstawie numeru BZ)
10.  Temat badawczy (nie dotyczy dydaktyki i prac niejawnych):
a. Wpisz nowy (max 50 znaków)
i. Dodaj współpracowników
ii. Współpraca z inną jednostką badawczą krajową
i. Krajowa (1,2… n)
a. Nazwa jednostki
b. Kierownik badań z jednostki zewnętrznej
c. Rozliczenie badań:
i. Publikacja/e na liście ministerialnej:
ii. Numer pracy BZ:
1. Kwota brutto (pobiera się automatycznie na podstawie numeru BZ)
ii. Współpraca z inną jednostką badawczą zagraniczna (1,2… n)
a. Nazwa jednostki
b. Kierownik badań z jednostki zewnętrznej
c. Rozliczenie badań:
i. Publikacja/e na liście ministerialnej:
ii. Numer pracy BZ:
1. Kwota brutto (pobiera się automatycznie na podstawie numeru BZ)
b. Wybierz istniejący (z rozwijalnej listy)
i. Dodaj/Usuń współpracowników
ii. Dodaj/Usuń współpracę z inną jednostką badawczą 
i. Krajowa (1,2… n)
a. Nazwa jednostki
b. Kierownik badań z jednostki zewnętrznej
c. Rozliczenie badań:
i. Publikacja/e na liście ministerialnej:
ii. Numer pracy BZ:
1. Kwota brutto (pobiera się automatycznie na podstawie numeru BZ)
ii. Dodaj/Usuń współpracę z jednostką badawczą zagraniczną (1,2… n)
a. Nazwa jednostki
b. Kierownik badań z jednostki zewnętrznej
c. Rozliczenie badań:
i. Publikacja/e na liście ministerialnej:
ii. Numer pracy BZ:
1. Kwota brutto (pobiera się automatycznie na podstawie numeru BZ)
11. Otwarcie kalendarza z możliwością wykonania rezerwacji. Kolorystyka różna dla dydaktyki, badań z projektu, badań statutowych, usług zewnętrznych badawczych i zewnętrznych przemysłowych. Kolor szary oznacza złożoną rezerwację w kalendarzu przed akceptacją opiekuna.
12. Zatwierdzenie dla osoby składającej wniosek
13. Zatwierdzenie dla kierownika laboratorium (odblokowuje się w przypadku usług zewnętrznch)
14. Zatwierdzenie przez CBIBDA (odblokowuje się w przypadku usług zewnętrznych)
15. Zatwierdzenie przez Opiekuna IBDA


Anulowanie rezerwacji urządzenia badawczego. Niekompletnie wypełniony wniosek uniemożliwia wysłanie plików (formularz 2 – powiązany z 1)
1. Wydział (pobrane automatycznie z poprzedniego wniosku)
2. Jednostka (pobrane automatycznie z poprzedniego wniosku)
3. Centrum/Laboratorium/Pracownia (pobrane automatycznie z poprzedniego wniosku)
4. Urządzenie (pobrane automatycznie z poprzedniego wniosku)
5. Osoba zgłaszająca (pobrane automatycznie z poprzedniego wniosku)
6. Zatwierdzenie dla osoby składającej wniosek (zmiana koloru rezerwacji na szary w kalendarzu) – powiadomienie opiekuna/operatora e-mailowo.
7. Zatwierdzenie przez opiekuna (usunięcie rezerwacji z kalendarza)

Anulowanie rezerwacji cyklicznej urządzenia badawczego. Niekompletnie wypełniony wniosek uniemożliwia wysłanie plików (formularz 2 – powiązany z 1)
1. Wydział (pobrane automatycznie z poprzedniego wniosku)
2. Jednostka (pobrane automatycznie z poprzedniego wniosku)
3. Centrum/Laboratorium/Pracownia (pobrane automatycznie z poprzedniego wniosku)
4. Urządzenie (pobrane automatycznie z poprzedniego wniosku)
5. Osoba zgłaszająca (pobrane automatycznie z poprzedniego wniosku)
6. Wykaz wszystkich rezerwacji dla danej rezerwacji cyklicznej z możliwością ręcznego anulowania wybranych dat.
7. Zatwierdzenie dla osoby składającej wniosek (zmiana koloru rezerwacji na szary w kalendarzu) – powiadomienie opiekuna/operatora e-mailowo.
8. Zatwierdzenie przez opiekuna (usunięcie rezerwacji z kalendarza)


Zakup lub rozbudowa istniejącej infrastruktury Badawczej (formularz dla kierowników laboratoriów/pracowni). Niekompletnie wypełniony wniosek uniemożliwia wysłanie plików
1. Wydział (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
2. Jednostka (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
3. Centrum/Laboratorium/Pracownia (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
4. Urządzenie (do wyboru)
a. Nowa inwestycja
b. Rozbudowa urządzenia (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
c. Numer inwentarzowy (pobiera się automatycznie)
5. Typ realizacji (do wyboru):
a. Zakup
b. Leasing
c. Wynajem
i. Data rozpoczęcia wynajmu
ii. Data zakończenia wynajmu
6. Osoba zgłaszająca (dostęp tylko dla kierowników laboratoriów, pracowni)- uzupełnia się automatycznie na podstawie danych z logowania
7. Opis funkcjonalności urządzenia (max 1500 znaków ze spacjami)
8. Jeżeli są jakiekolwiek wskazania wnioskodawcy związane z terminem dostawy ograniczone np. przez dostosowanie budynku, laboratorium itp. to proszę podać termin najszybszej możliwej realizacji. DD/MM/RRRR
9. Planowane do osiągnięcia dane ewaluacyjne w okresie 5 lat od zakupu aparatury (dopuszczalna wartość: 0):
a. Liczba przewidywanych do złożenia projektów w najbliższych 5 latach:
b. Liczba przewidywanych publikacji na liście MEiN:
c. Liczba przewidywanych monografii:
d. Liczba przewidywanych punktów za dzieła/występy/działalność artystyczną:
e. Liczba przewidywalnych zgłoszeń patentowych:
f. Liczba przewidywalnych patentów:
g. Przewidywana liczba prac doktorskich, która będzie realizowana na aparaturze:
h. Przewidywana liczba krajowych seminariów, konferencji, warsztatów związanych z daną metodą badawczą:
i. Konferencje (udział):
ii. Seminaria (udział)
iii. Seminaria (organizowane):
iv. Warsztaty (udział):
v. Warsztaty (organizowane):
i. Przewidywana liczba międzynarodowych seminariów, konferencji, warsztatów związanych z daną metodą badawczą:
i. Konferencje (udział):
ii. Seminaria (udział)
iii. Seminaria (organizowane):
iv. Warsztaty (udział):
v. Warsztaty (organizowane):
j. Przewidywana współpraca z jednostkami wewnętrznymi uczelni
i. Liczba:
ii. Opis (1500 znaków)
k. Przewidywana współpraca z jednostkami zewnętrznymi krajowymi
i. Liczba:
ii. Opis (1500 znaków)
l. Przewidywana współpraca z jednostkami zewnętrznymi zagranicznymi
i. Liczba:
ii. Opis (1500 znaków)
m. Przewidywane wykorzystanie aparatury do celów dydaktycznych
i. Kierunek 1
1. Ilość studentów
2. Ilość godzin dydaktycznych na rok akademicki z wykorzystaniem aparatury
ii. Kierunek 2
1. Ilość studentów
2. Ilość godzin dydaktycznych na rok akademicki z wykorzystaniem aparatury
iii. Kierunek n 
1. Ilość studentów
2. Ilość godzin dydaktycznych na rok akademicki z wykorzystaniem aparatury
10. Opis przewidywanego zakresu usług realizowanych na nowej aparaturze (max 1500 znaków ze spacjami)
11. Opis konieczności dostosowania infrastruktury do urządzenia  (max 1500 znaków ze spacjami)
12. Potwierdzenie przez kierownika laboratorium wystarczającej dostosowanie laboratorium/pracowni (wolna przestrzeń, gniazdka, temperatura, wilgotność, czujniki gazów, itp.) do pracy aparatury
13. Dyscyplina/Dyscypliny w jakiej ma pracować aparatura (wybór z rozwijalnej listy zdefiniowanej w systemie, lista może podlegać modyfikacji w przyszłości.)
14. Szacowany koszt brutto utrzymania na rok
a. Energia
b. Serwis
c. Szkolenia
d. Materiały eksploatacyjne umożliwiające utrzymanie urządzenia w gotowości do pracy
e. Liczba przeprowadzonych prac badawczych w ciągu roku kalendarzowego
15. Wymień przynajmniej trzech potencjalnych dostawców. Nazwa firmy i kontakt (500 znaków).
16. Załączenie w pliku oferty szacowania kosztu zakupu lub modernizacji urządzenia
17. Załączenie w pliku oferty szacowania kosztu adaptacji infrastruktury jeżeli jest konieczna (odblokowuje się po uzupełnieniu danych w punkcie 8)
18. Finansowanie przez BIBDA, wolne miejsce na uzasadnienie konieczności finansowania (max. 500 znaków ze spacjami)
19. Wkład własny:
a. Nie
b. Tak
i. Podaj źródło pierwszego dodatkowego finansowania
1. Podaj kwotę pierwszego dodatkowego finansowania
ii. Podaj źródło drugiego dodatkowego finansowania
1. Podaj kwotę pierwszego dodatkowego finansowania
iii. Podaj źródło n dodatkowego finansowania
1. Podaj kwotę pierwszego dodatkowego finansowania
20. Zatwierdzenie dla kierownika laboratorium (powiadomienie na email i w systemie dysponenta środków dotyczące zatwierdzenie finansowania)
21. Zatwierdzenie przez dysponenta środków wkładu własnego
a. Dziekan 
b. Kierownik zespołu badawczego
c. Kierownik projektu (wiadomość wysyłana automatycznie po numerze źródła finansowania)
d. Inne – zatwierdza CBIBDA
22. Automatyczna kalkulacja: Wkład Własny, Kwota do dofinansowania.
23. Zatwierdzenie wniosku przez CBIBDA
24. Decyzja (CBIBDA) (do wyboru):
a. Otrzymano finansowanie (odblokowanie formularza Realizacyjnego dla zgłaszającego)
b. Otrzymano finansowanie (odblokowanie formularza Realizacyjnego oraz formularza analizy potrzeb dla zgłaszającego)
c. Brak finansowania

Duża naprawa infrastruktury badawczej (formularz dla kierowników laboratoriów/pracowni). Niekompletnie wypełniony wniosek uniemożliwia wysłanie plików
1. Wydział (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
2. Jednostka (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
3. Centrum/Laboratorium/Pracownia (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
4. Rodzaj:
a. Naprawa
b. Naprawa w ramach kontraktu serwisowego
c. Część/element
5. Czy jest to wniosek na jedno urządzenie?
a. Tak
i. Urządzenie (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
ii. Numer inwentarzowy (uzupełnia się automatycznie)
b. Nie
i. Urządzenie (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
1. Numer inwentarzowy (uzupełnia się automatycznie)
ii. Wpisz numery wewnętrzny drugiego urządzenia (system sprawdza czy jest w bazie, jeżeli nie ma to uniemożliwia złożenie wniosku)
iii. Wpisz numery wewnętrzny trzeciego urządzenia (system sprawdza czy jest w bazie, jeżeli nie ma to uniemożliwia złożenie wniosku)
iv. Wpisz numery wewnętrzny n urządzenia (system sprawdza czy jest w bazie, jeżeli nie ma to uniemożliwia złożenie wniosku)
6. Osoba zgłaszająca (dostęp tylko dla kierowników laboratoriów, pracowni); uzupełnia się automatycznie z danych logowania
7. Opis przyczyny uszkodzenia (max 1500 znaków ze spacjami)
8. Orientacyjna data awarii. DD/MM/RRRR
9. Wymień przynajmniej trzech potencjalnych dostawców. Nazwa firmy i kontakt (500 znaków).
10. Załączenie w pliku oferty szacowania koszt zakupu części/ elementu/serwisu/kontraktu.
11. Koszt całkowity brutto w PLN:
12. Finansowanie przez BIBDA, wolne miejsce na uzasadnienie konieczności finansowania (max. 500 znaków ze spacjami)
13. Wkład własny:
a. Nie
b. Tak
i. Podaj źródło dodatkowego finansowania
ii. Podaj kwotę dodatkowego finansowania
14. Koszt finansowanie przez BIBDA brutto w PLN: (pobiera informację z punktu 12 i w przypadku wkładu własnego dokonuje automatycznej kalkulacji podając wartość pomniejszoną o wkład własny).
15. Wkład własny:
a. Nie
b. Tak
i. Podaj źródło pierwszego dodatkowego finansowania
1. Podaj kwotę pierwszego dodatkowego finansowania
ii. Podaj źródło drugiego dodatkowego finansowania
1. Podaj kwotę pierwszego dodatkowego finansowania
iii. Podaj źródło n dodatkowego finansowania
1. Podaj kwotę pierwszego dodatkowego finansowania
16. Zatwierdzenie dla kierownika laboratorium (powiadomienie na email i w systemie dysponenta środków dotyczące zatwierdzenie finansowania)
17. Zatwierdzenie przez dysponenta środków wkładu własnego
a. Dziekan 
b. Kierownik zespołu badawczego
c. Kierownik projektu (wiadomość wysyłana automatycznie po numerze źródła finansowania)
d. Inne – zatwierdza CBIBDA
18. Automatyczna kalkulacja: Wkład Własny, Kwota do dofinansowania.
19. Zatwierdzenie przez Biuro CBIBDA
20. Decyzja (CBIBDA) (do wyboru):
a. Otrzymano finansowanie (odblokowanie formularza Realizacyjnego dla zgłaszającego)
b. Otrzymano finansowanie (odblokowanie formularza Realizacyjnego oraz analizy potrzeb dla zgłaszającego)
c. Brak finansowania
--------------------
21. Wniosek otwarty:
22. Informacja o lokalizacji uszkodzonej wymienionej części:
23. Potwierdzenie wydziałowego koordynatora IBDA odbioru wymienionej uszkodzonej części.



FORMULARZ REALIZACYJNY (realizacja) Powinien być automatycznie powiązany z poprzednim formularzem. Część danych powinien automatycznie pobrać z poprzedniego formularza. Niekompletnie wypełniony wniosek uniemożliwia wysłanie plików
1. Wydział (pobierane z poprzedniego wniosku)
2. Jednostka (pobierane z poprzedniego wniosku)
3. Centrum/Laboratorium/Pracownia (pobierane z poprzedniego wniosku)
4. Urządzenie (pobierane z poprzedniego wniosku)
a. Nowa inwestycja (pobierane z poprzedniego wniosku)
b. Rozbudowa (pobierane z poprzedniego wniosku)
c. Naprawa (pobierane z poprzedniego wniosku)
d. Części, elementy eksploatacyjne (pobierane z poprzedniego wniosku)
e. Kontrakt serwisowy (pobierane z poprzedniego wniosku)
5. Typ realizacji (pobierane z poprzedniego wniosku)
6. Numer inwentarzowy urządzenia (pobrane z SAP)
7. Data zakupu urządzenia (pobrane z SAP)
8. Osoba zgłaszająca (dostęp tylko dla kierowników laboratoriów, pracowni)
9. Umowa gwarancyjna lub warunki gwarancji – plik pdf. (załącznik)
10. Okres gwarancyjny (wpisywany ręcznie)
a. Obowiązuje od:
b. Obowiązuje do:
11. Zatwierdzenie dla kierownika laboratorium
12. Zatwierdzenie przez CIBDA 



Roczny raport ewaluacji laboratorium dla kierowników laboratoriów/jednostek:
1. Wydział (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
2. Jednostka (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
3. Centrum/Laboratorium/Pracownia/ (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
4. Urządzenie  (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
5. Numer inwentarzowy urządzenia (pobiera się automatycznie)
6. Osoba zgłaszająca (dostęp tylko dla kierowników laboratoriów)
7. Liczba zgłoszeń patentowych (automatyczne pobieranie danych na podstawie systemu rezerwacji oraz SAP lub Systemu Bibliotecznego):
8. Liczba przyznanych patentów (automatyczne pobieranie danych na podstawie systemu rezerwacji oraz SAP lub Systemu Bibliotecznego):
9. Efekty naukowe i dydaktyczne w ostatnim roku kalendarzowym (część danych generowana automatycznie na podstawie komunikacji z systemem bibliotecznym oraz systemem rezerwacji)
a. Liczba złożonych projektów z wykorzystaniem infrastruktury z danego laboratorium:
b. Liczba przyznanych projektów:
c. Liczba publikacji na liście MEiN: 
d. Liczba punktów wygenerowanych z publikacji:
e. Liczba punktów wygenerowanych z monografii
f. Wykaz publikacji:
1. Autorzy
2. Tytuł
3. Czasopismo
4. Liczba punktów
5. Dyscypliny naukowe ewaluowanej publikacji
g. Wykaz urządzeń z liczbą wygenerowanych punktów, zgłoszeń patentów, dzieł.
h. Wykaz monografii 
1. Autorzy
2. Tytuł
3. Wydawnictwo
4. Liczba punktów
5. Dyscypliny naukowe ewaluowanej publikacji
i. Wykaz dzieł artystycznych
1. Autorzy
2. Tytuł
3. Wydawnictwo/miejsce prezentacji dzieła/ instytucja dla której nastąpiła prezentacja dzieła
4. Liczba punktów
5. Dyscypliny naukowe ewaluowanego dzieła
j. Wykaz współprac naukowych z innymi jednostkami krajowymi i międzynarodowymi (liczba, jak często, jakimi, z jakiego kraju, itp.)
k. Liczba realizowanych prac doktorskich:
l. Liczba realizowanych prac licencjackich:
m. Liczba realizowanych prac magisterskich:
n. Liczba realizowanych prac inżynierskich:
o. Liczba uczestnictwa pracowników laboratorium w krajowych (do uzupełnienia ręcznego):
i. Konferencjach:
ii. Seminariach:
iii. Warsztatach:
p. Liczba uczestnictwa pracowników laboratorium w międzynarodowych (do uzupełnienia ręcznego):
i. Konferencjach:
ii. Seminariach:
iii. Warsztatach:
q. Wykaz liczby prac zleconych i na jaką kwotę brutto.



FORMULARZ ANALIZY POTRZEB (Niekompletnie wypełniony wniosek uniemożliwia wysłanie plików). Odblokowuje się na polecenie CBIBDA po wypełnieniu formularza dużych zakupów/modernizacji oraz formularza napraw).
1. Wydział (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
2. Jednostka (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
3. Laboratorium (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
4. Urządzenie (jeżeli dotyczy) (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
5. Numer inwentarzowy (jeżeli dotyczy) (do wybrania na podstawie struktury drzewa – ograniczonej do IBDA powiązanej ze zgłaszającym lub wczytuje się automatycznie dla formularza przypiętego do IBDA)
6. Osoba zgłaszająca (dostęp tylko dla kierowników laboratoriów, pracowni, centrów)
7. Nazwa aparatury: (limit 100 znaków).
8. Cena aparatury: (pobranie automatycznie)
9. Możliwość załączenia oferty na aparaturę w postaci pliku.
10. Słowa kluczowe związane z aparaturą (5 okienek)
11. Możliwości urządzenia (limit 1000 znaków)
12. Parametry urządzenia (limit 1000 znaków)
13. Czy istnieje podobne urządzenie na UŚ (uzupełnia użytkownik)?
a. Tak
i. Wpisz informacje: Wydział, Instytut, Laboratorium/Pracownia
b. Nie
i. (Informacja do CBIBDA – w celu weryfikacji)
1. Zatwierdzenie
2. Korekta wniosku
14. Określenie potrzeb Zamawiającego (można zaznaczyć kilka pozycji) [treść informacyjna dotycząca punktu, wprowadzona przez CBIBDA]:
a. Do pracy dydaktycznej
i. Uzasadnienie (limit 500 znaków)
b. Do pracy naukowej/badawczej
i. Uzasadnienie (limit 500 znaków)
c. Do pracy administracyjnej
i. Uzasadnienie (limit 500 znaków)
d. Inne
i. Uzasadnienie (limit 500 znaków)
15.  Cel jaki Zamawiający chce osiągnąć (limit 1000 znaków) [treść informacyjna dotycząca punktu, wprowadzona przez CBIBDA]:
16.  Wskazanie okresu na jaki planowane jest jej zaspokojenie w/w potrzeby osiągnąć (limit 1000 znaków) [treść informacyjna dotycząca punktu, wprowadzona przez CBIBDA]:
17.  Możliwość zaspokojenia potrzeb z zasobów własnych [treść informacyjna dotycząca punktu, wprowadzona przez CBIBDA], do wyboru:
a. Możliwość zaspokojenia potrzeby zamawiającego z zasobów własnych
i. Określenie zasobów własnych (limit 500 znaków):
ii. Czas zaspokojenia potrzeby przy udziale ww. zasobów własnych (limit 500 znaków):
iii. Koszt zaspokojenia potrzeby przy udziale ww. zasobów własnych (limit 500 znaków):
iv. Przewidywane korzyści z zaspokojenia potrzeby zamawiającego przy udziale w/w zasobów własnych (limit 500 znaków):
b. Nie ma możliwości zaspokojenia potrzeby zamawiającego 
z zasobów własnych
i. Uzasadnienie: (limit 1000 znaków)
18.  Możliwości alternatywnego zaspokojenia zgłoszonej potrzeby: (limit 1000 znaków).
19. Akceptacja wniosku przez zgłaszającego
20. Akceptacja kierownika laboratorium
21. Akceptacja formalna wniosku przez CBIBDA
22. Decyzja CBIBDA:
a. Akceptacja
b. Odrzucenie
i. Do korekty, Uzasadnienie: (otwarcie wniosku zgłaszającemu)
ii. Decyzja negatywna, Uzasadnienie: (informacja dla zgłaszającego, zamknięcie i archiwizacja wniosku)

Każdy z tych wniosków może być zapisywany i archiwizowany. Powinien być dopisany do historii każdego urządzenia i/lub laboratorium w celu szybkiej analizy.
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