Pajeczno, dnia 31.12.2024 r.

Wydzial Zamoéwied Publicznyeh, Inwestveji i Promocii

(nazwa komorki organizacyjnej)

Numer sprawy : ZP1.271.25.2024

ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 25.2024

Wykonanie uslugi prawnej w zakresie doradztwa prawnego na rzecz Powiatu Pajeczanskiego

1. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA.

1) Postgpowanie prowadzone jest z wylaczeniem ustawy z 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo Zamodwieni Publicznych
(Dz.U. 22024 r. poz.1320) w zwiazku z art.2 ust. 1 pkt. 1 ww. ustawy.

2) Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest na podstawie Regulaminu udzielenia zaméwien
publicznych w Starostwie Powiatowym w Pajgcznie o wartosei szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoty 130 000,00 zi.

3) Postepowanie prowadzone jest z zasada konkurencyjnosci, jawnoscei i przejrzystosei.

2. NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO.

Powiat Pajeczanski
ul. Kosciuszki 76, 98-330 Pajeczno
Strona internetowa: www.powiatpajeczno.pl

Strona platformy zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/powiatpajeczno

3. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA.

1. Przedmiotem zamowienia jest wykonanie ustugi prawnej w zakresie doradztwa i reprezentacji prawnej na rzecz

Starostwa Powiatowego w Pajecznie i Jednostek Organizacyjnych Powiatu Pajeczaniskiego.

Przez ,,obsluge prawng” rozumie si¢ Swiadczenie pomocy prawnej na rzecz Zamawiajgcego w rozumieniu przepiséw

ustawy o radcach prawnych i ustawy prawo o adwokaturze.

2. Zakres uslugi obejmuje:

1) Udzielanie porad, konsultacji i prowadzenie doradztwa prawnego na rzecz komoérek organizacyjnych,
samodzielnych stanowisk Starostwa Powiatowego w Pajecznie oraz Jednostek Organizacyjnych w sprawach
wynikajacych z ich zadan.

2) Opiniowanie wewnetrznych aktéw normatywnych Zarzadu i Rady Powiatu, Starosty i Kierownikéw jednostek
( regulaminoéw, zarzadzen, uchwat i decyzji).

3) Weryfikowanie, opiniowanie i parafowanie pod wzgledem formalno — prawnym upowaznien i pelnomocnictw
wydawanych przez Starostg Powiatu Pajeczanskiego dla pracownikéw Urzedu, kierownikéw jednostek

organizacyjnych oraz oséb trzecich.



4) Sporzadzanie opinii prawnych na wniosek Zamawiajacego.

5) Opiniowanie tresci korespondencji Zamawiajacego z organami administracji publicznej, sadami i innymi
instytucjami oraz osobami prawnymi i fizycznymi skierowanymi do analizy przez Zamawiajgcego.

6) Biezace doradztwo w zakresie zawierania uméw cywilnoprawnych oraz uczestniczenie w ich tworzeniu.

7) Doradztwo w zakresie postepowari administracyjnych, prawa pracy, prawa zamoéwiefi publicznych.

8) Opracowywanie regulacji prawnych na potrzeby Zamawiajacego.

9) Sprawowanie nadzoru prawnego nad egzekucjg naleznosci Zamawiajacego oraz wspéldziatanie w podejmowaniu
czynnodci w zakresie podejmowania egzekucyjnego.

10) Doradztwo prawne w zakresie wszczynanych i toczacych sig postepowan sgdowych przed sadami powszechnymi,
administracyjnymi, organami egzekucyjnymi oraz Krajowej Izby Odwotawczej.

11) Reprezentowanie Zamawiajacego przed organami panstwa, w szczegblnosci przed sadami powszechnymi,
w postepowaniu egzekucyjnym oraz przed organami samorzadu terytorialnego, organami administracji rzadowej
oraz Krajowej Izby Odwolawczej w sprawach z zakresu zlecenia lub majacych zwiazek ze zleceniem.

12) Interpretowanie obowiazujacych przepiséw prawa, udzielanie informacji o ich zmianach, uchybieniach w zakresie
ich przestrzegania oraz skutkach uchybie.

13) Informowanie Zamawiajacego o obowiazujacym stanie prawnym w zakresie dzialalno$ci Zamawiajgcego.

14) Uczestniczenie w sesjach Rady Powiatu, reprezentowanie stanowisk czlonkéw Zarzadu Powiatu oraz $wiadczenie
pomocy prawnej Zarzadowi oraz Radzie Powiatu w zakresie podejmowanych uchwal.

15) Udzielanie pomocy prawnej pracownikom Starostwa Powiatowego w Pajgcznie w zakresie wykonywanych przez
nich zadahn, wydawanie opinii prawnych w zakresie biezacych spraw zwigzanych z prawidlowym
funkcjonowaniem jednostki.

16) Wykonywanie innych czynno$ci zwiazanych z obsluga prawna.

4. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA.
QOd dnia podpisania umowy do 31.12.2025 r.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. Zamawiajgcy wymaga podania ceny zawierajacej wszystkie koszty zwiazane z przedmiotem zaméwienia.

2. Zamawiajacy wymaga od Zleceniobiorcy obecnosci 8 godzin w tygodniu ustalonych przez Zamawiajacego dniach
i godzinach pracy Starostwa Powiatowego w Pajecznie tj. 7:30-15:30.

3. Wykonawca w czasie pelnionego dyzuru nie moze §wiadezy¢ ustug na rzecz innych podmiotdw.

4. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ opiniowania przygotowanych dokumentéw za posrednictwem poczty

elektronicznej (mailowo).

6. PRZESEANKI WYKL UCZENIA Z POSTEPOWANIA.

Z postepowania o udzielenie zamoéwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce:

1) W stosunku do ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 1. o szczegdlnych rozwiazaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowego tj. (Dz. U. z 2023 poz. 1497 z pdzn.zm.).

2) Wykluczenie, o ktérym mowa w ust. 1 nastepuje na okres trwania okolicznosci okreslonych w ust. 2.



3)W przypadku wykonawcy wykluczonego na podstawie ust.1 Zamawiajacy odrzuca oferte takiego Wykonawcy

odpowiednio do etapu prowadzonego postepowania o udzielenie zamoéwienia.

7. INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ
PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW. A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH
DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMIL.

1. W niniejszym postgpowaniu o udzielenie zaméwienia komunikacja migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywaé

sie bedzie telefonicznie lub mailowo.
2. Osoby uprawnione przez Zamawiajacego do porozumiewania sig z Wykonawcami:
Anna Borowiecka, tel. 34/311-31-22 wew. 223 — Sekretarz Powiatu

Michat Konieczny, tel. 34/311-31-22 wew. 231 — Wydziat Organizacyjny i Spraw Obywatelskich

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY.

1) Oferta musi zawiera¢ wszystkie informacje wymagane przez Zamawiajgcego oraz musi byé sporzadzona na formularzu

zalgczonym do zapytania ofertowego (zalgcznik Nr 1).
2)  Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim oraz podpisana przez osobe uprawniong.
3) Podpisy na ofercie, o$wiadczeniach i dokumentach powinny by¢ czytelne albo opatrzone imienng pieczatkg bgdz
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowéd).
4) Do oferty nalezy dolgczyé:
- wypelniony formularz ofertowy (zalgcznik Nr 1),
- oSwiadczenie o posiadanym prawie do wykonywania zawodu radcy prawnego lub o$wiadczenie o posiadaniu
uprawnien do wykonywania zawodu adwokata.
5) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Zlozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych
przez tego Wykonawce.
6) Wykonawca przed przystgpieniem do zlozenia oferty powinien zapoznaé sie ze wszystkimi wymaganiami i warunkami
okreslonymi przez Zamawiajgcego.
7) Informacje o wycofaniu oferty:
a) Wykonawca przed uplywem terminu do skiadania ofert moze wycofaé ofertg za posrednictwem platformy zakupowej,
na ktérej prowadzone jest postepowanie.
b) Wykonawca po uplywie terminu skladania ofert nie moze wycofaé zlozonej oferty.
8) W przypadku awarii systemu, ktéra spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okre§lonym w zapytaniu, otwarcie

ofert nastgpi niezwlocznie po usunieciu awarii.

9. MIEJSCE, SPOSOB ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT.

1) Oferty wraz z wymaganiami dokumentami nalezy zlozyé za posdrednictwem platformy zakupowej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/powiatpajeczno
2) Oferty nalezy sklada¢ do 07.01.2025 r. do godziny 10:00 (liczy sie data wplywu).

3) Otwarcie nastapi w dniu 07.01.2025 r. o godzinie 10:05.
4) Otwarcie ofert nastgpuje przy uzyciu systemu teleinformatycznego.

3) Zwylonionym Wykonawcg zostanie podpisana umowa.



10.
1.

11.
1.

KRYTERIUM OCENY OFERT:

Przy ocenie waznych ofert Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ kryterium ceny — 100%. Zamawiajacy wybierze

propozycjg ofertows o najnizszej cenie i odpowiadajacg wszystkim wymogom oferty.
Cena ofertowa powinna zawieraé w sobie wszelkie koszty niezbedne do zrealizowania zaméwienia. Wykonawca

sporzadzajac oferte powinien przewidzie¢ wszelkie okoliczno$ci mogace mie¢ wplyw na ceng.

W toku oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcy wyjasnien dotyczacych tresci zlozonej oferty, wzywac
Wykonawcéw do uzupelnienia brakujacych dokumentéw lub dokumentéw posiadajacych braki, poprawiaé w ofertach
oczywiste omylki pisarskie i rachunkowe oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z ogloszeniem
o zaméwieniu, niepowodujacych istotnych zmian w treéci oferty. W tym przypadku Zamawiajacy wyznaczy
Wykonawcy odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omylki lub zakwestionowanie jej

poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje si¢ za wyrazZenie zgody na poprawienie omyiki.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze zostaly zlozone oferty o takiej
samej cenie, Zamawiajacy wezwie Wykonawcoéw, ktérzy zlozyli te oferty do zloZenia w terminie okreslonym przez

Zamawiajgcego ofert dodatkowych Wykonawcey.

ZAWARCIE UMOWY.

O miejscu i terminie zawarcia umowy wybrany Wykonawca zostanie zawiadomiony niezwlocznie po

rozstrzygnigciu postgpowania.

2. W przypadku, jezeli okaze sie, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia
umowy, Zamawiajacy moze wybraé najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego
badania i oceny.

3. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisaniu umowy powinny posiada¢ ze soba dokumenty potwierdzajace

ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zalgczonych do oferty.

12. TERMIN ZWIAZANIA 7Z OFERTA.

1. Oferent jest zwiazany oferta przez okres 30 dni od dnia otwarcia ofert.
2. Z wylonionym Wykonawea umowa zostanie podpisana w siedzibie Zamawiajacego lub w formie elektronicznej.

W przypadku gdy wyb6ér najkorzystniejszej oferty nie nastapi przed uplywem terminu zwigzania oferta

(U]

okreslonego W zapytaniu ofertowym, Zamawiajacy przed uplywem terminu zwiazania oferta zwraca si¢
jednokrotnie do Wykonawc6w o wyrazenie zgody na przediuzenie tego terminu o wskazany przez niego okres, nie
diuzszy niz 30 dni.

4. Przedluzenie terminu zwigzania oferts, o ktérym mowa w ust. 1 wymaga zlozenia przez Wykonawce pisemnego

o$wiadczenia o wyrazeniu zgody na przedluzenie terminu zwiazania oferta.

13. DANE DO FAKTURY.

Nabywea ) Odbiorca

Powiat Pajgczariski Starostwo Powiatowe w Pajecznie
ul. Kosciuszki 76 ul. Kosdciuszki 76

98-330 Pajeczno 98-330 Pajeczno

NIP: 508-00-13-48



14. MODYFIKACJA TRESCI I WYDLUZENIE TERMINU SKEADANIA OFERT.

1. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uptywem terminu skiadania

ofert zmodyfikowac tre$¢ zapytania ofertowego. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupehieniu tresci zapytania
ofertowego zostanie przekazana kazdemu oferentowi, do ktdrego zastalo wyslane zapytanie ofertowe.
2. Zamawiajacy przedluza termin skiadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian lub uzupehienia tresci

zapytania ofertowego, jezeli bedzie to konieczne.

15. PRZESELANKI ODRZUCENIA OFERTY.
1) Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a) Zostala zlozona po terminie skiadania ofert.
b) Zostala zfozona przez Wykonawce podlegajacego wykluczeniu.
c) Jest niewazna na podstawie odrgbnych przepiséw.
d) Jej tres¢ jest niezgodna z warunkami zamodwienia.
€) Zostala zlozona w warunkach czynu nieuczciwej konkurencji.
f) Zawiera omylki w obliczeniu ceny lub kosztu, ktérych nie mozna poprawié¢ jako oczywiste omytki
rachunkowe.

g) Wykonawca, ktéry pomimo wezwania we wskazanym terminie nie zlozyl poprawnych dokumentéw
potwierdzajacych warunki udzialu w postepowaniu (jezeli zostaly wyznaczone), wymaganych
pelnomocnictw lub zlozyt wadliwe pelnomocnictwa.

h) Wykonawca w wyznaczonym terminie zakwestionowat poprawienie omyiki.

i) Wykonaweca nie wyrazil pisemnej zgody na wybér jego oferty po uplywie terminu zwigzania z oferta.

16. UNIEWAZNIENIE ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego, jezeli:
a) nie zlozono zadnej oferty;
b) wszystkie zlozone oferty podlegaly odrzuceniu;
¢) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia;
d) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzone postepowanie lub wykonanie zaméwienia
nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna bylo wczesniej przewidzied;
€) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajaca zawarcie Umowy lub

prawidlowa jej realizacje.

17. POZOSTALE POSTANOWIENIA.

1. Zapytanie ofertowe moze by¢ uniewaznione przez Zamawiajacego bez podania przyczyny w kazdym momencie i nie

stanowi podstawy do roszczenia sobie prawa ze strony Wykonawey do realizacji zamé6wienia.
2. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é prowadzenia negocjacji ofert w ramach zastosowanych kryteriow ofert.

Prowadzenie negocjacji nie jest dla Zamawiajacego czynnoscia obligatoryjna.



18. ZALACZNIKI:

1.
2.

Formularz ofertowy — zatgeznik nr 1.
Projekt umowy — zatacznik nr 2

Klauzula informacyjna

Zgodnie zart. 13 ust.1-2 Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (zwane dalej RODQ) informujemy, ze:

1.

© g

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Pajeczariski z siedzibg pod adresem ul. Kodciuszki 76, 98-330
Pajeczno.

W sprawach zwigzanych z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych mozna skontaktowaé sig z wyznaczonym przez
Administratora Inspektorem Ochrony Danych Panem Wojciechem Tkaczyfiskim, poprzez e-mail: iodo@powiatpajeczno.pl,
telefonicznie dzwoniac pod nr tel. 34 311 31 20 lub pisemnie na adres Administratora.

Pani/Pana dane osobowe bgda przetwarzane na podstawie:

- art. 6 ust. 11it. b RODO - przetwarzanie danych jest niezbedne do zawarcia umowy lub podjgcia dzialar przed zawarciem umowy,
-art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO - przetwarzanie jest niezbedne do wypelnienia obowigzkéw prawnych cigzacych na Administratorze.
Pani/Pana dane osobowe przechowywane beda przez okres realizacji celu, w jakim Administrator je od Pani/Pana pozyskal,
niezbedny do wykonania zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy publicznej powierzonej
Administratorowi lub realizacji celu, w jakim Administrator je od Pani/Pana pozyskat, a takze po jego zrealizowaniu, przez okres
niezbedny do wywigzania sie przez Administratora z prawnego obowigzku wymagajacego przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych (w szczegdlnosci archiwizacja) lub okres niezbedny do ewentualnego ustalenia i dochodzenia przez Administratora
roszezen wobec Pani/Pana lub obrony przed Pani/Pana roszczeniami wobec Administratora

W przypadkach i na zasadach okreslonych w powszechnie obowigzujgcych przepisach o ochronie danych osobowych przysluguja
Pani/Panu prawa do dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii, do sprostowania (poprawiania) danych, do usunigcia,
ograniczenia ich przetwarzania [ub wniesienia sprzeciwu wobec ich przetwarzania, do przenoszenia danych oraz wniesienia skargi
do wlasciwego organu nadzorczego.

Jezeli przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych odbywa si¢ na podstawie wyrazonej przez Pania/Pana zgody, ma Pani/Pan
prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie, jednak bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano

na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

Pani/Pana dane osobowe bedg przekazywane uprawnionym instytucjom okreslonym przez przepisy prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do paristwa trzeciego lub organizacji migdzynarodowej.

Podanie danych jest dobrowolne, jednakze ich brak uniemozliwi udziat w postgpowaniu.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji w tym profilowaniu.

_,‘-;:',,

/ . .?"'j; /w.ﬁ 16 _u‘f;g:;@; o
S s Zblgﬂze‘w Gajﬁckz

7/



