Załącznik nr 3 do SWZ
INSTRUKCJA

wypełnienia i sposobu złożenia
JEDNOLITEGO EUROPEJSKIEGO DOKUMENTU ZAMÓWIENIA (JEDZ)
I. WYPEŁNIENIE JEDZ
1. Wykonawca może skorzystać z serwisu eESPD  (bezpośredni dostęp do polskiej wersji językowej serwisu pod adresem https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/filter?lang=pl) w celu wypełnienia formularza utworzonego przez Zamawiającego, ponownego wykorzystania formularza utworzonego wcześniej lub samodzielnego utworzenia nowego formularza. 

2. Po zaznaczeniu pola „Jestem Wykonawcą” Wykonawca ma możliwość:

· zaimportowania otrzymanego formularza JEDZ/ESPD 
· połączenia dwóch formularzy JEDZ/ESPD, tj. formularza przygotowanego przez Zamawiającego dla danego postępowania oraz formularza wykorzystanego we wcześniejszym postępowaniu

· stworzenia nowego JEDZ/ESPD (opcja Create response).

3. Formularz wstępnie przygotowany przez Zamawiającego zawiera tylko pola wskazane przez Zamawiającego (zaimportowanie pliku wygenerowanego przez Zamawiającego otworzy dokument  
z niezbędnymi do wypełnienia polami w wymaganym przez Zamawiającego zakresie). 

4. W celu zaimportowania pliku na stronie:

https://ec.europa.eu/growth/tools-databases/espd/filter?lang=pl 

należy zaznaczyć zgodnie z poniższym widokiem pole „Jestem Wykonawcą” oraz „zaimportować ESPD”. Następnie załadować dokument wybierając w oknie „przeglądaj” plik pobrany ze strony Zamawiającego o nazwie:

„RZP_02_OZZW_2022_JEDZ_ESPD_XML”.
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5. W zaimportowanym dokumencie pojawią się pola do uzupełnienia w wymaganym przez Zamawiającego zakresie (w przypadku gdy Wykonawca korzysta z możliwości samodzielnego utworzenia nowego formularza JEDZ/ESPD, aktywne są wszystkie pola formularza). Należy je wypełnić w zakresie stosownym do wymagań określonych przez Zamawiającego w konkretnym postępowaniu. 
Przy wszystkich podstawach wykluczenia domyślnie zaznaczona jest odpowiedź przecząca. 
Po zaznaczeniu odpowiedzi twierdzącej Wykonawca ma możliwość podania szczegółów, a także opisania ewentualnych środków zaradczych podjętych w ramach tzw. samooczyszczenia.

6. Po wypełnieniu formularza Wykonawca ma możliwość wyeksportowania w formacie xml. Wygenerowany w serwisie eESPD plik xml powinien zostać zapisany przez Wykonawcę na dysku lokalnym lub innym nośniku danych, ponieważ pliki nie są przechowywane w serwisie eESPD.

Tak przygotowany formularz, po jego podpisaniu kwalifikowanym podpisem elektronicznym, Wykonawca przekazuje Zamawiającemu wraz z ofertą.
II. SPOSÓB ZŁOŻENIA PRZY UŻYCIU ŚRODKÓW KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNEJ

1. Zamawiający informuje, że zgodnie z art. 61 ustawy Pzp oraz na podstawie rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporządzenia i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz.U. 2020 poz. 2452) JEDZ należy przesłać w oryginale w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Oświadczenia podmiotów składających ofertę wspólnie oraz podmiotów udostępniających potencjał składane na formularzu JEDZ powinny mieć formę dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem elektronicznym przez każdego z nich w zakresie w jakim potwierdzają okoliczności, o których mowa w treści art. 57 ustawy Pzp.

2. Środkiem komunikacji elektronicznej, służącym złożeniu JEDZ przez Wykonawcę, jest Formularz składania oferty na Platformie pod adresem platformazakupowa.pl/pn/ozzw. Uwaga! Złożenie JEDZ na nośniku danych (np. CD, pendrive), nie stanowi złożenia przy użyciu środków komunikacji elektronicznej w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o świadczeniu usług drogą elektroniczną (Dz.U. 2020 poz. 344). Skan JEDZ opatrzony kwalifikowanym podpisem elektronicznym nie stanowi postaci oryginału JEDZ.
3. JEDZ należy przesłać na Adres Profilu Nabywcy Oddział Zabezpieczenia Żandarmerii Wojskowej https://platformazakupowa.pl/pn/ozzw
4. Zamawiający dopuszcza w szczególności następujące formaty przesyłanych danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt. Zamawiający rekomenduje format danych .pdf.
5. Wykonawca wypełnia JEDZ, tworząc dokument elektroniczny. Może korzystać z narzędzia ESPD lub innych dostępnych narzędzi lub oprogramowania, które umożliwiają wypełnienie JEDZ 
i utworzenie dokumentu elektronicznego, w szczególności w jednym z ww. formatów.

6. Po stworzeniu lub wygenerowaniu dokumentu elektronicznego JEDZ, Wykonawca podpisuje dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawcę kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym usługi certyfikacyjne - podpis elektroniczny, spełniające wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie z dnia 05 września 2016 r. o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (Dz.U. 2021 poz.1797).

7. JEDZ należy nazwać numerem postępowania i nazwą Wykonawcy, np. JEDZ_RZP_02_OZZW_2022_nazwa Wykonawcy.
8. Obowiązek złożenia JEDZ w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym w sposób określony powyżej dotyczy również JEDZ składanego na wezwanie 
w trybie art. 126 ust. 1 ustawy Pzp.
Dokument będący załącznikiem do przedmiotowej Instrukcji oraz SIWZ:

- „RZP_02_OZZW_2022_JEDZ_ESPD_XML” (wersja elektroniczna .xml)
numer sprawy: RZP/02/OZŻW/2022;  strona 2 z 2

