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ROZDZIAL 1

INSTRUKCJA DLA OFERENTA

. Zamawiajacy:
GMINA Zukowo
ul. Gdanska 52
83-330 Zukowo
Tel. 58 6858330
NIP 589-001-16-54,
REGON 191675095

Adres platformy do obstugi niniejszego zamowienia
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo

Adres strony internetowej www.zukowo.pl

Skrzynka ePUAP:
/UGZUKOWO/skrytka
JUGZUKOWO/SkrytkaESP

e-mail: ugzukowo@zukowo.pl
Komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami w niniejszym postepowaniu odbywa si¢ w
formie tradycyjnej - pisemnej przy czym zamawiajacy dopuszcza rowniez forme elektroniczng
przy pomocy platformy zakupowej: https://platformazakupowa.pl/pn/gmina zukowo
(zwanej dalej: Platformg) poczty elektronicznej ugzukowo@zukowo.pl lub skrzynki
ePUAP. Szczegoly sposobu komunikacji Zamawiajacego z wykonawcami zostaly opisane
ponizej w pkt VII.

llekro¢ w  Specyfikacji  Istotnych ~ Warunkéw  Zamowienia lub w  przepisach
o zaméwieniach publicznych mowa jest o stronie internetowej nalezy przez to rozumie¢ takze
,Platforme”.

_Niniejsze postepowanie jest prowadzone przy udziale brokera ubezpieczeniowego:
Supra Brokers S.A. 7 siedzibg we Wroctawiu przy Alei Slgskiej 1.

II. Tryb udzielenia zaméwienia

1. Niniejsze postgpowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie art. 39 1 nastgpnych ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien
publicznych zwanej dalej ustawa PZP.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejsza Specyfikacja Istotnych Warunkow zamowienia
zwana dalej SIWZ, zastosowanie maja przepisy ustawy PZP oraz akty wykonawcze do niej.
Warto$¢ zamoOwienia nie przekracza roéwnowartosci kwoty okreslonej w przepisach
wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust 8 ustawy PZP.

3. Do czynnosci podejmowanych przez Zamawiajacego i Wykonawcow stosuje si¢
przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tekst jednolity Dz. U. z
2019 r. poz. 1145 ze zm.), jezeli przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

4. Zamawiajacy nie przewiduje spotkania Wykonawcow, o ktorym mowa w art. 38 ust.
3 ustawy.
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5. W sprawach nieuregulowanych w SIWZ maja zastosowanie OWU wybranego
Wykonawcy. Wytaczenia odpowiedzialno$ci Ubezpieczyciela majg zastosowanie o
ile nie zostaty wlaczone do zakresu ochrony w niniejszej SIWZ.

I11. Opis przedmiotu Zamdwienia _
1. Przedmiotem zaméwienia jest: Ustuga ubezpieczenia majatkowego Gminy Zukowo.

2. Szczegblowy opis przedmiotu zamdwienia zostal okreslony w Zataczniku nr A do
niniejszej SIWZ.
3. Wspolny stownik zamoéwien publicznych (CPV)- Kod CPV: 66.51.00.00-8

4. Zamowienie zostato podzielone na nastepujgce czesci (pakiety). Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwos¢ ztozenia oferty na dowolng liczbe czesci (pakietdw).

Czes¢ | - PAKIET |

Ubezpieczenia wspélne dla wszystkich jednostek wymienionych w SIWZ

1. Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu prowadzonej dziatalnosci
i posiadanego mienia
2. Ubezpieczenie mienia w systemie wszystkich ryzyk

Ubezpieczenia dla poszczeqgdlnych jednostek wymienionych w SIWZ

1. Ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej z tyt. administrowania drogami
2. Ubezpieczenie sprzetu elektronicznego w systemie wszystkich ryzyk

Czesc¢ Il - PAKIET I

1. Ubezpieczenie nastepstw nieszczesliwych wypadkow OSP i

5. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowa¢ zamowienie na zasadach i warunkach
okreslonych w niniejszej SIWZ wraz z zalacznikami.

IV. Termin wykonania zamowienia:
1) Termin realizacji zamowienia:
A) Dla zadan Pakietu I- czesé¢ I

Terminy ubezpieczenie ma obejmowac okres od 15.06.2020 r. do 14.06.2021r., tj. 12
miesigcy

B) Dla zadan Pakietu II- czes¢ 11

Termin— ubezpieczenie ma obejmowac okres od 11.01.2021 r. do 10.01.2022., tj. 12
miesiecy

2) Czas trwania ochrony ubezpieczeniowej wynosi 12 miesiecy. Zamawiajacy przewiduje
mozliwo$¢ zmiany terminu rozpoczgcia ochrony ubezpieczeniowej jezeli procedura udzielenia
zamoOwienia publicznego nie zakonczy sie zawarciem umowy przed dniem rozpoczecia ochrony

ubezpieczeniowej.
V. Warunki udzialu w postepowaniu
1. O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy ktorzy:
1) speiniajg warunki udzialu w postepowaniu dotyczace okreSlone w art. 22 ust.1b pkt. 1 w
zakresie posiadania kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci



zawodowej czyli posiadajacy zezwolenie na wykonywanie dziatalnoséci ubezpieczeniowej w
dziale II, o ktorym mowa w Ustawiec z dnia 11 wrzesnia 2015 r. o dziatalnosci
ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 381 ze zm.), a w
przypadku gdy rozpoczeli oni dziatalnos¢ przed wejsciem w zycie Ustawy z dnia 28 lipca
1990 r. o dziatalno$ci ubezpieczeniowej (Dz. U. Nr 59, poz. 344 ze zm.) zaswiadczenie
Ministra Finanséw o posiadaniu zgody na wykonywanie dziatalnosci ubezpieczeniowe;.

Zamawiajacy nie precyzuje wymagan w odniesieniu do warunkéw okreslonych w art. 22
ust. 1b pkt. 2 i 3 ustawy.

2) nie podlegaja wykluczeniu

Z postepowania o udzielenie zamoOwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, w
stosunku do ktorego zachodzi ktdérakolwiek przestanka okreslona w art. 24 ust. 1 pkt
12-23 ustawy PZP.

VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spelnienie warunkow udziatlu
w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

1.

1)

2)

2.

W celu potwierdzenia spelnienia warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz braku
podstaw do wykluczenia Wykonawcy wraz z oferta przedkladaja nastgpujace
oswiadczenia i dokumenty:

aktualne na dzien skladania ofert o$wiadczenie, iz Wykonawca nie podlega
wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postgpowaniu - zalacznik nr 2.
Informacje zawarte w o$wiadczeniu beda stanowi¢ wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.
W _przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia
oSwiadczenie sklada kazdy 2z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢
0 zamowienie.

Dokument potwierdzajacy spetnienie warunku w zakresie posiadania kompetencji
lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci zawodowej - zezwolenie na
wykonywanie dzialalno$ci ubezpieczeniowej w dziale II, o ktorym mowa W
Ustawie z dnia 11 wrzes$nia 2015 r. o dziatalno$ci ubezpieczeniowej i reasekuracyjne;j
(tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 381 ze zm. ), a w przypadku gdy Wykonawca
rozpoczal dzialalno$¢ przed wejsciem w zycie Ustawy z dnia 28 lipca 1990 r. o
dziatalnos$ci ubezpieczeniowej (Dz. U. Nr 59, poz. 344 ze zm.) zaswiadczenie
Ministra Finansow o posiadaniu zgody na wykonywanie dzialalnoS$ci
ubezpieczeniowej.

Ponadto Wykonawca w terminie 3 dni zamieszczenia na platformie zakupowej
Zamawiajacego https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo  informacji, o ktorej
mowa w art. 86 ust 5 ustawy PZP, przekaze Zamawiajagcemu oswiadczenie o
przynaleznosci lub braku przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowej o ktorej
mowa w art. 24 ust 1 pkt 23 ustawy PZP. Wraz ze zlozeniem o$wiadczenia o
przynalezno$ci do tej samej grupy kapitalowej , Wykonawca moze przedstawic
dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zaktocenia konkurencji
w postepowaniu o udzielenie zamdowienia nie prowadza do zaktdcenia konkurencji w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia.
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3. Wykonawca nie jest obowigzany do =zlozenia o$wiadczen lub dokumentow
potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 1 3 ustawy PZP,
jezeli Zamawiajacy posiada o$wiadczenia, lub dokumenty dotyczace tego
Wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogolnodostepnych baz
danych, w szczegdlnosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujgcych zadania publiczne (t.].
Dz.U. 22019 r. poz. 700 z p6zn. zm.).

4. W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie maja przepisy rozporzadzenia
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajéw dokumentow, jakich
moze zada¢ zamawiajacy od wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdowienia
(Dz. U. poz. 1126) oraz Rozporzadzenie Ministra Przedsi¢biorczosci i Technologii
dnia 16.10.2018r. w sprawie rodzajow dokumentdw, jakich moze zada¢ zamawiajacy
od wykonawcy w post¢gpowaniu o udzielenie zaméwienia ( Dz.U z 2018r poz. 1993

5. Informacja dla Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia w
rozumieniu art. 23 ustawy PZP (spolki cywilne, konsorcja):

1) W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie Wykonawcy ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamOwienia publicznego.

2) W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia,
zaden z nich nie moze podlega¢ wykluczeniu z powodu niespetnienia warunkéw, o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 ustawy PZP.

3) W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez WykonawcoOw
oswiadczenie, iz Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki
udzialu w postgpowaniu (zalacznik nr 2) sktada kazdy z Wykonawcoéw ubiegajacy
si¢ wspolnie o zamowienie.

4) W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamoOwienie przez WykonawcoOw
oswiadczenie o przynaleznosci do grupy kapitatlowej - sklada kazdy z
Wykonawcow (kazdy z konsorcjantow, kazdy wspolnik spotki cywilnej).

5) W przypadku wspdlnego ubiegania si¢ 0 zamowienie przez WykonawcoOw sg oni
zobowigzani - kazdy z Wpykonawcoéw na wezwanie Zamawiajacego ztozy¢
dokumenty 1 o§wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia.

6) Wykonawcy dzialajacy w formie towarzystwa ubezpieczen wzajemnych

Jezeli Wykonawca dziala w formie towarzystwa ubezpieczen wzajemnych, w
przypadku udzielenia mu zamoéwienia, umowa nie bg¢dzie zawarta na zasadzie
wzajemnosci a Zamawiajacy nie bedzie zobowigzany zosta¢ jego cztonkiem.

VII. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow, a takze wskazanie osob uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

1. Zamawiajacy dopuszcza nastepujgce sposoby komunikacji miedzy zamawiajagcym a

wykonawcami:

1) Czynnosé zlozenia oferty :
a) w formie pisemnej:
- za posrednictwem Kuriera lub operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity — Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z p6zn. zm.),
— osobiscie przy czym konieczny jest wczesniejszy kontakt telefoniczny nr 58 6858316
b) w formie elektronicznej - platforma zakupowa
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo
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2) pozostala komunikacja ( sktadanie wyjasnien, pytan, uzupeilnienie dokumentow i
oswiadczen)
a) za posrednictwem kuriera lub operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity — Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z pozn. zm.),
b) poprzez platformg zakupowa https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo
a) poprzez adres e-mail ugzukowo@zukowo.pl
b) Skrzynka ePUAP:

{UGZUKOWO/skrytka
/UGZUKOWO/SkrytkaESP

Szczegoty sposobu komunikacji okresla ponizej tabela pkt 5

2 . Zgodnie z zaleceniem Urzedu Zamowien Publicznych z dnia 20 marca 2020 r. wskazane
jest aby wszelka korespondencja wystgpujaca w postegpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego odbywata si¢ przy uzyciu $rodkéw komunikacji elektronicznej. Zamawiajgcy
bedzie wysylatl korespondencje do wykonawcow za posrednictwem platformy zakupowej i/lub
na adres mailowy podany przez wykonawce w ofercie. Ze wigledu na zagroienie
epidemiologiczne Zamawiajgcy jedynie dopuszcza osobiste zloienie w siedzibie
Zamawiajgcego pisemnej oferty w formie papierowej. Pozostala korespondencja winna
by¢ dostarczana do Zamawiajgcego przez operatora pocztowego, firmy kurierskie, drogg
elektroniczng

3. Niedopuszczalne jest ztozenie oferty w formie pisemnej 1 w postaci elektronicznej przez

tego samego wykonawce.

4. W korespondencji kierowanej do zamawiajagcego wykonawca winien postugiwaé sie
numerem sprawy okreslonym w SIWZ, tj. ZP.271.24.2020.

5. Forma pisemna i elektroniczna czynnosci w postgpowaniu:

Opis Forma pisemna Forma elektroniczna (postac

elektroniczna)

Informacje Ogodlne 1. Os$wiadczenia, wnioski oraz | 1. Korzystanie z platformy zakupowej.
dokumenty przekazywane https://platformazakupowa.pl/pn/gmina
przez wykonawce droga zukowo jest bezptatne.
elektroniczng winny by¢ | 2. Podglad i pobieranie dokumentacji
kierowane na  adres postepowania nie wymaga logowania.
ugzukowo@zukowo.pl 3. Przed ztozeniem oferty nalezy zapoznaé

2. Wszelkie os$wiadczenia, si¢ z Instrukcjami dla Wykonawcow
whnioski oraz dokumenty dostepnymi pod adresem
przekazane w  formie https://platformazakupowa.pl/strona/45-
elektronicznej wymagaja instrukcje
na zadanie kazdej ze stron, | 4.Ofert¢ wraz z zalacznikami nalezy ztozyé
niezwlocznego w za pomocg Formularza dostepnego
potwierdzenia faktu ich na platformie zakupowej w miejscu
otrzymania. publikacji ogloszenia o zamodwieniu.

3. Jezeli, mimo zadania Oferta oraz zatgczniki sporzadzone w
zamawiajacego, postaci elektronicznej, musza by¢
wykonawca nie potwierdzi podpisane kwalifikowanym podpisem
otrzymania wiadomosci to elektronicznym.
zamawiajagcy uzna, iz | 5.  Przed uptywem terminu sktadania ofert
pismo  wyslane  przez wykonawca moze zmieni¢ lub wycofaé
zamawiajacego na adres oferte w sposdb opisany w  Instrukcji
poczty elektronicznej sktadania ofert dla Wykonawcow.
podany przez wykonawce | 6.Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia,
zostatlo  dorgczone @ w wnioski oraz informacje zamawiajacy
sposob umozliwiajacy oraz wykonawcy przekazuja w postaci
zapoznanie si¢ elektronicznej za  posrednictwem
wykonawecy  z  trescia platformy zakupowej (formularz Wyslij
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pisma.

4. Zamawiajacy dopuszcza
przesylanie  o$wiadczen,
wnioskow, dokumentow

droga elektroniczng pod

warunkiem, ze oryginal
pisma zostanie
zeskanowany i przestany
w formacie .pdf jako

zalgcznik do e-maila.

wiadomos¢ ~ dostgpny  na  stronie
dotyczacej danego postepowania).

7. Za date wplywu oferty, o$wiadczen,
wnioskow, zawiadomien, dokumentow,
informacji przyjmuje si¢ date ich
wczytania na platformie zakupowej
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina
zukowo

8. Wykonawca otrzyma automatyczny
komunikat dotyczacy tego, ze oferta
zostala ztozona po terminie.

9. Zamawiajacy dopuszcza  skladanie
o$wiadczen, wnioskow, dokumentow,
wyjasnien poprzez skrzynki ePUAP. W
przypadku  skladania  o$wiadczen,
wnioskéw, dokumentéw, wyjasnien za
posrednictwem skrzynki ePUAP musza
by¢ one podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

Whiosek 0 Wyjasnienie
tresci SIWZ, pytania do
SIWz

Whiosek o wyjasnienie treci SIWZ wykonawca moze ztozy¢ w formie pisemne;j
(pismo, e-mail) / formie elektronicznej (poprzez platform¢ zakupowa, skrzynke
ePUAP). W przypadku korzystania z formatu .pdf wskazane jest sktadanie
wnioskow rowniez w wersji edytowalnej (format .doc, .docx).

Oferta

Przy wykorzystaniu formularza
OFERTA — w postaci
papierowej,

podpisana wiasnorgcznym
podpisem

1. Przy wykorzystaniu formularza
OFERTA - oryginalny dokument
elektroniczny podpisany
kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

2. Zamawiajacy dopuszcza
zeskanowanie  oferty  (formularz
OFERTA) pierwotnie wytworzonej
w postaci papierowej, tj.
przeksztalcenia jej w  postaé
elektroniczna, a nast¢pnie opatrzenie
powstatego w ten sposob dokumentu
elektronicznego  kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

3. Oferte w wersji elektronicznej
mozna zlozy¢ wylacznie poprzez
platforme zakupowa.

Dokumenty
stanowigce
tajemnice
przedsigbiorstwa

1. Dokumenty w postaci
papierowej podpisane
wiasnorgcznym podpisem

2. Informacje zastrzezone jako
tajemnica przedsigbiorstwa
powinny by¢ przez wykonawce
zlozone w oddzielnym,
wewngetrznym opakowaniu
(kopercie) z  oznakowaniem
LINFORMACIJE
STANOWIACE TAJEMNICE
PRZEDSIEBIORSTWA — NIE
UDOSTEPNIAC” — przy
jednoczesnym zachowaniu
kolejno$ci numerowania stron

1. Oryginalne dokumenty elektroniczne
podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym /  skany  dokumentow
uprzednio sporzadzonych w postaci
papierowej, po przeksztatceniu w dokumenty
elektroniczne, podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

2. Zaleca sie stosowanie odrebnych

plikow w  przypadku  poszczegdlnych

dokumentéw 1 nastepnie ich kompresje
(spakowanie).
3. Pliki stanowiace tajemnice

przedsigbiorstwa wgrywa si¢ na platformie w
punkcie formularza oznaczonym ,,Tajemnica
przedsigbiorstwa”.
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oferty.

Oswiadczenia,
dokumenty sktadane w
trybie art. 25

ustawy PZP

W postaci papierowej — oryginat
lub kopia poswiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem

Oryginalny dokument elektroniczny
podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym / skan dokumentu uprzednio
sporzadzonego w postaci papierowej, po
przeksztatceniu w dokument elektroniczny,
podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym /  elektroniczna  kopia
dokumentu poswiadczona za zgodnos¢ z
oryginatem kwalifikowanym podpisem.

Pelnomocnictwo

W postaci papierowej — oryginat
lub kopia poswiadczona
notarialnie.

Oryginalny dokument elektroniczny
podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub odpis sporzadzony przez
notariusza w postaci elektronicznej i
opatrzony przez niego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

o$wiadczenie o
przynaleznosci do grupy
kapitatowej,
wyjasnienia itd.

W postaci papierowej — oryginat
lub kopia po$wiadczona za
zgodno$¢ z oryginatem.

Oryginalny dokument elektroniczny
podpisany kwalifikowanym podpisem
elektronicznym / skan dokumentu
uprzednio sporzadzonego w postaci

papierowej, po przeksztatceniu w dokument
elektroniczny, podpisany

kwalifikowanym podpisem elektronicznym /
elektroniczna kopia

dokumentu poswiadczona za zgodno$§¢ z
oryginatem kwalifikowanym podpisem
elektronicznym

6. Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginalem dokonuje odpowiednio wykonawca, wykonawcy

wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentow lub o$wiadczen, ktore kazdego z nich dotycza.

7. Wykonawca moze zwrdci¢ si¢ do zamawiajacego o wyjasnienie tresci SIWZ.
8. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie do zamawiajgcego nie pozniej niz do konca

dnia, w ktorym uptywa potowa terminu sktadania ofert, zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwltocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli
wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie po uptywie terminu, o ktérym mowa powyzej, lub
dotyczy udzielonych wyjasnien, zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawié
whniosek bez rozpoznania.

. Wszystkie wyjasnienia, modyfikacje i zmiany SIWZ, odpowiedzi na pytania wykonawcow
zamawiajacy zamieszcza na platformie zakupowej
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo w miejscu, gdzie zostata opublikowana SIWZ
i ogloszenie o zamowieniu. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty / uniewaznieniu
postgpowania/ ogloszenie o udzieleniu zamoéwienia zamawiajacy zamieszcza na platformie
zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo

10. W uzasadnionych przypadkach przed uptywem terminu sktadania ofert, Zamawiajacy moze

zmodyfikowac¢ tres¢ dokumentow sktadajacych si¢ na specyfikacje¢ istotnych warunkow
zamo6wienia. Kazda wprowadzona przez Zamawiajacego zmiana stanie si¢ czgécia specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia.

11.Wykonawcom przystuguje prawo wniesienia do Zamawiajgcego zapytania o wyjasnienie tresci

SIWZ. Termin na zadawanie pytan uplywa na koniec dnia potowy okresu wyznaczonego
terminu sktadania ofert. Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania odpowiedzi na pytania
ktore zostang ztozone po tym terminie.



https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo

12.W przypadku rozbieznosci pomigdzy treScig SIWZ a treScig udzielonych odpowiedzi jako
obowigzujaca nalezy przyja¢ treS¢ pisma zawierajacego péOzniejsze os$wiadczenie
Zamawiajacego.

13.Uprawnionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami wyznacza si¢ nastgpujace osoby:

1) w sprawach formalnych — Izabela Pleszyniak
2) w sprawach merytorycznych - w sprawach merytorycznych — przedstawiciel
Brokera ubezpieczeniowego Supra Brokers S.A. - Kamila Szpynda

Jednocze$nie zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy PZP nie pozwalaja na
jakikolwiek inny kontakt - zaré6wno z zamawiajgcym jak i osobami uprawnionymi do
porozumiewania si¢ z wykonawcami - niz wskazany w niniejszym rozdziale SIWZ.
Oznacza to, ze zamawiajacy nie begdzie reagowatl na inne formy kontaktowania si¢ z nim,
w szczegblnosci na kontakt telefoniczny lub/i osobisty w swojej siedzibie.

Vlla. Wymagania techniczne i organizacyjne w przypadku korzystania platformy
zakupowej.

1. Zamawiajacy, zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca
2017 r. w sprawie uzycia $rodkdw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego oraz udost¢pniania i przechowywania dokumentoéw
elektronicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1320 z p6zn. zm.), okresla:

1) dopuszczalny format kwalifikowanego podpisu elektronicznego do podpisywania oferty
1 dokumentow: PAdES, XAdES;

2) niezbedne wymagania sprzgtowo — aplikacyjne umozliwiajace korzystanie z platformy
zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo , w tym sktadanie ofert,
komunikacje¢ pomiedzy zamawiajagcym a wykonawcami:

a) staty dostep do sieci Internet, lacze internetowe o przepustowosci co najmniej 256
Kbit/s,

b) zainstalowana przegladarka internetowa Internet Explorer / Chrome / FireFox w
najnowszej dostepnej wersji z wiaczong obstuga jezyka JavaScript, akceptujaca pliki typu
,,cookies”,

d) oprogramowanie do sktadania kwalifikowanego podpisu elektronicznego,

e) zainstalowany program Acrobat Reader lub inny umozliwiajacy obstuge formatow .pdf,
f) dopuszczalne formaty przesytanych danych: .pdf, .doc, .docx, .xls, xIsx, .jpg, .zip, .rar,
przy czym zaleca si¢ wykorzystywanie plikow w formacie .pdf;

g) maksymalny rozmiar pojedynczego pliku - 75SMB.

2. Informacje dotyczace szyfrowania i czasu odbioru danych:

1) oferta ztozona przez wykonawce poprzez platforme zakupowa nie jest widoczna dla
zamawiajgcego poniewaz w systemie widnieje jako zaszyfrowana do uptywu terminu
sktadania ofert,

2) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme stanowi przypigte do oferty w postaci
elektronicznej data oraz doktadny czas (hh:mm:ss), znajdujace si¢ w kolumnie dotyczacej
danej oferty, w sekcji ,,Data ztozenia oferty”,

3) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme¢ zakupowsg stanowi przypiete do
przesylanego w trakcie postgpowania dokumentu elektronicznego data oraz doktadny

Czas.

3. Platforma zakupowa jest kompatybilna ze wszystkimi kwalifikowanymi podpisami
elektronicznymi.

4. Zalecany format kwalifikowanego podpisu elektronicznego:

1) dokumenty w formacie .pdf zaleca si¢ podpisywac formatem PAJES,

2) dokumenty w innym formacie niz .pdf zaleca si¢ podpisywac przy uzyciu formatu
XAdES.



VIII. Wymagania dotyczace wadium

Nie jest wymagane

IX. Termin zwiazania oferta

Wykonawca bedzie zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

X. Opis sposobu przygotowania ofert

1.
1.

~ O O1

9.

Oferta musi zawiera¢ nastepujgce oswiadczenia i dokumenty:
Oferta musi zawiera¢ nast¢pujace oswiadczenia i dokumenty:

1) wypetiony formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowigcego
zalgcznik nr 1 wraz z dotgczonymi do niego Ogolnymi warunkami ubezpieczenia
wnioskowanych ryzyk (nie dotyczy ubezpieczen obowigzkowych);

2) oswiadczenie, iz Wykonawca nie podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu

W postepowaniu — zatgcznik nr 2;

3) Dokument potwierdzajacy spetnienie warunku w zakresie posiadania kompetencji
lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnos$ci zawodowej - zezwolenie na
wykonywanie dzialalnos$ci ubezpieczeniowej w dziale II, o ktérym mowa W
Ustawie z dnia 11 wrze$nia 2015 r. o dzialalnosci ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej
(tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 381 ze zm. ), a w przypadku gdy Wykonawca
rozpoczal dzialalno$¢ przed wejsciem w zycie Ustawy z dnia 28 lipca 1990 r. 0
dziatalno$ci ubezpieczeniowej (Dz. U. Nr 59, poz. 344 ze zm.) zaswiadczenie
Ministra Finansé6w o posiadaniu zgody na wykonywanie dzialalnos$ci
ubezpieczeniowej.

4) pelnomocnictwa — jesli dotyczy

. Oferta winna by¢ napisana w jezyku polskim. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym

sktadane sg wraz z ttumaczeniem ich na jezyk polski.

. Oferta sporzadzona winna by¢ napisana na maszynie do pisania, komputerze lub niescieralnym

atramentem oraz winna by¢ podpisana przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.
Wszystkie zalaczniki do oferty, stanowigce o§wiadczenia winny by¢ rdwniez podpisane przez
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedna ofertg, zawierajaca jedna, jednoznacznie opisang
propozycje. Ztozenie wigkszej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert ztozonych
przez danego wykonawce.

. Tre$¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.
. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
. Zamawiajacy informuje, iz zgodnie z art. 8 w zwigzku z art. 96 ust. 3 ustawy PZP oferty

sktadane w postepowaniu o zamowienie publiczne sg jawne i podlegaja udostgpnieniu od chwili
ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tekst jednolity -
Dz.U.z2019 ., poz. 1010 z p6zn. zm), jesli wykonawca w terminie sktadania ofert zastrzegl,
ze nie moga one by¢ udostepniane. Zastrzegajac informacje zawarte w ofercie wykonawca
musi wykazac, iz stanowig tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu w/w przepisow.
Informacje (dokumenty) zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa powinny by¢ przez
wykonawce zlozone oddzielnie. Brak jednoznacznego wskazania, ktore informacje
(dokumenty) stanowig tajemnice przedsigbiorstwa oznaczaé bedzie, ze wszelkie o$wiadczenia
i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego postegpowania sg jawne bez zastrzezen.
Zastrzezenie informacji, ktore nie stanowia tajemnicy przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, begdzie traktowane jako bezskuteczne i skutkowac
bedzie zgodnie z uchwatg SN z 20 pazdziernika 2005 r. (sygn. III CZP 74/05) ich odtajnieniem.

10.W przypadku kiedy wykonawca otrzyma od zamawiajacego wezwanie w trybie art. 90 ustawy

PZP, a <zlozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody stanowi¢ bedg tajemnice
przedsigbiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, wykonawcy



bedzie przyshugiwalo prawo zastrzezenia ich jako tajemnica przedsi¢biorstwa. Przedmiotowe
zastrzezenie zamawiajacy uzna za skuteczne wylgcznie w sytuacji kiedy wykonawca oprocz
samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane informacje stanowig tajemnice
przedsighiorstwa.

11.0Oferta, ktorej tre$¢ nie bedzie odpowiadaé tresci SIWZ, z zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3
ustawy PZP, zostanie odrzucona. Wszelkie niejasnosci i watpliwosci dotyczace tresci zapisow
w SIWZ nalezy zatem wyjasni¢ z zamawiajagcym przed terminem sktadania ofert w trybie
przewidzianym w rozdziale VII niniejszej SIWZ. Przepisy ustawy PZP nie przewiduja
negocjacji warunkow udzielenia zamowienia, w tym zapisOw umowy, po terminie otwarcia
ofert.

12. Wykonawca poniesie wszelkie koszty wigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty

13. Przygotowanie i ztozenie oferty w formie papierowe;j:

a) pisemng oOferte W postaci papierowej nalezy ztozy¢ w kopercie, ktéra powinna

by¢:
e zaadresowana na adres Zamawiajacego tj.:

Gmina Zukowo ul. Gdanska 52, 83 — 330 Zukowo
e posiada¢ oznaczenie:

»OFERTA - USLUGA UBEZPIECZENIA MAJATKOWEGO GMINY ZUKOWO

ZUKOWIE - Nr postepowania ZP.271.24.2020”
e posiada¢ nazwe i adres Wykonawcy w celu odestania oferty w przypadku
stwierdzenia jej opdznienia. Koperta z oferta powinna by¢ trwale zamknigta i
zabezpieczona w sposOb uniemozliwiajacy jej bezsladowe otwarcie.

b) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupelnienia do

d)

ztozonej oferty pod warunkiem, Ze zamawiajacy otrzyma pisemne zawiadomienie o
wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o wprowadzeniu
zmian musi by¢ zlozone wg takich samych zasad, jak sktadana oferta, tj. w kopercie
oznakowanej zgodnie z postanowieniami powyzej i dodatkowo napisem ,,ZMIANA”.
Koperty oznaczone ,,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy,
ktoéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnos$ci procedury dokonywania zmian,
zostang dotgczone do oferty. Wykonawca winien wyraznie zapisa¢ jakie elementy
ztozonej oferty ulegaja zmianie, a jakie pozostaja bez zmian.

Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu skladania ofert wycofa¢ sie z
postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych zasad jak
wprowadzanie zmian i poprawek oraz z napisem na kopercie ,,WYCOFANIE”. Koperty
oznakowane w ten sposob bedg otwierane w pierwszej kolejno$ci po potwierdzeniu
poprawno$ci postgpowania wykonawcy oraz zgodno$ci ze zlozonymi ofertami. W
ztozonym zawiadomieniu wykonawca winien doktadnie okresli¢ jaka oferte wycofuje
(oznaczenie postepowania — nr i nazwa, dane podmiotu / podmiotéw sktadajgcych oferte).
Do pisemnego zawiadomienia nalezy dotaczy¢ dokumenty, z ktérych bedzie wynikato,
kto jest upowazniony do skladania o$wiadczen woli w imieniu podmiotu / podmiotow
wycofujacych oferte. Jezeli wykonawca chce aby oferta wycofana zostata mu zwrocona,
winien wyraznie to zaznaczy¢ w sktadanym zawiadomieniu. Koperty ofert wycofanych
nie bedg otwierane.

Koperty firmowe / opakowania firmowe firm kurierskich, operatora pocztowego nie sa
traktowane jako koperta oferty o ktérej mowa powyzej w pkt 13 a). Koperty firmowe /
opakowania firmowe zostang otwarte w Biurze Obstugi Klienta Urzgdu Gminy w
Zukowie w celu rejestracji wptywu oferty. Wykonawca winien zabezpieczy¢ tresé oferty
dodatkowa koperta zanim zapakuje ja w opakowanie firmowe/kopertg firmowa



14.. Zgodnie z art. 11 ust. 2 UZNK:

Przez tajemnice przedsigbiorstwa rozumie sie informacje techniczne, technologiczne,
organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢ gospodarczg,
ktore jako catos¢ lub w szczegolnym zestawieniu i zbiorze ich elementow nie sq
powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo nie sq
tatwo dostepne dla takich osob, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzgdzania nimi podjgl, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnosci.

XI. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

1. Termin sktadania ofert uptywa dnia 22.05.2020r. o godzinie 12.00. Ofert¢ wraz z

oswiadczeniami / dokumentami nalezy ztozyc¢ :
w formie papierowej - na adres Zamawiajacego (Urzad Gminy w Zukowie ul. Gdanska 52,
83-330 Zukowo) za posrednictwem kuriera lub operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tekst jednolity — Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 z
pozn. zm.), lub osobiscie przy czym konieczny jest wczesniejszy kontakt telefoniczny nr 58
6858316

Lub

w formie elektronicznej — za posrednictwem platformy zakupowe;j
https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo

Majgc na uwadze dziatania zamawiajgcego w celu powstrzymania rozprzestrzeniania si¢
patogenu i ograniczania ryzyka zakazenia koronawirusem, osobiste zloZenie oferty lub za
posrednictwem kuriera mozliwe jest jedynie po wezesniejszym kontakcie telefonicznym
pod numerem: 58 6858316. Osoby nie bedgce pracownikami nie bedq wpuszczane do
Urzedu Gminy w Zukowie.

2. Decydujace znaczenie dla oceny dotrzymania terminu sktadania ofert ma data 1 godzina
ztozenia oferty.

3. Oferta ztozona po terminie wskazanym w rozdz. XI pkt 1 niniejszej SIWZ zostanie
zwrocona wykonawcy zgodnie z zasadami okreslonymi w art. 84 ust. 2 ustawy PZP
(dotyczy ofert ztozonych w formie pisemnej).

4. Otwarcie ofert nastgpi w dniu 22.05.2020 r. 0 godzinie 13.00 w Urzedzie Gminy w
Zukowie przy ul. Gdanskiej 52 poprzez otwarcie ztozonych kopert (oferty w formie
pisemnej) oraz w przypadku otrzymania ofert w postaci elektronicznej poprzez
odszyfrowanie ofert przez zamawiajacego.

5. Otwarcie ofert jest jawne. Sesja publicznego otwarcia ofert odbedzie si¢ bez udziatu
wykonawcow oraz innych osob nie begdacych pracownikami zamawiajacego. W celu
zapewnienia jej ,,publicznego” charakteru, sesja otwarcia ofert bedzie transmitowana
online na kanale YouTube Gminy Zukowo pod adresem:
https://www.youtube.com/channel/UCxpEUtk5t8ip40-0Yy0Wh9g

6. Bezposrednio przed otwarciem ofert zamawiajagcy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

7. Podczas otwarcia ofert zamawiajacy odczyta informacje, o ktorych mowa w art. 86 ust.
4 ustawy PZP.

8. Niezwlocznie po otwarciu ofert zamawiajacy zamiesci platformie zakupowe;j


https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo

https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_zukowo informacje okreslone w art. 86 ust 5
ustawy PZP

XI1. Opis sposobu obliczenia ceny
1. Wykonawca okresla cene¢ realizacji zamdwienia poprzez wskazanie w Formularzu
ofertowym (zalacznik nr 1 do SIWZ) tacznej ceny ofertowej za realizacj¢ przedmiotu
zamoOwienia.

2. Ceng nalezy podac nie wiecej niz do dwoch miejsc po przecinku.

w

Cena oferty winna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

4. Zamawiajacy przewiduje mozliwosci zmian ceny ofertowej brutto w sytuacjach
okreslonych w ogdlnych warunkach umowy zalaczonych do niniejszej SIWZ.

5. Termin ptatno$ci faktury wynosi do 30 dni kalendarzowych.

X1

1.
2.

BADANIE | OCENA OFERT

Oceny ofert dokona Komisja Przetargowa.

Na posiedzeniach niejawnych Komisja Przetargowa poprawi w ofercie:

1) oczywiste omyiki pisarskie,

2) oczywiste omyitki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek:

a) Jezeli zamawiajacy stwierdzi btednie wyliczong warto$¢ brutto, za prawidtowo
uzna si¢ przyjeta cene netto 1 do jej wartosci zostanie dodany warto$¢ podatku
VAT obliczong wedlug stawki podatku wskazanej przez Wykonawce. ,

b) jezeli cen¢ podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje si¢, ze prawidlowo
podano ten zapis, ktory odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny,

c) jezeli ani cena podana liczba, ani podana stownie nie odpowiadaja obliczonej
cenie, przyjmuje si¢, ze prawidlowo podano ceny wyrazone stownie;

3) inne omyltki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych
warunkow zamowienia, niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty,
— niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.

3. Zamawiajacy poprawi inne omyiki, polegajace na niezgodno$ci oferty z SIWZ,

niepowodujace istotnych zmian w tresci oferty (np.: omytki polegajace na biednym
wpisaniu nazwy jednostki miary lub iloéci lub inne, ktore wystapia w tresci oferty
zlozonej przez Wykonawce, dostosowujac ich tres¢ do odpowiednich dokumentow
wzorcowych zamieszczonych w SIWZ itp. ), zgodnie z art. 87 ust. 2 pkt. 3 ustawy
PZP.

4. Informacja o poprawieniu innej omyiki zostanie przeslana do Wykonawcy, w

ktorego ofercie dokonano poprawek, ktory w ciggu 3 dni od dnia otrzymania
zawiadomienia moze nie zgodzi¢ si¢ na poprawienie innej omyltki, wowczas jego
oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 7 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych. Zgoda Wykonawcy powinna by¢
wyrazona w formie pisemnej 1 przestana na adres Zamawiajgcego w ciggu 3 dni od
daty otrzymania niniejszego zawiadomienia. W przypadku nie przestania w/w
terminie informacji, Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca nie wyrazit zgody na
zmiang tresci oferty poprzez poprawienie innej omytki jw.

5. Zamawiajacy poprawi oczywiste omytki pisarskie — bezsporne, nie budzace

watpliwosci omytki dotyczace wyrazow, np.:
1) widoczna mylna pisownia wyrazu,
2) ewidentny blad gramatyczny,



3) niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci.

6. Zamawiajacy w przypadku zaistnienia przestanek, o ktorych mowa w art. 90 ust. 1
ustawy PZP, zwroci si¢ do Wykonawcy o zlozenie wyjasnien, w tym zlozenia
dowodoéw, dotyczacych wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegolnosci w zakresie:

a) oszczednosci metody wykonania zaméwienia, wybranych rozwigzan
technicznych, wyjatkowo sprzyjajacych warunkow wykonywania zaméwienia
dostepnych dla wykonawcy, oryginalno$ci projektu wykonawcy, kosztéw pracy,
ktorych wartos$¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze by¢ nizsza od minimalnego
wynagrodzenia za prac¢ ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3-5 ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002 r. o minimalnym wynagrodzeniu za prac¢ (Dz. U. Nr
200,poz. 1679, z 2004 r. Nr 240, poz. 2407 oraz z 2005 r. Nr 157, poz. 1314)
oraz wptyw pomocy publicznej udzielonej na podstawie odrgbnych przepisow

b) wynikajacym z przepisow prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu
spolecznym, obowigzujacych w miejscu, w ktorym realizowane jest
zamoOwienie,

c¢) wynikajacym z przepiséw prawa ochrony srodowiska,

d) powierzenia wykonania czes$ci zaméwienia podwykonawcy.

7. Obowigzek wykazania, Zze oferta nie zawiera razaco niskiej ceny, spoczywa na

Wykonawcy.

8. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktory nie udzielit wyjasnien lub jezeli
dokonana ocena wyjasnien wraz ze zlozonymi dowodami potwierdzi, ze oferta
zawiera razaco niska ceng¢ lub koszt w stosunku do przedmiotu zamodwienia.

9. Zamawiajacy przewiduje mozliwos$¢ skorzystania z procedury okreslonej w art.
24aa ustawy PZP czyli po dokonaniu oceny ofert Zamawiajacy bada speknienie
przez wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej sklasyfikowana  warunkow
udzialu w postepowaniu 1 podstawy wykluczenia.

9. Jezeli wykonawca bedzie uchylat si¢ od zawarcia umowy zamawiajacy zbada,
czy nie podlega wykluczeniu oraz czy spetnia warunki udziatu w postgpowaniu
wykonawca, ktéry ztozyt oferte najwyzej oceniong sposrdd pozostatych ofert.

XIV. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1. Ocenie podlega¢ beda oferty niepodlegajace odrzuceniu.
2. Kryteria oceny ofert:

1) Cena-60 %
2) warunki ubezpieczenia -40%

Ad. 1
C =Cena - 60%

Ilo$¢ punktow dla ofert zostanie ustalona proporcjonalnie wg wzoru:



llos¢ punktow:
Cmin

C= X 100 x 60%

CBad
Chmin- Najnizsza cena oferty sposréd ofert
Cbag- cena badanej oferty

Zamawiajacy przyzna punkty na podstawie danych podanych w druku Formularza
ofertowego ( taczna warto$¢ brutto w PLN).

Ad. 2)
W = warunki ubezpieczenia 40 %

Oceniane begda warunki ubezpieczenia — przyjecie fakultatywnych klauzul
rozszerzajacych zakres ochrony ubezpieczeniowej, wedlug zasady - za przyjecie
poszczegdlnych klauzul fakultatywnych zostanie przyznana liczba punktéw przypisana
danej klauzuli. Liczba punktow mozliwa do uzyskania za przyjecie danej klauzuli
wskazana jest w formularzu ofertowym.

Klauzule obligatoryjne okreslone w Zataczniku A do SIWZ muszg by¢ bezwzglednie
przyjete przez Wykonawce.

Oferty w kryterium W beda oceniane wedtug nastepujacego wzoru:
[lo$¢ punktow: Whad

W = x 100 x 40%

Wmax

Wpag- Wartos¢ liczbowa kryterium warunki ubezpieczenia uzyskana w danej ofercie

W hax- maksymalna mozliwa do uzyskania warto$¢ liczbowa kryterium warunki ubezpieczenia

3..W toku oceny ofert Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie wszystkich wynikéw do dwdch
miejsc po przecinku.
4. Dla kazdej oferty ilosci punktow w obu kryteriach zostang zsumowane wg ponizszego
wzoru:

X=C+W

Suma punktéw (X) stanowiaca sume ,,Ceny oferty” C i ,,warunki ubezpieczenia > W

5. Oferta, ktora uzyska najwyzsza taczng ilo$¢ punktow we wszystkich kryteriach zostanie
uznana za oferte najkorzystniejsza.

6. Zmawiajacy zastosuje zaokraglenie wszystkich wynikéw do dwdch miejsc po przecinku.

7. Kazda cze$¢ biedzi oceniana osobno.



XV. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiada¢ ze sobg
dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie
bedzie wynika¢ z dokumentéw zatgczonych do oferty.
2. W przypadku wyboru oferty ztozonej przez Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o
udzielenie zaméwienia Zamawiajacy moze zgdaé¢ przed zawarciem umowy przedstawienia
umowy regulujacej wspotprace tych Wykonawcoéw. Umowa taka winna okresla¢ strony
umowy, cel dziatania, sposob wspoéidziatania, zakres prac przewidzianych do wykonania
kazdemu z nich, solidarng odpowiedzialno$¢ za wykonanie zamowienia, oznaczenie czasu
trwania konsorcjum (obejmujacego okres realizacji przedmiotu zamoOwienia, gwarancji i
rekojmi), wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktoregokolwiek z
jego cztonkéw do czasu wykonania zamdwienia.
3. Wykonawca w celu zawarcia umowy jest zobowigzany przedlozy¢ nizej wymienione
dokumenty:
1) umowe spotki cywilnej — jesli dotyczy;
2) umowg¢ konsorcjum — jesli dotyczy;
3) dokumenty oséb reprezentujacych Wykonawce potwierdzajagce ich umocowanie do
podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentow
zataczonych do oferty - jesli dotyczy.

4. Wykonawca sporzadzi na podstawie dokumentacji postepowania polisy ubezpieczeniowe
oraz przesle je poczta elektroniczng do Supra Brokers S.A, celem sprawdzenia
poprawnosci zapisOw. Po akceptacji tresci polis Supra Brokers S.A. wskaze adres
dostarczenia podpisanych oryginatow dokumentéw ubezpieczenia.

XVI. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Nie jest wymagane

XVII. Ogodlne warunki umowy

1. Do SIWZ dotaczone zostaty ogdlne warunki umowy stanowigce jej integralng czesc.
2. Zamawiajacy zawrze z Wykonawca umowe wedhug zasad okreslonych w ogdlnych
warunkach umowy — Zatacznik B SIWZ.

XVIIIl. Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zamdéwienia
1. Kazdemu Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub mial interes w
uzyskaniu danego zamodwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepisow ustawy PZP przystugujg srodki ochrony
prawnej przewidziane w dziale VI ustawy PZP jak dla postgpowan ponizej kwoty
okreslonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy
PZP.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogloszenia o zamoéwieniu oraz SIWZ przystuguja
réwniez organizacjom wpisanym na list¢, o ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy PZP.



1. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zawarcia w okresie trwania umowy zamowienia

polegajacego na powtorzeniu uslug podobnych do zamdwienia podstawowego
maksymalnie do wysokos$ci 50% warto$ci udzielonego zamdwienia podstawowego.
ZamoOwienie bedzie dotyczylo ubezpieczenia majatkowego Zamawiajacego 1 bedzie
udzielane na warunkach okreslonych w SIWZ i ztozonej ofercie (klauzule, zakres itp.)
ZamoOwienie  udzielane bedzie na ustugi zgodne z  przedmiotem zamoOwienia
podstawowego w trybie zamowien z wolnej reki, po spetnieniu przestanek z art. 67
ust.1 pkt. 6 ustawy.

2. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j.

3. Zamawiajacy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadanie ofert wariantowych.

5. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

6. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czgsciowych.

7. Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce

8.

kluczowych czes$ci zamowienia.

Wykonawca moze powierzy¢é wykonanie czesci zamowienia Podwykonawcy.
Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czesci zamowienia, ktérych
wykonanie zamierza powierzy¢ Podwykonawcom i podania przez Wykonawceg firm
podwykonawcoéw w formularzu oferty stanowigcym zatacznik nr 1 do siwz.

9. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.
10. Wszelkie rozliczenia wynikajace z realizacji niniejszej umowy pomigdzy stronami

beda sie¢ odbywacé w PLN.

11. Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez wykonawce lub

podwykonawce osob wykonujacych czynnosci w trakcie realizacji zamowienia polegajace na
zaksiegowaniu wptywu skladki ubezpieczeniowej za okres wynikajacy z umowy oraz
wyptacie odszkodowania za szkod¢ Zamawiajacemu. W trakcie realizacji zamowienia
zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci kontrolnych wobec wykonawcy
odnosnie spelniania przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie
umowy o pracg osob wykonujacych wskazane w punkcie 11 czynno$ci. Zamawiajacy
uprawniony jest w szczegélnosci do:

a) zadania o$wiadczen i dokumentow w zakresie potwierdzenia spetniania ww.

wymogow i dokonywania ich oceny,

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia

spetniania ww. wymogow,

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania $wiadczenia.

W trakcie realizacji zamdwienia na kazde wezwanie zamawiajacego w wyznaczonym w tym
wezwaniu terminie wykonawca przediozy zamawiajacemu wskazane ponizej dowody w celu
potwierdzenia spelnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez
wykonawce lub podwykonawce osob wykonujacych wskazane w punkcie 11 czynnosci w
trakcie realizacji zamowienia®:
a) oSwiadczenie wykonawcy lub podwykonawcy 0 zatrudnieniu na podstawie umowy o
prace o0sob wykonujacych czynnosci, ktorych dotyczy wezwanie zamawiajacego.
Os$wiadczenie to powinno zawiera¢é w szczegOlnosci: doktadne okreslenie podmiotu
sktadajacego o$wiadczenie, date ztozenia o§wiadczenia, wskazanie, ze objgte wezwaniem
czynnosci wykonujg osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem
liczby tych osob, imion i nazwisk tych oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz
podpis osoby uprawnionej do zlozenia o$wiadczenia w imieniu wykonawcy lub
podwykonawcy;
b) poswiadczong za zgodno$¢ z oryginalem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopie umowy/uméw o prace osoéb wykonujacych w trakcie realizacji



zamoOwienia czynnosci, ktorych dotyczy ww. o$wiadczenie wykonawcy lub
podwykonawcy (wraz z dokumentem regulujgcym zakres obowigzkow, jezeli zostal
sporzadzony). Kopia umowy/umoéw powinna zosta¢ zanonimizowana W sposob
zapewniajacy ochrong danych osobowych pracownikoéw, zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. w szczeg6lnosci' bez adresow,
nr PESEL pracownikéw). Imi¢ i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.
Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prac¢ i wymiar etatu powinny
by¢ mozliwe do zidentyfikowania;
c) zaswiadczenie wlasciwego oddzialu ZUS, potwierdzajace oplacanie przez wykonawce
lub podwykonawce sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia
na podstawie umow o prace za ostatni okres rozliczeniowy;
d) poswiadczong za zgodnos¢ z oryginatem odpowiednio przez wykonawce lub
podwykonawce kopie dowodu potwierdzajgcego zgloszenie pracownika przez pracodawce
do ubezpieczen, zanonimizowang w sposob zapewniajgcy ochrong danych osobowych
pracownikow, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych. Imig i nazwisko pracownika nie podlega anonimizacji.
Z tytulu niespelnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na
podstawie umowy o prace osoOb wykonujacych wskazane w punkcie 11 czynnosci
zamawiajacy przewiduje sankcje w postaci obowiazku zaptaty przez wykonawce kary
umownej w wysokosci okre$lonej w istotnych postanowieniach umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego. Nieztozenie przez wykonawce w Wwyznaczonym przez
zamawiajacego terminie zadanych przez zamawiajacego dowoddéw w celu potwierdzenia
spetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy
o pracg traktowane bedzie jako niespetnienie przez wykonawcg lub podwykonawce wymogu
zatrudnienia na podstawie umowy o prace osdb wykonujacych wskazane w punkcie 11
czynnosci.
12. Zamawiajacy informuje, iz dopuszcza $wiadczenie w/w ustugi na podstawie umowy

agencyjnej. Umowe agencyjna moga zawrze¢ wylacznie przedsigbiorcy, tj. osoby fizyczne
prowadzace dziatalno$¢ gospodarczg i osoby prawne. Nalezy uznagé, iz sytuacja jest podobna
jak w przypadku $wiadczenia ushugi przez tzw. wolne zawody, do ktérych nie ma obowigzku
wymogu spetnienia art. 29 ust 3a ustawy PZP. Wobec powyzszego w przypadku $wiadczenia
umowy na podstawie umowy agencyjnej Zamawiajacy odstepuje od wymogu zatrudnienia na
umowe o prace, o ktorym mowa w art. 29 ust 3 a ustawy PZP gdyz przedmiot zamowienia
bedzie realizowany na podstawie art. 758 — 764° Kodeksu cywilnego (Dz.U.2019 poz. 1145 ze
zm.) i nie ma zastosowania przepisow o obowigzku zatrudnienia na umowe o pracg. W
innych przypadkach przepisy art. 29 ust 3a ustawy PZP maja zastosowanie o ile wykonywane
czynnosci polegaja na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 §1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974r Kodeksu pracy ( tekst jednolity Dz.U. z 2019r poz.1040 z pzn. zm.) dalej
zwanym KP. Zgodnie z trescig art. 22 § 1 KP przez nawigzanie stosunku pracy pracownik
zobowiazuje si¢ do wykonywania pracy okreslonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego
Kierownictwem oraz w miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawce a pracodawca
zobowigzuje si¢ do zatrudnienia pracownika za wynagrodzeniem. W przypadku zatrudnienia

na podstawie umowy agencyjnej zapisy § 6 ust 2 pkt 2) i 3) oraz § 8 ust 5 nie bedg miaty

! Wyliczenie ma charakter przyktadowy. Umowa o prace moze zawiera¢ réwniez inne dane, ktére podlegajg

anonimizacji. Kazda umowa powinna zosta¢ przeanalizowana przez skfadajgcego pod katem przepiséw ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych; zakres anonimizacji umowy musi by¢ zgodny z przepisami ww.
ustawy.



XIX.

zastosowania a przepisy § 8 ust 1, 2 i 3 bedg miaty zastosowanie odpowiednio w przypadku
gdy taki obowigzek powstanie w trakcie realizacji umowy generalnej np. w przypadku

zlecenia podwykonawcy.

ZAMAWIAJACY DOPUSZCZA MOZLIWOSC DOKONANIA ZMIANY
POSTANOWIEN ZAWARTEJ UMOWY W STOSUNKU DO TRESCI
OFERTY, NA PODSTAWIE KTOREJ DOKONANO WYBORU
WYKONAWCY

1.Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmian w zawartej umowie ubezpieczenia.

2. Dopuszczalne zmiany zostaty opisane w Ogolnych warunkach zamowienia — Zatacznik nr B.

XX. OBOWIAZEK INFORMACYJNY RODO

Zamawiajacy tj. Gmina Zukowo z siedziba w Zukowie ul. Gdanska 52 zgodnie z art. 13 ust. 1 i

2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w

sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,

informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Gmina Zukowo z siedzibg w Zukowie ul.
Gdaniska 52, 83-330 Zukowo;

inspektorem ochrony danych osobowych W Gminy Zukowo jest Pani Natalia Sierakowska,
kontakt: iod@zukowo.pl, tel. 58 6858325;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
Ustuga ubezpieczenia majatkowego Gminy Zukowo zwigzanym z postepowaniem o
udzielenie zamoéwienia publicznego nr ZP.271.24.2020 pn. Usfuga ubezpieczenia

majatkowego Gminy Zukowo w trybie przetargu nieograniczonego;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym udostepniona

zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843ze zm.), dalej
,sustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z art. 97 ust 1 ustawa prawo
zamowien publicznych przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania;

obowigzek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postegpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;


mailto:iod@zukowo.pl

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO

*kk-
’

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO,;

nie przyshuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

*k

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowaniao udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokofu oraz jego zatgcznikow.
™ Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w
celu zapewnienia korzystania ze $Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej,
lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.



