Zat. nr 4 do SWZ

W postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego na:

Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Gminy Wieliczka
w 2024 roku

Projektuje sie nastepujace postanowienia umowne:

Projekt Umowy nr ........ccccevvnnees

Zawartaw dniu ...................... '/ Zawarta w dniu ztozenia ostatniego kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez
strony?
pomiedzy:

Gming Wieliczka ul. Powstania Warszawskiego 1, 32-020 Wieliczka, dziatajagcg na podstawie Ustawy z dnia 8 marca
1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 40, 572, 1463, 1688)
NIP: 683-00-11-450 Regon: 351555364

zwang w tresci umowy Zamawiajgcym, reprezentowang przez:

Wykonawcg .......cccceeueeee , wpisanym do Krajowego Rejestru Sgdowego...........cccceeenneee pod Nr ............ ,NIP L
reprezentowanym przez:

§1
1. Zamawiajgcy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacje ustug pocztowych na potrzeby Gminy
Wieliczka w 2024 roku na podstawie rozstrzygnigcia postepowania o zamdwienie publiczne przeprowadzonym w trybie
podstawowym z dnia ........... zgodnie z art. 275 pkt 1 w zwigzku z art. 359 pkt 2 ustawy z 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo
zamowien publicznych (tj.: Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pézn. zm.) (dalej uPzp).
2. Przedmiotem umowy jest sSwiadczenie ustug pocztowych szczegdtowo opisanych w szczegétowym opisie
przedmiotu zamoéwienia stanowigcym zatgcznik nr 3 do Specyfikacji Warunkéw Zaméwienia (dalej SWZ).
3. Strony zobowigzujg sie do wspétdziatania przy wykonaniu niniejszej umowy w sprawie zaméwienia publicznego, w
celu nalezytej realizacji zamowienia.
4. Zatgcznikami do nin. umowy s3:
1) SWZ wraz z zatgcznikami,
2) Oferta ztozona przez Wykonawce,
3) Ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci,
5. Wykonawca oswiadcza, ze posiada wpis do rejestru operatorow pocztowych prowadzony przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej i zobowigzuje sie do jego przedifozenia Zamawiajgcemu do okazania ww. wpisu na kazde
jego zadanie.

§2

1. Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100% podanych ilosci przesytek. Rodzaje i ilosci przesytek w
ramach swiadczonych ustug sg szacunkowe i bedg ulegaty zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co
Wykonawca wyraza zgode. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian ilosciowych i rodzajowych w
trakcie realizacji przedmiotu zamowienia.

2. Przesytki pocztowe przygotowane do dystrybucji bedg dostarczane przez Zamawiajgcego do punktu odbioru,
wskazanego przez Wykonawce. Wskazany punkt odbioru nie moze znajdowac sie w odlegtosci (obliczonej w linii prostej)
wiekszej niz 1500 m od siedziby Zamawiajgcego, o ktérej mowa w § 2 ust. 3 wedtug nawigacji pieszej. W przypadku
braku posiadania takiego punktu Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek w dni robocze od poniedziatku do
pigtku do godz. 15.00 z siedziby Zamawiajgcego, o ktérej mowa w § 2 ust. 3. Nadanie przesytek objetych przedmiotem
zamowienia nastepowaé bedzie w dniu ich przekazania przez Zamawiajgcego. W przypadku przesytek priorytetowych
przekazanych przez Zamawiajgcego do godz. 15.00, ich nadanie nastgepowaé bedzie w dniu przekazania do godziny
15:30. Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce bedzie kazdorazowo dokumentowane pieczecia,

tw przypadku umowy w postaci papierowej
2w przypadku umowy w formie elektronicznej



podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek
nierejestrowanych.

Wyszczegolnienie rodzajow przesytek, paczek, przesytek kurierskich, przekazow pienigznych, zwrotdw przesytek
niedoreczonych oraz ich szacunkowe ilosci, przewidywane przez Zamawiajgcego zostaty zawarte w zatgczniku nr 1a do
SWZ. Wskazane w tym zatgczniku szacunkowe ilosci zostaty podane dla potrzeb skalkulowania cen oferty przez
Wykonawcow, na podstawie wykonania w latach ubiegtych. Nie mogg one skutkowac jakimkolwiek roszczeniem
Wykonawcy.

3. Ustuga bedzie realizowana na rzecz Urzedu Miasta i Gminy Wieliczka, ul. Powstania Warszawskiego 1, 32-020
Wieliczka.

4. Wszystkie placowki pocztowe, w ktdrych Wykonawca zapewnia odbidér przesytek, muszg by¢ umiejscowione w
lokalizacjach oraz posiada¢ warunki lokalowe, ktére w sposdb oczywisty nie utrudniajg dostepu osobom
niepetnosprawnym.

5. We wszystkich placowkach pocztowych, w ktérych Wykonawca zapewnia odbiér przesytek, wydawanie przesytek
pocztowych musi by¢ przeprowadzone na specjalnie wyznaczonym do tego stanowisku, oddzielonym od wszelkich
innych czynnosci wykonywanych w takiej placéwce odbiorczej, w sposob wyrazny i jednoznaczny, zapewniajgcy
bezpieczenstwo tajemnicy korespondenciji oraz powage odbioru korespondenc;ji.

6. Co najmniej jedna placéwka pocztowa oraz jeden punkt odbioru przesytek rejestrowanych muszg by¢ czynne na
terenie miasta Wieliczka pie¢ dni w tygodniu od poniedziatku do pigtku, czynne przez co najmniej 8 godzin dziennie, w
tym jeden raz do godziny 19:00.

7. Wszystkie placoéwki pocztowe, w ktorych Wykonawca zapewnia odbidr przesytek, muszg by¢ wyposazone w czynny,
dziatajacy telefon.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzenia wybranych placowek Wykonawcy w zakresie spetnienia warunkow,
o ktérych mowa w pkt 4-6.

9. Wykonawca do umowy zatgcza wykaz placéwek, znajdujgcych sie na terenie Gminy Wieliczka wraz z ich adresami, w
ktorych zapewni odbidr przesytek w trakcie realizacji zaméwienia.

10. W przypadku wskazania przez Wykonawce w ofercie dodatkowych placowek pocztowych ktérych ilos¢ podlega
ocenie w kryterium oceny ofert o ktérym mowa w pkt 13.3. SWZ, Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia
dziatalnosci tychze przez caly okres wykonywania zaméwienia pod rygorem kary umownej o ktérej mowa w § 12 ust. 3
tiret trzecie.

11. Wykonawcédw obowigzuje $wiadczenie ustug bedacych przedmiotem zamoéwienia na podstawie przepiséw prawa
powszechnie obowigzujgcego, w szczegodlnosci:

11.1. Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1640 ze zm.)

11.2. Innych aktach prawnych zwigzanych z realizacjg ustug bedacych przedmiotem umowy, wydanych na podstawie
ustawy i rozporzgdzenia, oraz postanowien SWZ.

§3
1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do:

1.1. umieszczenia na przesyice listowej i paczce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany jednoczesnie w
pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych), okreslajgc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet,
zadeklarowana wartos¢ czy ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru — ZPO), umieszczania nadruku (pieczatki)
okreslajgcej petng nazwe i adres Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesyitki oraz oznaczenie
potwierdzajgce wniesienie optaty za ustuge.

1.2 nadawania przesylek w stanie uporzgdkowanym ftj. przekazaniu przesytek utozonych strong adresowg w tym
samym kierunku: rejestrowanych wg kolejnosci wpisbw w pocztowe] ksigzce nadawczej; nierejestrowanych w
podziale wynikajgcym z zestawienia ilosciowo-warto$ciowego.

1.3 Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek
w stanie umozliwiajacym Wykonawcy dorgczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem
przeznaczenia.

1.4. Zamawiajacy kazdorazowo przygotuje wykaz przesytek listowych, kurierskich i paczek przeznaczonych do
nadania. Wykaz zawiera¢ bedzie: dane adresata, informacje o rodzaju przesyiki.

1.5 Opakowanie przesytek listowych stanowi koperta Zamawiajgcego, odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie
paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do jej zawartosci. Ponadto powinno uniemozliwiac¢
uszkodzenie przesyitki w czasie przemieszczania.

2. W przypadku wysytki przez Zamawiajacego korespondenciji nieokreslonej w formularzu cenowym, rozliczenie nastapi
zgodnie z obowigzujgcymi cennikami Wykonawcy.

3. Przyjmowanie przesytek listowych od Zamawiajgcego przez Wykonawce bedzie sie odbywac¢ raz dziennie w
wyznaczonym przez Wykonawce punkcie odbioru, od upowaznionego pracownika Zamawiajgcego.

4. Wymagania stawiane Wykonawcy:



4.1 Wykonawca jest odpowiedzialny za catoksztatt, w tym za przebieg oraz terminowg realizacje przedmiotu
zamowienia do czasu wygasniecia zobowigzan Wykonawcy wobec Zamawiajgcego

4.2 Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za szkody wyrzgdzone przez Wykonawce podczas wykonywania
przedmiotu zamowienia

4.3 Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji zobowigzan umowy, rozumiana jako staranno$c
profesjonalisty w dziatalnosci objetej przedmiotem niniejszego zamdwienia

4.4 Ustalenia i decyzje dotyczace wykonywania zamowienia bedg uzgadniane przez Zamawiajgcego z
ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy

4.5 Jesli przesyiki listowe oraz paczki wymagaé¢ beda specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania
wiasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wtasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do
tego celu

4.6 Wykonawca bedzie dostarczat do miejsca lokalizacji Zamawiajgcego ul. Powstania Warszawskiego 1, 32-020
Wieliczka zwrotne potwierdzenie odbioru przez adresata oraz zwroty przesytek niedostarczonych wraz z wykazem
zwrotéw. Wykonawca okresli dodatkowo powdd nie podjecia przez adresata przesytki

4.7 Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia odbioru przesytek oraz
blankiety przekazéw pienieznych w petnym zakresie uzgodnionym z Zamawiajgcym. PowyZzsze dotyczy druki
wiasnego naktadu Wykonawcy i nie dotyczy specjalnych drukéw potwierdzenia ktérych tres¢ ustala Zamawiajgcy.

4.8 Potwierdzenie nadania przesytki rejestrowanej wydane przez Wykonawce winno mie¢ moc dokumentu
urzedowego,jednoznacznie okresla¢ date oraz miejsce przyjecia przesytki

4.9 W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek jg zabezpieczyé oraz nanies¢ stosowng
adnotacje wraz z informacjg o osobie dokonujgcej zabezpieczenia.

4.10. Zamawiajgcy wymaga w wyjatkowych przypadkach mozliwosé przyjecia korespondencji po godzinach pracy
Urzedu Gminy lecz nie pdzniej niz do godziny 20.00 (dotyczy dni roboczych).

4.11. Dla przesytek ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego,
przez ktérg przesytka zostata nadana, pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru niezwiocznie po
dokonaniu doreczenia przesytek

4.12. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi zawiadomienie (pierwsze awizo) o
prébie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke, a po uptywie 7 dni
drugie awizo. Termin do odbioru przesyiki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od nastepnego dnia po dniu
pozostawienia pierwszego awizo; w tym terminie przesytka jest awizowana powtérnie. Po uptywie terminu odbioru,
przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odbierania przez adresata (zgodnie z art.
150 Ordynaciji podatkowej bgdz art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego).

4.13. Usluge pocztowg w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza sie za niewykonang jezeli doreczenie przesyiki
rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania.

4.14. Reklamacje z tytutu niewykonania ustugi Zamawiajgcy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie14 dni od dnia
nadania przesytki rejestrowanej, nie poézniej jednak niz 12 miesiecy od dnia ich nadania. Termin udzielenia
odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczyé 30 dni dla przesytek krajowych i 90 dni dla przesytek zagranicznych
od dnia otrzymania przez Wykonawce reklamaciji.

4.15. Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie odpowiednio
przepisy ustawy Prawo pocztowe wraz z aktami wykonawczymi a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami
stosuje sie odpowiednio przepisy Kodeksu Cywilnego.

5. Osobami zobowigzanymi do nadzoru nad realizacja umowy sa:
5.1. ze strony ZamawiajgCego0. .........uuerueeeiueeeinireerieeeiieeeeieee e
5.2. ze strony WYKONAWCY.........c.ceeiiiiiiriiiieiieee e

6. Zamawiajacy wymaga, aby ustuga dostarczania przesytek, paczek, przesytek kurierskich Swiadczona byta do kazdego
wskazanego przez Zamawiajgcego adresu.

7. Maksymalny termin doreczenia dla przesytek kurierskich wynosi 2 dni robocze od dnia przyjecia przesyiki kurierskiej
od nadawcy. Zwrot przesytki Kkurierskiej nastgpi niezwlocznie po dniu, w ktérym zgodnie z przepisami prawa
powszechnie obowigzujgcego przesyike kurierskg niepodjetg przez adresata nalezy zwréci¢ do nadawcy.

Wykonawca bedzie zobowigzany odbiera¢ przesytki kurierskie od Zamawiajacego z budynku Urzedu przy ul. Powstania
Warszawskiego 1 (Dziennik Podawczy). Czas przyjecia przesyiki kurierskiej do realizacji nastgpi w dniu zgtoszenia
najpdzniej do godziny 15:00, przy czym zamdwienie zostanie zgtoszone najpdzniej na dwie godziny przed planowanym
odbiorem

8. W przypadku nadania przesytki pocztowej wraz z papierowym formularzem potwierdzenia odbioru, Wykonawca
bedzie zobowigzany dorecza¢ do nadawcy zwrotne potwierdzenie odbioru, potwierdzone przez jej adresata zgodnie z
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesyiki.

9. Wykonawca bedzie zobowigzany dorecza¢ do nadawcy przesytki pocztowe niepodjete w terminie, zgodnie z
przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, niezwlocznie po zakonczeniu terminu, w ktérym przesytka mogta byé



odebrana przez jej adresata, nie pozniej jednak, niz w terminie wskazanym w ofercie, ktéry nie moze by¢ diuzszy niz 14
dni roboczych od dnia, w ktérym zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego przesytke pocztowg
niepodjetg przez adresata nalezy zwréci¢ do nadawcy.

10. Znaczek opftaty pocztowej zastgpiony jest pieczecig wykonang wg wzoru dostarczonego przez Wykonawce lub innym
uzgodnionym oznaczeniem

11. Zamawiajgcy na podstawie art. 95 ust.1 ustawy Pzp, wymaga, aby osoby wykonujgce nizej wymienione czynnosci w
zakresie realizacji zamoéwienia:

- przyjmowania przesytek Zamawiajgcego w celu nadania do obrotu pocztowego,
— doreczanie przesytek Zamawiajgcego,

byly zatrudnione przez Wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy, w przypadku gdy wykonywanie
tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 1974 r. — Kodeks pracy (t.].
Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 ze zm.)

1) Osoby wykonujgce czynnosci wskazane przez Zamawiajgcego powinny byé zatrudnione przez wykonawce lub
podwykonawce na podstawie stosunku pracy, co najmniej przez caty okres, w ktéorym bedg realizowa¢ wskazane wyzej
czynnosci. Obowigzek ten nie dotyczy oséb samozatrudnionych.

2) Zamawiajgcy wymaga aby wykonawca/podwykonawca przediozyt Zamawiajgcemu najpozniej z dniem zawarcia
umowy o udzielenie zamowienia publicznego oraz na kazde zadanie zamawiajgcego w trakcie realizacji przedmiotu
zamowienia, o$wiadczenie ze osoby kitdre beda realizowac opisane wyzej czynnosci w przypadku gdy wykonywanie
tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 1974 r. — Kodeks pracy (t.].
Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 ze zm.) bedg zatrudniane na podstawie stosunku pracy. Oswiadczenie to powinno zawiera¢ w
szczegolnosci: doktadne okreslenie podmiotu skfadajgcego oswiadczenie, date ztozenia oswiadczenia, wskazanie, ze
wskazane przez zamawiajgcego czynnosci realizowane bedg przez osoby zatrudnionych na podstawie stosunku pracy w
przypadku gdy wykonywanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z
dnia 1974 r. — Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1465 ze zm.) oraz podpis osoby uprawnionej do zlozenia
os$wiadczenia w imieniu wykonawcy lub podwykonawcy.

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do weryfikacji wypetniania przez Wykonawce/podwykonawce natozonych na
niego obowigzkéw w czasie realizacji zamowienia poprzez zgdanie od Wykonawcy/podwykonawcy przedstawienia w
trakcie wykonywania umowy, oswiadczenia jak wyze;.

4) Z tytulu niespetnienia przez wykonawce lub podwykonawce wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace os6b
wykonujgcych wskazane czynno$ci, jak rowniez nieztozenie przez wykonawce w wyznaczonym przez zamawiajgcego
terminie o$wiadczenia lub dokumentéw, o ktérych mowa wyzej skutkowato bedzie natozeniem sankcji w postaci
obowigzku zaptaty przez wykonawce kary umownej w wysokosci okreslonej w § 12 ust. 3 tiret czwarte i pigte nin.
Umowy.

§4
Wynagrodzenie Wykonawcy

1. Warto§¢ zamowienia ustala sie do kwoty brutto w wysokosSci ...l zt  (stownie:
.......................................................... ztotych) w tym podatek VAT .......zt podatek VAT ...% ...z}

2. W przypadku gdy nie zostanie wydatkowana cata kwota wynagrodzenia okreslona w ust. 1 w tej czesci nie bedzie
zadnych roszczen ze strony Wykonawcy w stosunku do Zamawiajgcego.

3. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$s¢ dokonania ustawowej zmiany stawek podatkowych (VAT) w okresie
obowigzywania umowy; Jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku od towaréw i ustug,
Zamawiajacy, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu tego zdarzenia, zobowigzuje
sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towaréw i ustug wedtug stawki obowigzujgcej na dzien wystawienia
faktury VAT.

4. Rodzaje i liczba przesytek ujetych w formularzu cenowym w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe i moga ulec
zmianie w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego, na co Wykonawca wyraza zgode, tym samym oswiadczajac, ze nie
bedzie dochodzit roszczen z tytutu zmian rodzajowych i liczbowych w trakcie realizacji niniejszego zamowienia.

5. Rozliczenia finansowe bedg dokonywane w okresach miesiecznych na podstawie faktur VAT wystawionych zgodnie z
zapisami art. 106e Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug z wyszczegdlnieniem zrealizowanych
ustug pocztowych, sporzadzonych przez Wykonawce.

6. Podstawa obliczania naleznosci jest suma optat za przesyiki faktycznie nadane przez Zamawiajgcego lub zwrécone
do Zamawiajgcego z powodu braku mozliwosci ich doreczenia w miesiecznym okresie rozliczeniowym, stwierdzona na
podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych, przy czym obowigzywac¢ beda ceny podane w formularzu cenowym
zatgczonym do oferty.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie do regulowania naleznosci Wykonawcy z tytutu optat za ustugi pocztowe okreslone w § 1,
zgodnie z fakturami wystawionymi przez Wykonawce.

7. Naleznosci wynikajgce z faktur VAT, o ktérych mowa w ust 6., Zamawiajgcy uisci przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy; w terminie do 21 dni liczac od daty wystawienia faktury VAT. Na przelewie Zamawiajgcy zobowigzany jest



okresli¢ tytut wptaty wedtug wzoru: ,wptata za fakture VAT nr..., umowa nr....”
8. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany wynagrodzenia w przypadkach wskazanych w § 13 umowy.

9. Dopuszcza sie przesytanie faktur za pomoca Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF). Dane identyfikacyjne
skrzynki Zamawiajacego w PEF.

- Typ numeru PEPPOL: NIP

- Numer PEPPOL: 6830011450

- Skrocona nazwa skrzynki: Gmina Wieliczka.

10. Wykonawca oswiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany w umowie jest rachunkiem/nie jest
rachunkiem* dla ktérego zgodnie z Rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe prowadzony jest
rachunek VAT.

11. Jesli numer rachunku rozliczeniowego wskazany przez Wykonawce jest rachunkiem dla ktérego zgodnie z
Rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe prowadzony jest rachunek VAT to Zamawiajacy
o$wiadcza, ze bedzie realizowa¢ ptatnosci za faktury z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci tzw. split
payment w przypadkach przewidzianych przepisami prawa. Zaptate w tym systemie uznaje sie za dokonanie ptatnosci w
terminie ustalonym w niniejszej umowie.

12. Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajgcego ptatnosci w systemie podzielonej
ptatnosci tzw. split payment.

13. Wykonawca zobowigzuje sie¢ do wskazywania do rozliczen wytgcznie rachunkéw widniejgcych w elektronicznym
wykazie podatnikow VAT prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowej, o ktérym mowa w art. 96b ust. 1
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

14. W przypadku wskazania w umowie rachunku rozliczeniowego niewymienionego w w/w wykazie, Zamawiajgcy
dokona ptatnosci na inny podany w wykazie podatnikdw rachunek rozliczeniowy Wykonawcy, a w przypadku braku
rachunku rozliczeniowego w wykazie podatnikéw na rachunek podany na fakturze VAT z zastosowaniem art. 117ba §3
ustawy Ordynacja podatkowa.

15. Zamawiajgcy wyraza zgode na otrzymywanie faktur w formie elektronicznej i zobowigzuje sie:

- do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych w postaci autorespondera i kazdorazowego
automatycznego potwierdzania otrzymania wiadomosci z wykorzystaniem tej funkcji, lub

- przekazywania kazdorazowo na wskazany adres mailowy Wykonawcy informacji zwrotnej potwierdzajgcej odbior
faktury. Informacja zwrotna potwierdzajgca odbior faktury, bedzie zawierata date otrzymania faktury przez Odbiorce,
przez ktora rozumie¢ nalezy date wptywu faktury na wskazany adres skrzynki pocztowej Odbiorcy.

§5

1. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujgcej, ze wykonanie Umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

2. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1, Wykonawca moze Zzgda¢ wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu
wykonania czesci Umowy.

3. Rozwigzanie Umowy (wypowiedzenie lub odstgpienie od Umowy) powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci ze wskazaniem okolicznosci uzasadniajgcych te czynnosc.

§6

Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie, przesytkg polecong priorytetowg
za potwierdzeniem odbioru, o zmianach dotyczacych okre$lonych w umowie nazw, adreséw, bez koniecznosci
sporzadzania aneksu do niniejszej umowy. Korespondencje przestang na adresy wskazane w komparycji niniejszej
umowy, kazda ze Stron uzna za prawidtowo doreczong w przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego
adresu. Kazda ze stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za wszelkie negatywne skutki wynikle z powodu
niewskazania drugiej Stronie aktualnego adresu.

§7

Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania, tak w okresie obowigzywania niniejszej umowy, jak réwniez po jej
zakonczeniu, tajemnicy, co do wszystkich danych pozyskanych przy wykonywaniu niniejszej umowy, a takze innych
informacji mogacych mie¢ charakter poufny lub chronionych ustawa, dotyczgcych przedmiotu niniejszej umowy.

§8

Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci za ewentualne btedy popetnione przez Zamawiajgcego w zakresie
kompletowania i wypetniania dokumentacji niezbednej przy wysytce przesytek za granice.

§9



W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego i Prawa pocztowego,
Prawa Zamowien Publicznych.

§10

Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci, z
wyjgtkiem przypadkéw okreslonych w § 6 niniejszej umowy.

§11

1. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony i obowigzuje od dnia podpisania umowy jednak nie wczesniej niz
01.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.

2. Umowa ulega automatycznemu rozwigzaniu przed uptywem okresu wskazanego w ust 1, w przypadku kiedy fgczne
wynagrodzenie przystugujgce Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy osiggnie kwote, o kidrej mowa w § 4.
Odpowiedzialno$¢ za monitorowanie tej kwoty spoczywa na Zamawiajgcym, a ewentualne jej przekroczenie nie zwalnia
Zamawiajgcego z obowigzku zaptaty za zrealizowane ustugi.

3. W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, strony zobowigzujg sie do dokonania, w terminie 2 miesiecy od
zakonczenia obowigzywania umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwréconych przesytek, a w razie potrzeby réwniez do
zwrotu kwot nienaleznych wynikajgcych z takiego rozliczenia na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur
korygujacych VAT.

§12

1. Ewentualne spory wynikle w zwigzku z realizacja postanowien niniejszej umowy, Strony bedag staraty sie
rozstrzygna¢ w drodze negocjacji i porozumienia.

2. W razie braku porozumienia spory bedg podlegaé rozstrzygnieciu przez sad powszechny wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.

3. Wykonawca, w przypadku nienalezytego wykonania ktéregokolwiek ze zobowigzan Umowy, zobowigzuje sie zapfacié¢
na rzecz Zamawiajgcego kare umowng w przypadku:

- stwierdzenia przez Zamawiajgcego, iz placowka wskazana przez Wykonawce nie spetnia wymagan, opisanych w
§ 2 pkt 4-7 za kazdy dzien nie spetnienia tych wymagan w wysokosci 15,00 zt.

- stwierdzonego przez Zamawiajgcego kazdorazowego nieprzestrzegania wymogow ustawowych w odniesieniu
do dokumentéw urzedowych opisanych w punkcie 2.9) szczegétowego opisu przedmiotu zamowienia
stanowigcego zatgcznik nr 3 do SWZ w wysokosci 15,00 zt za kazde opisane i umotywowane zdarzenie.

- stwierdzenia przez Zamawiajgcego, iz wykonywanie zamowienia odbywa sie za pomocg mniejszej ilosci
placowek niz deklarowana przez Wykonawce w zakresie dodatkowych placéwek bedacych przedmiotem
pozacenowego kryterium oceny ofert, lub tez ze dodatkowa placéwka wskazana przez Wykonawce i bedaca
przedmiotem pozacenowego kryterium oceny ofert nie spetnia wymagan, okreslonych w punkcie 13.3. SWZ, za
kazdy dzien nie spetnienia tych wymagan w wysokosci 50,00 zi.

- za zwioke w dostarczeniu zamawiajgcemu na jego zgdanie dokumentoéw o ktérych mowa w § 3 ust. 11 pkt 3 nin.
umowy w wysokosci 15,00 zt za kazdy dzien zwioki ponad wyznaczony, w dostarczeniu zamawiajgcemu w/w
dokumentu(ow) opisanego(ych) w wezwaniu.

- w przypadku gdy czynnosci wskazane przez Zamawiajgcego w § 3 ust. 11 sg Wykonywane przez osoby
niezatrudnione na podstawie stosunku pracy w przypadku gdy wykonywanie tych czynnosci polega na
wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 1974 r. — Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2023 .
poz. 1465 ze zm.), Wykonawca zobowigzany bedzie do zaptacenia kary umownej w wysokosci 30,00 zt za kazdg
z tych oséb, za kazdy dzieh wykonywania umowy.

- w przypadku braku dalszej waloryzacji umow podwykonawcow w przypadku zwaloryzowania umowy Wykonawcy
w wysokosci 0,1% wartosci umownej brutto za kazdy stwierdzony przypadek.

4. W przypadku nienalezytego wykonania zobowigzan Wykonawcy zawartych w postanowieniach § 3 ust. 4 umowy
stosuje sie przepisy zawarte w art. 88-90 Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

5. Naliczanie kar umownych za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej w zakresie okreslonym
ustawg z dnia 23 listopada 2012 Prawo pocztowe uzasadnione bedzie jedynie w przypadkach o ktérych mowa w art. 87
ust. 5 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe , a to w sytuacji kiedy niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
ustugi pocztowe;j:

- jest nastepstwem czynu niedozwolonego,
- nastgpito z winy umysinej operatora,
- jest wynikiem razgcego niedbalstwa operatora.

6. Strony ustalajg, iz zgodnie z art. 87 ust. 5 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe, operator pocztowy



odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej w zakresie okreslonym ustawa.

7. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j.Dz. U. z 2019 r. poz. 1781 ze zm.) oraz rozporzadzeniu
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1) a Zamawiajacy
realizuje obowigzki Administratora Danych Osobowych okreslone w przepisach prawa.

8. Wykonawca oswiadcza, ze systemy wykorzystywane w procesie przetwarzania danych osobowych spetniajg wymogi
zawarte w ustawie z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwigzku z zapobieganiem
i zwalczaniem przestepczosci (Dz. U z 2019 poz. 125) oraz dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/680
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych przez
wiasciwe organy do celéw zapobiegania przestepczosci, prowadzenia postepowan przygotowawczych, wykrywania i
scigania czynow zabronionych i wykonywania kar, w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylajacej
decyzje ramowg Rady 2008/977/WSiSW (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 89)

9. Zamawiajgcy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego powiadomienia Administratora Danych Osobowych
Zamawiajgcego o stwierdzeniu préby lub faktu naruszenia poufnosci danych osobowych przetwarzanych w wyniku
realizacji umowy.

10. Wykonawca na pisemne zadanie Administratora Danych Osobowych umozliwi Zamawiajacemu przeprowadzenie
kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych w sytuacjach odnotowania incydentu, o ktérym mowa w ust.
9.

11. Zamawiajagcy zastrzega sobie prawo natychmiastowego rozwigzania umowy w przypadku stwierdzenia przez
Wykonawce naruszania warunkow bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych. W takim przypadku Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu 5% wynagrodzenia umownego brutto okreslonego w § 4 ust.1.

12. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia
przesyiki, Zamawiajgcemu przystuguje odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach okreslonych w ustawie Prawo
pocztowe.

13. W przypadku nienalezytego wykonania przez Wykonawce przedmiotu umowy Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
wypowiedzenia umowy ze skutkiem natychmiastowym.

14. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% wartosci brutto okreslonej w § 4 ust. 1 niniejszej
umowy w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezgcych po stronie Wykonawcy.

15. Wykonawca zaptaci kare umowng na konto Zamawiajgcego w terminie 7 dni od daty dorgczenia pisemnego
wezwania z okreslong przez Zamawiajacego wartoscig kary.

16. Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy kare umowng w wysokosci 5% wartosci brutto okre$lonej w § 4 ust. 1 niniejszej
umowy w przypadku rozwigzania umowy z przyczyn lezgcych po stronie Zamawiajgcego.

17.W przypadku, gdy strona poniosta z ww. przyczyn szkode przekraczajgcg wysokos¢ odszkodowania lub kary
umownej, moze ona dochodzi¢ odszkodowania za szkode w petnej wysokosci od Wykonawcy na zasadach ogélnych.

18. Ustala sie limit wszystkich kar umownych na kwote stanowigcg 20% wartosci brutto umowy.

§13

1. Do zmian niniejszej umowy zastosowanie majg przepisy art. 454-455 ustawy Prawo zamdwien publicznych.
Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie art.
455 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych w nastepujgcych przypadkach:

1) zmian nazwy, siedziby lub innych danych Wykonawcy,

2) udziatu lub zmiany podwykonawcow,

3) zmiany wynagrodzenia Wykonawcy wynikajgcej ze zmiany przepiséw ustawy o podatku od towaréw i ustug (VAT)

od dnia wejscia w zycie ustawowej zmiany,

4) zmian prowadzgcych do likwidacji oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy,

5) zmiany o ktérej mowa w § 4 ust. 8 nin. umowy,

6) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia zakresu zamdwienia w zakresie rodzajow przesytek

okreslonych w ponizszej tabeli oraz zgodnie z art. 433 pkt 1 uPzp Zamawiajgcy okresla minimalng wielko$¢

Swiadczenia w nastepujgcych ilosciach:

Szacunkowa ilo$¢

Lp. Rodzaj przesyiki Waga przesyiki Gabaryt Przesytek w [szt]
I. LISTY KRAJOWE
S—-do500g 1000
1. M — do 1000 g 25
listy zwykte ekonomiczne L- do 2000 g o 10
S—-do500g 1000
1.2. M —do 1000 g 10

listy zwykte priorytetowe L- do 2000 g - 10




S-do500g - 15000

1.3. listy ekonomiczne polecone M —do 1000 g - 100
L - do 2000 g 10
S —-do 500g 900
4. ‘ _ M — do 1000 g 100
Listy polecone priorytetowe L- do 2000 g . 50
15 Elektroniczne potwierdzenie odbioru o
- /EPO/ 15000
L6 Zwrotne potwierdzenie odbioru o
o /ZPO/ 2000

2. Okresla sie nastepujgcy tryb dokonywania zmian postanowien umowy. Sposob inicjowania zmian:
1) Wykonawca wnioskuje do Zamawiajgcego w sprawie mozliwosci dokonania wskazanej zmiany,
2) Zamawiajgcy wnioskuje do Wykonawcy w sprawie mozliwosci dokonania wskazanej zmiany.
3) Przyczyny dokonania zmian postanowien umowy oraz uzasadnienie takich zmian nalezy opisa¢ w stosownych
dokumentach takich jak notatka stuzbowa, pismo Wykonawcy, protokét koniecznosci itp.
3. Zamawiajgcy dziatajgc zgodnie z art. 439 uPzp przewiduje mozliwo$¢ waloryzacji wynagrodzenia Wykonawcy na
nastepujacych zasadach:
1) Zmiana wynagrodzenia musi by¢ zwigzana ze zmiang kosztdéw zwigzanych z realizacjg zamoéwienia oraz jest
mozliwa jednorazowo, w oparciu o wskaznik cen towardéw i ustug konsumpcyjnych (ogétem) publikowanego raz na
miesigc przez Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego (dalej: ,wskaznik GUS”).
2) Przez zmiane kosztow rozumie sie wzrost kosztéw, jak i ich obnizenie, wzgledem kosztéw przyjetych w celu
ustalenia wynagrodzenia wykonawcy zawartego w ofercie.
3) Waloryzacja moze nastgpi¢ na podstawie wniosku ztozonego przez jedng ze stron umowy nie wczesniej niz po
uptywie 6 miesiecy liczac od daty zawarcia umowy/terminu sktadania ofert®.
4) Zwiekszenie wynagrodzenia nastgpi w przypadku gdy skumulowany wzrost cen poczawszy od miesigca w ktdérym
zawarto umowe/uptynat termin sktadania ofert, na moment ztozenia wniosku przez strong, bedzie wigkszy niz 15%.
Zmniejszenie wynagrodzenia nastapi w przypadku gdy skumulowany spadek cen, poczawszy od miesigca w ktorym
zawarto umowe/uptynat termin sktadania ofert, na moment ztozenia wniosku przez strone, bedzie wigkszy niz 15%.
5) Waloryzacji podlega¢ bedzie wytgcznie wynagrodzenie nalezne Wykonawcy za ustugi pozostate do wykonania
w okresie podlegajgcym waloryzaciji, to jest ustugi pozostate do wykonania poczawszy od dnia ztozenia wniosku o
waloryzacje wynagrodzenia.
6) Sposdb okreslenia wplywu zmiany kosztow na koszt wykonania zamoéwienia: Strona wystepujgca z wnioskiem o
zmiane wynagrodzenia musi wykazaé, ze zmiana uzytych do realizacji zaméwienia kosztéw wzgledem kosztow
przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy zawartego w ofercie wynika ze zmiany wskaznika GUS i
miata faktyczny wptyw na koszty wykonania zamoéwienia. Tym samym wniosek ten musi zawiera¢ propozycje zmiany
wysokosci wynagrodzenia wraz z uzasadnieniem oraz dokumenty niezbedne do oceny, w szczegdlnosci:
a) szczegotowg kalkulacje proponowanej zmienionej wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy oraz wykazanie
adekwatnosci propozycji do zmiany wysokosci kosztow wykonania zamowienia przez Wykonawce, wraz z
okresleniem kategorii (rodzaju) i wartosci kosztow, przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia Wykonawcy
zawartego w ofercie lub ustalonego w wyniku poprzedniej waloryzacji, ktérych zmiana moze uzasadniac
wystgpienie z wnioskiem o zmiane wynagrodzenia oraz sposo6b obliczania ich zmiany i prezentacji obliczen.
Przedstawiona kalkulacja musi w sposdb niebudzgcy watpliwosci wykazywaé wptyw zmiany wskaznika
korygujacego na wysokos¢ dotychczas stosowanych cen materiatdw lub kosztéw w rozliczeniach Stron;
b) dokumenty potwierdzajgce zasadnos¢ wystgpienia z wnioskiem (w szczegdlnosci, jego zgodno$¢ z zasadami
zmiany wynagrodzenia okreslonymi w niniejszym ustepie) oraz prawidiowo$¢ obliczen w zakresie zmiany
wysokosci kosztow wykonania umowy oraz wnioskowanej zmiany wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy.
7) Laczna maksymalna warto$¢ zmiany wynagrodzenia, jakg dopuszcza Zamawiajgcy wynosi 5% wynagrodzenia
catkowitego brutto.
8) Wysokos¢ cen jednostkowych po waloryzacji nie moze byé wyzsza niz ceny jednostkowe przyjete w cenniku
zaakceptowanym przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej dla ustug powszechnych obowigzujgcym na
dzienh ztoZzenia wniosku o zmiane wynagrodzenia
9) Wykonawca, ktérego wynagrodzenie zostato zmienione zobowigzany jest do zmiany wynagrodzenia
przystugujgcego podwykonawcy, z ktérym zawart umowe, o ile przedmiotem umowy z podwykonawcg sg ustugi, a
okres obowigzywania umowy przekracza 6 miesiecy.

§ 14
Umowe sporzgdzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, 1 egzemplarz dla ZAMAWIAJACEGO, 1 egzemplarz dla
WYKONAWCY / Umowe zawarto w formie elektronicznej*

§15

Wszystkie zatgczniki do niniejszej umowy stanowig jej integralng czesc.

Jezeli umowa zostanie zawarta przed uptywem 180 dni od dnia uplywu terminu sktadania ofert, poczatkowym terminem ustalenia zmiany
wynagrodzenia jest dzien zawarcia umowy. Jezeli umowa zostanie zawarta po uptywie 180 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert, poczgtkowym
terminem ustalenia zmiany wynagrodzenia jest dzien otwarcia ofert.

W przypadku podpisania umowy za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego
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