Minsk Mazowiecki, 16.07.2021 r.
Nr sprawy: W0O.2635.7.2021

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy - Miasto Minsk Mazowiecki, z siedzibg Urzad Miasta Minsk Mazowiecki,
ul. Konstytucji 3 Maja 1, 05-300 Minsk Mazowiecki zaprasza do ztozenia oferty na
zadanie pn. ,Zakup i dostawa 11 komputeréw typu All in One, na potrzeby Urzedu
Miasta Minsk Mazowiecki.”

I. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie o wartosci ponizej 130 000 zt.
Postepowanie zostanie przeprowadzone poprzez upublicznienie zapytania
ofertowego - umieszczenie na platformie zakupowej.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia jest sprzedaz i dostawa stacjonarnych komputeréow
biurowych typu All in One z zainstalowanym systemem operacyjnym Windows 10
PRO spetniajgcych wymagania opisane w specyfikacji w ilosci 11 sztuk.

2. Komputery muszg by¢ fabrycznie nowe i nieuzywane oraz zostang dostarczone
w oryginalnym opakowaniu, oznaczone zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, a
jego jakos¢ powinna odpowiada¢ wymaganiom polskich norm oraz norm
branzowych. Szczegétowy specyfikacja zamawianych komputeréw oraz wzor
umowy, ktore stanowig zataczniki nr1i2 do zapytania.

3. Minimum 3-letnia gwarancja producenta swiadczona na miejscu u klienta, czas
reakcji serwisu - do konca nastepnego dnia roboczego. W przypadku awarii
dyskéw twardych dysk pozostaje u Zamawiajgcego.

III. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

Wymagania wzgledem producenta sprzetu i serwisu:

a) Certyfikat ISO9001 dla producenta sprzetu (zatgczy¢ do oferty)

b) Deklaracja zgodnosci CE (zatgczy¢ do oferty)

c) W przypadku awarii dyskéw twardych dysk pozostaje u Zamawiajgcego —
wymagane jest dotgczenie do oferty oswiadczenia podmiotu realizujgcego
serwis lub producenta sprzetu o spetnieniu tego warunku;

d) Firma serwisujgca musi posiadac¢ ISO 9001:2015 na swiadczenie ustug
serwisowych oraz posiadac autoryzacje producenta komputera — dokumenty
potwierdzajgce zatgczy¢ do oferty.

e) Serwis urzgdzeh musi by¢ realizowany przez Producenta lub Autoryzowanego
Partnera Serwisowego Producenta — wymagane dotgczenie do oferty
oswiadczenia Producenta potwierdzonego, ze serwis bedzie realizowany
przez Autoryzowanego Partnera Serwisowego Producenta lub bezposrednio
przez Producenta;



IV. SPOSOB OBLICZENIA CENY

1. Zamawiajgcy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Rozliczenie z
wykonawcg bedzie odbywato sie w PLN.

2. Wykonawca zobowigzany jest wyliczy¢ i poda¢ na formularzu ofertowym
(zatacznik nr 3) cene ofertowg brutto, netto i obowigzujgcy podatek VAT, za
ktorg zrealizuje przedmiot zamowienia.

V. KRYTERIA OCENY OFERT ORAZ INFORMACJA O
WADZE PROCENTOWE]:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie sie kierowat
nastepujgcymi kryteriami:

Cena — 100%

VI. OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTAC]I ZA
SPOSOB KOMUNIKACJI ELEKTRONICZNE].

1. Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest: Tomasz Kurowski,
Grzegorz Krdél.

2. W korespondencji zwigzanej z niniejszym postepowaniem Wykonawcy powinni
postugiwac sie znakiem postepowania: W0O.2635.7.2021

3. W postepowaniu o udzielenie zamowienia komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym
Wykonawcami, odbywa sie elektronicznie przy uzyciu strony internetowej:
platformazakupowa.pl/pn/minsk_maz

4. W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja miedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie oswiadczenia, wnioski
zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy i formularza ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”.
Za date przekazania (wptywu) o$wiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz
informacji przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem Platformy poprzez
klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego” po ktérych pojawi sie
komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do zamawiajgcego.

5. Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie
elektronicznej za posrednictwem Platformy.

6. Korespondencja, ktérej zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest
konkretny Wykonawca, bedzie przekazywana w formie elektronicznej za
posrednictwem Platformy do konkretnego wykonawcy.

7. Informacje dotyczgce odpowiedzi na pytania, zmiany terminu, sktadania i
otwarcia ofert Zamawiajgcy bedzie zamieszczat na platformie w sekciji
,Komunikaty”.

8. Wykonawca ma obowigzek sprawdzania komunikatéw i wiadomosci
bezposrednio na platformazakupowa.pl/pn/minsk_maz przestanych przez
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Zamawiajgcego, gdyz system powiadomien moze ulec awarii lub powiadomienie
moze trafi¢ do folderu SPAM.

9. Zamawiajacy, okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne
umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

a) staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej
niz 512 kb/s,

b) komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow
operacyjnych — MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

c) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet
Explorer minimalnie wersja 10 0.,

d) wigczona obstuga JavaScript,

e) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format
plikow .pdf,

f) Platforma dziata wediug standardu przyjetego w komunikaciji sieciowej —
kodowanie UTF8,

g) Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date
oraz dokfadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem

10.Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego:

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w
Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakfadce
,Regulamin” oraz uznaje go za wigzacy,

b) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskéw dostepnej pod
linkiem,

c) Oswiadcza, ze bedzie porozumiewat sie z Zamawiajgcym za posrednictwem
platformy.

11.Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za:

a) ztozenie oferty w sposob niezgodny z Instrukcjg korzystania z Platformy, w
szczegolnosci za sytuacje, gdy zamawiajgcy zapozna sie z trescig oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert (np. ztozenie oferty w zaktadce ,Wyslij
wiadomos¢é do zamawiajgcego”); Taka oferta zostanie uznana przez
Zamawiajgcego za oferte handlowg i nie bedzie brana pod uwage w
przedmiotowym postepowaniu,

b) nie odebranie korespondencji wystanej za posrednictwem platformy przez
wykonawce.

12.Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z Platformy dotyczgce w
szczegolnosci logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci zapytania
ofertowego, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu Platformy znajdujg sie w zaktadce ,Instrukcje dla
Wykonawcow”; na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcije.

13.Formaty plikdw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne z
,OBWIESZCZENIEM PREZESA RADY MINISTROW z dnia 9 listopada 2017 r. w
sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu rozporzgdzenia Rady Ministrow w sprawie
Krajowych Ram Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow
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publicznych i wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych
wymagan dla systeméw teleinformatycznych”.

14.Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze
szczegolnym wskazaniem na .pdf.

15.W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatow:

a. zip;
b) .7z

16.Wsréd formatéw powszechnych a nie wystepujgcych w rozporzgdzeniu
wystepujg: .rar .gif .omp .numbrs .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach
zostang uznane za ztozone nieskutecznie.

17.Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg
weryfikacje podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci,
przekonwertowanie plikow skfadajgcych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie
ich podpisem kwalifikowanym PAdES.

18.Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem
XAdES. Wykonawca powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac
tgcznie z dokumentem podpisywanym.

19.Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na Platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomos¢ do zamawiajgcego”, nie za
posrednictwem adresu email.

20.0sobg sktadajgcg oferte powinna by¢ osoba kontaktowa podawana w
dokumentaciji.

21.0Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig i zachowaniem
odpowiedniego odstepu czasu do zakonczenia przyjmowania ofert/wnioskéw.
Sugerujemy ztozenie oferty na 24 godziny przed terminem sktadania
ofert/wnioskow.

22.Podczas podpisywania plikéw zaleca sie stosowanie algorytmu skrotu SHA2
zamiast SHAL.

23.Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wczesniejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow.

24.Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem
czasu.

25.Zamawiajgcy zaleca, aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po
podpisaniu ich. Moze to skutkowac¢ brakiem integralnosci plikow.

26.Po dokonaniu otwarcia ofert wszelka korespondencja w sprawie prowadzonego
postepowania kierowana bedzie poprzez platforme zakupowg na adres mailowy
wskazany w ofercie.

27.Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentéw lub
oswiadczen sktadane sg przez Wykonawce za posrednictwem zaktadki na
platformie Wiadomosci jako zatgczniki.



VIII. TERMIN SKEADANIA OFERT ORAZ INFORMACJA O
SPOSOBIE ZLOZENIA OFERT ORAZ CO OFERTA
POWINNA ZAWIERAC:

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami okreslonymi w zapytaniu ofertowym
nalezy umiescic¢ na Platformie pod adresem
platformazakupowa.pl/pn/minsk_maz, na stronie dotyczacej odpowiedniego
postepowania do dnia 30.08.2021 r. do godz. 14:00

2. Wykonawca przed uptywem terminu otwarcia ofert moze wycofaé oferte.

Do oferty nalezy dotgczy¢ wszystkie wymagane w zapytaniu ofertowym
dokumenty

1) Certyfikat ISO9001 dla producenta sprzetu (zatgczy¢ do oferty);

2) Deklaracja zgodnosci CE (zatgczy¢ do oferty)

3) W przypadku awarii dyskow twardych dysk pozostaje u Zamawiajgcego —
wymagane jest dotgczenie do oferty oswiadczenia podmiotu realizujgcego
serwis lub producenta sprzetu o spetnieniu tego warunku

4) Firma serwisujgca musi posiada¢ ISO 9001:2015 na swiadczenie ustug
serwisowych oraz posiadac autoryzacje producenta komputera — dokumenty
potwierdzajgce zatgczy¢ do oferty.

5) Serwis urzgdzen musi by¢ realizowany przez Producenta lub
Autoryzowanego Partnera Serwisowego Producenta — wymagane dotgczenie
do oferty oswiadczenia Producenta potwierdzonego, ze serwis bedzie
realizowany przez Autoryzowanego Partnera Serwisowego Producenta lub
bezposrednio przez Producenta:

. Po wypetnieniu Formularza sktadania oferty i zatadowaniu wszystkich
wymaganych zatgcznikdéw nalezy klikng¢ przycisk ,Przejdz do podsumowania”.

. Oferta wraz z zatgcznikami musi zosta¢ ztozona pod rygorem niewaznosci w
formie elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W
procesie sktadania oferty za posrednictwem platformy wykonawca powinien
ztozy¢ podpis bezposrednio na dokumencie przestanym za posrednictwem
Platformy. Ztozenie podpisu na platformie na etapie podsumowania ma charakter
nieobowigzkowy, jednak pozwala zweryfikowa¢ wazno$¢ podpisu przed
ztozeniem oferty.

. Za date przekazania oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie
(platformie) w drugim kroku sktadania oferty poprzez kliknigecie przycisku “Zt6z
oferte” i wyswietlenie sie komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona.

. Szczegodtowa instrukcja dla Wykonawcow dotyczgca ztozenia, zmiany i wycofania
oferty znajduje sie na stronie internetowej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

. Oferta powinna zawiera¢ wszystkie wymagane w niniejszym zapytaniu ofertowym
oswiadczenia i dokumenty, bez dokonywania w ich tresci jakichkolwiek
zastrzezen lub zmian ze strony wykonawcy.

. Oferta powinna by¢:

1) sporzadzona na podstawie zatgcznikdw niniejszego zapytania ofertowego w
jezyku polskim;
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2) ztozona w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej za posrednictwem
platformazakupowa.pl/pn/minsk_maz

3) podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym przez osobe/osoby upowazniong/upowaznione.

10.Niedopuszczalnym jest wykorzystanie innego podpisu. Uzycie tych rozwigzan
bedzie skutkowato nieskutecznym ztozeniem oswiadczenia woli.

11.Podpisy wykorzystywane przez wykonawcow do podpisywania wszelkich plikdw
muszg spetnia¢ “Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady w sprawie
identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014 - od 1 lipca
2016 roku”.

12.W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny Zamawiajgcy
wymaga dotgczenia odpowiedniegj ilosci plikdw, podpisywanych plikéw z danymi
oraz plikow XAdES.

13.Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, w
rozumieniu przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli wykonawca, nie
pozniej niz w terminie skfadania ofert, w sposob niebudzgcy watpliwosci zastrzegt,
Ze nie mogag by¢ one udostepniane oraz wykazat, zatgczajgc stosowne
wyjasnienia, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Na
platformie w formularzu sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do
dotgczenia czesci oferty stanowigcej tajemnice przedsiebiorstwa.

14.Wykonawca, za posrednictwem www.platformazakupowa.pl moze przed uptywem
terminu do skfadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ oferte. Sposdb dokonywania
zmiany lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji zamieszczonej na stronie
internetowe] pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

15.Kazdy z wykonawcow moze ztozyc tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby
ofert lub oferty zawierajgcej propozycje wariantowe spowoduje odrzucenie
wszystkich ofert ztozonych przez danego wykonawce.

16.Cena oferty musi zawierac¢ wszystkie koszty, jakie musi ponies¢ wykonawca, aby
zrealizowa¢ zamowienie z najwyzszg starannoscia.

17.Zgodnie z definicjg dokumentu elektronicznego z art.3 ustep 2 Ustawy o
informatyzaciji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, opatrzenie
pliku zawierajgcego skompresowane dane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym jest jednoznaczne z podpisaniem oryginatu dokumentu, z
wyjatkiem kopii poswiadczonych odpowiednio przez innego wykonawce
ubiegajgcego sie wspodlnie z nim o udzielenie zamdwienia, przez podmiot, na
ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, albo przez podwykonawce.

18.Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem
dedykowanych formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB
natomiast przy komunikacji wielkosc¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

IX. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Termin realizacji catego przedmiotu zamdéwienia 60 dni od dnia podpisania
umowy.
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X. ROZSTRZYGNIECIE POSTEPOWANIA

O wynikach postepowania Wykonawcy zostang poinformowani niezwtocznie za
posrednictwem platformy zakupowe;.

. Jesli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia umowy,

Zamawiajgcy moze wybrac¢ oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zgdania wyjasnien tresci ztozonej oferty
oraz ztozonych dokumentow.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wystgpienia o uzupetnienie
dokumentow.

Niniejsze Zapytanie nie stanowi zobowigzania Miasta Minsk Mazowiecki do
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nierozstrzygniecia zapytania bez podania
przyczyn.

XI. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQ”, informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Minsk
Mazowiecki z siedziba przy ul. Konstytucji 3 Maja 1 w Minsku Mazowieckim.

Dane kontaktowe inspektora ochrony danych, e-mail: iod@umminskmaz.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. bic
RODO w celu prowadzenia przedmiotowego postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego na zadanie pn. ,,Zakup i dostawa 11 komputeréw
typu All in One, na potrzeby Urzedu Miasta Minsk Mazowiecki.”

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres prowadzenia postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego oraz po jego zakonczeniu zgodnie z
przepisami dotyczgcymi archiwizaciji.

Przetwarzane dane osobowe mogqg by¢ pozyskiwane od wykonawcéw, ktorych
dane dotyczg lub innych podmiotow na ktérych zasoby powotujg sie wykonawcy.

Przetwarzane dane osobowe obejmujg w szczegdlnosci imie i nazwisko, adres,
NIP, REGON, numer CEIDG, numer KRS oraz inne dane osobowe podane przez
osobe skfadajgcg oferte i inng korespondencje wptywajacg do Urzedu Miasta
Minsk Mazowiecki w celu udziatu w postepowaniu o udzielenie przedmiotowego
zamowienia publicznego.

Dane osobowe mogg by¢ przekazywane do organdw publicznych i urzedéw
panstwowych lub innych podmiotow upowaznionych na podstawie przepiséw
prawa lub wykonujgcych zadania realizowane w interesie publicznym lub w
ramach sprawowania wtadzy publicznej, w szczegdlnosci do podmiotéw
prowadzgcych dziatalnos¢ kontrolng wobec Miasta Minsk Mazowiecki. Dane



osobowe sg przekazywane do podmiotéw przetwarzajgcych dane w imieniu
administratora danych osobowych.

8. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

9. Posiada Pani/Pan prawo:

a) dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

b) do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

C) zadania od administratora ograniczenia ich przetwarzania;

d) przeniesienia danych osobowych do innego administratora danych;

€) wniesienia sprzeciwu;

f) usuniecia danych;

g) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

10. Jednoczes$nie Zamawiajgcy przypomina o cigzgcym na Pani/Panu obowigzku
informacyjnym wynikajgcym z art. 14 RODO wzgledem os6b fizycznych, ktérych
dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku z prowadzonym
postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy
biorgcego udziat w postepowaniu, chyba, ze ma zastosowanie co najmniej jedno
z wytgczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO.

Zastepca Burmistrza Miasta
Krzysztof Michalik

ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA:

zatacznik nr 1 — Specyfikacja zamawianych urzgdzen
zatacznik nr 2 — Wzér umowy
zatacznik nr 3 — Formularz ofertowy.
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