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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
DYREKTOR WOJEWODZKIEGO URZEDU PRACY W KATOWICACH
ogtasza postepowanie o udzielenie zamdwienia na:

Zakup i dostawa materiatow biurowych

w Wojewddztwo
[/ _*_ Slaskle Wojewddzki Urzgd Pracy w Katowicach jest jednostkq organizacyjng Samorzgdu Wojewdédztwa flqskiego
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1. Nazwa i adres siedziby Zamawiajacego:

Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach, ul. KoSciuszki 30, 40-048 Katowice

2. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamdwienia jest jednorazowa dostawa materiatéw biurowych na potrzeby
pracownikéw Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach realizujgcych zadania Funduszu
Gwarantowanych Swiadczeri Pracowniczych. Szczegétowy opis przedmiotu zamdéwienia

znajduje sie w zatgczniku nr 1 do Ogtoszenia o zamdwieniu.

Wspdlny Stownik Zamoéwien (CPV)

30192000-1 - Wyroby biurowe

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Zamawiajgcy nie wymaga oraz
nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie dokonuje podziatu zamdwienia na czesci, poniewaz wigzatoby sie to

z nadmiernymi trudnosciami technicznymi, kosztami wykonania i mogtoby powaznie

zagrozi¢ wiasciwemu wykonaniu zamowienia.
Warunki pfatnosci:

Zaptata dokonana bedzie po dostarczeniu catosci materiatéw biurowych oraz po
podpisaniu protokotu zdawczo-odbiorczego, przelewem na rachunek podany przez
Wykonawce w terminie 30 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego faktury VAT.
W przypadku ztozenia faktury zawierajgcej btedy, termin liczony bedzie od dnia ztozenia

faktury korygujace;j.

2.1. Termin wykonania zamowienia
Zamowienie nalezy zrealizowa¢ w terminie 7 dni od podpisania umowy, nie pdzniej niz

do dnia 20.12.2023 r.

3. Informacja na temat zakazu konfliktu intereséw
Zamawiajgcy jest zamawiajgcym w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia wykonujg osoby zapewniajgce bezstronnosé

i obiektywizm. Osoby te sktadajg oswiadczenie w formie pisemnej o braku istnienia albo



braku wptywu powigzan osobowych lub kapitatowych z wykonawcami na bezstronnos¢

postepowania.

4. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetnienia

Nie dotyczy

5. Kryteria oceny ofert:

Cena —waga: 100%
6. Opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny ofert:
W ramach kryterium ,,Cena” oferta moze uzyskaé¢ maksymalnie 100 pkt.

Maksymalna liczbe punktow otrzyma oferta Wykonawcy, ktéry zaproponuje najnizszg

cene brutto.

Ocena bedzie dokonana na podstawie wzoru:

Najnizsza cena brutto ze wszystkich ztozonych ofert

x 100

Cena brutto badanej oferty
Ocena bedzie dokonana z dokfadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawiajg takg samg cene, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty,

do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

7. Sposdéb przygotowania oferty i komunikacji z wykonawcami:
7.1. Sposob prowadzenia postepowania:

a) postepowanie prowadzone jest w formie elektronicznej za posrednictwem platformy
zakupowej (platformazakupowa.pl) pod adresem
(https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/847630)

b) Zamawiajacy wymaga, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata sie tylko poprzez

platforme zakupowag za posrednictwem strony internetowej prowadzonego

postepowania (https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/847630) i formularza

“Wyslij wiadomos$é do Zamawiajgcego”.
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c) Zamawiajacy bedzie przekazywat Wykonawcom informacje w formie elektronicznej za

posrednictwem strony internetowej prowadzonego postepowania

(https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/847630). Informacje dotyczace
odpowiedzi na pytania, zmiany terminu sktadania ofert Zamawiajacy bedzie
zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, ktérej adresatem,
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, jest konkretny Wykonawca, bedzie

przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem strony internetowej

prowadzonego postepowania

(https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/847630) do konkretnego Wykonawcy.
d) Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek sprawdzania komunikatéw
i wiadomosci przestanych przez Zamawiajgcego bezposrednio na stronie

prowadzonego postepowania

(https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/847630), gdyz system powiadomien
moze ulec awarii lub powiadomienie moze trafi¢ do folderu SPAM.

Uwaga

Korespondencja przestana w inny sposdb niz poprzez platforme lub przestana poprzez

platforme na adres inny niz adres strony internetowej prowadzonego postepowania

(https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/847630) nie bedzie brana pod
uwage, zostanie uznana jako ztozona nieskutecznie. Zamawiajacy nie bedzie
informowat o btednym ztozeniu korespondencji.

e) Zamawiajacy informuje, ze wszelkie instrukcje korzystania

z platformy zakupowej (https://platformazakupowa.pl/) znajduja sie

w zaktadce , Instrukcje dla Wykonawcéw" na stronie internetowej pod adresem

(https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje).

7.2. Sposob przygotowania oferty:

a) oferte nalezy przygotowac za pomocg aktywnego formularza bezposrednio za
posrednictwem platformy pod adresem
(https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/847630)

b) Wykonawca musi ztozy¢ oferte na wszystkie pozycje.

c¢) Wykonawca w kryteriach i warunkach formalnych aktywnego formularza w poz. 2

»,OSwiadczenie Wykonawcy” zobowigzany jest zatgczy¢ podpisane przez
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Wykonawce/osobe lub osoby uprawnione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
Wykonawcy oswiadczenie, ktére stanowi zat. nr 2 do Ogtoszenia o zamdwieniu.
Przedmiotowy dokument w wersji edytowalnej do pobrania znajduje sie w rubryce

»Zatgczniki do postepowania”.

d) Wykonawca lub osoba/osoby uprawnione podpisuje dokumenty podpisem
elektronicznym. Zamawiajacy dopuszcza rowniez forme skanu dokumentu
podpisanego wtasnorecznie przez Wykonawce lub osobe/osoby uprawnione do

sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

7.3. Do oferty muszg by¢ dotgczone nastepujace dokumenty:

a) wypetnione i podpisane przez Wykonawce/osobe lub osoby uprawnione do
sktadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy — Oswiadczenie stanowigce
zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia o zamowieniu.

b) petnomocnictwo do ztozenia oferty w imieniu Wykonawcy, w przypadku, gdy
w imieniu Wykonawcy bedgacego osobg fizyczng oferte sktada inna osoba,

a udzielenie petnomocnictwa nie wynika z wpisu do CEIDG lub w przypadku
Wykonawcy podlegajgcemu wpisowi do KRS jesli upowaznienie osoby sktadajgcej
oferte nie wynika z tego rejestru.

Zamawiajgcy samodzielnie pobierze dokumenty KRS lub CEIDG, o ile Wykonawca
w Oswiadczeniu Wykonawcy/osoby upowaznionej do reprezentowania
(zatacznik nr 2) wskazat dane umozliwiajgce dostep do bezptatnych

i ogdlnodostepnych baz danych. W przeciwnym razie Wykonawca zobowigzany
jest zatgczy¢ do oferty odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarcze;j.

c) w przypadku spoétki cywilnej jesli oferta nie jest podpisana przez wszystkich jej
wspolnikdéw, Zamawiajgcy wymaga, aby do oferty byt dotgczony dokument,

z ktérego wynika umocowanie do samodzielnej reprezentacji spétki danego
wspodlnika spétki (moze to by¢é umowa spétki, uchwata wspdlnikéw, a nawet

odrebne petnomocnictwo).

7.4. Oferte nalezy ztozy¢ elektronicznie za posrednictwem strony internetowej

prowadzonego postepowania
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(https://www.platformazakupowa.pl/transakcja/847630) w terminie do
28 listopada 2023 r. do godz. 10:00.
Oferta zostanie odrzucona w szczegdlnosci z nastepujacych powodow:

— oferta zostata niepodpisana badz zostata podpisana przez osobe
nieupowazniong (brak ztozonego petnomocnictwa lub oferta podpisana
przez osobe, ktdra nie widnieje w dokumentach jako osoba uprawniona do
reprezentacji podmiotu)

— oferta zostafa ztozona na nieaktualnym formularzu,

— oferta byta niekompletna,

— oferta byta niezgodna z ogtoszeniem o zamoéwieniu.

Oferty niepotwierdzone w terminie sktadania ofert, wycofane lub ztozone po

wyznaczonym terminie nie bedg brane pod uwage.

7.5. Sposdb obliczenia ceny:

a) Wykonawca w aktywnym formularzu ofertowym na stronie prowadzonego

postepowania (https://platformazakupowa.pl/transakcja/847630)
w przedmiocie zamdéwienia w poz. od 1 do 71 podaje ceny jednostkowe netto
oraz wybiera odpowiednig stawke VAT.

Po przeliczeniu system poda tgczng cene zamdwienia brutto za realizacje
przedmiotu zamowienia.

b) taczna cena zamdwienia brutto musi uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane
z realizacjg przedmiotu zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia

oraz projektem umowy okreslonym w Zatgczniku Nr 3 do Ogtoszenia.

8. Informacje dotyczagce umowy, w tym okreslenie warunkéw ewentualnych zmian
umowy.

Szczegdtowe warunki okreslone zostaty w projekcie umowy (Zatacznik nr 3).

9. Wybor najkorzystniejszej oferty
Niniejsze ogtoszenie nie stanowi zobowigzania Zamawiajgcego do udzielenia
zamowienia. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na warunkach
okreslonych w ogtoszeniu i zamiesci informacje o wyborze na platformie w sekcji

,Komunikaty”.
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Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é modyfikacji ogtoszenia oraz zastrzega sobie prawo
do uniewaznienia niniejszego postepowania o udzielenie zamdéwienia w kazdym

czasie bez podania przyczyny.

10. Informacja o podstawach wykluczenia
Na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego z postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego lub konkursu prowadzonego na podstawie ustawy Pzp
wyklucza sie:
1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka,
o ktéorym mowa w art. 1 pkt 3;
2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy
oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2023 r. poz. 1124) jest osoba wymieniona
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014
albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24
lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu
na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3;
3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujaca
w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r. poz. 120 i 295) jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014
albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg dominujgca od dnia 24 lutego
2022 ., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste

rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

11. RODO:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 ogdlnego rozporzadzenia UE o ochronie danych

osobowych nr 2016/679 (zwanym dalej ,,RODO” ) informujemy, iz:
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e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewddzki Urzad Pracy adres:
ul. Kosciuszki 30 40-048 Katowice, tel.: 32 757 33 60
e Z inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewddzkim Urzedzie Pracy
w Katowicach mozna sie skontaktowac poprzez adres e-mail: iod@wup-katowice.pl
lub telefonicznie pod numerem (32) 757-33-06
¢ Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w nastepujacych celach:
a) ocena ztozonych ofert i wyboru oferty najkorzystniejszej,
b) udzielenie zamdwienia i zawarcia umowy,
c) realizacja i rozliczenie zamdwienia,
d) archiwizacja dokumentacji.

e Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest:

a) obowigzek prawny cigzacy na administratorze wynikajacy z przepiséw ustawy
Prawo Zamowien Publicznych oraz aktow wykonawczych do ustawy
(art. 6 ust.1 lit. c RODO),

b) zawarta z Panig/Panem umowa lub dziatanie prowadzace do zawarcia takiej
umowy (art. 6 ust.1 lit. b RODO),

c) obowigzek cigzagcy na administratorze wynikajacy z art. 6 ustawy o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (art. 6 ust.1 lit. CRODO).

e Pani/Pana dane osobowe bedg ujawniane osobom upowaznionym przez
administratora danych osobowych oraz podmiotom upowaznionym na podstawie
przepisdw prawa. Ponadto w zakresie stanowigcym informacje publiczng dane bedg
ujawniane kazdemu zainteresowanemu taka informacja lub publikowane w BIP
Urzedu;

e Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane od momentu zakoriczenia sprawy
przez okres: wynikajgcy z przepiséw prawa dot. archiwizacji oraz innych przepisow
w szczegolnosci w przypadku dofinansowania zamoéwienia ze srodkéw UE.

e Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo zgdania
ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo wniesienia skargi
do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych;

e Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym oraz

warunkiem zawarcia umowy w przypadku wyboru oferty. Podanie danych jest



obowigzkowe a konsekwencjg niepodania danych osobowych bedzie niemoznos¢
udziatu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego oraz zawarcia
umowy. Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do
zautomatyzowanego podejmowania decyzji ani profilowania, o ktérym mowa

w art. 22 RODO.

Katowice, dnia 20 listopada 2023 r.

Z up. Dyrektora
Wojewddzkiego Urzedu Pracy
w Katowicach

/-/ Damian tukasik

Wicedyrektor
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Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach
ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice «-
URZAD PRACY

tel. +48 32 757 33 01, +48 32 757 33 60 fax +48 32 757 33 62
e-mail: wup@wup-katowice.pl, www.wup-katowice.pl

Wojewddzki Urzad Pracy
w Katowicach

Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia o zamdéwieniu Opis przedmiotu zamdwienia

1. Przedmiotem zaméwienia jest jednorazowa dostawa materiatéw biurowych na potrzeby
pracownikéw Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach realizujgcych zadania
Funduszu Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych.

2. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia materiatéw biurowych w ilosci
i asortymencie do siedziby Zamawiajgcego — zgodnie z wykazem — na wtasny koszt
w terminie 7 dni od dnia podpisania umowy, nie pdézniej niz do 20.12.2023 r. w dniach
od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.00 do 15.00.

3. Wszystkie oferowane przez Wykonawce materiaty biurowe powinny by¢ wysokiej
jakosci, fabrycznie nowe, wolne od wad i uszkodzen, nie noszgce sladéw uprzedniego
uzywania, pochodzgace z biezgcej produkcji, oryginalnie zapakowane i zaopatrzone
w etykiety identyfikujgce dany produkt.

4. Rozliczenie naleznosci z tytutu wykonania przedmiotu zamdwienia nastgpi w terminie 30
dni po dostarczeniu catosci materiatéw biurowych i podpisaniu protokotu odbioru
dostarczonych materiatéw, na podstawie prawidtowo wystawionej przez Wykonawce

faktury VAT na kwote brutto, odpowiadajgcg wartosci ztozonej oferty.

ILOSC
Lp. |Asortyment Szczegotowy opis asortymentu Sztuki/opako
wania
1. o Kolor jasnozotty
Bloczek o 100 karteczek w bloczku w
Samoprzylepny rozmiarze 38x51mm
o Klej umieszczony wzdtuz 336 sztuk
38 mmx 51 dtuzszego boku
mm o Gramatura: 70gsm
o klej na dtuzszej krawedzi

12
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Kolor jasnozotty

B k
ocze 100 karteczek w bloczku w
samoprzylepny rozmiarze 76x76mm
L . 336 sztuk
76 mm x 76 Klej umieszczony wzdtuz
dtuzszego boku
mm Gramatura: 70gsm
3. Kolor jasnozotty
2] k
ocze 100 karteczek w bloczku w
samoprzylepny rozmiarze 76x127mm
L . 144 sztuk
76 mm x 127 Klej umieszczony wzdtuz
dtuzszego boku
mm Gramatura: 70gsm
4. | Cienkopis o Grubos¢ linii pisania 0,4mm
grubosci linii Koncéwka oprawiona w
0,4 mm 88/46, metal 48 sztuk
czarny Kolor: czarny
5. | Cienkopis o Grubos¢ linii pisania 0,4mm
grubosci linii Koncéwka oprawiona w
0,4 mm 88/46, metal 72 satuk
czerwony Kolor: czerwony
6. | Cienkopis o Grubos¢ linii pisania 0,4mm
grubosci linii Koncéwka oprawiona w
0,4 mm 88/46, metal 72 sztuk
sielony Kolor: zielony
7.| Cienkopis Grubosc¢ koncdwki:0,5mm
jelowy (0,5 Kolor: niebieski 72 sztuk
mm): niebieski
8. | Cienkopis Grubos¢ korncéwki:0,5mm
zelowy (0,5 Kolor: czarny 12 sztuk
mm): czarny
9. | Cienkopis Grubos¢ korncéwki:0,5mm
zelowy (0,5 Kolor: czerwony 12 sztuk
mm): czerwony
10 | Wktady do Wktady do cienkopiséw
cienkopiséw zelowych z pozycji 7,8,9 (60
selowych z sztuk kolor niebieski, 10 80 sztuk

pozycji 7,8,9

sztuk kolor czarny, 10 sztuk
kolor czerwony)

13



11 o Kolor: niebieski
S o Rodzaj: zelowe,
Pidéro zelowe
R automatyczne 300 sztuk
niebieskie o  Wymienny wktad: tak
o Srednica kulki: 0,5mm
12 | Wktady do o Wkfady do pidra zelowego z
. o 300 sztuk
pidra zelowego pozycji 11
o Srednica kulki: 0,5mm
13 o FORMAT DATY: (ISO) 2020-
Datownik 02-25
samotuszujacy o Wysokos¢ cyfr/liter: 4 mm 24 sztuk
o Kolor tuszu: CZARNY
14 | Etykiety o Szerokos$¢-75mm
grzbietowe o 10szt w opakowaniu 12 opakowan
na segregatory o biate
15 Gumka do o Bl.a’ra .
. o Nie naruszajgca struktury
mazania . - 24 sztuk
papieru, pozostawiajaca
otowka matg ilo$¢é $cinek, nie
brudzaca
16 o 12-pozycyjny wyswietlacz
o Wyprofilowana obudowa,
plastikowe klawisze
o Podwadjne zasilanie
Kalkulator I
o Automatyczne wytgczanie sie | 8 sztuk
Czarny o Okreslanie miejsc po
przecinku
o Klawisze: zmiany +/-;
zaokraglania wynikow;
cofania cyfr
17 o Bezbarwny i bezwonny
i ) o Zmywalny i niebrudzacy
Klej w sztyfcie o Gramatura: 22g 1200 sztuk
o Bez zawartosci kwaséw i

rozpuszczalnikdéw

18

Koperta C5

Format koperty C5, o wymiarach 229

x 162 mm, kolor biaty. Rodzaj

klejenia: SK (samoklejgca) lub HK
(samoklejgca z paskiem), gramatura

min. 80 g/m?, ilo$¢ kopert w
opakowaniu: 500 szt.

12 opakowan

14



19

Koperta C6

Format koperty C6, o wymiarach 114
x 162 mm, kolor biaty. Rodzaj
klejenia: SK (samoklejgca) lub HK
(samoklejgca z paskiem), gramatura
min. 80 g/m?, ilo$¢ kopert w
opakowaniu: 1000 szt.

60 opakowan

20

Koperta C4

Format koperty C4, o wymiarach 229
X 324 mm, kolor biaty. Rodzaj
klejenia: SK (samoklejgca) lub HK
(samoklejgca z paskiem), gramatura
min. 80 g/m?, ilo$¢ kopert w
opakowaniu: 250 szt.

40 opakowan

21

Korektor w
tasmie

o Dtugosc tasmy:8m

o Szeroko$¢ tasmy: 5mm

o Do stosowania na wszystkich
rodzajach papieru

o Nietoksyczny

80 sztuk

22

Korektor w
pedzelku

o pojemnos$é: 20ml
o szybkoschnacy

20 sztuk

23

Kostka biurowa

o Biafa

o Wymiary: 8,5mm x 8,5 mm x 3,5 -
5,0cm

o Klejona

12 sztuk

24

Kostka biurowa

o Kolorowa

o Wymiary: 8,5mm x 8,5 mm x 3,5 -
50cm

o Klejona

24 sztuk

25

Przektadki

o Indeksy przektadek — bez opisu

o Format-A4

o Otwory umozliwiajgce wpiecie do
segregatora

o Kolor: réznokolorowe

60 sztuk

26

Obwoluta/Kosz
ulka z boczng

klapa

o Format: A4

o Wykonanie: folia PP o grubosci
100 mikrondéw

o Perforacja do wpinania w
segregator

300 sztuk

27

Koszulki
groszkowe z
klapka bocznag

o Rodzaj: Groszkowe
o Format B4
o Grubos$¢ 100 mikrondéw

300 sztuk

15



B4, 100
mikronow

28

Koszulka A4

o Format: A4

o Antystatyczna

o Tworzywo: groszkowane

o Pakowane w folie w ilosci 100szt

400 opakowan

29

Marker
permanentny

o Okragta koricéwka;

o do pisania na: tworzywach
sztucznych, metalu i szkle;

o wodoodporny, szybkoschngacy;

o neutralny zapach, nietoksyczny;

o grubosc linii pisania 1-3mm;

o kolor: czarny

120 sztuk

30

Marker
permanentny

o Okragta koncowka;

o do pisania na: tworzywach
sztucznych, metalu i szkle;

o wodoodporny, szybkoschnacy;

o neutralny zapach, nietoksyczny;

o grubos¢ linii pisania 1-3mm;

o kolor: czerwony

20 sztuk

31

Marker
permanentny

o Okragta koncowka;

o do pisania na: tworzywach
sztucznych, metalu i szkle;

o wodoodporny, szybkoschngcy;

o neutralny zapach, nietoksyczny;

o grubosc linii pisania 1-3mm;

o kolor: niebieski

20 sztuk

32

Marker
permanentny

o Okragta koricéwka;

o do pisania na: tworzywach
sztucznych, metalu i szkle;

o wodoodporny, szybkoschngcy;

o neutralny zapach, nietoksyczny;

o grubosc linii pisania 1-3mm;

o kolor: zielony

20 sztuk

33

Nozyczki
biurowe

o raczki wykonane z tworzywa
sztucznego zapewniajgcego
mocne i stabilne ich utrzymanie w
dtoni;

o dfugos¢ ostrza: min. 10 cm;

o dfugos¢ catkowita: min.: 21 cm

20 sztuk

34

Otéwek
automatyczny

o grafit 0,5mm

72 sztuk

35

Grafity do
otéwka

Grafity do otdwka automatycznego z
grafitem 0,5mm z pozycji 34.

40 sztuk
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automatyczneg
o)

36

Otéwek HB

oTwardos¢: HB, odporny na
ztamania
oKolor: dowolny

48 sztuk

37

Temperdowka

oTworzywo: metal
oPojedynczy otwor
oOstrze o wysokiej twardosci

20 sztuk

38

Przybornik na
biurko

oTworzywo: metal, wykonany z
siatki

oKolor: czarny

oTrzykomorowy

8 sztuk

39

Rozszywacz

oWykonany z metalu, wykonczenia
z plastiku

oUniwersalny do réznych rodzajow
zszywek

oKolor: czarny

40 sztuk

40

Segregator

oRozmiar: A4/75
oKolor: czarny
oZ mechanizmem dzwigniowym

150 sztuk

41

Segregator

oRozmiar: A4/75
oKolor: zielony
oZ mechanizmem dzwigniowym

60 sztuk

42

Segregator

oRozmiar A4/50
oKolor: czerwony
oZ mechanizmem dzwigniowym

150 sztuk

43

Skoroszyt
tekturowy

oOczkowy

oTekturowy

oMieszczacy wewnatrz format A4
oZ metalowym wasem wewnatrz
oKolor: Biaty

oOpakowanie zawiera 50 szt

200 opakowan

44

Skoroszyt
plastikowy

oFormat A4 z etykietg opisowg oraz
perforacja

oKolor: Z6tty

oRodzaj tworzywa: PVC

20 sztuk

45

Spinacze
biurowe

o Rozmiar: 28 mm
o Okragte
Opakowanie po 100 szt

24 opakowania

46

Tasma pakowa
3m
przezroczysta

O wymiarach 48 x 66 mm (+- 6 mm)

6 sztuk
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47

Tasma klejgca

O wymiarach 19 x 33 mm (+- 6 mm)

30 sztuk

przezroczysta

48 | Teczka biurowa | Kol. czarny - 10 szt., kol.
A4 do podpisu | czerwony/bordowy — 10 szt, kol. 24 sztuki
10 kartek zielony 4 szt

49 | Teczka
kolorowa A4 z 12 sztuk
gumka

50| Zakreslacz ze w kolorach: rézowo-zéttym (12 szt.) i
Scietg rézowo-zielonym (36 szt.) 48 sztuk
koricowka

51

Zszywki 24/6
biurowe

o Rozmiar: 24/6

o Ocynkowane

o llos¢ zszywanych kartek: 20
llos¢ w opakowaniu: 1000 sztuk

80 opakowan

52

Zszywki 23/10

o Rozmiar: 23/10
o Ocynkowane
llos¢ w opakowaniu: 1000 sztuk

12 opakowan

53

Zszywki mini 10

o Rozmiar: 10
o Ocynkowane
llos¢ w opakowaniu: 1000 sztuk

6 opakowan

54

Papier format
A4 do
wydrukow
czarno —
biatych i
kolorowych,
drukarek
laserowych,
kopiarek i
faksow,
gramatura 80g,
biatos¢ CIE min.
161,

o optymalnej
sztywnosci

Format papieru: A4, kolor papieru:
biaty, gramatura papieru: 80g, klasa
biatosci min. 146 CIE, ilo$¢é kartek w
ryzie: 500 szt.

300 ryz /60
pudetek
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55

Dziurkacz

Maksymalna ilo$¢ kartek - 40

. 10 sztuk
biurowy
56 | Zszywacz Maksymalna ilos¢ kartek - 25
. 6 sztuk
biurowy
Spinacz o Rozmiar: 50
57 | biurowy o Okragte galwanizowane 10 opakowar
okragty 50mm llos¢ w opakowaniu: 100 sztuk
58 | Spinacz o Rozmiar: 70
biurowy o Okragte galwanizowane 10 opakowan
okragty 70mm llos¢ w opakowaniu: 50 sztuk
59 o Rozmiar: 32
Klips biurowy o sprezyste o wysokiej jakosci
o lakierowana na czarno powtoka 6 opakowan
32mm .
odporna na zadrapania
Ilos¢ w opakowaniu: 12 sztuk
60 o Rozmiar: 51
Klips biurowy o sprezyste o wysokiej jakosci
o lakierowana na czarno powtoka 6 opakowan
51mm .
odporna na zadrapania
Ilos¢ w opakowaniu: 12 sztuk
61 o Rozmiar: 30 cm

Linijka biurowa

o Sitodrukowy nadruk skali

o Wykonane z przezroczystego 6 sztuk
30cm
tworzywa
Podziatka z doktadnoscig do mm
62 | Teczki o Kolor: biaty
. . 100 sztuk
papierowe A4 |Gramatura tektury: 250 g
63 | Pinezki do o Typ: beczutki
tablicy o Odpowiednie do tablic korkowych )
korkowej o Uchwyt pinezek przezroczysty > opakowan
, W opakowaniu: 100szt
przezroczyste
64 | Tusz do o Pojemnos¢: 30 ml
stempli: Odpowiedni do stempli 12 sztuk
czerwony polimerowych i kauczukowych
65| Tusz do o Pojemnosé: 30 ml
6 sztuk

stempli: czarny
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Odpowiedni do stempli
polimerowych i kauczukowych

66

Zeszyt w kratke

o Rozmiar: A4
o llo$¢: 96 kartek

o Liniatur: kratka 10 sztuk
A4 .
o Twarda laminowana oprawa
Grzbiet: szyto klejony
67 | Biuwar/Planer |Format A2, na rok 2024, 52 kartki
podktadka na biate, plan tygodniowy
. 5 sztuk
biurko na
2024r.
68 | Dtugopis typu
5 PISTYP 12 sztuk
Zenith
69 | Wkiady do metalowy niebieski, srednica kulki
dtugopisu typu |[0,8 mm 60 sztuk

Zenith

70

Klips
archiwizacyjny
model: Zatrzask

Model: zatrzask

W opakowaniu 100 szt.
Pojemnos¢ spinania: 7 cm/600
kartek

Rozstaw wgséw spinacza: 80 mm

2 opakowania

71

Gumki
recepturki mate

Rozmiar 100 mm x 1,5 mm x 1,5
mm, opakowanie 1 kg

3 opakowania
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tel. +48 32 757 33 01, +48 32 757 33 60 fax +48 32 757 33 62
e-mail: wup@wup-katowice.pl, www.wup-katowice.pl

Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach
ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice «-
URZAD PRACY

Wojewddzki Urzad Pracy
w Katowicach

Zatacznik nr 2 do Ogtoszenia o zamodwieniu
Oswiadczenie Wykonawcy/osoby upowaznionej do reprezentowania
(niewtasciwe skresli¢)

Dot. postepowania pn. ,,Zakup i dostawa materiatéw biurowych”

Ja Nizej POAPISANY/A ..eecueeeererererceececreneenrerreseesesresaesassnesessnns reprezentujacy/a
............................................................................................................................ (Nazwa Wykonawcy)
........................................................................................................................... (Adres)

NIP: ettt REGON: .ovivieeeee e Nr telefonu: ...cceveeveviveeeeninne,

sktadajac oferte w postepowaniu oswiadczam, ze:

- zapoznatem/am sie z postanowieniami zatgczonego do Ogtoszenia o zaméwieniu
wzoru umowy i przyjmuje go bez zastrzezen;

- zapoznatem/am sie z warunkami zamdwienia i przyjmuje je bez zastrzezen;

- przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamdwienia;

- jestem zwigzany z niniejszg ofertg przez okres 30 dni, liczac od terminu sktadania
ofert podanego w Ogtoszeniu o zamdwieniu;

- nie podlegam z postepowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji

na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

Podpis Wykonawcy lub
osoby upowaznionej*

*w przypadku, gdy ofete w imieniu Wykonawcy sktada osoba upowazniona na podstawie
petnomocnictwa, nalezy je dofaczy¢ do ofert
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Wojewodzki Urzad Pracy w Katowicach
ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice «-
URZAD PRACY

tel. +48 32 757 33 01, +48 32 757 33 60 fax +48 32 757 33 62
e-mail: wup@wup-katowice.pl, www.wup-katowice.pl

Wojewddzki Urzad Pracy

w Katowicach

Zatacznik nr 3 do Ogtoszenia o zamoéwieniu Projekt umowy

UMOWA Nr /2023

zawarta wdniu .....eeeeeeeeeiiiinenicc, 2023 r. w Katowicach, przy ulicy Kosciuszki 30

pomiedzy:

Wojewdédztwem Slgskim,

Wojewaddzkim Urzedem Pracy w Katowicach

z siedzibg przy ul. Kosciuszki 30, 40-048 Katowice
NIP Wojewddztwa Slaskiego 954-277-00-64

reprezentowanym przez:

zwanym dalej ,,WYKONAWCA”

§1
Niniejsza Umowa zostata zawarta zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt. 1 Ustawy z dnia 11 wrze$nia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 z pdzn. zm.), z ktérego
wynika, ze przepisdw Ustawy nie stosuje sie do zamdwien o wartosci nizszej niz 130 000

ztotych.

w Wojewddztwo
[/ _*_ Slaskle Wojewddzki Urzgd Pracy w Katowicach jest jednostkq organizacyjng Samorzgdu Wojewdédztwa flqskiega
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§2

Przedmiotem zamdwienia jest zakup i dostawa materiatéw biurowych.

. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu

zamowienia stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzany jest do wykonania umowy z nalezytg starannoscia.

§3
Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ na wtasny koszt cate zamdwienie do siedziby
Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach ul. Kosciuszki 30 w terminie 7 dni od dnia
podpisania umowy, nie pézniej niz do 20.12.2023 r. w dniach od poniedziatku do pigtku
w godzinach od 8.00 do 15.00.
Zrealizowane zamodwienie zostanie potwierdzone przez obie strony protokotem zdawczo
— odbiorczym.
Sporzadzenie protokotu zdawczo-odbiorczego lezy po stronie Wykonawcy.

§4

Catkowita wartos¢ zamowienia Wynosi ..........c.c..... zt brutto (sfownie: .....ccooeeeeeenne

Zaptata za wykonanie umowy zostanie dokonana przelewem na rachunek podany przez

Wykonawce, w terminie 30 dni kalendarzowych od daty otrzymania faktury.

W przypadku ztozenia faktury zawierajgcej btedy, termin, o ktérym mowa w ust. 2 liczony

bedzie od dnia ztozenia faktury korygujgcej.

Podstawg zaptaty za wykonanie umowy bedzie podpisany protokét zdawczo-odbiorczy.

Wykonawca oswiadcza, ze wskazany na fakturze VAT rachunek bankowy, ktérego jest

posiadaczem, spetnia nastepujgce warunki:

1) umozliwia przyjecie ptatnosci w MPP (mechanizmie ptatnosci podzielonej),

2) zostat przez niego wskazany w ,,wykazie podmiotéw zarejestrowanych jako podatnicy
VAT, niezarejestrowanych oraz wykreslonych i przywrdconych do rejestru VAT”,

prowadzonym na podstawie art. 96b ustawy o VAT

6. Wykonawca w kazdym przypadku, w ktérym rachunek przestanie spetnia¢ warunki

wskazane powyzej, jest zobowigzany do:
1) niezwtocznego poinformowania Zamawiajgcego o tym fakcie,
2) wskazania innego rachunku bankowego, ktéry bedzie spetniat warunki wskazane

powyze;j.
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§5

1. W przypadku nienalezytego wykonania umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
kare umowng w wysokosci 1% wartosci brutto zamdwienia, o ktérej mowa w paragrafie

4 ust. 1 niniejszej umowy za kazdy stwierdzony przypadek nienalezytego wykonania
umowy.

2. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne:

a) za zwtoke w wykonaniu przedmiotu umowy, w wysokosci 0,4% wartosci brutto
zamoéwienia, o ktérej mowa w paragrafie 4 ust. 1 niniejszej umowy, za kazdy dzien
zwtoki;

b) za zwtoke w usunieciu wad w wysokosci 0,4% wartosci brutto zamdwienia,

o ktoérej mowa w paragrafie 4 ust. 1 niniejszej umowy, za kazdy dzien zwtoki liczony od
dnia nastepnego po ostatnim dniu terminu wyznaczonego na usuniecie wad;

3. W przypadku odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy z powodu okolicznosci, za
ktore odpowiada Wykonawca, zaptaci on Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci
20% wartosci brutto zaméwienia, o ktérej mowa w paragrafie 4 ust. 1 niniejszej umowy.

4. taczna wysokosé wszystkich kar umownych naliczonych na podstawie niniejszej umowy
nie moze przekroczyé 30% wartosci brutto zamdwienia, o ktérej mowa w paragrafie
4 ust. 1 niniejszej umowy.

5. Kary umowne sg wymagalne z chwilg zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych ich
naliczenie i bedg ptatne w terminie 7 dni od daty doreczenia Wykonawcy noty
obcigzeniowej.

6. Zamawiajgcemu przystuguje prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajgcego na
zasadach ogdlnych, w przypadku gdy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy
ponidst on szkode, ktdra przewyzsza wartosé zastrzezonych kar umownych.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potrgcenia na podstawie art. 498 i dalszych
Kodeksu Cywilnego z wynagrodzenia Wykonawcy naleznosci z tytutu kar umownych, po
uprzednim wezwaniu Wykonawcy do ich zaptaty, na co Wykonawca wyraza zgode.

§6

1. Wykonawca oswiadcza, ze:

a) spetnia wszelkie wymagane przepisami prawa przestanki, w tym posiada odpowiednie
dokumenty uprawniajgce go do wykonania przedmiotu umowy (np. pozwolenia);

b) posiada odpowiednie doswiadczenie, wiedze i strukture organizacyjng oraz inne srodki,
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potrzebne do rzetelnej i petnej realizacji przedmiotu umowy;

c) nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ust.1 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczeristwa narodowego.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do:

a) realizacji przedmiotu umowy w sposéb staranny, odpowiadajgcy powszechnie przyjetym
standardom i normom technicznym, zgodnie z postanowieniami ztozonej oferty;

b) informowania Zamawiajgcego o wszelkich czynnikach moggcych negatywnie wptyna¢ na
realizacje przedmiotu umowy, w szczegdlnosci na terminowg badz prawidtowa realizacje
przedmiotu umowy, niezwtocznie po ich wystgpieniu;

¢) udzielenia kazdorazowo, na zgdanie Zamawiajgcego, petnej informacji na temat stanu
realizacji przedmiotu umowy. Zamawiajgcy ma prawo do oceny i kontroli realizacji
przedmiotu umowy na kazdym etapie. W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego
zastrzezen zwigzanych z wykonywaniem przedmiotu umowy, Wykonawca ma obowigzek
skorygowania sposobu realizacji przedmiotu umowy badz odniesienia sie do
whniesionych zastrzezed w terminie 3 dni roboczych od ich zgtoszenia;

d) zachowania w tajemnicy tresci przekazanych mu dokumentéw oraz informacji
uzyskanych w zwigzku z realizacjg przedmiotu umowy, zgodnie z powszechnie
obowigzujgcymi przepisami prawa, w tym przepisami szczegélnymi w zakresie
dziatalnosci gospodarcze;j.

3. Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego powierzy¢
wykonania przedmiotu umowy badz jej czesci osobie trzecie;j.

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos$¢ za przedmiot umowy do czasu ostatecznego
odbioru przez Zamawiajacego.

5. Wykonawca nie moze, bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego, przenies¢ na osobe
trzecig wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy w zadnej czesci.

6. Osobg upowazniong ze strony Wykonawcy do wspotpracy nad realizacjg umowy jest .....
(e-mail:....; tel:....).

7. Osobg upowazniong ze strony Zamawiajgcego do wspodtpracy nad realizacjg umowy jest
..... (e-mail:....; tel:....).

8. Wszystkie kontakty dotyczace realizacji umowy bedg sie odbywaty drogg elektroniczng, za

posrednictwem poczty e-mail.
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§7
1. Zakazuje sie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy.
2. Zmiana Umowy dokonana z naruszeniem przepisu ust. 1 jest niewazna.
§8
Zamawiajgcy jest upowazniony do odstgpienia od umowy w przypadkach przewidzianych

w ustawie oraz w przypadku opdznienia w dostawie przekraczajacego 7 dni.

§9
W sprawach nieuregulowanych niniejszg Umowa majg zastosowanie wtasciwe przepisy
Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 1610 z pézn. zm.).
§10
Spory mogace wyniknac¢ na tle niniejszej Umowy rozstrzygat bedzie sgd wtasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.
§11
Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, tj. dwa egzemplarze dla

Zamawiajgcego oraz jeden dla Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY: WYKONAWCA:

Zatacznik:

Zatacznik nr 1 do Ogtoszenia o zamodwieniu — Opis przedmiotu zamodwienia.
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