Zatacznik Nr 4

UMOWANTr ............... (Projekt)

zawarta dnia ............... r. w Krodnie Odrzanskim pomiedzy Gming Krosno Odrzariskie, zwang w tresci
umowy ,,Zamawiajacym”, reprezentowang przez:

Marka Cebule — Burmistrza Krosno Odrzaniskiego

przy kontrasygnacie llony Ogiby - Skarbnika Gminy;

§1
Na podstawie Zarzadzenia nr 73/20 Burmistrza Krosna Odrzanskiego z dnia 18.06.2020 r. w sprawie okre$lenia
zasad udzielania zamowien o wartoSci nieprzekraczajacej w ziotych réwnowartoci kwoty netto 30.000 euro
w Urzedzie Miasta w Kro$nie Odrzanskim, Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zadanie
pn..

~Swiadczenie ustug pocztowych i kurierskich na potrzeby Urzedu Miasta w Krosnie Odrzanskim
w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych
zwrotdw w obrocie krajowym i zagranicznym w 2021 r.”

Przedmiotem niniejszej umowy jest ustuga pocztowa i kurierska ma potrzeby Urzedu Miasta
w Kroénie Odrzanskim, ul. Parkowa 1, 66-600 Krosno Odrzanskie wg zatgcznika do niniejszej umowy.

§2

Ustuga, o ktorej mowa w § 1 bedzie realizowana w okresie od 4 stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2021 r.

§3
1. Ustuga polega na przejeciu od Zamawiajacego do przemieszczenia i doreczenia adresatowi wszystkich
przesytek, ktére bedg podzielone na przesyiki rejestrowane i nierejestrowane. Zamawiajacy wymaga
kazdorazowo potwierdzenia nadania przesytek rejestrowanych na kopii rejestru tych przesytek - Pocztowa
ksigzeczka nadawcza. Ustuga doreczenia powinna by¢é wykonana w jak najkrotszym terminie, jednak nie
dtuzej niz 5 dni i 3 dni przy przesyice priorytetowej w kraju i za granice kraju zgodnie z konwencjami
Swiatowymi Swiatowego Zwiazku Pocztowcow.

2. Ustuga polega na przyjeciu od Zamawiajacego odpowiednio przygotowanych, tzn. opakowanych przesytek
pocztowych tak, aby zawarto$¢ nie ulegta uszkodzeniu, oraz ich dalszym przemieszczeniu i doreczeniu
adresatowi.

3. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowane przez adresata potwierdzenie
odbioru niezwtocznie po dokonaniu doreczenia przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata,
przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesytki ze
wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ list lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez
adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym
terminie przesytka jest ,awizowana" dwukrotnie. Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest
Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata.

4. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca okre$lit wzory oznakowania przesytek, ktére bedg stosowane przy
oznakowaniu przesytek listowych i paczek. Znaczek optaty pocztowej zastapi piecze¢ lub nadruk wykonany
wg wzoru dostarczonego przez Wykonawce.

5. Zamawiajacy nie gwarantuje, ze podane ilosci zostang osiggniete w okresie trwania umowy,
w zwigzku z tym Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy tylko i wylacznie za ustugi faktycznie wykonane.
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W przypadku przekroczenia ilosci oraz zwrotdbw do Zamawiajacego przesytek nie doreczonych
z przyczyn nie zaleznych od Wykonawcy, przesytki te bedg wyceniane zgodnie z obowigzujacym cennikiem
u wytonionego Wykonawcy na podstawie zamowienia uzupetniajacego.

W przypadku realizacji zamdwienia nie ujetego w formularzu cenowym, ustugi te bedg wyceniane
na podstawie negocjacji cen u wybranego Wykonawcy na podstawie zamdwienia uzupetniajacego.

Wykonawca odpowiedzialny bedzie za prawidtowg realizacie umowy, w tym za przebieg oraz terminowe
wykonanie zamowienia w okresie wykonywania umowy. Wymagana jest nalezyta staranno$¢ przy realizacji
zamowienia. Ustalenia i decyzje dotyczace wykonania zamdwienia uzgadniane bedg wytacznie przez
ustanowionych przedstawicieli Zamawiajgcego i Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do wyekspediowania
z siedziby Zamawiajacego zlokalizowanej w Kro$nie Odrzanskim, przy ul. Parkowej 1, od poniedziatku
do czwartku w godzinach od 13.30 do 14.30, w piatki w godzinach od 13.00 do 14.00. Odbioru przesytek
bedzie dokonywa¢ upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego upowaznienia.

Uiszczanie przez Zamawiajacego optat za ustugi pocztowe, stwierdzone zostanie na podstawie
dokumentéw nadawczych, gdzie za okres rozliczeniowy przyjmuje sie miesiac kalendarzowy
a podstawa rozliczen finansowych jest cena ustalona na podstawie ztozonej oferty.

Zamawiajacy w ramach realizacji przedmiotu zamdwienia przewiduje nadawanie przesytek wymagajacych
zastosowania przepisu art. 57 § 5 pkt 2 KPA, art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej lub innych
analogicznych przepisow dotyczacych nadawania przesytek ze skutkiem zachowania terminu/wniesienia
pisma do sadu, np. art. 165 § 2 Kodeksu postepowania cywilnego w brzmieniu ustawy z 23 listopada 2012
r. (Dz. U. 2017 r., poz. 1481) Prawo pocztowe i nie przewiduje wylaczenia takich przesytek z zakresu
przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajacy przewiduje w ramach przedmiotu zaméwienia doreczanie przesytek réwniez trybie Kodeksu
postepowania cywilnego, Kodeksu postepowania karnego lub Prawa o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi. Szacunkowa liczba przesytek nadawanych w trybie z procedury Kodeks postepowania
administracyjnego (KPA) i Ordynacji podatkowej, ktére majg by¢ nadane u operatora wyznaczonego
WYnosi:

— nie mniej niz 85 % przesytek krajowych rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru,

— nie mniej niz 45 % przesytek krajowych rejestrowanych za zwrotnym potwierdzeniem odbioru -
najszybszej kategorii.

Zamawiajacy sporzadzi odrebny wykaz przesytek wymagajacych nadania u operatora wyznaczonego lub
ich oznakowania w okreslony sposéb - w celu wydzielenia i nadania przez Wykonawce u operatora
wyznaczonego w dniu odbioru przesytek od Zamawiajacego.

§4
Zasady $wiadczenia ustug pocztowych bedacych przedmiotem Umowy, odpowiedzialnos¢ Wykonawcy
z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania tych ustug, uprawnienia Zamawiajgcego upowaznionego
i adresata oraz procedury reklamacyjne okre$lajg w szczegolnosci:

1) Ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (tj. 2018, poz. 2188 ze zm.) oraz aktami
wykonawczymi i porozumieniami miedzynarodowymi wydanymi na jej podstawie,

2) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tj. Dz. U. 2019 r., poz. 900 ze zm.)
oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,

3) Ustawa =z dnia 14 «czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego
(.. Dz. U. 2018 r., poz. 2096 ze zm.) oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,

4) Ustawa z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji
(t. Dz. U. 2019 ., poz.1438 ze zm.)
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Regulaminy Wykonawcy wigzg strony umowy w zakresie niesprzecznym z postanowieniami Umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie do realizacji ustug objetych umowg zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujacego prawa krajowego.

Do odpowiedzialnosci Wykonawcy za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednie przepisy ustawy Prawo Pocztowe.

Strony zobowigzujq sie do wzajemnego informowania o wszelkich zmianach danych, ktére moga wptywac
na wystawianie i obieg faktur oraz ich ksiegowanie i rozliczanie dla celéw podatkowych, takich jak nazwa
firmy, adres, numer konta, numer NIP itp. Wykonawca moze wykona¢ czes¢ zaméwienia przy udziale
Podwykonawcy.

Wykonawca odpowiada jak za wiasne, za dziatania lub zaniechania osob, przy pomocy ktorych
zobowigzania wynikajace z niniejszej umowy wykonuje jak réwniez za dziatania i zaniechania oséb, ktorym
wykonanie tych zobowigzan powierza.

Wykonawca nie moze zleci¢ cato$ci ustug objetych przedmiotem niniejszego zaméwienia podwykonawcom.
Zlecenie wykonania czesci ustug podwykonawcom nie zmienia tresci zobowigzan Wykonawcy wobec
Zamawiajacego za wykonanie tej cze$ci ustug.

Wykonawca zobowiazuje sie do przestania Zamawiajacemu informacji zawierajacych dane identyfikujace
podwykonawcow.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za dokonywanie w terminie wszelkich rozliczen finansowych z
podwykonawcami.

§5
Przewidywane szacunkowe wynagrodzenie brutto za wykonanie przedmiotu Umowy, zgodnie ze ztozong
ofertg WYnosi .....ooovveeviininnenn: zZh (Stownie: .ovvvreriiiiee e ) W tym podatek VAT w wysokoSci
........................ Zh (SHOWNIE: i)

llosci wskazane w zataczniku sg wielkosciami orientacyjnymi, przyjetymi dla celu poréwnania ofert
i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o realizacje ustugi
w wielkosciach podanych w formularzu cenowym.

Catkowitym  miesiecznym  wynagrodzeniem  Wykonawcy za ustugi  pocztowe realizowane
w ramach niniejszej umowy bedzie iloczyn ilosci sztuk faktycznie zrealizowanych przesytek pocztowych w
danym okresie rozliczeniowym i catkowitej optaty brutto za nadanie jednej przesytki o wartosci okre$lonej
przez Wykonawce w formularzu ofertowym. Cena jednostkowa okre$lona przez Wykonawce w formularzu
ofertowym nie bedzie podlegata zmianom przez caty okres realizacji umowy.

Podstawg rozliczen pomigdzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedg ceny jednostkowe podane
w ofercie Wykonawcy oraz faktyczna ilos¢ zrealizowanych przekazéw pocztowych w okresie
rozliczeniowym, wynikajgca z dokumentéw nadawczych i oddawczych, przy czym obowigzywac beda ceny
jednostkowe podane przez Wykonawce w ofercie.

Ptatnikami faktur bedzie Gmina Krosno Odrzanskie, ul. Parkowa 1, 66-600 Krosno Odrzanskie, NIP: 926-
10-00-601.

Nalezno$ci wynikajace z faktur, Zamawiajacy regulowa¢ bedzie przelewem na konto wskazane
na fakturze w terminie do 14 dni od daty jej wptywu do siedziby jednostki Zamawiajacego.
Za dzien zapfaty przyjmuje sie dzien uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do korzystania z promocji, opustow, rabatow oferowanych przez
Wykonawce w trakcie realizacji Umowy, ktdre pozwola na obnizenie kosztow realizacji Umowy.
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§6

1. W przypadku odstapienia od umowy przez Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci kare umowng w wysokosci 2,5% wynagrodzenia maksymalnego, okreslonego w § 5
ust. 1 umowy.

2. W przypadku niezgtoszenia sie Wykonawcy po odbiér przesytek pocztowych przygotowanych
do wystania w oznaczonym dniu, Zamawiajagcemu przystuguje kazdorazowo prawo do naliczenia kary
umownej w wysoko$ci 200% optaty za jeden odbidr.

3. Kara umowna bedzie mogta byé potracana z kwoty wynagrodzenia przystugujacego Wykonawcy,
na podstawie wystawionej przez jednostke noty obcigzeniowej, na co Wykonawca wyraza zgode.

4. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania ustug
stanowigcych przedmiot zamowienia, Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowania.

5. Za nieterminowe regulowanie nalezno$ci wynikajacych z faktur przez Zamawiajacego, Wykonawca bedzie
naliczat odsetki w wysokosci ustawowe;.

§7
1. Wszelkie zmiany, jakie Strony chciatyby wprowadzi¢ do ustaleri wynikajacych z niniejszej umowy
i nie dotyczg tresci oferty, wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

2. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmian postanowienn zawartej umowy w stosunku do tresci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru najkorzystniejszej oferty, w przypadku wystapienia nizej
wymienionych okoliczno$ci lub zaistnienia warunkow a mianowicie:

1) zmniejszenia zakresu przedmiotu umowy,

2) zmiany podwykonawcdw, przy pomocy ktérych wykonawca realizuje czeS¢ przedmiotu  umowy,
3) zmiany warunkow ptatnosci,

4) w przypadku zmiany obowigzujacej stawki podatku VAT na ustugi pocztowe,

5) w kazdym przypadku, gdy zmiana jest korzystna dla Zamawiajgcego, w szczeg6lnosci gdy obnizy

to koszty wykonywania ustugi.

3. Wszystkie powyzsze postanowienia stanowig katalog zmian, na ktére Zamawiajacy moze wyrazi¢ zgode.
Nie stanowig jednocze$nie zobowigzania do wyrazenia takiej zgody.

4. Rozwigzanie umowy za wypowiedzeniem przystuguje kazdej ze stron na nastepujacych zasadach:

1) W przypadku wypowiedzenia umowy przez Zamawiajgcego - umowa rozwigzuije sie z uptywem 30 dni
od daty przekazania wypowiedzenia Wykonawcy,

2) W przypadku wypowiedzenia umowy przez Wykonawce - umowa rozwigzuje si¢ z uptywem 60 dni
od daty przekazania wypowiedzenia Zamawiajacemul.

5. Rozwigzanie umowy bez wypowiedzenia przystuguje kazdej ze stron w nastepujacych przypadkach:

1) Wykonawcy:
a) Zamawiajacy popada w zwioke w zaptacie faktury VAT przekraczajaca 15 dni,
b) Zamawiajacy zawiadomit Wykonawce, ze nie bedzie w stanie realizowa¢ swoich obowigzkéw
wynikajacych z umowy (np. ptatnosci).
2) Zamawiajacemu:
a) Wykonawca nie rozpoczat ustugi lub przerwat jej wykonywanie i nie wznowit mimo wezwan
Zamawiajgacego,
b) Nastapita likwidacja firmy Wykonawcy.
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6. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 5 umowa rozwigzuje sie¢ z dniem doreczenia stronie zawiadomienia
0 podstawach rozwigzania umowy.

7. W przypadku rozwigzania umowy bez wypowiedzenia, wynagrodzenie przystuguje do dnia rozwigzania
umowy, o ktérym mowa w ust. 6.

8.  Umowa moze by¢ rozwigzana w kazdym czasie, za porozumieniem stron. W takim przypadku wykonawcy
przystuguje wynagrodzenie proporcjonalne do okresu $wiadczenia ustugi.

©

Stronom przystuguje prawo odstagpienia od umowy w nastepujacych sytuacjach:
1) Zamawiajacemu przystuguje prawo do odstgpienia od umowy:

a) w razie wystagpienia istotnej zmiany okolicznoci powodujacej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy.
Odstgpienie od umowy w tym wypadku moze nastapi¢ w terminie miesigca od powziecia
wiadomosci o powyzszych okoliczno$ciach.

b) Wykonawca nie rozpoczat prac bez uzasadnionych przyczyn i nie wszczyna ich pomimo
pisemnego wezwania Zamawiajgcego.

c) Wykonawca przerwat realizacje ustugi z wiasnej winy i przerwa ta trwa diuzej niz 3 dni.

2) Wykonawcy przystuguje prawo odstapienia od umowy, jezeli Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce,
iz wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych okolicznosci nie bedzie mdgt spetni¢ swoich
zobowigzan umownych wobec Wykonawcy.

10. Odstapienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci oraz powinno
zawiera¢ uzasadnienie.

§8
1. Wykonanie umowy nie wigze sie z przetwarzaniem danych osobowych w rozumieniu Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE ( Ogolne rozporzadzenie o ochronie danych osobowych Dz.Urz.UE L 119 z 4.05.2016
r. zwane dalej ,RODQ"), dla ktdrych administratorem danych osobowych jest Burmistrz Krosna
Odrzanskiego.

2. Zamawiajgcy o$wiadcza, ze realizuje obowigzki Administratora Danych Osobowych okre$lonych
w przepisach RODO takze w zakresie dotyczacych danych osobowych Wykonawcy, a takze jego
pracownikow.

3. Wszelkie spory zwigzane z realizacjg niniejszej umowy beda rozstrzygane polubownie albo sadownie przed
sgdem wiasciwym rzeczowo i miejscowo ze wzgledu na siedzibe Zamawiajacego.

4, W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowg majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U.2019 r., poz. 1843), Kodeksu cywilnego, Kodeksu
postepowania cywilnego.

5. Umowe sporzadzono w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach, jeden egzemplarz dla Wykonawcy i dwa
egzemplarze dla Zamawiajgcego.

6. Integralng cze$¢ umowy stanowi Formularz Oferty.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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