Starostwo Powiatowe w Gizycku

11-500 Gizycko, Aleja 1 Maja 14, tel. (87) 428 59 58, faks (87) 428 55 06

e-mail: skrzynkawgizycko.starostwo.gov.pl

WO0.272.3.5.2024
Zapytanie ofertowe z ogloszeniem
z dnia 3/ stycznia 2024 r.
w sprawie dostawy artykuléw biurowych do Starostwa Powiatowego w Gizycku

Na podstawie Zarzadzenia nr 1.2021 Starosty Gizyckiego z dnia 04 stycznia 2021 r. w sprawie
regulaminu zamdwien publicznych o wartosci szacunkowej ponizej 130.000,00 zi netto wszczyna
si¢ postepowanie o udzielenie zamowienia w formie zapytania ofertowego z ogloszeniem
na dostawe artykuléw biurowych do Starostwa Powiatowego w Gizycku.

1. Zamawiajacy: Starostwo Powiatowe w Gizycku, Al. 1 Maja 14, 11-500 Gizycko, tel.
87 428 59 58, fax. 87 428 55 06, e-mail: archiwum@gizycko.starostwo.gov.pl

2. Przedmiot zamoéwienia:

Dostawa artykuléw biurowych bardzo dobrej jakosci o rozpoczynajgcym sie terminie

przydatnosci do uzytku (fabrycznie nowych), w ilosciach oraz standardzie okreslonym

w Zalaczniku Nr 1, druk nr 1, 2, 31 4 do pomieszczen wskazanych przez Zamawiajacego

tja

1) do pok. 8 na parterze w budynku przy Al. 1 Maja 14 (materialy okreslone na druku nr
1)

2) do pok. 06 usytuowanego na poziomie 0 w budynku przy ul. Gen. J. Zajgczka 2
(materiaty okreslone na druku nr 2);

3) do pok. 07 usytuowanego na poziomie 0 w budynku przy ul. Gen. J. Zajaczka 2
(materiaty okreslone na druku nr 3);

4) do budynku na ul Smetka 5 z wejsciem od strony Powiatowego Centrum Pomocy
Rodzinie (materiaty okreslone na druku nr 4);

3. Termin wykonania:
Dostawa artykutéw biurowych nastapi w ciggu 14 dni od podpisania umowy.

4. Opis warunkow udzialu:
Wykonawcy ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia powinni speinia¢ nastepujace, w/g
zatgeznika nr 2, warunki:
a) posiada¢ zdolno$¢ do wystgpowania w obrocie gospodarczym;
b) posiada¢ uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw;
c) posiada¢ zdolno$¢ w zakresie sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j;
d) posiada¢ zdolno$¢ w zakresie sytuacji technicznej i zawodowej;

S. Wykaz oswiadczen i dokumentéw do dostarczenia przez wykonawce:

1) formularz ofertowy — zalgcznik nr 2 wraz z zlgcznikiem nr 1 druknr 1,2,3 i 4.

6. Kryteria oceny ofert: najnizsza cena

1) za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza ceng ryczattowsg brutto
i odpowiadajaca wszystkim warunkom postawionym przez Zamawiajgcego
w niniejszym postgpowaniu (standardy, jakos¢, termin przydatnosci, itp.);

2) cena obejmuje zakup, dostarczenie i wniesienie towaru do siedziby Zamawiajgcego
na wskazane miejsce. W_przypadku zaniechania wniesienia przedmiotu zamowienia
na wskazane miejsce. Zamawiajacy przewiduje kare umowng w_wysokosci 5%
wynagrodzenia brutto. :

7. Termin i miejsce skladania ofert:
Skladanie: do 14 lutego 2024 r. do godz. 13:00.




Oferty nalezy zlozy¢é =za posrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/powiatgizycki.

Otwarcie: 14 lutego 2024 r. godz. 13:05.

8. Warunki finansowania:

)

2)

3)

wynagrodzenie za realizacje przedmiotu zamdwienia ustala sie w formie wynagrodzenia
ryczattowego z uwzglednieniem naleznego podatku VAT zgodnie z ustawa o podatku
od towarow i ushug;

zaplata wynagrodzenia za dostawg nastapi w oparciu o fakture ptatng w terminie 14 dni
od daty jej otrzymania przez Zamawiajacego, wystawiong w nastgpujacy sposob:
NABYWCA: Powiat Gizycki, 11-500 Gizycko, Al. 1 Maja 14, NIP: 8451862251
PLATNIK: Starostwo Powiatowe w Gizycku, 11-500 Gizycko, Al. 1 Maja 14
Faktura wystawiona przez Wykonawce platna bedzie przelewem na rachunek bankowy
Wykonawcy, wskazany na fakturze. Numer rachunku bankowego, na ktéry
Zamawiajacy bedzie dokonywaé zaplaty musi byé zgloszony do wykazu kont
bankowych w Urzedzie Skarbowym pod rygorem odmowy zaplaty.

9. Warunki rozpatrzenia oferty:

Warunkiem rozpatrzenia oferty bedzie:

1)
2)
3)

4)

3)

ztozenie oferty w terminie i migjscu wskazanym w ofercie;

zaoferowanie wykonania zaméwienia spelniajagcego wymogi niniejszego postgpowania;
ztozenie wszystkich wymaganych, kompletnych dokumentéw podpisanych przez
upowazniong osobe;

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli zaproponowany przedmiot zamdowienia nie bgdzie
spelnial warunkow zapytania, w tym nie bedzie fabrycznie nowy, nie bedzie bardzo
dobrej jakosci, o rozpoczynajacym si¢ terminie przydatnosci do uzytku i nie bedzie
spelnia¢ swojej funkcji uzytkowej;

w przypadku watpliwosci ze zlozonymi dokumentami Zamawiajacy wystgpi do
Wykonawcy o wyjasnienie bgdz uzupetnienie dokumentu.

10. Uwagi:

1y

2)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji z zamOwienia na kazdym etapie
prowadzonego postepowania;

osobg upowazniong do udzielania informacji jest Anna Bykowska, tel. 87 428 59 58
wew. 24, e-mail: archiwum@gizycko.starostwo.gov.pl

11. Informacja o przetwarzaniu danvch osobowych przez Zamawiajacego:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODOQ", informuje, ze:

1)
2)

3)

4)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Gizycki, reprezentowany
przez Staroste Gizyckiego, Al. 1 Maja 14, 11-500 Gizycko;

Administrator powotal Inspektora Ochrony Danych. Ma Pani/Pan prawo do
skontaktowania sie z Inspektorem Ochrony Danych poprzez wystanie wiadomosci
elektronicznej na adres: iod@gizycko.starostwo.gov.pl lub wysylajac korespondencje na
adres: Starostwo Powiatowe w Gizycku, Al. 1 Maja 14, 11-500.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda w celu zwigzanym z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia pn. ,,Dostawa artykutéw biurowych do Starostwa Powiatowego
w Gizycku”(art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO), w pozostalych przypadkach Pani/Pana dane
przetwarzane bedg na podstawie zgody (art. 6 ust. 1 lit. a RODO);

Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane przez Administratora przez okres niezbedny
do realizacji celéw wskazanych wyzej, lecz nie krdécej niz przez 5 lat od stycznia



nastepnego roku po ostatecznym zakonczeniu sprawy, zgodnie z ustawa z dnia 14 lipca
1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach; w przypadku danych
przetwarzanych na podstawie zgody bedg one przechowywane do momentu jej
wycofania;

. 5) Pani/Pana dane moga zosta¢ udostgpnione podmiotom upowaznionym w zakresie i w
celach, ktore wynikaja z przepisow powszechnie obowigzujgcego prawa. Dodatkowo
dane mogg zosta¢ udostepnione dla ustugodawcéw wykonujacych zadania na zlecenie
Administratora w ramach $wiadczenia ustug serwisu, rozwoju i utrzymania systeméw

informatycznych
6) Przystugujg Pani/Panu nastgpujace prawa zwigzane z przetwarzaniem danych
osobowych:
a) prawo dostepu do tresci Pani/Pana danych osobowych, w tym prawo do
uzyskania kopii tych danych;

b) prawo zadania ich sprostowania;

¢) prawo usunigcia danych;

d) prawo wycofania zgody w dowolnym terminie;
€) prawo ograniczenia ich przetwarzania.

7) Przyshuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie
ochrona danych osobowych, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki
2,00-193 Warszawa;

8) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych zwigzany jest z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia
publicznego; w przypadku danych przetwarzanych na podstawie zgody ich podanie jest
dobrowolne.

9) Pani/Pana dane nie beda wykorzystywane do podejmowania decyzji w sposob
zautomatyzowany i nie bedg podlegaty profilowaniu.

Zataczniki:
1. zalgcznik nr 1, druk nr 1, 2, 3, 4 — opis przedmiotu zaméwienia;

2. zalacznik nr 2 — druk oferty wraz z o§wiadczeniem
3. zalgcznik nr 3 — projekt umowy

Gizycko, 5/{ 01.2024 r.
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