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ZAPYTANIE OFERTOWE

Informacje dotyczace przedmiotu zamodwienia

1. Zamawiajacy: Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, ul. Grzybowska 80/82,
00-844 Warszawa zaprasza do ztozenia oferty na (przedmiot zamdwienia): Przedmiotem
zamowienia jest kompleksowe zorganizowanie oraz przeprowadzenie w przestrzeni wirtualnej
(przez co nalezy rozumiec: Internet) dwoéch imprez/wydarzen promujgcych ekonomie spoteczng na
Mazowszu.
Zamoéwienie podzielone jest na dwie czesci:
Czesé I: ,,Wirtualny Jarmark Rozmaitos$ci w postaci Targéw Podmiotoéw Ekonomii Spotecznej
potgczony z galg wreczenia wyréznien MMES ”,
Czesc Il: ,Wirtualny Jarmark Bozonarodzeniowy Podmiotéw Ekonomii Spotecznej”.
Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert czesciowych. Wykonawca moze ztozyé oferte na jedng lub

obie czesci zamowienia.

2. Termin realizacji zamdwienia: Wymagany termin realizacji zamdwienia zostaje wyznaczony od dnia
zawarcia umowy do 15.12.2021 r.

3. Dodatkowe informacje i dokumenty okreslajace szczegdétowe wymogi Zamawiajgcego dotyczace
przedmiotu zamdwienia:
1) Opis przedmiotu zamdwienia - zatgcznik nr 1
2) Wzér umowy - zatgcznik nr 2
3) Formularz ofertowy - zatgcznik nr 3

Warunki udziatu i kryteria oceny ofert

1. Warunki udziatu
I.  Warunek kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okre$lonej dziatalnosci zawodowej o ile
wynika to z odrebnych przepisdw. Zamawiajacy nie wyznacza szczegdétowego warunku udziatu
w tym zakresie.

Il. Warunek dotyczacy sytuacji ekonomicznej i finansowej. Zamawiajgcy nie wyznacza
szczegotowego warunku udziatu w tym zakresie.

Ill. Warunek dotyczacy dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonywania zamdwienia.

Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
dwaoch lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci —
w tym okresie, wykonat co najmniej 3 ustugi polegajgce na organizacji wydarzen w formie on-

MAZOWIECKIE MAZOWIECKA
MCPS CENTRUM POLITYKI EKONOMIA
SPOLECZNE) SPOLECZNA

ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa, tel.: 22 376 85 00
www.mcps.com.pl, e-mail: mcps@mcps.com.pl



line o charakterze zblizonym do wydarzen okreslonych w OPZ, tj. gale, jarmark. W celu
potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu, Wykonawca ztozy referencje
potwierdzajgce nalezyte wykonanie ustug.

2. Kryteria oceny ofert

Zamawiajgcy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska najwyzszg taczng sume

punktédw w trzech kryteriach:

Cze$é¢ | zamowienia

Kryterium nr 1- cena oferty — 40%

Najnizsza oferowana cena brutto X 40 = liczba pkt

Cena brutto badanej oferty

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kryterium nr | wynosi 40.

Kryterium nr 2: atrakcyjnos¢ estetyczna oprawy studia wirtualnego — 30%;
W celu dokonania oceny oferty przez Zamawiajgcego w kryterium nr 2, Wykonawca
zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty graficzne wizualizacje oprawy studia wirtualnego w trzech
ujeciach (od strony lewej i prawej oraz front od goéry) , ktdre wykona za pomocg zrédtowych
materiatow graficznych Zamawiajgcego. Zamawiajgcy przekaze te materiaty droga
elektroniczng na prosbe Wykonawcy i otrzymaniu od niego adresu mailowego dedykowanego
do przedmiotowego transferu.
Ocenie poddane zostang trzy elementy ww. oprawy
o kolorystyka, tj. dopasowanie kolorystyczne poszczegdlnych elementéw oprawy do siebie
oraz ich atrakcyjnos¢ pod katem odbioru w czasie transmisji;
o grafika, tj. wielkos$¢ oraz ilosc¢ grafiki, jej dopasowanie wizualne do wydarzenia
oraz atrakcyjnos¢ pod katem odbioru w czasie transmisji;
e logotypy, tj. czy beda czytelne oraz widoczne w czasie transmisji.
Punktacja dla kazdego z trzech elementdw w skali od 1 do 10, gdzie 1 oznacza ocene skrajnie
niezadawalajgcg a 10 oznacza ocene wyrdzniajgcy. Oceny dokonajg indywidualnie cztonkowie
Zespotu oceniajgcego Zamawiajgcego. Oceng oferty w kryterium nr 2 bedzie srednia
arytmetyczna punktdw przyznanych przez kazdego z cztonkéw Komisji Przetargowej.
Maksymalna liczba punktédw do uzyskania w kryterium nr 2 wynosi 30.

Kryterium nr 3: atrakcyjno$¢ zmontowanego materiatu filmowego (video wizytowki
wizerunkowej) dla czesci | — 30%; W celu dokonania oceny oferty przez Zamawiajgcego
w kryterium nr 3, Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty jeden przyktadowy materiat
filmowy, ktéry zrealizuje za pomocg zrédtowych materiatow filmowych Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy przekaze te materiaty drogg elektroniczng na prosbe Wykonawcy i otrzymaniu
od niego adresu mailowego dedykowanego do przedmiotowego transferu. .

Ocenie poddane zostang trzy elementy montazu:
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e czytelno$¢ przekazu dla odbiorcy, tj. czy odbiorca zrozumie jaki podmiot zostat
zaprezentowany i czym sie zajmuje;

e dynamika obrazu w materiale filmowym, tj. przejscia i ptynnosé ujeé tworzace spéjny
przekaz wizualny;

e oprawa dZzwiekowa materiatu filmowego, tj. dobdr podktadu muzycznego do catosci
przekazu.

Punktacja dla kazdego z trzech elementdw w skali od 1 do 10, gdzie 1 oznacza ocene skrajnie

niezadawalajgca a 10 oznacza ocene wyrdzniajacy.

Oceny dokonajg indywidualnie cztonkowie Zespotu oceniajgcego Zamawiajacego. Oceng oferty

w kryterium nr 3 bedzie $rednia arytmetyczna punktéw przyznanych przez kazdego z cztonkéw

Komisji Przetargowe;.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w kryterium nr 3 wynosi 30.

Czesé Il zamodwienia

I.  Kryterium nr 1: catkowita oferowana cena ustugi dla czesci | — 40%
Punktacja ceny obliczana na podstawie wzoru:

najnizsza oferowana cena brutto

x 40 = liczba punktéw
cena brutto badanej oferty
Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w tym kryterium wynosi 40.

Il.  Kryterium nr 2: atrakcyjnosé oprawy video-posta dedykowanego na profil fb Mazowieckiej
Ekonomii Spotecznej dla czesci Il — 30%;

W celu dokonania oceny oferty przez Zamawiajacego w kryterium nr 2, Wykonawca zobowigzany
jest dotgczy¢ do oferty jedng graficzng oprawe video-posta, ktérg wykona za pomocga zrédtowych
materiatdow graficznych Zamawiajgcego. Zamawiajgcy przekaze te materiaty drogg elektroniczna
na prosbe Wykonawcy i otrzymaniu od niego adresu mailowego dedykowanego do
przedmiotowego transferu.

Ocenie poddane zostang trzy elementy oprawy:

o kolorystyka, tj. dopasowanie kolorystyczne poszczegdlnych elementédw oprawy do siebie
oraz ich atrakcyjnos¢ pod katem odbioru w czasie transmisji;

o grafika, tj. wielkos$¢ oraz ilos¢ grafiki, jej dopasowanie wizualne do wydarzenia oraz
atrakcyjnosé pod katem odbioru w czasie transmisji;

e logotypy, tj. czy bedg czytelne oraz widoczne w czasie transmisji.

Punktacja dla kazdego z trzech elementéw w skali od 1 do 10, gdzie 1 oznacza ocene skrajnie

niezadawalajgcg a 10 oznacza ocene wyrdzniajaca;

Oceny dokonajg indywidualnie cztonkowie Zespotu oceniajgcego Zamawiajgcego. Oceng oferty

w kryterium nr 3 bedzie $rednia arytmetyczna punktéw przyznanych przez kazdego z cztonkow

Komisji Przetargowe;j.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w tym kryterium wynosi 30.
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Kryterium nr 3: atrakcyjnos¢ zmontowanego materiatu filmowego (video wizytéwki
produktowej) dla czesci Il — 30%; W celu dokonania oceny oferty przez Zamawiajgcego

w kryterium nr 3, Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty jeden przyktadowy materiat
filmowy, ktéry zrealizuje za pomocg zréodtowych materiatéw filmowych Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy przekaze te materiaty drogg elektroniczng na prosbe Wykonawcy i otrzymaniu

od niego adresu mailowego dedykowanego do przedmiotowego transferu.

Ocenie poddane zostang trzy elementy montazu:

e czytelnosc przekazu dla odbiorcy, tj. czy odbiorca zrozumie jaki podmiot ekonomii
spotecznej zostat zaprezentowany i co oferuje do sprzedania;

e dynamika obrazu w materiale filmowym, tj. przejscia i ptynnosc¢ ujec tworzace
spéjny przekaz wizualny;

e oprawa dzwiekowa materiatu filmowego, tj. dobor podktadu muzycznego

do catosci przekazu.
Punktacja dla kazdego z trzech elementédw w skali od 1 do 10, gdzie 1 oznacza ocene skrajnie

niezadawalajgcg a 10 oznacza ocene wyrdzniajaca.

Oceny dokonajg indywidualnie cztonkowie Zespotu oceniajgcego Zamawiajgcego. Oceng oferty
w kryterium nr 3 bedzie $rednia arytmetyczna punktdéw przyznanych przez kazdego z cztonkéw
Komisji Przetargowe;.

Maksymalna liczba punktéw do uzyskania w tym kryterium wynosi 30.

Sposdb przygotowania i miejsce ztozenia oferty

1.

Oferte z podaniem ceny w zt (z Vat) nalezy sporzadzi¢ zgodnie z zatacznikiem nr 3

do niniejszego zapytania ofertowego z adnotacjg ,,Zapytanie ofertowe znak sprawy:
MCPS.ZP/PR/351-18/2021 ZO/U, na Kompleksowe zorganizowanie oraz przeprowadzenie
w przestrzeni wirtualnej (przez co nalezy rozumie¢: Internet) dwéch imprez/wydarzen
promujgcych ekonomie spoteczng na Mazowszu.

Integralng czescig oferty musza by¢ wymienione ponizej prace Wykonawcy

dla czesci | zamoéwienia:

- graficzne wizualizacje oprawy studia wirtualnego w trzech ujeciach

- jeden przyktadowy materiat filmowy (video wizytdwka wizerunkowa wystawcy)

dla czesci Il zamdwienia:

- jedna graficzna oprawa video-posta

- jeden przyktadowy materiat filmowy (video wizytéwka produktowa wystawcy)

przestane w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy zakupowej, w postaci
zatgcznika do oferty.

Maksymalna wielkos$¢ pojedynczego pliku (filmu) wynosi 500MB.

Miejsce i termin ztozenia ofert:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 26 lipca 2021 r., do godziny 10:00 drogg elektroniczna: za
posrednictwem Platformy zakupowej Zamawiajgcego www.platformazakupowa.pl/pn/mcps.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert ztozonych niezgodnie z zasadami
okreslonymi w niniejszym zapytaniu ofertowym, w szczegdlnosci nie dopuszcza mozliwosci

sktadania ofert w formie papierowej i na inne adresy mailowe Zamawiajgcego, oraz za
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http://www.platformazakupowa.pl/pn/mcps

posrednictwem innych dostepnych Zzrédet komunikacji z Urzedem np. e-PUAP, oraz za
posrednictwem baz danych, na ktérych - w przypadku istnienia takiego wymogu ustawowego
—zamieszczane sg dodatkowo ogtoszenia o wszczeciu postepowania np. Baza
Konkurencyjnosci.

Termin i wymogi zwigzane z zwarciem umowy

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub odwotania postepowania bez podania
przyczyny.

2. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, jezeli cena oferty najwyzej ocenionej przewyzsza
kwote, ktérg Zamawiajgcy moégt lub moze przeznaczy¢ na realizacje zamdwienia lub nastapita
zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie zaméwienia
nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

3. O miejscu i terminie zawarcia umowy Wykonawca zostanie poinformowany przez
Zamawiajgcego po zakonczeniu postepowania.

4. Zamawiajgcy zawrze umowe w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego. Niestawienie
sie w wyznaczonym miejscu i terminie upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy moze
zostac potraktowane jako odstgpienie Wykonawcy od zawarcia umowy. W tym przypadku
Zamawiajacy moze wybra¢ kolejnego Wykonawce z rankingu punktowego bez koniecznosci
przeprowadzenia nowego postepowania.

Sposob porozumiewania sie z Wykonawca

1.

Informacja o sposobie porozumiewania sie Zamawiajgcego z Wykonawcami:
W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie, aby komunikacja miedzy
Zamawiajagcym a Wykonawcami, w tym wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje, przekazywane byty w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy Zakupowe;j
Zamawiajgcego i formularza ,Wyslij wiadomos$¢é do Zamawiajgcego”. Za date przekazania
(wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji przyjmuje sie date ich przestania
za posrednictwem Platformy poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomos¢” po ktorych pojawi
sie komunikat, ze wiadomos$¢ zostata wystana do Zamawiajgcego. Korespondencja, ktorej
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, bedzie
przekazywana w formie elektronicznej za posrednictwem Platformy do konkretnego
Wykonawcy. Wykonawca, przystepujgc do niniejszego postepowania:
a. akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone
w Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej pod linkiem w zakfadce
»Regulamin" oraz uznaje go za wigzacy,
b. zapoznati stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert/wnioskdw. Zamawiajgcy informuje, ze
instrukcje korzystania z Platformy dotyczace
w szczegoblnosci logowania, sktadania wnioskdw o wyjasnienie tresci Istotnych Warunkow
Zamoéwienia, sktadania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych w niniejszym
postepowaniu przy uzyciu Platformy znajdujg sie w zaktadce , Instrukcje dla Wykonawcow"
na stronie internetowe]j pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

UWAGA: Komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, ktdre nie sg istotne,
w szczegblnosci nie dotyczg ogtoszenia o zamodwieniu lub dokumentéw zamdwienia. W kazdym
innym przypadku jej tresé — o ile nie zostanie udokumentowana — nie wigze zadnej ze stron
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postepowania.

Klauzula Informacyjna zgodna z rozporzgdzeniem o ochronie danych osobowych (RODO)

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (Unii
Europejskiej — UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz.U.UE.L.2016.119.1) — dalej: ,,RODO” — informuje, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, dane
kontaktowe: ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa,
tel.: 22 376 85 00,e-mail: mcps@mcps.com.pl.

2) Dane kontaktowe do inspektora ochrony danych osobowych to e-mail: iod@mcps.com.pl.

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
i b RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia dla Mazowieckiego
Centrum Polityki Spoteczne;.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osobowy lub podmioty uprawnione na
podstawie przepisdw prawa.

5) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okresy wynikajgce z przepiséw prawa
oraz archiwizowane zgodnie z przepisami prawa.

6) W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposdb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

7) Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c) na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO.

8) Nie przystuguje Pani/Panu:

a) w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

d) Podania przez Pani/Pana danych osobowych jest obowigzkowe.

W przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe zawarcie umowy.
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