Opis przedmiotu zamowienia,

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i dore¢czania przesylek oraz ich ewentualnych zwrotow
na potrzeby Urze¢du Gminy Biale Blota

1. Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamoOwienia jest udzielenie zamoéwienia publicznego dotyczacego
powszechnych ushlug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, dorg¢czania przesylek i paczek pocztowych oraz zwrotu
przesylek rejestrowanych i nierejestrowanych do nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci ich
dorgczenia lub wydania odbiorcy z podzialem na przesylki pocztowe, ktore nalezy rozumieé
jako przesyiki:

a)  przesyiki listowe:

— zwykle ekonomiczne — przesylka nierejestrowana nie bedaca przesytka
najszybszej kategorii;

— zwykle priorytetowe — przesytka nierejestrowana bedaca przesytka najszybszej
kategorii;

— polecone ekonomiczne — przesylka rejestrowana bedaca przesytka listows,
przemieszczang 1 dorgczang w sposob zabezpieczajacy ja przed utrata,
ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem;

— polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii bedaca
przesytka listowa, przemieszczang i doreczang w sposob zabezpieczajacy ja
przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem;

— polecone ekonomiczna za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) -
przesytka listowa przyjeta za potwierdzeniem nadania i dor¢czona za
pokwitowaniem odbioru;

— polecone priorytetowe za zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) -
przesytka najszybszej kategorii przyjeta za potwierdzeniem nadania
i dorgczona za pokwitowaniem odbioru;

—  kartki pocztowe, druki;

— listy wartosciowe;

b)  paczki pocztowe:

— ekonomiczne — przesytka rejestrowana niebedgca przesytka listowa;

—  priorytetowe — przesyltka rejestrowana niebgdgca przesytka listowa, najszybszej
kategorii;

— ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesylka rejestrowana
niebedgca przesytka listowa, przyjeta za potwierdzeniem nadania
1 dorgczona za pokwitowaniem odbioru;

— priorytetowa ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) — przesytka
rejestrowana niebedaca przesylka listowa, najszybszej kategorii, przyjeta za
potwierdzeniem nadania i doreczona za pokwitowaniem odbioru;

w tym z zadekretowang wartoscia.
2. Rodzaj zamowienia
1) Kategoria zamowienia: ushugi
2) Kody CPV:
Przedmiot gtoéwny: 64.10.00.00-7 ustugi pocztowe i kurierskie

3. Opis przedmiotu zaméwienia i obowigzki Wykonawcy:
1) W zakres przedmiotu zamowienia wchodzg:
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a) ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym dla przesylek listowych
o wadze do 2000 gramoé6w w zakresie ich przyjmowania, przemieszczania
I doreczania,

b) dorgczania zwrotéw przesytek listowych nie dorgczonych, po wyczerpaniu
wszystkich mozliwosci ich dorgczenia lub wydania odbiorcy,

c) ustugi pocztowe dotyczagce paczek pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym dotyczace paczek pocztowych w zakresie ich przyjmowania,
przemieszczania i dor¢czania,

Przedmiot zamodwienia winien by¢ realizowany na zasadach okreslonych

w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa, w szczegdlno$ci na ustawie z dnia

23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 poz. 1481), zwanym dalej

., Prawo pocztowe”

Przez Wykonawce rozumie si¢ operatora pocztowego - przedsigbiorcg uprawnionego

do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorow

pocztowych.

Przesylki nadawane przez Zamawiajacego, dostarczane beda przez Wykonawce do

kazdego miejsca w kraju i za granicg, na podany adres, badz wskazany adres skrytki

pocztowej, zgodnie z wigzacymi Rzeczpospolita Polska umowami migdzynarodowymi
dotyczacymi $wiadczenia ushug pocztowych oraz wigzacych regulaminow

Swiatowego Zwiazku Pocztowego.

Wykonawca zobowigzany jest do posiadania placowki nadawczej w odleglosci nie

przekraczajacej 2 km od siedziby Zamawiajacego.

Zamawiajacy zobowiazuje si¢ do podania na przesylce pocztowe] nazwy

1 adresu adresata (w przypadku przesylek rejestrowanych podany jednocze$nie

w pocztowej ksigzce nadawczej), okreslajac rowniez rodzaj przesylki (zwyktly,

polecony, priorytet czy zwrotne po$wiadczenie odbioru — ZPO) oraz peilng nazwe

1 adres zwrotny Zamawiajgcego (nadawcy).

Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do prowadzenia w dwoch egzemplarzach pocztowe;j

ksigzki nadawczej (oryginal dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajgcego) dla przesytek

rejestrowanych oraz zestawienia iloSciowo-wartosciowego dla  wszystkich
nadawanych przesylek. Zestawienie prowadzone bgdzie z uwzglednieniem podziatu
na przesytki zwykte 1 najszybszej kategorii, rejestrowane 1 nierejestrowane, za
potwierdzeniem odbioru i bez potwierdzenia odbioru, gabaryt A 1 B, poszczegolne
kategorie wagowe oraz podziatu na przesytki krajowe i1 zagraniczne. Wzor pocztowej
ksigzki nadawczej 1 zestawienia ilo§ciowo-wartosciowego zostanie ustalony

z Wykonawcg przed zawarciem umowy. Oryginal pocztowej ksigzki nadawczej oraz

zestawienie ilosciowo-wartosciowe dla Wykonawcy stanowi¢ bedzie podstawe dla

celow rozliczeniowych, a dla Zamawiajacego potwierdzenie wykonania ustug
pocztowych.

Opakowanie przesytek pocztowych bedzie stanowita koperta Zamawiajacego

odpowiednio zabezpieczona. Opakowanie paczki pocztowe] bedzie stanowito

zabezpieczenie przed zniszczeniem 1 utratga zawartoSci w czasie przemieszczania.

Odpowiedzialno$§¢ za przesylki 1 paczki pocztowe po ich przekazaniu przez

Zamawiajacego spoczywa na Wykonawcy. Zamawiajacy bedzie korzystat wytaczenie

ze swojego opakowania przesytek, nie dopuszcza si¢ stosowania opakowan

Wykonawcy.
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Nadanie przesylek objetych przedmiotem zamoéwienia bedzie nastgpowad
w dniu ich odbioru.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ przesunigcia nadania przesylki na dzien nastgpny
w przypadku uzasadnionych zastrzezen Wykonawcy do odebranych przesylek
(nieprawidtowe opakowanie, brak pelnego adresu, niezgodno$¢ wpiséw do
dokumentow nadawczych z wpisami na przesylkach, brak znakéw optaty) i braku
mozliwosci ich wyjasnienia lub usuni¢cia w dniu ich odbioru.

W przypadku, gdy u Zamawiajgcego bedzie wyznaczony jako dzien pracujacy sobota,
lub jako dzien wolny dzien powszedni, Zamawiajacy poinformuje o tym fakcie
Wykonawce z co najmniej trzydniowym wyprzedzeniem, a Wykonawca jest
zobowigzany w takim dniu do dorgczenia ,zwrotu oraz nadania przesylek jezeli
Wykonawca w tym dniu bedzie §wiadczyt ustugi i nie bedzie to dzien wolny od pracy
u Wykonawcy.

Wykonawca zobowigzany bedzie dorgcza¢ wszystkie przychodzace za jego
posrednictwem przesytki pocztowe 1 zwraca¢ niedorgczone przesytki pocztowe
(z podaniem przyczyny niedor¢czenia w przypadku przesylek poleconych) oraz
potwierdzenia odbioru pokwitowane przez adresata do siedziby Zamawiajacego.
Wykonawca zobowigzany jest do honorowania i1 obstugiwania ,,zwrotnego
potwierdzenia  odbioru  (ZPO)”  stanowigcego  potwierdzenie  dorgczenia
i odbioru przesytki na zasadach okreslonych w ustawie z dn.14 czerwca 1960 r. -
Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2017 poz. 1257 z p6zn. zm.) oraz
zgodnych z przepisami ustawy Ordynacja Podatkowa (Dz. U. z 2018 r., poz. 800
z poézn. zm.) stosowanych przez Zamawiajgcego w razie potrzeby. Zamawiajacy
bedzie korzystal z wlasnych wzoréow drukéw potwierdzenia odbioru, lub z drukéw
stosowanych przez Wykonawcg, o ile sg zgodne z ww. przepisami.

W przypadku nieobecnosci adresata i braku mozliwos$ci dorgczenia przesyltki
pocztowej innej dorostej, uprawnionej osobie w obrocie krajowym, przedstawiciel
Wykonawcy pozostawia w skrzynce oddawczej adresata zawiadomienie (pierwsze
awizo, a po uplywie 7 dni kolejne awizo) o probie dostarczenia przesytki ze
wskazaniem gdzie i w jakim terminie adresat moze odebra¢ list lub przesylke,
z uwzglednieniem warunkéw 1 terminow do odbioru przesytki okreslonych
w powszechnie obowigzujacych przepisach prawa w tym zakresie. Po uptywie terminu
odbioru lub wyczerpaniu mozliwosci doreczenia przesytki, przesylka zwracana jest
Zamawiajagcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez adresata.
W przypadku przesytek w obrocie zagranicznym obowigzuja zasady okre§lone
w przepisach miedzynarodowych.

Odbierajacy przesytke polecong potwierdza dorgczenie mu przesytki podpisem ze
wskazaniem daty doreczenia. Jezeli adresat odmawia przyjecia przesytki przestanej
mu przez operatora pocztowego, przesytke zwraca si¢ nadawcy z adnotacja
o odmowie jej przyjecia i data odmowy.

Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosié
do Wykonawcy zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenie Ministra Administracji
1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U.
z 2018 r., poz. 421).

W przypadku utraty, uszkodzenia, ubytku badZz niewykonania lub nienalezytego
wykonania przedmiotu zaméwienia Wykonawca zaplaci Zamawiajagcemu nalezne
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odszkodowanie i inne roszczenia zgodnie z przepisami z dnia 23 listopada 2012 roku
ustawy Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 poz. 1481 z p6zn. zm.).

Zawarte w Formularzu cenowym zestawienie liczby przesytek, ktore beda nadane
przez Zamawiajacego w Czasie trwania umowy ma charakter szacunkowy i zostato
obliczone na podstawie $redniej ilosci przesytek wychodzacych w 2018, 2019, 2020
roku.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca posiadat nieodptatng opcje monitorowania
przesytek (MP), tj. aby umozliwilt Zamawiajgcemu $ledzenie przez Internet
rejestrowanych przesylek listowych i paczek.

Z uwagi na mozliwy wzrost ilosci nadawanych przesylek Zamawiajacy zastrzega
mozliwo$¢ skrdécenia terminu waznos$ci umowy w przypadku wyczerpania kwoty
okreslonej w umowie przez 31 maja 2024 r.

Rozliczenia finansowe, wykonanych ustug pocztowych, beda dokonywane
w okresach miesiecznych .,z dolu”, z uwzglednieniem faktycznie nadanych
1 zwroconych przesytek oraz cen jednostkowych zaproponowanych przez Wykonawce
w dotaczonym do oferty Formularzu ofertowym. Wykonawca zobowigzany jest do
wystawiania faktury zbiorczej za wykonane ushugi na rzecz Zamawiajacego za kazdy
miesigc.

Zamawiajacy  bedzie stosowal uzgodnione z Wykonawcg znaki stuzace do
potwierdzenia optat dotyczacych ustugi pocztowej i oznaczenia umozliwiajace
identyfikacj¢ umowy, na podstawie ktorej $wiadczone sg ustugi pocztowe.
Zamawiajacy wymaga, aby punkty odbioru niedorgczonych pod adres przesylek
(awizowanych) znajdowaly si¢ terenie gminy Biate Blota w sotectwach Biale Btota
1 Lochowo.

Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania uslugi stanowigcej przedmiot
zaméOwienia Zamawiajagcemu przystuguje odszkodowanie zgodnie z zasadami ustawy
Prawo pocztowe oraz regulaminami poszczegdlnych ustug Wykonawcy.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych 1 paczek w stanie
umozliwiajagcym Wykonawcy doreczanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca
zgodnie z adresem przeznaczenia.

4. Wymagany przez Zamawiajacego termin realizacji przedmiotu zamowienia:
Od dnia podpisania umowy do 31 maja 2024 r.



