
MT.0270…..2024
UMOWA nr ….2024
zawarta w dniu 2 stycznia 2024 roku w Poznaniu pomiędzy:

KOMENDA MIEJSKA PAŃSTWOWEJ STRAŻY POŻARNEJ W POZNANIU

UL. BOBRZAŃSKA 6A, 61-248 POZNAŃ

NIP 778-13-43-401;  REGON  631276370
nr tel. (47) 77 16 300
reprezentowaną przez:
st. bryg. mgr. inż. Jacek Michalak - Komendant Miejski PSP w Poznaniu 

zwaną w dalszej części umowy ZLECENIODAWCĄ
a 

……………………….
prowadzącą działalność pod firmą 
………………………………
………………………………
………………………………
NIP: ……………………….
REGON: ………………….
Nr tel. …………………….
reprezentowaną przez:
…………………………….
– właściciel 
Zwaną w dalszej części umowy ZLECENIOBIORCĄ, 
strony zawierają umowę następującej treści:
§ 1. 

Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca zobowiązuje się do wykonania prac polegających na sprzątaniu pomieszczeń Zleceniodawcy zlokalizowanych
w Poznaniu w budynku przy ul. Bobrzańska 6 i Bobrzańskiej 6A według wykazu 
i warunków określonych w załączniku nr 1 do niniejszej umowy.

§ 2.

Zakres usługi obejmuje:
1)  Zakres sprzątania codziennego (w dni robocze od poniedziałku do piątku):

a) odkurzanie wykładzin dywanowych i PCV,

b) mycie podłóg - wykładziny PCV, płytki ceramiczne (mycie wodą ze środkiem czyszcząco – konserwującym), 

c) czyszczenie biurek, stołów, stolików, szafek, krzeseł, foteli,

d) czyszczenie parapetów, listew przyściennych,

e) czyszczenie aparatów telefonicznych, monitorów, klawiatury stacji komputerowych (środkami przeznaczonymi do czyszczenia i konserwacji przedmiotowych urządzeń), 

f) opróżnianie koszy na śmieci, wymiana wkładów foliowych i wynoszenie ich do pojemników umieszczonych przy budynku z uwzględnieniem segregacji,

g) sprzątanie, czyszczenie urządzeń sanitarnych, mycie luster, zmywalnych powierzchni ściennych i parapetów okiennych, drzwi,
h) mycie blatów kuchennych, kuchenek, zlewozmywaków, powierzchni lodówek,

i) mycie podłogi w windzie (mycie wodą ze środkiem czyszcząco – konserwującym).
2) Zakres sprzątania bieżącego (doprowadzenie w zależności od potrzeby do czystości powierzchni, które uległy zabrudzeniu spowodowanym przez normalne użytkowanie):

a) mycie ścian wyłożonych glazurą lub lamperii,

b) mycie i konserwacja drzwi,

c) mycie powierzchni ścian i drzwi w windzie,

d) czyszczenie lamp, wieszaków, kontaktów elektrycznych,

e) czyszczenie poręczy, gablot, tablic ogłoszeniowych, obrazów,

f) czyszczenie i podlewanie roślin doniczkowych, grzejników,

g) usuwanie pajęczyn.
3) Zakres sprzątania okresowego (usuwanie zabrudzeń, które nie wynikły 
ze zwykłego codziennego użytkowania):

a) 2 razy w roku - kwiecień, październik, (szczegółowy termin – któryś z piątków, ustalony zostanie z Zleceniodawcą) konserwowanie wykładzin gładkich PCV, 
b) 2 razy w roku – wiosna, jesień (szczegółowy termin – któryś z piątków, ustalony zostanie z Zleceniodawcą) mycie okien i ścian szklanych,

c) 1 raz w roku - w lipcu w któryś z piątków pranie wykładzin dywanowych 
w pomieszczeniach (metoda ciśnieniowa).
d) 6 razy w roku pranie i prasowanie 12 szt. obrusów stołowych.
§ 3.
Zleceniobiorca sam zapewni we własnym zakresie narzędzia, sprzęt techniczny, materiały, środki czystości do wykonania usługi oraz sam zakupi 
z własnych środków i dostarczać będzie worki na śmieci, mydło w płynie, papier toaletowy, ręczniki papierowe, kostki zapachowe, dezodorant do pomieszczeń WC. 

§ 4.

Materiały używane do utrzymania czystości, sprzęt i środki chemiczne muszą posiadać wymagane atesty PZH.

§ 5.

Zleceniobiorca dobiera pracowników do wykonania prac określonych w § 1 i § 2 stosownie do potrzeb przedstawiając Zleceniodawcy listę osób realizujących sprzątanie oraz je nadzorujące. 

§ 6.

Zleceniobiorca dokonuje rozliczenia za pracę, sprzęt techniczny, odzież roboczą
i ochronną z pracownikami we własnym zakresie.

§ 7.
Zleceniobiorca ponosi pełną odpowiedzialność za mienie pozostające w sprzątanych pomieszczeniach, a także za pozostawienie w sprzątanych pomieszczeniach otwartych okien, włączonych urządzeń elektrycznych, grzewczych. 

§ 8.

Zleceniobiorca zobowiązany jest do przestrzegania przepisów ppoż. i zasad bhp obowiązujących w obiektach Komendy Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej 
w Poznaniu.

§ 9.
1.
Zleceniobiorca protokolarnie pobierze klucze od pomieszczeń przeznaczonych 
do codziennego sprzątania w budynku przy ul. Bobrzańskiej 6A.

2. Po zakończeniu sprzątania Zleceniobiorca zamyka okna, wyłącza urządzenia elektryczne i grzewcze, zamyka pomieszczenia na klucz.

§ 10.

Zleceniodawca zobowiązuje się udostępnić Zleceniobiorcy zabezpieczone pomieszczenie na I piętrze do przechowywania sprzętu i środków Zleceniobiorcy.

§ 11.

Nadzór nad wykonywaniem przedmiotu umowy ze strony Zleceniodawcy 
sprawować będzie Naczelnik Wydziału Kwatermistrzowskiego KM PSP 
w Poznaniu, który na bieżąco będzie kontrolować jakość wykonywanych prac. Zleceniobiorca wyznaczy osoby odpowiedzialne za kontakty ze Zleceniodawcą 
w sprawach wykonywanej usługi. Osoby te dokonują oceny realizowanych prac spisując stosowną notatkę służbową w przypadku stwierdzonych uwag, 
co do zakresu i jakości świadczonej usługi sprzątania.

§ 12.
Zleceniobiorca nie może powierzyć wykonania przedmiotu umowy innym osobom fizycznym i prawnym bez pisemnej zgody Zleceniodawcy.

§ 13.
Umowa zostaje zawarta na okres od dnia 02.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r.

§ 14.

1. Za wykonaną usługę określoną w § 1 - § 3 Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie zgodnie z przedstawioną ofertą z dnia …………………. 2023 r. w wysokości brutto: 
………………………………………… zł.
2. Płatność za realizację niniejszej umowy dokonywana będzie przelewem na konto bankowe wskazane w fakturze w terminie 14 dni od daty otrzymania faktury 
za poprzedni miesiąc, liczonym nie wcześniej niż od pierwszego dnia następnego miesiąca po wykonaniu usługi.

3. Konto bankowe wskazane w ust. 3 będzie widniało na tzw. białej liście podatników VAT – wykazie informacji o podatnikach VAT, przy czym w razie wskazania innego rachunku rozliczeniowego Zleceniobiorca ponosi pełną odpowiedzialność finansową w przypadku poniesienia przez Zleceniodawcę sankcji z tytułu wykonania przelewu na inny rachunek.
§ 15.
Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu podpisanego przez obie strony umowy pod rygorem nieważności.

§ 16.
1. Umowa może być rozwiązana przez każdą ze stron z zachowaniem dwumiesięcznego okresu wypowiedzenia, którego bieg rozpoczyna się od pierwszego dnia miesiąca po miesiącu, w którym wypowiedzenie zostało złożone na piśmie. 

2. Rozwiązanie umowy może nastąpić w drodze porozumienia stron w każdym czasie.

3. Zleceniodawca może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku nienależytego wykonania usług przez Zleceniobiorcę, takich jak stosowanie do utrzymania czystości materiałów nie posiadających wymaganych atestów PZH, nie dotrzymywanie ustalonej częstotliwości sprzątania lub nieodpowiednia jakość sprzątania, co zostanie stwierdzone na podstawie protokołu podpisanego przez przedstawicieli stron.

4. Zleceniodawca może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym, gdy Zleceniobiorca umożliwi wejście osoby trzeciej do pomieszczeń Komendy Miejskiej PSP w Poznaniu.

5. Zleceniobiorca może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy Zleceniodawca zalega, co najmniej dwa miesiące z zapłatą wskazaną w § 14.

6. W przypadku stwierdzenia przez Zleceniodawcę niskiej jakości świadczonych usług, trwającej przez okres co najmniej dwóch tygodni, komisja złożona z przedstawicieli stron sporządzi na tę okoliczność protokół, a Zleceniodawca zobowiązany będzie do zapłaty Zamawiającemu kary umownej, w wysokości 20% wynagrodzenia wskazanego w § 14 ust. 1.

7. Jeżeli Zleceniobiorca nie może wykonać prac zgodnie z harmonogramem z winy Zleceniodawcy, to Zleceniodawca dokonuje zapłaty jak za prace wykonane.

§ 17.
Zleceniobiorca przedkłada Zleceniodawcy do wglądu aktualną na okres realizacji umowy polisę ubezpieczeniową od wyrządzonych przez siebie szkód związanych 
z prowadzoną działalnością na kwotę szkody minimum równowartości 
100.000,00 PLN.
§ 18.
W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
§ 19.
W przypadku wystąpienia sporów na tle stosowania niniejszej umowy strony dążyć będą do rozstrzygnięć polubownych, a w przypadku braku porozumienia właściwym będzie sąd wg właściwości siedziby Zleceniodawcy.
§ 20. 

1. Wykonawca potwierdza zapoznanie się z klauzulą informacyjną, stanowiącą załącznik nr 2 do umowy, wydaną w związku z brzemieniem art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) 
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) dalej zwane „RODO”.

2. Wykonawca potwierdza, że wypełnił obowiązki informacyjne przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, wobec osób fizycznych, od których bezpośrednio lub pośrednio pozyskał dane osobowe w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w postępowaniu wskazanym w § 1.

3. Wykonawca oświadcza, że wypełni obowiązki informacyjne przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO, wobec osób fizycznych kierowanych do realizacji zamówienia lub podwykonawców, od których bezpośrednio lub pośrednio pozyskał lub pozyska dane osobowe w związku z realizacją niniejszej umowy.

§ 21.
Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej 
ze stron.

ZLECENIODAWCA




     ZLECENIOBIORCA
Załącznik nr 1
Pomieszczenia objęte usługą sprzątania
Tabela nr 1 - Budynek przy ul. Bobrzańska 6A:

	L.p
	Nazwa pomieszczenia
	Powierzchnia (m2)
	Rodzaj powierzchni
	Numer pomieszczenia

	PARTER

	1.
	Hall 
	75,67
	Płytki ceramiczne
	
	

	2.
	Hall wejściowy (łącznik)
	38,00
	Płytki ceramiczne
	

	3.
	Komunikacja (korytarze)
	137,00
	Płytki ceramiczne
	

	4.
	Naczelnik Wydz. Technicznego
	11,54
	Wykładzina PCV
	008

	5.
	Wydział Techniczny
	36,00
	Wykładzina PCV
	010

	6. 
	Pomieszczenie prawnika
	13,55
	Wykładzina PCV
	011

	7. 
	Garderoba Komendanta
	11,04
	Wykładzina PCV
	012

	8.
	Gabinet Komendanta 
	26,79
	Wykładzina dywanowa
	013

	9.
	Sekretariat
	39,58
	Wykładzina dywanowa/ Płytki ceramiczne
	014

	10.
	Gabinet  II Zastępcy Komendanta 
	17,12
	Wykładzina dywanowa
	015

	11.
	Gabinet  I Zastępcy Komendanta 
	17,57 
	Wykładzina dywanowa
	016

	12.
	Naczelnik Wydziału Kadr, Organizacji i Archiwizacji 
	16,01
	Wykładzina PCV
	017

	13.
	Wydział Kadr, Organizacji 
i Archiwizacji 
	18,73
	Wykładzina PCV
	018

	14.
	Wydział Kadr, Organizacji 
i Archiwizacji
	18,18
	Wykładzina PCV
	019

	15.
	Wydział Finansów
	16,56
	Wykładzina PCV
	020

	16.
	Główna Księgowa
	14,99
	Wykładzina PCV
	021

	17.
	Wydział Finansów
	20,05
	Wykładzina PCV
	022

	18.
	Naczelnik Wydz. Kwatermistrzowskiego
	15,98
	Wykładzina PCV
	024

	19.
	Wydz. Kwatermistrzowski
	17,63
	Wykładzina PCV
	025

	20.
	Wydz. Kwatermistrzowski
	19,83
	Wykładzina PCV
	026

	21.
	Wydz. Kontrolno-Rozpoznawczy
	24,25
	Wykładzina PCV
	027

	22.
	Wydz. Kontrolno-Rozpoznawczy
	24,86
	Wykładzina PCV
	028

	23.
	Naczelnik Wydz. Kontrolno-Rozpoznawczego
	16,71
	Wykładzina PCV
	029

	24.
	Sala narad
	26,05
	Płytki ceramiczne
	030

	25.
	WC męskie
	8,92
	Płytki ceramiczne
	031

	26.
	WC damskie/niepełnosprawni
	10,9
	Płytki ceramiczne
	032

	27.
	Aneks kuchenny przy sali narad


	14,78
	Płytki ceramiczne
	035

	28.
	Aneks kuchenny - sekretariat
	6,87
	Płytki ceramiczne
	036

	29.
	Klatka schodowa
	16,1
	Płytki ceramiczne
	

	30.
	Stanowisko ODO
	19
	Wykładzina PCV
	039

	31.
	Pomieszczenie gospodarcze ODO
	24
	Płytki ceramiczne
	045

	I PIĘTRO

	32.
	Hall
	91,93
	Płytki ceramiczne
	

	33.
	Kładka nad holem wejściowym
	8,1
	Płytki ceramiczne
	

	34.
	Komunikacja
	62,00
	Płytki ceramiczne
	

	35.
	 Stanowisko BHP
	18,83
	Wykładzina PCV
	106

	36.
	Szatnia męska
	20,45
	Wykładzina dywanowa
	111

	37.
	Pomieszczenie Wypoczynku KM
	14,69
	Wykładzina PCV
	112

	38.
	Biuro informatyka
	20,13
	Wykładzina PCV
	114

	39.
	Biuro informatyka
	16,28
	Wykładzina PCV
	115

	40.
	Pomieszczenie wypoczynku Dyżurny
	16,32
	Wykładzina PCV
	116

	41.
	 Wydział Operacyjno-Szkoleniowy
	16,84
	Wykładzina PCV
	117

	42.
	Wydział Operacyjno-Szkoleniowy
	16,32
	Wykładzina PCV
	118

	43.
	Wydział Operacyjno-Szkoleniowy
	16,28
	Wykładzina PCV
	119

	44.
	Nacz. Wydz. Operacyjno-Szkoleniowego
	16,72
	Wykładzina PCV
	120

	45.
	Pomieszczenie kontroli przy pom.122
	12,73
	Wykładzina dywanowa
	121

	46.
	Sala operacyjna - Okolicznościowa
	299,37
	Wykładzina dywanowa
	122

	47.
	Pomieszczenie kontroli przy pom.122
	11,7
	Wykładzina dywanowa
	123

	48.
	WC męskie
	11,91
	Płytki ceramiczne
	124

	49.
	WC damskie
	8,27
	Płytki ceramiczne
	125

	50.
	Szatnia męska 
	29,16
	Płytki ceramiczne
	126

	51.
	Umywalnia męska
	17,84
	Płytki ceramiczne
	127

	52.
	Szatnia damska
	14,3
	Płytki ceramiczne
	129

	53.
	Umywalnia damska
	13,06
	Płytki ceramiczne
	130

	54.
	Jadalnia MSK
	30,46
	Płytki ceramiczne
	132

	55.
	Serwerownia 
	42,00
	Wykładzina PCV
	134

	56.
	Pomieszczenie magazynowe
	24
	Płytki ceramiczne
	136

	56.
	Klatka schodowa
	15,27
	Płytki ceramiczne
	

	57.
	Winda
	2,6
	Wykładzina PCV
	

	II PIĘTRO

	56.
	Hall
	16,03
	Płytki ceramiczne
	

	57.
	Korytarz 
	23,38
	Płytki ceramiczne
	

	58.
	Pomieszczenie biurowe (związki)
	19,32
	Wykładzina dywanowa
	203


	59.
	Pomieszczenie biurowe (ZOSP)
	18,35
	Wykładzina dywanowa
	204

	60.
	Pomieszczenie biurowe
	18,18
	Wykładzina dywanowa
	205

	61.
	Sala sztabowa - SKKM
	53,1
	Wykładzina PCV
	206

	62.
	WC
	3,31
	Płytki ceramiczne
	207

	63.
	Aneks kuchenny
	10,78
	Płytki ceramiczne
	208


Tabela nr 2 - Budynek JRG-7 przy ul. Bobrzańska 6 (sprzątane 2 razy w tygodniu 
w godzinach uzgodnionych z Dowódcą JRG-7 – zakres codzienny i bieżący):
	Lp
	Nazwa pomieszczenia
	Powierzchnia (m2)
	Rodzaj powierzchni
	Numer pomieszczenia

	PARTER / I PIĘTRO

	1.
	OGNIK
	60,00
	Wykładzina dywanowa
	-

	2.
	ICEE
	60,00
	Wykładzina dywanowa
	

	2.
	WC
	3,25
	Płytki ceramiczne
	-

	3.
	Klatka schodowa
	33,00
	Płytki ceramiczne
	-

	4.
	Korytarz
	18,00
	Płytki ceramiczne
	-


· Pomieszczenie wymienione w pkt. 36,37 tabeli nr 1 - (pomieszczenie sekcji informatyki) sprzątane będzie codziennie w godzinach urzędowania 
od godz. 15.00 – 15.30.

· Pomieszczenie wymienione w pkt. 53 tabeli nr 1 (serwerownia) sprzątane będzie dwa razy w tygodniu w godzinach urzędowania od godz. 15.00 – 15.30.
· Sprzątanie pozostałych wymienionych wyżej pomieszczeń odbywać 
się będzie codziennie po godzinach urzędowania od poniedziałku do piątku 
po godzinie 15.30.
· Klucze od w/w pomieszczeń przekazane zostaną Zleceniobiorcy niezwłocznie 
po podpisaniu umowy.
ZAŁĄCZNIK NR 2 DO UMOWY
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informujmy, że: 

· administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Miejski Państwowej 
Straży Pożarnej (61-248 Poznań, ul. Bobrzańska 6A, tel. 61-22-20-300, fax.: 61-22-20-315; 
email: strazpozarna@kmpsp.poznan.pl);

· w Komendzie Miejskiej Państwowej Straży Pożarnej w Poznaniu wyznaczony został inspektor ochrony danych osobowych, kontakt: email - rodo@kmpsp.poznan.pl, 61-22-20-371*;

· Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego (poniżej 30.000 euro) pod numerem określonym w nagłówku zapytania;

· odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej „ustawa Pzp”;  

· Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;

· obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  

· w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

· posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;

· nie przysługuje Pani/Panu:

· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
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na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
* Wyjaśnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jeżeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu przetwarzającego istnieje obowiązek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 
o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

*** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
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