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Zarzadu Powiatu w Belchatowie

zdnia ......0.2..11,..2012.. ...
Numer sprawy: WA.272.1.2022

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

Zamawiajacy:
POWIAT BEELCHATOWSKI REPREZENTOWANY
PRZEZ ZARZAD POWIATU W BEL.CHATOWIE

Ul PABIANICKA 17/19, 97-400 BELCHATOW
TEL. (+48 44) 635-86-00, FAX. (+48 44) 635-86-17
OD PONIEDZIALKU DO PIATKU W GODZ. 7.30-15.30

Zaprasza do zlozenia oferty (w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego prowadzonym w trybie podstawowym bez negocjacji o wartoSci
nieprzekraczajacej progéw unijnych) na podstawie art. 3, art. 275 pkt1 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz.
1710)

Zadanie 1: ,,Swiadczenie ustlug pocztowych w obrocie krajowym na
rzecz Starostwa Powiatowego w Belchatowie w 2023 roku na terenie

kodu pocztowego 97-400 i 97-300.”

Zadanie 2: ,,Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Belchatowie
w 2023 roku poza terenem kodu pocztowego 97-400 i 97-300.”

Numer sprawy: WA.272.1.2022

Przedmiotowe postepowanie prowadzone jest przy uzyciu sSrodkow komunikacji
elektronicznej. Skladanie ofert nastepuje za posrednictwem platformy
zakupowej dostepnej pod adresem internetowym: https://

platformazakupowa.pl/pn/powiat_belchatowski/proceedings

Zatwierdzam

Specyfikacje sprawdzono pod wzgledem zgodnoséci z ustawa z dnia 11.09.2019 r. Prawo zamdéwien publicznych

(Dz. U. 22022 1. poz. 1710).
Belchatéw, listopad 2022 r.
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ROZDZIAL 1
NAZWA 1 ADRES ZAMAWIAJACEGO
1. Zamawiajacy: Powiat Belchatowski reprezentowany przez Zarzad Powiatu w
Belchatowie:
Adres: 97-400 Betchatow, ul. Pabianicka 17/19
NIP 769 220 47 21 REGON 590648422
Tel. +48 44 635-86-00 fax.+48 44 635-86-17

Godziny pracy Zamawiajacego : 7:30 — 15:30 od poniedziatku do pigtku
Adres poczty elektronicznej: powiat@powiat-belchatowski.pl
Adres strony internetowej prowadzonego postgpowania:

- https://spbelchatow.bip.gov.pl
- https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_belchatowski/proceedings

Na wyzej wymienionych stronach udost¢pniane beda zmiany 1 wyjasnienia
tre$ci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia.

2.  Prowadzgcy postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego: Wydziat
Inwestycji i Zamowien Publicznych Starostwa Powiatowego w
Betchatowie.
Wykonawcy powinni we wszystkich kontaktach z zamawiajagcym powotywac
sie na Nr. Sprawy: WA.272.1.2022

3.  Osoby upowaznione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami w zakresie
przedmiotu zamoéwienia:

Katarzyna Zyrka tel: 44 6358685, e-mail kzyrka@powiat-belchatowski.pl
Karolina Snopek tel: 44 6356681, e-mail ksnopek@powiat-belchatowski.pl

Uwaga! W przypadku gdy wniosek o wglad w protokot, o ktérym mowa w
art. 74 ust. 1 ustawy PZP wptynie 30 minut przed koficem godzin pracy,
odpowiedz zostanie udzielona dnia nastepnego (roboczego).

ROZDZIALIT
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie podstawowym,
na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710).
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Zamawiajacy nie przewiduje prowadzenia negocjacji.

Szacunkowa warto$¢ przedmiotowego zamowienia nie przekracza progow
unijnych o jakich mowa w art. 3 ustawy PZP

Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;.

Zamawiajgcy nie przewiduje ztozenia oferty w postaci katalogéw
elektronicznych.

Zamawiajgcy nie prowadzi postepowania w celu zawarcia umowy ramowe;j.
Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia
wylacznie przez Wykonawcdw, o ktoérych mowa w art. 94 PZP.

Zamawiajacy nie okresla dodatkowych wymagan zwigzanych z zatrudnieniem
0s6b, o ktorych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 PZP.

. 'ROZDZIAL 110 S
INFORMACJE OGOLNE

Komunikacja w postepowaniu odbywa sie przy uzyciu srodkoéw
komunikacji elektronicznej, za posrednictwem platformy zakupowej OPEN
NEXUS zwanej dalej ,,Platforma” pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_belchatowski/proceedings
Wykonawca winien zatozy¢ konto uzytkownika na Platformie.
Zatozenie/posiadanie konta uzytkownika na Platformie oraz korzystanie z
Platformy przez Wykonawce nie wiaze si¢ z zadnymi kosztami dla
Wykonawcow.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim.
Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania
zamOwienia.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosct ztozenia ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia ofert wariantowych.
Zamawiajgcy nie zada wniesienia wadium.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy.

Rozliczenia miedzy Zamawiajacym, a Wykonawcg prowadzone beda w
PLN.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien na podstawie art. 214
ust. 1 pkt 7 ustawy.

Wykonawcy wystepujacy wspodlnie sg zobowigzani do ustanowienia
petnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu albo do
reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie
przedmiotowego zamowienia publicznego.

Post¢epowanie o udzielenie zamoéwienia jest jawne.

Protokdél postepowania jest jawny i udostepniany na wniosek.
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____ROZDZIALIV
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1.  Przedmiotem zaméwienia jest: Zadanie 1: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w
obrocie krajowym na rzecz Starostwa Powiatowego w Belchatowie w 2023 roku na
terenie kodu pocztowego 97-400 i 97-300.”
Zadanie 2: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na
rzecz Starostwa Powiatowego w Belchatowie w 2023 roku poza terenem kodu
pocztowego 97-400 1 97-300.”
2. CPV: 64110000-0 Ustugi pocztowe

CPV: 64113000-1 Ustugi pocztowe dotyczace paczek

CPV: 64112000-4 Ustugi pocztowe dotyczace listow

CPV: 64120000-3 Ustugi kurierskie

3. Szczegotowe informacje dotyczace wykonywanej ushugi:

1. Przez przesylki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie si¢ przesyiki
listowe:
a) zwykle ekonomiczne - przesylki nierejestrowane niebgdace przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
b) zwykle priorytetowe - przesylki nierejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym i zagranicznym,
c¢) polecone ekonomiczne - przesylki rejestrowane niebedgce przesytkami najszybszej
kategorii w obrocie krajowym i zagranicznym,
d) polecone priorytetowe - przesylki rejestrowane najszybszej kategorii w obrocie
krajowym 1 zagranicznym,
€) polecone ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesylki
niebedace przesylkami najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i
doreczone za pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym,
f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesyiki
najszybszej kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczone za
pokwitowaniem odbioru w obrocie krajowym.

2. Wymiary (gabaryty) przesylek listowych - przyjmuje si¢ tolerancj¢ wszystkich wymiaréw
+/-2 mm :
a) Format 1 - to przesylki listowe o wymiarach:

minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm
maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dlugosci 230 mm,
szerokosci 160 mm — waga do 500 g
b) Fermat 2 - to przesyiki listowe o wymiarach:
minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm
maksimum - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, dhugosci 325 mm,
szerokosci 230 mm — waga do 1000 g
¢) Format 3 - to przesylki listowe o wymiarach:

minimum - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90x140 mm
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maksimum — suma dhugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwiekszy z tych

wymiaréw (dhigosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm — waga do 2000 g

3. Przez paczki pocztowe rozumie sie paczki zwykle - rejestrowane niebedgce paczkami
najszybszej kategorii lub priorytetowe - rejestrowane najszybszej kategorii.

4. Wymiary (gabaryty) paczek — przyjmuje si¢ tolerancj¢ wszystkich wymiaréw +/-2 mm:

a) gabaryt A — paczka o wymiarach:

minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90x140mm,

maksimum - zaden z wymiar6w nie moze przekroczyé: dhugos¢ 600mm, szerokosé
500mm, wysokos¢ 300mm,

b) gabaryt B — paczka o wymiarach:

minimum — jesli cho¢ jeden z wymiar6w przekracza dlugosé 600mm lub szerokos¢
500mm lub wysoko$¢ 300mm,

maksimum — suma dhugo$ci i najwickszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dhugos¢ — 3000mm, przy czy najwickszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500mm.

5. Przez przesylki kurierskie, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sig:

a) przesylki w obrocie krajowym o wadze do 50 kg:
przesyltka kurierska miejska na dzi§ o wymiarach:

- minimum - strona adresowa przesylki nie moze by¢ mniejsza niz 155 x 255 mm z
tolerancjg do 2 mm,

- maksimum — przesytka nie moze przekracza¢ 1500 mm w jakimkolwiek z wymiarow
ani 4000 mm dla najwiekszego obwodu,

przesylka kurierska na jutro — standard, o wymiarach:

- minimum — strona adresowa przesylki nie moze by¢ mniejsza niz 155 x 255 mm z
tolerancja do 2 mm,

- maksimum — przesytka nie moze przekracza¢ 2000 mm w jakimkolwiek z wymiaréw
ani 5000 mm dla najwigkszego obwodu, po wczesniejszym zweryfikowaniu realnej
mozliwosci przewozu,

b) przesyiki w obrocie zagranicznym o wadze do 20 kg, o wymiarach:
- minimum — strona adresowa przesylki nie moze by¢ mniejsza niz 155 x 255 mm z
tolerancja do 2 mm,

- maksimum — przesytka nie moze przekracza¢ 1,50 metra w jakimkolwiek z wymiarow
ani 3,00 metrow dla sumy dlugosci i najwickszego obwodu mierzonego w kierunku
innym niz dlugos¢.

6. Wykonawca zobowigzuje si¢ do przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesyltek
pocztowych, paczek pocztowych, ushug kurierskich, ewentualnych zwrotéw przesylek
niedorgczonych o maksymalnej masie do 50kg w obrocie krajowym/zagranicznym oraz
odbioru korespondencji wychodzacej od Zamawiajacego.

7. Wykonawca bedzie odbieral przesylki pie¢ razy w tygodniu, tj. od poniedziatku do piatku,
w miejscu wskazanym przez Zamawiajacego na terenie miasta Belchatowa i Zelowa.
Wykonawca musi zapewni¢ mozliwo$¢ nadawania wszystkich przesylek objetych
przedmiotem niniejszego zaméwienia co najmniej w godz. od 8 do 16%.

8. Wykonawca bedzie doreczat przesylki krajowe zaliczane do powszechnych ustug
pocztowych z zachowaniem wskaznikéw terminowosci doreczen przesylek w obrocie
krajowym wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia
29.04.2013r. w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez operatora
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wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r. poz. 1026 t.j.).

9. Nadanie przesylek nastepowaé bedzie w dniu ich odbioru przez Wykonawce
od Zamawiajgcego.

10. Przesylki dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego wskazanego miejsca w kraju

1 za granicg obj¢tego porozumieniami miedzynarodowymi w tym zakresie.

11. Wykonawca begdzie doreczal do Zamawiajacego potwierdzenia odbioru przesyiki przez
adresata niezwlocznie po dokonaniu dorgczenia przesylki (potwierdzenie odbioru winno
zawiera¢ datg¢ odbioru i czytelny podpis odbiorcy).

12, W kazdym przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawi
zawiadomienie (pierwsze awizo) o probie dostarczenia przesyiki ze wskazaniem, gdzie
i kiedy adresat moze odebraé przesylke. Termin do odbioru przesylki przez adresata
wynosi 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia. W przypadku
niepodjecia przesylki w tym terminie, przesylka jest awizowana powtdrnie poprzez
pozostawienie drugiego zawiadomienia o mozliwosci odbioru przesylki w terminie nie
dluzszym niz 14 dni od daty pierwszego zawiadomienia. Po uplywie terminu odbioru
przesytka zwracana jest Zamawiajgcemu wraz z podaniem przyczyny nieodebrania przez
adresata (zgodnie z art. 44 Kodeksu postepowania administracyjnego).

13. Zamawiajacy wymaga aby koszt zwrotu przesylki po wyczerpaniu mozliwosci
dorgczenia nie przekraczal kwoty nadania przesytki wedlug cen dla nadania przesyiki,
ktora nie jest przesyltka najszybszej kategorii.

14. Do przesylek uzywane beda koperty (opakowania) Zamawiajacego.

15. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczane jako iloczyn ilosci ushug
zrealizowanych w zakofczonym okresie rozliczeniowym oraz oplat okreslonych
w formularzu cenowym (zalacznik Nr 1 i 2 do Oferty). Liczba ta bedzie potwierdzana
co do iloSci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych.
Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu zamowienia bedzie rozliczane w
okresach rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym.

16. Zamawiajacemu przyshiguje mozliwo$¢ korzystania z opustéw oferowanych przez
Wykonawce w toku realizowanej umowy.

17. Za okres rozliczeniowy uznaje si¢ miesigc kalendarzowy.

18. W formularzu cenowym zostala wskazana szacunkowa przewidywana ilo§é przesytek
roznych rodzajow. Zamawiajacy zastrzega, ze rzeczywiste ilosci przesytek beda wynikaé
z aktualnych potrzeb Zamawiajgcego i moga odbiegaé od ilosci podanych w formularzu
cenowym. Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o wykonanie ilosci przesylek
okreslonych w formularzu cenowym. Podane w formularzu cenowym ilosci sg
szacunkowe.

19. Cena podana przez Wykonawcg nie b¢dzie podlegata zmianom przez okres realizacji
zamoOwienia za wyjatkiem zmiany stawki VAT na ustugi pocztowe.

20. Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy
po uplywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie pozniej jednak, niz 12 miesiecy
od dnia jej nadania. W przypadku reklamacji przesylek zagranicznych niewykonanie
ustugi, Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po uplywie 14 dni od dnia nadania
przesylki rejestrowanej nie pdzniej niz do 6 miesiecy od jej nadania. Termin udzielania
odpowiedzi na reklamacje¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji.

21. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do:
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a) prawidlowego adresowania przesylek w sposob czytelny i zgodny ze standardami
okreslonymi w normach,
b) nadawania przesyltek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:
— dla przesytek rejestrowanych — sporzadzenie ksigzki nadawczej w dwoch
egzemplarzach. Oryginalne strony ksigzki nadawczej beda przeznaczone dla Wykonawcy
w celach rozliczeniowych, a kopie stanowié beda dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadanej partii przesylek,
— dla przesytek zwyklych — zestawienie ilosciowe przesytek, z ktorych oryginal bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.
22. Zamawiajacy dopuszcza umieszczanie wszelkich niezbednych elementéw oznaczenia
przesytek celem prawidlowego i terminowego nadania przesyiki.
23. Wykonawca zobowigzuje si¢ do dysponowania placowka nadawcza w miejscowosci
wskazanej przez Zamawiajgcego, tj. w Belchatowie i w Zelowie.

24. Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajacego, wymagane jest
przestrzeganie przez Wykonawce wymogow ustawowych w odniesieniu do

dokumentéw urzedowych w zakresie skutkow nadania pisma (moc doreczenia —
zachowanie terminu), m.in.: art. 57 § 5 pkt 2 ustawy Kodeks postepowania
administracyjnego / termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo
zostato nadane w polskiej placéwce pocztowe]j operatora wyznaczonego/ art. 165 § 2
ustawy Kodeks postgpowania cywilnego / oddanie pisma procesowego w polskiej
placowce pocztowej operatora wyznaczonego jest rOwnoznaczne z wniesieniem go do
sadu/ art. 12 § 6 pkt 2 ustawy Ordynacja podatkowa / termin uwaza si¢ za zachowany,
jezeli przed jego uplywem pismo zostato nadane w polskiej placéwce pocztowe]
operatora wyznaczonego/ art. 580 ust. 2 zdanie drugie ustawy Prawo zamdéwien
publicznych / ztozenie skargi w placowce pocztowe]j operatora wyznaczonego jest
réwnoznaczne z jej wniesieniem/ art. 176 ust. 3 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.

o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych / termin jest
zachowany, jezeli przed jego uptywem nadano pismo w polskiej placéwce pocztowej
operatora wyznaczonego.

Szacowana ilo$¢ przesylek, o ktorych mowa powyzej Zamawiajacy okresla na mniej niz
5 % calosci wolumenu.

25. Na podstawie art. 95 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez
Wykonawce lub podwykonawce na podstawie umowy o prace oséb wykonujgcych
czynnosci polegajace na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotdéw w zakresie realizacji
zamowienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposob

okre$lony w art 22 §1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy (Dz. U. z 2022r.
poz. 1510 t.j.).

26. Spos6b weryfikacji zatrudnienia osdb, o ktérych mowa w pkt 25, uprawnienia
Zamawiajacego w zakresie kontroli spetniania przez Wykonawce lub podwykonawce
powyzszych wymagan oraz sankcje z tytutu niespelnienia tych wymagan zawarte sg we

wzorze Umowy (Zalacznik nr 5 do SWZ).
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ROZDZIALV
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Rozpoczecie realizacji przedmiotu Umowy - od dnia 01.01.2023r.
Zakonczenie realizacji przedmiotu Umowy - do dnia 31.12.2023r.

~  RozpzmaALvi
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

O zamowienie publiczne moga ubiegac si¢ Wykonawcy spetniajacy warunki, o

ktérych mowa w art. 112 ust. 2 ustawy Pzp, tj.:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

Zamawiajacy nie okresla wymagan w tym zakresie

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub
zawodowej o ile wynika to z odrebnych przepisow;
Aktualny wpis do rejestru operatorow pocztowych.

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j;
Zamawiajacy nie okresla wymagan w tym zakresie

4) zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy wymaga:

a) aby Wykonawca wykazat, ze wykonal w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, wykonat lub wykonuje nalezycie, co najmniej
2 ustugi (kontrakty) polegajace na $wiadczeniu ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym, przy czym kazda z nich wykonywana
byla nieprzerwanie przez okres minimum 12 miesiecy i warto$¢ kazde;j
z nich wynosila co najmniej 100.000,00 zt brutto (stownie: sto tysiecy
ztotych). Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa dla podmiotéw

wystepujacych wspolnie bedzie oceniana tgcznie dla wszystkich
podmiotow.

Jesli Wykonawcy wspdlnie ubiegaja si¢ o udzielenie niniejszego zamoéwienia

to:

1) warunek okreslony w ust. 1 pkt 2, spelnia co najmniej jeden z Wykonawcow
sktadajacych oferte wspoing,

2) warunek okreslony w ust. 1, pkt 4), lit. a) +b), spelnia co najmniej jeden z

Wykonawcdw sktadajacych oferte wspoélna,
Udziat innych podmiotéw w realizacji zamdwienia.
1) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spelniania warunkéw udzialu w
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postepowaniu w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego
zaméwienia, lub jego czesci, polegac na zdolnosciach technicznych lub
zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej podmiotow
udostepniajacych zasoby, niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z
nimi stosunkéw prawnych.

2) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych doswiadczenia Wykonawcy
moga polegaé na zdolnosciach podmiotéw udostepniajacych zasoby, jesli
podmioty te wykonuja ustugi.

3) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, sktada, wraz z oferts, zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdw
na potrzeby realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy srodek
dowodowy potwierdzajacy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotow.

4) Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby, o ktérym mowa w pkt 3,
potwierdza, ze stosunek taczagcy Wykonawceeg z podmiotami

udostepniajacymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow.

5) Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywa¢ sie
na zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie
sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji
podmiotéw udostepniajacych zasoby.

~ ROZDZIAL VII
PODSTAWY WYKLUCZENIA

Zamawiajacy na podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp wykluczy z
postepowania Wykonawce:

1)  bedacego osoba fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za
przestepstwo:

a) udziatu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na
celu popenienie przestepstwa lub przestepstwa skarbowego, o ktéorym mowa
w art. 258 Kodeksu karnego,

b) handlu ludzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

¢) o ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego lub w art. 46
lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie,

d) finansowania przest¢pstwa o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa
w art. 165a Kodeksu karnego, lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania
stwierdzenia przestepnego pochodzenia pieni¢dzy lub ukrywania ich
pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,

e) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu
karnego, lub majace na celu popelnienie tego przestepstwa,
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f) powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym
mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2021 poz. 1745 t.j.),

g) przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktérych mowa w art. 296-307
Kodeksu karnego, przestepstwo oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu
karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, o ktérych
mowa w art. 270— 277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

h) o ktéorym mowa w art. 9 ust. 1 i 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012
r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym
wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej — lub za
odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

2) jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub
nadzorczego, wspolnika spé6lki w spdtce jawnej lub partnerskiej albo
komplementariusza w spéice komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktérym mowa w pkt 1.1;
3)  wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje
administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze Wykonawca przed uptywem
terminu do sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkow, optat lub
sktadek na ubezpieczenie spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub
grzywnami lub zawarl wiazgce porozumienie w sprawie splaty tych
naleznosci;

4) wobec ktérego prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania sie o
zamoOwienia publiczne;

5)  jezeli Zamawiajacy moze stwierdzi¢, na podstawie wiarygodnych
przestanek, ze Wykonawca zawart z innymi Wykonawcami porozumienie
majace na celu zakldcenie konkurencji, w szczegdlnosci jezeli nalezac do tej
samej grupy kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o
ochronie konkurencji i konsumentow, ztozyli odrebne oferty, oferty czesciowe
lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze
przygotowali te oferty lub wnioski niezaleznie od siebie;

6) jezeli, w przypadkach, o ktérych mowa w art. 85 ust. 1 Pzp, doszto do
zaktocenia konkurencji wynikajacego z wczesniejszego zaangazowania

tego Wykonawcy lub podmiotu, ktéry nalezy z Wykonawca do tej samej grupy
kapitalowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentow, chyba ze spowodowane tym zakldcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykluczenie
Wykonawcy z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
Zamawiajacy wykluczy rowniez z postepowania Wykonawce:

1)  napodstawie art. 109 ust. 1 pkt 4 ustawy Pzp, w stosunku do ktorego
otwarto likwidacje, ogltoszono upadiosé, ktorego aktywami zarzadza
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likwidator lub sgd, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢
gospodarcza jest zawieszona albo znajduje si¢ on w innej tego rodzaju sytuacji
wynikajgcej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach miejsca
wszczecia tej procedury;
2) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 5 ustawy Pzp, ktéry w sposob
zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegdlnosci gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego
dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonal lub nienalezycie wykonat
zamdwienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykazac za pomocg stosownych
dowodow;
3) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 7 ustawy Pzp, ktory, z przyczyn
lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat lub
nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat, istotne
zobowigzanie wynikajgce z wczesniejsze] umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub
odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zast¢pczego lub realizacji
uprawnien z tytutu rekojmi za wady
4) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 8 ustawy Pzp, ktéry w wyniku
zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzit Zamawiajacego
w blad przy przedstawianiu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia
warunki udzialu w postgpowaniu lub kryteria selekcji, co moglo mie¢
istotny wplyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajagcego w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia, lub ktory zatait te informacje lub nie
jest w stanie przedstawi¢ wymaganych podmiotowych srodkéw dowodowych;
5) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 9 ustawy Pzp , ktéry bezprawnie
wplywat lub probowal wptywad na czynnosci Zamawiajacego lub probowat
pozyskac lub pozyskatl informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamowienia;
6) na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 10 ustawy Pzp, ktéry w wyniku
lekkomys$lnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w
btad, co mogto mie¢ istotny wptyw na decyzje podejmowane przez
Zamawiajacego w postepowaniu o udzielenie zamo6wienia.

3. Wykonawca moze zosta¢ wykluczony przez Zamawiajacego na kazdym
etapie postepowania o udzielenie zamdwienia.

ROZDZIAL VIII
WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW POTWIERDZAJACYCH
SPELNIANIE WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK
PODSTAW WYKLUCZENIA

1. Do oferty (tj. do wypelnionego i podpisanego Formularza oferty) —
Zalacznik Nr 1 Wykonawca dolacza:
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1) Oswiadczenie Wykonawcy o spelnianiu warunkow udziatu w
postepowaniu — sktadane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp — Zalgcznik
nr 2.

2)  Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu — sktadane na
podstawie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp — Zalacznik nr 3.

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji podmiotow
udostepniajacych zasoby, przedstawia, wraz z o§wiadczeniami, o ktérych
mowa w pkt 1, takze o§wiadczenia podmiotu udostepniajgcego zasoby,
potwierdzajace brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz spelnianie
warunkow udzialu w postepowaniu w zakresie, w jakim Wykonawca powoluje
si¢ na jego zasoby, tj.:

1) Oswiadczenie Podmiotu udostepniajacego zasoby o spelnianiu
warunkow udzialu w postepowaniu — sktadane na podstawie art. 125 ust. 5
ustawy Pzp — Zalgcznik nr 2a.

2) Oswiadczenie Podmiotu udostepniajacego zasoby o niepodleganiu
wykluczeniu — skladane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy Pzp — Zalgcznik
nr 3a.

Oswiadczenia sklada si¢ pod rygorem niewaznos$ci w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem
zaufanym lub podpisem osobistym.

Uwaga: Wykonawca nie moze, po uplywie terminu skladania ofert,
powolywac¢ si¢ na zdolnosci lub sytuacje podmiotéw udostepniajgcych
zasoby, jezeli na etapie skladania ofert nie polegal on w danym zakresie na
zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajacych zasoby.

Inne dokumenty dotaczane do oferty:

1) Pelnomocnictwo osoby lub 0séb podpisujacych oferte - jezeli
uprawnienie do podpisu nie wynika bezposrednio z zatgczonych dokumentow.
2) W przypadku zlozenia oferty wspélnej — pelnomocnictwo udzielone
osobie dziatajacej w imieniu Wykonawcow wspélnie ubiegajacych sie

o udzielenie zamowienia.

3) Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby — Zalgcznik Nr 4
lub inny podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze Wykonawca
realizujgc zamdéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych
podmiotéw. /jezeli dotyczy/

4) Oswiadczenie z art. 117 ust. 4 Pzp - Wykonawcy wspolnie
ubiegajgcego si¢ o udzielenie zamowienia — Zalgceznik Nr 5./jezeli dotyczy/
Zamawiajacy przed udzieleniem zaméwienia wezwie Wykonawce, ktérego
oferta zostanie najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym terminie, nie
krotszym niz S dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw dowodowych,
aktualnych na dzien ich ztozenia.
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Na wezwanie Zamawiajacego Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢
nastepujace podmiotowe srodki dowodowe:
1) Wykaz ustug wykonanych nie wczesniej niz w
okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —
w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, wartosci, daty, wykonania
i podmiotow, na rzecz ktoérych ustugi te zostaty wykonane,
oraz zatgczeniem dowodow okreslajacych czy te ushugi zostaty wykonane
nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, sa referencje badz inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaty
wykonane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest
w stanie uzyskaé tych dokumentéw — inne odpowiednie dokumenty,
Forma dokumentéw zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z
dnia 30 grudnia 2020 r. w sprawie sposobu sporzadzania i przekazywania
informacji oraz wymagan technicznych dla dokumentdw elektronicznych oraz
srodkéw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego lub konkursie, tj.:
1) W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty lub
dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy, Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamOwienia publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach
okreslonych w art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedacego podmiotem
udostepniajagcym zasoby na takich zasadach, zwane dalej ,,dokumentami
potwierdzajagcymi umocowanie do reprezentowania” zostaly wystawione
przez upowaznione podmioty inne niz Wykonawca, Wykonawca wspdlnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia, podmiot udostepniajacy zasoby lub
podwykonawca, zwane dalej ,,upowaznionymi podmiotami”, jako dokument
elektroniczny, przekazuje si¢ ten dokument.
2) W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, inne dokumenty, lub
dokumenty potwierdzajagce umocowanie do reprezentowania, zostaly
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci
papierowej, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajace zgodnosé cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowe;.
3) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej, o ktorym mowa w ppkt 2, dokonuje w przypadku:
a)  podmiotowych $rodkéw dowodowych oraz dokumentow
potwierdzajacych umocowanie do reprezentowania — odpowiednio
Wykonawca, Wykonawca wspolnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamdwienia,
podmiot udostepniajacy zasoby lub podwykonawca w zakresie podmiotowych
srodkow dowodowych lub dokumentéw potwierdzajacych umocowanie do
reprezentowania, ktore kazdego z nich dotycza;
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b) innych dokumentéw — odpowiednio Wykonawca lub Wykonawca
wspolnie ubiegajgcy si¢ o udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentow,
ktore kazdego z nich dotycza.

4) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej, o ktorym mowa w ppkt 2, moze dokonaé réwniez
notariusz.

5) Przez cyfrowe odwzorowanie, o ktorym mowa w ppkt 2—4 oraz ppkt 7-
9, nalezy rozumieé¢ dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng tresci
zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie si¢ z tg trescig i jej
zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu.

6) Podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie, o ktérym mowa w
art. 117 ust. 4 Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby,
niewystawione przez upowaznione podmioty, oraz pelnomocnictwo
przekazuje sie w postaci elektronicznej i opatruje si¢ kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

7 W przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, w tym oswiadczenie,
o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 Pzp, oraz zobowigzanie podmiotu
udostepniajgcego zasoby niewystawione przez upowaznione podmioty lub
pelnomocnictwo, zostaty sporzadzone jako dokument w postaci papierowe; i
opatrzone wlasnorecznym podpisem, przekazuje si¢ cyfrowe odwzorowanie
tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajacym zgodnosé
cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowe;j.

8) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej, o ktérym mowa w ppkt 7, dokonuje w przypadku:

a)  podmiotowych srodkow dowodowych — odpowiednio Wykonawca,
Wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot
udostepniajacy zasoby lub podwykonawca w zakresie podmiotowych srodkow
dowodowych, ktore kazdego z nich dotycza;

b) oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 117 ust. 4 pzp lub zobowigzania
podmiotu udost¢pniajacego zasoby — odpowiednio Wykonawca lub
Wykonawca wspoélnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia,

c) pelnomocnictwa — mocodawca.

9) Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w
postaci papierowej, o ktorym mowa w ppkt 7, moze dokona¢ rowniez
notariusz.

10) W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu
elektronicznego w formacie poddajagcym dane kompresji, opatrzenie pliku
zawierajacego skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, jest
réwnoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku
odpowiednio kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym
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lub podpisem osobistym.

6. Oferta wspolna:
1) W przypadku zlozenia oferty wspdlnej Wykonawcy ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w post¢powaniu o udzielenie
zamoOwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w
sprawie zamdwienia publicznego.
2)  Oferta wspolna musi spetnia¢ wymagania:
a) o$wiadczenie, o ktorym mowa w ust. 1, pkt 1 sklada: - kazdy z
Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia w zakresie,
w jakim kazdy z wykonawcow wykazuje spetnienie warunkéw udziatu w
postepowaniu lub - pelnomocnik (umocowany do sktadania o§wiadczen
wiedzy) w imieniu kazdego z Wykonawcow osobno.
b) oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1, pkt 2 sktada: - kazdy z
Wykonawcdw wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia (na
oddzielnym formularzu) lub - pelnomocnik (umocowany do sktadania
o$wiadczen wiedzy) w imieniu kazdego z Wykonawcow osobno.

ROZDZIAL IX
INFORMACJE O SPOSOBIE KOMUNIKOWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW

1. Srodkiem komunikacji elektronicznej w niniejszym postepowaniu jest:
a) Platforma, dostgpna pod adresem
https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_belchatowski/proceedings 1
formularz Wys$lij wiadomos¢ do zamawiajacego (dostepny na stronie
postepowania).
Uwaga! Komunikat Wyslij wiadomos$¢ nie stuzy do sktadania ofert.
b) powiat@powiat-belchatowski.pl w sytuacjach awaryjnych np.
niedziatania Platformy.
Zamawiajgcy nie przewiduje sposobu komunikowania si¢ z Wykonawcami w
inny sposob niz przy uzyciu srodkow komunikacji elektroniczne;.

2. Zaleca sie, aby komunikacja z Wykonawcami odbywata si¢ tylko na
Platformie, a nie za posrednictwem email.

3.  Wymagania techniczne i organizacyjne wysylania i odbierania dokumentow
elektronicznych opisane zostaly w Regulaminie Platformy.

4.  Maksymalny rozmiar plikow przesytanych za posrednictwem dedykowanych
formularzy na Platformie zostat podany w instrukcji dla Wykonawcow.

5.  Za date przekazania (wplywu) oswiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz
informacji przyjmuje si¢ date ich przestania za posrednictwem Platformy
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poprzez klikniecie przycisku ,, Wyslij wiadomos¢”, po ktorym pojawi si¢
komunikat, ze wiadomo$¢ zostata wystana do Zamawiajgcego.
Zamawiajacy rekomenduje przesylanie danych w formatach dopuszczalnych
odpowiednimi przepisami prawa: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczegdlnym
wskazaniem na pdf. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajacy
rekomenduje wykorzystywanie jednego z formatow: .zip .7Z.

Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb,
stosowac podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami
podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do probleméw
w weryfikacji podpisow.

Wykonawca moze zwrocié si¢ do Zamawiajacego z wnioskiem o wyjasnienie
tresci SWZ.

Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie
pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem,
ze wniosek o wyja$nienie tresci SWZ wplynal do Zamawiajacego nie
pozniej niz na 4 dni przed uplywem terminu skladania ofert.

Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérym mowa w pkt
9, przedluza termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie
wszystkich zainteresowanych Wykonawcoéw z wyjasnieniami niezbednymi do
nalezytego przygotowania i ztozenia ofert.

W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wplynat w terminie,
o ktéorym mowa w pkt 9, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien
SWZ oraz nie ma obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert.
Przedluzenie terminu sktadania ofert, nie wptywa na bieg terminu sktadania
wniosku o wyjasnienie tresci SWZ.

Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy udostepnia, bez ujawniania
zrodla zapytania, na stronie internetowej prowadzonego postepowania.

Osobg uprawniong do komunikowania sie z Wykonawcami jest:

Katarzyna Zyrka - tel. 44 6358685

 ROZDZIAL X B
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca jest zwigzany ofertg do dnia 15'212022 r. Pierwszym dniem
terminu zwigzania ofertg jest dzien, w ktorym uplywa termin sktadania ofert.
W przypadku gdy wybér najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem
terminu zwigzania ofertg okreslonego w SWZ, Zamawiajacy przed uptywem
terminu zwigzania oferta zwraca si¢ jednokrotnie do Wykonawcéw o
wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o wskazywany przez niego

‘okres, nie dluzszy niz 30 dni.

Przedtuzenie terminu zwigzania oferts, o ktorym mowa w pkt 2, wymaga
zlozenia przez Wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na
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przedtuzenie terminu zwigzania z oferta.

__ ROZDZIAL XI
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawca sklada oferte wraz z zatgcznikami za posrednictwem platformy
pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/powiat_belchatowski.
Oferte sklada si¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym.

Tre$¢ oferty musi odpowiadaé tresci Specyfikacji Warunkéw Zamowienia.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte na dang cze$¢ zadania. Oferty
Wykonawcy, ktory przedtozy wiecej niz jedna ofertg, zostang odrzucone.
Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa:

1) Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, powinien
wskaza¢ w sposob nie budzacy watpliwosci, ktére informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa oraz powinien zastrzec, Ze nie moga by¢
udostepniane. Wykonawca zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych
informacji, wykazaé spehienie przestanek okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Zaleca sig,
aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy przedsigbiorstwa byto
sformutowane w sposéb umozliwiajacy jego udostepnienie. Zastrzezenie przez
Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie traktowane
przez Zamawiajacego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
Wykonawce podjecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci
objetych klauzulg informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 pzp.

2) Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsi¢biorstwa w
rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, ktore Wykonawca zastrzeze jako tajemnice przedsigbiorstwa,
powinny zostaé ztozone elektronicznie w osobnym pliku wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,,Zatgcznik stanowiacy tajemnice przedsigbiorstwa” -
w formularzu sktadania ofert na stronie postgpowania na Platformie w wierszu
Tajemnica przedsigbiorstwa.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofac oferte
za posrednictwem Platformy. Wycofania nalezy dokona¢ zgodnie z instrukcja
udostepniong na Platformie.
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ROZDZIAL XII
TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT W ODPOWIEDZI NA
OGLOSZENIE
OO

Oferte nalezy ztozyé do dnia .[6.. L. 2022 1. do godz. .[{).. ... za
posrednictwem Platformy. PS
Otwarcie ofert nastapi w dniu ©..1: 2022 1. 0 godz. 197
Otwarcie ofert nie jest publiczne.

W przypadku wystapienia awarii systemu teleinformatycznego, ktéra
spowoduje brak mozliwosci otwarcia ofert w terminie okres§lonym przez
Zamawiajacego, otwarcie ofert nastgpi niezwlocznie po usunigciu awarii.
Zamawiajacy poinformuje o zmianie terminu otwarcia ofert na stronie
internetowej prowadzonego postepowania.

Zamawiajgcy, niezwlocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie
internetowej prowadzonego postepowanie informacije o ztozonych ofertach.

) ROZDZIAL XIII -
OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY

Wykonawca dokona wyceny przedmiotu zaméwienia na podstawie Opisu
przedmiotu zamoéwienia oraz formularza cenowego (Zalgcznik Nr1i2 -
do Oferty).

Zalaczony wykaz i ilo$¢ nadanej korespondencji ma charakter informacyjny
i szacunkowy.

Ceng oferty nalezy obliczy¢ na formularzu cenowym (stanowigcym Zalgeznik
Nr 112 - do Oferty). ), a nastepnie wpisa¢ do OFERTY. W OFERCIE

nalezy poda¢ cen¢ brutto w PLN (tj. netto wraz z podatkiem VAT), za
wykonanie przedmiotu zamowienia.

Formularz cenowy musi zawiera¢ wycene wszystkich elementow

przypadajacvch na dane zadanie.

3.

Cena podana w OFERCIE winna zawiera¢ wszelkie koszty bezposrednie

i posrednie, jakie Wykonawca uwaza za niezbedne do poniesienia dla
prawidtowego wykonania przedmiotu zamoéwienia, zysk Wykonawcy oraz
wszystkie wymagane przepisami podatki i optaty, a w szczegolnosci podatek
VAT. Wykonawca powinien uwzglednié¢ w cenie wszystkie posiadane
informacje o przedmiocie zamdwienia, a szczegolnie informacje, wymagania
i warunki podane w niniejsze] SWZ.

Cena okreslona przez Wykonawce w ofercie nie podlega zmianie, z
wyjatkiem odpowiednich zapiséw w umowie.

Cena ofertowa musi uwzglednia¢ oplaty wszystkich swiadczen na rzecz
ustugodawcow, nalezne podatki, itp.
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6. Cena okreslona przez Wykonawce powinna uwzgledniaé opusty, jakie
Wykonawca oferuje.
7. Cena powinna by¢ przedstawiona do dwoch miejsc po przecinku i musi by¢

podana liczba i stownie. W przypadku kiedy cena podana cyfra bedzie rézna
od tej podanej stownie, Zamawiajacy za prawidlowg uzna cene , podang
stownie.

- ROZDZIAL XIV' -
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIOW I
SPOSOBU OCENY OFERT

1.  Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ kryteriami:

1) Cena brutto za realizacj¢ zamowienia — waga kryterium — 60 %
2) Gwarantowany termin zwrotu przesylki pocztowej, awizowanej,
niepodjetej w terminie — waga kryterium — 40 %

2. Przyjmuje sig, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow w
przyjetych kryteriach. Maksymalnie Wykonawca moze uzyska¢ 100 pkt.
3. Ocenie zostang poddane oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

4. Sposob oceny ofert wedlug ustalonych kryteriow:

1) dla kryterium ,,Ceny” (C) — maksymalnie 60 pkt :

Cn
C = —mee x 60 pkt
Cob
gdzie :
C - oznacza warto$¢ punktowa ocenianej oferty w kryterium cena

Cn - oznacza najnizszg ceng brutto sposrod ofert niepodlegajacych
odrzuceniu
Cob - oznacza ceng brutto ocenianej oferty

2) dla kryterium ,Gwarantowany termin w dniach zwrotu do nadawcy
przesylki pocztowej awizowanej, niepodjetej w terminie ” (ZP), maksymalnie 40
pkt.

Wykonawca otrzyma 40 pkt, jesli wskaze w ofercie termin zwrotu przesyiki
awizowanej w ilosci dni roboczych: 5 lub mnie;j.

Wykonawca otrzyma 20 pkt, jesli wskaze w ofercie termin zwrotu przesytki
awizowanej w ilosci powyzej 5 dni roboczych, ale nie dluzej niz 10 dni roboczych.
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Jezeli Wykonawca wskaze w ofercie termin zwrotu przesytki awizowanej dluzszy niz
10 dni roboczych, ale nie dtuzszy niz 15 dni otrzyma 10 pkt.

Jezeli Wykonawca wskaze w ofercie termin zwrotu przesytki awizowanej dhuzszy niz
15 dni roboczych otrzyma 0 pkt.

3) kazdej ocenianej ofercie zostanie przyznana punktacja lgczna, skalkulowana
wedlug wzoru:

CLP=C+ZP
gdzie:

CLP - catkowita/taczna liczba punktéw ocenianej oferty

C - punkty przyznane w ramach kryterium ,,Cena”

ZP - punkty przyznane w ramach kryterium ,,Zwrot Przesytki

S. Obliczajac punktacj¢ dla poszczegllnych ofert, Zamawiajacy zastosuje
zaokraglenie do dwoch miejsc po przecinku.

6. Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktorego oferta jest zgodna z
tresciag SWZ oraz ustawa Pzp i zostala oceniona jako najkorzystniejsza.

7. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza taczng
liczb¢ punktow przyznang wg wzoréw wskazanych powyzej, tj. w pkt 4.

| ~ ROZDZIAL XV o
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE MUSZA ZOSTAC
DOPEENIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W
SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGQ

1. Zamawiajacy zawiera umowe w sprawie zaméowienia publicznego, z
uwzglednieniem art. 577 Pzp, w terminie nie krétszym niz 5 dni od dnia
przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli
zawiadomienie to zostato przestane przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, albo 10 dni, jezeli zostalo przestane w inny sposob.

2. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamowienia publicznego
przed uplywem terminu, o ktéorym mowa w pkt 1, jezeli w postepowaniu o
udzielenie zamdwienia ztozono tylko jedna oferte.

3.  Wykonawca, ktdérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostanie
poinformowany przez Zamawiajacego o miejscu i terminie podpisania umowy.

4.  Wykonawca przed zawarciem umowy na wezwanie Zamawiajgcego poda
wszelkie informacje niezbedne do wypetnienia tresci umowy

5. Jezeli zostata wybrana oferta Wykonawcodw wspolnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamowienia, Zamawiajacy moze zadac przed zawarciem umowy w

20



Nr postepowania: WA.272.1.2022

sprawie zamowienia publicznego kopii umowy regulujacej wspolprace tych
Wykonawcéow.

6. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,
uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego
Zamawiajacy moze dokona¢ ponownego badania i oceny ofert sposrdod ofert
pozostalych w postepowaniu Wykonawcdw oraz wybraé najkorzystniejsza
oferte albo uniewazni¢ postepowanie.

o _ ROZDZIAL XVI -
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

1. Srodki ochrony prawnej przystuguja Wykonawcy, jezeli ma lub miat interes w
uzyskaniu zaméwienia oraz poniost lub moze ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy Pzp

2. W niniejszym postepowaniu przystuguja srodki ochrony prawnej okreslone w
Dziale IX ustawy Pzp.

ROZDZIAL XVII
KLAUZULA INFORMACYJNA Z ART.13 RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje,

ze:

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiat Belchatowski z
siedzibg w Belchatowie, ul. Pabianicka 17/19, 97-400 Belchatow,
reprezentowany przez Panig Dorote Pedziwiatr — Starost¢ Belchatowskiego;

2) inspektorem ochrony danych osobowych w Starostwie Powiatowym w
Belchatowie jest Pan Bogdan Stachowicz, kontakt: bstachowicz@powiat-
belchatowski.pl, tel. (44) 733-65-36;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z prowadzong procedurg przetargowsg dla
zadania Zadanie 1: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na
rzecz Starostwa Powiatowego w Betchatowie w 2023 roku na terenie
kodu pocztowego 97-400 i 97-300.”

Zadanie 2: ,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Betchatowie
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w 2023 roku poza terenem kodu pocztowego 97-400 i 97-300.” Znak
sprawy: WA.272.1.2022

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty,
ktérym udostepniona zostanie dokumentaCJa postgpowania w oparciu o art.

18 oraz art. 74 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. ( Dz. U. 2022r. poz.

1710 ) — Prawo zamoéwien publicznych dalej ,,ustawa Pzp”;

5) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia.
6) obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio

Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach

ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie

zamowienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp. W przypadku nie podania danych Zamawiajgcy
moze odrzuci¢ oferte.
7)w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beds
podejmowane w sposob zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;
8) posiada Pani/Pan:
- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych
Pani/Pana dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana ‘danych
osobowych z tym zastrzezeniem,ze sprostowanie lub uzupelnienie nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia
publicznego lub postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg
PZP*; ;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych
Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

9) nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia
danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze
skutkowaé zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowienn umowy w zakresie niezgodnym z
ustawg Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego
zatgcznikow.

**  Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania
w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze
srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
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publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

~ ROZDZIALXVIII
POSTANOWIENIA KONCOWE

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej specyfikacji majg zastosowanie
przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych.

Zalacznik nr 1
Zatacznik nr 2

Zakacznik Nr 2a

Zatacznik Nr 3
Zalacznik Nr 3a
Zatacznik Nr 4
Zalacznik Nr 5
Zalgcznik Nr 6

ROZDZIAL XIX
SPIS ZALACZNIKOW

— Oferta

— Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu w trybie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.
- Oswiadczenie Podmiotu udostgpniajgcego zasoby o
spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu w trybie art.
125 ust. 5 ustawy Pzp. 15

- Oswiadczenie Wykonawcy o niepodleganiu wykluczeniu -
w trybie art. 125 ust. 1 ustawy Pzp.

- Oswiadczenie Podmiotu udostepniajgcego zasoby o
niepodleganiu wykluczeniu - w trybie art. 125 ust. 5 ustawy
Pzp.

- Zobowigzanie podmiotu udostepniajacego zasoby.

- Oswiadczenie z art. 117 ust. 4 Pzp Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia.

- Wzo6r umowy.

ZATWIERDZIL: .....oooviiiiiiniiniiineeneeeneeeeneen. &
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Zalacznik nr 1

Zamawiajacy Powiat Belchatowski
reprezentowany przez Zarzad Powiatu

w Belchatowie

OFERTA

Numer sprawy: WA.272.1.2022

FORMULARZ

OFERTY

1

2

3

4

Przedmiot przetargu

Zamawiajacy

Wykonawca (nazwa, adres,

'Zadanie 1: Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym na
rzecz Starostwa Powiatowego w
Belchatowie w 2023 roku na terenie
kodu pocztowego 97-400 i 97-300.”

Zadanie 2: ,,Swiadczenie ushug
pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Starostwa
Powiatowego w Betchatowie w 2023
roku poza terenem kodu pocztowego
97-400 1 97-300.”

Powiat Belchatowski reprezentowany
przez Zarzad Powiatu w Belchatowie:

‘' wojewodztwo)
adres e — mail
nr tel.

NIP

Cena brutto ushug w ramach zadan -

Zadanie 1: ,,Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym na rzecz Starostwa
Powiatowego w Belchatowie w 2023 roku na
terenie kodu pocztowego 97-400 1 97-300.” -
zgodnie z formularzem cenowym
stanowigcym Zat. Nr 1 do oferty formularza
ofertowego)

Zadanie 2: ,,Swiadczenie ustug pocztowych

w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz

.................... @..........'.
|Zadanie 1:

............ z1 netto + VAT (23%)..cccveevee. Zh
= «essenes Z1 brutto (stownie:
................................ zlotych ...../100).
Zz_ldanie 2: ‘



| Starostwa Powiatowego w Belchatowie w ‘
12023 roku poza terenem kodu pocztowego
97-400 1 97-300.” -zgodnie z formularzem

| cenowym stanowiacym Zat. Nr 2 do oferty

‘ formularza ofertowego) ‘

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Koszt ~ odbioru  korespondencji wraz z| zl netto + VAT (23%).cceceen.n. zl
dokumentami nadawczymi z siedziby .
Zamawiajacego 5 razy w tygodniu = recessnnsansssesenssssssanss ZI Drutto (slownie:
‘ ................................ zlotych
/100) -
. e fesesceccoces zl netto + VAT (23%)............ z1
Koszt dodatkowego odbioru korespondencji wraz .
z dokumentami nadawczymi z  siedziby | coeceeesersenrereenenaeaen zl brutto (slownie:
Zamawiajacego [ eeeesiestsesesesssssmssssnssens
1 N zlotych ‘
/100)
| | .
'Wykonawca deklaruje, iz
gwarantowany termin w dniach zwrotu
do nadawcy przesylki pocztowej =~ dni roboczych.

awizowanej, niepodjetej w terminie
|bedzie wynosil ‘

1.  Oferujemy wykonanie prac objetych zamowieniem, w terminie ..........

............... zgodnie z zapisem oraz wymogami

Opisu przedmiotu zamdéwienia

(Rozdziat IV SWZ) dla Zamdwienia pn. Zadanie 1: ,,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Starostwa Powiatowego w Belchatowie w
2023 roku na terenie kodu pocztowego 97-400 i 97-300.”

Zadanie 2: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie kraj owym i zagranicznym na
rzecz Starostwa Powiatowego w Belchatowie w 2023 roku poza terenem kodu

pocztowego 97-400 i 97-300.”
2. Oswiadczamy, Ze zapoznali§my si¢ ze spe

cyfikacja warunkow

zamowienia oraz zdobyliSmy konieczne informacje do przygotowania oferty.
3. Oswiadczam, ze jestem mikro/malym/§rednim przedsi¢biorcg *(na

potrzeby informacji o ztozonych ofertach)

4.  Oswiadczam, ze wypelnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art.
13 lub art. 14 RODO (rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb




fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1) wobec 0s6b fizycznych, od ktorych dane
osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu ubiegania si¢ o
udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postgpowaniu.**

5.  Zalacznikami do niniejszej oferty s3:

3] creierreerteesnneassaeasaseassnnessanessnteseses i enesrnerantsaant seontsesattoratseast ssntsasatasesenanes s
6.  Wszelka korespondencije w sprawie przedmiotowego postepowania
nalezy kierowa¢ na adres:

ooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

E-MMALL; .+ v reeiieeeeieeeree e ererreeneanas

oooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo

Dokument nalezy zlozy¢ pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym.

* niepotrzebne skresli¢.

Oswiadczenie stuzy celom informacyjnym na potrzeby ogloszenia o udzieleniu zamdéwienia
Zamawiajacy definiuje mikro przedsiebiorce, matego i éredniego przedsigbiorce zgodnie z ustawa z
6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow.

Art. 7 ust. 1 pkt

1) mikro przedsi¢biorca - przedsigbiorca, ktéry w co najmniej jednym roku z dwéch ostatnich lat
obrotowych spelniat lgcznie nastgpujace warunki:

a) zatrudniat $redniorocznie mniej niz 10 pracownikéw oraz

b) osiagnal roczny obrot netto ze sprzedazy towardéw, wyroboéw i ustug oraz z operacji finansowych
nieprzekraczajgcy rownowartosci w ztotych 2 milionéw euro, lub sumy aktywéw jego bilansu
sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly rownowartosci w zlotych 2 milionow
euro;

2) maly przedsig¢biorca - przedsiebiorca, ktdry w co najmniej jednym roku z dwéch ostatnich lat
obrotowych spehniat lgcznie nast¢pujace warunki:

a) zatrudniat sredniorocznie mniej niz 50 pracownikow oraz

b) osiggnal roczny obroét netto ze sprzedazy towarow, wyrobow i ustug oraz z operacji finansowych
nieprzekraczajacy rownowarto$ci w ztotych 10 milionéw euro, lub sumy aktywéw jego bilansu
sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly réwnowartosci w zlotych 10 milionow
euro- i ktory nie jest mikroprzedsigbiorcg;

3) Sredni przedsi¢biorca - przedsiebiorce, ktory w co najmniej jednym roku z dwoch ostatnich lat
obrotowych spelniat lgcznie nastgpujace warunki:

a) zatrudniat Sredniorocznie mniej niz 250 pracownikéw oraz

b) osiggnat roczny obrét netto ze sprzedazy towardw, wyrob6w i ustug oraz z operacji finansowych



nieprzekraczajacy rownowartosci w zlotych 50 milionéw euro, lub sumy aktywdw jego bilansu
sporzadzonego na koniec jednego z tych lat nie przekroczyly réwnowartosci w zlotych 43 milionéw
euro- i ktory nie jest mikro przedsigbiorcg ani matym przedsiebiorca;

** W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego
dotyczacych lub zachodzi wylgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13
ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o§wiadczenia Wykonawca nie sklada (usunigcie tresci
oswiadczenia np. przez jego wykreslenie). Dokument nalezy podpisaé¢ podpisem: kwalifikowanym,
zaufanym lub osobistym.



12 m-cy 97-400; 97-300 ujednolicona waga

- Zatacznik nr 1 do formularza ofertowego/OFERTY
Szacowana ilo§¢ przesytek w okresie trwania umowy (formularz cen) 97-400; 97-300

Szacowana ilo$¢ Cena
Lp. Rodzaj przesylek Waga przesytki  przesylek w okresie jednostkowa Kwota brutto
trwania umowy brutto
1 2 3 L4 5 | 6
. TABELA ,,A” == L
[PRZESYLKI KRAJOWE
| Do500g-
1 Format 1 | 2317
[ P k Ponad 500 g |
2 'zzeslga a do1000 g — | |
wy " | Fomat2 = 1
ekonomiczna " onad 1000g
3 do 2000 g -
N | I Format 3 _ B S
Do 500¢ -
4 | Format1 | 7 |
B Ponad 500 g i
5 Przes')(/:ka 4010009 ~ |
| EWykma | Format2 | |
prlorytetowa ponad 1000g | I !
6 do 2000 g — ‘ |
- Format 3 | | I
Do 500 g ~ ’
7 | Format1 | 183_ : |
Ponad 500 g | ' |
8 Przlesylka ‘ 401000 g | 9
polecona | rornan !
| ekonomiczna ,,nad 1000g i B I
9 do 2000 g - 17
S| | E— Format3 |
Do 500 g -
10 | | Format1 | 2 =
Ponad 500 g
1 Przlesylka do1000 g 3
[)0 econa . Format2 | -
priorytetowa 04 1000g |
12 do 2000 g - |
il . Format 3 - | !
Do 500 g -
13 | ~ Format 1 ‘ 9852 | | o I
| Przesytka  "ponags00g ' ‘
14 | polecona do1000g - | 249 |
. ekonomicznaz Format2 | |
| ZPO ponad 1000g
15 do 2000 g — 83
[ | Format3 = I S
Do 500 g - ‘
16 | Format 1 288 R |
Przesytka Ponad 500 g ‘
17 polecona do1000 g - 20
_ priorytetowaz  Format2 | |
ZPO ponad 1000g [
18 do 2000 g — 3 |
Format3 |
I - RAZEM TABELA ,A” -
- : TABELA ,,B” B
35 |ZWROTY e
36 |pRZESYIKI KRAJOWE
37
. Przesylka Do 500 939
— polecona [ —
38 ekonomiczna | ’
. | |Ponad 5009 | I
39  Przesylka |posoog I |

Strona 1




40 ekonomicznaz

12 m-cy 97-400; 97-300 ujednolicona waga

——

ZPO  |Ponad500g | |
| 44 | RAZEM TABELA ,B”
| 45 [EIT SRR ______TABELA,C”
46 PACZKI KRAJOWE GABARYT A
47 | Do 1kg -
| Ponad 1 kg do
' 49 | ekonomiczna !E?(gad 2kgdo |
| ' |Ponad 5 kg do | -
50 | |10 kg
51 |Do 1 kg |
52 | Ponad 1 kg do |
| 92 | 2ka | , !
(83 | priorytetowa oyo o © |
| 54 Ponad 5 kg do !
| | 10kg = |
| 55 | Do 1 kg S—
Ponad 1 kg do

i. 57 | 5kg )
Ponad 5 kg do
58 10 kg I
59 | Do 1kg |
Ponad 1 kg do |
60 | . 2 kg _ |
| ' priorytetowa z ponag2kgdo |
| &1 | ska
Ponad 5 kg do
62 L 110 kg | 1 |
| o RAZEM TABELA ,,C”
I  RAZEM SZACUNKOWA ILOSC B
I T TABE_I_A ”D” 7

ekonomiczna z

Ponad 2 kg do ‘

Koszt odbioru korespondenciji
1 wraz dokumentami
nadawczymi z siedziby
Zamawiajgcego 5 razy w
tygodniu (koszt roczny)

_ Wartos¢ netto | VAT

Wartos¢ brutto |

Strona 2



12 m-cy, pozostate kody -ujednolicona waga

Zatacznik nr 2 do formularza ofertowegolOFERTY

Szacowana ilo§¢é przesytek w okre5|e trwania umowy (formularz cen) POZOSTALE KODY

Waga przesytki ‘

Szacowana ilo$¢ przesylek |Cena jednostkowa|

Lp. | Rodzaj przesylek w okresie trwania umowy brutto Kwota brutto
1] 2 3 4| s 8
'l TABELA A" .
PRZESYLKIKRAJOWE | .
1  Fomatr | 1859
2 “ogke  Emg”
_____ ekonomiczna ponad 1000g do | -
3 2000 g — Format 6 |
IL ' Do 530 g- - |
4 | Format 1 2_0 | ‘
Przesytka Ponad 500 g |
2 _zwykia dg;?nc:gtgz- | 20 |
| priorytetowa ;1.4 1000g do| |
6 2000 g - Format 3 |
| . 3 | | _
| -
7  Fomaty 627 N
Przesytka Ponad 500 g
8 do1000 g - 54 |
. pOIecc_ma Format 2 B _ ‘
| ekonomiczna ponad 1000g do .
9 | 2000 g :—3 Format 27 |
Do500g- |
10 i . Format 1 : 3
Ponad 500g |
| Przesylka do1000g— | 0
. polecona Format2 |
priorytetowa o124 1000g do | 0
12 ‘ 2000 g - Format 0
| | 3
13 ~ Fomatt 12894
Przesytka | ponad 500 ¢
14 polecona do1000 g - 609
~_ekonomicznaz  Format2 | | ——
ZPO ponad 1000g do |
16 2000 g — Format 200
.3 _
16 DFO 500t91" 605
orma ~
] Przesylka " Ponad 500 g
polecona do1000 g - 80
| priorytetowa z Format 2
ZPO ponad 1000g do
18 2000 g — Format 14 |
| 3 | | | |
RAZEM TABELA ,A” 1]
SE3 "TABELA ,,B”
:PRZESYLKI ZAGRANICZNE STREFA A |
deihs = .
(19
| Przesytka P0%09 | SESS—— .
20 zwykta |Ponad 50 g do
_ priorytetowa [1009
21 gsoga;d 100g do
3o0g | _ —
22 .. [Dos0g 23 |

Strona 1



12 m-cy, pozostale kody -ujednolicona waga

23 | [rrzesymka ‘Ponad 50 g do |
. ?olecona 100 g | _ |
gq  PHiOTYtEtowa o100 gdo |
| 3509
25 Do 509 44
26 | Przesytka [Ponad 50 g do
“°| polecona  100g ___ S . —
| priorytetowa z
27 ZPO Ponad 100 g do
350 g |
L - RAZEM TABELA ,,B”
| TABELA ,.C”
ZWROTY -
PRZESYLKI KRAJOWE
; 28 | Przlesylka Do 500 g | 938 -
5  Polecona |
[ - ekonomiczna |ponad500g | | |
' Przesytka | | '
30 polecona 14

| _priorytetowa po500g

RAZEM TABELA ,,C”|

[hs -+ <aRpgnd il vi 25 TABELA ,,D” i
PACZKI KRAJOWE GABARYT A ¥
* | |
| 31 | Do 1 kg |
i | IPonad?(g do 2 ) |
2 Paczka g L L
% ekonomiczna Ponad 2 kg do 5
kg 8 |
' |Ponad 5 kg do
134] okg 2
35 Do 1 kg
' Ponad 1 kg do 2 :
36
=" Paczka k8 2 _
37 | priorytetowa {gnad 2kgdo b
| — 1 i . — —
Ponad 5 kg do
38 10kg )
39 i Do 1 kg
——  Paczka -
40 | ekonomiczna z Ponad 1kgdo2
1 B ZPO ! | -
Ponad 2kg do 5
Il kg 5 | |
o RAZEM TABELA ,,D”|
= | LACZNIE|
| Wartos¢ netto VAT | Warto$¢ brutto
Koszt odbioru
korespondenciji wraz
92 dokumentami nadawczymi z
siedziby Zamawiajacego 5
| |razy w tygodniu (koszt
|_roczny) ] ) | |
~ LACZNIE

Strona 2



Numer sprawy: . WA.272.1.2022
Zalgcznik nr 2

Zamawiajacy Powiat Belchatowski
reprezentowany przez Zarzad Powiatu

w Belchatowie
Wykonawca:

.................................................................................................

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcy
skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn.
Zadanie 1: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na rzecz
Starostwa Powiatowego w Belchatowie w 2023 roku na terenie kodu
pocztowego 97-400 1 97-300.”

Zadanie 2: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Betchatowie w 2023 roku
poza terenem kodu pocztowego 97-400 1 97-300.”

prowadzonego przez Powiat Belchatowski reprezentowany przez Zarzad
Powiatu w Belchatowie, o§wiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA WYKONAWCY: Oswiadczam, ze spetniam
warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajacego w
Specyfikacji Warunkéw Zamowienia — Rozdziatl VI

w nastepujacym zakresie: ..................ooell

INFORMACJA W ZWIAZKU Z POLEGANIEM NA ZASOBACH
INNYCH PODMIOTOW: Oswiadczam, ze w celu wykazania spetniania
warunkow udzialu w postepowaniu, okreslonych przez Zamawiajacego w
Specyfikacji Warunkow Zamowienia — Rozdziat VI,

polegam na zasobach nastepujacego/ych podmiotu/ow:

..............................................................................................

.............................................................................................

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH
INFORMACJI :Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych
o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z



pelna §wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia Zamawiajgcego w btad przy
przedstawianiu informacji.

Dokument nalezy zlozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub
w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym.



Numer sprawy: . WA.272.1.2022 Zalgcznik nr 2a

Zamawiajacy Powiat Belchatowski
reprezentowany przez Zarzad Powiatu
w Belchatowie

Podmiot udostepniajacy zasoby: ..o,
(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CeiDG)

IEPreZeNtOWANY PIZEZ: ...ovuiveiiiinnrnierieienaaetanenneannss

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie Podmiotu udostepniajacego zasoby
skladane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zaméwien publicznych
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.
Zadanie 1: ,,.Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na rzecz
Starostwa Powiatowego w Belchatowie w 2023 roku na terenie kodu
pocztowego 97-400 1 97-300.”

Zadanie 2: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Betchatowie w 2023 roku
poza terenem kodu pocztowego 97-400 i 97-300.”
prowadzonego przez Powiat Belchatowski reprezentowany przez Zarzad
Powiatu w Belchatowie, oswiadczam, co nastepuje:

INFORMACJA DOTYCZACA PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO
ZASOBY :

Oswiadczam, ze spetniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone przez
Zamawiajgcego w Specyfikacji Warunkow Zamoéwienia — Rozdzial VI w
NAStEPUJGCYIM ZAKTESIE: .v'uteineeennernnteiin creeinteintriseiareenaeenas

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych
oswiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda oraz zostaly przedstawione z
pelng swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w btad przy
przedstawianiu informacji.

Dokument nalezy zlozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym.



Numer sprawy: . WA.272.1.2022 Zalacznik nr 3

Zamawiajacy Powiat Belchatowski
reprezentowany przez Zarzad Powiatu
w Belchatowie
Wykonawea: .......ccoccoovviiiiiiinniinicceccee e
(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu:
NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

--------------------------------------------------------------------

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcy
skladane na podstawie art. 125 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.
Prawo zamowien publicznych
O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.
Zadanie 1: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na rzecz
Starostwa Powiatowego w Belchatowie w 2023 roku na terenie kodu
pocztowego 97-400 1 97-300.”

Zadanie 2: ,,Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Belchatowie w 2023 roku
poza terenem kodu pocztowego 97-400 i 97-300.”

prowadzonego przez Powiat Belchatowski reprezentowany przez Zarzad
Powiatu w Belchatowie, oswiadczam, co nastgpuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 108 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 109 ust. 1 pkt 4-5, 7-10 ustawy Pzp.

3. Oswiadczam, ze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z
postepowania na podstawie art. ............. ustawy Pzp (poda¢ majaca

zastosowanie podstawe wykluczenia sposrod wymienionych w art. 108
ust. 1 lub 109 ust. 1 pkt 4-5, 7-10 ustawy Pzp). Jednoczesnie
oswiadczam, ze w zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 110
ust. 2 ustawy Pzp podjalem nastepujace srodki naprawcze:

........................................................................

-------------------------------------------------------------------------

4. Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych
o$wiadczeniach sg aktualne i zgodne z prawda oraz zostaty



przedstawione z pelng $wiadomoscig konsekwencji wprowadzenia
Zamawiajacego w blad przy przedstawianiu informacji.

Dokument nalezy zlozy¢ pod rygorem niewaznoS$ci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym.



Numer sprawy: WA.272.1.2022 Zalacznik nr 3a

Zamawiajacy Powiat Belchatowski
reprezentowany przez Zarzad Powiatu
w Belchatowie
Podmiot udostepniajacy zasoby:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie Podmiotu udostepniajgcego zasoby
skladane na podstawie art. 125 ust. 5 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r.

Prawo zamo6wien publicznych
O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamowienia publicznego pn.
Zadanie 1: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na rzecz
Starostwa Powiatowego w Belchatowie w 2023 roku na terenie kodu
pocztowego 97-400 1 97-300.”

Zadanie 2: ,,Swiadczenie ushug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Belchatowie w 2023 roku
poza terenem kodu pocztowego 97-400 i 97-300.”

prowadzonego przez Powiat Belchatowski reprezentowany przez Zarzad
Powiatu w Belchatowie, oswiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY :

1. Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podstawie art.
108 ust. 1 ustawy Pzp.

2. Oswiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie art.
109 ust. 1 pkt 4-5, 7-10 ustawy Pzp.

3. Oswiadczam, ze zachodza w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z
postepowania na podstawie art. ............. ustawy Pzp (podac¢ majaca
zastosowanie podstawe wykluczenia sposréd wymienionych w art. 108 ust. 1
lub 109 ust. 1 pkt 4-5, 7-10 ustawy Pzp). Jednoczesnie o§wiadczam, ze w
zwigzku z ww. okolicznoscia, na podstawie art. 110 ust. 2 ustawy Pzp podjatem
nastepujace srodki naprawcze:

.............................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------

4. Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych oswiadczeniach
sg aktualne i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z peilna
swiadomoscia konsekwencji wprowadzenia Zamawiajacego w blad przy
przedstawianiu informacji.

Dokument nalezy zlozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w postaci
elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym.



Numer sprawy:WA.272.1.2022 Zalacznik nr 4

Podmiot udostepniajacy zasoby:
(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEiDG)
reprezentowany przez:

---------------------------------------------

----------------------------------------------------------

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU UDOSTEPNIAJACEGO ZASOBY
do oddania do dyspozycji Wykonawcy niezbednych zasobow na okres
korzystania z nich przy wykonywaniu zamowienia

Oswiadczam w imieniu

-------------------------------------------------------------------------------------------------

/nazwa Podmiotu na zasobach, ktérego Wykonawca polega/

iz oddaje do dyspozycji

WYKONAWCY ...oeiiiiiiiiiiiiiciiittnetceicces e
/nazwa i adres Wykonawcy/

niezbedne zasoby

--------------------------------------------------------------------------------------------------------

/zakres zasobow, ktdre zostang udostgpnione Wykonawcy, np. kwalifikacje zawodowe,
doswiadczenie, potencjat techniczny/

na potrzeby realizacji zaméwienia: Zadanie 1: ,,Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym na rzecz Starostwa Powiatowego w
Betchatowie w 2023 roku na terenie kodu pocztowego 97-400 1 97-300.”
Zadanie 2: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Belchatowie w 2023 roku
poza terenem kodu pocztowego 97-400 i 97-300.” prowadzonego przez Powiat
Belchatowski reprezentowany przez Zarzad Powiatu w Belchatowie,
o$wiadczam, iz:

a) udostepniam Wykonawcy w/w zasoby w nastgpujacym zakresie:

b) sposob i okres udostepnienia Wykonawcy i wykorzystania przez n1ego
zasobdw przeze mnie udostepnionych przy wykonywaniu zaméwienia:

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Dokument nalezy zlozy¢ pod rygorem niewazno$ci w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym.



Numer sprawy: WA.272.1.2022 Zalacznik nr 5

Zamawiajacy Powiat Belchatowski
reprezentowany przez Zarzad Powiatu
w Belchatowie

Wykonawcy wspolnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od podmiotu: NIP/PESEL,
KRS/CEiDG)

Oswiadczenie Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamoéwienia: skladane na podstawie art. 117 ust. 4 ustawy z dnia 11
wrzesSnia 2019 r.

Prawo zamowien publicznych

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdowienia publicznego pn.
Zadanie 1: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym na rzecz
Starostwa Powiatowego w Belchatowie w 2023 roku na terenie kodu
pocztowego 97-400 1 97-300.”

Zadanie 2: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Starostwa Powiatowego w Betchatowie w 2023 roku
poza terenem kodu pocztowego 97-400 i 97-300.”

prowadzonego przez Powiat Belchatowski reprezentowany przez Zarzad
Powiatu w Belchatowie, oswiadczam Zze:

1) WYKONaWCa .. .occvverereenreeeneeeeoneeenseeerveenaen et
(nazwa i adres Wykonawcy)
zrealizuje nastepujace USHUZI ..coovvuereeeerieeieineeececcee e

2) WYKONAWCA ....vveiiiieeiireeiirieeeeseseeeeessnnnanons o
(nazwa i adres Wykonawcy)
zrealizuje nastepujace USTUZI coveeeeeeereieeeeirieesiiecieneeeenene

3) WYKONaAWCEA ...cccoieriieccencceeeceeceeee e
(nazwa i adres Wykonawcy)
zrealizuje nastepujace Ushugl......ceeeeevieceeiiieeiiiieenreeeeenne.

Dokument nalezy zlozy¢ pod rygorem niewaznosci w formie elektronicznej lub w
postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub osobistym.



Numer sprawy: WA.272.1.2022 Zalacznik nr 6

Zamawiajacy Powiat Belchatowski
reprezentowany przez Zarzad Powiatu
w Belchatowie

WZOR UMOWY

Umowanr...........

zawarta dnia ......cooeveniiineninienn L T pomiedzy:

Powiatem Belchatowskim, reprezentowanym przez Zarzad Powiatu w Belchatowie, z siedziba w Belchatowie,
ul. Pabianicka 17/19, 97-400 Belchatéw, NIP: 7692204721 , REGON: 590648422, zwanym w treSci umowy Nadawca,
reprezentowanym przez.:

Dorota Pedziwiatr- Starosta Belchatowski
Jacek Bakalarczyk — Wicestarosta Belchatowski
przy Kontrasygnacie

Magdaleny Lipskiej — Skarbnika Powiatu

zwanym w tre$ci umowy Operatorem
o tresci nastepujacej:

1. Umowa zostanie zawarta w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzonym na podstawie art. 3,
art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 roku Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1710) w
trybie podstawowym bez negocjacji o wartosci nieprzekraczajacej progéw unijnych na: Swiadczenie ustug
pocztowych (przesylki listowe, paczki pocztowe, ustugi kurierskie).

2. Umowa zostanie zawarta Na Zadania: ..........cooeviiiiiiiiiiiiiiii e e

3. Us}ugl pocztowe bedace przedmiotem niniejszej umowy realizowane beda na warunkach okreslonych w
SPECYFIKACJI WARUNKOW ZAMOWIENIA, NUMET SPIAWY: eevevuennreeeereemuenecemmemmmeerenn , 1z
uwzglednieniem obowiazujacych przepiséw prawa w tym zakresie, a w szczegélnosci:

a) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2022r. poz. 896 t.j.),

b) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29.04.2013r. w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 1. poz. 1026 t.j.),

c) Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 1. w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (Dz. U. z 2019 1., poz. 474 t.j.),

d) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. Z 2022 r. poz. 2000 t.,j.),
e) Ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamo6wiefi publicznych (Dz. U. z2022 r. poz. 1710),
f) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2022 r., poz. 1360 ze zm.),

g) Regulaminéw Operatora regulujacych §wiadczenia objete przedmiotem niniejszego zaméwienia.

4. Strony o$wiadczaja, Ze na dziefi zawarcia niniejszej Umowy nie ulegly zmianie dane wskazane w komparycji
Umowy, ktére miatyby wplyw na wazno$¢ niniejszej Umowy i sa zgodne z dokumentami przedstawionymi na
okolicznosc¢ jej zawarcia.



§1
Przedmiot Umowy
1. Nadawca powierza, a Operator zobowiazuje si¢ do $wiadczenia ushug pocztowych polegajacych na
przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek pocztowych, paczek pocztowych, ustug kurierskich oraz
ewentualnych zwrotéw przesylek niedoreczonych w obrocie krajowym/zagranicznym oraz do odbioru
korespondencji wychodzacej od Nadawcy zgodnie z Zalacznikiem II do niniejszej Umowy oraz Zalqcznikiem Nr
1do SWZ.
2. Strony o$wiadczaja, iz zasady korzystania z ushug, o ktérych mowa w ust. 1, okreslajg regulaminy, ktére wskazane
sa odpowiednio w Zalaczniku nr I do wzoru Umowy, oraz dostepne s3 na Stronie..........cooeeviieneiieaiineeninnn
3. Nadawca o$wiadcza, ze zapoznat si¢ z regulaminami, o ktérych mowa w ust. 2.
4. Do $wiadczenia ushug, o ktérych mowa w ust. 1 maja zastosowanie regulaminy, o ktérych mowa w ust. 2,
obowiazujace w dniu nadania przesylek.
5. Zmiana regulaminéw, o ktérych mowa w ust. 2 nie wymaga sporzadzenia aneksu do Umowy, pod warunkiem
opublikowania ich na stronie iNteIMetOWe] ..........covvrviiivriiiiiiiiii e e
6. Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesylek listowych/kurierskich okresla Zalacznik nr IIT do
niniejszej Umowy. Operator zastrzega mozliwo$¢ odmowy przyjecia przesylek, ktére nie spelniaja warunkéw
okreslonych w Zalaczniku nr III do Umowy. .
7. Nadawca nie dopuszcza mozliwoéci by nie byl nadawca w mys$l art. 3 pkt 10 ustawy Prawo Pocztowe (Dz. U. z
2022r, poz. 896 t.j.)
8. Wykaz i ilos¢ przesylek pocztowych/kurierskich wysylanych przez Nadawce zawarty w formularzu cenowym
(Zalacznik nr 1 i 2 do Oferty) jest wykazem szacunkowym.
9. Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych u Nadawcy, wymagane jest przestrzeganie przez Operatora
wymogéw ustawowych w odniesieniu do dokumentéw urzgdowych w zakresie skutkéw nadania pisma (moc
doreczenia — zachowanie terminu) zgodnie z SWZ.

§2
Odbiér kerespondencji wychodzacej

1. Operator w ramach niniejszej umowy zobowiazany jest do $wiadczenia ustug przewozu nadawanych przesylek
(wraz z dokumentami nadawczymi) z jednostek Nadawcy okreslonych w Zalaczniku nr I do niniejszej Umowy, do
placéwki pocztowej Operatora, w celu ich nadania (z wlaczeniem przesylek kurierskich).

2. Potwierdzenie odbioru nadawanych przesytek bedzie potwierdzane kazdorazowo przez Nadawce na dokumencie
(ZDO).

3. Operator zobowiazany jest do odbioru korespondencji wychodzacej wraz z dokumentami nadawczymi z jednostek
Nadawcy wskazanych w Zalaczniku nr I — kazdego dnia roboczego, w godzinach 13.30-14.30, a nastgpnie
przekazania do wysylki w placéwce pocztowej Operatora.

4. Niezaleznie od zapisu ust. 3, Nadawca ma prawo wezwa¢ Operatora (telefonicznie, e-mail) do odbioru dodatkowej
partii korespondencji wychodzacej (nie cze$ciej niz raz dziennie), a Operator zobowiazany jest odebra¢ z jednostki
Nadawcy korespondencje w czasie 30 minut od wezwania a nastepnie do przekazania do wysytki w placéwce
pocztowej Operatora.

5. Czas odbioru korespondencji wychodzacej z jednostek Nadawcy przez przedstawiciela Operatora, bedzie
kazdorazowo rejestrowany przez Nadawce na dokumencie (ZDO). Przedstawiciel Operatora ma obowiazek

potwierdzi¢ wpisang przez Nadawce godzine odbioru wlasnorecznym podpisem.

6. Operator ponosi odpowiedzialno$¢ za utratg, ubytek lub uszkodzenie odebranych przesylek, ktére nastapity w
czasie od ich odbioru przez Przedstawiciela Operatora z miejsca wskazanego przez Nadawce do czasu dostarczenia
do placéwki pocztowej, z zastrzezeniem dzialania sily wyzszej oraz innych zaklécel w pracy Operatora o
charakterze stalym, a zatem okolicznosci uniemozliwiajacych wykonanie ustugi w catosci lub w jakiejkolwiek czescl,
do ktérych zalicza sie: wladcze dzialania organéw pafstwowych, samorzadowych oraz organizacji
miedzynarodowych, zmiane przepiséw prawa, dzialania wojenne i inne operacje wojskowe, rozruchy, niepokoje
spoleczne, strajki, ograniczenia i zakazy wydane przez wlasciwe wladze, stany nadzwyczajne, w tym stan wojenny
lub wyjatkowy na catosci lub na jakiejkolwiek czesci terytorium Polski, konflikty zbrojne, ataki terrorystyczne,
dzialalno$¢ przestepcza osob trzecich, lokauty, powodzie, pozary, awarie energetyczne oraz dzialanie innych sit
przyrody.

7. Z tytuhu utraty, ubytku lub uszkodzenia przesylek Nadawcy przyshiguje odszkodowanie od Operatora zgodnie z art.
788 Kodeksu cywilnego.

8. W razie niemoznosci ustalenia wysokosci odszkodowania, o ktérym mowa w ust. 7, wysokos¢ te ustala
rzeczoznawca. Koszty rzeczoznawcy ponosi Operator.

9. Szczegblowe zasady odbioru korespondencji precyzuje Zalacznik Nr II do niniejszego wzoru umowy.

§3
Forma oplaty

1. Za wykonanie przedmiotu Umowy, Nadawca bedzie niszczal oplate w formie oplaty z dolu.



2. Przez oplate z dotu nalezy rozumie¢ oplate w calo$ci wniesiong przez Nadawce, bezgotéwkowo, poprzez polecenie
przelewu w terminie péZniejszym niz nadanie przesylki, z zastrzeZeniem § 4.

3. Nadawca zobowiazany jest do:
1) umieszczania na opakowaniu przesytki pocztowej oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ushige w
postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci:

.....................................

2) w przypadku odstgpienia od stemplowania przesylek pocztowych w obrocie krajowym, zgodnie z postanowieniami
przepisow, o ktérych mowa w § 1 ust. 3, umieszczania oznaczenia potwierdzajacego wniesienie oplaty za ustuge w

postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczeci o tresci:

3) oznaczenia, o ktérych mowa w pkt 1 i 2 nalezy umieszcza¢ w miejscu przeznaczonym na znak oplaty pocztowej, na
stronie adresowej przesylek listowych (z wylaczeniem przesylek listowych z zadeklarowana wartoscia w obrocie
krajowym / zagranicznym)

§4
Regulowanie oplat
1. Strony ustalaja nastepujace zasady rozliczania i regulowania oplat:
1) za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy,
2) podstawg rozliczen finansowych jest suma oplat za $wiadczone ushigi stwierdzone na podstawie dokumentow
nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o ktérym mowa w pkt 1, zgodnie z OFERTA

......................... N3 ZAAAMIE eviviiiininiiiienririieneeisii et eins e eiaissinias e — W SZCZeEOIN0OSCI
Zatacznik Nr........ do formularza cenowego, szacowana ilo$¢ przesylek w okresie trwania umowy — catkowite
szacunkowe wynagrodzenie nie przekroczy kwoty brutto ...........ocovuviininiin (Zalacznik Nr IV do Umowy).

3) w przypadku nadania przez Nadawce przesylek nie ujetych w formularzu cenowym, podstawq rozliczen beda
ceny wskazane w cenniku ushig pocztowych Operatora obowigznjagcym w dniu realizacji ushug cennikami
Operatora, dostepnymi na stronie iNteIMEtOWe] .......ocviviiiiviiiiiiiiiinininn Iab o

4) Operator zobowiazuje sie do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego
na: POWIAT BELCHATOWSKI, UL. PABIANICKA 17/19, 97-400 BEE.CHATOW, NIP 769-220-47-21,

5) naleznos$ci wynikajace z faktur, Nadawca regulowac bedzie przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie 21 dni
kalendarzowych liczac od dnia wystawienia faktury VAT, pod warunkiem, Ze doreczenie przesylki z fakturg do siedziby
Nadawcy nastapi w ciagu 4 dni roboczych od dnia jej wystawienia. W przeciwnym wypadku termin platnosci faktury VAT
wynosi 14 dni kalendarzowych liczac od dnia doreczenia Nadawcy przesytki
z fakturg. Na przelewie Nadawca zobowiazany jest okresli¢ tytul wplaty ,,FV Nr Umowa............”,

6) za dziei zaplaty przyjmuje sie dziei uznania rachunku bankowego Operatora,

7) za nieterminowe regulowanie nalezno$ci Operator nalicza¢ bedzie odsetki ustawowe za opdinienie w
transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania $wiadczenia ustug do czasu uregulowania
naleznosci. Odsetki ustawowe za niezaplacone w terminach faktury placone beda przez Nadawce na podstawie
noty odsetkowej,

8) w przypadku zalegania przez Nadawce z platno$ciami przez okres dluzszy niz 21 dni od wskazanego w pkt 5
terminu zaplaty, ustuga poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego bedzie realizowana z zastosowaniem
formy platnosci ,,z géry”, na ogélnie obowiazujacych zasadach. Ponowne zastosowanie formy oplaty ,,z dol”
nastapi¢ moze poczawszy od nastepnego okresu rozliczeniowego, po uregulowaniu zaleglych naleznosci wraz z
odsetkami,

9) w przypadku opéznienia Nadawcy w zaplacie za faktury, Operator ma prawo do zaliczenia otrzymanych
platnosci na poczet zaleglych naleznosci, w tym odsetek, bez wzgledu na tytut podanej platnosci,

10) Strony ustalaja, ze faktury beda: wystawiane i przesylane na adres Nadawcy wskazany w pkt 4) oraz
komparycji Umowy.

11) zmiana zasad wystawiania i przesylania faktur, okre$lonych w pkt 10) nie wymaga aneksowania Umowy, pod
warunkiem pisemnego powiadomienia o tym fakcie Strony umowy.

2. Zmiana cennika, o ktérym mowa w ust. 1, pkt 3) nie wymaga sporzadzania aneksu do Umowy, pod warunkiem
opublikowania na stronie internetowej ...........cocevvuiiiiiiiiiini



1.

1.

2.

3. Jezeli w trakcie obowiazywania Umowy nastapi zmiana w zakresie podatku od towaréw i uslug, Nadawca
zobowiazuje sie do uiszczenia oplaty powiekszonej o podatek od towardéw i ushig wedhig obowiazujacej
stawki.

4. Ceny ustug pocztowych podane przez Operatera nie bedg podlegaly zmianom przez okres realizacji
zamodwienia za wyjatkiem zmiany stawki VAT na ushugi pocztowe.

5. Operator o$wiadcza, ze rachunek bankowy wskazany na wystawionej fakturze bedzie jego firmowym
rachunkiem rozliczeniowym.

6. Powiat Belchatowski akceptuje wystawienie i przesylanie faktur za poSrednictwem poczty elektronicznej na
adres: efaktury@powiat-belchatowski.pl

7. Sprzedawca o$wiadcza, ze wystawia, przesyta i udostepnia faktury w formie elektronicznej zapewniajac
autentyczno$c¢ ich pochodzenia , integralno$¢ i czytelnosé ich tredci.

8. Formatem faktury w formie elektronicznej jest PDF (Portable Document Format).

§5
Kary umowne

W  przypadku niewykonania lub  nienalezytego  wykonania Umowy, w tym zwloki

w dostarczeniu przesytek pocztowych przez Operatora, Nadawca moze naliczy¢ Operatorowi kar¢ umowng w

wysokosci dwukrotnej oplaty za dang przesylke pocztowa. W przypadku szeSciokrotmego zaistnienia takiej

sytuacji w miesigcznym okresie rozliczeniowym Nadawca wezwie Operatora do przywrécenia stanu zgodnego z

Umowa. Jezeli Operator w ciagu kolejnego miesigca rozliczeniowego po wezwaniu nie przywroci realizacji

Ustug do stanu zgodnego z Umowg poprzez jej nalezyte wykonywanie, w szczegdlnosci objawiajace sie brakiem

zwloki w dostarczaniu przesylek pocztowych, Nadawca moze zgodnie ze swoim wyborem

- wypowiedzie¢ Umowe w trybie natychmiastowym, badZ z zachowaniem okresu wypowiedzenia nie dhizszego

niz 30 dni, i zazada¢ zaplaty kary umownej w wysokosci 5 % kwoty o ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 Umowy.

W  przypadku nieodebrania przesylek pocztowych lub zwloki przekraczajacej 30 minut

w odebraniu przesylek pocztowych przez Operatora, w stosunku do terminu okre$lonego w § 2 ust. 3, Nadawca

moze naliczy¢ Operatorowi kare umowng w wysokodci 100 zt za kazdy przypadek nieodebrania przesylek

pocztowych lub przekroczenia 30 minutowej zwloki w odebraniu przesylek pocztowych. Nadawca wezwie

Operatora do przywrdcenia stanu zgodnego z Umowa w przypadku szesSciokrotnego zaistnienia powyzszej

sytuacji w miesiecznym okresie rozliczeniowym. Jezeli Operator nie przywrdci realizacji Ustug zwiazanych z

odbiorem przesylek pocztowych do stanu zgodnego z Umowa w okresie kolejnych 2 dni roboczych po otrzymaniu

wezwania, Nadawca moze, zgodnie ze swoim wyborem - wypowiedzie¢ Umowe w trybie natychmiastowym,
badz z zachowaniem okresu wypowiedzenia nie dluzszego niz 30 dni i zazada¢ od Wykonawcy zaplaty kary
umownej w wysokosci 5 % kwoty o ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 Umowy.

Nadawca zastrzega sobie prawo potracania naliczonych kar umownych z wynagrodzenia umownego.

Kary umowne moga by¢ naliczane niezaleznie od siebie tj. naliczenie kary umownej z jednego tytutu nie wylacza

mozliwosci naliczenia kary umownej z innego tytuhu.

Laczna maksymalna wysoko$¢ kar umownych wynosi 10 % kwoty o ktérej mowa w § 4 ust. 1 pkt 2 Umowy.

§6
Powiadamianie Stron
Strony o$wiadczaja, ze nadzdr nad realizacja postanowiert Umowy pelnia:
- ze strony Nadawcy: Katarzyna Zyrka tel. 44 635-86-85 e-mail kzyrka@powiat-belchatowski.pl
- Z€ STONY OPEIAOFA: teeeirirerrineiracrernseristocismsaraterasionncararsssasssnteressossssessssssatessssssrsnse
Strony o$wiadczajg, ze ich aktualne adresy korespondencyjne sg nastepujace:
Nadawca: ul. Pabianicka 17/19, 97-400 Belchatéw
OPperator: ........ccoovviviiininininiiiiiiiie,
Nadawca zobowiazuje sie do przekazania osobie wyznaczonej do kontaktu/nadzoru nad realizacjg postanowien
Umowy, kiérej dane udostepnia Operator w zwiazkn z realizacja niniejszej umowy, treS¢ obowiazku
informacyjnego, przestanego przez Operatora oraz do potwierdzenia jego realizacji na adres mailowy Operatora
wskazany powyzej.
Strony zobowigzuja sie do niezwlocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania sie przesytka polecong o
zmianach okre§lonych w umowie do nazw, adreséw, bez koniecznosci sporzadzania aneksu do niniejszej Umowy.
Korespondencje przestana na adresy wskazane w ust. 2, kazda ze Stron uzna za prawidlowo doreczong w przypadku
nie powiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu.
Operator ma prawo do zmiany tre§ci Zalacznikéw II i III do niniejszej Umowy. Zmienione Zalaczniki zostang
przestane Nadawcy przesytka rejestrowana. Tre$¢ zalacznikéw wigze Nadawce od nastepnego okresu
rozliczeniowego, pod warunkiem, ze zostana one doreczone Nadawcy nie poZniej niz na 7 dni przed rozpoczeciem
okresu rozliczeniowego. W przypadku péZniejszego doreczenia Zalgcznikéw, zmieniona tre$¢ Zalacznikéw wiaze
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Nadawce od drugiego okresu rozliczeniowego nastepujgcego po dniu otrzymania informacji o zmianie tresci
Zalacznikéw. Zmiana Zalacznikéw w tym trybie nie powoduje koniecznosci sporzadzenia aneksu do niniejszej
Umowy.

W przypadku niezaakceptowania przez Nadawce tresci zmienionych Zatacznikéw, Nadawca moze wypowiedziet
Umowe w terminie 7 dni od dnia doreczenia zmienionych Zalacznikéw. Rozwiazanie Umowy nastapi na koniec
okresu rozliczeniowego nastgpujacego po dacie otrzymania wypowiedzenia przez Operatora. W takim przypadku
Nadawca zobowigzany jest do splaty wszelkich swoich zobowigzan wobec Operatora wynikajacych z niniejszej
Umowy w terminie 14 dni od dnia rozwigzania Umowy.

Postanowienia ust. 4 i ust. 5 nie majg zastosowania do Zalacznika nr IV w zw. z § 4 ust. 4.

§7

Przetwarzanie danych osobowych
Operator jest administratorem przetwarzanych danych osobowych.
Operator, realizujac ustugi, ktére sa przedmiotem umowy, przetwarza dane osobowe na podstawie
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO, w
zwigzku z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe.

§8

Obowigzywanie Umowy
Niniejsza Umowa zostanie zawarta na czas okreslony i obowiazuje od dnia 01 stycznia 2023 roku do dnia 31
grudnia 2023 roku.
W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez jedna ze Stron, drugiej Stronie przyshiguje
prawo jej rozwiazania bez zachowania okresu wypowiedzenia.
Umowa moze by¢ rozwiazana przez kazda ze stron z zachowaniem 1 miesiecznego okresu wypowiedzenia ze
skutkiem na ostatni dzien miesigca kalendarzowego.
O$wiadczenie o rozwiazaniu lub wypowiedzeniu Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznoSci.
W razie wystapienia istotnych zmian okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ z chwila zawarcia umowy, Nadawca moze odstapi¢ od umowy w
terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach, W takim przypadku Operator moze zadac
jedynie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania cze$ci umowy.

§9
Rozstrzyganie sporéw
W sprawach, ki6re nie zostang uregulowane w umowie, zastosowanie beda mialy w szczegélnosci przepisy
Kodeksu cywilnego, Prawa pocztowego oraz Prawa zaméwien publicznych.
Sadem wiasciwym do rozpatrywania sporéw wyniklych na tle realizacji umowy jest sad wlasciwy dla siedziby
Nadawcy.

§10
Zmiany w umowie

Whszelkie zmiany do niniejszej Umowy wymagaja formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci, z
wyjatkiem zmian Zatacznikéw II i 11T do Umowy oraz przypadkéw okreslonych w § 1 ust. 51 § 4 ust. 1 pkt. 11, § 4 ust.
2 oraz § 6 ust. 1i 2 Umowy.

§11

Zatrudnienie
Operator zobowigzany jest do zatrudnienia na podstawie umowy o prace os6b bezposrednio wykonujacych
czynnosci, o ktorych mowa w § 1 ust. 1 Umowy, w zakresie realizacji przedmiotu zamdwienia, to jest osoby
zatrudnione w placéwkach pocztowych w miejscowosci Belchatéw i Zeléw, zgodnie z pkt 25, Rozdzialu IV SWZ,
jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 Kodeksu pracy.
Operator sktada w terminie do 3 dni roboczych od daty podpisania umowy o$wiadczenie, Ze osoby te zatrudnione
sa na podstawie umowy o prace.
Kazdorazowa zmiana os6b, o ktérych mowa w ust. 2 nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy. W takim
wypadku Operator przedstawia Nadawcy nowe oswiadczenie w terminie 6 dni roboczych od dnia wystapienia
zmiany.
Nadawca zastrzega sobie prawo przeprowadzenia kontroli w ten sposéb, Ze w trakcie realizacji zamdéwienia na
kaide wezwanie Nadawcy, w wyznaczonym w tym wezwaniu terminie, uwzgledniajacym czas niezbedny do



przygotowania zadanych dokumentéw, Operator przedltozy Nadawcy dowody w celu potwierdzenia spehienia
wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o prace przez Operatora oséb wykonujacych wskazane czynnosci w
trakcie realizacji zaméwienia. Nadawca moze zada¢ nastepujacych dokumentéw:
a) oSwiadczenia Operatora o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace os6b wykonujacych czynnosci, ktérych
dotyczy wezwanie Nadawcy. O$wiadczenie to powinno zawiera¢ w szczeg6lnosci: dokladne okreslenie podmiotu
skladajacego o$wiadczenie, date zloZenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnodci wykonuja
osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem imienia i nazwiska zatrudnionego
pracownika, date zawarcia umowy o prace, rodzaj umowy o prace i zakres obowiazkéw pracownika oraz podpis
osoby uprawnionej do zlozenia o§wiadczenia w imieniu Operatora;
b) zaswiadczenia wlasciwego oddzialu ZUS, potwierdzajagcego oplacanie przez Operatora skladek na
ubezpieczenia spoleczne i zdrowotne z tytulu zatrudnienia na podstawie uméw o prace za ostatni okres
rozliczeniowy;
¢) po$wiadczonej za zgodno$é¢ z oryginalem odpowiednio przez Operatora kopii dowodu potwierdzajacego
zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen.

5. W razie stwierdzenia, ze Operator nie spelnia wymagan, o ktérych mowa w ust. 1, Nadawca zawiadamia
wlasciwy organ Panstwowej Inspekcji Pracy.

§12
Postanowienia koricowe

1. W przypadku nadania w okresie roku kalendarzowego powyzej 50 tys. sztuk przesylek listowych,
o ktérych mowa w Zalgczniku nr II do Umowy, Nadawca zobowigzuje sie do przekazywania danych
o przesylkach za poSrednictwem aplikacji  Elektroniczny Nadawca, dostepnej pod adresem

2. Operator zobowiazuje sie do przyjmowania reklamacji ushug od Nadawcy.

3. Operator zaptaci Nadawcy odszkodowanie - zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji ustugi pocztowej (Dz. U. z 2019 ., poz. 474 t.j.), na zasadach okreslonych
w aktach prawnych, o ktérych mowa w pkt 3 preambuly umowy.

4. Jezeli szkoda przewyzsza wysokos$¢ odszkodowania, o ktérym mowa w ust. 3, Nadawcy przyshuguje roszczenie o
zaplate odszkodowania uzupeniajacego, do wysokosdci rzeczywiscie poniesionej szkody. W ustaleniu zasad
odszkodowania za wykonanie lub nienalezyte wykonanie umowy, zastosowanie beda mialy przepisy Kodeksu
cywilnego w przypadku ustug innych niz powszechne.

5. Reklamacje, z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania uslug, Nadawca moze wnie$¢ za posrednictwem

6. Jednosiki organizacyjne Operatora $wiadczace ushugi oraz jednostki organizacyjne Nadawcy wskazane s w
Zalaczniku nr I do niniejszej Umowy.

7. Umowa wraz z Zalacznikami, sporzadzona bedzie w trzech jednobrzmiacych egzemplarzach, dwa egzemplarze dla
NADAWCY i jeden egzemplarz dla OPERATORA.

Wykaz Zalacznikéw:
1. Zalacznik nr I - Wykaz operacyjny
2. Zalacznik nr IT - Ushigi powszechne
3. Zalacznik nr III - Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesylek listowych
4. Zalacznik Nr IV - Formularz cenowy:

* Zalacznik Nr 1 szacunkowa ilo$¢ przesylek w okresie trwania umowy (formularz cen) 97-300; 97-400
* Zalacznik Nr 2 szacunkowa ilo$¢ przesylek w okresie trwania umowy (formularz cen) POZOSTALE KODY

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych: .........cooiiiiiiiiiiii e

3. Dane oscbowe beda przetwarzane w celu realizacji Umowy, a takie — w zakresie prawnie usprawiedliwionego
interesu administratora — w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony przed roszczeniami z umowy, na podstawie
odpowiednio art. 6 ust. 1 lit. b oraz art. 6 ust. 1 lit. f Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

4. Dane 0s0bowe beda PrzeChOWYWAIE ......oueuieineisiirisiiiiieiiiricn st ra oot rtraarereneteeesantasasinns

5. Dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom wspéipracujacym z Operatorem, na podstawie zawartych
uméw, zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych osobowych.

6. Osobie, ktorej dane dotycza przystuguje prawo Zadania dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania
lub ograniczenia przetwarzania oraz prawo do wniesienia sprzeciwu.

7. Dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji Umowy, a takie przez okres
przedawnienia roszczen z Umowy.



8. Osobie, ktérej dane dotycza przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
9. Podanie danych jest dobrowolne, lecz niezbedne do zawarcia i wykonywania Umowy.
10. Dane osobowe nie beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, w tym profilowane.

NADAWCA OPERATOR






A. Zestawienie jednostek NADAWCY oraz odpowiadajacych im placéwek nadawczych OPERATORA

Zatacznik Nr | do Umowy nr

Jednostka organizacyjna nadawcy Ustuga Jednostka organizacyjna OPERATORA
|
- e e e _ @
|
Kod . .« | Adres . Kod - Lz Adres Odbiér | Odbior
Nazwa pocztowy Miejscowos¢ | (ulica, nr) Ustugi uoimNmosso_ Nazwa pocztowy Miejscowosé _ (ulica, nr) dni | godziny
- — — s e ————— e e —— —— — —— \.' —
POWIAT Pabianicka |
mm—.‘.o_._>._.0<<mx_ 97-400 Belchatow 17119 Przesylii listowe, || oo | s | s | |
(tel:44 635 86 00) _ paczki pocztowe, ustugi
S _ _ - - kurierskie nadawane _ . _ S | | ]
_ w obrocie _
POWIAT Feromski zagranicznym* _
BELCHATOWSKI = 97-425 Zelow og Y Krajowym L T 7 ..........................................
(tel:44 631 57 90) i |
B. Zestawienie placéwek POCZTY wydajacych przesyiki awizowane/dorgczajacych zwroty
Jednostka organizacyjna nadawcy Ustuga Jednostka organizacyjna OPERATORA
Kod - ‘iz Adres . Kod - ‘2 Adres Odbiér | Odbiér
Nazwa pocztowy Miejscowosé (ulica, nr) Ustugi powszechne Nazwa pocztowy Miejscowosé (ulica, nr) dni godziny
POWIAT -
. Pabianicka
BELCHATOWSKI 97-400 Belfchatow 17119 Przesylkilistowe, || e | e [ i || s
(tel:44 635 86 00) paczki pocztowe, ustugi
_| kurierskie nadawane
w obrocie
POWIAT > ki zagranicznym®
BELCHATOWSKI | 97-425 Zeldw o o Keajowym L e e e | i [ e
(tel:.44 631 57 90)

*Podkresli¢ whasciwe






10.

11.

12.

13.

Zatacznik nril do Umowy nr ......oovvivviiinneninianann

Zasady realizacji ustug powszechnych
Ustugi pocztowe:
1)  przesyiki listowe nierejestrowane w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,
2)  przesylki polecone w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,
3)  przesyiki listowe z zadeklarowang warto$cig w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,
4)  paczki pocztowe w obrocie krajowym i obrocie zagranicznym,
5)  paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscig w obrocie krajowym i w obrocie zagranicznym,

0 masie i wymiarach okreslonych w art. 45 ust. 1 ustawy Prawo pocztowe nadane w okresie roku kalendarzowego w ilosci do 100 000 sztuk
przesytek danego rodzaju sg ustugami powszechnymi.

W ramach usiug powszechnych moga byé nadawane takze przesyiki dla ociemnialych w obrocie krajowym i zagranicznym, przesytki w
obrocie krajowym zawierajace obowigzkowe egzemplarze biblioteczne oraz Worek M w obrocie zagranicznym.

Ustug pocztowych, o ktérych mowa w pkt 1, $wiadczonych dla nadawcéw masowych nie zalicza sig do ustug powszechnych.

Nadawca masowy to nadawca nadajacy przesyiki pocztowe na podstawie umowy o $wiadczenie uslugi pocztowej zawartej w formie
pisemnej, od chwili przekroczenia liczby 100 000 sztuk przesytek danego rodzaju w danym roku kalendarzowym, z wytgczeniem podmiotéw
zaliczonych do sektora finansow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych, przedsiebiorstw
uzytecznosci publicznej, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 25 wrze$nia 1981 roku o przedsigbiorstwach panstwowych, oraz
panistwowego przedsiebiorstwa uzytecznosci publicznej — ,Zaktadu Unieszkodliwiania Odpadéw Promieniotwdrczych”.

Zasady realizacji ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, odpowiedzialno$¢ ...................... z tytutu niewykonania lub
nienalezytego wykonania uslug, uprawnienia nadawcy i adresata oraz postepowanie reklamacyjne okresla Regulamin §wiadczenia ustug
powszechnych, ktdry dostepny jest na stronie internetowej ..............coeeeenneenee... ......... Oraz w placéwkach pocztowych.

Rodzaje przesylek w ramach poszczegoélnych ustug powszechnych, o ktérych mowa w pkt 1, odzwierciedlone sg w Cenniku usiug
powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym i identyfikowane sg poprzez:

o mase przesyki — przedzialy wagowe,

o format,

« kategorie doreczania — ekonomiczne albo priorytetowe,

¢ obszar/strefa doreczenia przesyltek (wytacznie dla obrotu zagranicznego).

Wysoko$é oplat za ustugi powszechne wskazana jest w Cenniku ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym, ktéry dostgpny
jest na stronie internetowej «..icciiircninnieiinnan oraz w placdwkach pocztowych.

Pozostale optaty do uslug powszechnych wskazane sg w ,Cenniku optat dodatkowych” dostgpnym na stronie internstowej
............................ _oraz w placoéwkach pocztowych.

Zgodnie z art. 43 ust. 1 pkt 17 ustawy z dnia 11 marca 2004 roku o podatku od towardéw i ustug, ustugi powszechne $wiadczone przez
Poczte Polska S.A. s3 zwolnione z podatku od towaréw i ustug.

Nadanie i zwrot ustug powszechnych dokonywany bedzie za posrednictwem placéwek pocztowych wskazanych w Zalaczniku nr | do
Umowy.

Nadawca zobowigzuje sie do nadawania przesytek zgodnie z Regulaminem, o ktérym mowa w pkt 4.

Poczta moze odmdwié przyjmowania przesylek od Nadawcy, ktére nie speiniajg warunkéw okreslonych w niniejszym Zatgczniku,
Zalaczniku Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesyltek, Umowie i Regulaminie, o ktérym mowa w pkt 4.

Nadawca moze przekazywac dane o nadawanych przesytkach za posrednictwem aplikacji Elektroniczny Nadawca dostepnej pod adresem
O ...}, do ktérej otrzyma login i hasto, gdzie beda generowane m.in. elektroniczna ksigzka nadawcza i formularze niezbedne
do realizacji ustug.

W przypadku nadawania przesytek listowych nierejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym (bez wykorzystania aplikacji
Elektroniczny Nadawca)Nadawca zobowigzany jest kazdorazowo przekazywaé wypelnione w dwoch egzemplarzach zestawienia zgodne
Z ponizszymi wzorami:



Wzér Zestawienia iloSciowo — wartosciowego dla przesylek listowych nierejestrowanych
w obrocie krajowym nadanych w dniu

Nazwa fimy: ..o ALIES: ..ottt e e s rerae e e ene e
Forma oplaty za przesyiki: Umowa /I
PRZEDZIAL PRZESYLK! LISTOWE NIEREJESTROWANE
WAGOWY ; -
Ekonomiczne Priorytetowe
liczba cena jednostkowa aczna wartos¢ liczba cena jednostkowa laczna warto$¢
GABARYT
do 500 g
Ponad 500 g do
1000 g
Ponad 1000 g do
2000g
RAZEM
Przekazaba .................... Odebral/a ................. Data i godzina odbioru / przekazania .....................
Wzér Zestawienia ilo§ciowo — wartosciowego dla przesylek listowych nierejestrowanych
w obrocie zagranicznym nadanych w dniu
Nazwa firmy: ... e AGIES. ..ottt et et ettt
Forma optaty za przesytki: Umowa /__
PRZEDZIAL PRZESYLKI LISTOWE NIEREJESTROWANE
WAGOWY i .
Ekonomiczne Priorytetowe
Kraje europejskie Kraje STREFA "A" STREFA "B" STREFA "C" STREFA "D"
(facznie z pozaeuropejskie
Cyprem, calg
Rosjg i Izraelem)
liczba |warto$é| liczba |wartosé| liczba wartos¢ liczba | warto$é liczba | warto$€ | liczba | wartos¢
do 500 g
ponad 500 do
1000 9
ponad 1000 do
2000g
Przekazal/a .................... Odebrat/a ................. Data i godzina odbioru / przekazania .....................

14, W przypadku nadawania przesylek listowych rejestrowanych w obrocie krajowym i zagranicznym(bez wykorzystania aplikacji Elektroniczny

Nadawca)Nadawca wypeinia w dwoch egzemplarzach pocztowg ksigzke nadawczg zgodnie z ponizszymi zasadami:
1) wpisuje kazdg przesytke rejestrowang w oddzielnej pozyciji,

2) umieszcza u gory arkusza adres nadawcy w petnym brzmieniu (odcisk pieczatki firmowej) oraz forme uiszczenia oplaty,

3) czytelnie wypeinia odpowiednie rubryki w ksiazce, zgodnie z nadawanymi przesytkami; w przypadku nadawania przesytek poleconych
priorytetowych w rubryce uwagi, umieszcza napis ,priorytet”,

4) wypetnia rubryki zgodnie z nagtéwkami; niedopuszczalne jest umieszczanie w rubrykach dodatkowych informacji np. nr faktur, wiasnych
symboli czy numeracji,

5) w przypadku dokonania blednego wpisu i jego wykreslenia badZz poprawienia, poswiadcza ten fakt piszac w kolumnie ,uwagi” —
Jpoprawitem” [ub ,przekreslitem” i sktada podpis,

6) wpisuje na oddzielnych stronach ksigzki, przesytki priorytetowe i przesylki ekonomiczne,

7) zachowuje kolejnogé wpisow w ksigzce, ktéra powinna by¢ zgodna z kolejnoscia przesylek przekazanych do nadania.

15. Nadawca, do przesylek listowych z zadeklarowang warto$cig oraz paczek pocztowych, w tym z zadeklarowang warto$cig, moze korzysta¢
z nalepek adresowych nakfadu ................. lub moze je generowac z systemow informatycznych ............. (Elektroniczny Nadawca), badz



korzysta¢ z nalepek adresowych wiasnego nakiadu, ktére wymagaja zatwierdzenia przez ................ Nalepki adresowe muszg byé
wypetnione zgodnie z Regulaminem, o kiérym mowa w pkt 4.

16. W przypadku nadawania przesylek poleconych z uslugg potwierdzenie odbioru, Nadawca zobowigzuje sig do stosowania formularza
potwierdzenia odbioru odpowiednio do trybu, w jakim dana przesyika bedzie nadawana i zgodnego z ponizszym wzorem:

‘/Formularz twierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w obrocie krajowym na zasadach ogélnych

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m2
2)  wymiar druku*:
° minimum 90 x 140 mm (cze$¢ $rodkowa, bez listew bocznych);
° optymalne wymiary:
a) czesc¢ srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,
b) catos¢ druku, tj. cze$é srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,
* wszystkie wymiary przyjmuje sig z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie $rodkowej czesci druku bez jego uszkodzenia;
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnos¢ do réznego rodzaju podloza w zréznicowanym zakresie temperatur zabezpieczony
ostong.

Adres nadawcy przesyiki:
- naniesiony w strefie prostokatnej w minimainej odlegtosci:

o 40 mm od gérnego brzegu przesyiki,
. 5 mm od prawego brzegu,
. 15 mm od dolnego brzegu.

W pasie 15 mm powyzej dolnej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie mozna
umieszczac zadnych napiséw/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesylek ich adresy rozpoznawane sa automatycznie, diatego dane na przesylkach i formularzach powinny by¢
nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

POTWIERDZENIE ODBIORU
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/ Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w obrocie zagranicznym

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy 140-200 g/m? koloru pomarariczowego wg Pantone 1375 U,
2) nadruk dwustronny (2 + 2) czarny wg Pantone Neutral Black U (nadruk czarny + pomarariczowe tto),
3)  wymiar druku: minimum 100 mm x 140 mm +/-2%, + 2 listwy po 10 mm, po obu stronach,
4) perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie $rodkowej cz¢$ci druku bez jego uszkodzenia,
5) na listwach minimum 5 mm pasek trwalego samoprzylepnego kleju gwarantujacego przyczepnos$é¢ do réznego rodzaju podioza
(papiery, folie), w zréznicowanym zakresie temperatur (-20°C / +50°C).




/Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w trybie okreslonym Kodeksem postepowania administracyjnego
(postepowanie administracyjne)

Wymogi techniczne:

1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 ~ 200 g/m?;
2) wymiar druku™:
* minimalne: 90 x 140 mm (cze$¢ $rodkowa, bez listew bocznych);
* optymalne wymiary:

a) czesc Srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,

b) catos¢ druku, tj. czes$¢ $rodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;

(wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm)
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajaca na wyrwanie Srodkowej czesci druku, bez jego uszkodzenia;
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnos$é do réznego rodzaju podioza w zréznicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony

oslong.

Adres nadawcy przesytki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czgsci w minimalnej odleglosci:
. 40 mm od gérnego brzegu;
. 5 mm od prawego brzegu;
* 15 mm od dolnego brzegu.

Adres adresata przesylki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gérnej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej doinej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie mozna
umieszczac zadnych napiséw/nadrukéw.

WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpoznawane sa automatycznie, dlatego dane na przesytkach i formularzach powinny by¢
nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

POTWIERDZENIE ODBIORU
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datownik placimii oddawezaj
i - ca
P i podp 2
wyitj w 2 om0 e
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/Fo larz_potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w ie_okre$lonym ustawa Ordynacja podatkowa

podatkowe)

Wymogi techniczne:

gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?

wymiar druku®;
. minimalne: 90 x 140 mm (cze$¢ $rodkowa, bez listew bocznych);
e optymaline wymiary:
a) czesc srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) calosé druku, tj. czesé Srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm,;

* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm

listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czgsci druku, bez jego uszkodzenia;
co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujacy przyczepnosé do réznego rodzaju podioza w zréznicowanym zakresie temperatur, zabezpieczony
ostong.
Adres nadawcy przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci w minimalnej odlegtosci:
. 40 mm od gérnego brzegu;
. 5 mm od prawego brzegu;
. 15 mm od dolnego brzegu.
Adres adresata przesytki:
- nanigsiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gérnej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej doinej krawedzi strony przednigj druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych nadawcy nie mozna
umieszczac zadnych napiséw/nadrukéw.

WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpoznawane sa automatycznie, dlatego dane na przesytkach i formularzach powinny by¢
nanoszone kolorem niebieskim iub czarnym.

POTWIERDZENIE ODBIORU
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Zatacznik nrlll do Umowy NF .......cceeiiieeiiiinianann

Zasady poprawnego adresowania i oznakowania przesylek listowych

Podstawowe informacie dotyczace strony adresowej przesytki listowej

1.

Adres pocztowy - zestaw dokladnych peinych informacji pozwalajgcych na prawidlowe sortowanie, przemieszczenie i doreczenie
przesyiki listowej do oznaczonego miejsca doreczenia wyznaczonego przez nadawce albo oznaczenie miejsca zwrotu przesytki listowej do
nadawcy.
Blok adresowy - prostokatny blok utworzony przez adres pocztowy obejmujacy kompletne wymiary rzeczywiste powierzchni adresu
pocztowego umieszczonego w polu adresowym lub w polu nadawcy.
Pole adresowe — powierzchnia na stronie adresowej przesylkki listowej przeznaczona do umieszczania informacji identyfikujgcej adresata
i adres adresata wraz z wlasciwym kodem pocztowym, powinna by¢ umieszczona w dolnej prawej czgsci strony adresowej przesyiki
listowej w polu prostokatnym umieszczonym co najmniej w odleglosci 40 mm od gérnej krawedzi przesyiki, z tolerancjg 2 mm, i 15 mm od
prawej krawedzi oraz 15 mm od dolnej krawedzi i w maksymalnej odlegtosci 140 mm od prawej krawedzi.
Pole nadawcy — powierzchnia na stronie adresowej przesykki listowej przeznaczona do umieszczania informacji identyfikujgcej nadawce
i adres nadawcy wraz z wlasciwym kodem pocztowym, powinna by¢ umieszczona w gdmej lewej czgéci strony adresowej przesytki
listowej.
Pole znaku oplaty pocztowej — powierzchnia na stronie adresowej przesytki listowej przeznaczona do naklejania znaczkéw pocztowych
lub umieszczania znakéw optaty pocztowej, powinna byé umieszczona w goérnej prawej czesci strony adresowej przesylki listowej w polu
prostokatnym o wysokos$ci 40 mm z tolerancjg 2 mm, liczac od gérnej krawedzi, i diugosci 74 mm, liczac od prawej krawgdzi.
Strefa kodowa ~ powierzchnia na stronie adresowej przesykki listowej przeznaczona do umieszczenia przez operatora pocztowego
zakodowanej w kodzie kreskowym informacji, powinna byé umieszczona w dolnej czgéci strony adresowej przesytki listowej o wysokosci
15 mm od dolnej krawedzi. W strefie kodowej oraz 15 mm od prawej krawedzi koperty nie umieszcza sig zadnych napiséw, nadrukéw,
rysunkow lub nalepek.
Kod pocztowy — Pocztowy Numer Adresowy (PNA) stosowany w Polsce, to kod numeryczny pieciocyfrowy w uktadzie XX-XXX.
Poszczegobine cyfry kodu nie powinny byé rozdzielane spacjg. Dopuszcza sig uzycie spacji przy oddzieleniu mysinika od cyfr kodu.
Miasciwy kod pocztowy” (PNA) i nazwa miejscowosci powinny by¢ zgodne z ,Oficjalnym Spisem Pocztowych Numeréw Adresowych”
wediug strony infernetowej: ... dla:
1)  miejscowosci — siedziby adresata;
2)  miejscowosci — siedziby nadawcy;
3)  placowki pocztowej w przypadku przesytek listowych kierowanych do dorgczenia poprzez:
a)  poste restante;
b)  skrytki pocztowe, oraz
c)  odbiér za posrednictwem urzgdzenia oddawczego.
Miejsce informacyjne — lewa czesé strony adresowej opakowania przesytki pomiedzy adresem nadawcy a strefg szyfrowg, nazwana
umownie przez Operatora miejscem informacyjnym, to miejsce, gdzie Nadawca moze umieszcza¢ dodatkowe nadruki/napisy np. adres
www, elementy graficzne. W przypadku przesylek listowych nierejestrowanych i przesylek poleconych jest réwniez przeznaczone na
umieszczenie nalepki (napisu, nadruky) wyréznika kategorii ,PRIORYTET" / ,PRIORITAIRE", a w przypadku przesylek poleconych
w obrocie krajowym i zagranicznym dodatkowo oznaczenia ,R" z kodem kreskowym oraz ,Potwierdzenie odbioru™ w obrocie krajowym
badz ,A.R." w obrocie zagranicznym.

Zasady dotyczace poprawnedo adresowania:

1.

Poziome napisy zawierajace dane nadawcy i adresata oraz ich adresy wraz z wtasciwymi kodami pocztowymi powinny by¢ umieszczone
réwnolegle do dluzszej krawedzi strony adresowej przesyiki listowej i wyréwnane do lewej strony, wedtug nastepujacej kolejnosci:
1) imie i nazwisko albo petna nazwa nadawcy/adresata;
2) miejsce doreczenia — typ ulicy, nazwa ulicy, numer identyfikacyjny na ulicy i mieszkania albo lokalu (numer wejscia lub budynku,
iflub mieszkania) — w przypadku miejscowosci podzielonej na ulice, albo nazwe miejscowosci i numer porzadkowy nieruchomosci
— w przypadku miejscowosci niepodzielonej na ulice;
3) wilasciwy kod pacztowy wraz z nazwa miejscowosci, od/do kiorej kierowana jest przesylka; kod pocztowy umieszcza sig z lewej strony
nazwy miejscowos$ci, nazwe miejscowosci zamieszcza sig na przesylce wielkimi literami (kapitalikami) i bez podkreslen;
4) dla przesytek kierowanych za granice, nazwa kraju przeznaczenia w jezyku polskim.
Jezeli przesytka nadawana jest na poste restante, kolejno$¢ danych adresowych powinna by¢ nastepujgca:
1)  imie i nazwisko albo pelna nazwa adresata,
2) napis: poste restante,
3)  wlasciwy kod pocztowy i nazwa placéwki pocztowej, ktéra ma wydac przesylke.
Jezeli przesylka nadawana jest na skrytke pocztowa, kolejno$é danych adresowych powinna by¢ nastgpujaca:
1) imie i nazwisko albo pelna nazwa adresata,
2)  odpowiedni napis: ,skr. poczt. Nr.... ?,
3)  wlasciwy kod pocztowy i nazwa placéwki pocztowej, w ktorej udostepniana jest skrytka pocztowa.
Jezeli przesytka przeznaczona jest do odbioru za pos$rednictwem urzgdzenia oddawczego, kolejnos¢ danych powinna by¢ nastgpujgca:
1)  imie i nazwisko albo pelna nazwa adresata oraz numer telefonu komérkowego adresata w sieci operatora krajowego,
2)  napis: "Strefa 24",
3)  wlasciwy kod pocztowy i nazwa placéwki pocztowej, w ktdrej udostepnione jest urzadzenie oddawcze.
W celu prawidlowej identyfikacji adresata, blok adresowy adresata, znajdujacy sie w polu adresowym, powinien by¢ otoczony wolnym
polem min. 10 mm z kazdej strony, oprécz prawej strony bloku adresowego, gdzie wolne pole powinno wynosi¢ min. 15 mm od prawej
krawedzi koperty.
Informacje zawarte w blokach adresowych, okreslajace dane adresata i nadawcy oraz ich adresy wraz z wlasciwymi kodami pocztowymi
powinny byé napisane lub nadrukowane (dla pisma maszynowego czcionkg o wysokosci minimum 2 mm) réwnolegle do diuzszej krawedzi
strony adresowej przesyiki i wyrdwnane do lewej strony.
Blok adresowy adresata nie powinien zachodzi¢ na strefe kodowa (15 mm od dolhej krawedzi przesytki) oraz 15 mm od prawej krawgdzi
przesyiki listowej.
Linie bloku adresowego nie powinny by¢ obrécone o wigcej niz o +/-5 stopni wzgledem linii réwnoleglej do dtuzszej krawedzi przesyiki.



10.

1.
12.

13.

W przypadku stosowania koperty z przezroczystym okienkiem adresowym (okienko powinno by¢ oddalone min. 15 mm od prawej krawedzi
koperty) zawarto§é przesykki nalezy zlozyé w taki sposéb, aby caly blok adresowy pozostawat widoczny w polu okienka. Blok adresowy
powinien byé otoczony wolnym polem min. 10 mm z kazdej strony, oprocz prawej strony bloku adresowego, gdzie wolne pole powinno
wynosié min. 15 mm od prawej krawedzi koperty oraz dodatkowo min. 5 mm od prawej krawedzi okienka. Nawet jesli zawarto$¢ przesunie
sie wewnatrz koperty blok adresowy musi byé w peini widoczny.

Elementy w poszczegéinych wierszach bloku adresowego, a takze samych wierszy, powinny stanowi¢ jednolity blok, bez nadmiernej liczby
spacji (nie wiecej niz dwie) pomiedzy kodem pocztowym a nazwa miejscowosci; nazwa ulicy a numerem domu oraz bez nieréwnych i
nieproporcjonalnie duzych odstepéw pomiedzy poszczegoinymi wierszami w bloku adresowym, min. 20% - max. 50% wysokosci
zastosowanej czcionki.

W przypadku adresu pisanego odrecznie, linie oraz litery i cyfry bloku adresowego nie mogg zachodzié¢ na siebie lub na inne elementy
(np. pomocnicze kratki do wpisania cyfr PNA).

W przypadku umieszczenia bloku adresowego na naklejce (naklejka powinna byé oddalona min. 15 mm od prawej krawedzi koperty), blok
adresowy powinien byé otoczony wolnym polem min. 10 mm z kazdej strony, oprécz prawej strony bloku adresowego, gdzie wolne pole
powinno wynosié min. 15 mm od prawej krawedzi koperty oraz dodatkowo min. 5 mm od prawej krawedzi naklejki. Naklejka powinna byé
przygotowana i przyklejona w polu adresowym zgodnie z pkt. 1 do 10 powyzszych zasad poprawnego adresowania.

Dopuszcza sie umieszczanie przez nadawce w polu adresowym dodatkowych informacji wlasnych o charakterze informacyjnym lub
reklamowym pod warunkiem, ze nie utrudniajg odczytania danych okreslonych w blokach adresowych adresata.

Wzér poprawnie zaadresowanej przesyiki listowej nierejestrowanej i przesytki poleconej w obrocie krajowym
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12 m-cy 97-400; 97-300 ujednolicona waga

Zatacznik nr IV — Formularz cenowy (do umowy)

_Szac;owana_ ilos¢ przesylek w okre_sie trwania umowy (forrﬁularz cen) 97-400; 97-300

Szacowana ilo§¢ | Cena

Lp. Rodzaj przesytek Waga przesyiki | przesylek w okresie | jednostkowa Kwota brutto
| | | trwania umowy brutto _
12 ' 3 a ‘ 5 : 6

TABELA ,A”

PRZESYLKI KRAJOWE _

1 Do 500 g - 2317

Format 1
Przesytka Ponad 500 g

| do1000g-
zwykia Format 2 ‘ |

2

- ekonomiczna | ponad 1000g |

3 do 2000 g -
Format3 | |

——DTREL .o
Do 500 g -

4 . Format 1 7
| Ponad 500 g
P;zeslg(/:ka do1000 g —

i ZwyKd | Formatz | |

priorytetowa | ,na4 1000g
| 6 do 2000 g -

|
S| | Format3 | = =

Do 500 g -
7 | Format1 | 183 L

Przesytka ' Ponad 500 g

d01000 g - 9
| polecona Format 2

- ekonomiczna 5044 1000g
9 do 2000 g — 17
| Format3 |

Do 500 g - 2 |
| Format1 ‘ | | |
Przesyika | Ponad 500 g |

11 do1000 g - 3
polecona Format 2 |

~ | priorytetowa | ;0.4 10009 ' ' = I
12 do 2000 g - . '
- Format 3

10

' | Do500g-
13 Format 1 9852

Przesytka ' ponags00g
14 polecona do1000 g — 249

~__ ekonomicznaz Format2 |

ponad 1000g
15 ZPO do 2000 g - T

| | . Format 3

|
83 ‘ '
16 Do500g— | 288 i

Format 1

Przesytka " ponadsoog | '
17 polecona do1000 g — 20 ‘
.| priorytetowaz  Format2 | -

ZPO ponad 1000g
18 do 2000 g - 3
| Format 3

RAZEM TABELA ,A”
TABELA ,B”

35 ZWROTY

36 |pRZESYLKI KRAJOWE

37 Przesylka

|
Do 500 g | 939 ‘
—— polecona |

38 ekonomiczna ‘
~Ponad 500 g
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39 | Przesytka |Dosoog

12 m-cy 97-400; 97-300 ujednolicona waga

| polecona
40 |ekonomiczna z |
, ZPO |Ponad 500 g -
44 RAZEM TABELA ,B” - L
| 45 TABELA ,C” S s
46 PACZKI KRAJOWE GABARYT A o
| 47 Do 1 kg
| 48 Ponad 1 kg do
- Paczka 2kg
. Ponad 2 kg do |
49 | ekonomiczna kg | |
[ 50 ' Ponad 5 kg do |
| : ~ 10ky
‘ 51 ]‘ |Do1 kg B
Ponad 1 kg do |
= Paczka 'i:r?aé 2 kg do |
53 | priorytetowa 5 g
! 54 1P8r|1<3d 5 kg do
55 - Do 1 kg o - -
| 56 Paczka ,ZP(I)(gad ke - -
' g7 ekonomiczna z Ponad 2kg do
Sl ZPO 5kg _ S
Ponad 5 kg do
58 ' 10 kg ) i )
59 | Dotkg | | |
60 Paczka  Hoon (0%
' | priorytetowa z ponad 2 kg do | - o
| 81 ‘ ZPO 5 k | - N |
|Ponad 5 kg do
182 10ke | I I
RAZEM TABELA ,,C” B
RAZEM SZACUNKOWA ILOSC '

Koszt odbioru korespondenciji
1 |wraz dokumentami
nadawczymi z siedziby
Zamawiajacego 5 razy w
tygodniu (koszt roczny)

TABELA ,,D” j

Wartosé netto VAT : Wartos$¢ brutto
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12 m-cy, pozostate kody -ujednolicona waga

Zatacznik nr IV — Formularz cenowy (do umowy)

SzaE:ovEna ilo$¢ przesylek w okresie trwania umowy (formularz cen) POZOSTALE KODY

| Szacowana ilos¢ przesytek Cena jednostkowa

i_Lp. Rodzaj przesytek Waga przesytki w okresie trwania umowy brutto Kwota brutto |
12 3 ] 4 i 5 6
| T TABELA A"
IPRZESYLKI KRAJOWE Ll
Do 500g -
i ~ Format1 | 1859
Ponad 500g |
2 Przesz:ka do1000 g - 23 |
Zwykia Format 2 | |
ekonomiczna | ,onad1000gdo’ i
3 |2000 g — Format 6 |
| 3
Do 500 g — I n
4 20 '
| P | ——
ona g |
5 szeszllka do1000 g - 20 |
Zwykia | Format2 o /RS
priorytetowa 5544 1000g do
6 2000 g — Format| 3
3
' | Do500g- -
L7 Fomat1 627 | ~ I
P k Ponad 500 g | |
8 Z‘:‘gﬂ: 01000 g - 54 | |
P : Format 2 | | |
B ekonomiczna 1.4 1000g do | — T i ' i
9 2000 g - Format 27
3
I Do 500 g - | Bl
_10_ | Format1 = 3 - |
Ponad 500 g
11 Przlesylka | do1000g- 0 |
'_30 econa _ Format 2 3 |
priorytetowa ;5,24 10009 do |
12 2000 g - Format| 0 |
L 3]
Do500g- | ‘
. 13 | Format 1 12894 | -
Przesytka Ponad 500 g
14 polecona do1000 g - 609
'ekonomicznaz  Fomat2 | | -
ZPO ponad 1000g do |
15 2000 g — Format 200 |
3
16 D[_P 5°°t91— | 605 ‘
- Przesytka — >0e - B |
lecona | Ponad 500 g . ‘
17  Po do1000 g ~ 80
_ priorytetowaz | Format2 | - ;
ZPO | ponad 1000g do | |
18 2000 g - Format| 14 |
3 | . 1
RAZEM TABELA ,,A”
TABELA ,,B”

PRZESYLKI ZAGRANICZNE STREFA A

|19

I Przesyika
20 zwykta
priorytetowa
21

Do 50 g

Ponad 50 g do
100 g

Ponad 100 gdo |
3509

Strona 1



12 m-cy, pozostate kody -ujednolicona waga

‘22 Do 50 g | 23 |

23 Przesytka  p;naq50 gdo | N ]
*> | polecona  100g

_24 priorytetowa o, .4 100gdo | ‘
i _ 3509 | 1

25 | Do50g _ 44

26 | Przesytka  |Ponad 50 g do
~ | polecona 100g
| priorytetowa z

27 ZPO Ponad 100 g do
| 350g | |
| __ RAZEM TABELA ,,B” ) -
| ~ TABELA,C”
ZWROTY = y
PRZESYLKI KRAJOWE 51 0
28 Przesylka Do500¢ 938 |
29 polecona i
! | ekonomiczna ponad 500 g -
Przesytka |
30 polecona 14
| priorytetowa Do 500g ] |
| RAZEM TABELA ,.C”
B “TABELA ,D” 1
PPACZKI KRAJOWE GABARYT A = e
31 Do 1 kg ‘
[ om | P_onad1kgd02I - '
32 Paczka kg I | = —
33 ekonomiczna Ponad 2 kg do 5
kg 8 |
an | |Ponad 5 kgdo ' o ! o
34 110 kg 2 | |
35 Do 1 kg \
36 Ponad 1 kg do 2 ' ‘
| Paczka ko | 2 i — -
37 | priorytetowa E;nad 2kgdo 5 _
. 3;} IPonad 5 kg do ! - ] o
hd 10kg _ : |
39 1|— Do 1 kg |
— Paczka —— - !
40 ekonomiczna z E;”ad fkgide'a |
H ZPO Ponad 2 kg do 5 | B
ol I kg ! 5 | | |
- RAZEM TABELA ,,D” -
s LACZNI!E%_MAM?
; | Wartoéé netto | VAT Wartos¢ brutto

Koszt odbioru
‘korespondencji wraz

92 |dokumentami nadawczymi z

| ¥“ |siedziby Zamawiajacego 5
razy w tygodniu (koszt
roczny)

~ LACZNIE

Strona 2



