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Zatgcznik nr 6

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I.PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Kompleksowa organizacja i przeprowadzenie cyklu szkolen stacjonarnych oraz on-line dla potencjalnych
beneficjentdw, jak réwniez beneficjentéw realizujgcych projekty lub aplikujacych o srodki unijne
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-
2020 oraz Funduszy Europejskich dla Kujaw i Pomorza 2021-2027 (dalej: Programu). Cykl szkolen bedzie
bezptatny, a jego celem bedzie wsparcie merytoryczne potencjalnych beneficjentow i beneficjentéw.
Szkolenia sg finansowane ze Srodkéw publicznych.

UCZESTNICY SZKOLEN

Uczestnicy cyklu szkolen to potencjalni beneficjenci i beneficjenci Programu. Liczba uczestnikéw szkolen
stacjonarnych wynosi 500 oséb oraz on-line 1.000 oséb.

Liczba przeszkolonych beneficjentow:

Stacjonarnych — 100 oséb

On-line — 500 os6b

Liczba przeszkolonych potencjalnych beneficjentéw:

Stacjonarnych — 400 oséb

On-line — 500 os6b.

Zamawiajacy dopuszcza przeszkolenie mniejszej ilosci oséb, jednak nie mniej niz 1.400.

TERMIN SZKOLEN
Szkolenia zostang zorganizowane i przeprowadzone w terminie od dnia podpisania umowy do 15 grudnia
2023 r.

MIEJSCE SZKOLEN
Szkolenia stacjonarne zostang zorganizowane i przeprowadzone w 5 miastach prezydenckich, tj.:
Bydgoszczy, Toruniu, Grudzigdzu, Inowroctawiu i Wioctawku.

OBOWIAZKI WYKONAWCY W ZAKRESIE KOMPEKSOWEJ ORGANIZACIJI | PRZEPROWADZENIA CYKLU
SZKOLEN
1. Tematyka szkolen:
e szkolenie nr 1 — kwalifikowalnos¢ wydatkow (dotyczy nowego okresu programowania);
e szkolenie nr 2 — realizacja projektow zgodnie z: zasadg réwnosci mezczyzn i kobiet oraz
niedyskryminacji, kartg praw podstawowych;
e szkolenie nr 3 — promocja projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej
z wykorzystaniem social medidw (dotyczy nowego okresu programowania); preferowane jest
szkolenie stacjonarne z tej tematyki dla min. 40 oséb, pozostatg cze$¢ osdb nalezy przeszkoli¢

on-line

e szkolenie nr 4 — trwatos¢ projektéw wspétfinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej na lata
2014-2020;

e szkolenie nr 5 — przygotowanie dokumentacji aplikacyjnej oraz generator wnioskdéw

o dofinansowanie (dotyczy nowego okresu programowania);

e szkolenie nr 6 — system informatyczny do obstugi wnioskow o ptatnosé oraz wnioski o ptatnos¢
(dotyczy nowego okresu programowania);

o  szkolenie nr 7 — obszary wsparcia w nowym okresie programowania.
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UWAGA! Wykonawca powinien przedstawi¢ autorski program dla poszczegdlnych szkolen.
Program kazdego szkolenia w ramach nowego okresu programowania powinien zawiera¢ blok
tematyczny nt. obowigzkow informacyjno-promocyjnych beneficjentow.

2. Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia:
Do Wykonawcy nalezy:

opracowanie dedykowanego programu szkolenia, wraz z okresleniem form szkoleniowych
dostosowanych do prowadzenia szkolenia stacjonarnego i on-line (tj. warsztat, ¢éwiczenia,
wyktad, dyskusje, case study),

opracowanie i uzgodnienie z Zamawiajgcym ostatecznego harmonogramu szkolenia,
przygotowanie list obecnosci i przekazanie ich uczestnikom szkolenia stacjonarnego do podpisu,
zapewnienie sali szkoleniowej wraz z wyposazeniem, dostosowanej do wielkosci grupy
szkoleniowej stacjonarnej,

zapewnienie trenera do przeprowadzenia szkolenia stacjonarnego/on-line,

opracowanie dedykowanych materiatdow szkoleniowych dla uczestnikow,

zapewnienie ustugi cateringowej podczas szkolenia stacjonarnego,

opracowanie, przeprowadzenie i przekazanie ankiet poszkoleniowych,

opracowanie zaswiadczen ukoriczenia szkolenia stacjonarnego/on-line dla uczestnikow,
zapewnienie platformy elektronicznej dla uczestnikéw szkolenia on-line,

zapewnienie rejestracji uczestnikéw szkolenia stacjonarnego i on-line.

3. Ustuga szkoleniowa i cateringowa w przypadku szkolenia stacjonarnego musi by¢ Swiadczona w tym
samym obiekcie. Czas trwania jednego szkolenia wyniesie minimum 5 godzin zegarowych. Szkolenia
powinny odbywac sie od poniedziatku do pigtku.

4. Podczas organizacji szkolen spetnione bedag standardy dostepnosci zawarte w Wytycznych
w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb
z niepetnosprawnosciami oraz zasady rdwnosci szans kobiet i mezczyzn w ramach funduszy unijnych
na lata 2014-2020, w szczegdlnosci standard architektoniczny, szkoleniowy, cyfrowy i informacyjno-
promocyjny zgodnie z Zatgcznikiem nr 2 Standardy dostepnosci dla polityki spéjnosci 2014-
2020 do Wytycznych.

3. Trenerzy:

1.

3.

Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowat trenerami odpowiednio do danych
obszaréw tematycznych.
Kazdy trener musi posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu szkolen oraz przygotowanie
merytoryczne do prowadzenia szkolen w danym obszarze tematycznym.
Wymagane bedzie wykazanie przeprowadzenia przez kazdego trenera w ciggu ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu sktadania ofert, co najmniej 6 szkolen w danym obszarze
(potwierdzonymi stosownymi dokumentami).
Wykonawca wskazuje do oceny treneréw, przy czym nie dopuszcza sie mozliwosci
zrealizowania zamoéwienia przez wiekszg ilosé treneréw.
Wykonawca zobowigzuje sie zrealizowaé¢ przedmiot zamodwienia przy udziale ocenianych przez
Zamawiajgcego treneréw.
Szkolenia wliczane do oceny doswiadczenia kazdego trenera powinny byé zrealizowane
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert i dotyczy¢ obszaru
tematycznego wskazanego w wykazie szkolen. Podana tematyka szkolenia musi odzwierciedla¢
/wskazywac jednoznacznie na jego zawarto$¢ merytoryczna.
W przypadku, gdy wskazany przez Wykonawce trener nie bedzie posiadat doswiadczenia
W przeprowadzeniu w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, co
najmniej 6 szkolen w danym obszarze tematycznym, oferta Wykonawcy zostanie odrzucona na
podstawie art. 226 ust. 1 pkt 2 ustawy PZP.



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/54997/Wytyczne_w_zakresie_rownosci_zatwierdzone_050418.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/54997/Wytyczne_w_zakresie_rownosci_zatwierdzone_050418.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/54997/Wytyczne_w_zakresie_rownosci_zatwierdzone_050418.pdf
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8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany trenera wytgcznie w przypadku zdarzen losowych,
ktdrych nie mozna byto przewidzie¢ w dniu sktadania oferty. Wykonawca zobowigzany jest do
wykazania, ze osoba nowo zaangazowana spetnia warunki dotyczace wiedzy i doswiadczenia
okreslone w ztozonej ofercie. W przypadku zmiany trenera Wykonawca jest zobowigzany
niezwtocznie przedstawi¢ Zamawiajagcemu dokumentacje potwierdzajagcg wymagane
kwalifikacje osoby zastepujgcej trenera. Zmiana trenera prowadzacego szkolenia odbywa sie za
pisemng zgodg Zamawiajgcego.

Materiaty szkoleniowe:

Wykonawca zapewni materiaty szkoleniowe zawierajgce:

e szczegbtowy program szkolenia,

e skrypt omawianych zagadnien wraz z prezentacjami wykorzystywanymi podczas szkolenia
(druk w formie umozliwiajgcej robienie notatek, np. 3 slajdy na stronie, wydruk
dwustronny, kolorowy) dla kazdego z uczestnikéw szkolenia,

e materiaty szkoleniowe na pendrive lub przekaze uczestnikom droga elektroniczng przed
szkoleniem,

e notes (dot. szkolen stacjonarnych),

e dtugopis (dot. szkolen stacjonarnych).

Wszystkie materiaty szkoleniowe muszg zosta¢ oznaczone zestawem logotypdw oraz opcjonalnie
informacjg o wspodtfinansowaniu ze srodkéw Unii Europejskiej zgodnie z aktualnymi Wytycznymi
oznaczania projektdw w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego na lata 2014-2020. Wszelkie materiaty szkoleniowe przed wykonaniem muszg
otrzymaé mailowg akceptacje Zamawiajgcego.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$¢ za zgodno$¢ merytoryczng oraz aktualnosc
przekazywanych danych/informacji w materiatach dydaktycznych.

W przypadku zmian przepiséw, wytycznych itp. obejmujgcych zakresy tematyczne szkolen
realizowanych w ramach umowy, Wykonawca zobowigzany jest do natychmiastowego
uzupetnienia i/lub korekty nieaktualnych informacji zamieszczonych w materiatach dydaktycznych.

Program szkolenia stacjonarnego/szkolenia on-line

Wykonawca zrealizuje szkolenie stacjonarne/on-line zgodnie z programem przedstawionym
w prezentacji ocenianej przez Zamawiajgcego, z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy moze zazadac
uzupetnienia programu o dodatkowe elementy wynikajgce z aktualnych potrzeb uczestnikow.
Liczba osdb uczestniczacych w jednym szkoleniu stacjonarnym to max. 20.
Wykonawca dostosuje metody szkolenia do zakresu merytorycznego.
Wykonawca przeprowadzi szkolenie stacjonarne/on-line wedtug ostatecznego harmonogramu
szkolenia.
W programie szkolenia stacjonarnego/on-line musi zosta¢ uwzgledniona réznorodno$¢ form jego
realizacji, tj. m.in.:
. wyktad/warsztat (wsparte prezentacjg multimedialng),
° analiza studiéw przypadku, przygotowanych przez trenera/éw (co najmniej 4 przyktady),
° dyskusja grupowa w przypadku szkolenia stacjonarnego,
. czat w przypadku szkolenia on-line.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé rozszerzenia przez Wykonawce wymienionych zagadnien,
natomiast nie dopuszcza pominiecia ktoregokolwiek z nich.
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Ustuga cateringowa w przypadku szkolenia stacjonarnego

Miejsce wydawania positkdbw powinno znajdowac sie w obiekcie, w ktérym bedzie swiadczona
ustuga szkoleniowa.
Positki mogg by¢ serwowane w postaci tzw. ,,szwedzkiego stotu”.

Wykonawca zapewni specjalistyczne diety, jezeli takie Zyczenie zostanie skierowane przez
uczestnikdéw szkolenia (np. danie weganskie lub danie bezglutenowe) dla uczestnikéw, wedtug
potrzeb zgtoszonych najpdzniej 7 dni przed dniem rozpoczecia szkolenia.

Podczas lunchu kazdego dnia szkolenia serwowane beda:

e zupa (dwa rodzaje) — co najmniej 0,25 | na osobe,
e 2 dania gorgce do wyboru (danie miesne i wegetarianskie) - co najmniej 150 g na osobeg,
e zestaw suréwek lub warzywa gotowane — co najmniej 150 g na osobe,
e porcja ziemniakow lub frytek / makaronu / ryzu / kaszy — co najmniej 200 g na osobe,
e kawa, herbata — bez ograniczen,
e woda mineralna gazowana i niegazowana - co najmniej 0,25 | na osobe.
Serwis kawowy podczas szkolenia serwowany bedzie w systemie ciggtym zaczynajgc od 30 minut
przed rozpoczeciem kazdego szkolenia.
Serwis kawowy skfadac¢ sie bedzie co najmniej z:
e Swiezo parzonej kawy z ekspresu lub zaparzacza,
e wyboru herbat (co najmniej 3 rodzaje),
e dodatkdéw: mleka lub Smietanki, cytryn w plastrach, cukru,
e wody mineralnej gazowanej i niegazowanej (co najmniej po 0,5 | dla kazdego uczestnika),
e ciastka/ciasta (co najmniej 2 rodzaje).
Serwis kawowy swiadczony bedzie w poblizu sali szkoleniowej i bedzie uzupetniany przed kazda
przerwg kawowg zaplanowang w programie szkolenia.

Rekrutacja
Wykonawca jest odpowiedzialny za zrekrutowanie uczestnikdw szkolenia stacjonarnego/on-line.

Uczestnikami szkolenia powinny by¢ osoby realizujgce lub zainteresowane realizacjg projektow w
wojewoddztwie kujawsko-pomorskim.

8. Pozostate wymagania i informacje:

1.

Kazdorazowe poinformowanie uczestnikdéw przed rozpoczeciem szkolenia stacjonarnego/on-line
o jego wspotfinansowaniu ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego

Kazdorazowe uzyskanie przez trenera podpiséw od wszystkich obecnych uczestnikdw szkolenia
stacjonarnego na sporzgdzonej przez Wykonawce liscie obecnosci.

Zapewnienie jednego dodatkowego kompletu materiatéw szkoleniowych dla Zamawiajacego
w celach archiwizacyjnych.

Umozliwienie kazdemu uczestnikowi szkolenia on-line pobrania zaswiadczenia ukonczenia
szkolenia.

Wykonanie dokumentacji zdjeciowej ze szkolenia stacjonarnego (minimum jedno zdjecie dobrej
jakosci z kazdego szkolenia).

Wykonawca potwierdzi uczestnictwo osdb biorgcych udziat w szkoleniach online poprzez screen
potwierdzajacy ilo$¢ uczestnikdéw i dane/wykaz osdb zalogowanych/liste oséb zarejestrowanych na
szkolenie.

Wykonawca zapewnia certyfikaty dla wszystkich uczestnikdw szkolenia o odbytym szkoleniu, ze
wskazaniem zakresu merytorycznego szkolen. Certyfikaty muszg zostaé oznaczone zestawem
logotypow oraz informacjg o wspdétfinansowaniu szkolenia ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach
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Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020,
przy czym wzor certyfikatu potwierdzajacego ukonczenie szkolenia podlega zatwierdzeniu przez
Zamawiajgcego. Certyfikaty uczestnictwa w szkoleniu przyznawane bedg uczestnikom pod
warunkiem obecnosci na szkoleniu.

8. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu ankiety oraz wszystkie materiaty zrédtowe dot. ankiet ze
szkolen on-line i stacjonarnych.

9. Przekazywanie Zamawiajgcemu, na kazdym etapie realizacji zamdwienia, informacji o zaistniatych
problemach w jego realizacji oraz w kazdym czasie, na zgdanie Zamawiajgcego, dodatkowych
informacji o stanie realizacji zamdwienia.

10. Zapewnienie miejsca wraz z wyposazeniem na prowadzenie recepcji szkolenia stacjonarnego oraz
obstugi recepcji, ktdrej zadaniem bedzie m.in. rejestracja, obstuga uczestnikéw przez caty czas
trwania szkolenia (m.in. udzielanie informacji w sprawach organizacyjnych, np. dotyczacych
obiektu, godzin positkéw itp.).

11. Wykonaweca sporzadzi i dostarczy Zamawiajagcemu z kazdego szkolenia podpisane sprawozdanie.
Ww. sprawozdanie bedzie zawierato wypetnione ankiety oceny szkolen i liste uczestnikow szkolen,
wzér certyfikatu, komplet materiatéw szkoleniowych, prezentacje multimedialne na pendrivie lub
innym nos$niku. Dostarczenie sprawozdania bedzie warunkowato zaptate wynagrodzenia za
zrealizowane szkolenia.

12. Wykonawca przeniesie na Zamawiajgcego wszelkie prawa majatkowe i prawa zalezne dotyczace

wszystkich materiatéw przygotowanych w ramach realizacji szkolen.

UWAGA: Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli w obiekcie szkolenia stacjonarnego.
W przypadku szkolenia on-line zastrzega mozliwos¢ przeprowadzenia kontroli poprzez zalogowanie sie na
szkolenie on-line.



