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ZAPROSZENIE 

 

 

Działając na podstawie regulaminu  w sprawie udzielania zamówień publicznych o 

wartości poniżej 130.000zł, stanowiącego załącznik do Zarządzenia  Nr 4/2021 Wójta Gminy 

Nowiny z dnia 13.01.2021r., w związku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019r. 

Prawo zamówień publicznych (Dz. U z 2021r., poz. 1129), niniejszym zapraszam do złożenia 

oferty cenowej na usługę w ramach zadania: 
 

„Wykonanie napisów (transkrypcji) do nagrań (filmów)  z sesji rady Gminy 
Nowiny” 

 
I. 
Przedmiotem zamówienia jest: „Wykonanie napisów (transkrypcji) do nagrań (filmów) z 
sesji rady Gminy Nowiny”. 

Przedmiotem zamówienia jest wykonanie napisów (transkrypcji) do nagrań (filmów) z sesji 
rady Gminy Nowiny, które obejmuje:  

1. Każdorazowe e-mailowe zamówienie przez Zleceniodawcę napisów (transkrypcji) do 

nagrań (filmów) z sesji a następnie przesłanie nagrania do Wykonawcy. 

2. Wykonanie napisów (transkrypcji) w pliku w formacie vtt. 

3. Cena ma zawierać koszt usługi za każdą rozpoczętą minutę nagrania sesji  

(bez względu na jakość nagrania tj. czy jest to nagranie z sesji stacjonarnej czy  

z wykorzystaniem środków porozumiewania się na odległość – zdalny tryb 

obradowania), w kwocie netto i brutto, z uwzględnieniem poniższych wytycznych: 

Czas trwania sesji oblicza się proporcjonalnie do rzeczywistego czasu trwania obrad 

sesji (czas trwania nagrania może się różnić od czas trwania sesji), tj. 

1) sesja rozpoczyna się od słów wypowiadanych przez prowadzącego obrady    

„Otwieram sesję Rady Gminy…”;  

2) sesja kończy się po słowach  ”Zamykam sesję Rady Gminy…”; 

3) z wyłączeniem czasu trwania przerw zarządzonych podczas sesji. 

4. Każdorazowe e-mailowe przesłanie przez Wykonawcę do Zleceniodawcy gotowych 

napisów (transkrypcji) w pliku w formacie vtt, w ciągu maksymalnie do 5 dni 

roboczych, licząc od dnia następującego po dniu wysłania przez Zleceniodawcę 

zamówienia oraz nagrania do Wykonawcy.  

5. Oferta zostanie odrzucona w przypadku nie spełnienia powyższych wymogów. 

6. Z jakością dotychczasowych nagrań z sesji Rady Gminy Nowiny można się zapoznać 

na stronie internetowej  http://bip.nowiny.com.pl  
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II.  
1. Termin realizacji zamówienia: od dnia 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r. 
2. Kryterium oceny ofert: cena 100% – w ofercie (zał. nr 1 do zaproszenia) należy podać 

cenę netto i brutto za wykonanie całości przedmiotu zamówienia objętego niniejszym 
zaproszeniem, która będzie podstawą do wyboru oferty najkorzystniejszej (tj. koszt 
usługi za każdą rozpoczętą minutę nagrania). 

3. Wszelkie istotne dla stron postanowienia zawiera wzór umowy, stanowiący załącznik 
nr 2 do niniejszego zaproszenia. Umowa zostanie podpisana na podstawie złożonej 
oferty Wykonawcy. 

4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania bez podania 
przyczyny. 

5. Osobami uprawnionymi do udzielenia informacji jest Pan Oskar Dobrowolski Tel. 41-
347-50-52 w godz. 7.15-15.15. 

6. Zapraszam do złożenia oferty cenowej w terminie do dnia 11.12.2022 r. do godz. 10.00 
za pośrednictwem platformy zakupowej.   

 
Załączniki: 
1. Formularz oferty cenowej (załącznik nr 1) 
2. Opis przedmiotu zamówienia (załącznik nr 2) 
3. Wzór umowy (załącznik nr 3) 

 
 

 

 

Z poważaniem 

 

 

 

   

 
 
 
 

 

http://www.nowiny.com.pl/
mailto:nowiny@nowiny.com.pl

		2023-12-01T08:04:55+0100




