Zatgcznik nr 1 do SWz

Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiot zamdwienia
Przedmiotem zamdwienia jest wykonywanie ustugi sprzagtania wewnetrznego w pomieszczeniach
zajmowanych przez Gdanski Urzad Pracy (GUP), w budynku przy ul. Lastadia 41 w Gdarisku.

2. taczna liczba powierzchni sprzatania wewnetrznego: — 2 482 m?

3. Zasady pobierania kluczy, wskazanie miejsca sktadowania nieczystosci, godziny sprzatania oraz
zasady wykonywania ustugi sprzatania zawarte zostaty w ,, Regulaminie sprzatania” stanowigcym
zatgcznik nr 1 do opisu przedmiotu zamdwienia.

4. Czynnosci sprzatania

4.1.Wykonywanie czynnosci sprzatania wewnetrznego odbywad sie bedzie zgodnie z ust. 6 niniejszego
zatgcznika, w czasie pracy urzedu, po godzinach pracy urzedu oraz w dni wolne od pracy urzedu.

4.2.Dodatkowe informacje, dot. ustugi sprzatania znajdujg sie rowniez w ,, Regulaminie sprzatania”,
ktory stanowi zatgcznik nr 1 do Opisu przedmiotu zamdwienia.

4.3.W przypadku prowadzonych remontdw, usuwania skutkéw powodzi, zalania lub innych zdarzen
losowych czynnosci sprzgtania bedg odbywac sie réwniez noca.

4.4.0prdznianie pojemnikéw przeznaczonych na odpady komunalne, zgodnie z przyjetymi przez
Zamawiajgcego zasadami segregacji Smieci — petna segregacja Smieci.

4.5.Codzienne, na biezgco wynoszenie odpadéw do pojemnikéw na odpady segregowane usytuowane
na zewnatrz budynku.

4.6. Czyszczenie wewnetrznej platformy pionowej do przemieszczania sie oséb niepetnosprawnych,
zainstalowanej w budynku oraz utrzymanie w odpowiednim stanie dostepu do urzadzenia, w
zakresie umozliwiajgcym normalne korzystanie z platformy. Czyszczenie dwa razy w tygodniu
zabrudzen pulpitu, podtogi, barier, drzwi, podestu platformy. Zabrudzenia platformy nalezy
usuwac politurg lub wilgotng Sciereczka, nigdy strumieniem wody.

4.7.Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie:

4.7.1. dysponowanie osobami, ktére wykonywac bedg czynnosci sprzatania,

4.7.2. dysponowanie osobg, ktéra bedzie petni¢ staty nadzér (kontroler) nad pracownikami
wykonujgcymi czynnosci sprzatania wewnetrznego,

4.7.3. dysponowanie osobami uprawnionymi do prac na wysokosci do wykonywania czynnosci
sprzatania okresowego,

4.7.4. dysponowanie odpowiednim, sprawnym sprzetem oraz S$rodkami gwarantujgcymi
nalezyte wykonywanie umowy,

4.7.5. wyposazenie oséb sprzatajacych w sprawne technicznie i czyste narzedzia do sprzatania
(po stwierdzeniu zuzycia sprzetu bezzwtoczna jego wymiana), typu: wdzek, miotta, mop,
odkurzacz i inny drobny sprzet,

4.7.6. zapewnienie odziezy roboczej dostosowanej do pory roku z logo firmy i egzekwowanie
obowigzku noszenia jej przez osoby wykonujace ustugi sprzagtania wewnetrznego,

4.7.7. wyposazenie osoby z serwisu dziennego w telefon komodrkowy. Telefon bedzie
wykorzystany do kontaktu przedstawicieli Zamawiajgcego z serwisem dziennym w
przypadku wystgpienia takiej potrzeby.

4.8. Zamawiajacy zapewni Wykonawcy pomieszczenie do przechowywania srodkow czystosci i sprzetu
Wykonawcy oraz do przebrania sie pracownikdéw sprzatajgcych. W pomieszczeniu dla serwisu
sprzatajgcego nie ma mozliwosci podtaczenia pralki.

4.9. Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajagcemu listy osob realizujgcych

zaméwienie, ktora bedzie podstawg do wpuszczenia pracownikdéw Wykonawcy na teren

Zamawiajgcego. Lista musi zosta¢ dostarczona do Zamawiajgcego po zawarciu umowy, najpozniej 1

dzien roboczy do godz. 15.00, przed rozpoczeciem realizacji umowy.



5. Sprzet i srodki czystosci

5.1.ustuga sprzatania wykonywana bedzie z wykorzystaniem sprzetu, narzedzi oraz przy zastosowaniu
Srodkow i preparatéw Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania Srodkéw
zgodnych z instrukcjami okreslonymi przez producenta wyktadzin, ptytek, okien, podtég uzytych w
budynku Zamawiajgcego, ktére narzucit Zamawiajgcemu wtasciciel budynku. Instrukcje zostang
przekazane Wykonawcy po podpisaniu umowy.

5.2.Wykonawca bedzie zobowigzany do stosowania specjalistycznych urzadzen, uwzgledniajgcych
aspekty srodowiskowe np. energooszczedne urzgdzenia energetyczne, stosowanie akcesoriow do
czyszczenia o niskim poziomie wptywu na srodowisko (w tym wyrobéw z mikrofibry), m.in. do
konserwacji podtdg, prania wyktadzin dywanowych, prania krzeset tapicerowanych, kanap,
siedzisk tapicerowanych, mycia okien.

5.3. Wykonawca bedzie zobowigzany do stosowania wtasnych srodkéw czystosci do mycia i
czyszczenia: podtég pokrytych glazurg, podtdg z wyktadzing dywanowg, podtég z PCV, do
konserwacji mebli, do mycia szyb, luster i parapetéw, do mycia i dezynfekcji klamek, stuchawek
telefonicznych, umywalek, zlewozmywakdéw, baterii, pisuaréw i muszli klozetowych. Ponadto
wykonawca bedzie zobowigzany do stosowania w toaletach wtasnych srodkdéw: zapachowych,
Srodkow do prania wyktadzin dywanowych i mebli tapicerowanych, do mycia gresu, glazury i
terakoty, do mycia pojemnikéw na odpady.

5.4. Wykonawca zobowigzany bedzie do zapewnienia workéw na odpady komunalne w kolorach
segregacji odpadéw (kolor: niebieski, z6tty, zielony, brgzowy, czarny) o niskim poziomie wptywu
na Srodowisko, ktére bedzie zobowigzany wymieniac na biezgco.

5.5. Zamawiajacy zapewni wylgcznie reczniki papierowe, mydito w ptynie oraz papier toaletowy.

5.6 Stosowany przez Wykonawce sprzet oraz $rodki chemiczne muszg gwarantowa¢ wysoka jakosc
ustugi. Materiaty, srodki chemiczne itoaletowe do wykonania niniejszego zamdwienia musza
posiadac stosowne dokumenty dopuszczajgce je do uzytku, zgodnie z obowigzujagcymi w tym
zakresie przepisami prawa, uwzgledniajgce aspekty srodowiskowe np. stosowanie produktéw do
czyszczenia o niskim poziomie wptywu na $rodowisko. Stosowane skoncentrowane jak i
nieskoncentrowane produkty do czyszczenia powinny by¢ odpowiednio dobrane do sprzatanych
powierzchni aby usung¢ zabrudzenia i nie uszkodzi¢ czyszczonych powierzchni. Do czyszczenia
urzadzen i elementow ze stali nierdzewnej nie mozna stosowacd preparatéw na bazie kwaséw.

5.7 W trakcie mycia podtogi, pracownicy Wykonawcy musza dysponowa¢ odpowiednig iloscig znakéw

bezpieczenstwa informujgcych inne osoby o tym, ze w tym miejscu jest mokra powierzchnia

stanowigca zagrozenie upadkiem lub poslizgnieciem sie.

6. Czynnosci sprzatania (wykonywane wg potrzeb nie rzadziej niz czestotliwos¢ podana w tabeli)

Rodzaj pomieszczenia

Pomieszczenia
. . inne
Pomieszczenia Pomi
. . ; ; omieszcze — .
Rodzaj prac biurowe, Pomieszczenia , ialne/ Korytarze, (serwerownie,
: nia socjalne ; . .
| sanitarne, klatki pomieszczenia
sale i .
' szatnie, toalety Kuchnia schodowe magazynowe,
konferencyjne . .
pomieszczenie
UPS, archiwum)
Odkurzanie wyktadzin
dywanowych codziennie X X X X




Pranie wykfadzin
dywanowych

lraznab6
miesiecy

Zamiatanie podtég przy
uzyciu miotty /
odkurzanie podtég

codziennie

codziennie

codziennie

codziennie

lrazw
tygodniu

Mycie twardych
powierzchni podtég

codziennie

codziennie

codziennie

codziennie

lrazw
tygodniu

Zamiatanie i mycie
bocznych klatek
schodowych

codziennie

Maszynowe mycie
podtdg tzn. z uzyciem
maszyny czyszczacej,
majacej na celu
doczyszczenie podtdg,
bez polimeryzacji.

lrazw
tygodniu

codziennie

lrazw
tygodniu

codziennie

Mycie zewnetrznych i
wewnetrznych
powierzchni mebli
(biurka, drzwi szafy,
szafki otwarte, potki,
lady, stoty, krzesta,
przegrody itp.) w tym
dezynfekcja biurek oraz
przegréd PCV

codziennie

codziennie

codziennie

codziennie

lrazw
tygodniu

Mycie wierica gérnego
szaf

lrazw
miesigcu

1 raz w miesigcu

lrazw
miesigcu

lrazw
miesigcu

Usuwanie kurzu z TV

lrazw
miesigcu

Czyszczenie stojgcych
infokioskéw i maszyn
biletowych

codziennie

Oprdznianie niszczarek z
papieru wraz z
uzupetnianiem workéw

codziennie




Pranie tapicerek w:
krzestach
tapicerowanych,

lraznab

lraznab

iadzi X X X
kanapach, siedziskach miesiecy miesiecy
tapicerowanych, fotelach
. : S S S S lrazw
Mycie drzwi codziennie codziennie codziennie codziennie ,
tygodniu
codziennie L codziennie codziennie L
codziennie codziennie
2 raz 2 raz 2 raz
(_ y (2 razy dziennie, (_ y (_ y (2 razy dziennie,
Dezynfekcja klamek, dziennie, dziennie, dziennie,

wiacznikéw windy

(pierwszy raz

(pierwszy raz
przed 7:30 oraz

(pierwszy raz

(pierwszy raz

(pierwszy raz
przed 7:30 oraz

przed 7:30 oraz . przed 7:30 | przed 7:30 oraz .
. drugiraz w ) . drugirazw
drugi raz w . ) orazdrugiraz| drugirazw . .
. . potowie dnia . . . potowie dnia
potowie dnia w potowie potowie dnia
pracy) . pracy)
pracy) dnia pracy) pracy)
Czyszczenie wewnetrznej
latformy pionowej do 2razy w
p ‘ yp ' J, X X X y : X
przemieszczania 0séb tygodniu
niepetnosprawnych
Usuwanie pajeczyn lrazw , lrazw lrazw lrazw
. 1 raz w tygodniu . . )
tygodniu tygodniu tygodniu tygodniu
Mycie punktéw
y P lrazw L. lrazw lrazw lrazw
Swietlnych (opraw lamp, .. 1 raz w miesigcu .. .. ..
. miesigcu miesigcu miesigcu miesigcu
lampek, itp.)
Czyszczenie zaluzji oraz lrazw L lrazw lrazw
o 1 raz w miesigcu - X -
kaset od rolet miesigcu miesigcu miesigcu
Mycie i odkurzanie
wystepow Sciennych i
tuneli kablowych, L — _— _— lrazw
L codziennie codziennie codziennie codziennie .
wigcznikow swiatta, miesigcu
czytnikdw kart, cokotéw,
odbojnic
. , lrazw L lrazw lrazw lrazw
Mycie kaloryferéw . 1 raz w miesigcu . . .
miesigcu miesigcu miesigcu miesigcu
Czyszczenie kratek lrazw . lrazw lrazw lrazw
" . L . 1 raz w miesigcu - - -
wentylacji grawitacyjnej miesigcu miesigcu miesigcu miesigcu




Mycie i dezynfekcja,
Scianek kabinowych w
toaletach, urzadzen
sanitarnych

w tym: umywalek,

. .. X codziennie codziennie X X
zlewozmywakow, baterii,
pisuaréw i muszli
klozetowych,
przecieranie kabin
prysznicowych
Mycie kabin
vel . ! X 1 raz w tygodniu X X X
prysznicowych
Mycie gablot, skrzynek
. . lrazw lrazw lrazw
p.poz. ielektrycznychi . X X . .
) . L. tygodniu tygodniu miesigcu
czujek p.poz. oraz gasnic
Mycie tawek dla klientow X X X codziennie X
Przecieranie z kurzu
lrazw lrazw lrazw
obudowy - X X - .
. 3 miesigcu miesigcu miesigcu
klimatyzatorow
Dezynfekcja stuchawek L
codziennie X X X X

telefonicznych

Usuwanie biezgcych

w przypadku

w przypadku

w przypadku

w przypadku

w przypadku

zabrudzen Scian, wystgpienia wystgpienia wystagpienia wystagpienia wystgpienia
Oprodznianie koszy na
Smieci wraz z wymiang codziennie codziennie codziennie codziennie X
workow
wg potrzeb - wg potrzeb - | wg potrzeb -
o WEPOTTEER” | wg potrzeb - nie | "o PO ieY T | WEPOTHEED

Mycie pojemnikéw na nie rzadziej niz . nie rzadziej | nie rzadziej niz

rzadziej niz 1 raz .. X
odpady lrazw . nizlrazw lrazw

o w miesigcu - .
miesigcu miesigcu miesigcu
Usuwanie plam i
zabrudzen (m.in. z mebli w przypadku X X w przypadku y
tapicerowanych, wystgpienia wystapienia
wyktadzin dywanowych)
Mycie luster X codziennie X X X
Czyszczenie, dezynfekcj
. y . yntexaa lraz w lraz w
i zalewanie kratek X i . X X
tygodniu tygodniu

Sciekowych




Rozpylanie olejkéw
zapachowych

P . y ] , X codziennie X X X
(uzupetnianie brakéw
odswiezaczy powietrza)
Mycie i utrzymanie w
czystosci oraz wg potrzeb - wg potrzeb -
odpowiednim stanie nie rzadziej niz X nie rzadziej
higieniczno-sanitarnym lrazw nizlrazw X X
wyposazenia AGD miesigcu miesigcu
(tj. zmywarka, mikrofala,
lodéwka, ptyta grzewcza)
Mycie dystrybutoréw do

y ysiry codziennie X codziennie codziennie X
wody
Mycie okien, ram . . . .. .. | Nierzadziej . T B .

i Nie rzadziej niz | Nie rzadziej niz , Nie rzadziej niz | Nie rzadziej niz
okiennych wraz z . . niz co 3 o .

. co 3 miesigce co 3 miesigce o co 3 miesigce |co 3 miesigce
zewnetrznymi * * miesigce « "
: ) ) N ) )
parapetami )
Utrzymanie w czystosci
, . lrazw L lrazw lrazw lrazw

parapetéw drewnianych . 1 raz w miesigcu . . .
. tygodniu miesigcu tygodniu miesigcu
i innych
Mycie scian szklanych z

rofilami aluminiowymi i lrazw lrazw
P - , y . . 1 raz w tygodniu X . X
bez profili (boksy, $cianki tygodniu tygodniu
dziatowe, drzwi)
Czyszczenie urzadzen do S

. X X X codziennie X

dezynfekcji rgk

*) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo w miesigcach listopad — kwiecienn do zmiany terminu mycia
okien. Mycie moze by¢ przeniesione na inny termin co bedzie skutkowato dwukrotnym myciem okiem
W przeciggu 3 miesiecy.

6.1 Wykonawca zapewni serwis dzienny - czyszczenie biezace, codziennie.
Serwis dzienny bedzie realizowany we wszystkie dni pracujgce od godziny 7.00 — 15.30.

6.1.1 Zadaniem serwisu dziennego bedzie biezgce utrzymanie czystosci oraz:

- biezace sprzatanie toalet, uzupetnianie papieru toaletowego, recznikéw papierowych do rak i mydta
w plynie dostarczanych przez Zamawiajacego oraz wylewanie wody z pojemnikéw na szczotki
ustepowe kontrola czystosci toalet co 1 godzine,

- biezace sprzgtanie pomieszczen socjalnych,
- usuwanie zanieczyszczen z korytarzy,

- oprdznianie pojemnikbw na odpady i wynoszenie posegregowanych Smieci

przeznaczonego na odpady,

do miejsca

- zgtaszanie Zamawiajgcemu zauwazonych nieprawidtowosci,



- dezynfekcja klamek,

- sprzatanie wskazanych przez Zamawiajgcego pomieszczen oraz elementdéw wyposazenia budynku.

7. Opis powierzchni objetych ustuga sprzgtania wewnetrznego w budynku GUP przy ul. Lastadia 41.
7.1. Ogdlna powierzchnia sprzatania wewnetrznego wynosi 2 482 m?, na ktdrg sktadaja sie:

a) pomieszczenia biurowe, sale konferencyjne — 1 518,04 m?

b) pomieszczenia sanitarne, szatnie, toalety — 183,18 m?

c) pomieszczenia socjalne — 36,12 m?

d) korytarze, klatki schodowe — 510,47 m2

e) pomieszczenia inne (serwerownie, magazynowe, pomieszczenie UPS, archiwum) —

234,19 m?

7.2. Wykaz nawierzchni w budynku — 2 450 m?
a) gres, terrakota— 931,96 m?
b) wyktadzina PCV — 1396,38 m?
c) wyktadzina dywanowa — 121,66 m?

7.3.Wyposazenie sanitariatow
a) umywalki - 35 szt.
b) muszle klozetowe — 18 szt.
c) pisuary - 4 szt.
d) prysznice - 3 szt.
e) zlewozmywaki—5 szt.

7.4.t3czna powierzchnia szklana do mycia (podana ilo$¢ metréw zawiera dwustronne mycie) — 2 272
m2

okna - powierzchnia do mycia 1 148 m?, w tym okna do mycia na wysokosci - 1077 m?

boksy, $cianki dziatowe, drzwi - powierzchnia do mycia 1 124 m?

Uwaga !

Cze$é okien na pierwszym pietrze o tacznej powierzchni 17 m? ( 26 okien) nie mozna otworzy¢
od wewnatrz, w zwigzku z tym nalezy dobrac technike mycia umozliwiajacg mycie tych okien od
zewnatrz. Budynek znajduje sie pod opiekg konserwatora zabytkdw, ktory nie dopuszcza mycia
okien za pomocg dtugiej tyczki.

Okna znajduja sie na wysokosci ok. 9 metréw od poziomu gruntu.

7.5. Liczba krzeset tapicerowanych — 228 szt. w tym obrotowych na kétkach — 162 szt., stacjonarnych
(bez kotek) — 66 szt.

llos¢ kanap tapicerowanych — 2 szt.

llos¢ siedzisk tapicerowanych — 12 szt.



llos¢ foteli — 4 szt.

7.6. Liczba odbiornikéw TV - 44 szt.

Do czyszczenia odbiornikéw nalezy korzysta¢ wytgcznie z miotetek do kurzu z delikatnym
wykonczeniem.

7.7. Liczba stojacych infokioskéw i maszyn biletowych — 5 szt.

Do czyszczenia nalezy korzysta¢ wytgcznie z miotetek do kurzu z delikatnym wykornczeniem oraz
wilgotnej, miekkiej sciereczki np. z mikrofibry.

7.8. llo$¢ urzadzen do dezynfekcji rgk — 6 szt.

7.9. Sprzet AGD:

llo$¢ mikrofaldwek — 5 szt.
llos¢ ptyt grzewczych — 1 szt.
llos¢ zmywarek — 5 szt.

llos¢ loddwek — 6 szt.

Termin mycia lodowek zostanie ustalony z Zamawiajgcym. Zamawiajgcy w dniu mycia odfaczy je od
pradu. W przypadku gdy Zamawiajacy nie oprdézni lodéwek, Wykonawca ma prawo do wyrzucenia
ich zawartosci.

7.10. llos$¢ niszczarek - 28 szt.

8. Szczegdétowy zakres obowigzkéw ustalony jest w ,Regulaminie sprzatania”, ktéry stanowi

zatacznik nr 1 do Opisu przedmiotu zamdwienia.

9. W okresie realizacji zamoéwienia (umowy) pomiedzy Zamawiajagcym, a Wykonawca
utrzymywany bedzie staty kontakt na zasadach wspélnie uzgodnionych.

10. Zamawiajgcy przewiduje catkowite lub czasowe wyltgczenie z eksploatacji pomieszczen
zajmowanych przez Gdanski Urzad Pracy.

11. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ czesciowej zmiany w stosunku do opisu
poszczegdlnych pomieszczen, np.: przeznaczenie pomieszczen, liczba przyboréw sanitarnych,
powierzchnia elementéw szklanych, rodzaje nawierzchni. W takich przypadkach cena oferty
nie ulega zmianie, a umowa nie wymaga sporzadzenia aneksu.



12. Wykaz pomieszczen z uwzglednieniem rodzaju oraz zajmowanej powierzchni

POZIOM -1

Nr pomieszczenia Rodzaj pomieszczenia powierzchnia
01 Pomieszczenia magazynowe 30,43 m?
04 Pomieszczenia archiwum 29,06 m?
05 Pomieszczenie do dyspozycji ekipy sprzatajacej 14,92 m?
07 Pomieszczenie gospodarcze na maszyne czyszczaca 7,04 m?
08 Pomieszczenie konserwatora 9,32 m?
09 Pomieszczenia archiwum —archiwum akt osobowych 15,04 m?
010 Archiwum 14,23 m?
011 Pomieszczenia magazynowe 16,80 m?
012 Pomieszczenie pracy archiwistéw 35,91 m?
013 Pomieszczenia archiwum 11,04 m?
014 Pomieszczenia archiwum 60,29 m?
016 Toaleta pracownicza 8,70 m?
017 Szatnia damska 40,27 m?
018 Pomieszczenie UPS 5,76 m?
020 Toaleta pracownicza 7,60 m?
021 Pomieszczenie do dyspozycji ekipy sprzatajacej 3,65 m?
0122 Toaleta pracownicza 8,96 m?
023, 024 Szatnia meska 21,17 m?
K-1.2 Komunikacja 7,85 m?
K-1.4 Komunikacja 10,37 m?
K-1.5 Komunikacja 8,99 m?
SUMA 367,40 m>
PARTER

Nr . . , Powierzchnia
pomieszczenia Rodzaj pomieszczenia

2 Pomieszczenie biurowe 15,55 m?




3 Pomieszczenie biurowe 16,68 m?
4 Pomieszczenie biurowe 16,46 m?
5 Pomieszczenie biurowe 16,71 m?
6 Pomieszczenie biurowe 10,28 m?
7 Pomieszczenie biurowe 12,49 m?
8 Pomieszczenie biurowe 8,51 m?
9 Pomieszczenie biurowe (boxy) 68,76 m?
10 Pomieszczenie socjalne 5,04 m?
11 Toaleta dla klientéw 4,95 m?
12 Pomieszczenie biurowe 21,75 m?
13 Pomieszczenie biurowe 21,06 m?
15 Toaleta pracownicza 10,01 m?
17 Toaleta pracownicza 8,89 m?
18 Pomieszczenie biurowe 41,60 m?
19 Pomieszczenie biurowe 11,97 m?
20 Pomieszczenie biurowe 10,99 m?
21 Pomieszczenie biurowe 9,11 m?
22 Pomieszczenie biurowe 18,41 m?
23 Pomieszczenie biurowe 51,53 m?
K0.1 Komunikacja (fragment) 41,10 m?
K0.2 Komunikacja 11,49 m?
K0.4 Komunikacja 12,79 m?
K 0.5 Komunikacja 7,58 m?
K0.6 Komunikacja 27,87 m?
SUMA 481,58 m?
POZIOM +1

Nr powierzchnia

pomieszczenia

Rodzaj pomieszczenia

10




101 Pomieszczenia biurowe 11,50 m?
102 Pomieszczenia biurowe 37,46 m?
103 Pomieszczenia biurowe 10,42 m?
104 Pomieszczenia biurowe 18,89 m?
105 Pomieszczenia biurowe (boxy) 69,72 m?
106 Pomieszczenie serwera 20,63 m?
107 Pomieszczenie informatykéw 15,38 m?
108 Pomieszczenia biurowe (boxy) 75,03 m?
110 Pomieszczenia biurowe (boxy) 77,87 m?
111 Pomieszczenie socjalne / kuchnia 8,19 m?
112 Toaleta klientow 5,39 m?
113 Pomieszczenia biurowe 19,87 m?
114 Pomieszczenia biurowe 21,52 m?
116 Toaleta pracownicza 10,17 m?
118 Toaleta pracownicza 9,08 m?
119 Pomieszczenia biurowe 20,78 m?
K1.1 Komunikacja 118,45 m?
K1.2 Komunikacja 11,70 m?
K1.4 Komunikacja 14,03 m?
SUMA 576,08 m
POZIOM +2

Nr powierzchnia

pomieszczenia

Rodzaj pomieszczenia

201 Pomieszczenie biurowe 24,83 m?
202 Pomieszczenie biurowe 20,08 m?
203 Pomieszczenie biurowe 17,19 m?
204 Pomieszczenie biurowe 14,05 m?
205 Pomieszczenie biurowe 17,94 m?
206 Pomieszczenie biurowe 5,36 m?
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207 Pomieszczenie biurowe 5,54 m?
208 Pomieszczenie biurowe 18,77 m?
209 Pomieszczenie biurowe 16,38 m?
210 Pomieszczenie biurowe 15,95 m?
211 Pomieszczenie biurowe 15,95 m?
212 Pomieszczenie biurowe 15,18 m?
213 Pomieszczenie biurowe 16,70 m?
214 Pomieszczenie biurowe 17,85 m?
215 Pomieszczenie biurowe 18,99 m?
216 Pomieszczenie biurowe 20,49 m?
217 Pomieszczenie biurowe 15,32 m?
218 Pomieszczenie biurowe 10,28 m?
219 Pomieszczenie biurowe 9,97 m?
220 Pomieszczenie biurowe 33,76 m?
221 Korytarz z wyktadzing 12,85 m?
222 Toaleta dla klientow 5,42 m?
223 Pomieszczenie socjalne / kuchnia 8,24 m?
224 Pomieszczenie biurowe 19,97 m?
225 Pomieszczenie biurowe 21,26 m?
227 Toaleta pracownicza 10,07 m?
229 Toaleta pracownicza 9,03 m?
230 Pomieszczenie socjalne / kuchnia 8,12 m?
231 Pomieszczenie biurowe 10,92 m?
K2.1 Komunikacja 109,04 m?
K2.2 Komunikacja 11,55 m?2
K2.4 Komunikacja 14,03 m?
SUMA 571,08 m?
POZIOM +3
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Nr
pomieszczenia

Rodzaj pomieszczenia

Powierzchnia

301 Pomieszczenie biurowe 22,73 m?
302 Pomieszczenie biurowe 43,79 m?
303 Pomieszczenie biurowe 11,96 m?
304 Pomieszczenie biurowe 23,93 m?
305 Pomieszczenie biurowe 12,97 m?
306 Pomieszczenie biurowe 14,69 m?
307 Pomieszczenie biurowe 16,23 m?
308 Pomieszczenie biurowe 21,87 m?
309 Pomieszczenie biurowe 13,60 m?
310 Pomieszczenie biurowe 13,97 m?
311 Pomieszczenie biurowe 46,08 m?
312 Pomieszczenie biurowe 26,84 m?
313 Pomieszczenie biurowe 28,95 m?
314 Pomieszczenie socjalne / kuchnia 6,62 m?
315 Toaleta dla klientéw 5,57 m?
316 Pomieszczenie biurowe 18,49 m?
317 Pomieszczenie biurowe 18,54 m?
318 Toaleta pracownicza 9,02 m?
320 Toaleta pracownicza 8,59 m?
322 Pomieszczenie biurowe 17,86 m?
K3.1 Komunikacja 88,55 m?
K3.2 Komunikacja 6,46 m?
K3.4 Komunikacja 8,55 m?
SUMA 485,86 m?
Dyrektor

Gdanskiego Urzedu Pracy

Roland Budnik
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Zatgcznik nr 1

do Opisu przedmiotu zamdéwienia

Regulamin sprzatania

1. Godziny pracy Gdanskiego Urzedu Pracy: - poniedziatek - pigtek od 7:30 do 15:30. Zmiana godzin
pracy urzedu nie wymaga aneksu. W przypadku prowadzonych remontéw, usuwania skutkéw
powodezi, zalania lub innych zdarzen losowych czynnosci sprzatania bedg odbywac sie réwniez noca.

2. Sprzatanie pomieszczen objetych postepowaniem odbywac sie bedzie od poniedziatku do pigtku, po
zakonczonej pracy urzedu maksymalnie do godziny 24:00 (mozliwe jest okazjonalne przedtuzenie
godziny zakonczenia sprzatania pod warunkiem wczesniejszego uzyskania zgody od Zamawiajgcego) z
wytgczeniem pomieszczen:

Poziom -1:

09 Archiwum akt osobowych,
010 Archiwum,

012 Pomieszczenie pracy archiwistéw,
013 Archiwum,

014 Archiwum,

021 pomieszczenie porzgdkowe,
04 Archiwum,

Poziom +1:

107 informatycy, serwerownia,
Poziom +3:

303 pomieszczenia archiwistéw,
304 pomieszczenia archiwistéw,

ktdre sprzatane beda w godzinach pracy urzedu, w obecnosci pracownika urzedu. Czynnosci okresowe
oraz sprzatanie po zakoriczonych pracach remontowych moga odbywac sie w sobote i niedziele.

3. Serwis dzienny odbywa sie w godzinach od 7:00 do 15:30.

4. Wykonawca zobowigzany jest do wyposazenia osdb sprzatajgcych w odziez z logo firmy i
egzekwowanie obowigzku noszenia jej przez osoby wykonujgce ustuge sprzatania. Pracownicy
sprzatajgcy obiekt winni przystepowaé¢ do pracy w czystych ubraniach. Koszty zwigzane z
wyposazeniem pracownikéw Wykonawcy w odziez roboczg nie obcigzajg Zamawiajgcego

5. Klucze do pomieszczen pobierane beda od pracownika ochrony obiektu. Po zakoriczeniu
sprzatania osoba sprzatajgca zdaje klucze do pracownika ochrony. Osoba sprzatajgca zobowigzana jest
do wypetnienia listy zdawczo-odbiorczej, podczas pobierania i zdawania kluczy.

6. Osoba sprzatajgca obiekt otwiera w danym czasie tylko jedno, sprzatane pomieszczenie.
Niedopuszczalne jest pozostawianie pomieszczenia otwartego w przypadku, gdy nie przebywa w nim
osoba sprzgtajaca albo pracownik urzedu.



7. W przypadku nieprzebywania w pomieszczeniu upowaznionego pracownika urzedu po zakoriczeniu
sprzatania, pracownicy Wykonawcy zobowigzani s3 do niezwtocznego zamkniecia okien i drzwi
sprzatanych pomieszczen, wytgczenia urzadzen elektrycznych (za wyjgtkiem urzadzen komputerowych
i faxow, telefondw, lodéwek), Swiatet oraz zakrecenia punktéw czerpania wody.

8. Wykonawca odpowiada za wtasciwe zabezpieczenie pomieszczen w trakcie i po zakorczeniu
sprzatania, a w szczegdlnosci za zamkniecie drzwi i okien oraz zabezpieczenie kluczy i pomieszczen
przed dostepem osdb trzecich.

9. Zabrania sie wprowadzania na teren urzedu osdb nie bedgcych pracownikami firmy sprzatajgcej oraz
nie bedacych na wykazie oséb sprzatajgcych.

10. Zabrania sie wylewania wody z wiader do umywalek oraz zlewozmywakoéw, brodzikéw (na
poziomie: -1) i ustepdw (na poziomie: -1).

11. Zabrania sie stawania na pojemniki na odpady, parapetach i grzejnikach, krzestach i fotelach
obrotowych przy wykonywaniu ustug sprzatania, szczegdlnie podczas mycia okien.

12. Wynoszenie workdow ze smieciami z korytarzy, sanitariatéw, pomieszczen socjalnych odbywac sie
musi niezwtocznie po zakonczeniu sprzatania. Zabrania sie pozostawiania workdw do dnia nastepnego.

13. Wykonawca musi dysponowac odpowiednim i sprawnym sprzetem oraz srodkami gwarantujgcymi
nalezyte wykonywanie umowy.

14. Ustugi sprzatania wykonywane beda przez Wykonawce profesjonalnym, specjalistycznym
sprzetem, wifasciwym do danego rodzaju prac i powierzchni, gwarantujgcym wysokg jakos¢
Swiadczonych ustug.

15. Do czyszczenia baterii oraz urzadzen i elementow ze stali nierdzewnej nie wolno stosowaé srodkow
sporzadzonych na bazie kwaséw.

16. Mycie okien, ram okiennych dwustronnie wraz z parapetami wewnetrznymi i zewnetrznymi:
Technike, srodki do mycia i czyszczenia nalezy dostosowac do istniejgcych okien oraz ich konstrukcji.
Mycie nalezy wykonywa¢ zgodnie z wytycznymi producenta materiatéw, z ktérych wykonana jest
powierzchnia podlegajgca ustudze.

17. Pranie i czyszczenie wyktadzin dywanowych w pomieszczeniach biurowych, salach
konferencyjnych:

Technike, $rodki do prania i czyszczenia nalezy dostosowac do istniejgcych materiatow, stopnia
zanieczyszczenia. Pranie i czyszczenie nalezy wykonywac zgodnie z wytycznymi producentdw, z ktérych
wykonana jest powierzchnia podlegajgca ustudze.

18. Czyszczenie, pranie tapicerek krzeset biurowych, sof/kanap, siedzisk tapicerowanych:
Technike, srodki do prania i czyszczenia nalezy dostosowac do istniejgcych materiatéw i stopnia
zanieczyszczenia.

19. Wykonawca zobowigzany jest do uzywania witasnych $rodkéw czystosci, dezynfekujacych,
zapachowych oraz workéw na $mieci. Srodki chemiczne stosowane przez Wykonawce muszg by¢
odpowiednio wysokiej jakosci, muszg zapewniaé utrzymanie powierzchni w odpowiedniej czystosci i
estetyce, o odpowiednim zapachu. Srodki czystosci musza by¢ dostosowane do rodzaju sprzatanych
pomieszczen, tak aby ich wykorzystanie nie stwarzato zagrozenia dla zycia i zdrowia oséb w nich
pracujgcych/przebywajgcych.



20. Zastosowane materiaty i sSrodki o nieniszczgcym dziataniu uzywane do wykonania ustugi sprzatania
muszg posiadaé dokumenty dopuszczajgce do obrotu na terenie RP. Wykonawca, najpdzniej w dniu
zawarcia umowy, przedtozy Zamawiajgcemu, nastepujgce dokumenty:

a) dla wszystkich srodkdw myjacych, czyszczacych, konserwujgcych posiadajgcych w swoim
sktadzie substancje niebezpieczne — karty charakterystyki produktu niebezpiecznego;

b) dla wszystkich srodkéw dezynfekujgcych zawierajgcych w swoim sktadzie substancje biobdjcze
— pozwolenia na wprowadzenie do obrotu lub wpis do rejestru produktéw biobdjczych;

21. Wykonawca zobowigzany jest do uzywania wiasnego sprzetu stuzgcego do utrzymania czystosci,
przy pomocy wiasnego personelu, ktérego imienny wykaz przedstawi Zamawiajgcemu min. 1 dzien
roboczy do godz. 15.00 przed rozpoczeciem ustugi.

22. Wykonawca zobowigzany jest w czasie wykonywanej ustugi zapewnic¢ na terenie objetym umowg
nalezyty tad, porzadek oraz ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacjg ustugi
oraz wskutek innych dziatarn spowodowanych przez osoby zatrudnione przez Wykonawce.

23. Wykonawca bedzie przestrzega¢ przepiséw BHP i P.POZ. w zakresie czynnoéci zgodnych z opisem
przedmiotu zamdwienia i odpowiadac za przestrzeganie tych przepisow.

24. Wykonawca o$wiadcza, iz pracownicy odpowiedzialni za realizacje przedmiotu umowy posiadajg
przeszkolenie w zakresie przepisdw BHP, ppoz. oraz ochrony danych osobowych, aktualne badania
lekarskie do celéw sanitarno epidemiologicznych (aktualna ksigzeczka Sanepid) oraz sg ubezpieczeni
przez Wykonawce lub we wtasnym zakresie tak, aby Zamawiajacy nie ponosit za nich zadnej
odpowiedzialnosci.

25. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania i uzupetniania w toaletach i aneksach kuchennych,
w zaleznosci od potrzeb wtasnych srodkéw czystosci takich jak od$wiezacze powietrza.

26. Srodki czystosci dostarczane przez Wykonawce maja posiada¢ nastepujace minimalne parametry:

a) odswiezacz powietrza w aerozolu o przyjemnym zapachu ze Swiezym, przyjemnym aromatem.,
Powinien skutecznie usuwaé nieprzyjemny zapach, od$wiezac. Przeznaczone do wszystkich toalet.

b) odswiezacz powietrza stojgcy w zelu o przyjemnym zapachu ze $wiezym, przyjemnym aromatem.
Powinien doskonale i trwale usuwac nieprzyjemne zapachy, ktéry utrzyma sie przez dtugi czas.
Przeznaczone do toalet i wszystkich pomieszczen socjalnych.

27. Wykonawca bedzie uzywat srodkow czystosci i Srodkdéw higieniczno-sanitarnych o bezspornie
dobrej jakosci, dopuszczonych do uzytku, zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami prawa.

28. W przypadku jakichkolwiek watpliwosci Zamawiajgcy ma prawo zazgdaé, a Wykonawca obowigzek
udokumentowac spetnienie wymogu w zakresie wskazanym w pkt. 27. W przypadku
nieudokumentowania przez Wykonawce spetnienia wymogu jw., Wykonawca zobowigzany jest do
natychmiastowego zaprzestania uzywania takiego srodka czystosci i zastgpienia go innym zgodnym z
wymogami.

29. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo, na kazdym etapie realizacji umowy, do zazadania od
Wykonawcy probek (egzemplarza) zaoferowanego lub uzywanego s$rodka higienicznego oraz
stosowanych srodkdw czyszczgco-dezynfekujacych w celu wyjasnienia ewentualnych watpliwosci co
do ich zgodnosci z wymaganiami Zamawiajgcego.



30. W przypadku ustug wykonywanych okresowo, Wykonawca zobowigzany bedzie do uzgadniania z
Zamawiajgcym termindw ich realizacji, z odpowiednim wyprzedzeniem czasowym. Po zakoriczeniu
ustugi mycia okien, prania wykfadzin dywanowych, krzeset tapicerowanych, kanap, siedzisk
tapicerowanych Wykonawca przedstawi protokét odbioru z czytelnymi podpisami przedstawicieli
poszczegblnych pomieszczeh. W przypadku pomieszczen ogdlnodostepnych np. korytarze, toalety
wykonanie prac na protokole potwierdza pracownik odpowiedzialny za nadzér nad ustugg sprzatania
z Dziatu Organizacji i Informatyki.

31. Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu listy oséb realizujgcych ustugi
wykonywane okresowo, ktéra bedzie podstawg do wpuszczenia pracownikdw wykonawcy na teren
Zamawiajgcego. Lista musi zosta¢ dostarczona do Zamawiajgcego najpdzniej w dniu rozpoczecia
realizacji zamdwienia do godz. 15.00.

32. Wykonawca obowigzany jest pisemnie informowa¢ Zamawiajgcego o kazdej zmianie w obsadzie
pracownikéw wyznaczonych do realizacji zamdéwienia.

33. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacjg ustug wskutek
dziatan pracownikéw Wykonawcy.

34. Wykonawca zobowigzuje sie do wtasciwej opieki nad mieniem Zamawiajgcego w czasie
wykonywania ustug oraz ponosi odpowiedzialno$¢ za sprzet Zamawiajgcego znajdujacy sie w
sprzatanych pomieszczeniach w czasie wykonywania ustug.

35. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku
z wykonywaniem ustug.

36. Dla realizacji przedmiotu umowy Zamawiajgcy udostepni Wykonawcy nieodptfatnie energie
elektryczng i wode, a takze pomieszczenie gospodarcze.

37. Wykaz pomieszczen wyznaczonych do sprzgtania w godzinach pracy urzedu bedzie aktualizowany
na biezgco i nie wymaga aneksu do umowy. Zmiana godzin sprzgtania poszczegdlnych pokoi bedzie
skutkowata przeniesieniem oséb ze sprzgtania popotudniowego na sprzgtanie w trakcie godziny pracy
urzedu.

38. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do kontroli jakosci wykonywanych ustug w kazdym momencie
trwania umowy.

39. Wykonawca zobowigzany jest do utrzymywania statego kontaktu z osobg upowazniong przez
Zamawiajgcego.

40. Wykonawca zobowigzany jest zapewnic osobe petnigcg petny nadzoér (kontroler) nad pracownikami
wykonujgcymi czynnosci sprzatania. Wykonawca udostepni staty kontakt telefoniczny i mailowy z
osobami z nadzoru.

41. Praca kontrolera — codzienna kontrola w godzinach i po godzinach pracy urzedu. Celem kontroli
jest sprawdzenie efektéw pracy i godzin pracy pracownikéw. Dodatkowo wymagana jest obecnosc
kontrolera w robocze poniedziatki, w godzinach 7:30-8:00 celem spotkania sie z przedstawicielem
Zamawiajgcego i sprawdzenia stanu czystosci obiektu.

42. Osoba (kontroler) nadzorujgca prace ze strony Wykonawcy musi stawic sie dodatkowo na kazde
wezwanie Zamawiajgcego w czasie do 1 godziny od momentu powiadomienia telefonicznego.

43. Osoba (kontroler) nadzorujgca prace ze strony Wykonawcy osobiscie nadzoruje prowadzone
czynnosci sprzatania okresowego.



44. Osoba (kontroler) nadzorujgca prace ze strony Wykonawcy bedzie na biezgco informowata
upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego o dokonanych czynnosci sprawdzajacych.

45. Osoba (kontroler) nadzorujgca prace ze strony Wykonawcy odpowiada za wyznaczanie zadan
pracownikom, prowadzong dokumentacje oraz zapoznanie wszystkich pracownikdéw z obowigzujacymi
na terenie Zamawiajgcego instrukcjami.

46. Zamawiajacy w terminie 5 dni roboczych od dnia zakoniczenia danego cyklu rozliczeniowego
przedtozy Wykonawcy do podpisania miesieczny protokét odbioru Ustug. W przypadku nie stawienia
sie ww. terminie osoby (kontrolera) nadzorujacej prace ze strony Wykonawcy protokét uznaje sie za
podpisany.

47. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego (potwierdzonego protokotem) niewykonania lub
nienalezytego wykonania ustug w danym obiekcie, trzykrotnie w ciggu jednego miesigca, Wykonawca
na wniosek Zamawiajgcego zobowigzany jest do zmiany osoby nadzorujacej prace.

48. W przypadku braku wspdtpracy z osobg wyznaczong na stanowisku kontrolera z upowaznionymi
przedstawicielami Zamawiajgcego, Zamawiajgcy moze zgda¢ zmiany tej osoby. W przypadku
zastrzezen co do jakosci pracy oséb z serwisu sprzatajgcego, Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do
zadania zmiany pracownika.

49. Wykonawca bedzie $wiadczyt ustugi przy udziale pracownikdéw niekaranych, posiadajgcych
odpowiednie doswiadczenie zawodowe zgodnie z zakresem niniejszego zamowienia, umozliwiajace
nalezyte wykonanie zamdwienia.

50. Wykonawca zobowigzany jest do niezwtocznego zgtaszania wszelkich uwag o usterkach
wymagajacych napraw, ktérych nie jest w stanie usungé, np. przepalone zaréwki, wyrwane kontakty,
zepsute zamki drzwiowe, niedrozne umywalki i sedesy, zagubione klucze, pozostawione wtgczone
urzadzenia elektryczne. Wszystkie zauwazone usterki i nieprawidtowosci nalezy zgtasza¢ niezwtocznie
po ich ujawnieniu administratorowi obiektu oraz pracownikowi ochrony.

51. Wykonawca zobowigzany jest do informowania upowaznionych przedstawicieli Zamawiajacego i
pracownikéw ochrony o osobach wzbudzajgcych podejrzenia swoim zachowaniem, porzuconych
paczkach lub przedmiotach, szczegdlnie w okresie obowigzywania stopni alarmowych zagrozenia
bezpieczenstwa wprowadzonych na podstawie zarzadzenia Prezesa Rady Ministrow.

52. Miejsce do wyrzucania odpaddw segregowanych znajduje sie w wiacie obok budynku Gdanskiego
Urzedu Pracy, przy wjezdzie na parking.

53. Wykonawca zobowigzany jest do samodzielnego wywozu i utylizacji wszelkich jego odpadéw
powstatych w wyniku realizacji umowy (np. pojemniki po uzywanych s$rodkach), zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa.

54. Wykaz upowaznionych przedstawicieli Gdanskiego Urzedu Pracy: Kazimierz Wisniewski, Robert
Lachowicz.

Dyrektor
Gdanskiego Urzedu Pracy
Roland Budnik



