OR.272.4.2024

Zambréw,13.03. 2024 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

sprzatanie obiektu administracyjnego w Zambrowie przy ul. Fabrycznej 3,
W czgsci zajmowanej przez Starostwo Powiatowe w Zambrowie i Urzad Miasta Zambroéw.

l. Zamawiajacy — Powiat Zambrowski, 18-300 Zambréw, ul. Fabryczna 3, zaprasza do
udzialu w postepowaniu na:

I, Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest sprzatanie obiektu administracyjnego w Zambrowie przy ul. Fabrycznej 3,
w czgéci zajmowanej przez Starostwo Powiatowe w Zambrowie i Urzad Miasta Zambrow,

lll.  Termin realizacji: od 1 maja 2024 r. do 30 kwietnia 2025 r.

Starostwo Powiatowe posiada pomieszczenia na parterze i | pigtrze budynku, natomiast Urzad Miasta zajmuje
Il pietro oraz czesé Il pietra obiektu.

Wykaz powierzchni objetej sprzataniem:
1. Cato$¢ powierzchni objetej ustugg sprzatania wynosi 2 268,73 m?, w tym:

powierzchnia biurowa (gres) —392,20 m?

powierzchnia biurowa (parkiet) — 131,43 m?

powierzchnia biurowa (wykfadzina dywanowa) — 160,09 m?
powierzchnia biurowa (panele podfogowe) — 642,01 m?

powierzchnia biurowa (deska barlinecka) - 19,38 m?

powierzchnia biurowa (PCV) - 22,90 m?

korytarze, hole, klatki schodowe (terakota, gres)— 395,11 m?
sanitariaty, 5 szt. — parter, | i |l pigtro (gres, terakota) — 84,92 m?

sala konferencyjna Starostwa Powiatowego (parkiet + chodniki) - 88,00 m?
sala konferencyjna Urzedu Miasta (panele podtogowe) — 82,60 m?
archiwum Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru (PCV) — 130,00 m?
9 pomieszczen piwnicznych — archiwa Starostwa Powiatowego

i Urzedu Miasta (gres) — 120,09 m?

2. Dodatkowo:

dywany i chodniki w pomieszczeniach biurowych -74,16 m?
okna (140 cm x 160 cm) — 117 szt.

Wykaz prac objetych zamoéwieniem:
1. Ustugi codzienne wykonywane w dni robocze, od poniedziatku do piatku w godz. od 14:30 do 20:00:

zamiatanie wszystkich posadzek panelowych, drewnianych i kamiennych na sucho, a nastepnie
mycie ich na mokro,

odkurzanie powierzchni pokrytych wyktadzinami dywanowymi oraz dywandw,

zmywanie glazury w fazienkach i toaletach na mokro,

mycie umywalek, kranow, luster,

mycie i dezynfekcja muszli klozetowych, pisuaréw, mycie écian w toaletach,

neutralizacja nieprzyjemnych zapachéw w toaletach,

Scieranie kurzu z biurek, szaf, blatdw, parapetow, poreczy, klamek, kaloryferéw,

czyszczenie drzwi aszklonych i luster,

oproznianie koszy na $mieci oraz pojemnikéw niszczarek ze zmiang workéw foliowych
na nowe, wynoszenie ich do konteneréw usytuowanych na zewngatrz budynku Zamawiajgcego,
oprdznianie i mycie popielniczek w miejscach wyznaczonych do palenia,



— uzupetnianie mydta w ptynie i recznikdw papierowych w pojemnikach w tazienkach i papieru
toaletowego w toaletach — na biezaco,

— czyszczenie wycieraczek,

— zglaszanie Zamawiajgcemu wszelkich uwag o usterkach wymagajacych napraw, ktdrych
Wykonawca nie jest w stanie usungc np. przepalone zaréwki, wyrwane wigczniki, gniazdka,
niedrozne zlewy itp.

2. Ustugi biezgce wykonywane wedtug potrzeh:

usuwanie pajeczyn i kurzu ze scian, sufitow, lamp oswietleniowych, drzwi, futryn, zaluzji
poziomych i pionowych, elementdéw wyposazenia pokoi (godta, tablice, obrazy, puchary i inne)
oraz tablic ogloszeniowych,

usuwanie kurzu ze sprzetu biurowego (telefony, wentylatory, lampki biurowe, krzesta, faksy, sprzet
komputerowy (z wytaczeniem ekranéw monitoréw) — z zachowaniem nalezytej ostroznosci,
usuwanie plam i zabrudzer z wyktadzin dywanowych i dywandéw,

mycie mebli biurowych (powierzchni poziomych i pionowych).

mycie drzwi w kabinach toaletowych

sprzgtanie pomieszczenia innego niz wymienione powyzej — wg potrzeb zamawiajgcego
raz w tygodniu.

3. Ustugi wykonywane cyklicznie:

4,

5.

sprzatanie sal konferencyjnych (zamiatanie posadzek i paneli na sucho, mycie na mokro,

odkurzanie chodnikéw, usuwanie kurzu z mebli) — po kazdym uzytkowaniu sali, nie rzadziej jednak

niz raz w tygodniu,

sprzgtanie pomieszczen kancelarii tajnych, archiwum Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru

i innych pomieszczen, do ktérych dostep jest moiliwy wytgcznie w obecnosci uprawnionego

pracownika, w godzinach pracy urzedu - zgodnie ze zgtoszonym zapotrzebowaniem, nie rzadziej

jednak niz raz w tygodniu,

mycie okien — raz na kwartat, nie pdzniej niz do korica drugiego miesiaca kazdego kwartatu,

czyszczenie zaston okiennych (zaluzje, wertykale, rolety) — raz na kwartat, nie péiniej niz do konca
drugiego miesigca kazdego kwartatu;

mycie szyb w tablicach ogtoszeniowych — raz w miesigcu,

zdejmowanie, pranie, prasowanie i wieszanie firan — dwa razy w roku (wiosna — do 31 maja;

jesien —do 30 listopada),

zdejmowanie i mycie kloszy i oston oswietleniowych — dwa razy w roku (wiosna — do 31 maja;

jesier —do 30 listopada),

czyszczenie sprzetu tapicerskiego (m.in. foteli i krzeset) — jeden raz w roku, do 31 maja,

pranie wyktadzin dywanowych i dywanéw - jeden raz w roku, do 31 maja,

akrylizacja posadzek (naktadanie powtok akrylowych, ochronnych, antyposlizgowych) — jeden

raz w roku, do 30 czerwca,

sprzatanie pomieszczen piwnicznych —wg potrzeb nie rzadziej niz dwa razy w roku,

mycie szyb windy - wg potrzeb nie rzadziej niz dwa razy w roku,

mycie podtogi windy - wg potrzeb nie rzadziej niz dwa razy w tygodniu.

W pomieszczeniach Wydziat Komunikacji i Transportu, ustugi (codzienne, biezace i cykliczne)
beda wykonywane w godz. od 14.30 do 15.00.
Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢:

— mydto w plynie (do zamontowanych sanitarnych pojemnikéw na mydto, a w przypadku ich
braku lub niepetnosprawnosci, mydfo w piynie w pojemnikach z dozownikiem); mydto
w pitynie minimalne wymagania: fagodnie dziatajagce o wtasciwoéciach nawilzajacych
i pielegnacyjnych oraz przyjemnym zapachu np. kwiatowym, pH z zakresie od 5 do 7, §rednia
konsystencja, sredni stopien spienienia;

— papier toaletowy w rolakach — 100 % celulozy, dwuwarstwowy, hiaty, gofrowany, dzielony,
miekki, zapach neutralny;

—  w WC Starostwa Powiatowego w Zambrowie reczniki papierowe sktadane ZZ jednowarstwowe
- gofrowane, wodno-utwardzone, wykonane w 100 % z surowca ekologicznego o minimalnej
gramaturze 35 g/m?, kolor biaty, zapach neutralny

—  w WC Urzedu Miasta Zambrdw reczniki z adaptorami MERIDA TOP AUTOMATIC, $rednica 19,5
cm, 2-warstwowe, biate;



— srodki zapachowe / odéwiezacze powietrza (sukcesywna wymiana zuzytych na nowe);

- kostki toaletowe o dziataniu antybakteryjnym, od$wiezajace i zapobiegajgce osadzaniu sie
kamienia;

— worki foliowe na $mieci;

— $rodki czystosci ( dopuszczone do stosowania w kraju, posiadajace aktualne atesty, certyfikaty
zgodne z ustawg z dn. 30 sierpnia 2002r. o systemie oceny zgodnosci z pdiniejszymi
zmianami ).

6. Wszystkie srodki czysto$ci powinny byé¢ dostarczone w iloéciach pokrywajacych dzienne
zapotrzebowanie Starostwa Powiatowego i Urzedu Miasta, a w razie ich braku — uzupeltnienie w ciggu
dnia pracy na biezaco.

7. Wymienione ustugi Wykonawca bedzie wykonywat za pomocg wiasnych maszyn, urzadzen
i materiatow.

8. Zamawiajgcy udostgpni nieodpfatnie cieplg i zimng wode oraz energie elektryczng, niezbedne
do wykonywania w/w prac.

9. Zamawiajacy udostepni nieodptatnie pomieszczenie zamykane na klucz do przechowywania maszyn,
urzadzen i materiatow.

10. Wykonawca zobowigzany bedzie $wiadczy¢ ustugi w oparciu o wiasny personel.

11. Wykonawca zobowigzany jest uiywaé odpowiednich do kaidej sprzatanej powierzchni $rodkéw
czystosci o jakosci gwarantujacej wysoka jako$é swiadczonej ustugi.

Wspélny Stownik Zaméwieii CPV- 90910000-9 uslugi sprzatania
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IV.  Sposéb przygotowania i zlozenia oferty

Ofertg nalezy Zlozy¢ przez Platforme Zakupowa dostepngna stronie:

https://platformazakupowa.pl/pn/sp_zambrow, w terminie do dnia 26 marca do g0dz.10.00,
zgodnie z zafazonym  formularzem ofertowym (zat.nr1).  Dopuszczasie zlozenie oferty w formie pisemnej na

adres Zamawiajacego: Starostwo Powiatowe w Zambrowie, ul. Fabryczna 3, 18-300 Zambrdw, pokdj nr 128
sekretariat .

Przy wyborze ofert zostang zastosowane nastepujace kryteria oceny ofert:
1) Cena-waga 100 %,
Termin otwarcia ofert: 26 .03.2024r. godz. 10.15.

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Agata Zubkowicz e-mail:
agata.zubkowicz@powiatzambrowski.com tel. 86 271 24 18 w godz. od 7.00 -15.00

W ofercie nalezy poda¢ m.in. kwote netto i brutto za wykonanie catosci ustugi;
do oferty nalezy dotgczyé:

a) wypetniony doktadnie i podpisany druk oferty cenowej - zgodnie ze wzorem stanowigcym zat. nr 1,

b) wykaz wykonanych polegajacych na kompleksowym sprzataniu, odpowiadajgcych swoim zakresem
przedmiotowi zamdwienia, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skladania ofert,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy, w tym okresie, z podaniem ich rodzaju i wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem
dowodow, Ze zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie (zatacznik nr 2),

¢) dokument potwierdzajacy, ze wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej
w zakresie prowadzonej dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamdwienia na sume gwarantowang nie
mniejsza niz 100 tys. zf,

5. Oferta, a takze wszelkie sktadane o$wiadczenia muszg by¢ podpisane przez osobe lub osoby
upowaznione do reprezentowania Wykonawcy zgodnie z reprezentacja wynikajaca z wtasciwego
rejestru.



6. W przypadku podpisania oferty, oswiadczen i dokumentéw przez osoby inne niz wskazane
w odpowiednim rejestrze, do oferty nalezy dotaczyé oryginalne petnomocnictwo sporzadzone
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.

7. Podpisy na ofercie, o$wiadczeniach i dokumentach powinny byé czytelne lub nieczytelne opatrzone
imienng pieczatka.

8. W przypadku gdy Wykonawca sktada kopig dokumentu, musi by¢ ona poswiadczona za zgodnoéé
z oryginatem przez Wykonawce

9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ prowadzenia negocjacji ofert z dwoma wykonawcami, ktdrzy
ztozyli najkorzystniejsze oferty w ramach zastosowanych kryteriéw ofert. Zamawiajacy nie dopuszcza
sktadania ofert czesciowych.

W zalaczeniu:
1) Wzor oferty (zatacznik nr 1);
2) Wzor wykazu wykonanych ustug (zatgcznik nr 2);
3) Wzér umowy (zatacznik nr3);
4) Informacja w zakresie przetwarzania danych w zwigzku z udzielaniem zamoéwien do 130 000
zl (zalacznik nr 4).
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