CENTRUM uUsLuG WSPOLNYCH
ul. Rataja 293, 42-400 Zaw'g;r;cf;
NIP: 6492318342, REGON: 355:6.§a;.§1
tel. 32 671 07 65; fax 32671 N
Z2.261-2-0076/20

ZAPROSZENIE DO SKtADANIA OFERT

Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu
ul. Daszynskiego 4

42-400 Zawiercie

w imieniu i na rzecz ktérego dziata jako Petnomocnik Zamawiajacego
na podstawie art. 15 ust. 2-4 Pzp:

Centrum Ustug Wspélnych

ul. Rataja 29a, 42-400 Zawiercie

tel. 32/ 67-107-65

e-mail: sekretariat@cuw-zawiercie.pl

strona internetowa: www.cuw-zawiercie.4bip.pl

zaprasza do skfadania ofert na realizacje zamdwienia publicznego o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej
progu stosowania ustawy, okreslonego w art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamowien
publicznych (t. j. Dz. U. 2 2019 ., poz. 1843 ze zm.) pod nazwa:

»Sukcesywna dostawa toneréw i materiatéw eksploatacyjnych do urzqdzen drukujgcych”

1. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywna dostawa tonerdéw i materiatéw eksploatacyjnych do urzadzen
drukujgcych (drukarek, kserokopiarek, fakséw i akcesoriéw do sprzetu drukujacego) dia Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Zawierciu. Zakres zaméwienia obejmuje zaréwno dostawe do siedziby Zamawiajacego, jak
réwniez odbiér zuzytych materiatdéw eksploatacyjnych.

Dostarczone tonery i materiaty eksploatacyjne do drukarek i kopiarek powinny posiada¢ na opakowaniach
zewnetrznych logo producenta, nazwe (typ, symbol) materiatu, opis zawartoséci, date produkcji, termin
przydatnosci do uzycia, wykaz modeli wszystkich drukarek, kopiarek do ktérych pasujg poszczegélne tonery
i materialy eksploatacyjne oraz informacje na temat wydajnosci wydruku 1 szt. tonera.
Zamawiajacy wymaga dostarczenia tonerdw i materiatéw eksploatacyjnych fabrycznie nowych (nieuzywanych),
petnowartosciowych, kompatybilnych ze sprzetem, do ktérego sg przeznaczone. Wykonawca gwarantuje, ze

dostarczone tonery i materialy eksploatacyjne beda wysokiej jakosci, i ze zamontowanie i uzywanie
dostarczonych wkfadéw drukujgcych nie spowoduje utraty praw gwarancji urzadzenia, do ktorego sa
przeznaczone.

Wymagania szczegétowe w zakresie realizacji przedmiotu zaméwienia:

1) Wyszczegdlnione w tabeli (Formularz asortymentowo-cenowy) ilosci asortymentu sg wielkosciami
szacunkowymi, jakie Zamawiajacy zamierza zakupi¢ w calym okresie obowigzywania umowy.

2) Zamawiajacy ma prawo do zmniejszenia ilo$ci poszczeg6Inego asortymentu z zastrzezeniem, bez powstania
u Wykonawcy roszczen o zaptate.

3) Zamawiajagcy w trakcie realizacji umowy moze dokonaé przesunieé ilosciowych asortymentu, wedtug
biezacych potrzeb i celowosci zakupu, przy czym ogéina warto$¢ przedmiotu zamdwienia nie przekroczy
kwoty zapisanej w umowie. Wykonawca bedzie realizowat dostawy (zamdwienie) po cenach
jednostkowych zawartych w ofercie.

4) W okresie obowigzywania umowy Wykonawca zobowigzuje sie do utrzymywania statej, zatwierdzonej
przez Zamawiajgcego jakosci oraz wymogdw oferowanych artykutow jak réwniez statosci cen przez caly
okres trwania umowy.

5) Realizacja umowy nastepowal bedzie wytgcznie na podstawie konkretnych zamoéwiern Zamawiajacego,
sukcesywnie (w transzach) w ilosciach, terminie i wedtug wskazain Zamawiajgcego, stosownie do
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zaistniatych potrzeb, poczawszy od dnia zawarcia umowy. Zamowienie kazdorazowe] dostawy bedzie sie
odbywato telefonicznie, faxem lub drogg elektroniczng poprzez e-mail.

6) Kazda dostawa stanowic bedzie odrebny przedmiot odbioru i ptatnosci. Naleznosci ptatne bed3 przelewami
na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce na fakturze, w terminie zgodnym z zapisami umowy.

7) Przyjecie zapotrzebowania do realizacji Wykonawca potwierdzi niezwtocznie w formie pisemnej lub droga
elektroniczna.

8) Mliejsce dostaw: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu, ul. Daszynskieqgo 4, 42-400 Zawiercie.
Potwierdzeniem dostarczenia i odbioru towaru bedzie protokét odbioru podpisany przez obie strony.

9} Wykonawca zobowigzuje sie do dostarczania produktdw transportem wtasnym lub przez wynajetego do
tego celu przewoznika na koszt i ryzyko Wykonawcy.

10) Wykonawca zobowiazuje sie dostarcza¢ produkty w opakowaniach oraz transportem zapewniajacym
nalezyte zabezpieczenie jakosciowe dostarczanych artykutéw przed uszkodzeniem.

11) W przypadku niedostarczenia lub dostarczenia towaru niezgodnie z zamdwieniem co do ilosci lub rodzaju
towaru lub w przypadku nieprawidfowej jakosci towaru (wadliwy towar), Wykonawca zobowigzuje sie do
uzupetnienia towaru lub jego wymiany na towar wiasciwej jakosci — w terminie do 2 dni roboczych.

12) Wykonawca zapewnia, ze dostarczony towar objety bedzie gwarancjg producenta na okres 24 miesiecy
liczac od chwili dostawy danej partii do Zamawiajgcego i podpisania bez uwag protokotu odbioru.

13) Wykonawca odpowiada przez okres 24 miesiecy wzgledem Zamawiajgcego z tytutu rekojmi za wady rzeczy,
niezaleznie od odpowiedzialnosci z tytutu gwarancji udzielonych przez producentdw.

14) Wszedzie tam, gdzie w Zatgczniku nr 2 do niniejszego Zaproszenia znajdujg sie okreslenia wskazujace znaki
towarowe, Zamawiajgc dopuszcza mozliwos¢ zaoferowania przez Wykonawcow produktéw rownowaznych
opisywanym, pod warunkiem zagwarantowania rownorzednych parametréw technicznych
i technologicznych nie gorszych niz okreslone w Formularzu asortymentowo-cenowym. Podane typy
i wiasciwe im cechy mogg jedynie stuzy¢ dla lepszego doboru zamiennikéw.

15} Wykonawca, ktory powotuje sie na rozwigzania rownowazne, obowigzany jest wykazaé, ze oferowane
przez niego materialy spetniajg wymagania okredlone przez Zamawiajgcego, a ciezar udowodnienia, ze
materiat (wyrdb) jest rownowazny w stosunku do wymogu okreslonego przez Zamawiajgcego, spoczywa na
Wykonawcy. W takim wypadku sktadajacy oferte musi przedtozy¢ odpowiednie dokumenty opisujgce
parametry techniczne, wymagane prawem certyfikaty i inne dokumenty dopuszczajace dane materiaty
(wyroby) do uzytkowania — pozwalajgce jednoznacznie stwierdzi¢, ze sg one réwnowazne.

Szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia, okreslony zostat w:
e Formularzu asortymentowo-cenowym stanowigcym Zatgcznik nr 2 do Zaproszenia
e projekcie Umowy stanowigcym Zatgcznik nr 3 do Zaproszenia.

Wspolny Stownik Zamoéwien (CPV):
30125110-5 Toner do drukarek laserowych/faksow
2. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZAMOWIENIA

1) Termin realizacji zamodwienia:
od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2020 r.

2) Miejsce realizacji zamowienia:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu
ul. Daszynskiego 4, 42-400 Zawiercie

3. TERMIN, MIEJSCE | FORMA SKtADANIA OFERT

1) Oferte, na ktorg sktadaja sie:
e Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy,
e Zatacznik nr 2 - Formularz asortymentowo-cenowy,
nalezy ztozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS dostepnej pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/pn/cuw_zawiercie
w terminie do dnia 12.10.2020 r. do godz. 10.30

2) Petnomocnik Zamawiajacego wymaga ztozenia w/w dokumentéw podpisanych przez Wykonawce za
pomoca podpisu elektronicznego kwalifikowanego lub w postaci skanu tych dokumentdw.




3) Nie zataczenie ktdregokolwiek z w/w dokumentéw przez Wykonawce zostanie uznane jako brak ztozonej

oferty.
4) Komunikacja miedzy Petnomocnikiem Zamawiajacego a Wykonawca, odbywac sie bedzie za pomocy
platformy zakupowej OPEN NEXUS, dostepnej pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/cuw zawiercie.

5) W sytuacjach awaryjnych np. w przypadku probleméw z dziataniem platformy zakupowej, komunikacja
moze odbywal sie réwniez za pomocag poczty elektronicznej na adres e-mail: sekretariat@cuw-
zawiercie.pl.

6) Petnomocnik Zamawiajacego moze zadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu w przypadku, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi
watpliwosci.

4, TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
30 dni od dnia, w ktérym uptynat termin sktadania ofert.

5. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1) Cena oferty obejmuje wszystkie koszty niezbedne do prawidtowej i petnej realizacji przedmiotu
zamoéwienia.

2) Cena brutto oferty powinna wynika¢ z kalkulacji cenowej przedmiotu zaméwienia przedstawionej
w Formularzu asortymentowo-cenowym (Zatacznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia) w oparciu o ceny
jednostkowe brutto i winna obejmowac wszystkie elementy przedmiotu zamdwienia.

3) W Zataczniku nr 2 do Zaproszenia (Formularz asortymentowo-cenowy) w rubrykach ,,cena jednostkowa
brutto” oraz ,warto$¢ brutto”, ceny winny by¢ wyrazone w ztotowkach, w zaokragleniu do dwdch miejsc
po przecinku (w arkuszach kalkulacyjnych ceny po rozwinieciu trzeciego i kolejnego miejsca po przecinku
muszg wynosi¢ O (zero). Podstawa rozliczen pomiedzy Zamawiajacymi a Wykonawcy beda ceny
jednostkowe.

4) Wykonawca powinien uwzgledni¢ wszystkie okolicznosci, ktére mogg wptyngé na cene ofertows,
a podana przez niego cena ofertowa brutto, powinna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane
z wykonaniem zaméwienia, naleznym podatkiem VAT oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajgcego.

5) Zaoferowana cena pozostanie niezmienna przez caty okres trwania umowy, zawartej z wybranym
wykonawca.

6. KRYTERIUM OCENY OFERT
Petnomocnik Zamawiajacych przyjgf nastepujgce kryterium oceny ofert:

Nazwa kryterium Waga (znaczenie) % Sposéb liczenia wg wzoru

CENA W=100 C= (Cmin/Cor) x 100

gdzie:

W —waga w ocenianym kryterium

C —liczba punktéw w kryterium CENA
Crmin — NAjnizsza zaoferowana cena
C.s— cena badanej oferty

Do oceny w kryterium CENA OFERTOWA (C) bedzie brana pod uwage Cena brutto zaoferowana przez
Wykonawce w Formularzu ofertowym, czyli zawierajgca nalezny podatek od towardw i ustug (VAT).

Oferta spetniajagca w najwyzszym stopniu wymagania kryterium CENA OFERTOWA (C), tj. oferujaca najnizsza
cene, otrzyma maksymalng ilos¢ punktéw, czyli 100 pkt. Pozostatym Wykonawcom przypisana zostanie
odpowiednio mniejsza liczba punktéw, obliczona wg powyzszego wzoru zastosowanego do obliczenia
punktowego.

Zamawiajacy informuje, ze przy obliczaniu punktéw zastosuje zaokraglenie do dwdch miejsc po przecinku
wedtug zasady, ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gére powoduje zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku
w gore o 1. Jedli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5, to druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie.
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Oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe przyznanych punktéw w oparciu o ustalone kryterium zostanie uznana za
najkorzystniejsza, pozostate oferty zostana sklasyfikowane zgodnie z liczbg uzyskanych punktéw. Realizacja
zaméwienia zostanie powierzona Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte czyli przedstawiajacy
najkorzystniejszy bilans punktow, przyznanych na podstawie ustalonego kryterium oceny ofert.

Jezeli nie bedzie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert
zostato ztozonych na takg sama cene, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcéw, ktdrzy ztozyli te oferty, do ztozenia
w terminie przez siebie okreslonym ofert dodatkowych. Jezeli sposrdod ofert dodatkowych nie moze wybraé
najkorzystniej oferty postepowanie uniewaznia sie.

7. UMOWA
Projekt umowy - Zatgczniki Nr 3 do niniejszego Zaproszenia.

8. INFORMACIE DODATKOWE

1) Petnomocnik Zamawiajgcego nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

2} Petnomocnik Zamawiajgcego nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3) Petnomocnik Zamawiajgcego nie dopuszcza udziatu podwykonawcow.

4) Wykonawcy moga zwracac sie do Petnomocnika Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zaproszenia do
sktadania ofert. Petnomocnik Zamawiajgcego zastrzega sobie prawo do pozostawienia pytan wykonawcy
bez odpowiedzi w przypadku, jesli wniosek o udzielenie wyjasnien wptynie do Zamawiajacego pdzniej, niz
do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

5) Tres$é Zaproszenia do sktadania ofert moze zosta¢ zmieniona przed uptywem terminu skfadania ofert. W
takim przypadku Petnomocnik Zamawiajgcego przedtuzy termin sktadania ofert o czas niezbedny do ich
przygotowania.

6) Petnomocnik Zamawiajgcego ma prawo zwrécic sie do Wykonawcy o wyjasnienie tresci ztozonej oferty lub
uzupetnienie brakujacych lub wadliwych dokumentow, przy czym Formularz ofertowy oraz Formularz
asortymentowo-cenowy nie podlegajg uzupetnieniu.

7) W przypadku uchylania sie Wykonawcy od podpisania umowy, Petnomocnik Zamawiajgcego zastrzega sobie
mozliwos$¢ podpisania umowy z nastepnym w kolejnosci z rankingu ofert Wykonawca.

8) Wybrany Wykonawca zostanie poinformowany pisemnie lub telefonicznie o miejscu i terminie podpisania
umowy.

9) Petnomocnik Zamawiajgcego poprawia w ofercie:

a) oczywiste omytki pisarskie,

b) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

¢) inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z Zaproszeniem, niepowodujgce istotnych zmian w tresci
oferty.

10) Petnomocnik Zamawiajgcego odrzuca oferte, jezeli:

a) jest niezgodna z trescig Zaproszenia do sktadania ofert,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji,

¢) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisdw,

d) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omytki, o
ktorej mowa w pkt 8 ppkt. 9) lit. c) niniejszego Zaproszenia,

e) zostata zlozona po terminie,

f) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia.

11) Petnomocnik Zamawiajgcego uniewaznia postepowanie, jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzisza kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny
najkorzystniejszej oferty,

c) zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

d) wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie
zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzie,

e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca zawarcie niepodlegajacej
uniewaznieniu umowy.
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f) Petnomocnik Zamawiajacego zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym jego
etapie bez obowiagzku podawania przyczyny.

12) Jezeli zaoferowana cena wydaje sie razgco niska w stosunku do przedmiotu zamowienia i budzi watpliwoéci
Petnomocnika Zamawiajagcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie
z wymaganiami okreslonymi przez Petnomocnika Zamawiajacego lub jesli jest nizsza o co najmniej 30% od
szacunkowej wartosci zamdwienia powiekszonej o nalezny podatek od towardéw i ustug lub $redniej
arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert, Petnomocnik Zamawiajgcego moze zwrdcié¢ sie do
Wykonawcy o udzielenie wyjasniert dotyczgcych wyliczenia ceny. Obowigzek wykazania ze oferta nie
zawiera razgco niskiej ceny spoczywa na Wykonawcy.

13) W niniejszym postepowaniu nie majg zastosowania $srodki odwotawcze.

9. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Ze strony Zamawiajgcych osobami uprawnionymi do porozumiewania sie z Wykonawcami s3:

a) w zakresie merytorycznym przedmiotu zamdwienia:
Mariola Adamczyk — Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Zawierciu, tel.: 32 671 07 48, e-mail:
madamczvk@pcpr.zawiercie.powiat.pl,

b} w zakresie procedury postepowania:
Izabela Kazmierczak - Inspektor w Wydziale Inwestycji, Zamoéwien Publicznych i Obstugi Projektow Centrum
Ustug Wspdlnych w Zawierciu, tel.: 32 67 107 65 wew. 36, e-mail: ikazmierczak@cuw-zawiercie.pl.

10. KLAUZULA INFORMACYINA

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdIne rozporzadzenie o ochronie

danych), dalej ,RODOQ”, informuje, ze:

e Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Centrum Ustug Wspdlnych z siedziba: 42-400 Zawiercie,
ul. Rataja 29a, reprezentowane przez Dyrektora.

e Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowaé w sprawach
zwigzanych z ochrong danych osobowych, w nastepujacy sposéb:

1) pod adresem poczty elektronicznej: iod @cuw-zawiercie.pl,
2) pisemnie na adres siedziby Administratora;

e Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego w prowadzonym w trybie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (dalej Pzp);

e Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym na podstawie odrebnych
przepiséw prawa przystuguje prawo do wgladu lub kontroli, jak réwniez osoby lub podmioty ktérym dane,
zostang udostgpnione w oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej;

e Pani/Pana dane osobowe nie beda udostepniane ani przekazywane do panstw trzecich.

e Po spetnieniu celu, dla ktérego Pani/Pana dane zostaty zebrane, moga one by¢ przechowywane przez okres
5 lat.

e Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest zwigzany
z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego, konsekwencje nie podania
okreslonych danych uniemozliwiajg prawidtowe przeprowadzenie postepowania;

e W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

e Posiada Pani/Pan:

1) prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

2) prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;

3) prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;

4) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
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e Nie przystuguje Pani/Panu:
1) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. B, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
2) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
3) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. C RODO.
* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang
postanowier; umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.
" Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze

Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub paristwa cztonkowskiega.

11. ZAtACZNIKI:

1) Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

2) Zatgczniki nr 2 — Formularz asortymentowo-cenowy
3) Zatacznik nr 3 — Projekt umowy
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— P atrycja Kowalska/

INSPEKTOR

mgr Izabela Kazmierczak



