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ZAPYTANIE OFERTOWE

Postepowanie prowadzone na podstawie ZARZADZENIA NR 398/2017 PREZYDENTA MIASTA ELBLAG z
dnia 14 wrzesnia 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien, ktérych warto$é
nie przekracza wyrazonej w ztotych rdwnowaznosci kwoty 30 000 euro w Urzedzie Miejskim w Elblagu.

RZP.271.78.2018.PL

L<Opracowanie graficzne, wydruk oraz dostawa ulotek w ramach projektu ,Modernizacja

II.

III.
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szkolnictwa zawodowego w Elblagu !

URZAD MIEJSKI w ELBL GU
REFERAT ZAMOWIEN PUBLICZ!{J\YCH

ZAMAWIAJACY:
GMINA — MIASTO ELBLAG | % 2018 -09- 1

82-300 Elblag, ul. tacznosci 1 } Bop: [/4350?

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest opracowanie graficzne oraz wydruk ulotki w liczbie 1000 szt.
wraz z opakowaniem w liczbie 1000 szt. oraz dostarczenie ich do Urzedu Miejskiego w
Elblagu ul. tacznosci 1, Departament Edukacji i Sportu, pok.314.

2. Materiat, tj. tres¢ dokumentu do obrdbki graficznej oraz wydruku bedzie przekazany przez
Zamawiajacego w ciagu 2 dni roboczych od dnia podpisania umowy. Niniejszy materiat
bedzie zawierat:

- max. 9 zdje¢ peten kolor,
- max. 1 strona druku formatu A4 (12 Times New Roman).

3. Dane techniczne ulotki:

- format ulotki: A4 sktadana do DL,
- min. 130 gram kreda mat,

- nadruk peten kolor 4/4,

- ilos¢ sztuk: 1000.

4. Dane techniczne opakowania/kieszeni:

- format dostosowany do ulotki o formacie A4 sktadana do DL,
- min. 130 gram kreda mat,

- nadruk peten kolor 4/4,

- ilos¢ sztuk: 1000.

5. Ustuga realizowana jest w ramach projektu ,Modernizacja szkolnictwa zawodowego w
Elblagu” - dofinansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa
Warminsko-Mazurskiego na lata 2014-2020, Poddziatanie RPWM.02.04.02 Rozwdj
ksztatcenia i szkolenia zawodowego — projekty ZIT bis Elblag. Projekt dofinansowany jest
ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

6. Wszystkie ulotki na kazdej stronie wraz z opakowaniem muszg by¢ oznaczone
odpowiednimi logotypami i dopiskami zgodnie z aktualnymi wytycznymi w zakresie
informacji i promocji RPOWiIM 2014-2020 - zgodnie z ustaleniami z Zamawiajgcym.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
7 dni roboczych od dnia podpisania umowy

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena oferty musi zawieraC wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zaméwienia, tj. réwniez
koszty transportu.

2. Cena oferty musi uwzglednia¢ podatek od towardw i ustug — wg obowigzujgcych
przepisow.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE] WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW I SPOSOBU OCENY OFERT
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VI.

1.

2.

Zamawiajacy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryterium oceny ofert
okreslonego w zapytaniu ofertowym.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat ponizszymi kryteriami o
nastepujgcym znaczeniu:

(1) cena (brutto) - 70 %

(2) opracowanie graficzne - 30 %

Sposob oceny ofert:

Liczba punktédw przyznawana w przyjetych kryteriach oceny ofert:

Xc X 70% + Xog X 30%

gdzie:

Xc— liczba punktdw przyznawana w kryterium cena (brutto)

Xog - liczba punktéw przyznawana w kryterium opracowanie graficzne

Ocena ofert dokonana zostanie indywidualnie wytgcznie przez pracownikéw Departamentu
Edukacji i Sportu. Pracownik Referatu Zaméwien Publicznych nie bed2|e dokonywat oceny
ofert.

Sposdb obliczenia Xc:
Xc = cena (brutto) najnizsza x 100 pkt / cena (brutto) badanej oferty

Sposodb obliczenia Xog:

Ocenie podlegac¢ bedzie opracowanie graficzne tj. jasnos$¢ i czytelno$¢ przekazu oraz
estetyka ukfadu graficznego.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu wstepny projekt graficzny ulotki (Zamawiajacy
wymaga format pdf), ktdrego opracowanie merytoryczne (tekst + Iogo) zamieszczone sg W
Zataczniku nr 2 do zapytania ofertowego.

Kryterium opracowanie graficzne podlegaé bedzie ocenie wg ponizszej punktacji:

Jezeli Wykonawca przedstawi wstepny projekt ulotki, ktdrego opracowanie graficzne tj.
jasnos¢ i czytelnos¢ przekazu oraz estetyka ukfadu graficznego zostanie ocenione jako
dobre otrzyma 100 pkt.

Jezeli Wykonawca przedstawi wstepny projekt ulotki, ktdrego opracowanie graficzne tj.
jasnos¢ i czytelno$¢ przekazu oraz estetyka ukfadu graficznego zostanie ocenione jako
dostateczne otrzyma 50 pkt.

Jezeli Wykonawca przedstawi wstepny projekt ulotki, ktérego opracowanie graficzne tj.
jasno$¢ i czytelno$¢ przekazu oraz estetyka uktadu graficznego zostanie ocenione jako
niedostateczne otrzyma 0 pkt.

Jezeli Wykonawca nie przedstawi wstepnego projektu ulotki jego oferta nie bedzie
podlegata ocenie.

TERMIN SKEADANIA OFERT

1.
2.

3

Oferty nalezy sktada¢ do dnia 18 wrzes$nia 2018 r. do godziny 09:30
Zamawiajacy informuje, ze skladanie ofert odbywa sie za posrednictwem platformy
zakupowej.
Sktadana oferta musi zawieraé:
a) wstepny projekt graficzny ulotki w formacie pdf, ktérego opracowanie merytoryczne
(tekst+ logo) stanowi Zatgcznik nr 2 do ogtoszenia,
b) wypetniony ZArACZNIK NR 3 do zapytania ofertowego - dane teleadresowe
Wykonawcy.

VII. OSOBY UPOWAZNIONE DO KONTAKTU Z WYKONAWCAMI
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Pawet Lipinski — Referat Zamdwien Publicznych, Urzad Miejski w Elblagu, pok. 405, telefon
55 239 31 26, e-mail: rzp@umelblag.pl

Zamawiajacy informuje, Zze korespondencja z Wykonawcami odbywa sie za posrednictwem
platformy zakupowej.

VIII. WZOR UMOWY LUB ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY, K‘!‘(’)RE ZOSTANA
WPROWADZONE DO TRESCI ZAWIERANE] UMOWY ALBO OGOLNE WARUNKI
UMOWY OKRESLAJACE WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA, KTORE PO
DOKONANIU WYBORU WYKONAWCY NIE PODLEGAJA ZMIANOM
Zamawiajacy przekazuje wzor umowy stanowigcy ZALACZNIK NR 1 do zapytania ofertowego.

IX. INFORMACIE DODATKOWE

1. Zamawiajacy wymaga, aby ztozona przez Wykonawce oferta stanowita oferte handlowa, na
podstawie ktdrej Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo dokonania zmiany w tresci niniejszego zapytania
ofertowego przed terminem skfadania ofert, a takze prawo uniewaznienia postepowania
bez podania przyczyn oraz prawo do zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru
oferty.

3.  Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swoja
oferte.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien i
dodatkowych informacji dotyczacych tresci ztozonych ofert.

5. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

X. ZALACZNIKI
1. ZAYACZNIK NR 1 - wzdr umowy
2. ZAYACZNIK NR 2 - opracowanie merytoryczne (tekst+ logo)
3. ZALACZNIK NR 3 - dane teleadresowe Wykonawcy
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