WYTYCZNE NR 5
KOMENDANTA GLOWNEGO POLICJI

z dnia 30 lipca 2013 .

w sprawie standardéw techmicznych, funkcjonalnych i uzytkowych obowiazujacych
w obiektach stuzbowych Policji.

W celu wykonywania postanowierr zawartych w rozporzadzeniu Rady Ministrow
z dnia 2 grudnia 2010 r. w sprawie szczeg6lowego sposobu i trybu finansowania inwestycji
z budzetu pafistwa (Dz. U. Nr 238, poz. 1579) oraz w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury
z dnia 2 wrzesnia 2004 r. w sprawie szczegélowego zakresu i formy dokumentacji
projektowej, specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét budowlanych oraz
programu funkcjonalno-uzytkowego (Dz. U. z 2004 r. Nr 202, poz. 2027 z p6zn. zm.),
a takze zapewnienia jednolitego ich stosowania, ustala si¢, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ do stosowania standardy techniczne, funkcjonalne i uzytkowe obowiazujace
w obiektach stuzbowych Policji, stanowigce zalacznik nr 1.

§2

Traca moc wytyczne w sprawie standardow technicznych, funkcjonalnych i uzytkowych
obowiazujacych w obiektach stuzbowych Policji z dnia 17 listopada 2009 roku.

§3

Wiytyczne wehodzg w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gléwny Policji

nadinsp. Marek Dzialoszyfiski
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Wprowadzenie

Opracowane | wprowadzone w 2zycie w czerwcu 2004r, a nastepnie
zaktualizowane w listopadzie 2009r. Wytyczne Komendanta Gtéwnego Policji w sprawie
standard6éw technicznych, funkcjonalnych i uzytkowych obowigzujgcych w obiektach
stuzbowych Policji byty aktami normatywnymi majacymi na celu ujednolicenie wymogow —
w miare istniejacych mozliwosci oraz warunkéw — w odniesieniu do budynkéw i budowli
uzytkowanych na potrzeby stuzbowe Policji.

Podnoszenie jakosci pracy Policji, w tym szczegodlnie bezposredniej obstugi
obywateli wymaga dalszej kontynuacji dziatah majacych za cel podwyzszanie standardu
warunkéw pracy funkcjonariuszy i pracownikow Policj, szczegdlnie w zakresie
stosowanych rozwigzani technicznych i funkcjonalnych obiektéw stanowigcych siedziby
jednostek i komérek organizacyjnych Policji. Ponadto doswiadczenie nabyte w wyniku
stosowania wyzej wymienionych aktéw normatywnych, postep technologiczny -
szczegolnie w zakresie teleinformatycznym, zmiany przepisow dotyczgcych budownictwa,
a takze innych, ktérych stosowanie jest wymagane w procesie inwestycyjnym powoduje
koniecznoé¢ wydania nowych ,Wytycznych...” oraz ich rozszerzenie o obszary
dotychczas nie ujete.

Dalsze usystematyzowanie wiedzy w tym zakresie oraz zdefiniowanie zgodnosci
z systemem obowiazujacych aktow prawnych, w jednolitym opracowaniu, stanie sig
niezwykle pomocne zaréwno przy budowie nowych, jak i dostosowywaniu istniejgcych
obiektéw stuzbowych. Pozwoli to takze zoptymalizowaé koszty planowanych zamierzen
poprzez mozliwosé wykorzystywania istniejgcych rozwigzan, jak réwniez poréwnanie
w odniesieniu do kosztow juz powstatych obiektow.

Kontynuacja dazenia do dalszej poprawy jakosci obstugi obywateli i warunkow
pracy funkcjonariuszy Policji jest potrzeba wdrazania nowych, a zarazem zachowania
rozwigzarn funkcjonalno - uzytkowych sprawdzonych w warunkach pracy Policji.

Na podstawie dokonanej analizy, przy uwzglednieniu obowigzujacych przepisow,
przygotowane zostaly w Komendzie Gtéownej Policji znowelizowane Wytyczne
uwzgledniajace takze wnioskowane przez jednostki Policji propozycje zmian standardow
technicznych, funkcjonalnych i uzytkowych obowigzujacych w obiektach stuzbowych,
ktérych rezultatem bedzie zastosowanie w obiektach policyjnych rozwigzan:

— sprzyjajacych zwiekszeniu efektywnosci pracy i stuzby funkcjonariuszy i pracownikow
Policji;

— eliminujacych istotne problemy w funkcjonowaniu jednostek Policji;

— wplywajacych na poprawe komfortu obstugi obywateli przebywajgcych w strefach
stuzbowych komend i komisariatow.

W szczegdinosci niniejsze Wytyczne pozwolg na usystematyzowanie nastepujgcych cech

obiektéw uzytkowanych na potrzeby stuzbowe Policji:

— lokalizacje komend i komisariatéw. Lokalizacje budynkéw Policji powinny w swoim
zatozeniu obejmowaé rejon dziatania jednostek Policji. Usytuowanie obiektow Policji
powinno zapewnia¢ dostepnos¢ dla obywateli poprzez dogodny dojazd, w tym réwniez
$rodkami komunikacji publiczne;j.

— fatwa identyfikacje komend i komisariatow. Budynki Policji powinny byc oznaczone
w sposob fatwo identyfikowalny dla obywateli, np. poprzez ujednolicenie, w miare
mozliwosci, kolorystyki elewacji oraz umieszczenie charakterystycznego napisu
POLICJA na elewacji budynku.
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— zagospodarowanie terenéw przylegtych do komend i komisariatéw. Urzadzenie terenu
przylegtego powinno uwzgledniac odpowiednig liczbe miejsc parkingowych dla
obywateli bedacych interesantami, w tym miejsca dia osob niepetnosprawnych,
pojazdow stuzbowych oraz pojazdéw prywatnych policjantéw i pracownikow,

— uktad funkcjonalny komend i komisariatow. Uktad wewnetrzny budynkéw powinien
uwzglednia¢ wyodrebnienie czesci ogdinodostepnej dla obywateli wraz z czescig
recepcyjna umozliwiajaca uzyskanie wszelkich niezbednych podstawowych informacii,
weziem sanitarnym dostepnym takze dla 0s6b niepetnosprawnych oraz poczekalnia,
czesci ograniczonego dostepu oraz czesci zamknigtej.

Okreslone w niniejszych ,Wytycznych...” modelowe rozwigzania skierowane sg do
wszystkich uczestnikéw biorgcych udziat w procesie przygotowania i realizacji robot
budowlanych (inwestycji i remontéw) w obiektach siedzib jednostek Policji, takich jak:

- komendy wojewodzkie Policji,

komendy powiatowe Policji,

komendy miejskie Policji,

komendy rejonowe Policji,

komisariaty Policji,

W przedmiotowym opracowaniu przedstawiono podstawowe standardy rozwigzan,
ktére nalezy stosowaé przy projektowaniu i realizacji zamierzen zwigzanych z poprawg
i dostosowaniem do potrzeb bazy lokalowej jednostek Policji zaréwno w nowo
wznoszonych, jak i przebudowywanych oraz remontowanych budynkach juz istniejacych.

\Wytyczne” okreslajg charakter wzorcowych rozwigzan funkcjonalno-uzytkowych
i standardéw, jakim powinny odpowiada¢ obiekty stuzbowe Policji oraz ukierunkowanie
w zakresie procedury przygotowania i realizacji zamierzenia.

Stosowanie ,Wytycznych...” jest wymagalne obligatoryjnie w przypadku mozliwosci
ich zastosowania w cato$ci lub w czesci.

Niniejsze ,Wytyczne...” maja, jako pierwszoplanowe zadanie, stuzy¢ okreslaniu
niezbednych potrzeb lokalowych oraz standardu wykonania i wyposazenia statego
pomieszczeri, w dostosowaniu do planowanej przez uzytkownika funkcji okreslanej
programami przedsiewzigc stanowigcymi podstawe opracowan dokumentacyjnych
projektowo — kosztorysowych dla budynkéw remontowanych lub nowo wznoszonych.

Dla kazdego takiego zamierzenia wymagane jest opracowanie szczegbétowego
programu inwestycji obejmujacego — w spos6b kompleksowy — wszystkie przewidywane
roboty z uwzglednieniem obowigzujacych w tej mierze przepiséw oraz (w formie
graficznej) planowany ukiad funkcjonalny pomieszczer danego obiektu, jak réwniez
warto$é kosztorysowa inwestycji.

Opracowania dokumentacyjne dla kazdego zadania w kazdej fazie projektowania,
przy uwzglednieniu stopnia Zlozonosci zamierzenia (projekty: wstepny, budowlany,
wykonawczy) wytworzone na podstawie niniejszych Whytycznych”, musza by¢
przedstawiane inwestorowi w celu sprawdzenia i akceptacji pod wzgledem zgodnosci
z zatwierdzonym programem, jak réwniez z obowiazujacymi wymogami technicznymi
i formalno-prawnymi oraz normami.
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1. Zalozenia podstawowe
1.1. Lokalizacja i zagospodarowanie terenu przylegtego do siedziby jednostki Policji.

Usytuowanie jednostki Policji powinno zapewnia¢ dogodny dojazd $rodkami
komunikacji publicznej, a jednoczesnie lokalizacja ta powinna odzwierciedlaé¢ rejon
funkcjonowania — istotg powyzszego jest optymalne ulokowanie siedziby jednostki Policji
w obrebie rejonu dziatania, w celu zapewnienia nalezytej dostepnosci dla obywatela.

Obiekt powinien by¢ nalezycie oznaczony co do sposobu jego wykorzystania:

- elewacja budynku administracyjno-biurowego siedziby jednostki Policji powinna by¢ -
o ile jest to mozliwe — pomalowana w zadanym Kolorze,

- na elewacji nalezy umiesci¢ logo Policji,

- w obrebie wejscia do budynku nalezy umi
jednostki Policji.

Barwy elewacji budynku siedziby jednostki oraz logo formacji policyjnej nalezy

zastosowaé zgodnie z zapisami ujgtymi w odrebnym opracowaniu.

escié godto paristwowe i tablice urzedowsg

Nalezy zaznaczy¢, ze forma architektoniczno-urbanistyczna kazdego nowobudowanego,
przebudowywanego lub modernizowanego obiektu uzalezniona jest takze od: stanu
etatowego jednostki, wielkosci i ksztattu posiadanej dziatki, wymogow zawartych w decyzji
o lokalizacji inwestycji celu publicznego lub warunkow zabudowy i zagospodarowania
przestrzennego wynikajacych z miejscowych planow zagospodarowania terenu,
warunkow geologicznych i geotechnicznych terenu, jak rowniez zalecen konserwatora
zabytkow w przypadku obiektow zabytkowych lub usytuowanych w strefie objetej ochrong
konserwatora zabytkéw.

Zagospodarowanie terenu przylegtego do siedziby jednostki Policji powinno uwzglednia¢:

- wiasciwe oznakowanie doj$¢ i dojazdow,

- odpowiednig liczbe miejsc parkingowych dla interesantow z oznaczonymi miejscami
na samochody (w tym dla niepeinosprawnych), motocykle i rowery,

- odpowiednig liczbe miejsc parkingowych dla pojazdow stuzbowych,

- odpowiednig liczbe miejsc parkingowych dla pracownikow,

- miejsce na maszty flagowe i symbol Policji,

- elementy matej architektury,

- podziat terenu Policji na strefy dostepnosci,

- dozér bezposredniego otoczenia,

- whasciwe usytuowanie zespotu obiektow zwigzanych z utrzymaniem psow stuzbowych,

- wiasciwe usytuowanie garazy wolnostojgcych.

1.2 Ogblny wewnetrzny uktad funkcjonalny obiektu.

W zakresie uktadu wewnetrznego obiektu nalezy uwzglednic:
- wilasciwy podziat obiektu na strefy dostepnosci do elementow funkcjonalnych,
- wyodrebnienie czgsci recepcyjne; obstugi obywateli i uksztattowanie jej w formie
przyjaznej interesantom,
- dostosowanie pomieszczen do obstugi os6b niepetnosprawnych,
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- speinienie wymogow ochrony i bezpieczenstwa danych i 0sob,
- zapewnienie wia$ciwych warunkow pracy,
- rozdziat komunikacyjny drég osob poszkodowanych i podejrzanych , w sprawie”.

2. Podziat na obszary i strefy dostepnosci
2.1. Obszary.
Teren w obszarze ktérego zlokalizowany jest obiekt jednostki Policji dzieli sig na:

Obszar ogolnodostepny przylegly do obiektu, w sktad ktorego wchodza: publiczne
drogi dojazdowe do budynku, miejsca parkingowe dla interesantow, podjazd lub winda dla
o0sob niepetnosprawnych oraz — w przypadku wyniesienia budynku ponad teren - schody
prowadzace do drzwi wejsciowych.

Obszar ograniczonego dostepu — wygrodzony z otaczajacego obszaru — w skiad ktorego
wchodza; parkingi dla pojazdéw stuzbowych, obiekty pomocnicze, garaze, wiaty na pojazdy
i obiekty zaplecza technicznego, miejsce dla zespotu obiektow zwigzanych z utrzymaniem
psow stuzbowych. tacznikiem - ,$luza" pomiedzy obszarami ogolnodostepnym i ograniczonego
dostepu powinien by¢ budynek siedziby jednostki Policji. Parkingi dia pracownikéw moga sie

snalez¢ w obu obszarach, optymalnym jest miejsce na pograniczu obszardw.
2.2 Strefy w obiekcie policyjnym

Ze wzgledu na funkcie do jakiej przynalezy dane pomieszczenie zostaje ono
zakwalifikowane do wtaéciwej strefy dostepnosci co obrazuja rysunkinr 1inr2.

~ STREFA
OGOLNODOSTEPNA

STREFA
OGRANICZONEGO
DOSTEPU

STREFA
ZAMKNIETA

Rys. nr 1. Schemat ogolny stref dostepnosci.
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2.2.1. Strefa ogbinodostepna.

Strefa ogdlnodostepna jest to strefa dostgpna w sposéb swobodny dla wszystkich os6b
przychodzacych do budynku stuzbowego jednostki Policji.
W skiad tej strefy wchodzi zespdt pomieszczen recepeyjnych w obrebie ktorych znajdujg sie:
wiatrotap, recepcja z poczekalnia, pokdj przyje¢ interesantow, wezly sanitarne dla interesantow.
Strefa ta powinna by¢ przystosowana do obstugi osob niepetnosprawnych.

2.2.2. Strefa ograniczonego dostepu.

Strefa dostepna dla pracownikéw (funkcjonariuszy oraz pracownikéw cywilnych
Policji) oraz innych osob uprawnionych do wejscia i przebywania na terenie obiektow
policyjnych, a takze dla interesantow wprowadzonych przez osoby upowaznione.

W sktad strefy wchodza zespoty pomieszczen:

a) o funkgji biurowej oraz przeznaczonych do prowadzenia innych czynnosci
stuzbowych, w obrebie ktorych znajdujg sig:

- pomieszczenia biurowe dla poszczegolnych stuzb,

- pokoje przestuchan ofiar i $wiadkow przestgpstw,

- pokoje przestucharn matoletnich ofiar i swiadkow przestepstw (tzw. ,Przyjazny Pokoj
Przestuchan Dzieci "),

- pokoje przestuchan oséb podejrzewanych i podejrzanych o popeinienie przestepstwa,

b) kierownictwa, w obrebie ktérego znajduja sie:

- pokoje biurowe komendanta i zastepcy/ow,

- sekretariat,

¢) socjalnych i pomocniczych, w sktad ktorych wchodza:
- sale odpraw i sala konferencyjna,

- pomieszczenia przeznaczone do spozywania positkow,
- szatnie z umywalniami i natryskami,

- suszarnie,

- pomieszczenia dla sprzatajacych,

d) technicznych, w obrebie ktérych znajduja sig:

- pomieszczenia przytaczy wody i gazu,

- pomieszczenie wezta cieplowniczego lub kottowni centralnego ogrzewania, rozdzielnie
i sifownie energetyczne itp.,

e) kryta policyjna strzelnica ¢wiczebna,

f) sale éwiczen fizycznych, sitownie albo ich zespoty.

Strefa ta, w czesci przeznaczonej dla interesantéw, powinna by¢ przystosowana do obstugi os6b
niepetnosprawnych.
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2.2.3. Strefa zamknieta

Strefa dostepna dla pracownikow (funkcjonariuszy oraz pracownikow cywilnych
Policji) oraz innych oséb uprawnionych do wejscia i przebywania w niej.
W skiad strefy wchodza zespoty pomieszczen:

a) stuzby dyzurnej, w obrebie ktérych znajduja sie:

- pomieszczenie pomocnika dyzumego, pokéj dyzumego, pokéj zastgpcy dyzurnego,
dyzurnego z zapleczem socjalnym,

- pomieszczenie zespotu operacii i akcji policyjnych,

- pomieszczenie tgcznosci specjalnej,

- podreczny magazyn uzbrojenia,

- wezet sanitarny,

b) pokoje przejsciowe,

c) tymczasowe pomieszczenie przejsciowe,

d) pomieszczenia dla oséb zatrzymanych lub doprowadzonych w celu wytrzezwienia
zwane dalej ,PdOZ”,

e) magazyn uzbrojenia, w tym broni alarmowej i sprzetu NPP,

f)y archiwa,

g) pomieszczenia depozytow,

h) kancelaria tajna,

) magazyn drukow i materiatow biurowych,

j) pomieszczenia do przestuchar osob zatrzymanych,

k) pomieszczenia techniczne i techniczno-biurowe, w ktérych zlokalizowane sag sitownie
(2rédia i przetworniki energii elektrycznej), centrale facznoéci, serwery informatyki, CPD
(Centralny Punkt Dystrybucji sieci logicznej) i LPD (Lokalny Punkt Dystrybucji sieci
logicznej),

W kazdej z wymienionych stref wystepuija takze zespoly pomieszczen wezidw  sanitamych oraz
ciagi komunikacyjne poziome i pionowe, zgodnie z potrzebami.

2.2.4. Wymagania ogéine dla pomieszczen stuzbowych.

Wyglad pomieszczen w strefie ogoéinodostepnej oraz pomieszczen strefy
ograniczonego dostepu, ktore sa przeznaczone lub wykorzystywane do wykonywania
czynnosci stuzbowych z interesantami - m.in. osobami, ktére sa uczestnikami
postepowania karnego, postgpowania w sprawach o wykroczenia, postepowania
administracyjnego (np. sa ofiarami przestepstw, pokrzywdzonymi, $wiadkami oraz
osobami im towarzyszacymi itp.), powinien w mozliwie najmniejszym  stopniu
odzwierciedlaé cechy charakteryzujace policyjng specyfikg obiektéw, co nie moze
rzutowaé na ograniczenie lub obnizenie wartosci uzytkowych systeméw zabezpieczen
okreslonych w niniejszych Wytycznych.
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POMIESZCZENIA
TECHNICZNE
| POMOCNICZE

STREFA OGRANICZONEGO DOSTEPU

POKOJE

POKOQJE

KIEROWNICTWA

SOCJALNE |

UZYTKOWE

STRZELNICA

POKOJE BIUROWE

POSZCZEGOLNYCH
WYDZIALOW

DBSZAR MIEDOSTEPNY

WEJSCIE
SLUZBOWE

POMIESZCZENIA
UZBY

POKOJE

PRZESLUCHAN

STREFA ZAMKNIETA

SLI
DYZURNEJ

POMIESZCZENIA
SERWERA

ARCHIWA

POMIESZCZENIA
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ZATRZYMANYCH

POMIESZCZENIA
DEPOZYTOW

MAGAZYN BRON!
1 SPRZETU NPP

KANCELARIA
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" MAGAZYN DRUKOW |
MATERIALOW

'
BIUROWYCH

Rys. nr 2. Schemat szczegélowy stref dostepnosci
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3. Typy obiektow policyjnych.

3.1. Programowanie realizacji obiektéw policyjnych.

Podstawa dla przystgpienia do prac projektowych, stuzacych realizacji zamierzen

o charakterze:

remontowym — jest program funkcjonalno-uzytkowy, zatwierdzony przez witasciwego
kierownika jednostki,

inwestycyjnym — jest uzgadniany przez Komendanta Gtéwnego Policji dziatajacego
z upowaznienia Ministra Spraw Wewnetrznych program inwestycji sporzadzony
zgodnie i na zasadach okreslonych przepisami w sprawie szczegétowego sposobu
i trybu finansowania inwestycji z budzetu paristwa.

Pod wzgledem architektonicznym nie naktada sie ograniczen z wyjatkiem kryteriow:

estetyki i zgodnoséci z nowoczesnymi trendami architektonicznymi, o ile nie zostato to
okreslone w inny sposob w odrebnych przepisach dla obiektow stuzbowych Policji,
a jest mozliwe do zrealizowania w konkretnych warunkach,

zachowania podstawowych cech funkcjonalno-uzytkowych, okreslonych
w zatwierdzonym lub akceptowanym programie, z mozliwo$cig wprowadzenia na
etapie projektowania w tych elementach odstepstw, wynikajacych z koniecznoci
uwzglednienia w opracowaniu technicznym zamierzenia wymogéw zawartych
w obowigzujacych przepisach, normach lub wydanych decyzjach administracyjnych,
zgodnosci z obowigzujgcym stanem prawnym i uwzgledniajgcym uwarunkowania
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

W zaleznosci od obsady etatowej jednostki Policji, przedstawione w ,Wytycznych..."
elementy funkcjonale budynku nalezy w sposéb racjonalny dostosowaé do rzeczywistych
potrzeb.

3.2. Komenda wojewddzka/Stoteczna Policji.

Obiekt powinien skladag sie ze:

strefy ogbinodostepnej sktadajgcej sie z:
- wiatrotapu,

- poczekalni,

- recepciji,

- pokoi przyje¢ interesantow,

- weztéw sanitarnych dla interesantéw,

strefy ograniczonego dostepu w sktadzie:
a) w obrebie strefy wejsciowej nalezy zlokalizowa¢ pomieszczenia biurowe przeznaczone

dla komoérek organizacyjnych realizujgcych zadania w zakresie:
postepowan administracyjnych,

zamowien publicznych,

komunikacji spotecznej,

doboru kadr i szkolenia,

rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskow,

b) w dalszej czesci budynku nalezy zlokalizowaé:
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- pomieszczenia biurowe oraz pomieszczenia przeznaczone do prowadzenia innych
czynnosci  stuzbowych, w tym kierownictwa jednostki i salg narad,

- szatnie z zapleczem sanitarnym (damskie, meskie),

- umywalnie,

- pomieszczenia przeznaczone do spozywania positkow,

- palarnie,

- pomieszczenia techniczne (w tym kottowni lub wezta cieptowniczego, przytacza gazu,
wody, rozdzielni i sitowni elektrycznych),

- pomieszczenia gospodarcze, magazynowe i podreczne magazynki,

- kryta policyjna strzelnica éwiczebna,

- sale ¢wiczen fizycznych, sitownie albo ich zespoty,

- stanowiska garazowe.

Strefa ta w czesci przeznaczonej dla interesantéw powinna by¢ przystosowana do obstugi osob
niepetnosprawnych.

strefy zamknietej sktadajgcej sie z:

- zespotu pomieszczen stuzby dyzurnej - stanowisko kierowania jednostki z pokojem
dyzurnego, zastepcy dyzurnego i pomocnika, z zapleczem socjalnym (pokdj sniadan,
szatnie, sanitariaty), z podrecznym magazynem broni, urzgdzeniami informatycznymi
i facznosci,

- pomieszczenia zespotu operacji i akcji policyjnych,

- pomieszczen serwerowni,

- pomieszczenia dla oséb zatrzymanych,

- pomieszczen do przestuchan oséb zatrzymanych,

- kancelarii tajnej,

- sktadnicy akt,

- magazynu depozytow,

- innych dostosowanych do specyfiki stuzby.

W kazdej z wymienionych stref wystepujq takze zespoly pomieszczer weztdw sanitarnych
oraz ciggi komunikacyjne poziome i pionowe zgodnie z potrzebami.

W ramach tej jednostki Policji nalezy uwzgledni¢ Ilokalizacje dla Ilaboratorium
kryminalistycznego. Parametry techniczne i funkcjonalne przyjg¢ indywidualnie na
podstawie przepiséw ogélnych. Z uwagi na charakter wymagan w zakresie technologii
wyposazenia pomieszczert nalezy rozwazyé mozliwo$é ulokowania laboratorium
kryminalistycznego w wydzielonym samodzielnym obiekcie.

3.3. Komenda miejska/powiatowa/rejonowa Policji.
Obiekt powinien sktada¢ sie ze:

strefy ogéinodostepnej sktadajgcej sig z:

- wiatrotapu,

- poczekalni,

- recepcji,

- pokoi przyje¢ interesantow,

- weztdéw sanitarnych dla interesantow.

Strefa ta powinna by¢ przystosowana do obstugi oséb niepetnosprawnych.
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strefy ograniczonego dostepu sktadajgcej sie z:

- pomieszczen biurowych oraz przeznaczonych do prowadzenia innych czynno$ci
stuzbowych, w tym dla kierownictwa jednostki i sali narad,

- szatni z zapleczem sanitarnym (damskie, meskie),

- umywalni,

- pomieszczen przeznaczonych do spozywania positkow,

- palami,

- pomieszczen technicznych (w tym kotlowni lub wezta cieplowniczego, przytacza gazu,
wody, rozdzielni i sitowni elektrycznych, itp.),

- pomieszczen gospodarczych, magazynowych i podrecznych magazynkow,

- kryta policyjna strzelnica ¢wiczebna,

- sali éwiczen fizycznych, sitowni albo ich zespotow,

- stanowisk garazowych.

Strefa ta w czeéci przeznaczonej dla interesantow powinna byé przystosowana do obstugi oséb
niepetnosprawnych.

strefy zamknigtej sktadajgcej sie z:

- zespolu pomieszczen stuzby dyzurnej — stanowiska kierowania jednostki z pokojem
dyzurnego, zastepcy dyzurnego i pomocnika, z zapleczem socjalnym (pokéj $niadan,
szatnie, sanitariaty), z podrgcznym magazynem broni, urzadzeniami informatycznymi
i tacznosci,

- pomieszczenie zespotu operacii i akcji policyjnych,

- pomieszczenia serwera,

- pomieszczeri dla oséb zatrzymanych,

- pomieszczen do przestuchar oséb zatrzymanych,

- kancelarii tajnej,

- pokoju przejéciowego,

- tymczasowe pomieszczenie przejsciowe,

- skiadnicy akt,

- magazynu depozytow.

W kazdej z wymienionych stref wystepuja takze zespoly pomieszczeri weziéw sanitarnych
oraz ciagi komunikacyjne poziome i pionowe zgodnie z potrzebami.

3.4. Komisariat Policji.
Obiekt powinien sie sktadac z:
strefy ogélnodostepnej sktadajgcej sie z:
- wiatrofapu,
- poczekalni,
- recepcji,
- pokoi przyje¢ interesantow,
- weztéw sanitarnych dla interesantow.

Strefa ta powinna by¢ przystosowana do obstugi 0os6b niepetnosprawnych.
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strefy ograniczonego dostepu w skfadzie:

pomieszczenia biurowe oraz przeznaczone do prowadzenia innych czynnosci
stuzbowych, w tym kierownictwa jednostki i sali narad,

szatnie z zapleczem sanitarnym (damskie, meskie),

umywalnie,

pomieszczenia przeznaczone do spozywania positkow,,

palarnie,

pomieszczenia techniczne (w tym kottowni lub wezia cieplowniczego, przylacza gazu,
wody, rozdzielni i sitowni elektrycznych, itp.),

pomieszczenia gospodarcze, magazynowe i podreczne magazynki,

stanowiska garazowe.

Strefa ta w czesci przeznaczonej dla interesantéw powinna by¢ przystosowana do obstugi os6b
niepetnosprawnych.

strefa zamknieta w sktadzie:

zespot pomieszczer stuzby dyzurnej - stanowisko kierowania jednostki z pokojem
dyzurnego, zastgpcy dyzurnego i pomocnika, z zapleczem socjalnym (pok¢j $niadar,
sanitariaty), z podrecznym magazynem broni, urzadzeniami informatycznymi
i tacznosci,
pokoju przejsciowego,
tymczasowe pomieszczenie przejsciowe,

] kancelaria tajna,l
pomieszczenia serwera,
skiadnica akt,
magazyn depozytow.

W kazdej z wymienionych stref wystepujg takze zespoly pomieszczen weztoéw sanitarnych
oraz ciagi komunikacyjne poziome i pionowe zgodnie z potrzebami.

3.5. Posterunek Policji.

Obiekt w zaleznosci od potrzeb powinien sie sktadac z:
pokoju przyje¢ interesantow,
pomieszczen biurowych,
szatni z zapleczem sanitarnym (damskie, meskie);
wezta sanitarnego,
pomieszczen technicznych i pomochniczych (o ile wystepuja),
pomieszczenia przeznaczone do spozywania positkow — w miare mozliwosci
lokalowych,,

Obiekt powinien by¢ przystosowany do obstugi os6b niepetnosprawnych.

3.6. Policyjna Izba Dziecka.

Zespdt pomieszczenn dla  zatrzyman nieletnich. Szczegétowe  wytyczne

zawiera pkt 4.7.
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3.7. Wskaznik powierzchniowy.

Powierzchnia uzytkowa obejmuje wszystkie pomieszczenia biurowe, socjaine
i sanitarno-higieniczne, techniczne, magazynowe, archiwalne, komunikacje pozioma oraz
inne niezbedne do funkcjonowania jednostki obliczana jest zgodnie z PN-ISO 9836 :
1997 dla ,STANDARDOWEGO OBIEKTU JEDNOSTKI POLICJI" i stanowi sume
powierzchni tych pomieszczen w stanie wykoniczonym na wszystkich kondygnacjach
mierzonych w poziomie posadzki, przy czym powierzchnie w pomieszczeniach oraz pod
skoéna potacig dachu o wysokosci ponizej 1,90 m uznaje sie za powierzchnie
nieuzytkows i nie wlicza si¢ jej do powierzchni uzytkowej budynku.
Przy obliczaniu jednostkowego wskaznika powierzchni przypadajacego na jedna osobe
zatrudniona halezy pomniejszy¢  Wwyzej wymieniong  powierzchnig  uzytkowg
budynku/budynkéw majacych w catosci lub cze$ci przeznaczenie na cele administracyjno-
biurowe o komunikacje pionowa, miejsca garazowe usytuowane wewnatrz budynku,
a takze zespot pomieszczen: strzelnicy, PdOZ, Policyjnej 1zby Dziecka oraz Izby Tradycji-
Pamieci jednostki. Do obliczenia wskaznika nie bierze sie pod uwage innych
wolnostojacych budynkow takich jak: magazyny, garaze, warsztaty, wolnostojace policyjne
strzelnice éwiczebne itp. Jednostkowy wskaznik tej powierzchni oblicza sig poprzez
podzielenie wyliczonej jej wielkosci przez liczbe osdéb obsady-etatowej przé‘ﬁ‘yWQjacej na
stale w obiekcie, a jego wielko§¢ musi miesci¢ sie w przedzia‘@ 5,00 — 18,00 ﬁnﬂji.:ha jedng
osobe. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach omawiany~wskaznik™ moze ulec
zmniejszeniu/zwigkszeniu.

3.8. Pomieszczenia biurowe pracy indywidualnej statej.

Do pomieszczen biurowych zaliczy€ nalezy: pracownicze pokoje biurowe pracy
indywidualnej statej, pokoje biurowe pracy zespolowej statej, pokoje kierownictwa
stuzbowego jednostki wszystkich szczebli, sekretariaty, kancelarie jawne i tajne. Do
powierzchni biurowej nie wiacza sie pomieszczeri przeznaczonych na potrzeby stuzby
dyzurnej.

Powierzchnia i wysoko$¢é pomieszczen pracy powinny spetnia¢ wymogi, jak dla
pomieszczen przeznaczonych na pobyt staty ludzi.

Na kazdego z pracownikéw jednoczesnie zatrudnionych w pomieszczeniach stalej pracy
powinno przypada¢ co najmniej 13,0 m® wolnej objetoéci pomieszczenia oraz co najmniej
2.0 m? wolnej powierzchni podiogi (nie zajetej przez urzadzenia techniczne, wyposazenie
biurowe, sprzet itp.). Przy wysokosci pomieszég;enia»-Z,SO m minimalna powierzchnia
uzytkowa miejsca pracy nie moze by¢ mniejsza niz 7,20 m?

Przy wysokos$ci pomieszczenia 3,00 m minimalna-powierzchnia uzytkowa miejsca pracy
nie moze byé mniejsza niz 6,40 m?. Uwzgledniajac obowigzujgce w Policji normy
wyposazenia w sprzet kwaterunkowo-biurowy -oraz--teleinformatyczny powierzchnia
uzytkowa miejsca pracy hie moze by¢ wigksza niz.10,0 m%’

Dla stuzb nie wymagajacych statego miejsca pracy biurowej (stuzba patrolowa)
nie nalicza sie powierzchni biurowej wyzej wymienionym wskaznikiem (poza kierownikiem
komorki organizacyjnej oraz innymi osobami wykonujgcymi prace biurowa). Dla tych stuzb
nalezy przewidzie¢ sal¢ odpraw oraz pomieszczenie pracy zespolowej do sporzadzania
raportow, takie jak opisano w pkt 4.2.1.1.
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3.9. Pomieszczenia biurowe pracy zespofowej stafej.

Powierzchnia i wysoko$¢ pomieszczen pracy powinny spetniac wymogi, jak dla
pomieszczer przeznaczonych na pobyt staty ludzi.
Przy wysokosci pomieszczenia 3,00 m minimalna powierzchnia uzytkowa miejsca pracy
nie moze by¢ mniejsza niz 5,40 m?, przy czym przy jej naliczaniu nalezy takze uwzglednic
obowiazujace w Policji normy wyposazenia w sprzet kwaterunkowo-biurowy oraz
teleinformatyczny.

4. Szczegéblowe wytyczne funkcjonalno- uzytkowe poszczegdlnych
elementéw programu

4.1. Strefa ogélnodostepna.
4.1.1. Wiatrotap.

Wiatrotap przy wejéciu do budynku stanowi element ochrony pomieszczen
wewnetrznych przed nadmiarem naptywu chiodnego powietrza. Powinien by¢ on
wyposazony w drzwi zewnetrzne z samozamykaczem, badz tez drzwi automatycznie
otwierane i zamykane, z mozliwoscig blokady uruchamianej przez recepcjoniste lub
stuzbe dyzurng jednostki.

W praktyce wiatrotap powinien by¢ przeszklony, umozliwiajac tym samym obserwacje
osadb wchodzacych do obiektu Policji.

Wymiary drzwi wewnetrznych i zewnetrznych uwzglednia¢ musza wymogi obowigzujacych
przepiséw, przy czym szeroko$¢ skrzydta otwieranego na state nie powinna by¢ mniejsza
niz 1,0 m.

Dopuszcza sig, jako wariant zamienny, zastosowanie kurtyny powietrznej”, pod
warunkiem spetnienia wymogéw okreslonych dla drzwi zewnetrznych.

4.1.2. Recepcja z poczekalnia.

Funkcja recepcji z poczekalnia, ze wzgledu na role miejsca pierwszego kontaktu
w relacji urzad — obywatel, ma za zadanie:
- zapewni¢ optymalne warunki oczekiwania stron na przyjecie,
— budzié zaufanie i poczucie bezpieczenstwa,
— spetnié wymagania do przyjecia oséb niepetnosprawnych.
Recepcja powinna by¢ wyposazona w kamere do statego monitorowania ze stanowiska
stuzby dyzurnej, o ile uniemozliwiony jest kontakt wzrokowy z pomieszczeniem stuzby
dyzurnej.
Stanowisko recepcjonisty powinno by¢ zlokalizowane w miejscu umozliwiajacym kontakt
wizualny z pomieszczeniem stuzby dyzurnej i pozwalajgcym na obserwacje oséb
wchodzacych do obiektu, oraz wglad na drzwi wewngtrzne prowadzgce na teren obiektu.
W obiektach nowobudowanych nalezy stosowa¢ rozwigzania okreslone Ksiedze
standaryzacji komend i komisariatéw Policji Polskiej.
W obiektach istniejacych modernizowanych i przebudowywanych rozwigzania
funkcjonalne miejsca pracy recepcjonisty moga by¢ zréznicowane, jednak zorganizowane
w sposob zapewniajacy ergonomiczne, bezpieczne warunki pracy. Recepcjonista
powinien mie¢ mozliwo$¢ bezposredniego przejscia do strefy ograniczonego dostepu.
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Stanowisko recepcjonisty nalezy wyposazy¢ w taczno$é telefoniczng, przycisk sygnalizacji
alarmowej potaczonej z pomieszczeniem stuzby dyzurnej oraz przycisk otwarcia blokady
drzwi prowadzacych na teren jednostki. Poczekalnie nalezy wyposazy¢ w sprzet
kwaterunkowy (tj. co najmniej w siedziska lub zestaw krzeset, stoliki, tablice informacyjna
i ogtoszeniowa) umozliwiajacy oczekiwanie interesantow. Pomieszczenie nalezy rowniez
wyposazyé w aparat telefoniczny komunikacji wewnetrznej.

Kolorystyka §cian i posadzek recepcji i poczekalni, lady recepcyjnej oraz wyposazenia
kwaterunkowego powinna spetnia¢ wymogi okreslone w odrebnych przepisach.
Organizowanie tego rodzaju pomieszczen odbywa sie zgodnie z zasadg ekonomiki
i proporcjonalnosci. Wytyczne nie obliguja do organizowania tego rodzaju pomieszczen
w kazdej jednostce Policji, nawet najmniejszej”

4.1.3. Pokdéj przyje¢ interesantow.

W ramach realizacji funkcji recepcyjnej jednostki Policji nalezy zapewni¢
interesantom odpowiednie warunki przyjecia i pobytu.
Podejmujac dziatania zwigzane z projektowaniem i wykonaniem tego typu pomieszczenia
nalezy mie¢ na uwadze jego funkcjonalnos¢ dla uzytkownikow: pracownikéw Policji
i interesantéw, tzn. osob, ktére same zgtaszajg sie do Policji lub wykonujg polecenie
wydane przez uprawniony organ (za wyjatkiem oso6b podejrzewanych, podejrzanych,
w tym réwniez objetych dozorem policyjnym oraz oskarzonych).

Pokdj przyje¢ interesantéw powinien:

- zapewniaé bezpieczenstwo interesanta,

- zapewniaé bezpieczeristwo pracownika Policji,

- zapewniaé przyjecie interesantéw z mozliwoscig ich przestuchania i wypetnienia
odpowiednich drukow,

- spetnia¢ wymagania do przebywania osob niepetnosprawnych,

- umozliwia¢ przekazanie zainteresowanym niezbednych informacji, w tym nt. lokalnych
i ogéInokrajowych podmiotéw swiadczacych pomoc i o jej zakresie.

Charakter pomieszczenia powinien sprzyjaé nawigzaniu nieskrepowanego kontaktu
interpersonalnego pracownika Policji z interesantem.

Aranzacja i wyposazenie powinno zapewnia¢ interesantom, a w szczegolnosci ofiarom
przestepstw, poczucie bezpieczeristwa i utatwia¢ budowanie zaufania do funkcjonariusza
Policji.

Wyposazenie podstawowe:

- miejsce pracy przyjmujacego wyposazone w biurko z komputerem i drukarka,

- lacznosé telefoniczna,

- miejsce przyjmowanego interesanta wyposazone W stét typu biurowego (tawe)
z co najmniej dwoma fotelikami lub krzestami,

- wieszak na ubranie,

- kamere do statego monitorowania ze stanowiska stuzby dyzurnej,

- bezposrednie potaczenie alarmowe ze stuzbg dyzurna (przycisk przeciwnapadowy).
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Wymagania funkcjonalno — uzytkowe.

Pok¢j przyjeé¢ interesanta powinien by¢ potaczony z poczekalnig drzwiami wejsciowymi
otwieranymi na zewnatrz pomieszczenia, wyposazonymi w jednostronng klamke
zatrzaskowa z zamkiem na klucz, umozliwiajgca otwarcie pomieszczenia od wewnatrz za
pomoca klamki oraz od zewnatrz kluczem.

Szerokos$é drzwi w $wietle — minimum 90,0 cm.

Wskazane jest dodatkowe potgczenie pokoju przyje¢ interesanta drzwiami prowadzacymi
bezposrednio z uktadu komunikacji wewnetrznej obiektu.

Organizowanie tego rodzaju pomieszczeri odbywa si¢ zgodnie z zasadg ekonomiki
i proporcjonalnosci.

WEJISCIE GLOWNE » !

Rys. nr 3. Przykladowe ideowe rozwigzanie strefy otwartej: 1.hol recepcji, 2. WC interesantéw,
3.punkt recepcyjny, 4-5. pomieszczenia przyjecia interesantéw, 6. strefa ograniczonego dostepu.

4.1.4. Wezly sanitarne.

W optymalnym programie funkcjonalnym przewidzie¢ nalezy dla interesantow -wezet
sanitarny, ktéory dodatkowo przystosowany bedzie dla oséb niepetnosprawnych.
W jednostkach, w ktérych przewidziany jest znaczny przeptyw interesantéw nalezy
przewidzieé¢ oddzielne wezly sanitarne dla mezczyzn i dla kobiet, przy czym wezet
sanitarny przeznaczony dla kobiet powinien by¢ takze przystosowany dla potrzeb osob
niepetnosprawnych. Pomieszczenia te powinny by¢ potaczone bezposrednio
z poczekalnig, a wejscia do nich nalezy umiesci¢ w miare mozliwosci w miejscach mniej
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eksponowanych. W mniejszych obiektach dopuszcza sie zastosowanie jednego
pomieszczenia wezta sanitarnego dla interesantow, ktére spetnia¢ bedzie rowniez wymogi
przewidziane dla oséb niepetnosprawnych.

4.2. Strefa ograniczonego dostepu.
4.2.1. Pomieszczenia biurowe.

Zlokalizowanie w obrebie obiektu pomieszczen biurowych poszczegolnych

komorek organizacyjnych jednostki powinno uwzgledniac charakter ich pracy,
czestotliwo$¢ kontaktéw z interesantami zewnetrznymi i wewnetrznymi oraz szeroko
pojete kwestie organizacji pracy.
Uwzgledniajac powyzsze, oraz kierujac si¢ wieloletnimi doswiadczeniami, zaleca si¢ dla
jednostek szczebla podstawowego sytuowanie pomieszczen biurowych pionu prewencii
oraz ruchu drogowego w obrebie nizszych kondygnacji obiektu. Na kolejnych
kondygnacjach, uwzgledniajgc realia rozwigzan projektowych w zakresie bryly obiektu,
umiejscowione  powinny by¢é  pomieszczenia stuzb  dochodzeniowo-$ledczych
i kryminalnych. Pomieszczenia biurowe stuzb wspomagajacych zaleca sig¢ sytuowac na
wyzszych  kondygnacjach  siedziby danej jednostki. Zatozenia rozlokowania
poszczegélnych ogniw organizacyjnych winny by¢ szczegbtowo rozpatrzone na etapie
programowania i indywidualnie dostosowane do struktury organizacyjnej konkretnej
jednostki. Niedopuszczalne jest sytuowanie pomieszczen biurowych ponizej poziomu
terenu, przylegtego do budynku.

4.2.1.1. Pomieszczenia biurowe pracy zespotowej stafej.

Postep w zakresie organizacji pracy wymusza potrzebe wdrazania nowoczesnych
rozwiazan organizacyjnych umozliwiajacych zwigekszanie efektywnoséci i poprawy jakosci
pracy administracji panstwowej, jaka jest Policja. Jedng z metod realizacji zatozonych
celéw jest zastosowanie zasady ksztattowania przestrzeni biurowych tzw. ,przestrzeni
otwartych”. Zasada ,przestrzeni otwartych” polega na tworzeniu powierzchni biurowej, na
ktérej w sposéb zorganizowany znajduje sie kilka lub kilkana$cie stanowisk pracy
bedacych konsekwencja specyfiki i indywidualnych potrzeb wynikajacych z funkgji
realizowanej przez uzytkownika. Pomieszczenie biurowe pracy zespolowej statej
optymalnie nie powinno przekraczaé 10 stanowisk pracy.

Powyzsze podejécie do problemu zagospodarowania powierzchni biurowej pozwala na:

- utworzenie warunkow do pracy zespotowej, przy jednoczesnym zachowaniu
indywidualizacji stanowisk pracy,

- zwiekszenie nadzoru przetozonych nad kierowanymi zespotami pracowniczymi,

- zwiekszenie ekonomiki wykorzystania powierzchni uzytkowej budynkdw,

- optymalizacje naktadéw finansowych ponoszonych na budownictwo stuzbowe.

Praktyczne wdrozenie ww. zasady zwanej w niniejszych ,Wytycznych...”
pomieszczeniami pracy zespotowej statej, nalezy stosowaé przy projektowaniu nowych
oraz modernizacji juz istniejacych obiektow gdzie nie wystepuja ograniczenia wynikajace z
konstrukcji budynkéw oraz gdy charakter realizowanych zadan umozliwia racjonalne ich
wykorzystanie.

Okreslenie standardow pomieszczen biurowych pracy zespotowej statej.
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Modelowy ukifad funkcjonalny skiada sig¢ nw. elementow:
- ogolnego pomieszczenia pracy,

- pomieszczenia biurowego przetozonego,

- pomieszczenia odpraw (w miarg potrzeb),

- pomieszczenia socjalnego.

Ze wzgledu na teoretycznie nieograniczong mozliwo$¢ wariantéw, brak jest
przeciwwskazan w ksztattowaniu omawianego uktadu funkcjonalnego pomieszczen,
poprzez rozszerzenie ukfadu o inne pomieszczenia jak np. sekretariaty. Dopuszcza sie,
aby kierownicy ogniw organizacyjnych jednostki np. naczelnicy wydziatéw z sekretariatem
zgrupowani byli w pozostatej czesci budynku. Wyznacznikiem przydatnosci uzytkowej
planowanych jako pomieszczenia do pracy biurowej zespotowej statej, sg parametry
wynikajagce z warunkow ogodlnych, jakim powinny odpowiada¢ pomieszczenia
przeznaczone na staly pobyt ludzi. A\ pemieszczeniy, biurowym, piacy zespolowejsstate)
nalezy.-zastosowacwentylacie _mechaniczng oraz rozwazy¢ zastosowanie podtogi
technolegicznej. Warunkiem zastosowania pomieszczen pracy zespolowej statej jest
charakter wykonywanej pracy, ktérej tok realizacji nie bedzie zakiécany przez negatywne

oddziatywanie otoczenia.

Przyktadowy ukiad funkcjonalny obrazuje rys. nr 4.

Rys. nr 4. Przykladowy schemat pomieszczenia pracy zespolowej statej: 1. Pomieszczenie ogolne
pracy; 2. pomieszczenie biurowe przelozonego; 3. mata sala odpraw; 4. pokéj socjalny; 5.
komunikacja ogolna obiektu.
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Ogéline pomieszczenie pracy.

Wielkosé  powierzchni pomieszczenia, okreslana  jest przeznaczeniem
i planowang liczba stanowisk pracy. Na utworzonej duzej powierzchni biurowej
w zorganizowany sposob, rozmieszczonych jest kilka lub kilkkanascie stanowisk pracy,
zgrupowanych np. w ukladzie ponizszego przyktadu (rys. nr 5).

Rys. nr 5. Przyktadowe zgrupowanie stanowisk pracy.

Zaleta stosowania powyzszego uktadu jest duza uniwersalnosé, poniewaz zwiekszanie
badz zmniejszanie liczby pracownikow umozliwi szybki montaz lub demontaz
poszczegolnych stanowisk pracy. Poszczegolne stanowiska pracy w zespole, oddzielone
od siebie mobilnymi, ruchomymi ekranami, stanowia bariere wizuaina. Zadaniem ekranow
jest wydzielenie pojedynczych stanowisk pracy, a zarazem zapewnienia indywidualizacji
miejsc pracy, bez odizolowania poszczegdinych pracownikéw od catosci zespotu
pracowniczego. Wysoko$¢ projektowanych ekranow (ok.140 cm) jest dobrana tak, by
siedzacy pracownik nie miat bezposredniego kontaktu wzrokowego z osobg siedzaca
naprzeciw niego (kat A), jednoczesnie osoba stojgca, ma mozliwo$é objecia polem
widzenia catoéci pomieszczenia (kat B - rys. nr6).

Rys. nr 6. Schemat ideowy wykorzystania ekranow izolacyjnych w pomieszczeniu pracy ogolnej.
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Stanowisko pracy powinno by¢ wyposazone w niezbedne urzgdzenia. Pod blatem
roboczym powinny znalez¢ sie szafki na akta i dokumenty niezbgdne do pracy na danym
etapie prowadzonych przez pracownika spraw. Przyktadowe wyposazenie stanowiska
pracy ilustruje rysunek nr 7.

Rys. nr 7. Przykiadowe wyposazenie stanowiska pracy.

Na pozostate dokumenty przeznaczone powinny by¢ szafy biurowe umieszczone wzdtuz
§cian pomieszczenia.

Pomieszczenie biurowe przetozonego np. zastepcy naczelnika wydziatu lub kierownika
sekcji.

Pomieszczenie biurowe przetozonego powinno by¢ wydzielone jest ze wszystkich
stanowisk pracy do osobnego boksu i stanowi¢ indywidualne pomieszczenie pracy
biurowej. Przez zastosowanie szklanych przegrod, przetozony ma mozliwo$é biezgcej
kontroli sytuacji w ogélnym pomieszczeniu pracy. W razie zaistniatej potrzeby uzytkownik
pomieszczenia, moze ograniczyé widoczno$¢ poprzez zastosowanie zaluzji. Przegrody
szklane winny spetiaé wymogi izolacyjno$ci akustycznej okreélone dla przegréd
budowlanych w obiektach uzytecznosci publicznej. Pomieszczenie biurowe przetozonego,
potaczone moze by¢ bezposrednio z pomieszczeniem odpraw.

Pomieszczenie odpraw.
Przeznaczeniem pomieszczenia jest przeprowadzanie odpraw dla matych
zespotéw pracowniczych lub w razie koniecznosci takze przeprowadzanie rozmow

indywidualnych z interesantami w relacjach interpersonalnych takich jak np.: przetozony —
pracownicy, pracownik — interesant, pracownik — interesanci.
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Pomieszczenie socjalne.

Szczegdtowe wytyczne okresla pkt. 4.2.7. ,Pomieszczenia przeznaczone do
spozywania positkow”.

4.2.1.2. Pomieszczenia biurowe pracy indywidualnej statej.

Pomieszczenia biurowe okreslane w niniejszych ,Wytycznych...” pomieszczeniami
pracy biurowej indywidualnej statej, projektowac nalezy z przeznaczeniem dla
2 pracownikéw. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach dopuszcza sig mozliwos¢
projektowania pomieszczeri przeznaczonych dla 1 lub 3 pracownikéw. llosc, celowos¢
i funkcja pomieszczeri pracy biurowej indywidualnej statej w obiekcie, powinna by¢
przedmiotem wnikliwej i szczegdlowej analizy, juz na etapie programowania.
Pomieszczenia biurowe pracy indywidualnej statej sg szczegdlnie zalecane dla
pracownikow stuzb pionow operacyjnych.

Parametry funkcjonalno- uzytkowe, pomieszczeri biurowych pracy indywidualnej stafej.

Przydatno$é uzytkowg planowanych pomieszczeri do pracy indywidualnej statej, okres$laja
parametry wynikajace z warunkéw, jakim powinny odpowiadaé pomieszczenia
przeznaczone na staty pobyt ludzi. Optymalna powierzchnia pokoju przeznaczonego dla
2 o0s6b powinna wynosi¢ okoto 14.0 —16 0 m?, przy czym jego szerokos¢, umozliwiajgca
swobodne rozplanowanie miejsc pracy w poblizu okna, nie powinna byé mniejsza niz
3,2 m. Optymalna powierzchnia pokoju przeznaczonego dla 1 osoby, za wyjgtkiem
pomieszczen kierownictwa jednostki, powinna wynosi¢ 10,0 - 12,0 m? | przy czym jego
szeroko$é, umozliwiajaca swobodne rozplanowanie miejsca pracy w poblizu okna, nie
powinna byé mniejsza niz 2,4 m. W przypadkach pokoi 3-osobowych minimalna ich
powierzchnia powinna wynosi¢ nie mniej, niz 20,0 mZ.

Standardy uzytkowe wyposazenia pomieszczen biurowych.
Oswietlenie pomieszczen.

W pomieszczeniach biurowych zapewni¢ nalezy o$wietlenie naturalne i sztuczne
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
W miejscach pracy w ktérych, w przypadku awarii, istnieje zagrozenie zycia lub zdrowia
pracownikéw, projektowaé nalezy o$wietlenie awaryjne o odpowiednim natezeniu.
Warunki Srodowiskowe.

Temperatura oraz wentylacia w pomieszczeniach biurowych powinna by¢

zapewniona o parametrach odpowiednich do potrzeb uzytkowych i funkcji tych
pomieszczen oraz zgodnych z obowigzujacymi przepisami ogdinymi.
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Rys. nr 8. Przykladowy ukiad funkcjonalny pomieszczeri biurowych 2 osobowych i 1 osobowych
z wyposazeniem,

Standard rob6t wykonczeniowych.

Sciany i sufity pokoi biurowych wykanczaé nalezy tynkami gtadkimi cementowo-
wapiennymi lub wapienno-gipsowymi. W przypadkach uzasadnionych uwarunkowaniami
technicznymi lub potrzeba podniesienia standardu pomieszczeni dopuszcza sig, jako
rozwigzanie zamienne, zastosowanie innych rozwigzan materiatowych.

Nalezy przewidzie¢ malowanie sufitotw — w kolorze biatym, §cian — w Kolorach
stonowanych pastelowych jasnych. W przypadku stosowania sufitow podwieszonych
powinny by¢ one wypeinione elementami wykonczeniowymi w kolorze biatym.

Posadzki pomieszczen nalezy projektowac z wyktadzin zgrzewanych, o podwyzszonej
wytrzymalosci mechanicznej, z wywinieciem ich na $ciany w postaci cokolikow.

W uzasadnionych przypadkach, uwarunkowaniami technicznymi lub  potrzeba
podniesienia standardu pomieszczeri dopuszcza sig, jako rozwigzanie zamienne,
zastosowanie innych technologii materiatowych. Drzwi faczace pomieszczenie biurowe
z korytarzem powinny mie¢ szeroko$¢ w swietle oscieznic nie mniejszg niz 90,0 cm
i by¢ wyposazone w dwustronng klamke zatrzaskowa z zamkiem na klucz patentowy.
Dopuszcza sig stosowanie przeszklenia écian dzielacych pokoje oraz drzwi przeszklonych
czesciowo lub catkowicie, o ile inne przepisy tego nie zabraniaja.

Stanowisko pracy biurowej powinno by¢ wyposazone co najmniej w :

- Obiurko lub biurko pod komputer z osprzgtem,

- krzesto obrotowe,
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- krzesto zwykie
- Dkontener lub szafe metalowa na dokumenty,
- Oszafe ubraniowa.

4.2.2. Pokéj przestuchan ofiar i $wiadkow przestepstw.

Pomieszczenie (poza wyposazeniem, jak w pokoju przyje¢ interesanta), zaleca sig
dodatkowo wyposazaé w urzgdzenia do audiowizualnego rejestrowania przebiegu
czynno$ci.

Ponadto pomieszczenie powinno mie¢ bezposrednie, dyskretne potaczenie alarmowe ze
stanowiskiem stuzby dyzurnej. Nalezy je rowniez wyposazy¢ w kamere obrotowg o kacie
obrotu 360°, umozliwiajacg poglad pomieszczenia, do statego monitoringu (z mozliwoscia
nagrywania wizji i fonii) i podtaczeniem do stanowiska stuzby dyzurnej. Drzwi wejsciowe
z pomieszczenia przestuchar nalezy projektowa¢ jako wychodzace na korytarz
wewnetrzny obiektu o konstrukcji wzmocnionej. Wskazanym jest projektowanie
ogrzewania poditogowego, jako rozwigzania eliminujaceégo stosowanie zabezpieczen

sciennych grzejnikow C.0.

4.2.3. Pokéj przestuchahn matoletnich ofiar i éwiadkoéw przestepstw — tzw. ,Przyjazny
Pokéj Przestuchan Dzieci”.

Przyjazny dziecku pokoj przestuchan to miejsce, w ktorym dziecko wystepujace
w roli éwiadka bedzie czuto sie komfortowo.
Tworzenie takiego miejsca to aranzacja przestrzeni, dobdr odpowiedniego wyposazenia
i kolorystyki. Wazne jest, by bylo to miejsce przyjazne, nastawione na potrzeby dziecka;
takie, ktére zminimalizuje stres zwigzany z rola swiadka i utatwi uzyskanie od dziecka
wiarygodnego materiatu dowodowego podczas przestuchania.
Funkcja pokoju przestuchan maloletnich ofiar i $§wiadkdéw przestepstw wymaga
projektowania dwoch pomieszczen:
- pomieszczenia do przestuchan,
- pomieszczenia do odstuchu i podgladu przestuchania z mozliwoscia rejestraciji.
Pomieszczenia powinny by¢ usytuowane w miejscu 0 ograniczonym natezeniu dzwigkow
zewnetrznych, z dala od gtéwnych ciagow komunikacyjnych i mozliwie najblizej wejscia do
budynku jednostki. Powinny by¢ one pofgczone lustrem obserwacyjnym (fenickim) oraz
mie¢ zapewniony kontakt dzwiekowy. Pomieszczenie powinno by¢ utrzymane
w stonowanej, pastelowej kolorystyce.
W bezposrednim sasiedztwie powinno by¢ miejsce dla oczekiwania opiekunow.
Zaleca sie, aby w sgsiedztwie pokoju przestucharn znajdowat si¢ wezet sanitarny.
Wyposazenie pomieszczenia przestuchan w sprzet kwaterunkowy powinno zostac
zrealizowane zgodnie z wytycznymi otrzymanymi od policyjnych stuzb opieki
psychologicznej.
Pomieszczenia nalezy dodatkowo wyposazy¢ w urzadzenia specjalne:
- mikrofony wysokiej czutosci w pomieszczeniu przestuchan,
- kamere w pomieszczeniu przestuchan,
- sprzet do zapisu dzwigku i obrazu w pomieszczeniu odstuchu i podgladu,
- monitor, wzmacniacz i gto$niki w pomieszczeniu odstuchu i podgladu .
Do pomieszczenia do odstuchu i podgladu przestuchania odnoszg sie wytyczne jak dla
pomieszczen biurowych.
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Brak jest przeciwwskazan, aby fgczyé funkcje pomieszczenia do przestuchan z funkcjg
pokoju okazan.

E———1 »\=\

KRATY OKIENNE
Rys. nr 9. Przyktad uktadu funkcjonalnego pokoju okazan.

4.2.4" " PORO;Sprzéstuchan"6S6b" “zatrzymanych, podejrzewanych i podejrzanych
0 popetnienie przestepstwa.

Pokdj przestuchan oséb zatrzymanych, podejrzewanych i podejrzanych
0 popetnienie przestepstwa nalezy projektowac, jako wydzielone, dodatkowe
pomieszczenie umozliwiajace realizacje nastepujacych celow :
- przestuchania zatrzymanego i spisania odpowiednich dokumentow,
- bezpieczenstwa osoby zatrzymanej i przestuchiwanej,
- bezpieczeristwa osoby przestuchujacej zatrzymanego.
Zaleca sie sytuowanie pokoju w bliskim sgsiedztwie zespotu pomieszczen dla oséb
zatrzymanych.
Nalezy przewidzie¢ malowanie sufitow — w kolorze biatym, $cian - w kolorach
pastelowych jasnych. W przypadku stosowania sufitéw podwieszonych powinny by¢ one
wypetnione elementami wykonczeniowymi w kolorze biatym, posadzke z wyktadzin
zgrzewanych o podwyzszonej wytrzymato$ci mechanicznej, z wywinieciem ich na $ciany
w postaci cokolikébw, zamocowana w sposéb uniemozliwiajgcy oderwanie sposobem
recznym.
Wyposazenie pomieszczenia sktadaé sie powinno z dwoéch fawek oraz stolika,
przytwierdzonych trwale do posadzki. Powierzchnia uzytkowa pomieszczenia nie powinna
by¢ mniejsza niz 12,0-14,0 m?.
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W pokoju przestucharn nalezy zainstalowaé dodatkowo przycisk instalacji alarmowej oraz
obudowana kamere monitorujacg catos¢ pomieszczenia, z ktorej obraz przekazywany
bedzie do pomieszczen stuzby dyzurnej jednostki.

Zabezpieczenie okien oraz punktu éwietinego wg zasad podanych w opisie pokoi dla oséb
zatrzymanych.

Zaleca sig Wy nanie __ng;chwego, a w przypadku braku mozliwosci
konieczne jest zabezpieczenie grzejnikow wg zasad jak dla pomieszczen dla oso6b
zatrzymanych.

Brak jest przeciwwskazan, aby taczyé funkcije pomieszczenia do przestuchan z funkcja
pokoju okazan.

4.2.5. Zespot pomieszczen kierownictwa jednostki.

Ze wzgledéw praktycznych oraz funkcjonalnych zespot ten umiejscowiony powinien
byé na poziomie | pigtra budynku, w bliskim sasiedztwie gtéwnej klatki schodowej. W jego
sktad wchodza: sekretariat, pokoj komendanta, pokoje zastepcow oraz wydzielony wezet
sanitarny z natryskiem. Od szczebla komendy powiatowej Policji (réwnorzednej)
dopuszcza sie odpowiednio wyposazony pokoj wypoczynku dia kierownictwa stuzbowego.

Pomieszczenie sekretariatu.

Wielkos¢ pomieszczenia sekretariatu, przy zalozeniu 1 stanowiska pracy, nie
powinna by¢ mniejsza niz powierzchnia standardowego pokoju dwuosobowego
ti. 14,0 — 16,0 m? przy zatrudnieniu 2 osob nalezy ja zwiekszy¢ do okoto 20,0 m.
Standardowe wyposazenie pomieszczenia stanowi¢ powinny: biurko lub indywidualnie
zabudowana lada, biurko komputerowe, szafka pod urzadzenie wielofunkcyjne, szafa
metalowa zabudowana na dokumenty, szafa ubraniowa oraz wieszak.

Zalecane jest projektowanie aneksu socjalnego, umozliwiajacego przygotowanie goracych
napojow, mycie i skiadowanie naczyn stotowych. Na etapie projektowania nalezy
przewidywa¢ wyposazenie aneksu m.in. w zlewozmywak zabudowany w szafce, szafke
stojaca, szafke wiszaca i lodowke.

Rozwigzania funkcjonalne sekretariatu powinny umozliwiaé pracownikowi sekretariatu
pefen wglad na drzwi wejsciowe z korytarza, jak tez na drzwi prowadzace do pomieszczen
kierownictwa jednostki.

Pomieszczenie biurowe komendanta.

Pokéj biurowy komendanta w miare posiadanych mozliwosci nie powinien byc
mniejszy niz 20,0 m® (w jednostkach o obsadzie etatowej przekraczajacej 200 os6b — nie
mniejszy niz 30,0 m?), przy czym jego wielko$¢ nalezy odpowiednio powiagzac z wielkoécig
zarzadzanej jednostki, przy zachowaniu kryterium  racjonalnosci wykorzystania
powierzchni biurowej.

W bezposrednim sasiedztwie zespotu pomieszczen kierownictwa jednostki w miare
mozliwosci zlokalizowaé matg sale konferencyjna.

Pomieszczenie powinno zawierac stanowisko pracy komendanta oraz miejsce przyjec
interesantéw lub podwtadnych.

Standard wykoriczenia budowlanego pomieszczenia nalezy projektowaé  jako
podwyzszony, w stosunku do pozostatych pomieszczer biurowych w obiekcie.
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W ramach wyposazenia nalezy przewidzieé: biurko typu dyrektorskiego z przystawka pod
komputer, fotel obrotowy, szafki meblowe, stolik pod telewizor oraz sejf zabudowany.
Miejsce przyje¢ interesantow lub podwladnych powinno byé wyposazone w stét typu
konferencyjnego z krzestami. Dodatkowo w pomieszczeniu przewidzie¢ nalezy kacik
reprezentacyjny z 2 fotelami i niskim stolikiem (tawg).

Pozostate wymogi w zakresie wyposazenia technicznego pomieszczenia jak dla pokoi
biurowych. Drzwi wejsciowe z sekretariatu, o szerokosci 90,0 cm z zamkiem zamykanym
na klucz patentowy, petne, wygtuszone, powinny otwiera¢ sie na zewnatrz.

Pomieszczenie biurowe zastepcy komendanta.
Wedtug wymagan jak dla pomieszczenia biurowego komendanta.

4.2.6. Sala odpraw.

Pomieszczenie to powinno umozliwia¢ odprawy kierownictwa jednostki szczebla
komendy: wojewddzkiej/stotecznej, miejskiej/powiatowej/rejonowej i komisariatow,
spotkania okoliczno$ciowe, przeprowadzanie konferencji prasowych itp.

Wielko$¢ pomieszczenia nalezy kazdorazowo okreslié w zatozeniach programowych
zamierzenia, przy uwzglednieniu realnych potrzeb w tym zakresie.

Ze wzgledow praktycznych, zaleca sie przyjaé do okreslenia wielko$ci powierzchni sali
wskaznik 60% etatéw dla jednostek do 100 etatow, 60-40% etatéw dla jednostek od
100 do 200 etatéw, 40% etatéow jednostki dla jednostek powyzej 200 etatow.

W przypadkach uzasadnionych uwarunkowaniami technicznymi lub potrzeba
dostosowania sali odpraw do rzeczywistych potrzeb dopuszcza sie inne naliczenia
wskaznikéw.

Wielkos¢ powierzchni powinna pozwala¢ na racjonalne rozplanowanie ukfadu
wyposazenia kwaterunkowego sali odpraw. Przyjmuje sie, ze powierzchnia przypadajaca
na jednego uzytkownika nie powinna by¢ mniejsza niz 1,0 m~“.

Projektowane pomieszczenie sali odpraw w zakresie wymogoéw powinno spetnia¢ warunki
techniczne okreslone dla tego typu pomieszczen w przepisach ogdinych.

Sala odpraw powinna by¢ wyposazona w terminal wideokonferencyjny bedacy elementem
ogélnokrajowej policyjnej sieci wideokonferencyjnej. Dobdr elementéw skiadowych
stanowiska wideokonferencyjnego powinien umozliwia¢ przeprowadzanie lokalnych
prezentacji multimedialnych. Realizacja przedsiewziecia musi uwzglednia¢ zapisy punktu
nr 9 niniejszych Wytycznych.

Zaleca sie wyposazanie sal odpraw w automatyke zwigzang z regulacja natezenia
oswietlenia, regulacja rolet z uwagi na wykorzystywanie w nich zestawow
audiowizualinych.

Ze wzgledu na reprezentacyjng funkcje pomieszczenia dopuszcza sie zastosowanie
rozwigzan materiatowych podwyzszajacych standard wykonczenia pomieszczenia.

4.2.7. Pomieszczenia przeznaczone do spozycia positkow.
Projektowane rozwigzania funkcjonalne pomieszcze powinny zapewni¢ realizacje
nw. celéw:

- przygotowania cieptych napojow,
- spozycia positkéw,
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- umycia i przechowywania naczyn stotowych.

W miare mozliwoséci nalezy projektowa¢ po jednym pomieszczeniu socjalnym
o powierzchni nie mniejszej niz 8,0 m?, wchodzacym w sktad pomieszczenia biurowego
pracy biurowej zespotowej statej, w sposéb zgodny z obowigzujacymi przepisami
w zakresie proporcji powierzchni przypadajacej na pracownikéw bedacych uzytkownikami
WW. pomieszczenia.

Na kazdej kondygnacji obiektu nalezy projektowaé po jednym tego typu pomieszczeniu
o powierzchni, jak wyzej dla pracownikéw pracujacych w pomieszczeniach pracy biurowej
indywidualnej statej z zastrzezeniem przeprowadzenia wczesniejszej analizy celowosci
zastosowania powyzszego rozwigzania.

Pomieszczenie takie dla stuzb patrolowych powinno by¢ usytuowane w poblizu zespotu
szatniowego. Wyposazenie podstawowe pomieszczenia przeznaczonego do spozycia
positkow:

- zlewozmywak dwukomorowy oraz umywalke, z doplywem zimnej i cieptej wody,

- szafki do przechowywania naczyn i $rodkow czystosci, kuchenne stojgce i wiszace,

- kosz na odpadki,

- stolik (stoliki) oraz krzesta.

Wykoriczenie pomieszczenia wykonane w spos6b i z materiatow spetniajacych wymogi
sanitarne.

4.2.8. Pomieszczenia dla os6b sprzatajacych.

Pomieszczenia dla oséb sprzatajacych stanowia:
- schowki porzadkowe na kazdej kondygnaciji,
- szatnie.

Schowki porzgdkowe.

Projektowane schowki porzadkowe powinny by¢ zlokalizowane na kazdej
kondygnacii, optymalnie w poblizu pomieszczen sanitarnych. Wielko$¢ schowka powinna
umozliwia¢ przechowanie wyposazenia, podrecznych urzadzen i sprzetu, srodkéw
czystoéci do biezgcego uzytku. Sciany powinny by¢ wykoriczone materiatem zmywalnym
co najmniej do wysokosci 200 cm.

Wyposazenie schowka stanowi m.in. zlew umozliwiajacy napetnianie wiadra, ztaczka do
weza, kratka ciekowa, potka na srodki czystosci. Nalezy réwniez zapewni¢ miejsce na
odwieszenie i wysuszenie scierek, mopow, itp.

Szatnie.

Powinny by¢ wykonane zgodnie z obowiazujgcymi przepisami.
4.2.9. Komunikacja pozioma i pionowa.

Projektowane funkcje komunikaciji wewnetrznej realizowane powinny by¢ poprzez
korytarze, klatki schodowe, dzwigi z uwzglednieniem: bezpieczenstwa konstrukcji,
bezpieczeristwa pozarowego, bezpieczerstwa uzytkowania i warunkow uzytkowych.
Obszary obiektu przewidywane dla dostepu lub obstugi oséb niepetnosprawnych powinny

spetniaé¢ warunki okreslone przepisami szczegbtowymi. Ze wzgledow uzytkowych zaleca
sie, aby ciagi komunikacji poziomej (korytarze) posiadaty szeroko$¢ 180 — 200 cm.
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4.2.10. Wezly sanitarne.

W obiektach stuzbowych nalezy pmjeldowaémreziysanitamewzal«&sie ilogdi i rodzaju wyposazenia
w sposdb zgodny z przepisami ogdlnie obowiazujacymi, okreslajacymi warunki, jakim powinny odpowiada¢
pomieszczenia higieniczno —sanitame.
Na kondygnacjach dostepnych dia osdb niepetnosprawnych, co najmniej jedno
z ogdlnodostepnych pomieszczen higieniczno — sanitarnych powinno by¢ przystosowane
dla os6b niepetnosprawnych.
Oktadziny s$cian i posadzek pomieszczen powinny by¢ wykonane, z materiatow
umozliwiajacych utrzymanie ich w czystosci. Wysoko$C projektowanych oktadzin
éciennych to co najmniej 2,00 m, a wykonanie posadzki zaprojektowa¢ z oktadzin
antyposlizgowych.

4.2.11. Zespét pomieszczen technicznych i pomochniczych.

Pomieszczenia tacznosci, informatyki, CPD (Centralny Punkt Dystrybucji sieci logicznej),
LPD (Lokalny Punkt Dystrybucji sieci logiczneyj):

- pomieszczenia centrali telefonicznej,

- pomieszczenia gtownego serwera oraz urzadzen okresowego podtrzymania napiecia
typu UPS,

- pomieszczenia administratora sieci komputerowe;.

Nalezy dazy¢ do zaprojektowania w obiekcie jednego pomieszczenia technicznego na
cele tacznoéci i informatyki o powierzchni uzytkowej 20-25m? (serwerownia) — w ksztaicie
prostokata o boku krétszym posiadajagcym wymiar nie mniejszy niz 3,0 m, w ktorym
powinien znajdowac si¢ rowniez centralny punkt dystrybucji (CPD). Pomieszczenie
to powinno by¢ usytuowane w centralnej czeséci budynku na parterze (w uzasadnionych
przypadkach na pigtrze) w strefie zamknietej, obok pomieszczenia dyzurnego jednostki.
Z uwagi na ograniczenia techniczne, rozmieszczenie punktéw dystrybucyjnych musi by¢
takie, aby dtugosci przewodoéw logicznych rozcigganych z tych punktéw nie byly dtuzsze,
niz 96 m. W serwerowni powinny znajdowa¢ si¢ takie urzadzenia jak: serwery, centrale
telefoniczne, urzadzenia sieciowe. Powinny one byé wyposazone W system klimatyzacji
precyzyjnej utrzymujaca stata temperature i wilgotnos¢ powietrza, zasilania
gwarantowanego, system ppoz. Zaleca sie réwniez, zaprojektowa¢ podioge techniczng
umozliwiajacg dostep do instalacji IT i do instalacji zasilajacej wezet. Obudowa
pomieszczenia i drzwi muszg spetnia¢ wymogi okreslone dla pomieszczen o wzmocnionej
ochronie, wyktadzina podiogowa powinna mie¢ wiasciwosci antyelektrostatyczne.
Oéwietlenie naturalne w tych pomieszczeniach nie jest wymagane, za$ w przypadku
wystepowania w nich okien muszg zostaé spefnione wymagania jak dla pomieszczen
wzmochnionej ochrony.

Pomieszczenia administratora sieci komputerowej powinny spetniac¢ wymagania jak dla
pomieszczen biurowych.
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Pomieszczenia: przytacza wody, przyfacza gazu, kottowni c.o. lub wezita ciepfowniczego,
itp.

Pomieszczenia te lokalizowa¢ nalezy w miare mozliwosci w obrebie piwnic
i przyziemia budynku. Sciany pomieszczen nalezy projektowac jako licowane ptytkami
ceramicznymi, a posadzki jako zmywalne z plytek terakotowych z cokolikiem
przy$ciennym. Pozostate wymogi dia ww. pomieszczen, realizowane powinny by¢ zgodnie
z branzowymi warunkami technicznymi wynikajacymi z  odrgbnych przepiséw
z uwzglednieniem  bezpieczenstwa konstrukcji, bezpieczenstwa  pozarowego
i bezpieczenistwa uzytkowania | eksploatacii.

4.2.12. Wejécie stuzbowe.

Nalezy przewidzie¢ minimum jedno dodatkowe wejscie stuzbowe od strony
zaplecza obiektu, ktore powinno by¢ wyposazone W system kontroli dostepu.
Zlokalizowanie tego wejécia jest rowniez istotne z uwagi na koniecznos¢ bezwzglednego
przestrzegania rozdziatu drég 0s6b zatrzymanych od drog komunikacji interesantéw, ofiar
przestepstw jak i wigkszosci 0séb zatrudnionych w budynku.

W obiektach, w ktérych znajdujg sie pomieszczenia dla osob zatrzymanych zaleca si¢
projektowanie odrgbnego wejscia do strefy zamknietej, z ogrodzonym siatkg podjazdem
dla samochodow (pkt. 4.5.2).

4.3. Strefa zamknigta.
4.3.1. Zesp6t pomieszczen stuzby dyzurnej — stanowisko kierowania jednostka.

Pomieszczenia te powinny by¢ rozwigzane i wyposazone W sposob umozliwiajacy
osiggniecie celow:
- bezpieczeristwa i optymalnych warunkow pracy stuzby dyzurnej,
- szeroka, skuteczng kontrole obiektu i jego wydzielonych stref,
- ciagtosé i skutecznosc dowodzenia podlegtymi stuzbami.

W sktad zespotu pomieszczen stuzby dyzurnej wchodza:
- pomieszczenie dyzurnego, zastepcy dyzurnego,

- pomieszczenie pomocnika dyzurnego,

- pomieszczenie tgcznosci specjalnej,

- podreczny magazyn uzbrojenia,

- zaplecze socjalne wraz z weztem sanitarnym i szatnig,
- pomieszczenie zespotu operacji i akcji policyjnych.

Zespot pomieszczen stuzby dyzurnej powinien zosta¢ wyposazony W system klimatyzacji.
Wejécie do zespotu pomieszczen stuzby dyzurnej nalezy przewidzie¢ z ukfadu
komunikacji wewnetrznej obiektu poprzez wzmocnione drzwi o szerokosci 90,0cm. Drzwi
wejéciowe do zespotu pomieszczenh nalezy wyposazyé w jednostronng klamke
zatrzaskowg z zamkiem patentowym, umozliwiajacq ich otwarcie z zewnatrz jedynie za
pomoca klucza lub karty dostepu.

W pomieszczeniach dyzurnego, zastepcy dyzurnego, pomocnika dyzurnego, tacznosci
specjalnej i zespotu operacji | akcji policyjnych mozna rozwazyé zastosowanie podtogi
technologiczne;j.
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4.3.1.1. Pomieszczenie dyzurnego, zastepcy dyzurnego jednostki.

Pomieszczenie o powierzchni uzytkowej okoto 30,0 m? z uwzglednieniem
optymalizacji warunkéw pracy, powierzchnia powinna byé uzalezniona od iloSci
pracujgcych oséb.

Usytuowane w bezposrednim powigzaniu funkcjonalnym z pomieszczeniem pomocnika
dyzurnego. Pofgczenie funkcjonalne winno zapewni¢ okno wewnetrzne oraz drzwi
przeszklone.

Wyposazenie podstawowe stanowi: konsola kierowania wraz z osprzetem.

4.3.1.2. Pomieszczenie pomocnika dyzurnego jednostki.

Pomieszczenie o powierzchni uzytkowej okoto 15,0 m? z uwzglednieniem
optymalizacji warunkéw pracy funkcjonariusza.
Pomieszczenie powinno byé usytuowane tak, aby zapewni¢ tacznos¢ wizualng
z pomieszczeniem poczekalni — recepcji oraz strefg wyjécia stuzbowego na zaplecze
obiektu.
Potaczenie z recepcjg przez nie otwierang witryng z szyba antywtamaniowg (min. klasy
P-4), o wymiarach min. 150x120 cm. Na cafej szerokosci tego okna przewidzie¢ blat
o glebokosci min. 30,0 cm, w ramach ktérego nalezy zamontowaé szuflade do
przekazywania dokumentow. Kontakt z interesantem nalezy zapewni¢ poprzez
dwustronny zestaw gtosnhomodwigcy.
Od strony strefy ograniczonego dostgpu nalezy zamontowac okienko podawcze
o wymiarach min. 60x90 cm do wydawania | przyjmowania broni osobistej
funkcjonariuszy. Parapet umieszczony na wysokosci 120 cm zaopatrzy¢ nalezy w blat
utatwiajacy wydawanie broni i jej ewidencje.
Pomieszczenie pomocnika dyzurnego powinno posiada¢ okna zewnegtrzne dajace
bezposrednia moziiwo$é kontroli wzrokowej na otoczenie obiektu, w tym wjazdu na
zaplecze budynku.
Nalezy zapewnié potaczenie funkcjonalne z pomieszczeniem dyzurnego, poprzez okno
wewnetrzne oraz przeszklone drzwi.
Dopuszcza sie prace stuzby dyzurnej w jednym tgcznym pomieszczeniu, ktdrego wielko$¢
nalezy okresla¢ przy uwzglednieniu rzeczywistych potrzeb.

4.3.1.3. Pomieszczenie facznosci specjalney.

Pomieszczenie o wymiarach okolo 2,5x2,0 m nalezy sytuowaé w powigzaniu
z pokojem dyzurnego.
Sciany pomieszczenia wykona¢ z cegly peinej na zaprawie cementowej grubosci min.
12 cm lub zastosowaé rozwigzania réwnowazne. Drzwi o konstrukcji wzmocnionej
powinny spetniaé wymogi klasy ,,B" wg PN-90/B-92270 (réwnorzednej), a ich zawiasy
nalezy umiesci¢ od wewnatrz. Pomieszczenie {gcznosci specjalnej zabezpieczyC
i wyposazyé zgodnie z odrebnymi przepisami szczegotowymi.
Wyposazenie pomieszczenia stanowi biurko oraz krzesto obrotowe.
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4.3.1.4. Podreczny magazyn uzbrojenia.

Wielko§¢ tego pomieszczenia, ktore nalezy usytuowa¢ w poblizu okienka
podawczego w ukfadzie funkcjonalnym  pomieszczenia pomocnika dyzurnego,
uzalezniona jest od ilosci broni krotkiej, stanowiacej wyposazenie indywidualne
policjantéw, jak tez broni diugiej bedacej na wyposazeniu jednostki.

Wyposazenie magazynu stanowig stosowne regaty i stojaki na bron, badz tez szafy
metalowe. Drzwi do pomieszczenia powinny posiada¢ wzmocniong konstrukcje metalowg
i wyposazone by¢ w 2 zamki patentowe.

W  odniesieniu do niewielkich jednostek organizacyjnych Policji dopuszcza sie
zaprojektowanie, w  miejsce podrecznego  magazynu uzbrojenia,  aneksu
w pomieszczeniu pomocnika dyzurnego jednostki. Aneks, o ktérym mowa, powinien
zostaé wyposazony w szafy metalowe o konstrukcji i w ilosci zapewniajacej spetnienie
wymogéw do  przechowywania sprzetu uzbrojenia W przewidywanej ilosci
i asortymencie. Wykoriczenie jak dia pomieszczen magazynowych.

4.3.1.5. Zaplecze socjalno-sanitarne stuzby dyzurnej.

Pomieszczenia na zapleczu zespotu pomieszczen stuzby dyzurnej sktadajace si¢ z.

- pomieszczenia umozliwiajacego spozycie positkéw bez koniecznoéci opuszczania
kompleksu (o wymiarach okoto 2,5x3,0 m); na etapie projektowania nalezy
przyjmowac zatozenie wyposazenia w zlewozmywak umieszczony na szafce stojgcej,
szafke wiszaca na naczynia szklane, stolik i krzesta oraz urzadzenia umozliwiajace
przygotowanie i podgrzanie positku — wykoriczenie jak dla pomieszczen socjalnych.

- pomieszczenia wezta sanitarnego z prysznicem oraz szatnig potaczone funkcjonainie
z pomieszczeniem socjalnym; w przypadku braku mozliwosci potaczenia obu funkgji,
pomieszczenia WC potaczy¢ z uktadem komunikacyjnym  w obrebie pomieszczen
stuzby dyzurnej z uwzglednieniem zgodnosci z przepisami ogolnymi.

4.3.1.6. Pomieszczenia zespotu operacji i akcji policyjnych.

Nalezy przewidzie¢ dwa pomieszczenia na potrzeby zespotu:
- pokoj dla pracy sztabu (min. 25,0 m?),

- pokdj ze sprzgtem wspomagajacym | socjalnym (min. 10,0 m?),

Pomieszczenia nalezy wyposazy¢ w:

- tacznosé telefoniczna,

- facznosc faksowa,

- lacznoéé telefoniczng i faksowa niejawna,

- stacjonarne stanowiska tacznosci radiowej UKF.
- system okablowania strukturalnego.

4.4. Pomieszczenie dla oséb zatrzymanych (PdO2Z).
4.4.1. Usytuowanie.

Umiejscowienie tego pomieszczenia w obrebie obiektu powigzane jest Scisle
z zasadami jego obstugi. W wickszosci jednostek Policji w kraju, pomieszczenie
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przeznaczone dla oso6b zatrzymanych lub doprowadzonych w celu wytrzezwienia,
obstugiwane sg przez stuzbe dyzurng jednostki.

Z tego tez wzgledu przyjmuje sie zalozenie, ze pomieszczenie te znajdowacé sie¢ powinno
w bliskim sasiedztwie zespotu stuzb dyzurnych. Wskazane jest lokalizowanie PdOZ
w czesci parterowej budynku, ze wzgledu na ograniczenie drogi doprowadzania osob
zatrzymanych.

4.4.2. Lokalizacja wejscia.

Wejscie powinno byé powiazane funkcjonalnie z uktadem wejscia stuzbowego od
strony zaplecza obiektu. Zlokalizowanie wejécia do PdOZ jest niezwykle istotne z uwagi
na koniecznosé¢ bezwzglednego rozdzielenia drogi oséb zatrzymanych od drogi
komunikacji interesantow, ofiar przestepstw, jak i wiekszosci 0s6b zatrudnionych
w budynku. Wejscie to, w miare mozliwosci, powinno by¢ wyposazone W wydzielony
siatka podjazd dla samochodow konwojowych, umozliwiajacy dowéz zatrzymanego oraz
posiadaé system kontroli dostepu i monitoringu.

4.4.3. Standardy techniczne i uZytkowe PdOZ.

Warunki, jakim powinny odpowiadac pomieszczenia w jednostkach organizacyjnych Policji
dla osob zatrzymanych lub doprowadzanych w celu wytrzezwienia okreslaja przepisy
ministra wlaéciwego do spraw wewngtrznych w sprawie pomieszczen przeznaczonych dla
os6b zatrzymanych lub doprowadzanych w celu wytrzezwienia, pokoi przejéciowych,
tymczasowych pomieszczen przejéciowych i policyjnych izb dziecka, regulaminu pobytu
w tych pomieszczeniach, pokojach i izbach oraz sposobu postepowania z zapisami
obrazu z tych pomieszczeri, pokoi i izb.

Zaleca sie, aby w skiadzie pomieszczen z hieetatowa stuzbg ochronng uwzgledni¢
fakultatywnie pokoj dyzurnego lub pokoj do przeprowadzenia i dokumentowania czynnosci
stuzbowych z udziatem osoby umieszczonej w pomieszczeniu.

Zaleca sie projektowanie 2 osobowych pokoi.

Wszystkie wejscia do pomieszczen i wyjscia z nich powinny by¢ wyposazone W stalowg
krate z pretow stalowych & 16 mm co 100 mm osadzonych w ptaskownikach poziomych
50 x 8 mm, ktére sa przyspawane, w czesci wewnetrznej kraty do elementéw
z ptaskownika 80 x 10 mm odpowiednio kotwionych do §cian, stropu i posadzki oraz
w drzwi 0 wzmocnionej konstrukcji z zamkami mechanicznymi lub elektronicznymi.

Okna od zewnatrz powinny by¢ zabezpieczone krata stalowg z pretow & 16 mm co 100
mm osadzonych w ptaskownikach poziomych o wym. 50 x 8 mm, a od wewnatrz siatkg
stalowg z drutu & 2 — 3 mm 0 wymiarach otworow w siatce 10 x 10 mm w ramach
z katownika 40 x 40 x 4 mm wzmochnionych teownikiem, otwieranych z zamkami
i zamocowanych w oscieznicy metalowej;

Zaleca sie stosowanie ogrzewania podtogowego. W przypadku zastosowania grzejnikow
powinny byc one zabezpieczone W sposob taki sam jak okna, siatkami stalowymi
w ramach z katownika — siatki otwierane z zamkami.
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KRATY DKIENNE

i - - » - -

21

KRATY OKIENNE

KRATY OKIENRE

Rys. nr 10. Przykiadowy ukiad funkcjonalny (PdOZ):

1. korytarz, 2. pomieszczenie dyzurnego, 3. magazyn depozytéw, 4. magazyn depozytéw brudnych,
5. wezel sanitarny dyzurnego, 6.magazyn bielizny brudnej, 7.magazyn bielizny czystej, 8. Korytarz
(PdOZ), 9. WC kobiet, 10. WC mezczyzn, 11. umywalnia12. pomieszczenie podgrzewania
i porcjowania positkéw, 13. i 20. pokéj do przeprowadzania i dokumentowania czynno$ci stuzbowych
z udzialem osoby umieszczonej w pomieszczeniu 14. pokéj dla obstugi pomieszczenia, 15-19.
pomieszczenia zatrzymanych; 20. pokdj przestuchari oséb podejrzanych; 21. wejscie stuzbowe.

4.4.4. Pokoje przej$ciowe w jednostkach.

Warunki, jakim powinny odpowiadaé pokoje przejéciowe w jednostkach organizacyjnych
Policji okre$laja przepisy ministra wiasciwego do spraw wewnetrznych w sprawie
pomieszczern przeznaczonych dla osob zatrzymanych lub doprowadzanych w celu
wytrzezwienia, pokoi przejéciowych, tymczasowych pomieszczen przejsciowych
i policyjnych izb dziecka, regulaminu pobytu w tych pomieszczeniach, pokojach i izbach
oraz sposobu postepowania z zapisami obrazu z tych pomieszczen, pokoi i izb.

Parametry zabezpieczen technicznych okien, drzwi i grzejnikéw powinny by¢ takie same
jak w opisane w pkt. 4.4.3.

4.4.5. Tymczasowe pomieszczenia przejSciowe.

Warunki, jakim powinny odpowiadaé tymczasowe pomieszczenia przej$ciowe okreslajg
przepisy ministra wlaéciwego do spraw wewnetrznych w sprawie pomieszczen
przeznaczonych dla oséb zatrzymanych lub doprowadzanych w celu wytrzezwienia, pokoi
przejsciowych, tymczasowych pomieszczen przejsciowych i policyjnych izb dziecka,
regulaminu pobytu w tych pomieszczeniach, pokojach i izbach oraz sposobu
postepowania z zapisami obrazu z tych pomieszczen, pokoi i izb.

Parametry zabezpieczer technicznych okien, drzwi i grzejnikdw powinny by¢ takie same
jak w opisane w pkt. 4.4.3.
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4.5. Korytarze wewnetrzne strefy zamknietej.

Przegrody budowlane wydzielajace obszar wewngtrznej strefy zamknietej powinny
posiadaé cechy wytrzymato$ciowe nie gorsze, niz $ciana grubosci 12 cm murowana z
cegly petnej klasy 100 na zaprawie cementowej klasy M10, z drzwiami wewnetrznymi
wyposazonymi w zamek na kartg magnetyczng z rejestracjg komputerowg wejécia i
wyjscia.

Wejscie do strefy zamknigtej powinno by¢ objete monitoringiem.

4.6. Zespot pomieszczer pomocniczych i technicznych.
4.6.1. Pomieszczenie podrecznej sktadnicy akt biezgcych.

Pomieszczenie to o powierzchni nie mniejszej niz 20,0 m? nalezy sytuowac na
parterze, badz tez na | pietrze obiektu. Nalezy’ zapewni¢ warunki przechowywania akt
zgodnie z przepisami dotyczacymi organizacji i zakresu dziatania archiwow zakiadowych i
skladnic akt oraz zasad postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacja
niearchiwalng w resorcie spraw wewnetrznych i administracji.

Rys. nr 11. Przyktadowy ukitad funkcjonalny podreczne]j skladnicy akt biezacych: 1 .podreczna
skladnica akt, 2. pomieszczenie biurowe z miejscem do wydawania akt do wgladu,3. pomieszczenie
biurowe.
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4.6.2. Pomieszczenia kancelarii tajnej (KT).

Zesp6t pomieszczeri kancelarii tajnej winien sktada¢ sie minimum z 2 lub 3
pomieszczer o powierzchni uzytkowej okoto 15,0 m? kazde, z ktérych jedno powinno by¢
przeznaczone do przechowywania akt biezacych i innych prac, w tym zwigzanych
z przygotowaniem materiatdow archiwalnych i dokumentacji niearchiwainej przed
przekazaniem do miejscowego archiwum lub sktadnicy akt Policji.

Okreslenie warunkéw technicznych dla pomieszczen kancelarii tajnej.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw w sprawie organizacji
i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz aktami wykonawczymi.

Okreslenie warunkéw przechowywania dokumentow:
W szafach stalowych do przechowywania dokumentow niejawnych.

Dla dokumentéw poufnych:

- z blachy grubosci min. 1,0 mm wyposazone w system ryglowania trzystronnego,
blokowany jednym lub wiecej zamkami kluczowymi odpowiadajacymi klasie
A odpornosci na nieuprawnione otwarcie (moze byé to wydzielone pomieszczenie
co najmniej | klasy odpornosci na wiamania z drzwiami z jednym lub wigcej zamkami
klasy A.

Dla dokumentéw tajnych:

-z blachy gr. min. 3,0 mm wyposazone w system ryglowania trzystronnego, blokowany
jednym lub wiecej zamkami kluczowymi odpowiadajacymi klasie B i jednym lub wigcej
zamkami kluczowymi odpowiadajacymi klasie A odpornosci na nieuprawnione otwarcie
(moze byé¢ to wydzielone pomieszczenie co najmniej |l klasy odpornosci na wiamania
z drzwiami z jednym lub wiecej zamkami szyfrowymi klasy B.

Dla dokumentdw $cile tajnych:

-z blachy gr. min. 50 mm wyposazone w system ryglowania czterostronnego,
blokowany jednym lub wigcej zamkami kluczowymi odpowiadajacymi klasie B
i jednym lub wigcej zamkami szyfrowymi zabezpieczonymi przed prze$wietleniem
radiologicznej odpowiadajacymi klasie B odporno$ci na nieuprawnione ofwarcie (moze
byé to wydzielone pomieszczenie co najmniej Il klasy odpornosci na wiamania
z drzwiami z jednym lub wiecej zamkami szyfrowymi klasy B zabezpieczonymi przed
przeswietleniem radiologicznym).

Podstawowe wyposazenie:

- lada do wydawania akt do wgladu, wraz z kontrolowanym miejscem do przegladania
akt przez interesantow,

- pozostate wyposazenie miejsc pracy jak dla pokoi biurowych.

Instalacje specjalne:

- sygnalizacji pozaru,
- sygnalizacji napadu i wlamania, co najmniej klasy SA3 wedtug PN-93 E- 06390/14,
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- systemu monitoringu z rejestracja obrazu wejscia do pomieszczenia w przypadku
przechowywania dokumentow z klauzula ,$cisle tajne”.

4.6.3. Pomieszczenie depozytow.

Pomieszczenie depozytéw powinno byé suche i moze by¢ lokalizowane na parterze
lub pietrze.
W pomieszczeniu powinna by¢ zapewniona stata wentylacja, pomieszczenie winno by¢
dobrze wentylowane, celem zapewnienia odpowiedniej wilgotno$ci powietrza.
Nie jest w nim wymagane oéwietlenie dzienne, jezeli nie przewiduje sig wydzielenia
stalego miejsca pracy dla obstugi. W przypadku oswietlenia dziennego szyby okienne
powinny spetnia¢ warunki szyb antywtamaniowych lub by¢ oklejone folig antywtamaniowa.
Powierzchnia pomieszczenia w zaleznosci od przewidywanych potrzeb. Pozostate
wykonczenie jak dia pokoi biurowych.
Pomieszczenie depozytow powinno by¢ oddzielone od pozostatych czeéci obiektu
przegrodami budowlanymi spetniajacymi warunek okreslony w pkt 4.5. oraz zamykane
drzwiami antywtamaniowymi.

4.6.4. Pomieszczenie depozytéw zanieczyszczonych biologicznie.

Pomieszczenie depozytéw zanieczyszczonych biologicznie lub materiatow
pobranych od oséb bedacych lub mogacych byé potencjalnymi nosicielami choréb
zakaznych, nalezy projektowac jako oddzielone od pomieszczenia depozytow
pozostatych, w odrgbnym pomieszczeniu spetniajacym wymagania szczegolne.

Sciany do petnej wysokosci pomieszczenia zmywalne. Zaleca sie okiadzing z ptytek
glazurowanych.

Podtogi z materiatéw gfadkich, zmywalnych i nienasigkliwych, ze spadkiem w kierunku
wpustu podiogowego. Wpust podiogowy powinien posiada¢ wyjmowany kosz
dostosowany do dezynfekcji.

Powierzchnie przegrod budowlanych (ciany, sufity, podtogi), a takze elementy
wyposazenia powinny by¢ wykonane w sposob umozliwiajgcy dezynfekcje.

Wysokoé¢ pomieszczenia minimum 2,50 m. Powierzchnia uzytkowa pomieszczenia nie
powinna by¢ mniejsza niz 8,0 m2. W pomieszczeniu powinien by¢é zamontowany Zlew
z doprowadzeniem wody cieptej i zimnej, z mozliwoscia podtaczenia zlaczki do weza.
Pomieszczenie powinno posiada¢ stalg wentylacje mechaniczng wywiewng, nie
pofaczona z innymi pomieszczeniami, 0 wydajnosci 2 wymian na godzing z mozliwoscig
okresowego zwigkszenia do 10 wymian na godzing. Oprawy oswietleniowe nalezy
projektowa¢ jako bryzgoszczelne. Pomieszczenie depozytéw zanieczyszczonych
biologicznie powinno by¢ oddzielone od pozostatych czeéci obiektu przegrodami
budowlanymi spetniajacymi warunek okreslony w pkt 4.5. oraz zamykane drzwiami

antywlamaniowymi.
4.6.5. Alarmowy magazyn uzbrojenia i sprzgtu NPP.

W zespole alarmowego magazynu uzbrojenia i sprzetu NPP nalezy projektowac
pomieszczenia:

- o powierzchni uzytkowej okoto 25,0 m? dla przechowywania znajdujacego sie na
stanie jednostki wyposazenia NPP,
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- o powierzchni uzytkowej okoto 15,0 m dla przechowywania broni alarmowej,

- o powierzchni uzytkowej okoto 5,0 m do przechowywania amunicji,

- o powierzchni uzytkowej okoto 5,0 m? dla przechowywania $rodkéw chemicznych.
Zalecane jest lokalizowanie pomieszczenia magazynu $rodkéw chemicznych przy Scianie
zewnetrznej obiektu, co umozliwi jego okresowe, dodatkowe przewietrzenie poprzez
otwieranie okna. Pomieszczenie to niezaleznie od wentylacji grawitacyjnej wymaga
instalacji wentylacji mechaniczne;j.

Drzwi z magazynkéw o konstrukcji wzmocnionej, powinny otwiera¢ sie na zewnatrz, do
pomieszczenia magazynu zasadniczego. Drzwi wejsciowe z komunikacji ogodinej do
zespotu pomieszczen magazynu o konstrukcji antywtamaniowej, otwierane na zewnatrz.
Drzwi nalezy wyposazy¢ w 2 zamki atestowane.

Nie zaleca sie wykonywania okien do magazynu uzbrojenia.

Podstawowe wyposazenie magazynu uzbrojenia stanowi¢ powinny stojaki na bron, regaty
stalowe i podesty, a uzupetniajgco - szafy metalowe.

4.6.6. Magazyn drukéw i materiatéw biurowych.

Pomieszczenie powinno spetnia¢ wymagania okreslone dla pomieszczen
magazynowych.

4.6.7. Pomieszczenia kompleksu szatni.

W sktad kompleksu pomieszczen wchodza:
- pomieszczenia szatni wraz z weztami sanitarnymi,
- suszarnie.

Szatnie, umywalnie oraz ustepy nalezy projektowac jako urzadzone oddzielnie dla kobiet i
mezczyzn, zgodnie z ogdlnie obowiazujacymi przepisami technicznymi oraz wymogami
bezpieczenstwa i higieny pracy.

Dopuszcza sie lokalizacje pomieszczen szatni w kondygnacji przyziemia, lecz wtedy
zesp6t pomieszczern szatni nalezy projektowaé jako wyposazony w wentylacje
mechaniczna.

Pomieszczenia podstawowe szatni nalezy projektowaé w uktadzie funkcjonalnym jako
bezposrednio potagczone z umywalniami i suszarniami.

Wielko$¢ kazdego z pomieszczen uzalezniona jest od obsady etatowej jednostki, lecz przy
projektowaniu nalezy uwzglednia¢ co najmniej 0,50 m? wolnej powierzchni podtogi na
kazdego pracownika.

Lokalizacja szatni powinna umozliwi¢ fatwy dostep dla uzytkownikéw i zapewni¢
bezkolizyjny ruch pracownikéw umytych lub przebranych w odziez wlasng. Z uwagi na
specyfike pracy policjantéw zaleca sie projektowanie natryskow.

Wezly sanitarne projektowa¢ nalezy zgodnie z ogélnie obowigzujgcymi przepisami.
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Rys. nr12.
Przykitadowy uklad funkcjonalny pomieszczen szatni: 1.wezly sanitarne- umywalnie, 2. suszarnia.

Pomieszczenia szatni.

Szatnie nalezy planowaé dla sktadu osobowego stuzby dyzurnej, stuzb patrolowych
prewencji, ruchu drogowego oraz policji sadowe.
Powierzchnia uzytkowa pomieszczeni uzalezniona bedzie od liczby etatow w jednostce,
przewidzianych dla ww. stuzb i powinna by¢ szczegotowo rozpatrzona na etapie
programowania inwestycji.
Z uwagi na specyfike pomieszczen, uwzgledniajac wymogi techniczne, wskazane jest ich
lokalizowanie w czesci przyziemia obiektu, z pionowym powigzaniem komunikacyjnym
z pomieszczeniami biurowymi wskazanych wyzej stuzb. W przypadku braku mozliwosci
zlokalizowania szatni w kondygnacji przyziemia, dopuszcza sig lokalizacj¢ na innych
kondygnacjach budynku, w cze$ciach wydzielonych z ogdlnych drég komunikacyjnych,
z zastrzezeniem nie naruszania pozostatych funkcji obiektu.
Wolna powierzchnia podtogi szatni przypadajaca na jednego korzystajacego z niej
pracownika powinna wynosi¢ 1,0 m?, Szerokoéci przejs¢ miedzy dwoma rzgdami szaf nie
moga by¢ mniejsze niz 1,5 m, a pomigdzy $ciang szatni a szafkami 1,1 m.
Jako wyposazenie standardowe przyja¢é nalezy dwudzielng szafke metalowa
o szerokosci 80,0 cm i gleboko$ci 50,0 cm, z umieszczona pod nig faweczka wsuwang.
Pomieszczenie szatni powinno byé oséwietlone $wiattem dziennym i wyposazone
w oswietlenie sztuczne.
Nalezy przewidzie¢ malowanie sufitow — w kolorze bialym, $cian — w kolorach
pastelowych jasnych. W przypadku stosowania sufitow podwieszonych powinny byC one
wypetnione elementami wykoriczeniowymi w kolorze biatym. Posadzki pomieszczen
wykonane z plytek ceramicznych antyposlizgowych, zakoniczonych  cokolikami
przysciennymi.
W pomieszczeniu zapewni¢ nalezy wentylacjg grawitacyjng oraz dodatkowg wentylacje
mechaniczng zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
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Wezly sanitarne — umywalnie.

W bezposrednim sasiedztwie szatni nalezy projektowaé umywalnie wyposazone
w umywalki oraz natryski. Pomieszczenia te powinny by¢ funkcjonalnie powigzane
z szatniami poprzez drzwi wewnetrzne.
Przy naliczaniu ilo$ci przyboréw sanitarnych, nalezy uwzgledniaé zmianowy charakter
pracy. Uwzgledniajac charakter pracy funkcjonariuszy, nalezy dodatkowo przewidziec:
1 natrysk na 15 osob korzystajacych z szatni.
W weztach sanitarnych- umywalniach nalezy przewidzie¢ dodatkowo kabine ustgpowa —
nie mniej niz 1 w pomieszczeniu.
Oktadziny $cienne do wysokosci min. 2,0 m, posadzki z ptytek ceramicznych
antyposlizgowych, oéwietlenie i wentylacje projektowaé nalezy zgodnie z ogodlnie
obowigzujacymi przepisami.

Suszarnie.

W zaleznos$ci od potrzeb przy pomieszczeniach szatni nalezy projektowac
pomieszczenie suszarni odziezy wierzchniej. Minimalna powierzchnia przypadajaca na
1 funkcjonariusza najliczniejszej zmiany, korzystajacego z szatni, winna wynosi¢
0,20 m? W przypadku zastosowania urzadzen do suszenia odziezy, wielko$¢ ta nalezy
dostosowaé indywidualnie do przyjetych rozwigzan technicznych procesu suszenia.
Okfadziny $cienne do wysoko$ci min. 2,0 m, posadzki z piytek ceramicznych
antyposlizgowych, oswietlenie i wentylacje projektowa¢ nalezy zgodnie z ogodlnie
obowigzujgcymi przepisami.

Podstawowe wyposazenie suszarni stanowi¢ powinny wieszaki, jako uzasadniong
alternatywe dopuszcza sie projektowanie urzadzen mechanicznych do suszenia odziezy.

4.6.8. Kompleks pomieszczen krytej policyjnej strzelnicy ¢wiczebney.

Kompleks pomieszczeni krytej policyjnej strzelnicy ¢wiczebnej, zwany dalej
,strzelnica”, powinien byé projektowany, wykonywany, modernizowany i uzytkowany
zgodnie i na zasadach okreslonych w obowigzujacych w formacji aktach kierowania
(decyzjach Komendanta Gtéwnego Policji). Stan prawny w powyzszym zakresie okreslajg
gtéwnie:

- zatgcznik do Decyzji nr 703 Komendanta Giéwnego Policji z dnia 14 grudnia 2006r.
w sprawie warunkow technicznych jakim powinny odpowiadac policyjne strzelnice
¢wiczebne,

- decyzja Komendanta Giéwnego Policji w sprawie szkolenia strzeleckiego policjantow,

- decyzja Komendanta Gtéwnego Policji w sprawie gospodarowania uzbrojeniem
i sprzetem techniczno-bojowym w Policji

- przepisy ogolnie obowigzujace, przywotane w ww. aktach kierowania.

Decyzja KGP w sprawie warunkéw technicznych jakim powinny odpowiada¢ policyjne

strzelnice ¢éwiczebne, stanowi o catoksztalcie wymagan i parametréw technicznych,

funkcjonalnych i uzytkowych stawianych strzelnicy. W zwiazku z powyzszym inwestor
policyjny jest zobowigzany do ich uwzglednienia i zrealizowania na kazdym etapie
przygotowania, wykonywania i eksploatacji obiektu.

Z postanowien wyzej przywotanego aktu kierowania wynika, ze inwestor, juz na etapie

prac studialnych nad kompleksem strzelnicy, winien okresli¢ jej docelowg kategorie
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i rodzaj, co w bezposredni sposob rzutuje na poziom stawianych obiektowi strzelnicy
wymagan technicznych, funkcjonalno-uzytkowych i eksploatacyjnych.

Kryte policyjne strzelnice ¢wiczebne, nalezy kwalifikowaé do kategorii obiektow
przystosowanych do prowadzenia strzelar

- ze stalej linii ognia (rozdziat 4 zatgcznika do decyzji), lub

- ze zmiennych linii ognia (rozdziat 5).

w zaleznosci od przewidywanego, a nastepnie (docelowo) dopuszczonego na podstawie
atestu, zakresu programu szkolenia strzeleckiego policjantéw.

Ponadto, kazda strzelnica, niezaleznie od jej kategorii, moze zosta¢ zakwalifikowana do
rodzaju strzelnicy szerokoprzestrzennej, w przypadku, gdy w linii otwarcia ognia planuje
sie utworzyé lub usytuowano wiecej niz 5 stanowisk strzeleckich, albo jej szerokos$¢
uzytkowa (Su) jest wieksza lub réwna 7,56 m.

W obiektach wielostrefowych (posiadajacych wiecej niz jedna hale strzelan), kazde;

z hal strzelan nalezy przypisaé jej kategorie i okresli€, czy nie zachodzg przestanki do
obowigzku stosowania wymogow stawianych strzelnicy szerokoprzestrzenne;.

Powyzszy podziat ma istotny i bezposredni wptyw na wymagany przepisem, minimainy
zakres funkcjonalny pomieszczen strzelnicy.

Kazdy kompleks strzelnicy, niezaleznie od jej kategorii lub rodzaju, powinien uwzglednia¢
pomieszczenia wymagane w zakresie podstawowym, w ktérego sktad wchodza:

- hala strzelan,

- punkt pierwszej pomocy medycznej,

- S$luza,

- pomieszczenie do oczekiwania,

- magazyn tarcz,

- wezet sanitarny,

- wentylatornia.

Inwestor w kazdej z kategorii strzelnic jest uprawniony do stosowania zakresu
poszerzonego, w ktérym dodatkowo moze zosta¢ uwzglednione utworzenie:

- sterowni,

- podrecznego magazynu uzbrojenia,

- szatni,

- sali ¢wiczen,

- pomieszczenia czyszczenia broni.

W przypadku strzelnic przystosowanych do prowadzenia strzelan ze zmiennych linii ognia
oraz zakwalifikowanych jako szerokoprzestrzenne utworzenie sterowni oraz podrecznego
magazynu uzbrojenia - jest obowigzkowe.

Dopuszcza sie uwzglednienie w programie uzytkowym strzelnicy pomieszczenia lub
pomieszczen socjalno-biurowych, przeznaczonych do czasowej pracy i wypoczynku kadry
instruktorskiej i obstugi strzelan - wylacznie w okoliczno$ciach stwierdzenia
i potwierdzenia przez wiasciwg ds. szkolenia strzeleckiego jednostke istnienia takich
potrzeb. taczna powierzchnia przedmiotowych pomieszczen nie powinna przewyzszac
normatywu okreslonego przy uwzglednieniu potowy stanu osobowego instruktorow
i obstugi strzelan, niezbednego do prowadzenia zaje¢ programowych w jednym czasie.
Nalezy dazyé do stanu, w ktérym wspétuzytkowanie pomieszczen strzelnicy (w tym
gtéwnie takich jak: przejécia i korytarze komunikacyjne, wezet sanitarny, szatnia)
z innymi czeéciami budynku, zostato ograniczone do sytuacji wyjgtkowych i pociggato za
sobg wprowadzenie rozwigzan organizacyjnych, zapobiegajgcych mozliwosci pojawiania
sie w obrebie strzelnicy oséb nieuprawnionych w trakcie zajeé strzeleckich. Decyzja
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w sprawie szkolenia strzeleckiego policjantéw okreéla, iz ,wszystkie osoby przebywajace
na strzelnicy w frakcie zajec traktowane sg jako uczestnicy strzelania i zobowigzane sg
Scisle przestrzega¢ poleceri wydawanych przez prowadzgcego strzelania”. W zwigzku
z powyzszym istotnym jest, aby rozwigzania architektoniczne kompleksu strzelnicy i jej
otoczenia, zapobiegaty powstawaniu mozliwosci lub koniecznosci korzystania przez osoby
postronne z pomieszczen wigczonych w kompleks strzelnicy - w trakcie prowadzenia
strzelan.
Z postanowien szczegotowych zatgcznika do decyzji w sprawie warunkéw technicznych
jakim powinny odpowiadac policyjne strzelnice ¢wiczebne wynika, ze w opracowaniach
studialnych dtugo$é brutto hali strzelan (pomiedzy linig poczatkowg a licem $ciany za
zespotem kulochwytu gtéwnego) nie powinna by¢ mniejsza niz:
- 32 m - w przypadku stosowania wariantu statych linii celéw wyznaczonych

w odlegtosci 10, 15i 25 m, liczac od linii otwarcia ognia,
- 27 m - odpowiednio w wariancie wyznaczenia tych linii w odlegto$ci 10, 15120 m.

Na etapie przygotowania procesu inwestycyjnego szeroko$¢ hali strzelan w $wietle $cian
konstrukcyjnych nalezy obliczy€ jako iloczyn ilo$ci przewidywanych do wyznaczenia w linii
otwarcia ognia stanowisk strzeleckich oraz ich zaktadanej szerokosci (nie powinny by¢
wezsze niz 1,20 m i szersze niz 1,50 m) powiekszony o 1,5 m, celem uwzglednienia
koniecznosci utozenia na tych przegrodach okfadzin antyrykoszetowych, ttumigcych hatas
oraz wykonania zabezpieczert bocznych. W przypadku przewidywania wariantu
z zastosowaniem okitadzin antyrykoszetowych $§cian eliminujgcych niezbednosé
stosowania zabezpieczern bocznych, powiekszenie, o ktorym mowa w zdaniu
poprzedzajgcym, mozna ograniczy¢ do wartosci 0,5 m. Przyjecie takiego zatozenia
wymaga szczegbtowej analizy geometrii bezpieczeristwa w planowanym do zastosowania
rozwigzaniu.

Ustala sie, ze:

a) strzelnice przystosowane do prowadzenia strzelan ze statej linii ognia powinno sie
realizowaé wylgcznie w sytuacji, gdy inwestor nie widzi mozliwosci zapewnienia
w modernizowanym obiekcie lub jego czesci warunkéw technicznych, wymaganych
jak dla strzelnicy przystosowanej do prowadzenia strzelan ze zmiennych linii ognia,
lub gdy przewidywana liczba stanowisk strzeleckich w linii otwarcia ognia jest
mniejsza nhiz 5,

b) w odniesieniu do strzelnic, planowanych do pozyskania w trybie wykonywania robot
budowlanych, polegajgcych na wznoszeniu nowych obiektéw, oraz dobudowy,
rozbudowy i nadbudowy budynkéw lub budowli istniejgcych,

a takze odbudowy, obowigzkiem inwestora jest uwzglednienie w programie strzelnicy
wymagan i rozwigzan, okreslonych jak dla strzelnicy przystosowanej do prowadzenia
strzelari ze zmiennych linii ognia,

c) preferowang lokalizacjg strzelnicy jest kondygnacja piwnic budynku,

a w doniesieniu do obiektéw, o ktérych mowa w lit. b, okresla sie, ze w budynkach
wielokondygnacyjnych taka lokalizacja jest obowigzkowa,

d) niedopuszczalne jest lokalizowanie otworéw  drzwiowych, bezposrednio
wyprowadzajgcych ruch oséb ,do” i ,z” hali strzelan w rejon strefy strzelan, strefy
niebezpiecznej lub zespotu kulochwytu gtéwnego,

e) w odniesieniu do strzelnic przystosowanych do prowadzenia strzelan ze zmiennych
linii ognia, obowigzek zastosowania ptynnej regulacji o$wietlenia miejscowego tarcz i
celow, odnosi sie wytgcznie do oswietlenia statych linii celéw, wyznaczonych
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w odlegtosci 10, 15i 20 lub 25 m, liczac od linii otwarcia ognia,

f) do podstawowego i wymagalnego wyposazenia hali strzelan, umozliwiajgcego

prowadzenie szkolenia strzeleckiego policjantéw, naleza:

- tarczociagi (transportery tarcz) w liczbie odpowiadajacej ilosci stanowisk strzeleckich,

- podnosniki celdow lub obrotniki, w liczbie odpowiadajgcej ilosci stanowisk strzeleckich.

Zastosowanie podno$nikbw winno zosta¢ ograniczone wylgcznie do szczegodlinie

uzasadnionych sytuacji, w tym gtéwnie w odniesieniu do okolicznosci, w ktérych inwestor

dysponuje tymi urzgdzeniami, a ich stan techniczny umozliwia dalszg eksploatacije.

Preferuje sie wyposazanie obiektow strzelnic w obrotniki typu ,Wrég - Przyjaciel”,

ukazujgce tarcze przez obrét wokét osi pionowej w zakresie +/- 90 stopni, z opcjg pracy

w pozycji podstawowej ,neutralna” (po zamknieciu tarczy) oraz ,wrég” lub ,przyjaciel’

w trybie otwarcia tarcz w zadanym czasie. Wytacznie zastosowanie tego rodzaju urzgdzen

daje uzytkownikowi obiektu mozliwosci prowadzenia strzelan,

z wykorzystaniem tarcz specjalistycznych, np. typu TS-21 wraz z komplementarng do niej

TS-21a albo TS-21b, TS-21¢, TS-21d.

Niezaleznie od powyzszego, w ramach przygotowania | prowadzenia procesu

budowlanego inwestor powinien:

- uwzgledni¢ wszelkie wymagania okreslone decyzja KGP w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ policyjne strzelnice éwiczebne, okreslone dla
projektowanej lub realizowanej strzelnicy, stosownie do zatoZzonej jej kategorii
docelowej i rodzaju,

- zwraca sie uwage, ze pominiecie lub odmienna realizacja ktéregokolwiek
z wymagan podstawowych, okreslonych decyzja, moze by¢ przyczyng braku
mozliwo$ci przekazania obiektu do uzytkowania - w zwiazku z nie uzyskaniem przez
inwestora atestu. W zwiazku z powyzszym zaleca sie, aby na kazdym etapie procesu
inwestor positkowat sie lista kontrolng - zatgcznikiem do atestu strzelnicy, okreslong
wzorem nr 2 decyzji,

- co do zasady wprowadza sie obowigzek wypehienia na kazdym istotnym etapie
prowadzonych procedur listy kontrolnej. Oznaczenie pola ,A” w czesci VIII formularza
(,WNIOSK/"), winno dawaé¢ inwestorowi mozliwosci i podstawy do realizacji etapu
nastepnego. Wynik odmienny (oznaczenie pola ,B”) powinien skutkowaé
koniecznoscia i obowigzkiem wprowadzenia zmian lub uzupetnien,

- natozyé na jednostke projektowg (w umowie) wymdg dostarczenia, wraz
z zaméwiong dokumentacjg techniczna, kompletu materiatéw opisujgcych sposob
i przebieg wykonanego doswiadczenia oraz jego wyniki, potwierdzajgce spetnienie
okreslonych w przepisie wymogéw odnosnie uzyskania odpornosci na przebicie dla
kazdej z grup zastosowanych w elementach bezpieczeristwa strzelnicy warstw.
Powyzsze wynika ze stosowania przepisu w definicji wspoétczynnika bezpieczenstwa,
ktéra w sposoéb jednoznaczny stwierdza, ze odpornos¢ na przebicie (danego elementu
infrastruktury strzelnicy) winna zosta¢ ustalona doswiadczalnie. Obowiazek, o ktdrym
mowa wyzej, nie dotyczy rozwigzan, dla ktérych spetnienie wymogu potwierdzono
stosownym atestem,

- strzelanie sprawdzajgce, wykonywane w ramach procesu atestowania strzelnicy,
prowadzi¢ zgodnie z zasadami i warunkami bezpieczernstwa okreslonymi w decyzji
Komendanta Gtdwnego Policji w sprawie szkolenia strzeleckiego policjantéw.
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4.6.9. Zespot pomieszczen cwiczen fizycznych lub sitowni.

Urzadzenie pomieszczenia sitowni w siedzibie jednostki powinno umozliwic
wykonywanie podstawowych c¢wiczen fizycznych, niezbednych dla utrzymania kondycji
fizycznej funkcjonariuszy. W ramach zespotu sitowni przewidzie¢ nalezy:

- szatnie,

- umywalnie,

- pomieszczenie éwiczen,

- pomieszczenie éwiczen technik interwencyjnych.

Pomieszczenie szatni i umywalni.

Pomieszczenia szatni i umywalni nalezy projektowaé o powierzchni uzytkowej okoto
15,0 m? kazde — dla potrzeb grup ok. 8 -10 osobowych.
Szatnie i umywalnie nalezy zaprojektowa¢ zgodnie z ogdlnymi warunkami technicznymi
i przepisami bhp obowigzujgcymi dla tego rodzaju pomieszczen.

Pomieszczenie éwiczen.

W fazie projektowania nalezy zaktadaé¢ wykorzystanie pomieszczenia przez 8 -10
osob éwiczacych.
Pomieszczenie do éwiczen, przy uwzglednieniu podstawowego standardu wyposazenia
powinno mieé¢ powierzchnie okoto 35,0 m?. Nalezy je w miare mozliwosci doswietlic
Swiattem naturalnym.
Wykoriczenie pomieszczern projektowaé nalezy jako tynki gtadkie malowane farbami
emulsyjnymi w kolorach jasnych. Posadzki pomieszczen nalezy projektowac
z wykiadzin zgrzewanych, o podwyzszonej wytrzymato$ci mechanicznej, z wywinigciem
ich na $ciany w postaci cokolikéw.
Nalezy projektowaé potaczenie pomieszczenia ¢wiczen z komunikacjg ogélng budynku
dodatkowymi drzwiami umozliwiajgcymi transport urzadzer stanowigcych wyposazenie
sitowni.
W pomieszczeniu nalezy zapewni¢ wentylacje grawitacyjng oraz dodatkowo wentylacje
mechaniczng zatgczang w trakcie uzytkowania pomieszczenia.
Na jednej ze $§cian nalezy projektowa¢ drabinki do ¢éwiczen, trwale przymocowane do
posadzki i konstrukcji Sciany.
Wyposazenie ruchome silowni ksztattowaé mozna w sposéb indywidualny.
W standardzie przyjmuje sie:
- rower treningowy lub bieznie ruchoma,
- materace do ¢éwiczen,
- urzadzenie wieloczynnosciowe do ¢wiczen sitowych.

4.6.10. Garaze.

Garaze dla pojazdéw stuzbowych moga by¢ projektowane jako wolnostojace lub
w kubaturze budynku podstawowego.
Projektowana ilo$¢ stanowisk garazowych - wedtug wskaznika do 50% stanu etatowego
pojazdéw samochodowych jednostki, w tym nie wiecej niz potowa z nich moze byc
ogrzewana.
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Okresla sie, ze w budynku garazowym wolnostojgcym boks garazowy wydzielony
przegrodami nie powinien mie¢ powierzchni uzytkowej wigkszej niz:

- dla pojazdéw osobowych — 18,0 m? (6,0x3,0 m),

- dla pojazdéw typu bus — 24,0 m? (8,0x3,0 m).

Hangary dla fodzi patrolowych, nalezy projektowa¢ weditug potrzeb indywidualnych.
Standard wykoriczenia wedtug przepiséw ogodlnie obowigzujacych.

W ramach zespolu garazowego nalezy przewidzie¢ pomieszczenia gospodarcze
o powierzchni 8,0 — 10,0 m? przeznaczone na przechowywanie przedmiotow, ktorych
policjanci ruchu drogowego uzywaja opcjonalnie np. kaskéw i kombinezonéw
motocyklowych, przenoénych znakéw i stupkéw drogowych, $drodkéw czystosci czy
wyposazenia dodatkowego, jednak nie wiecej niz jedno pomieszczenie na 10 pojazdow.

W jednostkach Policji, szczebla KWP, KPP/KMP/KRP projektujac zaplecze techniczne,
jednym z podstawowych projektowanych obiektéw pomocniczych powinna by¢ myjnia lub
stanowisko do mycia pojazdéw stuzbowych. Myjnia (stanowisko do mycia pojazdéw)
powinna znajdowa¢ sie w oddzielnym pomieszczeniu o wodoodpornych $cianach,
podtodze i suficie lub na wydzielonym, przystosowanym do tego stanowisku
zewnetrznym. Przy czym stanowisko na otwartej przestrzeni musi mie¢ utwardzone
podioze z kanatami do odprowadzania $ciekéw, oraz system przeciwdziatajacy
zamarzaniu urzadzen myjni bezdotykowej jak réwniez podtoza. Stanowisko takie, oprocz
spetniania wymagan dotyczacych ochrony $rodowiska, powinno zapewnia¢é osobom
je uzytkujacym bezpieczne ihigieniczne warunki pracy, a swoimi wymiarami
i usytuowaniem umozliwia¢ tatwy i bezpieczny wjazd i wyjazd mytych pojazdéw.

4.6.11. Warunki ufrzymania zwierzat.

W stuzbie Policji, utrzymywane sa psy i konie stuzbowe. Psy stuzbowe powinny by¢
utrzymywane na terenie jednostki w miejscu stuzby przewodnika, w kojcach lub
przystosowanych odpowiednio pomieszczeniach. W sytuacjach szczegélnych w miejscu
zamieszkania przewodnika. W przypadku utrzymywania psow w miejscu zamieszkania
przewodnika, powinny one przebywaé w kojcach — z buda umieszczong poza kojcem —
spetniajacych okreslone ponizej warunki lub w warunkach dostosowanych dla danej rasy
psow w oparciu o przepisy ogdlne.

4.6.11.1 Zespot obiektéw zwigzanych z utrzymaniem pséw stuzbowych

Zlokalizowany w miare ustronnym, osfonietym od hatasu zewnetrznego miejscu
nieruchomosci. Zespot obiektéw zwigzanych z utrzymaniem pséw stuzbowych winien
skfadac sie z:

a) Budynku socjalnego przewodnikéw,

b) Kojcow dla pséw stuzbowych.

ad. a) Budynek winien sktada¢ sie z nastepujacych pomieszczen:

- pokoju ogdlnego przewodnikdéw umozliwiajacego sporzadzenie notatek
- szatni z wezlem sanitarnym

- suszarni umundurowania przewodnika

- kuchni dla pséw

- magazynku ( spizarni)
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- pokoju badania pséw z miejscem do kapieli i pielegnacii psa,

- magazynku na sprzet

W kuchni nalezy przewidzie¢ taboret do gotowania positkéw oraz maszynke do mielenia
kosci ( tzw. wilk), lodéwke, a w magazynku pétki na suchg karme i zamrazarke.

Budynek nalezy wyposazy¢ w instalacje wod - kan, c.o., elektryczng i telefoniczna.
Budynek socjalny winien posiada¢ bezposrednie skomunikowanie z kojcami .

ad. b) Kojce dla pséw stuzbowych.

Kojce nalezy projektowaé z zachowaniem warunkow okreslonych w ,Rozporzadzeniu

Ministra Srodowiska w sprawie minimalnych warunkéw utrzymywania poszczegolnych

gatunkéw zwierzat wykorzystywanych do celow rozrywkowych, widowiskowych,

filmowych, sportowych i specjalnych” z zastrzezeniem, 2e kazdy pies powinien posiadaé
odrebny kojec spetniajacy co najmniej nizej okrelone warunki:

" powierzchnia podstawy budy: 2,5 m?,

- powierzchnia kojca: min. 6,25 m?,

- dtugosé kojca: 2,5 m,

- szeroko$¢ kojca: 2,5 m,

- wysoko$¢ kojca: 2,5 m.

Konstrukcja i materialy uzyte do wykonania budy powinny zapewniac utrzymanie w jej

wnetrzu temperatury powyzej 0°C. Sciany powinny by¢ peine, stanowigce ostone przed

silnym wiatrem. Przedsionek powinien stanowi¢ 30% powierzchni budy, a wydzielone
miejsce do spania — 70%. Otwor wejsciowy do miejsca spania w okresie zimowym
powinien by¢ zastoniety materiatem izolacyjnym.

Dach budy powinien byé zbudowany w sposéb umozliwiajacy zdejmowanie go w celu

porzadkowania, dezynfekcji i wietrzenia budy. Kojec powinien by¢ zbudowany

z materiatéw z wieloletnim zabezpieczeniem antykorozyjnym. Konstrukcja powinna byc

trwata, o wysokiej stabilnoéci i odporno$ci mechanicznej. Kojec powinien mie¢ furtke

wejsciowg otwierang do $rodka oraz drzwiczki do podawania karmy. Dopuszcza si¢
mozliwos$é zestawiania kojcow w zespoly. W tym przypadku kojce powinny by¢ rozdzielone
przegrodami peinymi o wysokosci okolo 2,0 m .Usytuowanie kojca i budy oraz uktad ich

§cian powinny:

- chronié wnetrze przed bezposrednim wiatrem,

- zapewniaé rownomierne nastonecznienie oraz zacienienie powierzchni kojca,

- chronié przed bezposrednim o$wietleniem wnetrza kojca i przedsionka budy Swiattem
emitowanym przez pojazdy przejezdzajace lub manewrujgce w ich poblizu w porze
nocne;j.

W tylnej $cianie kojca otwoér umozliwiajacy psu przejscie z budy do kojca.

Zadaszenie kojcdéw o lekkiej konstrukcji, wysuniete o 1,5 m poza krawedz tylnej sciany

kojcoéw w celu ostonigcia bud.

Posadzka powinna posiada¢ antyposlizgowa nawierzchnie, $ciany powinny by¢ zmywaine,
a kratki Sciekowe powinny byé umieszczone na zewnatrz kojca w sposoéb
uniemozliwiajacy psu dostep do nich. Kojce nalezy wyposazyé w instalacje do
odprowadzania fekalii w sposéb zgodny z przepisami ochrony Srodowiska.

Budynek kojcow dla pséw stuzbowych powinien by¢ wyposazony w instalacje zimnej wody
z punktem czerpalnym wyposazonym w koricowke do weza oraz instalacje o$wietleniowa.
Buda dla psa powinna by¢ ocieplona z przedsionkiem i umozliwia¢ swobodng zmiane
pozycji psa.
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4.6.11.2. Okreslenie wymogéw pomieszczeh dla koni stuzbowych.

Dla koni stuzbowych nalezy projektowaé obiekty zgodnie ze warunkami jakim powinny
odpowiadac budynki inwentarskie.

4.7. Policyjna Izba Dziecka.

Warunki, jakim powinny odpowiada¢ policyjne izby dziecka okreslajg przepisy ministra
wiasciwego do spraw wewnetrznych w sprawie pomieszczeni przeznaczonych dla oséb
zatrzymanych lub doprowadzanych w celu wytrzezwienia, pokoi przejsciowych,
tymczasowych pomieszczen przejéciowych i policyjnych izb dziecka, regulaminu pobytu
w tych pomieszczeniach, pokojach i izbach oraz sposobu postepowania z zapisami
obrazu z tych pomieszczen, pokoi i izb.

Parametry zabezpieczen technicznych okien, drzwi i grzejnikéw powinny by¢ takie same
jak w opisane w pkt. 4.4.3.

4.8. Pomieszczenia dla stuzb Techniki Kryminalistycznej (TK).

Specyfika pracy stuzb kryminalistycznych wymaga utworzenia specjalistycznych
stanowisk pracy laboratoryjne;j:

Pomieszczenie biurowe.

Stanowiska pracy biurowej; o zwigkszonych wymiarach blatow roboczych
wykonanych z materiatéw umozliwiajacych utrzymanie ich w nalezytej czystosci,
z mozliwoscia zastosowania preparatow dezynfekujgcych (techniczne przygotowanie
$ladéw). Wszystkie stanowiska pracy powinny uwzglednia¢ mozliwos¢ przechowywania
w zamykanych szafach sprzetu techniki kryminalistycznej bedgcego na indywidualnym
wyposazeniu policjiantow (walizek $ledczych, toreb reporterskich ze sprzetem
fotograficznym). Policjanci TK powinni by¢ wyposazeni w sprzet komputerowy adekwatnie
do wymogdéw stawianych wspotczesnej technice kryminalistycznej. Pozadanym bytoby
pomieszczenie ze stanowiskami roboczymi, w ktérych oprocz sprzetu komputerowego
mogtby zostaé zainstalowany sprzet audiowizualny, bedacy na wyposazeniu TK (kamery
video VHS i DVD, urzadzenie do rejestracji obrazu, monitor TV). Wymiary
wg obowigzujacych standardéw biurowych w zaleznosci od stanu etatowego, rozszerzone
0 miejsce na sprzet audiowizualny.

Atelier.

Pomieszczenie do wykonywania zdje¢ sygnalitycznych za pomoca urzadzenia
UDZS-1, oraz daktyloskopowania oséb. Pomieszczenie powinno by¢ wyposazone w sie¢
teleinformatyczna  umozliwiajaca  zainstalowanie  stanowiska LIVE SCAN do
daktyloskopowania oséb on-line do AFIS. Pomieszczenie to powinno by¢ wyposazone w
umywalke, dozownik mydta w plynie, dozownik plynu dezynfekujacego i suszarke do rak.
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Pokdéj ogledzinowy z suszarnia.

Pomieszczenie do przechowywania sladow biologicznych lub innych wymagajacych
wysuszenia — pomieszczenie zapewniajace bardzo dobrg, wymuszong wentylacje
(z kontrolowang temperaturg i wilgotnoécig powietrza). W pomieszczeniu nalezy
przewidzie¢ konieczno$¢ ustawienia min. 2 — 3 stotow ogledzinowych, regatow i stojakéw z
wieszakami. Powierzchnia podioza i $cian (do peinej wysokoéci) tego pomieszczenia
powinny zapewnia¢ fatwo$¢ sprzatania i dezynfekowania po kazdorazowym suszeniu,
przechowywaniu materiatow, ubrafi, przedmiotow zanieczyszczonych substancjami
biologicznymi lub innymi. W posadzce powinien znajdowa¢ sig¢ centralny odptyw wody
(kratka odptywowa) umozliwiajaca odprowadzenie wody pochodzacej z mycia powierzchni
écian i podioza. Ponadto w pomieszczeniu powinien znajdowac si¢ zlew z ciepta i zimng
woda, dozownik z mydtem i suszarka elektryczna do rak, a takze brodzik do mycia sprzetu
wykorzystanego przy ogledzinach z przylaczem cieptej i zimnej wody oraz dozownik na
srodki odkazajace. Optymalnym rozwigzaniem jest podzielenie tego pomieszczenia na
dwie czesci. W jednej z nich przeznaczone do suszenia przedmiotéw (wyposazone
powinno byé w wieszaki oraz potki posiadajace powierzchnie umozliwiajgca mycie |
dezynfekcje, ewentualnie w urzadzenie do suszenia). Pomieszczenie to powinno posiadac
odpowiednio wydajng wentylacje mechaniczng, ktérej wiacznik znajdowatby sie przed
drzwiami wejéciowymi do tego pomieszczenia. W drugiej czesci (ogledzinowej)
wyposazonej w stoly, wieszaki i potki beda przechowywane wyschnigtych dowody
rzeczowe. Pomieszczenie to powinno byé wyposazone W odpowiednio wydajna
wentylacje mechaniczna, zlew z ciepta i zimng woda wraz dozownik na mydio oraz
suszarke elektryczng do ragk. Ponadto powinien tam sig¢ znajdowac brodzik opisany
powyzej. Taki zespdt pomieszczen zapewni odpowiednie warunki higieniczno-sanitarne
dla funkcjonariuszy wykonujacych zadania stuzbowe w ww. pomieszczeniu.

Pokéj magazynowy $ladow.

Pomieszczenie do przechowywania $ladéw suchych — pomieszczenie z wentylacjg
grawitacyjna. Powierzchnie podioza i écian tego pomieszczenia powinny zapewniac tatwo$¢
sprzgtania i dezynfekowania. W pomieszczeniu nalezy przewidzie¢ konieczno$¢ ustawienia
regatéw i stojakéw z wieszakami.

Pomieszczenia gospodarczo — magazynowe.

Do przechowywania sprzetu technicznego bedacego na wyposazeniu TK
wykorzystywanego w zaleznosci od potrzeb na miejscu zdarzenia (topata, drabina, namiot
ogledzinowy, agregat pradotworczy, oéwietlenie itp.) oraz materiatéw i Srodkow
kryminalistycznych. W pomieszczeniu nalezy przewidzie¢ mozliwos¢ umieszczenia regatow
metalowych, szaf oraz pétek z fatwym do nich dostepem.

Ciemnia fotograficzna.
Fakultatywnie. Pomieszczenie bez dostgpu o$wietlenia zewnetrznego, odpowiednio
wentylowane z dostgpem do biezacej wody, umozliwiajace zorganizowanie stanowiska do

obrébki fotochemicznej w technikach fotografi czamo - biatej, oswietlenia UV,
makrofotografii reprodukcyjnej itp. technikach fotografowania.
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Szatnia.

Dla kazdego policjanta nalezy przewidzie¢ szafki robocze do przechowywania
odziezy ochronnej i sortéw specjalnych stuzby TK.

Niezalezny wezet sanitarny z natryskiem.

Zgodnie z obowigzujgacymi przepisami oraz potrzebami uzytkownika.
Pomieszczenie socjalne.
Spetniajgce wymogi okreslone w pkt 4.2.7.

Jako standard przyjeto rozwigzania lokalowe umozliwiajace zintegrowanie systemu
pomieszczei TK w jednej czesci budynku/pietra i oddzielenie ich od pozostatych
pomieszczen jednostki Policji. Dostep do pomieszczer TK musi by¢ ograniczony dla oséb
postronnych ze wzgledu na przechowywanie materiatow dowodowych, nagran i zdje¢
z miejsc zdarzen a bedacych w trakcie technicznej obrobki. W tym celu nalezy ograniczy¢
dostep do zintegrowanych pomieszczeri TK za pomoca oddzielnych drzwi lub osobnego
wejécia z dzwonkiem i zamkiem elektromagnetycznym.

4.9. Pomieszczenia dla Oddziatéw Prewencji w strukturze organizacyjnej Policji.

Oddzialy Prewencji w strukturze organizacyjnej Policji, w zakresie zakwaterowania
oraz petnienia stuzby, wymagaja:

- pomieszczen oficera dyzurnego,

- pomieszczen biurowych kadry,

- sali odpraw,

- pomieszczeri dla pododdziatéw z przystosowaniem do skoszarowania funkcjonariuszy,
- magazynu na sprzet kwaterunkowy ({6zka polowe, materace, koce),

- szatni wraz z umywalnia, wezlem sanitarnym, suszarnig i pomieszczeniem socjalnym,
- magazynu na sprzet specjalistyczny i alarmowy,

- centralnego magazynu uzbrojenia,

- podrecznych magazynéw broni rozlokowanych na poszczegdinych pododdziatach,

- magazynu do przechowywania $rodkéw chemicznych poza kubaturg obiektu,

- sitowni oraz sali éwiczen walk,

- placu alarmowego,

- toru przeszkéd.

4.10. Pomieszczenia dla przechowywania materiatow niebezpiecznych, chemicznych
i wybuchowych.

W kompleksach budynkéw komend szczebla wojewddzkiego oraz — w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach — komend miejskich, powiatowych lub rejonowych Policji
dopuszcza sie sytuowanie magazyndéw do przechowywania materiatow chemicznych,
niebezpiecznych i wybuchowych dla potrzeb grup specjalnych oraz zabezpieczonych
w toku prowadzonych czynnosci dochodzeniowych wylacznie, gdy przedmiotowy magazyn:
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- nie jest czescig obiektu, w ktorym wystepujg pomieszczenia przeznaczone na staly
pobyt ludzi, w tym w szczegdlnosci o charakterze biurowym,

- spelnia warunki okreslone w ogolnie obowigzujacych przepisach technicznych
i sanitarnych oraz przepisach szczegéinych.

5 . Izba Tradycji — Pamieci

W ramach nowobudowanych oraz przebudowywanych stuzbowych budynkow

administracyjno — biurowych przeznaczonych na siedzibe jednostek Policji od szczebla
komendy powiatowej Policji réwnorzednej) wzwyz uwaza si¢ za celowe przeznaczenie
pomieszczenia lub pomieszczen o lacznej powierzchni uzytkowej nie przekraczajacej
75 m?2 na potrzeby Izby Tradycji — Pamigci jednostki.
Standard wykoriczenia pomieszczenia oraz wyposazenia w instalacje elektryczne,
teletechniczne i sanitarne nie powinien w znaczacy sposob odbiegaé¢ od wykorczenia
pomieszczen biurowych przy jednoczesnym zatozeniu uznania tego pomieszczenia, jako
reprezentacyjne. \Wyposazenie W sprzet kwaterunkowo —  biurowy powinno by¢
dostosowane do potrzeb eksponowania posiadanych  zbioréw pamigtkowych
i historycznych (gabloty stojace i wiszace, tablice stojace i wiszgce).

6. Bezpieczeristwo zaopatrzenia w energie elektryczna

6.1. System zasilania podstawowego i awaryjnego.

6.1.1. Kompleksu obiektéw komendy wojewddzkiej/Stotecznej Policji (nie dotyczy
pojedynczych obiektéw).

Jednostka policji stopnia wojewodzkiego powinna by¢ zasilana z wydzielonych
stacji transformatorowych sktadajacych sig¢ z przynajmnie] dwoch jednostek
transformatorowych. Po stronie SN przynajmniej dwie linie zasilajace, przy czym kazda
z nich zapewni przepustowo$¢ 100 % niezbednej mocy. Najkorzystnie]j bytoby pozyskac
zasilanie po stronie SN w ukfadzie dwéch linii pracujacych w dwdéch petlach zasilanych
z dwodch réznych Giéwnych Punktow Zasilajacych . Kazda linia w petli winna zapewniaé
przepustowos$¢ 100% niezbgdnej mocy. Dla obiektéw takich jak —stanowisko kierowania,
sieci dedykowane, centrale tacznosci, serwerownie - nalezy zabezpieczy¢ duzg pewnos¢
zasilania poprzez podwojne zasilanie z dwoch réznych transformatorow po stronie nn
(uktady SZR) oraz poprzez zasilanie awaryjne ze spalinowego agregatu pradotworczego.
Zasilanie awaryjne zapewni¢ powinien agregat pradotwérczy zaprojektowany oddzielnie
dla stanowiska kierowania tak, by 100 % mocy zainstalowanej stanowito 70% mocy
agregatu pradotworczego. Ponadto projektowaé nalezy wyposazenie W instalacje
zasilania awaryjnego okreslonego na poziomie 30% ogolnej mocy zainstalowanej
w obiekcie.

Zasilaniem awaryjnym powinny by¢ objete nizej wymienione pomieszczenia:

- strefy og6lnodostepne;j,

. stanowiska kierowania wraz z magazynem broni, urzadzeniami informatycznymi
i tgcznosciowymi wraz z instalacjami specjalistycznymi (kontroli dostgpu, monitoringu,
sygnalizacji p. poz, alarmowa, itp.),

- przestuchan,

- kierownictwa jednostki,
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- pomieszczenia kancelarii tajnej,

- techniczne (kottownia lub wezet c.o., hydrofornia, itp.),

- ciagi komunikacyjne,

- wydzielone wezty sanitarne.

- inne punkty szczegodlnie wazne dla funkcjonowania jednostki okreslone decyzja
komendanta.

Zasilanie awaryjne zapewnié¢ powinien spalinowy agregat pradotworczy zlokalizowany
przy gtéwnych stacjach transformatorowych w poblizu rozdzielni nn.

W zalezno$ci od zapotrzebowania mocy moze byé wiecej niz jeden spalinowy agregat
pradotworczy.

Spalinowy agregat pradotwérczy nalezy zaprojektowac tak aby 30 % mocy zainstalowanej
stanowito 70% mocy agregatu pradotwérczego. Pozostate 30 % mocy agregatu stanowi¢
bedzie rezerwe mocy zasilania awaryjnego. Zbiorniki paliwa winny zapewnic¢ ciagta prace
agregatu co najmniej przez 10 godzin. Pojemno$¢ zbiornika (zbiornikéw) instalacii
podajacej paliwo do agregatu pradotworczego (zespotu agregatéw), winna zostaé
dobrana w oparciu o oczekiwana przez inwestora niezawodno$¢ systemu, przy
uwzglednieniu aspektu ekonomicznego, zaréwno w fazie realizacji przedsiewziecia
inwestycyjnego, jak i eksploatacji obiektu. Nalezy przewidzie¢ mozliwosé uzupetniania
paliwa do zbiornikéw w czasie pracy agregatow.

Wymagania w zakresie zasilania w energie elektryczna dla pojedynczych obiektéw nalezy
realizowaé przez analogie jak dla jednostek nizszego szczebla z uwzglednieniem ilosci
etatéw i waznosci obiektu.

6.1.2. Obiektu komendy miejskiej, powiatowej, rejonowej, jak réwniez komisariatu
Policji powyzej 80 etatow.

Jednostka Policji stopnia miejskiego, powiatowego i podstawowego powyzej

80 etatéw policyjnych powinna posiadaé dwustronne zasilanie w energie elekiryczna. Przy

czym drugostronne zasilanie powinno zapewni¢ 30 % ogdinej mocy zainstalowanej

w obiekcie. Projektowaé nalezy wyposazenie w instalacje zasilania awaryjnego

okreslonego na poziomie 30% ogdlnej mocy zainstalowanej w obiekcie. Zasilaniem

awaryjnym powinny by¢ objete nizej wymienione pomieszczenia:

- strefy ogdlnodostepnej,

- stanowiska kierowania wraz z magazynem broni, urzadzeniami informatycznymi
i tacznosciowymi, wraz z instalacjami specjalistycznymi (kontroli dostgpu, monitoringu,
sygnalizacji p. poz, alarmowa, itp.),

- policyjnej izby zatrzyman,

- przestuchan,

- policyjnej izby dziecka,

- kierownictwa jednostki,

- kancelarii tajnej,

- techniczne (kotlownia lub wezet c.o., hydrofornia, itp.)

- ciagi komunikacyjne w obiekcie,

- wydzielone wezly sanitarne,

- inne szczegdlnie wazne dla funkcjonowania jednostki okreslone decyzjg komendanta.
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Zasilanie awaryjne zapewni¢ powinno drugostronne zasilanie i spalinowy agregat
pradotworczy.

Spalinowy agregat pradotwdrczy powinien byé tak zaprojektowany aby 30 % mocy
zainstalowanej stanowito 70 % mocy agregatu pradotwérczego. Pozostate 30 % mocy
agregatu stanowi¢ bedzie rezerwe mocy zasilania awaryjnego.

Zbiorniki paliwa winny zapewniaé ciagta prace agregatu co najmniej przez 10 godzin.
Pojemnosé zbiornika (zbiornikéw) instalacji podajacej paliwo do agregatu prgdotworczego
(zespotu agregatéow), winna zosta¢ dobrana w oparciu o oczekiwang przez inwestora
niezawodno$é systemu, przy uwzglednieniu aspektu ekonomicznego zaréwno w fazie
realizacji przedsiewziecia inwestycyjnego jak i eksploatacji obiektu. Nalezy przewidzie¢
mozliwo$¢ uzupetniania paliwa do zbiornikéw w czasie pracy agregatu.

6.1.3. Obiektu komisariatu Policji ponizej 80 etatéw.

Jednostka Policji stopnia podstawowego ponizej 80 etatéw powinna posiadac
podwdjne zasilanie np. w petli, promieniowe z dwdch réznych stacji, z dwéch réznych
transformatorow w stacji, z tej samej stacji transformatorowej. Projektowac nalezy
wyposazenie w instalacje zasilania awaryjnego okreslonego na poziomie 30 % ogolnej
mocy zainstalowanej w obiekcie.

Zasilaniem awaryjnym powinny by¢ objete pomieszczenia :

strefy ogoInodostepne;j,

- stanowiska kierowania wraz z magazynem uzbrojenia, urzgdzeniami informatycznymi i
tacznosciowymi, oraz z instalacjami specjalistycznymi (kontrolg dostepu, monitoringu,
sygnalizacji p. poz, alarmowa, itp.),

- przestuchan,

- kierownictwa jednostki,

- kancelarii tajnej,

- techniczne (kottownia lub wezet c.0., hydrofornia, itp.),

- ciggi komunikacyjne w obiekcie,

- wydzielone wezly sanitarne,

- inne szczegolnie wazne dla funkcjonowania jednostki okre$lone decyzjg komendanta.

Instalacje zasilania awaryjnego nalezy zakonczy¢ gniazdem, do ktérego bedzie mozna
podtaczy¢ przewozny spalinowy agregat pradotwérczy w przypadku przerwy
w zasilaniu z ukfadu podstawowego.

6.2. System zasilania gwarantowanego.

Okresla sie, ze co do zasady, podstawowym zrodiem zasilania energetycznego
obiektéw Policji jest zawodowa sie¢ energetyczna. W obiektach, w ktérych inwestor
planuje zainstalowanie urzadzer lub instalacji wymagajacych wysokiej niezawodnosci lub
utrzymania wysokiego rezimu parametréw zasilania energetycznego, a takze wrazliwych
na zakiécenia z zewnetrznej sieci zasilajgcej , niezbednym jest uzupetnienie
podstawowego Zrodta zasilania o system zasilania gwarantowanego, zapewniajgcego
bezprzerwowe i bezawaryjne dziatanie obstugiwanych urzadzen i instalacji przy braku
zasilania z zawodowej sieci energetycznej lub w sytuacjach wystgpowania w sieci
podstawowe] odstepstw od parametréw, przekraczajacych warto$ci graniczne.
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System zasilania gwarantowanego powinien zapewnié¢ eliminacje zakitécert w sieci

podstawowej o charakterze krotkotrwatym ( powtarzajace sie wahania napigcia) lub

diugotrwatym ( zanik lub utrzymujace sie w czasie odchylenia parametréow napigcia,

planowane wytgczenia operatora sieci , itp., a takze spowodowanych:

- pracg odbiornikéw przytagczonych do sieci elektrycznej ( np. silnikow elektrycznych
o duzej mocy, urzgdzen grzewczych, klimatyzatoréw, itp.),

- przepieciami, ktére moga by¢ spowodowane np. wytadowaniami atmosferycznymi.

Stosujgc system zasilania gwarantowanego inwestor winien dotozy¢ wszelkiej
starannos$ci, zaréwno w fazie projektowej ( w tym gtéwnie odnoénie wlasciwego doboru
wariantu systemu i zastosowanych urzadzen) jak i wykonawczej (prawidiowe wykonanie
catosci instalacji elektrycznej obiektu), docelowo stanowigcych o bezpieczenstwie
zasilania chronionych instalacji i urzadzen.

W zaleznos$ci od przyjetego sposobu pofaczenia urzadzen odbiorczych systemu zasilania
gwarantowanego, wyrdznia sie warianty systemu o zasilaniu:

a) rozproszonym,

b) centralnym,

c) strefowym.

Wyboru odpowiedniego wariantu powinno sie dokonaé z uwzglednieniem czynnikéw
ryzyka, stanowigcych o jego bezpieczeristwie i celowosci zastosowania, w tym gtownie:

- oczekiwanej niezawodnos$ci systemu,

- kryteriow ekonomicznych,

Doboru wtasciwego i optymalnego dla danego zamierzenia wariantu systemu zasilania

gwarantowanego i rodzaju planowanych do zainstalowania w nim urzgadzen, nalezy

dokonaé w oparciu o :

a) analize potrzeb i wymagan w zakresie systemu zasilania energetycznego,

b) okreslenie rodzajow odbiornikdw elektrycznych, ktére beda zasilane systemem -
w podziale na odbiorniki jednofazowe i trojfazowe,

c) mocy kazdego z tych urzadzen,

d) przyporzadkowanie urzadzen do grup uruchamianych jednoczesnie,

e) bilans mocy odbiornikdéw uruchamianych jednoczeénie w podziale na urzadzenia
jednofazowe i tréjfazowe.

Zasilanie gwarantowane moze by¢ zrealizowane:

1) w rozproszonym wariancie zasilania poprzez akumulatory lub UPS-y lokalne, do
krotkotrwatego podtrzymania zasilania urzadzern o niewielkim poborze mocy
(np. central alarmowych, niewielkich central telefonicznych), wbudowanych w te
urzadzenia lub bezposrednio przy nich zainstalowanych,

2) w centralnym Ilub strefowym wariancie zasilania, w odniesieniu do obiektéw o
planowanej duzej wymaganej niezawodno$ci zasilania poprzez:

a) zasilacz lub zespdt zasilaczy UPS, wspéipracujgcych z baterig akumulatoréw
0 pojemnosci zapewniajgcej utrzymanie parametréw zasilania na czas nie krétszy niz
suma czasu samostartu i rozruchu agregatu oraz niezbednego do ustabilizowania si¢
podawanego przez zespét pragdotwodrczy napiecia, powiekszony o niezbedny zapas,
wynikajgcy z oczekiwanej niezawodnosci systemu,

b) nie mniej niz dwie linie zasilania podstawowego,
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c) system automatyki i sygnalizacji stanéw parametréw pracy urzadzen i alarmowania
o stanach i zdarzeniach krytycznych.

W centralnym lub strefowym wariancie systemu, w stosunku do ktérego nie przewiduje
sie obowigzku spetnienia wymagan wyzej okreslonych, dopuszcza sig zastosowanie
zasilacza (lub zespotu zasilaczy) UPS wspdipracujacych z baterig akumulatorow
0 pojemnos$ci zapewniajgcej utrzymanie parametréw zasilania na czas oczekiwanej
niezawodno$ci systemu, ktéremu nie towarzyszy zainstalowany w systemie zespot
pradotwérczy.

W wariancie systemu z wykorzystaniem agregatu pradotwérczego niezbgdnym jest
okre$lenie warunkéw pracy agregatu (praca wewnatrz budynku, praca na zewnatrz)
i sposobu rozruchu.

Przy planowanym montazu agregatu pradotwdrczego w pomieszczeniu, niezbednym jest
zapewnienie doptywu do tego pomieszczenia powietrza, w iloci nie mniejszej niz
wynikajaca z sumy przeplywow powietrza , wymaganych do prawidiowego procesu
spalania paliwa w silniku spalinowym oraz wynikajgcego z potrzeb chtodzenia urzadzenia.
Koniecznym jest rowniez wykonanie instalacji odprowadzajacej spaliny na zewnatrz
budynku — zgodnie z zasadami ochrony $srodowiska.

Instalacja i poditaczenie agregatu pradotwdrczego do sieci elektroenergetycznej moze
odbyé sie za posrednictwem uktadu SZR uniemozliwiajacego zwrotne podanie napigcia
do sieci.

Przed podigczeniem agregatu do sieci nalezy zwrécié sie do dystrybutora energii w celu
uzyskania pozwolenia na jego zainstalowanie.

W przypadku zastosowania uktadu automatyki i sygnalizacji stanéw systemu, parametrow
pracy urzadzen i alarmowania o stanach i zdarzeniach krytycznych, powinna ona co

najmniej :
- monitorowaé¢ podstawowe parametry systemu zasilania = podstawowego
i gwarantowanego,

- pozwalaé na dokonywanie odczytow ( obserwacji ) i analizy napigcia podawanego na
odbiorniki, celem zapobiegania nieprzewidzianym sytuacjom, spowodowanym
gwaltownymi zmianami parametréw sieci podstawowej,

- zapobiega¢ uruchamianiu zespotu pradotwérczego podczas chwilowych przerw
w dostawie energii elektrycznej,

- umozliwiaé petng kontrole parametréw napieciowo- pradowych zespotu
pradotwérczego oraz pracy silnika,

- posiada¢ opcje powiadamiania alarmowego.

Zalecane jest stosowanie rozwigzania z mozliwoscia zdalnej kontroli i obstugi systemu
( po sieci LAN/ WAN).

Projekt pomieszczenia dla agregatu pragdotwérczego lub zasilacza UPS powinien by¢
zgodny z obowigzujacymi przepisami.

7. Bezpieczenstwo pozarowe obiektow stuzbowych Policji
Budynek i urzadzenia z nim zwigzane powinny by¢ zaprojektowane i wykonane

w sposob zapewniajgcy w razie pozaru:
- nos$nos¢ konstrukeji przez wymagany czas,
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- ograniczenie rozprzestrzeniania sie ognia i dymu w budynku,

- ograniczenie rozprzestrzeniania sie pozaru na sasiednie budynki,

- mozliwo$¢ ewakuacji ludzi, a takze uwzgledniajace bezpieczenstwo ekip
ratowniczych.

Wymagania dotyczace bezpieczenstwa pozarowego budynkéw lub ich czesci wynikajg

z ich przeznaczenia i sposobu uzytkowania, wysokosci lub liczby kondygnaciji a takze

potozenia w stosunku do poziomu terenu oraz do innych obiektéw budowlanych - oraz

wymogu uwzglednienia :

- przepiséw odrebnych dotyczacych ochrony przeciwpozarowej,

- wymagan Polskich Norm.

Spetnienie przepiséw i norm dla poszczegéinych rodzajéow budynkéw i budowli

w zaleznoéci od ich funkcji oraz wymaganej klasy odpornosci ogniowej wymaga aby

przed remontem /nowg inwestycja/ na etapie opracowania dokumentacji technicznej

przedsiewziecia przeanalizowano i ustalono:

1) Wymagana klase odpornosci pozarowej budynku:

- wymagana odporno$¢ ogniowa poszczegolnych elementéw budynku,

- wymagana odporno$¢ pozarowa poszczegolnych elementéw budynku,

- wymagany stopien rozprzestrzeniania ognia dla poszczegolnych elementéw budynku,

- wymagania dodatkowe w zakresie odporno$ci oghiowej,

- wyjatki ztagodzenia w zakresie klasy odpornosci pozarowej.

2) Podziat obiektu na strefy pozarowe:

- dopuszczalna powierzchnia strefy pozarowe;,

- zasady podziatu na strefy pozarowe elementami oddzielenia
przeciwpozarowego,

- zasady zabezpieczenia przej$¢ instalacyjnych przez elementy oddzielenia
przeciwpozarowego.

3) Wymagania w zakresie ewakuaciji:

- wymagania dla pomieszczeh i przej§¢ w pomieszczeniach,

- wymagania dla wyj$¢ z pomieszczen,

- wymagania dla poziomych drég ewakuacyjnych,

- wymagania dla pionowych drég ewakuacyjnych,

4) Wymagania przeciwpozarowe dla elementéw wykornczenia wnetrz i wyposazenia
statego.

5) Wymagania przeciwpozarowe dla instalacji:

- zabezpieczenie szyb6w kablowych,

- zabezpieczenie przewodoéw wentylacyjnych i klimatyzacyjnych,

- wymagania dla przewodoéw spalinowych, dymowych i wentylacyjnych,

- wymagania dla instalacji wentylacji oddymiajacej,

- wymagania dla instalacji wentylacji komor pytowych i cyklonow,

- zabezpieczenie przepustdw instalacyjnych przechodzgcych prze zewnetrzne
$ciany budynku.

6) Wymagania dotyczace usytuowania budynku (budynkéw) z uwagi na bezpieczenstwo
przeciwpozarowe (odlegtosci).

7) Wymagania przeciwpozarowe dla garazy.

8) Wymagania w zakresie bezpieczerstwa uzytkowania w szczegolnosci w odniesieniu do
sposobu otwierania krat i okiennic.

- 56 -



Standardy techniczne, funkcjonalne i uzytkowe obowigzujace w obiektach stuzbowych Policji
Zalgcznik do Wytycznych nr 3/2013 Komendanta Giéwnego Policji z dnia 30 lipca 2013r.

8. Fizyczna ochrona informacji niejawnych
8.1.0dpowiedzialno$c¢ za ochrone fizyczng.

Za ochrone fizyczng odpowiedzialny jest kierownik jednostki organizacyjnej, ktory
powinien przygotowa¢ odpowiednie plany i instrukcje w celu realizacji zalecen
okreslonych w niniejszym dokumencie. W celu wdrozenia wymagan ochrony fizyczne;
kierownik jednostki organizacyjnej powinien przygotowaé zarzadzenia lokalne.

8.2. Analiza bezpieczeristwa fizycznego i potencjalnych zagrozen.

W wyniku analizy potencjalnych zagrozen (zewnetrznych i wewnetrznych)
i konsekwencji ich urzeczywistnienia oraz aktualnego stanu bezpieczenstwa obiektu
powinny zosta¢ okreslone wymagania dotyczace poziomu $rodkéw ochrony fizycznej
i koniecznych dla neutralizacji zagrozenia i ryzyka zwigzanego z ujawnieniem, utrata,
zniszczeniem, modyfikacjg lub czasowag blokadg dostepu do informacji. Przy analizie
bezpieczenstwa fizycznego i potencjalnych zagrozen powinny by¢ uwzgledniane:

Klauzula tajnosci przetwarzanych informacji niejawnych

Liczba materiatéw niejawnych

Posta¢ informacji niejawnych

Liczba oséb

Lokalizacja

Dostep oséb do budynku

Inne czynniki*

* Jesli kierownik jednostki organizacyjnej uzna, ze w jego jednostce wystepujg inne niz
powyzej wymienione czynniki majgce wpltyw na zagrozenie ujawnieniem lub utratg
informacji niejawnych, powinien je okresli¢, a nastepnie dokona¢ oceny istotnosci tych
czynnikéw. Ocenie podlegajg wszystkie inne czynniki tgcznie. Oznacza to, ze jesli w
jednostce wystepuje tylko jeden z wymienionych czynnikéw, nalezy go oceni¢ jako
Jbardzo istotny”, ,istotny” lub ,mato istotny” dla zagrozenia ujawnieniem lub utratg
informacji niejawnych. Jesli w jednostce wystepuja dwa lub wiecej czynnikéw z tej grupy,
nalezy oszacowaé je tgcznie i oceni¢ wplyw tych czynnikéw na ocene zagrozenia
ujawnieniem Jub utrata informacji niejawnych. W sytuacji gdy np. jeden z ,innych”
czynnikéw zostat oceniony jako ,bardzo istotny”, a drugi jako ,mato istotny”, nalezy
wskaza¢ ocene 0 najwyzszym znaczeniu (w tym przypadku ocena istotnosci ,Innych
czynnikéw” zostataby wskazana na poziomie ,bardzo istotnym”). W sytuacji gdy kierownik
jednostki organizacyjnej uzna, 2e w jego jednostce czynniki sg nieistotne lub ich
wystepowanie jest mato realne (np. zagrozenie ze strony obcych stuzb specjalnych)
czynnik ostatni powinien zosta¢ oceniony jako ,mato istotny”.

VVVVYVYYYY

8.2. Fizyczne srodki ochrony.

1. System bezpieczerstwa informacji niejawnych obejmuje $rodki bezpieczenstwa
fizycznego stosowane w celu zapewnienia poufnosci, integralnosci i dostepnosci tych
informacji.

-57-



Standardy techniczne, funkcjonalne i uzytkowe obowigzujace w obiektach stuzbowych Policji
Zalgcznik do Wytycznych nr 3/2013 Komendanta Giéwnego Policji z dnia 30 lipca 2013r.

2. W zaleznosci od okreslonego w jednostkach organizacyjnych poziomu zagrozen dla
pomieszczen lub obszarow, nalezy stosowaé odpowiednia kombinacje nastepujacych
$rodkow bezpieczenstwa fizycznego:

1) personel bezpieczenstwa — osoby przeszkolone, nadzorowane, a w razie koniecznosci
posiadajgce

odpowiednie uprawnienie do dostgpu do informacji niejawnych, wykonujace czynno$ci
zwigzane z fizyczna ochrona informacji niejawnych, w tym:

a) kontrole dostgpu do pomieszczen lub obszaréw, w ktorych przetwarzane sa informacije
niejawne,

b) nadzor nad systemem dozoru wizyjnego,

c) reagowanie na zagrozenia, alarmy lub sygnaty awaryjne;

2) bariery fizyczne — érodki chroniace granice miejsca, w ktorym przetwarzane sa
informacje niejawne, w szczegolnosci:

a) drzwi,

b) zamki,

c) okna,

d) $ciany,

e) bramy,

f) ogrodzenia;

3) szafy i zamki — stosowane do przechowywania informacii niejawnych lub
zabezpieczajace te informacje przed nieuprawnionym dostepem;

4) system kontroli dostgpu — stosowany w celu zagwarantowania dostepu do
pomieszczenia lub obszaru, w ktérym przetwarzane sa informacje niejawne, wylacznie
przez osoby posiadajace odpowiednie uprawnienia, obejmujacy:

a) rozwigzania organizacyjne,

b) elektroniczny system pomocniczy;

5) system sygnalizacji wtamania i napadu — elektroniczny system pomocniczy stosowany
w celu realizacji procedur ochrony informacji niejawnych oraz podwyzszenia poziomu
bezpieczenstwa, ktdry zapewniaja:

a) bariery fizyczne,

b) zastepujacy lub wspierajacy personel bezpieczenstwa w pomieszczeniach i budynkach;
6) system dozoru wizyjnego — elektroniczny system pomocniczy stosowany w celu
biezacego monitorowania ochronnego lub sprawdzania incydentow bezpieczenstwa i
sygnatow alarmowych przez personel bezpieczenstwa;

7) system kontroli oséb i przedmiotéw — stosowany w celu zapobiegania prébom
nieuprawnionego wnoszenia na chroniony obszar rzeczy zagrazajacych bezpieczenstwu
informacji niejawnych lub nieuprawnionego wynoszenia informacji niejawnych z obiektow,
obejmujacy:

a) rozwigzania organizacyjne polegajace na dobrowolnym poddaniu sie kontroli lub
udostepnieniu do kontroli rzeczy osobistych,

b) elektroniczny system pomocniczy.

3. W celu zapewnienia poufnosci, integralnosci i dostgpnosci informacji niejawnych mozna
zastosowaé réwniez srodki bezpieczenstwa fizycznego inne niz wymienione w ust. 2,
jezeli taka potrzeba wynika z analizy poziomu zagrozen.
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8.3. Podziat obszaréw chronionych na strefy bezpieczenstwa.

1. Tworzy sie nastepujace strefy ochronne:

1) strefe ochronng | — obejmujacg pomieszczenie lub obszar, w ktérych informacje
niejawne o klauzuli ,poufne” lub wyzszej sg przetwarzane w taki sposob, ze wstep do
tego pomieszczenia lub obszaru umozliwia uzyskanie bezposredniego dostepu do tych
informacji; pomieszczenie lub obszar spetniaja nastepujace wymagania:

a) wyraznie wskazana w planie ochrony najwyzsza klauzula tajnosci przetwarzanych
informacji niejawnych,

b) wyraznie okreslone i zabezpieczone granice,

c) wprowadzony system kontroli dostepu zezwalajacy na wstep oséb, ktére posiadajg
odpowiednie uprawnienie do dostepu do informacji niejawnych w zakresie niezbednym
do wykonywania pracy lub petienia stuzby albo wykonywania czynno$ci zleconych,

d) w przypadku konieczno$ci wstepu oséb innych niz te, o ktorych mowa w lit. ¢,
przetwarzane informacje niejawne zabezpiecza sig przed mozliwo$cig dostepu do nich
tych innych oséb oraz zapewnia si¢ nadzor osoby uprawnionej lub rownowazne
mechanizmy kontrolne,

e) wstep mozliwy jest wytacznie ze strefy ochronnej;

2) strefe ochronng Il — obejmujaca pomieszczenie lub obszar, w ktorym informacje
niejawne o klauzuli ,poufne” lub wyzszej sg przetwarzane w taki sposéb, ze wstep do
tego pomieszczenia lub obszaru nie umozliwia uzyskania bezposrednie-go dostepu do
tych informacji; pomieszczenie lub obszar spetniajg nastepujace wymagania:

a) wyraznie okreslone i zabezpieczone granice,

b) wprowadzony system kontroli dostepu zezwalajacy na wstep 0so6b, ktére posiadajg
odpowiednie uprawnienie do dostepu do informacji niejawnych w zakresie niezbednym
do wykonywania pracy lub petienia stuzby albo wykonywania czynnosci zleconych,

c) w przypadku koniecznosci wstepu oséb innych niz te, o ktorych mowa w lit. b,
zapewnia sie nadzér osoby uprawnionej lub réwnowazne mechanizmy kontrolne,

d) wstep mozliwy jest wytacznie ze strefy ochronnej; 3) strefe ochronng -
obejmujacg pomieszczenie lub obszar wymagajacy wyraznego okreslenia granic, w
obrebie ktérych jest mozliwe kontrolowanie 0sob i pojazdow;

4) specjalna strefe ochronng — umiejscowiong w obrebie strefy ochronnej | lub strefy
ochronnej I, chroniong przed podstuchem, spetniajgca dodatkowo nastepujace
wymagania:

a) strefe wyposaza sie w system sygnalizacji wtamania i napadu,

b) strefa pozostaje zamknigta, gdy nikogo w niej nie ma,

c) w przypadku posiedzenia niejawnego strefa jest chroniona przed wstgpem osob
nieupowaznionych do udziatu w tym posiedzeniu,

d) strefa podlega regularnym inspekcjom przeprowadzanym wedtug zalecen Agencji
Bezpieczeristwa Wewnetrznego albo Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, nie rzadziej
niz raz w roku oraz po kazdym nieuprawnionym wejéciu do strefy lub podejrzeniu, ze
takie wej$cie mogto mie¢ miejsce,

e) w strefie nie moga znajdowac si¢ linie komunikacyjne, telefony, inne urzadzenia
komunikacyjne ani sprzet elektryczny lub elektroniczny, ktorych umieszczenie nie
zostato zaakceptowane w sposob okreslony w procedurach bezpieczenstwa.
Pomieszczenie lub obszar w kazdej strefie ochronnej, w ktérych praca nie odbywa sig
w systemie catodobowym, sprawdza si¢ bezposrednio po zakonczeniu pracy w celu
upewnienia sie, ze informacje niejawne zostaty wiasciwie zabezpieczone.
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3. W strefie ochronnej | lub w strefie ochronnej Il mozna utworzy¢ pomieszczenie
wzmochione. Konstrukcja pomieszczenia powinna zapewniaé ochrone réwnowazng
ochronie zapewnianej przez odpowiednie szafy przeznaczone do przechowywania
informacji niejawnych o tej samej klauzuli tajnosci. W pomieszczeniu wzmocnionym
dopuszczalne jest przechowywanie informacji niejawnych poza odpowiednimi szafami.
4. Strefe ochronng |, strefe ochronna Il lub specjalng strefe ochronng mozna utworzyc¢
tymczasowo w strefie ochronnej lil w celu odbycia posiedzenia niejawnego.

8.4. Zabezpieczenia przed podgladem, podstuchem elektromagnetycznym.

Zgodnie z zaleceniami Agencji Bezpieczefistwa \Wewnetrznego dotyczgcymi
elektronicznej emisji ujawniajacej stosuje sig sprzet:

Kategoria | - sprzet spetniajacy wymagania zestawu testow [SDIP-27] poziomu A oraz
[AMSG 720] dla laboratoryjnych metod wyznaczania granicznych, dopuszczalnych
poziomoéw elektromagnetycznej emisji ujawniajacej - wymagania najwyzszego stopnia
ochrony elektromagnetycznej TEMPEST poziom |;

Kategoria Il - sprzet spetiajacy wymagania zestawu testow laboratoryjnych [SDIP-27]
poziomu B oraz [AMSG 788] okreslajacych graniczne poziomy elektromagnetycznej
emisji ujawniajacej (ograniczone wymagania TEMPEST poziom II). Powstaty one

w wyniku oczekiwan zmierzajacych do zrnniejszeriia wymiaréw, wagi i kosztow
bezpiecznych urzadzen teleinformatycznych. Bazujg na zjawisku tumienia energii
elektromagnetycznej wprowadzonej przez $rodowisko otaczajace urzadzenia i wzro$cie
tego tlumienia wraz ze wzrostem odlegtosci od nich.

Kategoria Il - dotyczy sprzetu powszechnego uzytku spetniajgcego standardowe
wymagania emisji wiasnej - zgodnie z normag [55022], oznaczany znakiem CE jako cato$¢
wyrobu.

Podziat na sprzetowe strefy ochrony elektromagnetycznej

We wszystkich miejscach, w ktérych beda przetwarzane informacje niejawne o

klauzuli ,tajne" i wyzszej nalezy bezwzglednie wyznaczy¢ sprzgtowe strefy ochrony
elektromagnetycznej (SSOE). Powinno by¢ to dokonywane przed zaplanowaniem
funduszy na zakup urzadzer teleinformatycznych.

Dla informacji niejawnych o klauzuli ,zastrzezone" SSOE nie wyznacza sie.

Informacje niejawne o klauzuli ,zastrzezone" moga by¢ przetwarzane na dowolnym
sprzecie2.

Dla informacji niejawnych o klauzuli ,poufne” SSOE nie wyznacza si¢ o ile

otoczenie kontrolowane jest wieksze niz 8 m, Informacje niejawne o klauzuli ,poufne"
moga by¢ przetwarzane na sprzecie kategorii lll, (o ile otoczenie kontrolowane jest
wigksze niz 8 m).

Jesli otoczenie kontrolowane jest mniejsze niz 8 m to dla informacji niejawnych
o klauzuli ,poufne" nalezy wyznaczyé SSOE, a na jej podstawie odpowiednio
stosowa¢ sprzet kategorii | lub II.

UWAGA: mozliwosé niewyznaczania Sprzetowej Strefy Ochrony
Elektromagnetycznej dla informacji o klauzuli ,poufne” nie stosuje sie w przypadku
przetwarzania informacji niejawnych oznaczonych ,,NATO CONFIDENTIAL" lub ,,EU
CONFIDENTIAL" (lub o wyzszych klauzulach) - w takim przypadku nalezy
bezwzglednie wyznaczyé odpowiednie SSOE.
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Dziatania zabezpieczajace przed podgladem i podstuchem powinny byC okreslane
i przeprowadzane przez wtasciwe stuzby ochrony panstwa. Piony ochrony powinny zlecac
wykonanie sprawdzeri pomieszczert narazonych na umieszczenie lub zamontowanie
urzadzen podstuchowych lub stuzacych podgladowi stuzbom ochrony panstwa lub
wytypowanym (autoryzowanym) przez nie firmom. Stuzby ochrony winne zostac
przeszkolone w zakresie podstawowych czynnosci sprawdzajgcych i kontrolnych
pomieszczern w celu wykrywania ww. urzadzen. W strefach ochronnych powinny by¢
instalowane urzadzenia elektroniczne, ktore otrzymaty odpowiednie certyfikaty do pracy
w obszarach chronionych lub zostaly poddane kontroli przez wiasciwg stuzbe ochrony
pafstwa. Wnoszenie i uzytkowanie w strefach ochronnych urzadzen elektronicznych
(takich jak np. telefony komérkowe, telefony bezprzewodowe, radioodbiorniki, komputery
stacjonarne, notebooki, itp.) bez zezwolenia pionu ochrony powinno by¢ zabronione .

Informacje dotyczace ochrony przed atakiem elektromagnetycznym znajduja sie
w dokumencie pt. "Szczegotowe zalecenia Agencji Bezpieczeristwa Wewnetrznego
dotyczace ochrony elektromagnetycznej systeméw i sieci teleinformatycznych".

9. Standardy i zalecenia standaryzacyjne w facznosci i informatyce
policyjnej, majace zastosowanie w obiektach siedzib jednostek Policji
wszystkich szczebli

9.1. Wstep.

W celu zapewnienia spetnienia zasadniczych wymagan technicznych
i funkcjonalnych, projektowanie i budowa infrastruktury telekomunikacyjnej,
teleinformatycznej oraz radiowych systemow stacjonarnych w obiektach przeznaczonych
dla jednostek i komérek organizacyjnych Policji, odbywa sig w porozumieniu i pod
nadzorem stuzb tgcznosci i informatyki Policji.
Budowa systemoéw okablowania strukturalnego dla sieci komputerowej i tacznosci
przewodowe] oraz radiowych systemow stacjonarnych w obiektach siedzib jednostek
Policji zapewni¢ musi spetnienie zasadniczych wymagan oraz spetnia¢ zaréwno unijne,
jak i Swiatowe standardy.
Wszystkie proponowane na etapie zatozeri projektowych oraz projektéw branzowych
wykonawczych rozwigzania oraz technologie powinny uzyskac pisemng akceptacje
kierownika stuzby tacznosci wiasciwej KWP/KSP.

9.2. Okablowanie strukturalne.
9.2.1. Wymagania podstawowe.

1. Okablowanie strukturalne sieci LAN jednostek Policji zaleca sig budowac
w oparciu o aktualne normy ISO/IEC11801 (wersja ostateczna), EIA/TIA 568 B

(wersja ostateczna) oraz EN 50173.
2. Budowe okablowania zaleca sie opiera¢ o kable UTP kategorii min. 6 lub nowszg oraz

o kable swiattowodowe.
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Dopuszcza sie, aby rozbudowe istniejgcego okablowania strukturalnego wykonywac
skretkg nieekranowang UTP w standardzie kategorii min. 6 lub nowsza.

Dla wzmozenia ochrony przed niekontrolowanym ulotem magnetycznym dopuszcza
sie stosowanie skretki w standardzie FTP lub STP.

Cato$¢ budynku powinna posiada¢ okablowanie strukturalne, co najmniej kategorii 6
z podzialem na okablowanie pionowe i poziome integrujgce wszystkie systemy
teletechniczne wiacznie z siecig telefoniczng instalowang w budynku oraz
dedykowang gwarantowang sie¢ energetyczng do zasilania lokalnej sieci
komputerowej.

Projekt rozktadu PEL (punkt elektryczno — logiczny) w budynku powinien uwzgledniaé
strukture danej jednostki oraz potrzeby uzytkownikow.

Przez PEL nalezy rozumie¢ punkt logiczno-elektryczny.

Wymaganie minimalne na jedno stanowisko pracy — 2 gniazda logiczne RJ-45 kat. 6
(2x 1K). Istnieje mozliwos¢ modyfikacji PEL o dodatkowe gniazda logiczne i elektryczne
wedtug potrzeb przysztych uzytkownikow.

1.

Okablowanie zostanie wykonane skretka nieekranowang UTP min. 6 kat. (zaréwno do
potaczen z urzadzeniem weztowym jak i z koncentratorami).Zastosowa¢ Szafy co
najmniej 800 mm usytuowane w sposéb umozliwiajacy dostep z przodu i tyt,
wyposazone w co najmniej 2 potki.

Lokalny Punkt Dystrybucyjny i/lub Centrainy Punkt Dystrybucyjny zostanie wykonany
w pomieszczeniu technicznym, przeznaczonym na potrzeby urzadzen tgcznosci
i informatyki, w postaci min. 2 szaf dystrybucyjnych (telefon, komputer) z panelami
krosowniczymi kat. 6, z gniazdami RJ-45 oraz dwoma listwami zasilajacymi po min. 8
gniazd kazda, z sygnalizacja optyczna napiecia i wylacznikiem listwy.

Calo$¢ wykonanej instalacji okablowania strukturalnego dla lokalizacji powinna
posiadaé mozliwos¢ dalszej rozbudowy w czeéci logicznej, posiada¢ przekroje tras
kablowych oraz wielko$é szafy dystrybucyjnej dostosowane do zwigkszenia struktury
0 25%.

Zaleca sie nie przekraczanie odlegtosci 90 m (maksymalna diugos¢ przewodu
logicznego UTP) miedzy PEL a LPD i/lub CPD.

Oszacowanie liczby PEL w poszczegolnych pomieszczeniach powinno by¢
projektowane z okreslonym nadmiarem. Utatwia to rekonfiguracje oraz dopuszcza
mobilno$é pracownikéw. Opis i numeracja gniazd w szafach dystrybucyjnych i PEL-i
powinna by¢é wykonana w sposéb jednoznaczny.

9.2.2. Wymagania dotyczace systemu okablowania strukturalnego.

-

Elementy pasywne sieci strukturalnej powinny posiada¢ $wiadectwa co najmniej
jednego niezaleznego laboratorium badawczego.

Wszystkie komponenty systemu okablowania beda posiadaty parametry
w kategorii 6 — channel.

Wszystkie komponenty systemu okablowania strukturainego czesé logiczna, beda
wyprodukowane przez jednego producenta, poswiadczone certyfikatem.

System okablowania w szafie dystrybucyjnej ma sig sktada¢ z 24 lub 48 portowych
paneli, z gniazdami RJ45, wytrzymatych na co najmniej 750-krotne operacje
wiaczenia i wytaczenia kabli potaczeniowych i krosujgcych. System okablowania

-62-



Standardy techniczne, funkcjonalne i uzytkowe obowigzujgce w obiektach stuzbowych Policji
Zalgcznik do Wytycznych nr 3/2013 Komendanta Giéwnego Policji z dnia 30 lipca 2013r.

strukturalnego musi by¢ wyposazony w funkcje zarzadzania okablowaniem bez
koniecznosci stosowania niestandardowych kabli krosowniczych.

5. W przypadku koniecznosci potaczenia dwdch punktow dystrybucyjnych np.
CPD - CPD (w dwéch budynkach) potaczenie nalezy wykonac kablem
$wiattowodowym minimum 8 wiéknowym zewnetrznym (wewnetrznym). Kazde widkno
nalezy zakonczy¢ odpowiednim ztagczem na panelu w szafie dystrybucyjne;j.

6. W przypadku zastosowania wigcej niz jednego punktu dystrybucyjnego np. LPD -
CPD (w jednym budynku) okablowanie pionowe nalezy wykonaé kablem
$wiattowodowym minimum 8 widoknowym wewngetrznym. Kazde widkno nalezy
zakoriczyé ztaczem na panelu w szafie dystrybucyjnej. Szafy co najmniej 800 mm
usytuowane w sposOb umozliwiajacy dostgp 2z przodu i tyl, wyposazone
W CO hajmniej 2 poiki.

7. Zaleca sie aby w CPD i LPD stosowa¢ odpowiednie urzadzenia klimatyzacyjne
zapewniajgce poprawng prace urzadzen aktywnych sieci.

9.3. Zasilanie energetyczne.
9.3.1. Bezpieczeristwo zasilania.

Przez bezpieczenstwo zasilania nalezy rozumie¢ zapewnienie najwyzszych
wymagan niezawodnos$ciowych systemu zasilania, polegajacych na eliminowaniu przerw
w dostawie energii elektrycznej oraz zakiécen przychodzacych z sieci zasilania
podstawowego.

Terminologia:

a) zasilanie gwarantowane — gwarantujgce parametry napiecia zasilajgcego zgodne
z normami/zaleceniami dla sprzetu teleinformatycznego uzyskane z zrédet tgczacych
techniczne rozwigzania zasilania z baterii akumulatoréw z systemami zasilajagcymi
UPS badz z sitowni telekomunikacyjnych stanowigcych zasilanie bezprzerwowe bez
wzgledu na zaniki zasilania podstawowego,

b) zasilanie podstawowe — zasilanie z sieci energetyki zawodowej,

c) zasilanie rezerwowe — zasilanie z baterii akumulatorowych i/lub spalinowego agregatu
pradotwoérczego.

Urzadzenia zapewniajace obstuge aplikacji centralnych, dostgp do tych aplikacji oraz
sprzet facznosci zapewniajacy mobilno$¢ dla stuzb dyzurnych Policji powinny by¢ objete
zasilaniem gwarantowanym.

Zaleca sie by fizyczne okablowanie budynkéw Policji zapewniato wydzielona, dedykowang
sie¢ energetyczng dla sieci LAN.

Zasilaniem gwarantowanym na poziomie komendy wojewodzkiej/Stotecznej, miejskiej,
powiatowej, rejonowej, komisariat Policji powyzej 80 etatow nalezy objac:

a) wezly teleinformatyczne,

b) centralne oraz lokalne punkty dystrybucyjne,

c) sieci dedykowane dla sieci LAN (okablowania strukturalnego),

d) systemy telewizji dozorowej CCTV (monitoringu),

e) systemy kontroli dostepu,

f) systemy rozgloszeniowe,
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g) systemy radiokomunikacyjne.
Zasileniem rezerwowym na poziomie komendy wojewddzkiej/Stotecznej, miejskiej,
powiatowej, rejonowej, komisariatu Policji powyzej 80 etatow nalezy objac:

a) urzadzenia tacznosci KF,

b) systemy klimatyzacyjne w weztach teleinformatycznych.

Zasilaniem podstawowym nalezy obja¢ urzadzenia teleinformatyczne w pozostatych
komisariatach Policji i komdrkach nizszego szczebla. W celu ochrony instalowanych
urzadzen nalezy stosowaé zasilacze UPS lub sifownie telekomunikacyjne matej mocy.

9.3.2. Zasilanie weztéw TI.

Przy konstruowaniu podstawowych wymagar sitowni telekomunikacyjnych
zalecane jest odniesienie sig do postanowieri zawartych w Rozporzgdzeniu Ministra
tacznosci z dnia 21 kwietnia 1995 r. w sprawie warunkéw technicznych zasilania energig
elektryczng obiektéw budowlanych tacznosci.

Przy projektowaniu sitowni telekomunikacyjnych nalezy dazy¢ do rezerwowania
prostownikéw i inwertoréw zgodnie z zasadg redundancji n+1.

Podstawowe wymagania:

» konstrukcja modufowa sitowni telekomunikacyjnych,

« stacjonarny spalinowy agregat pradotwérczy stanowigcy zasilanie rezerwowe na
poziomie komendy wojewddzkiej/Stotecznej, miejskiej Policji powyzej 600 etatow
posiadajacy funkcje automatycznego uruchamiania sie, ze zbiornikami paliwa, ktére
powinny zapewnié ciagto$é jego pracy przez okres co najmniej 10 godzin, pojemnos¢
zbiornika (zbiornikéw) instalacji podajacej paliwo do spalinowego agregatu
pradotwérczego winna zosta¢ dobrana w oparciu o oczekiwang przez inwestora
niezawodno$é systemu, przy uwzglednieniu aspektu ekonomicznego, zaréwno w fazie
realizacji przedsiewziecia inwestycyjnego, jak i eksploatacji obiektu,

e zalecane baterie bezobstugowe zapewniajace czas rezerwy bateryjnej przy
znamionowym obcigzeniu sitowni powinien wynosic:

a) minimum 3 godziny dla komendy wojewodzkiej/Stotecznej, miejskiej, powiatowej,
rejonowej Policji przy zapewnieniu zasilania ze spalinowego agregatu pradotwérczego
rezerwowego lub awaryjnego,

b) minimum 12 godzin dla komendy powiatowej, rejonowej o ile obiekt nie jest
wyposazony w spalinowy agregat pradotworczy zapewniajacy zasilane awaryjne.

Do zasilania urzadzeh wezia teleinformatycznego komendy wojewédzkiej/Stotecznej,
miejskiej Policji powyzej 600 etatéw nalezy stosowaé wydzielone zasilacze UPS
o minimalnej 3 godzinnej autonomii pracy, przy obcigzeniu znamionowym zabezpieczone
dodatkowo zasilaniem ze samo startujgcych agregatéw pradotwérczych wyposazonych
w zbiorniki paliwa na minimum 10 godzin pracy przy obcigzeniu znamionowym.
Pojemnosé zbiornika (zbiornikow) instalacji podajacej paliwo do spalinowego agregatu
pradotwérczego, winna zosta¢ dobrana w oparciu o oczekiwang przez inwestora
niezawodno$é systemu, przy uwzglednieniu aspektu ekonomicznego, zaréwno w fazie
realizacji przedsiewziecia inwestycyjnego, jak i eksploatacji obiektu. Dla komend miejskich
Policji ponizej 600 etatow dopuszcza sie stosowanie rozwigzarn polegajacych na
wykorzystaniu spalinowych agregatow pradotwérczych stanowigcych awaryjne zasilanie.
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Do zasilania urzadzen wezta teleinformatycznego komendy powiatowej, rejonowej,
komisariatu Policji powyzej 80 etatow nalezy stosowaé centralne zasilacze UPS
o minimalnej 15 minutowej autonomii pracy, przy obcigzeniu znamionowym, objete
zasilaniem awaryjnym spalinowym agregatem pradotworczym.

Zaleca sie aby zasilacze UPS w zakresie mocy 1 + 120 kVA projektowa¢ z zasada
redukcji n+1, stosujgc konstrukcje modutowg, z zachowaniem mozliwosci rozbudowy
o kolejne moduty. Natomiast w zakresie mocy 100 + 500 kVA zaleca si¢ stosowac
konstrukcje monoblokowa z mozliwo$cig pracy réwnolegtej szaf.

Zaleca sie stosowanie urzadzern do zdalnego monitorowania pracy systemoéw
zasilajgcych (np. wyniesione panele, sie¢ Ethernet).

9.4. tgcznosé w sieciach radiowych

Dla realizacji tacznoéci w sieciach radiowych Policji, na potrzeby stanowisk kierowania
KWP/KPP/KMP/KRP, koniecznym jest uwzglednienie w projektowanych
lub modernizowanych obiektach Policji infrastruktury dla radiokomunikacyjnych urzadzen
stacjonarnych. Wymagane jest wyposazenie projektowanego budynku w odpowiedni
maszt antenowy, posadowiony na jego dachu lub, wybudowanie bezposrednio w jego
sgsiedztwie, wolnostojagcego masztu antenowego (wiezy antenowej). W budynku,
w poblizu masztu antenowego, nalezy przewidzie¢ odpowiednie pomieszczenie
techniczne dla =zainstalowania urzadzen radiokomunikacyjnych (radiotelefonow).
Pomieszczenie to powinno zostaé wyposazone w instalacje zasilajacg oraz niezbedne
okablowanie strukturalne dla potrzeb zdainego sterowania radiotelefonéw oraz
klimatyzacje. Przyjecie danego rozwigzania dotyczgcego masztu antenowego, powinno
braé pod uwage lokalne uwarunkowania odnoszace sie do propagaciji fal radiowych,
wtym potozenie budynku oraz uksztattowanie terenu na obszarze dziatania danej
jednostki, powinno zmierza¢ do zapewnienia wymaganego pokrycia zasiggiem radiowym
obszaru dziatania jednostki Policji. Rozwigzanie powinno by¢ kazdorazowo opracowane
przez projektanta w uzgodnieniu ze stuzbami tacznosci wiasciwej KWP/KSP. Maszty
antenowe i pozostate elementy infrastruktury radiokomunikacyjnej (anteny, przewody
antenowe itp.) muszg zosta¢ wyposazone w odpowiednig ochrone odgromowsg, zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie normami oraz przepisami.

Konstrukcja masztu musi spetnia¢ nastepujgce warunki:

- posiada stopnie wejsciowe,

- posiada drabinke kablowa,

- dla konstrukcji rurowej musi posiadaé — odpowiednig ilos¢ pozioméw odciggow.
Kable antenowe na zewnatrz budynkéw powinny by¢ prowadzone na wspornikach,
natomiast wewnatrz z wykorzystaniem dedykowanych tuneli dla kabli antenowych do
wszystkich pomieszczeri , w ktorych zainstalowane sa radiotelefony z zachowaniem
rezerwy 30%.

10. Proces inwestycyjny

Proces inwestycyjny sktada sie z szeregu faz wystepujacych kolejno po sobie,
a niejednokrotnie takze réwnolegle.
Przed podjeciem dziatan zwigzanych z przygotowaniem, a nastgpnie realizacjg
okresélonego zadania inwestycyjnego niezbedne jest dokonanie przez inwestora bardzo
whnikliwych, analitycznych prac, w zakresie:
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a) oceny stanu technicznego i funkcjonalnego posiadanej bazy lokalowej oraz
rozwazenie mozliwosci zaspokojenia w sposéb optymalny wystepujgcych potrzeb na
terenie dziatania jednostki,

b) hierarchii priorytetéw oraz terminéw wykonania ze wstepnym okresieniem zrodet
sfinansowania wskazanych zamierzen,

c) oceny mozliwosci realizacji planowanych zadar inwestycyjnych w ramach przyjetej
przez inwestora bezpoéredniego strategii, jak i w obszarze priorytetow okreslonych dla
catej Policji,

d) podjecie decyzji o rozpoczeciu procesu inwestycyjnego skutkuje wdrozeniem procedur
zwigzanych z:

- przygotowaniem zamierzenia do realizacji,

- realizacjg przedsiewziecia inwestycyjnego.

Przygotowanie przedsiewziecia — szczegélnie na etapie okreslania docelowych potrzeb
i wielkosci lokalowych oraz rozwigzan funkcjonalnych, jak réwniez wyposazenia
i zabezpieczenia technicznego, to najwazniejsza dla inwestora faza dziatania majaca
istotny wptyw na warunki pracy jednostki lub komorki organizacyjnej Policji bedacej
docelowym uzytkownikiem obiektu oraz koszty catego przedsigwzigcia. Na tym etapie
opracowywany jest — zgodnie z obowigzujacymi przepisami o finansowaniu inwestycji
z budzetu panstwa — program inwestycji, w ktdrym zawarty powinien zosta¢ komplet
szczegdtowych informaciji o nowym zadaniu oraz jego szacunkowym fgcznym koszcie, jak
rowniez wskazane zrédta finansowania. Opracowany przez inwestora program, po
uzyskaniu uzgodnienia jednostki nadrzednej (KGP) posiadajacej stosowne
petnomocnictwo Ministra Spraw Wewnetrznych stanowi — po uzyskaniu zabezpieczenia
niezbednych $rodkéw finansowych umozliwiajagcych ptynne finansowanie przebiegu
procesu inwestycyjnego — podstawe do dalszego dziatania inwestora.

Proces realizacji zadania inwestycyjnego rozpoczyna sie od opracowania dokumentacji
projektowo-kosztorysowej w niezbednym zakresie wraz z wymaganymi uzgodnieniami

i pozwoleniami, poprzez wylonienie wykonawcy robét, realizacje robét budowlanych,
az do osiagniecia planowanego efektu rzeczowego, tj. obiektu budowlanego
wyposazonego zgodnie z potrzebami i zakoriczony zostaje przekazaniem budynku lub
budowli do uzytkowania.

Nalezy podkresli¢, ze na kazdym etapie procesu inwestycyjnego inwestor bezwzglednie
zobowigzany jest do przestrzegania obowigzujgcych przepiséw zawartych w aktach
prawnych i normatywnych réznych szczebli. Ponadto w trakcie realizacji zadania, Inwestor
zobowigzany jest do przestrzegania dyscypliny w zakresie wydatkowania $rodkéw
wynikajacej z okreslonych przez ustawodawce zasad prawidtowej gospodarki finansowe;
$rodkami publicznymi.
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Wybrane akty prawne

Ustawa z dnia 07 lipca 1994 r. Prawo budowlane (tj.: Dz. U. z 2010 r. Nr 243,
poz. 1623, z pézn. zm.).

Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r o ochronie danych osobowych (tekst jedn... Dz. U.
z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 182,
poz. 1228).

Ustawa z dnia 27 lipca 2001 r. o ochronie baz danych (Dz. U. Nr 128, poz. 1402,
z pozn. zm.).

Ustawa z dnia 18 wrzesnia 2001 r. o podpisie elektronicznym (Dz. U. Nr 130,
poz. 1450, z p6zn. zm.).

Ustawa z dnia 16 lipca 2004 r. Prawo telekomunikacyjne (Dz. U. Nr 171, poz. 1800,
z pdzn. zm.).

Rozporzagdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 20 lipca 2011 r. w sprawie
podstawowych wymagan bezpieczeristwa teleinformatycznego (Dz. U. Nr 159,
poz. 948).

Rozporzgdzenie Rady Ministréw z dnia 02 grudnia 2010r. w sprawie szczegétowego
sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa (Dz. U. Nr 238,
poz. 1579).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. Nr 75,
poz. 690, z pézn. zm.).

Rozporzgdzenie Ministra Transportu, Budownictwa | Gospodarki Morskiej z dnia
25 kwietnia 2012 r. w sprawie szczegdtowego zakresu i formy projektu budowlanego

Rozporzgdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
07 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw
budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca 2009 r.
W sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drég pozarowych (Dz. U.
Nr 124, poz. 1030).

Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 02 wrzesnia 2004 r. w sprawie
szczegdtowego zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych
wykonania i odbioru robét budowlanych oraz programu funkcjonaino — uzytkowego
(Dz. U. Nr 202, poz. 2072, z p6zn. zm.).
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Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997 r.
w sprawie ogolnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (t.j.. Dz. U. z 2003 r.
Nr 169, poz. 1650, z pdzn. zm.).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 04 czerwca 2012 r. w sprawie
pomieszczen przeznaczonych dia osob zatrzymanych lub doprowadzonych w celu
wytrzezwienia, pokoi przejéciowych, tymczasowych pomieszczen przejsciowych
i policyjnych izb dziecka, regulaminu pobytu w tych pomieszczeniach, pokojach
i izbach oraz sposobu postepowania z zapisami obrazu z tych pomieszczen, pokoi
iizb (Dz. U. poz. 638).

Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 07 grudnia 2011 r. w sprawie organizacji
i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposobu i trybu przetwarzania informaciji
niejawnych (Dz. U. Nr 276, poz. 1631, z p6zn. zm.).

Zarzadzenie Nr 13 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 23 sierpnia 2002 r. w sprawie
okreslenia norm wyposazenia jednostek, komérek organizacyjnych Policji i policjantow
oraz szczegotowych zasad jego przyznawania i uzytkowania (Dz. Urz. KGP Nr 11,
poz. 70, z p6zn. zm.).

Zarzadzenie Nr 1305 Komendanta Gtdéwnego Policji z dnia 06 grudnia 2011 r.
w sprawie okreslenia norm wyposazenia jednostek i komérek organizacyjnych Policji
oraz policjantéw w sprzet teleinformatyczny i telekomunikacyjny oraz szczegétowych
zasad jego przyznawania i uzytkowania (Dz. Urz. KGP Nr 10, poz. 74).

Rozporzadzenie Ministra Srodowiska z dnia 20 stycznia 2004 r. w sprawie
minimalnych  warunkéw  utrzymywania poszczegdlnych  gatunkéw  zwierzat
wykorzystywanych do celéw rozrywkowych, widowiskowych, filmowych, sportowych
i specjalnych (Dz. U. Nr 16, poz. 166).

Rozporzadzenie Ministra Gospodarki z dnia 27 pazdziernika 2010 r. w sprawie
pomieszczenn magazynowych i obiekttw do przechowywania materiatéw
wybuchowych, broni, amunicji oraz wyrobéw o przeznaczeniu wojskowym lub
policyjnym (Dz. U. Nr 222, poz. 1451).

Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004
roku w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych

oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadaé urzadzenia
i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100,
poz. 1024).

Rozporzadzenie Ministra tacznosci z dnia 21 kwietnia 1995 r. w sprawie warunkow
technicznych zasilania energig elektryczng obiektéw budowlanych tgcznosci (Dz. U.
Nr 50, poz. 271).

Rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 28 wrzesnia 2001 r.

w sprawie bezpieczenstwa i higieny pracy przy obstudze zwierzat gospodarskich
(Dz. U. Nr 118 poz. 1268, z p6zn. zm).
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Zarzadzenie Nr 45 Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 20 maja 2008
r. w sprawie postepowania z materiatami archiwalnymi i dokumentacjg niearchiwaing
w archiwach wyodrebnionych podleglych Ministrowi Spraw Wewnetrznych
i Administracji lub przez niego nadzorowanych (Dz. Urz. MSW Nr 9, poz. 42).

Zarzgdzenie Nr 645 Komendanta Gloéwnego Policji z dnia 05 czerwca 2009 r.
w sprawie metod i form wykonywania zadan w zakresie przydzielania oraz
postepowania z identyfikatorami umozliwiajgcymi uzytkownikom dostep do czesci
jawnej centralnych systemow teleinformatycznych Policji (Dz. Urz. KGP Nr 8, poz. 35,
Z poézn. zm.).

Zarzgdzenie Nr 2020 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 30 grudnia 2010 r.
w sprawie szczegolnego sposobu organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych
i innych niz kancelaria tajna komdrek organizacyjnych odpowiedzialnych =za
przetwarzanie materiatlow niejawnych, sposobu i trybu przetwarzania informac;ji
niejawnych oraz doboru i stosowania srodkoéw bezpieczenstwa fizycznego informaciji
niejawnych w Policji (Dz. Urz. KGP z 2011 r. Nr 1, poz. 5, z p6zn. zm.).

Zarzadzenie Nr 1305 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 06 grudnia 2011 r.
w sprawie okreslenia norm wyposazenia jednostek i komérek organizacyjnych Policji
oraz policjantow w sprzet teleinformatyczny i telekomunikacyjny oraz szczegoétowych
zasad jego przyznawania i uzytkowania (Dz. Urz. KGP Nr 10, poz. 74).

Zarzadzenie Nr 884 Komendanta Giownego Policji z dnia 21 lipca 2009 r. w sprawie
metod i form wykonywania przez policjantéw zadan z uzyciem koni stuzbowych,
szczegodtowych zasad szkolenia oraz norm wyzywienia. (Dz. Urz. KGP Nr 10, poz. 51,
z pézn. zm.).

Decyzja Nr 167 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 19 marca 2008 r. w sprawie
funkcjonowania zestawu centralnych zbioréw informacji tworzacych Krajowy System
Informacyjny Policji (Dz. Urz. KGP Nr 10, poz. 57, z pézZn. zm.).

Decyzja Nr 360 Komendanta Gtownego Policji z dnia 06 lipca 2005 r. w sprawie
gospodarowania uzbrojeniem i sprzetem techniczno-bojowym w Policji (Dz. Urz. KGP
Nr 13, poz. 85).

Decyzja Nr 703 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 14 grudnia 2006 r. w sprawie
warunkéw technicznych jakim powinny odpowiadaé policyjne strzelnice ¢wiczebne
(Dz. Urz. KGP Nr 17, poz. 104).

Decyzja nr 713 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 30 grudnia 2005 r. w sprawie
szkolenia strzeleckiego policjantéw (Dz. Urz. KGP z 2006 r. Nr 3, poz. 9, z pé2n. zm.).
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Decyzja Nr 360 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 06 lipca 2005 r. w sprawie
gospodarowania uzbrojeniem i sprzetem techniczno-bojowym w Policji (Dz. Urz. KGP
Nr 13, poz. 85).

Decyzja Nr 180 Komendanta Gtéwnego Policji z dnia 28 czerwca 2010 r. w sprawie
wyznaczenia administratora bezpieczeristwa informacji oraz upowaznienia do
wykonywania zadar administratora danych osobowych przetwarzanych w komérkach
organizacyjnych Komendy Gtownej Policji (Dz. Urz. KGP Nr 8, poz. 32).

Ksiega standaryzacji komend i komisariatéw Policji Polskiej z lipca 2013r.

Ksigga znaku i elementéw identyfikacji wizualnej komend i komisariatéw Policji
z lipca 2013r.

Polska Norma PN-EN 1047-1 ,Pomieszczenia i urzadzenia do przechowywania
wartosci — Klasyfikacja i metody badan odpornosci ogniowej - Urzadzenia do
przechowywania no$nikéw informatycznych”.

Polska Norma PN-88/B-94 339 ,Okucia budowlane - Zamki wpuszczane -
Terminologia, klasyfikacja i oznaczenia”.

Polska Norma PN-ENV13 00 ,Klasyfikacja zamkdw o wysokim stopniu zabezpieczenia
z punktu widzenia odpornosci na nieuprawnione otwarcie”.

Polska Norma PN-EN 1143-1 ,Pomieszczenia i urzadzenia do przechowywania
wartosci - Klasyfikacja i metody badani odpornosci na wtamanie — Szafy, drzwi do
pomieszczen i pomieszczenia”.

Polska Norma PrPN-EN 1047-1 ,Urzadzenia do bezpiecznego przechowywania
wartosci - Klasyfikacja i metody badan odpornosci ogniowej Sejfy do przechowywania
nosnikéw informacji”.

Polska Norma PN-B-02863 ,Ochrona przeciwpozarowa budynkéw. Siec
wodociggowa”.

Polska Norma PN-B-02865 ,Ochrona przeciwpozarowa budynkéw. Przeciwpozarowe
zaopatrzenie wodne. Instalacja wodociggowa”.

Polska Norma PN-B-02864 ,Ochrona przeciwpozarowa budynkdéw. Przeciwpozarowe
zaopatrzenie wodne. Zasady obliczania zapotrzebowania na wode do celow
przeciwpozarowych do zewnetrznego gaszenia pozaréw”.

Polska Norma PN-92/N-01256/01 ,Znaki bezpieczenstwa. Ochrona przeciwpozarowa”.
Polska Norma PN-92/N-01256/02. ,Znaki bezpieczenstwa. Ewakuacja”.

Polska Norma PN-IEC 61024-1-1. ,Ochrona odgromowa obiektéw budowlanych”.
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Polska Norma PN-EN 50133-1 ,Systemy alarmowe — Systemy kontroli dostepu —
Wymagania systemowe”.

Polska Norma PN-93/E-08390-11 ,Systemy alarmowe — \Wymagania ogdlne -
Postanowienia ogdélne”.

Polska Norma PN-EN 50132-7 ,Systemy alarmowe systemy dozorowe CCTV
stosowane w zabezpieczeniach”.

Norma DIN 32757 “Destruction of Information Carriers Requirements and Testing
Conditions for Equipement and Installations”.

Polska Norma PN-ISO 9836: 1997 Wiasciwosci uzytkowe w budownictwie -
Okreslanie i obliczanie wskaznikow powierzchniowych i kubaturowych.
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