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Dyrekcja

Rozbudowy
Miasta Gdanska

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA
(SW2)

postepowanie o udzielenie zamdéwienia klasycznego
0 wartosci mniejszej niz progi unijne

Swiadczenie ustug archiwizacyjnych na potrzeby
Dyrekcji Rozbudowy Miasta Gdarnska

Zamawiajacy: Dyrekcja Rozbudowy Miasta Gdariska
80-560 Gdanisk, ul. Zaglowa 11
dziatajgca w imieniu i na rzecz Gminy Miasta Gdanska

Gdansk, dnia 27.02.2024r.



30/BZP-U.520.2.2024/KW

Nazwa oraz adres zamawiajgcego, numer telefonu, adres poczty
elektronicznej oraz strony internetowej prowadzonego postepowania.

Nazwa oraz adres zamawiajgcego: Dyrekcja Rozbudowy Miasta Gdanska, 80-560
Gdansk, ul. Zaglowa 11, dziatajgca w imieniu i na rzecz Gminy Miasta Gdanska.
Numer telefonu: 58 320 51 00

Adres poczty elektronicznej: drmg@gdansk.gda.pl

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:
https://platformazakupowa.pl/pn/drmg _gdansk

Adres strony internetowej, na ktérej udostepniane beda zmiany i wyjasnienia
tresci SWZ oraz inne dokumenty zaméwienia bezposrednio zwigzane
z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia.

Postepowanie prowadzone jest za posrednictwem platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/drmg _gdansk

Tryb udzielenia zaméwienia.

Tryb podstawowy na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -
Prawo zamowien publicznych, zwanej dalej ,,ustawg”.

Informacja, czy zamawiajgcy przewiduje wybdr najkorzystniejszej oferty
z mozliwoscig prowadzenia negocjacji.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z mozliwoscig
prowadzenia negocjacji.

Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Przedmiot zamowienia obejmuje Swiadczenie ustug archiwalnych polegajgcych
na:

1) Niezwtocznym przejeciu na witasny koszt i wirasnym transportem
dokumentacji niearchiwalnej (w ilosci ok. 760 mb) zamawiajgcego
przechowywanej przez dotychczasowego wykonawce w Gdansku przy
ul. Zaglowe;j.

2) Biezacej archiwizacji oraz opracowywaniu zasobu dokumentacji
niearchiwalnej wytworzonej przez zamawiajgcego. W ramach archiwizacji
wykonawca wykona nastepujgce prace archiwalne:

— segregowanie dokumentacji wg zadania/rodzaju (w miare mozliwosci),

— formowanie w tomy oraz numerowanie tomoéw,

— spakowanie do pudet oraz opatrzenie kazdego pudta numerem
(zapewniajgc tym samym opakowania do dokumentacji, czyli pudta
zbiorcze 0,4 mb z wiekiem),

— ewidencjonowanie polegajgce na prowadzeniu spisow dokumentacji
przekazywanej przez DRMG na podstawie spisu zdawczo - odbiorczego,
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— spis dokumentacji powinien zawiera¢: nr pudfa archiwizacyjnego,
nr tomu, nazwe zadania, branze, daty skrajne, imie i nazwisko osoby
przekazujgcej, date przekazania oraz ewentualne uwagi,

— ewidencja powinna by¢ prowadzona w wersji elektronicznej,
z mozliwoscig szybkiego wydruku, przesytana do zamawiajgcego
kazdorazowo po przekazaniu przez DRMG dokumentacji,

- w przypadku luznej dokumentacji zwigzanie lub zszycie,

— narzedzia, materiaty potrzebne do opracowania i oprawy akt zapewni
Wykonawca, od niego rowniez zalezy ich dobor.

3) Brakowaniu dokumentacji raz do roku - w zakres czego wchodzi:

— sporzadzanie spisOw akt przeznaczonych do brakowania (przesytanych
do akceptacji archiwisty zamawiajgcego),

- wydzielanie dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia,

— po uzyskaniu przez jednostke zgody z Archiwum Panstwowego
w Gdansku - niszczenie w niszczarce przemystowej dokumentacji,

— zbelowanie uniemozliwiajgce  odtworzenie  danych, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami o RODO i odpadach,

— wystawienie certyfikatu zniszczenia.

4) Przechowywaniu akt (ilos¢ okreslana na podstawie protokotu zdawczo -
odbiorczego, obecnie przechowujemy poza jednostkg 760 mb
dokumentacji) w pudtach zbiorczych o wymiarze 40 cm*34 cm*30,5cm,
w pomieszczeniach  wykonawcy  spetniajgcych  wymogi  okreslone
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami (w obiekcie strzezonym fizycznie
i elektronicznie 24h na dobe), zgodnie z okresem przechowywania danego
rodzaju dokumentacji.

5) Odbieraniu dokumentacji niearchiwalnej na wiasny koszt z siedziby
zamawiajgcego mieszczacej sie w Gdansku przy ul. Zaglowej 11 lub miejsca
wskazanego przez zamawiajgcego na terenie Gminy Miasta Gdanska, w
ciggu 48 godzin od ztozenia zapotrzebowania przez zamawiajgcego drogg
elektroniczng lub telefoniczna.

6) Dostarczaniu dokumentacji niearchiwalnej przechowywanej przez
wykonawce na wiasny koszt do siedziby zamawiajgcego mieszczgcej sie w
Gdansku przy ul. Zaglowej 11 lub miejsca wskazanego przez zamawiajgcego
na terenie Gminy Miasta Gdanska, w terminie wskazanym w ofercie, nie
dtuzej niz w ciggu 48 godzin od ztozenia zapotrzebowania przez
zamawiajgcego drogg elektroniczng lub telefoniczng.

2. Ustugi musza by¢ wykonywane zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa, w
szczegblnosci zgodnie z wymogami Rozporzadzenia Ministra Kultury i
Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie
klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatow
archiwalnych do archiwdéw panstwowych i brakowania dokumentag;ji
niearchiwalnej oraz zgodnie z ustawg z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach.
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Warunki realizacji zamodwienia zostaty okreslone w Projektowanych
postanowieniach umowy w sprawie zamowienia publicznego, stanowigcych
zatgcznik nr 7 do SWZ.

Wspélny Stownik Zamowien (CPV).

Gtowny kod CPV:
79995100-6 - Ustugi archiwizacyjne

Dodatkowe kody CPV:

92512000-3 - Ustugi Swiadczone przez archiwa

92512100-4 - Ustugi niszczenia archiwow

60000000-8 - Ustugi transportowe (z wytgczeniem transportu odpadow)

Termin wykonania zaméwienia.

Termin wykonania zamdwienia: w okresie 24 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamdéwienia publicznego,
ktére zostang wprowadzone do tresci tej umowy.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, ktére
zostang wprowadzone do umowy w sprawie zamowienia publicznego stanowig
zatgcznik nr 7 do SWZ.

Wymagania dotyczace wadium.

1.
2.

Zamawiajgcy zgda od wykonawcodw wniesienia wadium w wysokosci 1 600,00 zt.

Wadium wnosi sie przed uptywem terminu skfadania ofert i utrzymuje
nieprzerwanie do dnia uptywu terminu zwigzania ofertg (z wyjatkiem
przypadkdw, o ktérych mowa w art. 98 ust. 1 pkt 2 i 3 oraz ust. 2 ustawy).

Wadium moze by¢ wnoszone wedtug wyboru wykonawcy w jednej lub kilku

nastepujgcych formach:

1) pienigdzy;

2) gwarancjach bankowych;

3) gwarancjach ubezpieczeniowych;

4) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5
pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsiebiorczosci.

Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy
Dyrekcji Rozbudowy Miasta Gdanska, w Banku Pekao S.A., nr konta: 38 1240
1268 1111 0010 3860 7357, zoznaczeniem: Wadium - nr referencyjny
30/BZP-U.520.2.2024/KW.

Jezeli wadium jest wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych
mowa w pkt 3 ppkt 2-4, wykonawca przekazuje zamawiajgcemu oryginat
gwarancji lub poreczenia, w postaci elektronicznej.
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6. Wadium wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w pkt 3

ppkt 2-4, musi wskazywac jako beneficjenta Gmine Miasta Gdanska - Dyrekcje
Rozbudowy Miasta Gdanska.

Wadium wnoszone w formie gwarancji lub poreczenia, o ktérych mowa w pkt 3
ppkt 2-4, powinno by¢ nieodwotalne i musi gwarantowad zamawiajgcemu
bezwarunkowag wyptate na jego pierwsze pisemne zgdanie kwoty wadium
w przypadkach okreslonych w art. 98 ust. 6 ustawy, bez jakichkolwiek
dodatkowych zastrzezen i warunkow.

Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej, przy uzyciu ktérych
zamawiajgcy bedzie komunikowat sie z wykonawcami, oraz informacje
o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania
i odbierania korespondencji elektroniczne;.

1.

Postepowanie o udzielenie zamodwienia prowadzi sie pisemnie tj. poprzez
wyrazenie informacji przy uzyciu wyrazéw, cyfr lub innych znakéw pisarskich,
ktére mozna odczytac i powieli¢, w tym przekazywanych przy uzyciu $Srodkow
komunikacji elektroniczne;.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzi sie w jezyku polskim.

Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zamdwienia, w tym sktadanie ofert,
wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczen miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, odbywa sie przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej, za posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus.

llekro¢ w SWZ jest mowa o srodkach komunikacji elektronicznej nalezy przez to
rozumiec Srodki komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca
2002 r. o Swiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

Postepowanie prowadzone jest za posrednictwem platformazakupowa.pl pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/drmg_gdansk.

Korzystanie przez wykonawce z platformy zakupowej Open Nexus jest
bezptatne.

Ogolne warunki, zasady oraz sposob Swiadczenia przez Open Nexus Sp. z o.0.
z siedzibg w Poznaniu, ul. Bolestawa Krzywoustego 3, 61-144 Poznan, ustug
nieodptatnych dla konta uzytkownika droga elektroniczng, za posrednictwem
platformazakupowa.pl opisane zostaty w Regulaminie platformazakupowa.pl
dla uzytkownikow (wykonawcdéw), dostepnym na stronie internetowej
https://platformazakupowa.pl.

Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o0 udzielenie
zamowienia publicznego:

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okresSlone w
Regulaminie zamieszczonym na stronie internetowej
platformazakupowa.pl w zaktadce ,Regulamin” oraz uznaje go za wigzgacy,
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10.

11.

12.

13.

14.

2) zapoznat i stosuje sie do Instrukgji sktadania ofert dostepnej na stronie
internetowej platformazakupowa.pl.

Centrum Wsparcia Klienta platformy zakupowej Open Nexus czynne jest od
poniedziatku do pigtku w godzinach 7:00-17:00, tel.: 22 101 02 02, e-mail:
cwk@platformazakupowa.pl, http://opennexus.pl.

Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem
dedykowanych formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150
MB natomiast przy komunikacji wielko$¢ pliku to maksymalnie 500 MB.

Do danych zawierajgcych dokumenty tekstowe, tekstowo-graficzne Ilub
multimedialne stosuje sie miedzy innymi formaty plikow: .txt; .rft; .pdf; .xps;
.odt; .ods; .odp; .doc; XlIs; .ppt; .docx; .xIsx; .pptx; .csv. Zamawiajacy
rekomenduje wykorzystanie formatow: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze szczegSlnym
wskazaniem na .pdf.

W celu ewentualnej kompresji danych zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie
jednego z formatow: .zip lub 7Z. Jesli wykonawca pakuje dokumenty np. w plik
ZIP zalecamy wczesniejsze podpisanie kazdego ze skompresowanych plikow. W
przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w
formacie poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego
skompresowane dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym jest
rownoznaczne z opatrzeniem wszystkich dokumentow zawartych w tym pliku
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Zamawiajgcy okresla niezbedne wymagania sprzetowo - aplikacyjne

umozliwiajgce prace na platformazakupowa.pl, tj.:

— staly dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie
mniejszej niz 512 kb/s;

— komputer klasy PC lub MAC o nastepujgcej konfiguracji: pamiec¢ min. 2 GB
Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow
operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje;

— zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet
Explorer minimalnie wersja 10 0.;

— wigczona obstuga JavaScript;

— zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format
plikéw .pdf;

— Platforma dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej -
kodowanie UTFS;

— Oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date
oraz doktadny czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera
synchronizowanego z zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

Zamawiajacy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikow podpisywanych
profilem zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci
plikow podpisywanych w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu
osobistego, ktoéry wynosi max 5MB.
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15. Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz tatwiejszg
weryfikacje  podpisu, zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci,
przekonwertowanie plikdw sktadajgcych sie na oferte na format .pdf i
opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES. Pliki w innych formatach niz
PDF zaleca sie opatrzy¢ zewnetrznym podpisem XAdES. Wykonawca powinien
pamieta¢, aby plik z podpisem przekazywa¢ tacznie z dokumentem
podpisywanym.

16. Zamawiajgcy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb,
stosowac podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie roéznymi rodzajami
podpiséw np. osobistym i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemow w
weryfikacji plikdw.

17. Zamawiajacy zaleca, aby wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem
przetestowat mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody
podpisania plikéw oferty.

Informacje o sposobie komunikowania sie zamawiajgcego z wykonawcami
w inny sposéb niz przy uzyciu sSrodkéw komunikacji elektronicznej
w przypadku zaistnienia jednej z sytuacji okreslonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i
art. 69 ustawy.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci odstgpienia od wymagania uzycia sSrodkow
komunikacji elektroniczne;.

Wskazanie os6b uprawnionych do komunikowania sie z wykonawcami.

Osobami uprawnionymi do komunikowania sie z wykonawcami s3:

- Alicja Szwencer - Zesp6t ds. Administracji Biuro Organizacji i Zarzadzania,
tel. (58) 722 89 29;

- Katarzyna Wyka - Biuro Zamoéwien Publicznych, tel. (58) 320 51 08.

Opis sposobu przygotowywania oferty.
1. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2. Tresc oferty musi by¢ zgodna z wymaganiami zamawiajgcego okreslonymi
w dokumentach zamdéwienia.

3. Oferte, osSwiadczenie, o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkow
udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, sktada sie,
pod rygorem niewaznosci, w formie elektronicznej lub w postaci elektroniczne;j
opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

4. Zaleca sie przy sporzadzaniu oferty skorzystanie ze wzoréw formularzy
przygotowanych przez zamawiajgcego. Wykonawca moze ztozy¢ oferte na
swoich formularzach zzastrzezeniem, ze winny one zawiera¢ wszystkie
niezbedne informacje okreslone przez zamawiajgcego.

5. Zamawiajgcy wymaga ztozenia wraz z ofertg wypetnionego formularza
cenowego zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 1.1 do SWZ.
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Sposdb oraz termin skiadania ofert.

1.  Wykonawca sktada oferte wraz z wymaganymi dokumentami za
posrednictwem platformy zakupowej Open Nexus, dostepnej pod adresem
https://platformazakupowa.pl, profil nabywcy:
https://platformazakupowa.pl/pn/drmg_gdansk.

2. Oferta moze byc¢ ztozona tylko do uptywu terminu sktadania ofert.
3. Do uptywu terminu sktadania ofert wykonawca moze zmienic¢ / wycofac oferte.

4. Oferty nalezy sktada¢ w terminie do dnia 06.03.2024r. do godziny 12:00.

Termin otwarcia ofert.
1. Otwarcie ofert nastgpi w dniu: 06.03.2024r. o godzinie 12:10.
2. Zamawiajgcy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

3. Zamawiajacy, niezwtocznie po otwarciu ofert, udostepni na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o:

1) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcéw, ktérych oferty zostaty otwarte;

2) cenach zawartych w ofertach.

Termin zwiazania oferta.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert
tj. do dnia 04.04.2024 r.

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy. Dodatkowe
podstawy wykluczenia.

1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wyklucza sie wykonawce
w okolicznosciach, o ktérych mowa w art. 108 ust. 1 ustawy.

2. Na podstawie ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w
zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego wyklucza sie wykonawce w okolicznosciach, o
ktérych mowa w art. 7 ust. 1 w/w ustawy.

Podstawy wykluczenia, o ktérych mowa w art. 109 ust. 1 ustawy.

Zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 109 ust. 1 pkt 1,
4 ustawy.
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XVIIL. Informacja o warunkach udziatu w postepowaniu.

1.

O udzielenie zamoéwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy w okresie
ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym
okresie, wykonali nalezycie (a w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub
ciggtych nadal wykonywanych réwniez obejmuje) co najmniej dwa zamdwienia,
z ktérych kazde obejmowato swoim zakresem archiwizacje kategorii B w
rozumieniu Rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia
20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i kwalifikowania dokumentacji,
przekazywania materiatébw archiwalnych do archiwow panstwowych i
brakowania dokumentacji niearchiwalnej, w ilosci co najmniej 1000 metrow
biezgcych.

W przypadku wspdlnego ubiegania sie o udzielenie zamdwienia wykonawcow
lub powotywania sie na zasoby podmiotdw trzecich w celu wykazania spetniania
warunkow udziatu w postepowaniu, wymaga sie, by warunek okreslony w pkt 1
spetniat samodzielnie co najmniej jeden z tych wykonawcéw lub tych
podmiotow.

O udzielenie zamdéwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy skierujg do jego
realizacji co najmniej jedng osobe, posiadajgcg wymagane wyksztatcenie
specjalistyczne oraz praktyke zawodowg okreslone w Rozporzadzeniu Ministra
Kultury z dnia 1 kwietnia 2005 r. w sprawie okreslenia rodzaju wyksztatcenia
uznanego za specjalistyczne oraz dokumentdéw potwierdzajgcych posiadanie
praktyki zawodowej, wymaganych od os6b wykonujgcych niektére czynnosci
zwigzane z dokumentacjg osobowg i ptacowg pracodawcow.

XIX. Informacja o podmiotowych Srodkach dowodowych oraz oswiadczeniu,
o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy.

1.

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy.

1) Do oferty wykonawca dotgcza oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu,
spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu, w zakresie wskazanym
przez zamawiajgcego.

2) Oswiadczenie, o ktérym mowa w ppkt 1), stanowi dowdd potwierdzajgcy
brak podstaw wykluczenia, spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
na dzien skfadania ofert, tymczasowo zastepujgcy wymagane przez
zamawiajgcego podmiotowe Srodki dowodowe.

3) W przypadku wspdélnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcéw,
oswiadczenie, o ktorym mowa w ppkt 1), sktada kazdy z wykonawcdw.
Oswiadczenia te potwierdzajg brak podstaw wykluczenia oraz spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy
z wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu.
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2.

4)

Wykonawca, w przypadku polegania na zdolnosciach lub sytuacji
podmiotow udostepniajgcych zasoby, przedstawia, wraz z oSwiadczeniem,
o ktorym mowa w ppkt 1), takze oSwiadczenie podmiotu udostepniajgcego
zasoby, potwierdzajgce brak podstaw wykluczenia tego podmiotu oraz
odpowiednio spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, w zakresie,
w jakim wykonawca powotuje sie na jego zasoby.

W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia wykonawcy z udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego, zwanym dalej
~postepowaniem”, zamawiajgcy zada nastepujgcych podmiotowych Srodkéw
dowodowych:

1)

2)

3)

4)

zaswiadczenia wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem podatkdw i optat,
w zakresie art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 3
miesigce przed jego ztozeniem, a w przypadku zalegania z optacaniem
podatkéw lub optat wraz z zaswiadczeniem zamawiajgcy zgda ztozenia
dokumentow potwierdzajgcych, ze przed uptywem terminu sktadania ofert
wykonawca dokonat ptatnosci naleznych podatkéw lub optat wraz z
odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptat
tych naleznosci;

zaswiadczenia albo innego dokumentu wtasciwej terenowej jednostki
organizacyjnej Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych lub wtasciwego oddziatu
regionalnego lub wiasciwej placowki terenowej Kasy Rolniczego
Ubezpieczenia Spotecznego potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega
z optacaniem sktadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne, w zakresie
art. 109 ust. 1 pkt 1 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesigce
przed jego ztozeniem, a w przypadku zalegania z optacaniem sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz z zaswiadczeniem albo innym
dokumentem zamawiajgcy zgda ztozenia dokumentéw potwierdzajgcych,
ze przed uptywem terminu sktadania ofert wykonawca dokonat ptatnosci
naleznych sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne wraz
odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie sptat
tych naleznosci;

odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub z Centralnej
Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, w zakresie art. 109 ust. 1
pkt 4 ustawy, sporzadzonych nie wczesniej niz 3 miesigce przed jej
ztozeniem, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji.

Zamawiajgcy zada od wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach
technicznych lub zawodowych podmiotéw udostepniajgcych zasoby na
zasadach okres$lonych w art. 118 ustawy, przedstawienia podmiotowych
Srodkéw dowodowych, o ktérych mowa w pkt 2 ppkt 1)-3), dotyczgcych tych

podmiotéw, potwierdzajgcych, ze nie zachodzg wobec tych podmiotéw
podstawy wykluczenia z postepowania.

10
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3. Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast:

1)

2)

3)

4)

zaswiadczenia, o ktorym mowa w pkt 2 ppkt 1), zaswiadczenia albo innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem
sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, o ktorych mowa w pkt
2 ppkt 2), lub odpisu albo informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego lub
z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej, o ktérych
mowa w pkt 2 ppkt 3) - sktada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze:

a) nie naruszyt obowigzkéw dotyczacych ptatnosci podatkéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne,

b) nie otwarto jego likwidacji, nie ogtoszono upadtosci, jego aktywami nie
zarzadza likwidator lub sad, nie zawart uktadu z wierzycielami, jego
dziatalnos¢ gospodarcza nie jest zawieszona ani nie znajduje sie on
winnej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej procedury
przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury.

Dokumenty, o ktérych mowa w ppkt 1), powinny by¢ wystawione nie
wczesniej niz 3 miesigce przed ich ztozeniem.

Jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania
nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w ppkt 1), lub gdy dokumenty
te nie odnoszg sie do wszystkich przypadkoéw, o ktérych mowa w art. 109
ust. 1 pkt 1 ustawy, zastepuje sie je odpowiednio w catosci lub w czesci
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie wykonawcy, ze wskazaniem
osoby albo oséb uprawnionych do jego reprezentacji ztozone pod
przysiega, lub, jezeli w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania, nie ma przepisow o oswiadczeniu pod przysiegg, ztozone
przed organem sadowym lub administracyjnym, notariuszem, organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego, wiasciwym ze wzgledu na
siedzibe lub miejsce zamieszkania wykonawcy. Zapis ppkt 2) stosuje sie.

Do podmiotédw udostepniajgcych zasoby na zasadach okreslonych w art.
118 ustawy, majgcych siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zapis ppkt 1)-3) stosuje sie odpowiednio.

4. Wykaz podmiotowych Srodkéw dowodowych na potwierdzenie, ze wykonawca
spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

1

W celu potwierdzenia spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczacych zdolnosci technicznej Ilub zawodowej,
zamawiajacy zada nastepujgcych podmiotowych srodkéw dowodowych:

a) wykazu ustug wykonanych, a w przypadku Swiadczen powtarzajgcych
sie lub ciggtych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz
z podaniem ich przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz
ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane, oraz zatgczeniem

11
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2)

3)

dowoddéw okreslajgcych, czy te ustugi zostaty wykonane lub sg
wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa, s3
referencje badz inne dokumenty sporzgdzone przez podmiot, na rzecz
ktérego wustugi zostaty wykonane, a w przypadku Swiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli wykonawca z
przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie uzyska¢ tych
dokumentéw - oswiadczenie wykonawcy; w przypadku Swiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢
wystawione w okresie ostatnich 3 miesiecy.

b) wykazu oséb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia
publicznego, wraz z informacjami na temat ich wyksztatcenia
i doSwiadczenia niezbednych do wykonania zaméwienia publicznego,
a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja
o podstawie do dysponowania tymi osobami.

Jezeli wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug
wykonywanych wspélnie z innymi wykonawcami, wykaz o ktérym mowa w
ppkt 1) lit a), dotyczy ustug, w ktérych wykonaniu wykonawca ten
bezposrednio uczestniczyt, a w przypadku Swiadczen powtarzajgcych sie lub
ciggtych, w ktéorych wykonywaniu bezposrednio uczestniczyt Iub
uczestniczy.

Okresy wyrazone w latach lub miesigcach, o ktérych mowa w ppkt 1) lit a)
liczy sie wstecz od dnia, w ktérym uptywa termin sktadania ofert.

5. Wykonawcy wspélnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia.

1
2)

3)

4)

S)

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia.

W przypadku, o ktorym mowa w ppkt 1), wykonawcy ustanawiajg
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo do reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy
w sprawie zamodwienia publicznego.

W odniesieniu do warunkéw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamdwienia mogg polega¢ na zdolnosciach tych
z wykonawcdw, ktorzy wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci sg
wymagane.

W przypadku, o ktérym mowa w ppkt 3), wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy
sie 0 udzielenie zamowienia dotgczajg do oferty oswiadczenie, z ktérego
wynika, ktére ustugi wykonajg poszczegolni wykonawcy.

W przypadku wspolnego ubiegania sie o zamdwienie przez wykonawcow,
spetnienie co najmniej dwoch odrebnych  warunkéw udziatu  w
postepowaniu wykonawcy mogg wykazac tgcznie, chyba ze SWZ stanowi
inaczej. Kazdy z wykonawcéw wspoélnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia wykazuje brak podstaw wykluczenia.

12
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6. Udostepnienie zasobdw (korzystanie przez wykonawce ze zdolnosci
technicznych lub zawodowych).

1)

2)

3)

4)

&)

6)

Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkoéw udziatu
w postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do
konkretnego zamowienia, lub jego czesci, polega¢ na zdolnosSciach
technicznych lub zawodowych podmiotow udostepniajgcych zasoby,
niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw
prawnych.

W odniesieniu do warunkdédw dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia wykonawcy mogg polegac na zdolnosciach
podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jesli podmioty te wykonajg ustugi, do
realizacji ktérych te zdolnosci sg wymagane.

Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach podmiotow udostepniajgcych
zasoby, sktada wraz z oferty, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego
zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby
realizacji danego zamowienia lub inny podmiotowy $rodek dowodowy
potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamodwienie, bedzie dysponowat
niezbednymi zasobami tych podmiotow.

Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby, o ktérym mowa
w ppkt 3), potwierdza, ze stosunek tgczgcy wykonawce z podmiotami
udostepniajgcymi zasoby gwarantuje rzeczywisty dostep do tych zasobow
oraz okresla w szczegdlnosci:

a) zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego
zasoby;

b) sposéb i okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego
zasobow podmiotu udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu
zamoéwienia;

c) czyiw jakim zakresie podmiot udostepniajacy zasoby, na zdolnosciach
ktérego wykonawca polega w odniesieniu do warunkow udziatu w
postepowaniu dotyczacych wyksztatcenia, kwalifikacji zawodowych lub
doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotyczg.

Zamawiajacy ocenia, czy udostepniane wykonawcy przez podmioty
udostepniajgce zasoby zdolnosci techniczne lub zawodowe, pozwalajg na
wykazanie przez wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
o ktérych mowa w art. 112 ust. 2 pkt 4 ustawy, a takze bada, czy nie
zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktére zostaty
przewidziane wzgledem wykonawcy.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe podmiotu udostepniajgcego
zasoby nie potwierdzajg spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w
postepowaniu lub zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia,
zamawiajgcy z3ada, aby wykonawca w terminie okreSlonym przez
zamawiajgcego zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami
albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

13
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10.

11.

7) Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywac sie
na zdolnosci podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie
sktadania ofert nie polegat on w danym zakresie na zdolnosciach
podmiotéw udostepniajgcych zasoby.

Kwalifikacja podmiotowa wykonawcy po badaniu i ocenie ofert.

1) Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktérego oferta zostata najwyzej oceniona,
do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 5 dni od dnia
wezwania, podmiotowych Srodkéw dowodowych, aktualnych na dzien
ztozenia.

Umocowanie do reprezentowania wykonawcy.

1) W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest
umocowana do jego reprezentowania, zamawiajgcy zgda od wykonawcy
odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej Ewideng;ji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru.

2) Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia dokumentéw, o ktérych mowa
w ppkt 1), jezeli zamawiajgcy moze je uzyska¢ za pomocg bezptatnych i
ogbélnodostepnych baz danych, o ile wykonawca wskazat dane
umozliwiajgce dostep do tych dokumentow.

3) Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego
reprezentowania nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w ppkt 1),
zamawiajgcy zada od wykonawcy petnomocnictwa lub innego dokumentu
potwierdzajgcego umocowanie do reprezentowania wykonawcy.

4) Zapis ppkt 3) stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu
wykonawcédw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia
publicznego.

5) Zapisy ppkt 1)-3) stosuje sie odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu
podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w art. 118
ustawy.

W przypadku wskazania przez wykonawce dostepnosci podmiotowych srodkéw
dowodowych lub dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 8 ppkt 1), pod
okreslonymi adresami internetowymi ogoélnodostepnych i bezptatnych baz
danych, zamawiajacy zgda od wykonawcy przedstawienia ttumaczenia na jezyk
polski pobranych samodzielnie przez zamawiajgcego podmiotowych srodkdéw
dowodowych lub dokumentéw.

Podmiotowe s$rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub oswiadczenia,
sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Podmiotowe S$rodki dowodowe oraz inne dokumenty lub os$wiadczenia,
o ktérych mowa w SWZ oraz ogtoszeniu o zamowieniu, sktada sie w formie
elektronicznej, w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
podpisem osobistym, w formie pisemnej lub w formie dokumentowej,
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12.

13.

14.

w zakresie i w sposOb okreslony w przepisach wydanych na podstawie art. 70
ustawy.

W przypadku gdy podmiotowe S$rodki dowodowe, inne dokumenty lub
dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania odpowiednio
wykonawcy, wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia
publicznego, podmiotu udostepniajgcego zasoby na zasadach okreslonych w
art. 118 ustawy lub podwykonawcy niebedgcego podmiotem udostepniajgcym
zasoby na takich zasadach, zwane dalej "dokumentami potwierdzajgcymi
umocowanie do reprezentowania", zostaty wystawione przez upowaznione
podmioty inne niz wykonawca, wykonawca wspodlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia, podmiot udostepniajgcy zasoby lub podwykonawca, zwane dalej
"upowaznionymi podmiotami”, jako dokument elektroniczny, przekazuje sie ten
dokument.

W przypadku gdy podmiotowe Srodki dowodowe, inne dokumenty lub
dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaly
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowej,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem
osobistym, poswiadczajgce zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem
w postaci papierowej. Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z
dokumentem w postaci papierowej, dokonuje w przypadku:

1) podmiotowych Srodkéw dowodowych oraz dokumentow potwierdzajgcych
umocowanie do reprezentowania - odpowiednio wykonawca, wykonawca
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy
zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych Srodkow
dowodowych lub dokumentéow potwierdzajgcych umocowanie do
reprezentowania, ktére kazdego z nich dotyczg;

2) innych dokumentoéw - odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspéinie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentéw, ktére
kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci
papierowej moze dokonac réwniez notariusz.

W przypadku ztozenia przez wykonawcéw dokumentow, w ktorych jakiekolwiek
kwoty podane zostaty w walutach obcych, zamawiajgcy przeliczy te kwoty na
ztote polskie wedtug Sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego
obowigzujgcego w dniu zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu w Biuletynie
Zamoéwien Publicznych. Jezeli w dniu zamieszczenia ogtoszenia o zamdwieniu w
Biuletynie Zamdwien Publicznych Narodowy Bank Polski nie opublikuje
informacji o $rednim kursie walut, zamawiajgcy dokona odpowiednich
przeliczen wedtug Sredniego kursu z pierwszego kolejnego dnia, w ktérym
Narodowy Bank Polski opublikuje wyzej wymienione informacje.
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XX. Sposéb obliczenia ceny.

1.

Wykonawca jest zobowigzany okresli¢ cene ofertowg za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia w oparciu o Opis przedmiotu zamowienia oraz warunki realizacji
zamowienia zawarte w SWZ wraz z zatgcznikami.

Cena winna by¢ obliczona scisle wedtug zapisow formularza cenowego,
stanowigcego zatgcznik nr 1.1 do SWZ, ktéry nalezy ztozy¢ wraz z oferta.

Ceny wskazane w ofercie nalezy poda¢ w polskich ztotych z uwzglednieniem
podatku VAT.

Oferowana cena za wykonanie przedmiotu zamdwienia obejmowac bedzie
wszelkie koszty i zobowigzania towarzyszgce zwigzane zkompleksowym
wykonaniem przedmiotu zamowienia. Nie dopuszcza sie podawania w ofercie
ceny z zastosowaniem upustu.

XXI. Opis kryteriéow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteridéw, i sposobu
oceny ofert.

1.

Kryteriami wyboru najkorzystniejszej oferty sa:
1) Cena-60%

2) Termin dostawy zamoéwionych dokumentéw do siedziby zamawiajgcego lub
miejsca wskazanego przez zamawiajgcego na terenie Gminy Miasta
Gdanska - 40%

Sposbb przyznawania punktow:

1) Cena(Q)

C liczba punktéw oferty badanej w kryterium cena

Crin najnizsza cena (brutto) sposréd wszystkich podlegajgcych ocenie ofert

Coad cena (brutto) oferty badanej

2) Termin dostawy zamowionych dokumentéw do siedziby zamawiajgcego lub
miejsca wskazanego przez zamawiajgcego na terenie Gminy Miasta Gdanska
(M.

Zamawiajgcy dopuszcza zaoferowanie dostawy zamoéwionych dokumentow
do siedziby zamawiajgcego lub miejsca wskazanego przez zamawiajgcego
na terenie Gminy Miasta Gdanska w terminie 12 lub 24 lub 48 godzin od
otrzymania zlecenia przez wykonawce.
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—  Wykonawca, ktéry zaoferuje dostawe zamowionych dokumentéw w
terminie 48 godzin od otrzymania zlecenia - otrzyma 0 punktow.

— Wykonawca, ktéry zaoferuje dostawe zamoéwionych dokumentéw w
terminie 24 godzin od otrzymania zlecenia - otrzyma 20 punktéw.

— Wykonawca, ktéry zaoferuje dostawe zamoéwionych dokumentéw w
terminie 12 godzin od otrzymania zlecenia - otrzyma 40 punktéw.

Wykonawca, ktéry w formularzu ofertowym nie zaznaczy zadnego z ww.
termindw dostawy zamdéwionych dokumentéw Ilub wskaze inny termin
wykonania dostawy otrzyma 0 punktow.

3. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora otrzyma najwiekszg tgczng
liczbe punktéw w poszczegdlnych kryteriach oceny ofert (C+T).

4. Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku,
przy zastosowaniu matematycznych regut zaokraglania liczb.

5. Oferowang cene oraz termin dostawy nalezy wskaza¢ w ofercie wykonawcy,
ktorej wzor stanowi zatgcznik nr 1 do SWZ.

Informacje o formalnosciach, jakie muszg zosta¢ dopetnione po wyborze
oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Jezeli zostata wybrana oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych  sie
0 udzielenie zamoéwienia, zamawiajgcy moze zgdac przed zawarciem umowy
w sprawie zamowienia publicznego kopii umowy regulujgcej wspodtprace tych
wykonawcow.

Informacje dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Zamawiajacy nie zgda wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Pouczenie o Srodkach ochrony prawnej przystugujgcych wykonawcy.

Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamowienia przystugujg Srodki
ochrony prawnej zgodnie z dziatem IX ustawy Prawo zamowien publicznych.

Postanowienia koncowe.
1. Zamawiajacy nie wymaga ztozenia przedmiotowych srodkéw dowodowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesSciowych. Zamdwienie jest
niepodzielne na czesci, ze wzgledow technicznych, organizacyjnych i
ekonomicznych tworzy nierozerwalng catosc.

Zamawiajacy nie wymaga i nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1
pkt 7 i 8 ustawy.
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0 0 N o

10.

11.

12.

13.

Zamawiajgcy nie wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub
sprawdzeniu dokumentéw niezbednych do realizacji zamdwienia, o ktérych
mowa w art. 131 ust. 2 ustawy.

Zamawiajacy nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych.
Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektroniczne;j.
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

Zamawiajacy, zgodnie z art. 95 ustawy wymaga, aby wykonawca i jego
podwykonawcy zatrudniali na podstawie umowy o prace, w okresie realizacji
przedmiotu zamodwienia, osoby wykonujgce czynnosci okreSlone w
Projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamowienia publicznego,
stanowigcych zatgcznik nr 7 do SWZ.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli
Srodki publiczne, ktére zamawiajgcy zamierzat przeznaczy¢ na sfinansowanie
catosci lub czesci zamowienia, nie zostaty mu przyznane.

Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zmiany umowy bez przeprowadzenia
nowego postepowania o udzielenie zamowienia, w zakresie i na warunkach
okreslonych w Projektowanych postanowieniach umowy w sprawie zamowienia
publicznego, stanowigcych zatgcznik nr 7 do SWZ.

Podwykonawcy.
1)  Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.

2) Zamawiajgcy moze zadac od wykonawcy przedstawienia oswiadczenia, o
ktébrym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy oraz podmiotowych Srodkow
dowodowych, o ktérych mowa w ust. XIX pkt 2 ppkt 1)-3) SWZ, dotyczgcych
podwykonawcdéw niebedgcych podmiotami udostepniajgcymi zasoby na
zasadach okreslonych w art. 118 ustawy, potwierdzajgcych, ze nie zachodza
wobec tych podwykonawcow podstawy wykluczenia z postepowania.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1), dalej
~,RODO", zamawiajacy informuje, ze:

1) administratorem danych osobowych, ktére mogg zosta¢ przekazane
zamawiajgcemu w toku niniejszego postepowania jest Dyrekcja Rozbudowy
Miasta Gdanska, 80-560 Gdanisk, ul. Zaglowa 11 dziatajgca w imieniu Gminy
Miasta Gdanska;

2) firma podprzetwarzajgcg dane w imieniu administratora jest
platformazakupowa.pl, ktérego operatorem jest Open Nexus Sp. o.0.
z siedzibg w Poznaniu, ul. Bolestawa Krzywoustego 3, 61-144 Poznan;
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3)

4)

S)

6)

8)

9)

10)

inspektorem ochrony danych osobowych w Dyrekcji Rozbudowy Miasta
Gdanska jest Pani Iwona Pardo, mail: iod.drmg@gdansk.gda.pl +48 58 722
89 27;

dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO
w celu zwigzanym z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamdwienia
publicznego;

odbiorcami danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18
oraz art. 74 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. - Prawo zamodwien
publicznych;

dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ustawy, przez okres
4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caty czas trwania umowy oraz przedawnienia wynikajgcych z niej roszczen;

obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym
okreslonym w przepisach ustawy, zwigzanym z udziatem w postepowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego, konsekwencje niepodania
okreslonych danych wynikajg z ustawy;

dane nie bedg udostepniane innym podmiotom niz upowaznionym na
podstawie przepiséw prawa z wyjatkiem podmiotéw Swiadczgcych na rzecz
administratora danych czynnosci zwigzane z biezgcg obstugg jego
dziatalnosci np. ustugi ksiegowe, ustugi informatyczne itp.;

w odniesieniu do danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w spos6b zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

osoby, ktorych dane osobowe zostang przekazane zamawiajgcemu w toku
niniejszego postepowania posiadaja:

- na podstawie art. 15 RODO, prawo dostepu do danych osobowych ich
dotyczgcych,

- napodstawie art. 16 RODO, prawo do sprostowania danych osobowych
ich dotyczacych, z tym ze skorzystanie z prawa do sprostowania nie
moze skutkowad zmiang wyniku niniejszego postepowania, ani zmiang
postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg oraz nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu =z postepowania oraz jego
zatgcznikow,

- na podstawie art. 18 RODO, prawo zgdania od administratora
ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem
przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO,

- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, gdy ktérakolwiek z tych oso6b uzna, ze przetwarzanie
danych osobowych ich dotyczgcych narusza przepisy RODO;
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11) osobom, ktérych dane osobowe zostang przekazane zamawiajgcemu
w toku niniejszego postepowania nie przystuguje:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, prawo do usuniecia danych
osobowych,

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20
RODO,

na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu wobec przetwarzania
danych osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Zataczniki.

Zat. nr 1
Zat.nr 1.1
Zat.nr 2

Zat. nr 3

Zat.nr4

Zat.nr 5
Zat.nr6
Zat.nr7

Wzér oferty.
Wzér formularza cenowego.

Wz6ér oswiadczenia o niepodleganiu wykluczeniu, spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu.

Wzér oswiadczenia, z ktérego wynika, ktore ustugi wykonajg poszczegdini
wykonawcy (dotyczy wykonawcdw wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie
zamoéwienia).

Wzér zobowigzania innego podmiotu do oddania wykonawcy do dyspozycji
niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.

Wz6r wykazu ustug.
Wz6r wykazu osoéb.

Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Zatwierdzit:
Krzysztof Matkowski
p.o. Dyrektora
Podpisano elektronicznie
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Zatgcznik nr 1 do SWZ

OFERTA

Nazwa (firma) i adres wykonawcy
(wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamoéwienia)

NIP wykonawcy
(wykonawcédw wspdlnie ubiegajacych sie
0 udzielenie zamoéwienia)

Numer telefonu wykonawcy

Adres poczty elektronicznej wykonawcy

W przypadku wniesienia wadium w formie
gwarancji lub poreczenia adres poczty
elektronicznej gwaranta lub poreczyciela,
na ktéry zamawiajgcy ztozy oswiadczenie o
zwolnieniu wadium

E-MAILL it e *

Wykonawca zgodnie z ustawg z dnia
06 marca 2018 r. prawo przedsiebiorcow
jest:

mikroprzedsiebiorca*
matym przedsiebiorcag*

$rednim przedsiebiorca*

OoOdo

pozostali przedsiebiorcy*

Przedmiot zamowienia

Swiadczenie ustug archiwizacyjnych na
Dyrekcji Rozbudowy Miasta Gdanska

potrzeby

W odpowiedzi na ogloszenie o zamodwieniu oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia

na nastepujgcych warunkach:

1 Cena ofertowa ogétem

................................................................................... * zt brutto

Termin dostawy zamowionych
dokumentow do siedziby

2 zamawiajgcego lub miejsca
wskazanego przez Zamawiajgcego
na terenie Gminy Miasta Gdanska

48 godzin od otrzymania zlecenia

24 godziny od otrzymania zlecenia

12 godzin od otrzymania zlecenia

Nalezy wstawi¢ znak , X" w wybrane pole.

Wykonawca, ktéry w formularzu ofertowym nie zaznaczy
zadnego z ww. terminéw dostawy zaméwionych
dokumentéw lub wskaze inny termin dostawy otrzyma 0
punktow.

W przypadku nie zaznaczenia zadnego z ww. terminéw
uznaje sie, ze wykonawca oferuje termin dostawy
zamoéwionych dokumentéw 48 godzin od otrzymania
zlecenia.

Uwaga!

(*) Nalezy wypetni¢ wykropkowane miejsca.
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1. Oswiadczam, ze spetniam wymagania ochrony oraz prawidtowego przetwarzania danych
osobowych okreslone w rozporzgdzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (RODO) oraz w ustawie z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2018r., poz. 1000 ze zm.). Jednoczesnie oswiadczam, ze wypetnitem
Cigzgce na mnie obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 i 14 RODO a nadto, ze w
przypadku zawarcia i realizacji umowy z zamawiajgcym, zobowigzuje sie do wypetniania
zwigzanych z nig obowigzkéw informacyjnych, przewidzianych w art. 13 i 14 RODO, w imieniu
wiasnym oraz w imieniu zamawiajgcego.

2. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie ze specyfikacjg warunkéw zamoéwienia, akceptujemy jej
postanowienia, nie wnosimy do niej zastrzezen i uzyskaliSmy konieczne informacje do

przygotowania oferty i zobowigzujemy sie do wykonania przedmiotu zamdwienia zgodnie z
SWZ.

3. Oswiadczamy, ze wyzej podana cena obejmuje realizacje wszystkich zobowigzan wykonawcy
opisanych w specyfikacji warunkéw zaméwienia wraz z zatgcznikami.

4. W zataczeniu sktadamy wypetniony formularz cenowy, zgodnie z wzorem stanowigcym
zatgcznik nr 1.1 do SWZ.

5. Oswiadczamy, ze Projektowane postanowienia umowy w sprawie zamédwienia publicznego
zostaty przez nas w petni zaakceptowane i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru naszej
oferty, do zawarcia umowy na wyzej wymienionych warunkach, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez zamawiajgcego.

6. Oswiadczamy, ze jesteSmy zwigzani niniejszg ofertg na czas wskazany w specyfikacji
warunkéw zamoéwienia.

7. Powstanie obowigzku podatkowego u zamawiajgcego.
Oswiadczam, ze (wstawi¢ X we wiasciwe pole):

L1 wybér oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego;

L1 wybér oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u zamawiajgcego obowigzku
podatkowego w odniesieniu do nastepujgcych towarow/ustug:

Wartos¢ towardw/ustug powodujgca obowigzek podatkowy u zamawiajgcego to

zt netto**,

Stawka podatku od towardw i ustug, ktéra zgodnie z wiedzg wykonawcy, bedzie miata
zastosowanie to **
** dotyczy wykonawcow, ktérych oferty bedg generowac obowigzek doliczania wartosci podatku VAT
do wartosci netto oferty, tj. w przypadku:

- wewngtrzwspdlnotowego nabycia towardw,
- importu ustug lub importu towardw, z ktdrymi wiqze sie obowigzek doliczenia przez zamawiajgcego
przy poréwnywaniu cen ofertowych podatku VAT.

Oswiadczam, ze niewypetnienie oferty w zakresie pkt 7 oznacza, ze jej zlozenie
nie prowadzi do powstania obowigzku podatkowego po stronie zamawiajgcego.
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Uwaga! Wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
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(Uwaga! Formularz nalezy ztozy¢ wraz z ofertg)

FORMULARZ CENOWY

Zatacznik nr 1.1 do SWZ

Cena Wartosc Wartosc Kwota Wartos¢
L netto w zt netto w
m llos¢ netto 23 okres 73 podatku brutto w zt
Lp. Przedmiot ustugi o w mb w zt za . VAT za okres 24
jednego okres 24 e
1 mb o o (...%) miesiecy
miesigca miesiecy
1 Przechowywanie mb 760
' dokumentacji kat. B miesiecznie
Archiwizacja dokumentacji
(zabezpieczenie
przekazanych materiatéw
przed zniszczeniem lub 400
2. utrata, opisanie, spakowanie | mb przez 24 n/d
do pudet archiwizacyjnych, miesigce
wciggniecie do ewidencji
dokumentacji
zarchiwizowanej)
Brakowanie dokumentacji
(wydzielenie z zasobu
archiwalnego akt, ktérych 400
3. termin przechowywania juz mb przez 24 n/d
minat, brakowanie i miesigce
utylizowanie zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami)
Brakowanie dokumentacji
wydzielonej przez
racownikéw (odbior z 100
4., p S . mb przez 24 n/d
jednostkii niszczenie o
- . miesigce
zgodne z obowigzujgcymi
przepisami)
Razem:

Nazwa (firma) i adres wykonawcy
(wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdéwienia)

Uwaga! Wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
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Zatacznik nr 2 do SWZ

(Uwaga ! Oswiadczenie nalezy ztozy¢ wraz z ofertg)

OSWIADCZENIE O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU, SPEENIANIU WARUNKOW
UDZIALU W POSTEPOWANIU

Przystepujac do udzialu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego, w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdéwien
publicznych, pod nazwa:

Swiadczenie ustug archiwizacyjnych na potrzeby Dyrekcji Rozbudowy Miasta Gdariska

Oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu, spetniam warunki udziatu w postepowaniu, w zakresie
wskazanym przez zamawiajgcego.

Nazwa (firma) i adres
wykonawcy

Uwaga! Wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
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Zatacznik nr 3 do SWZ

(Uwaga ! Oswiadczenie nalezy ztozy¢ wraz z ofertg)
(Uwaga ! Dotyczy wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia)

OSWIADCZENIE

Przystepujgc do udziatlu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego, w trybie
podstawowym na podstawie art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamdwien
publicznych, pod nazwa:

Swiadczenie ustug archiwizacyjnych na potrzeby Dyrekcji Rozbudowy Miasta Gdarska

1. OSwiadczam, 7€ NASTEPUJGCE USHUEI: ...coverieririeirieieiirieiesiestr ettt sttt st sttt sttt e e ebesaenes

WYKONQ WYKONMAWEA: ...ttt sttt ettt b sttt eb st st b et e st st et e b e saese st enesbeaene s

2. Oswiadczam, Ze NASLEPUJICE USHUEI: c.vvveveerreerririsirieesietsiseeessesessessssessesessessesessessssessesessesessessesessenens

WYKONG WYKONAWEA: ..eiiuiniieiiitriietitrteieient sttt sttt sttt ettt etttk et b bt b et s b bt stebebenestene

3. Oswiadczam, Ze NASLEPUJICE USIHUSI: cuvvververerrirerriieirieesieeseseeessesessessesessesessessesessessesessesessesessessesessenens

WYKONA WYKONMAWEA: ...ttt ettt sttt ettt st b sttt eb et sbe s b et e b be e e b neese s emesseneenens

Nazwa (firma) i adres wykonawcy
(wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdéwienia)

Uwaga! Wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
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Zatgcznik nr 4 do SWZ

(Uwaga ! Zobowigzanie nalezy ztozy¢ wraz z ofertg)

ZOBOWIAZANIE PODMIOTU DO ODDANIA DO DYSPOZYCJI WYKONAWCY
NIEZBEDNYCH ZASOBOW NA POTRZEBY WYKONANIA ZAMOWIENIA

Uwaga!

Zamiast niniejszego formularza mozna przedstawic inne dokumenty, w szczegdlnosci:

1.

2.

Zobowigzanie podmiotu, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 -. - Prawo

zamdwien publicznych.

Dokumenty ktére okreslajg w szczegélnosci:

- zakres dostepnych wykonawcy zasobéw podmiotu udostepniajgcego zasoby;

- sposOb | okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobéw podmiotu
udostepniajqcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia;

- czy i w jakim zakresie podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca
polega w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztafcenia,

kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci
dotyczq.

(Imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu, stanowisko - wiasciciel, prezes zarzqdu,

cztonek zarzqdu, prokurent, upetnomocniony reprezentant itp.)

Dziatajgc w imieniu i na rzecz:

(nazwa podmiotu, NIP)

Zobowigzuje sie do oddania nw. zasobdw na potrzeby wykonania zamowienia:

(okreslenie zasobu - zdolnos¢ techniczna lub zawodowa)

do dyspozycji wykonawcy:

(nazwa wykonawcy, NIP)

w trakcie wykonywania zamoéwienia:

Swiadczenie ustug archiwizacyjnych na potrzeby Dyrekcji Rozbudowy Miasta Gdarska

Oswiadczam, iz:

1) Udostepniam wykonawcy ww. zasoby, w nastepujacym zakresie:
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3)

4)

S)

Sposéb udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobdéw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zamowienia:

Okres udostepnienia wykonawcy i wykorzystania przez niego zasobédw podmiotu
udostepniajgcego te zasoby przy wykonywaniu zaméwienia:

Czy podmiot udostepniajgcy zasoby, na zdolnosciach ktérego wykonawca polega
w odniesieniu do warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgcych wyksztatcenia, kwalifikacji
zawodowych lub doswiadczenia, zrealizuje ustugi, ktoérych wskazane zdolnosci dotycza:
.............. (Tak/Nie).

Uwaga! Wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
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WYKAZ USLUG

Zatgcznik nr 5 do SWZ

Czy zamoéwienie obejmowato
(a w przypadku $wiadczen
powtarzajgcych sie lub ciggtych nadal
wykonywanych réwniez obejmuje)
swoim zakresem archiwizacje
kategorii B w rozumieniu
Rozporzadzenia Ministra Kultury i

Podmiot, na rzecz
ktérego ustuga

(o ile dotyczy):

Lp. Przedmiot Dziedzictwa Narodowego z dnia 20 Daty wykonania
P . zostata wykonana
pazdziernika 2015 r. w sprawie lub iest wykonvwana
klasyfikowania i kwalifikowania ) yronyw
dokumentacji, przekazywania
materiatéw archiwalnych do
archiwéw panstwowych i brakowania
dokumentacji niearchiwalnej, w ilosci
co najmniej 1000 metréw biezacych ?
Data rozpoczecia:
1 TAK/NIE* Data zakonczenia
(o ile dotyczy):
Data rozpoczecia
2 TAK/NIE* Data zakonczenia
(o ile dotyczy):
Data rozpoczecia
TAK/NIE* Data zakonczenia

(*) niepotrzebne skresli¢

W zatgczeniu dowody okreslajgce, ze wskazane w wykazie ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane

nalezycie.

Nazwa (firma) i adres wykonawcy
(wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdéwienia)

Uwaga! Wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
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WYKAZ 0OSOB,
SKIEROWANYCH PRZEZ WYKONAWCE DO REALIZAC)I ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Zatgcznik nr 6 do SWZ

o : Zakres Wyksztatcenie i Informacja o podstawie
Lp. Imie i nazwisko wykonywanych .o . .
L doswiadczenie do dysponowania osobga
CZynnosci
Wymagane wyksztatcenie
specjalistyczne oraz
praktyka zawodowa
okreslone w
Rozporzadzeniu Ministra
Kultury z dnia 1 kwietnia
2005 r. w sprawie Samodzielnie
okreslenia rodzaju /
wyksztatcenia uznanego za osoba zostanie
1. Archiwista specjalistyczne oraz udostepniona

dokumentéw
potwierdzajgcych
posiadanie praktyki
zawodowej, wymaganych
od o0s6b wykonujacych
niektore czynnosci
zwigzane z dokumentacja
osobowg i ptacowg
pracodawcéw

przez inny podmiot*

(*) niepotrzebne skresli¢

(wykonawcéw wspélnie ubiegajgcych sie

Nazwa (firma) i adres wykonawcy

o udzielenie zamowienia)

Uwaga! Wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny lub podpis zaufany lub podpis osobisty
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