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ZAPYTANIE OFERTOWE (ZO)
na przygotowanie scenariusza/koncepcji oraz realizacja materiału filmowego (filmu) pn. Modernizacja i adaptacja na cele kulturalno-edukacyjne zabytkowego budynku ratusza w Sierpcu realizowanego w ramach projektu „Wzrost regionalnego potencjału turystycznego poprzez modernizację i adaptację na cele kulturalno-edukacyjne zabytkowego budynku ratusza w Sierpcu” 
Muzeum Wsi Mazowieckiej w Sierpcu

ul. Narutowicza 64

09-200 Sierpc

 tel./fax   (024)  275-28-83,   275-58-20

regon 007010881

NIP 776-000-48-23

Adres strony internetowej http://www.mwmskansen.pl
Adres profilu nabywcy: https://platformazakupowa.pl/pn/mwmskansen
e-mail: skansen@mwmskansen.pl
I. Postanowienia ogólne
1. Wartość zamówienia nie przekracza kwoty 130000 zł. w związku z powyższym do postępowania nie stosuje się ustawy z dnia 11 września 2019r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z późn. zm.), na podstawie art.2 ust.1 pkt 1 tej Ustawy.
2. Postępowanie prowadzone jest na Platformie zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/mwmskansen
3. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych oraz nie dopuszcza możliwości  złożenia oferty wariantowej
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do modyfikacji Zapytania ofertowego, unieważnienia postępowania oraz nie dokonania wyboru żadnej oferty,  jak również do przesunięcia terminu do składania ofert, bez podania przyczyny. Wykonawcom nie przysługują z tego tytułu żadne roszczenia, ani uprawnienia wobec Zamawiającego.
II. Opis przedmiotu zamówienia oraz warunki udziału.
1. Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie scenariusza/koncepcji oraz realizacja materiału filmowego (filmu) pn. Modernizacja i adaptacja na cele kulturalno-edukacyjne zabytkowego budynku ratusza w Sierpcu realizowanego w ramach projektu „Wzrost regionalnego potencjału turystycznego poprzez modernizację i adaptację na cele kulturalno-edukacyjne zabytkowego budynku ratusza w Sierpcu” 
2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia określony jest we wzorze Umowy stanowiącym załącznik nr 2  do Zapytania ofertowego.
III. Termin realizacji zamówienia
Wykonawca zobowiązuje się do wykonania i dostarczenia Zamawiającemu przedmiotu Umowy do dnia 31 sierpnia 2022r.
IV. Miejsce i termin składania i otwarcia ofert
Oferty  należy składać za pośrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/mwmskansen w terminie do dnia 14.02.2022r do godz. 8:00.
V. Informacje o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów.
1. Komunikacja w niniejszym w postępowaniu, w tym składanie ofert, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentów lub oświadczeń między Zamawiającym, a Wykonawcą odbywa się przy użyciu środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem Platformy Zakupowej pod adresem 
https://platformazakupowa.pl/pn/mwmskansen
2. Osobą uprawnioną do porozumiewania się z Wykonawcami jest: Anna Rzeszotarska, tel. 24 275 2883,
e-mail: a.rzeszotarska@mwmskansen.pl
VI. Sposób przygotowania oferty
1. Ofertę należy złożyć za pośrednictwem Platformy zakupowej https://platformazakupowa.pl/pn/mwmskansen
2. Ofertę należy sporządzić w języku polskim wg  Załącznika nr 1 do Zapytania ofertowego .
3. Do oferty należy załączyć:
1) w celu potwierdzenia, że osoba działająca w imieniu Wykonawcy jest umocowana do jego reprezentowania, Zamawiający żąda  od Wykonawcy przedłożenia wraz z ofertą  odpisu lub informacji z Krajowego Rejestru Sądowego, Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej lub innego właściwego rejestru;
2) jeżeli w imieniu Wykonawcy działa osoba, której umocowanie do jego reprezentowania nie wynika z dokumentów, o których mowa powyżej Zamawiający żąda od Wykonawcy pełnomocnictwa lub innego dokumentu potwierdzającego umocowanie do reprezentowania Wykonawcy
4. Cenę oferty należy wskazać w Formularzu oferty (Załącznik Nr 1 do Zapytania ofertowego) ze wskazaniem wartości netto i kwoty podatku VAT w stawce obowiązującej na dzień składania ofert.
5. Cena oferty zawiera wszelkie koszty niezbędne do wykonania niniejszego zamówienia zgodnie z warunkami Zapytania ofertowego, w tym podatek VAT w stawce obowiązującej na dzień, w którym upływa termin do składania ofert  i stanowią podstawę do rozliczeń w toku realizacji Umowy w sprawie niniejszego zamówienia.
6. Cena oferty ma być wyrażona w PLN zgodnie z polskim systemem płatniczym, z dokładnością 
do drugiego miejsca po przecinku. 
7. Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą.
8. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 

9. Zamawiający poprawia w ofercie:

1) oczywiste omyłki pisarskie,

2) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omyłki polegające na niezgodności oferty z Zamówieniem ofertowym, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty

- niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona.

VII. Odrzucenie oferty
Zamawiający odrzuca ofertę, jeżeli:

1) jej treść nie odpowiada treści Zapytania ofertowego, z zastrzeżeniem punktu VI.9.3);

2) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

3) została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia;

4) zawiera błędy w obliczeniu ceny lub kosztu;

5) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w punkcie VI.9.3);

6) jest nieważna na podstawie powszechnie obowiązujących przepisów.
VIII. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie
1. Kryterium oceny ofert – cena 100 % (kwotę netto, podatek VAT oraz kwotę brutto należy podać z dokładnością do 2 miejsc po przecinku).

2. W przypadku, gdy Zamawiający otrzyma dwie takie same oferty cenowe, zastrzega sobie prawo wezwania do złożenia oferty uzupełniającej. Cena w ofercie uzupełniającej nie może być wyższa niż w ofercie pierwotnej.
IX. Informacje dotyczące wyboru najkorzystniejszej oferty
1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty w ustalonym terminie.

2. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert.
X. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego
Określone zostały we wzorze Umowy stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego
XI.  Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. I i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z późn. zm.), dalej „RODO", informuję, że:

1. Administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Muzeum Wsi Mazowieckiej w Sierpcu, 09-200 Sierpc, ul. Narutowicza 64, numer RIK 20/99, tel. 24 275 28 83 

2. Administrator powołał Inspektora Danych Osobowych. Kontakt dpo@mwmskansen.pl, tel. 24 275 28 83

3. zebrane dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO w [image: image1.jpg]


celu związanym z Postępowaniem,

4. odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania oraz Instytucja Zarządzająca, Instytucja Pośrednicząca w ramach zarządzania systemem Teleinformatycznym w ramach czynności związanych z realizacją projektów współfinansowanych ze środków Unii Europejskiej.

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do prawidłowej realizacji projektu współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej określonego zgodnie z odpowiednimi wytycznymi.

6. obowiązek podania danych osobowych nie jest wymogiem ustawowym, ale może być niezbędne do oceny oferty,[image: image2.jpg]



7. w odniesieniu do danych osobowych pozyskanych w Postępowaniu decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

8. osoba, której dane osobowe będą przetwarzane, posiada: prawo dostępu do swoich danych osobowych, prawo do sprostowania swoich danych osobowych, prawo żądania od Administratora ograniczenia przetwarzania danych, prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.

9. osobie, której dane osobowe są przetwarzane nie przysługuje:[image: image3.jpg]


 prawo do usunięcia danych osobowych, prawo do przenoszenia danych osobowych, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych.

10. W przypadku udostępnienia Administratorowi przez Podmiot biorący udział w Postępowaniu, danych osobowych swoich pracowników, pełnomocników, członków zarządu, wspólników, współpracowników, kontrahentów, dostawców, beneficjentów [image: image4.jpg]


rzeczywistych lub innych osób, Administrator wnosi o poinformowanie tych osób o:

a) zakresie danych osobowych dotyczących tych osób, a przekazanych Administratorowi,

b) tym, że Administrator jest administratorem ich danych osobowych oraz że [image: image5.jpg]


przetwarza ich dane osobowe na zasadach określonych powyżej,

c) tym, że ww. Podmiot jest źródłem, od którego Administrator pozyskał ich dane.[image: image6.jpg]



XII. Załączniki:
1. Formularz oferty – załącznik  nr 1 

2. Wzór umowy – załącznik  nr 2
13

