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SPECYFIKACJA WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

Muzeum Powstania Warszawskiego prowadzi postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego
w trybie podstawowym bez możliwości prowadzenia negocjacji
na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy  z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2023 r poz. 1605 ze zm.) pt.
Sukcesywne świadczenie usług cateringowych 

na potrzeby Muzeum Powstania Warszawskiego

1. Nazwa i adres Zamawiającego 
Muzeum Powstania Warszawskiego

ul. Grzybowska 79

00-844 Warszawa 

www.1944.pl
Osobą uprawnioną do kontaktowania się z Wykonawcami jest Anna Dawidowska email: adawidowska@1944.pl tel. 22 539 79 50 

Adres stronu internetowej prowadzonego postępowania, na której udostępniane będą zmiany i wyjaśnienia treści Specyfikacji Warunków Zamówienia oraz inne dokumenty postępowania – https://platformazakupowa.pl/pn/1944 

2. Tryb udzielenie zamówienia 

2.1. Muzeum Powstania Warszawskiego prowadzi postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego w trybie podstawowym bez możliwości przeprowadzenia negocjacji, na podstawie art. 275 pkt. 1 w związku z art. 359 pkt. 2 ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz.U. 2023 poz. 1605 z późn. zm.), zwana dalej ustawą Pzp, oraz aktów wykonawczych wydanych na jej podstawie. W sprawach nieuregulowanych zgodnie z  przepisami ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny. 

2.2. Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z możliwością przeprowadzenia negocjacji. 

2.3. Wartość zamówienia nie przekracza kwoty 750 000 euro o jakiej mowa w art. 359 pkt. 2 ustawy Pzp. 
2.4. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.

2.5. Zamawiający nie przewiduje złożenia ofert w postaci katalogów elektronicznych.

2.6. Zamawiający nie prowadzi postępowania w celu zawarcia umowy ramowej.
2.7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. Brak jest racjonalnych i ekonomicznych podstaw do zlecania usługi o takim samym charakterze różnym wykonawcom, ze względu na to, iż Zamawiający wymaga, by praca wszystkich osób świadczących usługi w ramach usług cateringowych była koordynowana i nadzorowana bezpośrednio przez jednego wykonawcę z uwagi na komplementarność tych usług oraz w celu wyeliminowania barier komunikacyjnych.
2.8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
2.9. Zamawiający nie zastrzega możliwości ubiegania się o udzielenie zamówienia wyłącznie przez Wykonawców, o których mowa w art. 94 ustawy Pzp.
2.10.  Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 
3. Opis przedmiotu zamówienia 
3.1. Przedmiotem zamówienia sukcesywne świadczenia usług cateringowych na potrzeby Zamawiającego.
3.2. Szczegółowy Opis Przedmiotu Zamówienia został określony w Załączniku nr 1 do niemniejszej SWZ.
3.3. Kod CPV - Kod CPV - 55300000-3, 55320000-9, 55311000-3, 55520000-1
3.4. Zamawiający nie przewiduje udzielenie zamówień, o których mowa w art. 214 ust. 1 pkt. 7 ustawy Pzp.

4. Wymagania w zakresie zatrudnienia na podstawie stosunku pracy, w okolicznościach, o których mowa w art. 95 ustawy Pzp. 

4.1. Wykonawca oraz jego podwykonawcy zobowiązani są do zatrudniania na podstawie stosunku pracy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy osób wykonujących czynności polegające na przygotowaniu posiłków. Sposób weryfikacji zatrudnienia tych osób, a także uprawnienia Zamawiającego w zakresie kontroli spełniania przez Wykonawcę wymagań związanych z zatrudnieniem tych osób oraz sankcje z tytułu niespełnienia tych wymagań określają Projektowane Postanowienia Umowy, stanowiące załącznik nr 9 do SWZ.
5. Wizja lokalna 

Wizja lokalna nie jest przewidziana.

6. Podwykonawstwo 

6.1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia Podwykonawcom.

6.2. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.

6.3. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć podwykonawcom oraz podał (o ile są mu wiadome na tym etapie) nazwy (firmy) tych podwykonawców 

7. Termin realizacji zamówienia.
Umowa zostaje zawarta na czas określony 12 miesięcy od dnia podpisania umowy, jednak nie wcześniej niż od dnia 01/12/2023 r. lub do wyczerpania kwoty maksymalnego wynagrodzenia, w zależności od tego, która z tych okoliczności wystąpi wcześniej.

8. Podstawy wykluczenia z postępowania.
8.1. Z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się Wykonawców, w stosunku do których zachodzi którakolwiek z przesłanek wskazanych w art. 108 ust.1 ustawy Pzp.
8.2. Wykluczenie Wykonawcy następuje zgodnie z art. 111 ustawy Pzp.
8.3. Na podstawie art. 7 ustawy o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służące ochronie bezpieczeństwa narodowego, Zamawiający wykluczy Wykonawcę:
8.3.1. wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 u.p.a.u.,
8.3.2. którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z 1.03.2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz.U. z 2022 r. poz. 593 ze zm.) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24.02.2022 r., o ile została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 u.p.a.u.,
8.3.3. którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt 37 ustawy z  29.09.1994 r. o rachunkowości (Dz.U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24.02.2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 u.p.a.u.
9. Warunki udziału w postępowaniu 
9.1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy nie podlegają wykluczeniu na zasadach określonych w pkt 8 SWZ, oraz spełniają określone przez Zamawiającego warunki udziału w postępowaniu.
9.2. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki dotyczące:

9.2.1. zdolności do występowania w obrocie gospodarczym:

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.

9.2.2. uprawnień do prowadzenia określonej działalności gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to z odrębnych przepisów:

Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.
9.2.3. sytuacji ekonomicznej lub finansowej:
Zamawiający nie stawia warunku w powyższym zakresie.

9.2.4. zdolności technicznej lub zawodowej
Zamawiający uzna warunek za spełniony jeśli Wykonawca, przedłoży wykaz, w którym wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy –  w tym okresie, wykonał co najmniej dwa zamówienia polegające na sukcesywnym świadczeniu usług cateringowych, obejmujących swoim zakresem przygotowanie, dostarczenie i podanie posiłków, w tym typu lunch zimny/ciepły/kolacja dla min. 50 osób, o wartości nie mniejszej niż 150 000 zł. 
*Zamawiający nie uzna za spełnienie warunku wykazanie się doświadczeniem w zakresie obsługi takich jednostek jak szpitale, przedszkola, żłobki, domy opieki, bufety i itp., gdzie posiłki organizowane są jako wyżywienie całodzienne, stałe i powtarzające się. 

10. Wykaz oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postepowaniu oraz wskazania brak podstaw wykluczenia – Podmiotowe środki dowodowe 
10.1. Do oferty każdy Wykonawca zobowiązany jest dołączyć aktualne na dzień ofert oświadczenie Wykonawcy o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu oraz o braku podstaw do wykluczenia, przygotowane według wzoru stanowiącego załącznik nr 3 do SWZ. Informacje zawarte w oświadczeniu będą stanowić wstępne potwierdzenie, że wykonawca nie podlega wykluczeniu z postępowania oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu. 
10.2. W przypadku wspólnego ubiegania się o zamówienie przez Wykonawców oświadczenie, o którym mowa w pkt. 10.1. powinien złożyć każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. Oświadczenie potwierdza spełnienie warunków udziału w postępowaniu, brak podstaw do wykluczenia w zakresie, w którym każdy z Wykonawców wykazuje spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz brak podstawa wykluczenia. 
10.3. Oświadczenie składają odrębnie:
10.3.1. każdy wykonawca spośród Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. Oświadczenie potwierdza brak podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania oraz spełnianie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim każdy z Wykonawców wykazuje spełnienie warunków udziału w postępowaniu. 

10.3.2. podmiot trzeci, na którego potencjał powołuje się Wykonawca celem potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu. Oświadczenie potwierdza brak podstaw wykluczenia podmiotu oraz spełnienie warunków udziału w postępowaniu w zakresie, w jakim podmiot udostępnia swoje zasoby Wykonawcy.  
10.4. Dokumenty składane na wezwanie Zamawiającego. Zamawiający przed udzieleniem zamówienia, wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona, do złożenia w wyznaczonym,
nie krótszym niż 5 dni terminie od dnia wezwania podmiotowych środków dowodowych aktualnych na dzień złożenia dokumentów:
10.4.1. odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sądowego lub z Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej, sporządzonych nie wcześniej niż 3 miesiące przed jej złożeniem, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji - o ile Zamawiający nie może ich uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych, wskazanych przez Wykonawcę w formularzu oferty;
10.4.2. oświadczenie Wykonawcy, w zakresie art. 108 ust.1 pkt 5 ustawy Pzp, o braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, w rozumieniu ustawy o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. z 2021 poz. 275), z innym Wykonawcą, który złożył odrębną ofertę, albo oświadczenie o przynależności do tej samej grupy kapitałowej wraz z dokumentami lub informacjami potwierdzającymi że przygotowali te oferty niezależnie od Wykonawcy należącego do tej samem grupy kapitałowej. Oświadczenie należy przygotować zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 5.
10.4.3. Wykaz usług wykonanych, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych również wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat, a jeśli okres prowadzenia działalności jest krótszy- w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane lub są wykonywane. Wykaz musi zawierać co najmniej 2 usługi polegające na sukcesywnym świadczeniu usług cateringowych, obejmujących swoim zakresem przygotowanie, dostarczenie i podanie posiłków, w tym typu lunch zimny/ciepły/kolacja dla min. 50 osób, o wartości nie mniejszej niż 150 000 zł, przygotowany zgodnie z załącznikiem nr 6 do SWZ. Wykonawca musi załączyć dowody określające czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie. Dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty sporządzone przez podmiot, na rzecz którego usługi zostały wykonane, a w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych są wykonywane, a jeżeli wykonawca z przyczyn niezależnych od niego nie jest w stanie uzyskać tych dokumentów - oświadczenie wykonawcy; w przypadku świadczeń powtarzających się lub ciągłych nadal wykonywanych referencje bądź inne dokumenty potwierdzające ich należyte wykonywanie powinny być wystawione w okresie ostatnich 3 miesięcy.
10.5. Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.
Jeżeli w kraju miejsca zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentów, o których mowa w pkt 10.4.1. zastępuje się je odpowiednio w całości lub w części dokumentem zawierającym odpowiednio oświadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo osób uprawnionych do jego reprezentacji, lub oświadczenie osoby, której dokument miał dotyczyć, złożone pod przysięgą, lub, jeżeli w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania nie ma przepisów o oświadczeniu pod przysięgą, złożone przed organem sądowym lub administracyjnym, notariuszem, organem samorządu zawodowego lub gospodarczego, właściwym ze względu na siedzibę lub miejsce zamieszkania wykonawcy.
10.6. Jeżeli Wykonawca nie złoży oświadczeń, o których mowa w art. 125 ust. 1 ustawy, oświadczeń lub dokumentów potwierdzających okoliczności, lub innych dokumentów niezbędnych do przeprowadzenia postępowania, oświadczenia lub dokumenty są niekompletne, zawierają błędy lub budzą wskazane przez Zamawiającego wątpliwości, Zamawiający wezwie do ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub do udzielenia wyjaśnień w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia, uzupełnienia lub poprawienia lub udzielenia wyjaśnień oferta Wykonawcy podlegałaby odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania. 
10.7. Jeżeli Wykonawca nie złoży wymaganych pełnomocnictw albo złożył wadliwe pełnomocnictwa, Zamawiający wezwie do ich złożenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byłoby unieważnienie postępowania.
10.8. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski poświadczonym przez Wykonawcę. 
11. Wspólne ubieganie się o udzielenie  zamówienia (spółki cywilne, konsorcja)

11.1. Dopuszczalne jest składanie ofert przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, w tym wspólników spółek cywilnych. Wykonawcy ubiegający się wspólnie o udzielenie zamówienia ustanawiają w sprawie pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia, albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy zamówienia publicznego. Razem z ofertą musi zostać złożone pełnomocnictwo w oryginale lub notarialnie poświadczona kopia.
11.2. Oświadczenia i dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia z postępowania składa każdy z Wykonawców wspólnie ubiegających się o zamówienie. 
11.2.1. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia dołączają do oferty oświadczenie, z którego wynika, które usługi wykonają poszczególni Wykonawcy. Oświadczenie należy przygotować zgodnie ze wzorem stanowiącym załącznik nr 4.

12. Poleganie na zasobach innych podmiotów. 

12.1. Wykonawca może, w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w pkt 9 SWZ, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamówienia, lub jego części, polegać na zdolnościach technicznych lub zawodowych podmiotów udostępniających zasoby, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. 
12.2. W odniesieniu do warunków dotyczących doświadczenia, wykształcenia, kwalifikacji zawodowych,  Wykonawcy mogą polegać na zdolnościach podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli podmioty te zrealizują usługi do realizacji którego te zdolności są wymagane.
12.3. Wykonawca, który polega na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby składa wraz z ofertą, zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby realizacji danego zamówienia lub inny podmiotowy środek dowodowy potwierdzający, że Wykonawca realizując zamówienie, będzie dysponował niezbędnymi zasobami tych podmiotów. Wzór oświadczenia stanowi załącznik nr 7. 
12.4. Zamawiający oceni, czy udostępniane Wykonawcy przez podmiot udostępniający zasoby zdolności technicznej lub zawodowej, pozwalają na wskazanie przez Wykonawcę spełnienia warunków udziału w postępowaniu, a także zbada, czy nie zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, które zostały określone w SWZ.
12.5. Jeżeli zdolności techniczne lub zawodowe, podmiotu udostępniającego zasoby nie potwierdzają spełniania przez Wykonawcę warunków udziału w postępowaniu lub zachodzą wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiający żąda, aby Wykonawca w terminie określonym przez Zamawiającego zastąpił ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami albo wykazał, że samodzielnie spełnia warunki udziału w postępowaniu.

12.6. Wykonawca nie może, po upływie terminu składania ofert, powoływać się na zdolności lub sytuację podmiotów udostępniających zasoby, jeżeli na etapie składania ofert nie polegał on w danym zakresie na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby.
12.7. Wykonawca w przypadku polegania na zdolnościach lub sytuacji podmiotów udostępniających zasoby, przedstawia wraz z oświadczeniem o którym mowa w pkt 11.1 SWZ, także świadczenie podmiotu udostępniającego zasoby, potwierdzające brak podstaw wykluczenia oraz spełnienie warunków udziału w postępowaniu, w zakresie w jakim Wykonawca powołuje się na jego zasoby, przygotowane zgodnie z worem stanowiącym Załącznik nr 8.
13. Przedmiotowe środki dowodowe 

13.1. Przedmiotowym środkiem dowodowym (próbkami) są propozycje dań oraz zdjęcia przedstawiające aranżację dań. 
PROPOZYCJA DAŃ
13.2. Na propozycję dań (3 porcje) w celu degustacji składają się: 

- kanapki, tartinki, przekąski koktajlowe – po 1 szt. każdego rodzaju,  

- ciastka  koktajlowe i desery – 30 g. 

- barszcz czerwony z uszkami – 150 ml.

- quiche z warzywami – 100 g.

- polędwiczki wieprzowe grillowane w sosie chardonay z surówką z 2 składników – 100 g.  
13.3. Termin składania przedmiotowego środka dowodowego upływa wraz z terminem składania ofert tj. 07/11/2023 r. godz.12.00. Degustacja dań odbędzie się w siedzibie Zamawiającego przy ul. Grybowskiej 79 w kawiarni w wieży A, która zostanie udostępniona Wykonawcom w dniu otwarcia ofert od godziny 10.00. Wykonawca zobowiązany jest przygotować degustację dań do godziny 12.00. Wykonawca przygotowuje degustację dań z użyciem własnych produktów, przy użyciu własnego sprzętu i zastawy. Użyta zastawa w żaden sposób nie może być sugerować nazwy Wykonawcy. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów przygotowania dań do oceny.

13.4. Wykonawcy przed wejściem do kawiarni wylosują kopertę z numerem (numeracja jest niezależna od numeru oferty), do której każdy Wykonawca włoży kartkę ze swoją nazwą i adresem. Zaklejoną kopertę Wykonawca pozostawi przy swojej prezentacji dań. Koperty zostaną otwarte przez osoby oceniające, po dokonaniu degustacji i oceny dań.  

13.5. Propozycje dań zostaną sfotografowane przed degustacją. 

13.6. Degustacja nastąpi niezwłocznie po odszyfrowaniu złożonych ofert tj. o godz. 12.15.

13.7. Zarówno podczas degustacji jak i oceny proponowanych dań w kawiarni mogą przebywać tylko osoby oceniające. 

13.8. Po dokonaniu degustacji i oceny proponowanych dań Wykonawcy będą mogli odebrać swoją zastawę oraz przedmioty niezbędne do przygotowania potraw.  
ZDJĘCIA

13.9. Zdjęcia mają przedstawiać:

- 3 różne zdjęcia aranżacji przedstawiających małe zamówienia typu kanapki, ciasteczka, napoje; 

- 3 różne zdjęcia aranżacji przedstawiających owoce, ciasta, desery, kawa, herbata;

- 3 różne zdjęcia aranżacji przedstawiających lunch na ciepło;    

- 3 różne zdjęcia aranżacji przedstawiających spotkania okolicznościowe typu Wigilia, spotkanie Wielkanocne.   

13.10. Na zdjęciach muszą być widoczne potrawy na tacach, talerzach, paterach czy wazach; dekoracje stołów, nakrycia, w zależności od rodzaju przedstawionego posiłku. Zdjęcia muszą być opisane (np. lunch na zimno, lunch na ciepło, Wigilia itp.).

13.11. Zdjęcia muszą stanowić własność Wykonawcy oraz przedstawiać realizacje własne Wykonawcy. 
13.12. Termin składania przedmiotowego środka dowodowego upływa wraz z terminem składania ofert tj. 07/11/2023 r. godz.12.00. 
13.13. Wykonawca umieszcza przedmiotowy środek dowodowy w zamkniętej kopercie, skierowanej na adres Zamawiającego (z dopiskiem sekretariat pok. 104C) oraz oznaczonej nazwą i adresem Wykonawcy i opisanej w następujący sposób: 

Próbki do postępowania na usługi cateringowe 
MPW.ZP.3121.17.2023
Nie otwierać przed dniem  07/11/2023 r. godz. 12.15

13.14. Przedmiotowe środki dowodowe służą potwierdzeniu zgodności z kryteriami określonymi w opisie kryteriów oceny ofert, dlatego zgodnie z art. 107 ust.3 ustawy Pzp, Zamawiający nie będzie wzywał do uzupełnienia próbki. Brak złożenia próbek, złożenie próbek po terminie określonym w SWZ, złożenie próbek nie zgodnych w zapisami SWZ skutkować będzie odrzuceniem oferty. 

14. Informacja o środkach komunikacji elektronicznej, przy użyciu których Zamawiający będzie komunikował się z Wykonawcami, oraz informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporządzania, wysyłania i odbierania korespondencji elektronicznej 
14.1. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim za pośrednictwem platformazakupowa.pl pod adresem https://platformazakupowa.pl/pn/1944  
14.2. W celu skrócenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami w zakresie:

-  przesyłania Zamawiającemu pytań do treści SWZ;
- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia podmiotowych środków dowodowych;
- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia/poprawienia/uzupełnienia oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1, podmiotowych środków dowodowych, innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu;
- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dotyczących treści oświadczenia, o którym mowa w art. 125 ust. 1 lub złożonych podmiotowych środków dowodowych lub innych dokumentów lub oświadczeń składanych w postępowaniu;
- przesyłania odpowiedzi na wezwanie Zamawiającego do złożenia wyjaśnień dot. treści przedmiotowych środków dowodowych;
- przesłania odpowiedzi na inne wezwania Zamawiającego wynikające z ustawy - Prawo zamówień publicznych;
- przesyłania wniosków, informacji, oświadczeń Wykonawcy;
- przesyłania odwołania/inne
odbywa się za pośrednictwem platformazakupowa.pl i formularza „Wyślij wiadomość do zamawiającego”. 

Za datę przekazania (wpływu) oświadczeń, wniosków, zawiadomień oraz informacji przyjmuje się datę ich przesłania za pośrednictwem platformazakupowa.pl poprzez kliknięcie przycisku  „Wyślij wiadomość do zamawiającego” po których pojawi się komunikat, że wiadomość została wysłana do zamawiającego.

14.3. Zamawiający będzie przekazywał Wykonawcom informacje za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Informacje dotyczące odpowiedzi na pytania, zmiany specyfikacji, zmiany terminu składania i otwarcia ofert Zamawiający będzie zamieszczał na platformie w sekcji “Komunikaty”. Korespondencja, której zgodnie z obowiązującymi przepisami adresatem jest konkretny Wykonawca, będzie przekazywana za pośrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego Wykonawcy.

14.4. Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowiązek sprawdzania komunikatów i wiadomości bezpośrednio na platformazakupowa.pl przesłanych przez zamawiającego, gdyż system powiadomień może ulec awarii lub powiadomienie może trafić do folderu SPAM.

14.5. Zamawiający, zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 30 grudnia 2020r. w sprawie sposobu sporządzania i przekazywania informacji oraz wymagań technicznych dla dokumentów elektronicznych oraz środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursie (Dz. U. z 2020r. poz. 2452), określa niezbędne wymagania sprzętowo - aplikacyjne umożliwiające pracę na platformazakupowa.pl, tj.:

14.5.1. stały dostęp do sieci Internet o gwarantowanej przepustowości nie mniejszej niż 512 kb/s,

14.5.2. komputer klasy PC lub MAC o następującej konfiguracji: pamięć min. 2 GB Ram, procesor Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemów operacyjnych - MS Windows 7, Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

14.5.3. zainstalowana dowolna, inna przeglądarka internetowa niż Internet Explorer,

14.5.4. włączona obsługa JavaScript,

14.5.5. zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obsługujący format plików .pdf,

14.5.6. Szyfrowanie na platformazakupowa.pl odbywa się za pomocą protokołu TLS 1.3.

14.6. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za złożenie oferty w sposób niezgodny z Instrukcją korzystania z platformazakupowa.pl, w szczególności za sytuację, gdy Zamawiający zapozna się z treścią oferty przed upływem terminu składania ofert (np. złożenie oferty w zakładce „Wyślij wiadomość do zamawiającego”). Taka oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za ofertę handlową i nie będzie brana pod uwagę w przedmiotowym postępowaniu ponieważ nie został spełniony obowiązek narzucony w art. 221 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych.

14.7. Zamawiający informuje, że instrukcje korzystania z platformazakupowa.pl dotyczące w szczególności logowania, składania wniosków o wyjaśnienie treści SWZ, składania ofert oraz innych czynności podejmowanych w niniejszym postępowaniu przy użyciu platformazakupowa.pl znajdują się w zakładce „Instrukcje dla Wykonawców" na stronie internetowej pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
15. Termin związania ofertą
15.1. Wykonawcy będą związani ofertą do dnia 06/12/2023 r. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu związania ofertą jest dzień, w którym upływa termin składania ofert. 
15.2. W przypadku gdy wybór najkorzystniejszej oferty nie nastąpi przed upływem terminu związania ofertą, Zamawiający przed upływem terminu związania ofertą, zwróci się jednokrotnie do Wykonawców o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o wskazany przez niego okres, nie dłuższy jednak niż 30 dni. 

15.3. Przedłużenie terminu związana z ofertą wymaga złożenia przez Wykonawcę pisemnego oświadczenia o wyrażeniu zgody na przedłużenie terminu związania ofertą.
16. Opis sposobu przygotowania ofert
16.1. Do oferty należy dołączyć wszystkie wymagane w SWZ dokumenty.

16.2. Po wypełnieniu Formularza składania oferty i dołączenia  wszystkich wymaganych załączników należy kliknąć przycisk „Przejdź do podsumowania”.

16.3. Oferta składana elektronicznie musi zostać podpisana elektronicznym podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowód). W procesie składania oferty za pośrednictwem platformazakupowa.pl, Wykonawca powinien złożyć podpis bezpośrednio na dokumentach przesłanych za pośrednictwem platformazakupowa.pl. Zalecamy stosowanie podpisu na każdym załączonym pliku osobno, w szczególności wskazanych w art. 63 ust 1 oraz ust.2  Pzp, gdzie zaznaczono, iż oferty, wnioski o dopuszczenie do udziału w postępowaniu oraz oświadczenie, o którym mowa w art. 125 ust.1 sporządza się, pod rygorem nieważności, w postaci lub formie elektronicznej i opatruje się odpowiednio w odniesieniu do wartości postępowania kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

16.4. Za datę złożenia oferty przyjmuje się datę jej przekazania w systemie (platformie) w drugim kroku składania oferty poprzez kliknięcie przycisku “Złóż ofertę” i wyświetlenie się komunikatu, że oferta została zaszyfrowana i złożona.

16.5. Szczegółowa instrukcja dla Wykonawców dotycząca złożenia, zmiany i wycofania oferty znajduje się na stronie internetowej pod adresem:  https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje
16.6. Oferta oraz pozostałe oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory zamieszczone w SWZ, powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz kolumn i wierszy.
16.7. Wraz z ofertą Wykonawca składa  wszystkie poniżej wymienione dokumenty. 
16.8. Wypełniony formularz ofertowy – Załącznik nr 2 do SWZ.
16.8.1. Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia oraz o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu – Załącznik nr 3
16.8.2. Pełnomocnictwo posiadające zakres pełnomocnictwa, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy i składania w jego imieniu oświadczeń woli oraz zaciągania zobowiązań, o ile ofertę składa pełnomocnik. Pełnomocnictwo musi być złożone w oryginale, w takiej samej formie jak składana oferta – w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. Dopuszcza się także złożenie elektronicznej kopii (skanu) pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej, w formie elektronicznego poświadczenia sporządzonego, które to poświadczenie notariusz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym, bądź też poprzez opatrzenie skanu pełnomocnictwa sporządzonego uprzednio w formie pisemnej podpisem kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym osoby uprawnionej. (jeśli dotyczy).
16.8.3. Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (jeśli dotyczy). 
16.8.4. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby  (jeśli dotyczy) 
16.8.5. Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby – (jeśli dotyczy)   
16.9. Wykonawca za pomocą platformy zakupowej może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu składania ofert. Sposób dokonania zmian lub wycofania oferty zamieszczono w instrukcji dla Wykonawcy na stronie platformy zakupowej.  
16.10. Wykonawca nie może wycofać ani zmienić oferty po upływie terminu składania ofert. 
16.11. Zamawiający rekomenduje wykorzystanie formatów: .pdf .doc .xls .jpg (.jpeg) ze szczególnym wskazaniem na .pdf
16.12. W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiający rekomenduje wykorzystanie jednego z formatów:
. .zip 

a. .7Z

16.13. Wśród formatów powszechnych a NIE występujących w rozporządzeniu występują: .rar .gif .bmp .numbers .pages. Dokumenty złożone w takich plikach zostaną uznane za złożone nieskutecznie.
16.14. Zamawiający zwraca uwagę na ograniczenia wielkości plików podpisywanych profilem zaufanym, który wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkości plików podpisywanych w aplikacji eDoApp służącej do składania podpisu osobistego, który wynosi max 5MB.

16.15. Ze względu na niskie ryzyko naruszenia integralności pliku oraz łatwiejszą weryfikację podpisu, zamawiający zaleca, w miarę możliwości, przekonwertowanie plików składających się na ofertę na format .pdf  i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym PAdES. 

16.16. Pliki w innych formatach niż PDF zaleca się opatrzyć zewnętrznym podpisem XAdES. Wykonawca powinien pamiętać, aby plik z podpisem przekazywać łącznie z dokumentem podpisywanym.

16.17. Zamawiający zaleca aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka osób, stosować podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie różnymi rodzajami podpisów np. osobistym i kwalifikowanym może doprowadzić do problemów w weryfikacji plików. 

16.18. Zamawiający zaleca, aby Wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestował możliwość prawidłowego wykorzystania wybranej metody podpisania plików oferty.

16.19. Zaleca się, aby komunikacja z Wykonawcami odbywała się tylko na Platformie za pośrednictwem formularza “Wyślij wiadomość do zamawiającego”, nie za pośrednictwem adresu email.

16.20. Ofertę należy przygotować z należytą starannością dla podmiotu ubiegającego się o udzielenie zamówienia publicznego i zachowaniem odpowiedniego odstępu czasu do zakończenia przyjmowania ofert/wniosków. Sugerujemy złożenie oferty na 24 godziny przed terminem składania ofert/wniosków.

16.21. Podczas podpisywania plików zaleca się stosowanie algorytmu skrótu SHA2 zamiast SHA1.  

16.22. Jeśli Wykonawca pakuje dokumenty np. w plik ZIP zalecamy wcześniejsze podpisanie każdego ze skompresowanych plików. 

16.23. Zamawiający zaleca aby nie wprowadzać jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich podpisem kwalifikowanym. Może to skutkować naruszeniem integralności plików co równoważne będzie z koniecznością odrzucenia oferty w postępowaniu.
17. Tajemnica przedsiębiorstwa

17.1. Zamawiający nie ujawnia się informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2019 r. poz. 1010 i 1649), jeżeli Wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegł, że nie mogą być one udostępniane oraz wykazał, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
17.2. Jeżeli oferta zawiera informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawca powinien nie później ni ż w terminie składania ofert, zastrzec, że nie mogą one być udostępnione oraz wskazać, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. 
17.3. Zamawiający uzna, iż Wykonawca wykazał że zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa w szczególności gdy:
17.3.1. wykaże lub oświadczy, że informacje te nie zostały nigdzie upublicznione,
17.3.2. wykaże, że stanowią one wartość techniczną lub technologiczną lub organizacyjną przedsiębiorstwa lub są inną informacją posiadającą wartość gospodarczą,
17.3.3. wykaże, jakie podjął działania w celu zachowania ich poufności. 

17.4. Składając ofertę w postaci elektronicznej lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym na platformie zakupowej dokumenty stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa powinny zostać dołączone w osobnym pliku  wraz z zaznaczeniem polecenia „Tajne”.

17.5. Wykonawca nie może zastrzec informacji, o których mowa w art. 222 ust. 5 PZP.
18. Sposób oraz termin składania i otwarcia ofert
18.1. Ofertę wraz z wymaganymi dokumentami należy umieścić na platformazakupowa.pl pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/1944 w myśl Ustawy na stronie internetowej prowadzonego postępowania  do dnia 07/11/2023 do godz. 12.00.
18.2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 07/11/2023 r. o godz. 12:15 poprzez odszyfrowanie wczytanych na platformie ofert. 
18.3. Zamawiający, najpóźniej przed otwarciem ofert, udostępni na stronie internetowej prowadzonego postępowania informację o kwocie, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
18.4. Zamawiający, niezwłocznie po otwarciu ofert, udostępnia na stronie internetowej prowadzonego postępowania informacje o:
18.4.1. nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej działalności gospodarczej bądź miejscach zamieszkania wykonawców, których oferty zostały otwarte,
18.4.2. cenach zawartych w ofertach.
19. Opis sposobu obliczania ceny
19.1. Cenę oferty stanowić będzie wartość brutto wyrażona w złotych polskich wpisana na formularzu oferty. 

19.2. Cenę oferty należy określać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. Cenę oferty zaokrągla się do pełnych groszy, przy czym końcówki poniżej 0,5 gr pomija się, a końcówki 0,5 grosza i wyższe zaokrągla się do 1 grosza. 

19.3. Jeżeli złożono ofertę, której  wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarów i usług, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny podatek od towarów i usług, który miałby obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca, składając ofertę, informuje zamawiającego, czy wybór oferty będzie prowadzić do powstania u Zamawiającego obowiązku podatkowego, wskazując nazwę (rodzaj) towaru lub usługi, których dostawa lub świadczenie będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując ich wartość bez kwoty podatku a także wskazanie stawki podatku od towarów i usług, która zgodnie z wiedzą Wykonawcy będzie miała zastosowanie.
19.4. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

19.5. Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. Wszelkie rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone wyłącznie w złotych polskich (PLN).
20. Kryteria wyboru oferty i badanie ofert:

	Lp.
	Kryterium
	Znaczenie w % 

	1.
	Cena brutto
	58 

	2.
	Smak i jakość  
	30

	3.
	Estetyka podania potraw 
	12


20.1. Kryterium - cena

58 pkt. = ilość punktów przyznanych w oparciu o kryterium ceny całkowitej brutto za wykonanie zamówienia.
Punkty za kryterium cena zostaną obliczone wg następującego wzoru:

Cbn/Cba x 58 pkt = liczba punktów przyznanych w kryterium ceny
gdzie:

Cbn – cena brutto oferty o najniższej cenie brutto

Cba- cena brutto oferty ocenianej

20.2. Kryterium – jakość i smak – 30 pkt.

Zamawiający będzie dokonywał oceny na podstawie degustacji proponowanych dań, w oparciu o walory estetyczne i smakowe:


Smak dania – 0 – 20 pkt.  


Estetyka podania (wygląd dania, forma podania) – 0 – 10 pkt.  
Punkty otrzymane przez ofertę, określone w przedmiotowym kryterium podczas oceny indywidualnej, zostaną do siebie dodane, a następnie podzielone przez liczbę oceniających.     

20.3. Kryterium estetyka – 12 pkt. 
Punkty za kryterium „Estetyka” zostaną obliczone na podstawie złożonych zdjęć. Zdjęcia mają przedstawiać:

- 3 rożne zdjęcia aranżacji przedstawiających małe zamówienia typu kanapki, ciasteczka, napoje; 

- 3 różne zdjęcia aranżacji przedstawiających owoce, ciasta, desery, kawa, herbata;

- 3 różne zdjęcia aranżacji przedstawiających lunch na ciepło;    

- 3 różne zdjęcia aranżacji przedstawiających spotkania okolicznościowe typu Wigilia, spotkanie Wielkanocne.   

Na zdjęciach muszą być widoczne potrawy na tacach, talerzach, paterach czy wazach; dekoracje stołów, nakrycia, w zależności od rodzaju przedstawionego posiłku. Zdjęcia muszą być opisane (np. lunch na zimno, lunch na ciepło, Wigilia itp.).

Zdjęcia muszą stanowić własność Wykonawcy oraz przedstawiać realizacje własne Wykonawcy. 

Zamawiający dokona indywidualnej oceny każdego zdjęcia i przyzna punkty (maksymalnie 12 pkt.):

-  zdjęcia aranżacji przedstawiających małe zamówienia typu kanapki, ciasteczka, napoje  - maks.3 pkt 

-  zdjęcia aranżacji przedstawiających owoce, ciasta, desery, kawa, herbata - maks. 3 pkt.

-  zdjęcia aranżacji przedstawiających lunch na ciepło – maks. 3 pkt.    

-  zdjęcia aranżacji przedstawiających spotkania okolicznościowe typu Wigilia, spotkanie Wielkanocne – 3 pkt.   

Brak zdjęć skutkować będzie odrzuceniem oferty. 
Ilość punktów za poszczególne kryteria, zostanie szumowana i będzie stanowić końcową ocenę oferty. Maksymalna ilość punktów wynosi 100.  

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta z największą liczbą punktów, tj. przedstawiająca najkorzystniejszy bilans kryteriów oceny ofert.

20.4. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawcę wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty.
20.5. Zamawiający poprawi w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty z dokumentami zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty – niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona
20.6. Jeżeli zaoferowana cena lub koszt, lub ich istotne części składowe, wydają się rażąco niskie w stosunku do przedmiotu zamówienia lub budzą wątpliwości zamawiającego co do możliwości wykonania przedmiotu zamówienia zgodnie z wymaganiami określonymi w dokumentach zamówienia lub wynikającymi z odrębnych przepisów, zamawiający żąda od wykonawcy wyjaśnień, w tym złożenia dowodów w zakresie wyliczenia ceny lub kosztu, lub ich istotnych części składowych, zgodnie z art. 224 ustawy Pzp
21. Formalności, które powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy
21.1. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do reprezentowania wykonawcy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.
21.2. W przypadku wyboru oferty Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia (s.c.,  konsorcja), Zamawiający może zwrócić się przed podpisaniem umowy o przedłożenie kopii umowy(-ów) określającej podstawy i zasady wspólnego ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego.
21.3. Wybrany Wykonawca jest zobowiązany do zawarcia umowy w terminie i miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego.
22.      Wadium
Zamawiający nie wymaga wnoszenia wadium. 
23. Zabezpieczenie należytego wykonania umowy
Zamawiający nie wymaga wnoszenia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.  

24. Projektowane postanowienia dotyczące zawarcia umowy

Projektowane postanowienia umowy zostały zawarte w Załączniku nr 9 do niniejszej SWZ.
25. Informacja dotycząca przetwarzania danych osobowych
Zgodnie z art. 13 oraz 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO", w odniesieniu do: 

     
wykonawcy będącego osobą fizyczną, 

     
wykonawcy będącego osobą fizyczną, prowadzącą jednoosobową działalność gospodarczą,
· będącego osobą fizyczną pełnomocnika wykonawcy (np. dane osobowe zamieszczone w pełnomocnictwie), 

     
członka organu zarządzającego wykonawcy, będącego osobą fizyczną (np. dane osobowe zamieszczone w informacji z KRK), 

· osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub do kontaktów sprawie realizacji zamówienia; 

informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Muzeum Powstania Warszawskiego ul. Grzybowska 79, 00-844 Warszawa (dalej: „administrator”).

2) administrator wyznaczył inspektora ochrony danych, z którym można kontaktować się pisemnie, na adres administratora, lub drogą elektroniczną, pisząc na adres e-mailowy: iod@1944.pl. Do inspektora ochrony danych należy kierować wyłącznie sprawy dotyczące przetwarzania danych, w tym realizacji przysługujących praw,

3) Pana/Pani dane osobowe w postaci: imienia i nazwiska, informacji o funkcji lub stanowisku, nazwy podmiotu z ramienia którego Pan/Pani działa, służbowego adresu e-miał oraz służbowego numeru telefonu administrator otrzymał od wykonawcy lub zostały przekazane przez Panią/Pana osobiście.
4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane:

(a) w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego oznaczonym numerem postępowania MPW.ZP.3121.17.2023, gdyż jest to niezbędne do realizacji ustawowego obowiązku  administratora wynikającego ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018 „dalej Pzp”) i odbywa się na podstawie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

(b) w celu realizacji innych obowiązków prawnych wynikających z przepisów prawa mających zastosowanie do działalności administratora w tym wynikających z przepisów o działalności Muzeum Powstania Warszawskiego, podatkowych, rachunkowych, archiwizacyjnych oraz o zamówieniach publicznych, gdyż jest to niezbędne do ich realizacji i odbywa się na podstawie na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

4)          odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o przepisy ustawy Pzp, oraz podmioty świadczące na rzecz Administratora usługi w obszarze IT, dostawca poczty elektronicznej, operatorzy pocztowi i  kurierzy, doradcy administratora. 

5)          Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z przepisami ustawy Pzp, przez okres 4 lat licząc od końca roku kalendarzowego, w którym zakończono postępowanie o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata licząc od końca roku kalendarzowego, w którym zakończono postępowanie o udzielenie zamówienia, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6)          obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy; 

7)           w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany; 

8)           posiada Pani/Pan prawo:

− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 

− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

9)           nie przysługuje Pani/Panu prawo:

− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
26. Środki ochrony prawnej 
Wykonawcom, a także innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez Zamawiającego przepisów ustawy, przysługują środki ochrony prawnej na zasadach przewidzianych w dziale IX ustawy Pzp (art. 505–590).
27. Załączniki.

27.1. Opis przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 1, 
27.2. Formularz oferty – Załącznik nr 2  
27.3. Oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia oraz o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu  – Załącznik nr 3.
27.4. Oświadczenie Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia – Załącznik nr 4 

27.5. Oświadczenie o grupie kapitałowej – Załącznik nr 5 – składane na wezwanie Zamawiającego.
27.6. Wykaz usług – Załącznik nr 6 – składane na wezwanie Zamawiającego. 
27.7. Zobowiązanie podmiotu udostępniającego zasoby – Załącznik nr 7 

27.8. Oświadczenie podmiotu udostępniającego zasoby – Załącznik nr 8 

27.9. Projektowane postanowienia umowy – Załącznik nr 9 

Załącznik nr 1 
 Opis Przedmiotu Zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług cateringowych na potrzeby spotkań organizowanych przez Muzeum Powstania Warszawskiego.

CPV: 55520000-1 (usługi dostarczania posiłków)

Świadczenie usług cateringowych będzie polegało na przygotowaniu i dostarczeniu poczęstunku dla uczestników spotkań, które będą miały miejsce w siedzibie Zamawiającego lub w miejscu wskazanym na terenie Warszawy. 

Świadczenie usług będzie odbywało się sukcesywnie w okresie obowiązywania umowy w ramach organizowanych spotkań przez Zamawiającego.

Zamawiający najpóźniej na dwa dni przed spotkaniem określi termin, miejsce, liczbę uczestników oraz zakres usługi.

Nie dopuszcza się użycia plastikowej lub papierowej zastawy stołowej, z wyjątkiem wyraźnego życzenia Zamawiającego.

Całkowity koszt usługi cateringowej zostanie ustalony jako iloczyn ceny jednostkowej i liczby osób zgłoszonych mailowo przez Zamawiającego najpóźniej na  24 godziny przed planowanym spotkaniem.

W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązany jest do:

1. przygotowania, dowozu i podawania gotowych do bezpośredniego spożycia posiłków 
- określonych w tabeli nr 1 - wg. potrzeb i w dni wskazane przez Zamawiającego 
do miejsca i pomieszczenia, w którym będzie odbywało się spotkanie,

2. podawania posiłków wg. ustaleń z Zamawiającym – na stole konferencyjnym (dania podane na stołach winny być na kilku paterach (naczyniach) w celu umożliwienia łatwego dostępu) lub inny sposób uzgodniony z Zamawiającym,  

3. podawania posiłków na jednolitej zastawie ceramicznej lub porcelanowej stanowiącej komplet z użyciem sztućców ze stali nierdzewnej, szklanek stanowiących komplet, serwetek papierowych i materiałowych, obrusów materiałowych. Użyta zastawa będzie czysta, nieuszkodzona i wysterylizowana. Użyte naczynia nie będą produktami reklamowymi (nie mogą posiadać widocznych logo, tekstów – znaków firmowych reklamowych) ; w czasie obsługi imprez Zamawiającego zakazane jest wystawianie wizytówek, bannerów, logo itp. Wykonawcy,

4. zapewnienia niezbędny sprzęt gastronomiczny i zastawy do serwowania zimnych i ciepłych posiłków w formie szwedzkiego stołu (np., stoliki cateringowe, sztućce, talerze, talerzyki, podgrzewacze, warniki, zaparzacze, obrusy, skirting itp.),

5. estetycznego podawania posiłków, z zachowaniem czystości i higieny, a wszelkie użyte dekoracje winny być czyste, niezakurzone, eleganckie,

6. we wskazanych przypadkach zapewnienia obsługi technicznej w zakresie przygotowania miejsca świadczenia usługi w sposób uzgodniony wcześniej z Zamawiającym,

7. we wskazanych przypadkach zapewnienia obsługi kelnerskiej,

8. we wskazanych przypadkach zapewnienia stołów, stołów koktajlowych z eleganckimi obrusami tkaninowymi w ilości odpowiedniej do ilości uczestników (tj. 1 stolik na 4 osoby),

9. ubiór osób podających posiłki (kelnerów) musi być schludny, elegancki i czysty,

10. zapewnienia dostarczenia posiłków na miejsce wskazane przez Zamawiającego najpóźniej 30 min. przed rozpoczęciem spotkania,

11. uprzątnięcia naczyń oraz resztek pokonsumpcyjnych i wywiezienia wszystkich śmieci najpóźniej 3h po zakończeniu spotkania.

12. w przypadku serwowania posiłków w ramach kilkudniowego zlecenia, po każdym dniu muszą zostać wymienione na czyste naczynia, sztućce oraz w przypadku zabrudzenia obrusy,

13. drożdżówki/ciastka koktajlowe/ciasta muszą być świeżo pieczone,

14. kanapki, tartinki, przekąski koktajlowe muszą być przygotowywane na świeżo,

15. posiadania własnych, sprawnych ekspresów ciśnieniowych dostarczanych do każdego zamówienia, w którym występują napoje gorące, liczba ekspresów do kawy musi być proporcjonalna do liczby uczestników;

16. przy zestawach lunchowych i przystawkach ( kanapki, tartinki)  musi być zawsze proponowana wersja wegetariańska/wegańska.

Tabela nr 1. 

	Lp. 
	Przykładowe menu (służące do wyceny oferty). Menu będzie komponowane na bieżąco w zależności od rodzaju spotkania

	1
	DROŻDŻÓWKI  z nadzieniem o gramaturze minimum 120 gram na osobę
	- serem

-owocami sezonowymi

- budyniem

- powidłami

	
	PĄCZKI z nadzieniem i lukrem o gramaturze minimum 70 gram
	- nadzienie różane

- powidła

-krem pistacjowy

-krem waniliowy

	
	PASZTECIKI z nadzieniem o gramaturze minimum 40 gram na osobę
	- mięsem

- kapustą i grzybami

- pieczarkami

- szpinakiem

-warzywnym

	2
	KANAPKI, TARTINKI, PRZEKĄSKI KOKTAILOWE - o gramaturze minimum 40-50 g./3 sztuki na osobę

(przy użyciu co najmniej dwóch rodzajów pieczywa, tzn. jasne, ciemne, oraz ciemne z ziarnem, wersja mięsna i wersja wegańska)
	- z szynką

- z łososiem wędzonym i koperkiem

- ze schabem i śliwką

- z wędzoną rybą

- z pastą jajeczną i szczypiorkiem

- z rostbefem i kaparami

- z twarożkiem, szczypiorkiem i orzechem

- z żółtym serem i oliwkami

- z kozim serem i suszonymi pomidorami

- z salami i marynatami

- z pastą rybną

- ze śledziem

- z indykiem wędzonym

- z pastami warzywnymi

	3
	CIASTKA KOKTAILOWE I DESERY  – 

o gramaturze minimum 25-30 g./3 sztuki na osobę


	- mini babeczki z budyniem i owocami (różne rodzaje owoców)

- mini rogaliki z nadzieniem owocowym

- mini ptysie z bitą śmietaną

-mini eklerki z bitą śmietaną

-ciasteczka francuskie

-musy owocowe np. z malin, porzeczek, jagód

	4
	LUNCH – opcja I

Obiad jednodaniowy składający się z dwóch rodzajów potraw 

- porcja nie mniejsza niż 300 ml na osobę wersja mięsna/wersja wegetariańska
	- boeuf Strogonow z polędwicy wołowej

- flaczki z kurczaka lub boczniaków

- potrawka z kurczaka, 

- żur zawiesisty z jajkiem, 

-quiche z warzywami i serem, 

- kaszotto z warzywami, 

- krem z zielonego groszku, 

- krem z soczewicy z grzankami,

- zupa borowikowa z łazankami, 

- barszcz czerwony z uszkami

	5
	LUNCH – opcja II

Obiad jednodaniowy składający 
się z co najmniej dwóch rodzajów potraw (danie mięsne lub/i bezmięsne) – porcja nie mniejsza 
niż 300 gram

- menu dań głównych musi zawierać danie mięsne lub/i bezmięsne 
o gramaturze minimum 300 gram 

- ciepły dodatek do dania głównego oraz surówka o łącznej gramaturze minimum 300 gram na osobę

- menu musi zawierać 3 dodatki
	- zrazy wołowe w sosie pieczeniowym, 

- kotlet schabowy, 

- filet z kurczaka w sosie słodko–kwaśnym, 

- pierogi ruskie, pierogi z kapustą i grzybami, -

- pulpety mięsne, warzywne lub rybne, 

- quiche z warzywami i serem,

- kaszotto z warzywami,

- ziemniaki gotowane/zapiekane, kulki ziemniaczane makaron, ryż, warzywa gotowane – różne, np.: marchewka z groszkiem, buraczki zasmażane, brokuły, fasolka szparagowa, kapusta kiszona, marchewka z jabłkiem, kiszonki sezonowe, surówka składająca się z minimum 2 składników

	6
	LUNCH – opcja III: 

obiad dwudaniowy (zupa, drugie danie mięsne/bezmięsne)  

zupa – porcja nie mniejsza niż 300ml na osobę

menu dań głównych musi zawierać danie mięsne lub/i bezmięsne o gramaturze minimum 300 g. na osobę

ciepły dodatek do dania głównego oraz surówka o łącznej gramaturze minimum 300 g. na osobę

menu musi zawierać 3 dodatki do dania głównego 
	- krem z brokułów, zupa grzybowa, rosół z makaronem, zupa pomidorowa z makaronem, zupa jarzynowa, żurek z jajkiem i kiełbasą, flaczki z kurczaka lub boczniaki, żur zawiesisty z jajkiem, krem z zielonego groszku, krem z soczewicy z grzankami, zupa borowikowa z łazankami, barszcz czerwony z uszkami;

zrazy wołowe w sosie pieczeniowym, polędwiczka wieprzowa grillowana w sosie chardonay, bitki wołowe w sosie własnym, kotlet schabowy, filet z kurczaka 
w sosie słodko–kwaśnym, ryba słodkowodna 
w śmietanie, pulpety rybne, pstrąg w koperku, quiche z warzywami i serem, kaszotto z warzywami,

ziemniaki gotowane/zapiekane, kulki ziemniaczane, makaron, ryż, warzywa gotowane – różne, marchewka zasmażana  z groszkiem, buraczki zasmażane, brokuły, fasolka szparagowa, kiszonki sezonowe,

surówka składająca się z minimum 2 składników
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	LUNCH – opcja IV: 

przystawka - 3 rodzaje o gramaturze każdy minimum 120 g. na osobę

obiad dwudaniowy (zupa, drugie danie mięsne/bezmięsne)  

zupa – porcja nie mniejsza niż 
300 ml na osobę,

menu musi zawierać 2 rodzaje zup

menu dań głównych musi zawierać co najmniej 3 dania mięsne lub/i bezmięsne o gramaturze minimum 300 g. na osobę

ciepły dodatek do dania głównego oraz surówka o gramaturze minimum 300 g. na osobę

menu musi zawierać 4 dodatki do dania głównego 

desery
	sałatka ze świeżych warzyw, jarzynowa, sałatka grecka, sałatka z makaronem, sałatka z kurczakiem grillowanym, plastry łososia wędzonego z twarożkiem ziołowym, melon w szynce, półmisek wędlin pieczonych, pasztet z żurawiną, deski wędlin polskich (kiełbasa lisiecka, szynka pieczona, kabanosy) borówka, chrzan,

tradycyjny śledzik w oliwie, roladki z pieczonej papryki z fetą

dwa rodzaje pieczywa: jasne i ciemne

krem z brokułów, zupa grzybowa, rosół z makaronem, zupa pomidorowa z makaronem, zupa jarzynowa, żurek z jajkiem i kiełbasą, flaczki z kurczaka lub boczniaki, żur zawiesisty z jajkiem, krem z zielonego groszku, krem z soczewicy z grzankami, zupa borowikowa z łazankami, barszcz czerwony z uszkami;

zrazy wołowe w sosie pieczeniowym, polędwiczka wieprzowa grillowana w sosie chardonay, bitki wołowe w sosie własnym, kotlet schabowy, filet z kurczaka 
w sosie słodko–kwaśnym, pulpety rybne, pstrąg 
w koperku, eskalopki wołowe z podgrzybkami, pierś 
z kaczki w gruszkach i żurawinie, indyk z żurawiną

gęś pieczona z jabłkami, grillowany filet z łososia, sandacz z warzywami, okoń morski, pstrąg w ziołach, tarta warzywna

ziemniaki gotowane/zapiekane, makaron, ryż, warzywa gotowane – różne, marchewka zasmażana 
z groszkiem, buraczki zasmażane, brokuły, fasolka szparagowa, sezonowe kiszonki

surówka składająca się z minimum 2 składników

sernik, szarlotka, keks, piernik, strucla, tarta, mus owocowy, mus czekoladowy
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	Napoje zimne 

- wybór min. 3 rodzajów sok o gramaturze 200 ml na osobę

- woda o gramaturze 300 ml 
na osobę


	Sok pomarańczowy, jabłkowy, grejpfrutowy, porzeczkowy - typu Hortex lub równoważny

woda mineralna niegazowana typu Jurajska lub równoważny w butelkach szklanych po 300 ml

woda mineralna gazowana typu Jurajska lub równoważny w butelkach szklanych po 300 ml
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	Napoje gorące

- herbata o gramaturze 250 ml na osobę

- kawa o gramaturze 250 ml na osobę

Dodatki:

mleko o gramaturze minimum 30 ml na osobę

cukier biały i brązowy o gramaturze minimum 10 g. na osobę

cytryna
	herbata czarna typu Dilmah lub równoważna 
w termosach ( nie Lipton) 

kawa z ekspresu ciśnieniowego

mleko do kawy pasteryzowane o zawartości tłuszczu 3,2% podane w dzbankach o poj. nie większej 
niż 300 ml lub napoje roślinne o poj. nie większej 
niż 300 ml

cukier w saszetkach lub w kostkach 

cytryna w plasterkach 


Wszystkie posiłki zapewnione przez Wykonawcę muszą być bezwzględnie świeże, przyrządzone w dniu świadczenia usługi. Użyte produkty muszą być przydatne do spożycia. 

Zatem usługa cateringowa może być świadczona wyłącznie przy użyciu produktów spełniających normy jakości produktów spożywczych oraz z zachowaniem przestrzegania przepisów prawnych w zakresie przechowywania i przygotowania artykułów spożywczych.

Posiłki (tzn. dania główne, zupy) muszą być dostarczone do Zamawiającego gorące i nie mogą być podgrzewane między miejscem przygotowania a miejscem jego spożycia. 

Zamawiający zapewni wykonawcy bezpłatny dostęp do:

· miejsca i powierzchni stołowej na potrzeby realizacji usługi,

· bieżącej wody

· gniazda 220V

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zgłaszania uwag w trakcie realizacji usługi, które Wykonawca zobowiązany będzie uwzględniać. 

Wykonawca zobowiązany będzie do zachowania dbałości o miejsca udostępnione przez Zamawiającego w ramach świadczenia usługi. 

Wykonawca musi w ramach świadczonych usług zapewnić dyspozycyjność przez 7 dni w tygodniu w okresie trwania umowy. 

Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia uzgadniane będą przez Zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy. Wykonawca wskaże numery telefonów kontaktowych, adresów e-mailowych oraz przekaże inne informacje niezbędne dla sprawnego i terminowego wykonania przedmiotu zamówienia.

Wykonawca odpowiedzialny jest za zgodność z warunkami technicznymi i jakościowymi opisanymi dla przedmiotu zamówienia.

Wykonawca, któremu zostanie udzielone zamówienie zobowiązany jest zapewnić dostarczenie posiłków w ilościach i godzinach uzależnionych od potrzeb Zamawiającego. 

Rozliczenie będzie obejmowało rzeczywiste wykonanie przedmiotu umowy. 

Zamawiający będzie dokonywać zamówień typu:

a) małe do 25 osób (kanapki, ciastka, napoje i/lub lunch)  – około 40 rocznie*,

b) średnie  do 100 osób (kanapki, ciastka, napoje i/lub lunch) – około 20 rocznie*,

c) duże  powyżej 100 (typu lunch, lub lunch i desery)  około 20 rocznie*.

*UWAGA!  Są to wartości szacunkowe i mogą ulec zmianie.

Liczba zamówień realizowanych do 25 osób w postaci ciasteczek, kanapek, przystawek stanowi większą liczbę zamówień Muzeum Powstania Warszawskiego.
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