Zn. sprawy: SA.270.44.2021 Zatgcznik nr 1A

Zakres prac objety zamoéwieniem — opis przedmiotu zamoéwienia

1. Sprzatanie i konserwacja pomieszczen biurowych, pomieszczeh magazynowych,
sali sniadan, korytarzy, schodéw, toalet, archiwum zaktadowego w czesci gtéwnej
budynku administracyjnego Nadlesnictwa Turawa w Turawie ul. Opolska 35 o pow.
= 574,4 m?. Pomieszczenia znajdujg sie na 4 kondygnacjach tj. piwnica, wysoki
parter, 1 pietro i poddasze. Budynek nie posiada windy.

2. Sprzatanie i konserwacja pomieszczen biurowych, pomocniczych i sanitarnych, sali

narad, pokoju goscinnego, korytarzy, zewnetrznych schodow wejsciowych do

budynku i zewnetrznej klatki schodowej w czesci dobudowanej budynku
administracyjnego Nadlesnictwa Turawa w Turawie ul. Opolska 35, o pow.
= 497,87 m? . Pomieszczenia znajdujg sie na 2 kondygnacjach tj. parter i pietro.

Ustugi sprzatania bedg realizowane srodkami i sprzetem Wykonawcy.

4. Osoby wykonujgce ustugi sprzatania bedg zobowigzane do zachowania zasad
przestrzegania tajemnicy stuzbowej i panstwowej oraz obowigzujgcych przepiséw
bhp.

w

Uwaga: Zamawiajacy wymaga aby osoby wykonujgace ustugi sprzatania
przebywaly na terenie obiektu tj. odrebnie w czesci gtéwnej i w czesci
dobudowanej budynku w celu realizacji ustug, we wszystkie dni robocze w
godzinach od 14.30 do min. 18.30 tj. dwéch oséb po minimum 4 godziny dziennie.
Jezeli zakres prac bedzie wymagat dtuzszego pobytu w obiekcie, Zamawiajacy
dopuszcza mozliwos¢ wydtuzenia czasu zakonczenia prac.

Wykonawca ma za zadanie utrzymanie ww. pomieszczen w czystosci w celu unikniecia
gromadzenia sie bakterii, drobnoustrojow oraz kurzu i brudu jak tez w celu zachowania
czystego i estetycznego otoczenia, ktore wptywa na nastréj w miejscu pracy i kreuje
pozytywny wizerunek firmy. Do sprzatania nalezy stosowacC $rodki konserwujgce
powierzchnie czyszczong oraz zabezpieczajgce przed ich nadmiernym i szybkim
zuzyciem. Konieczne jest uzywanie srodkdéw chemicznych pozwalajgcych usungé
wystepujgce zabrudzenia oraz stuzgce do zabezpieczenia powierzchni przed ponownym
zabrudzeniem i zbyt szybkim niszczeniem. W celu utrzymania czystosci nalezy uzywaé
efektywnego sprzetu, pozwalajgcego tatwo i szybko posprzatac. Zamawiajgcy wymaga
potgczenia odpowiedniej techniki sprzatania ze specjalistycznym sprzetem oraz
wtasciwie dobranymi srodkami chemicznymi co stanowi¢ bedzie PROFESJONALNE
SPRZATANIE.

Osoby bezposrednio wykonujgce ustuge sprzatania powinny:

— przestrzegacC zasady wspotzycia spotecznego i przejawiaC kolezenski stosunek do
wspotpracownikow,

— przestrzegac zasad i przepiséw BHP,

— przestrzegac tajemnicy panstwowej i zakltadowe;j.
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5. Do zakresu ustug wykonywanych w wyszczegodlnionej w pkt. nr 1 czesci gtdwnej
budynku administracyjnego nalezy w szczegdlnosci:

SPRZATANIE wewnatrz obiektow (wizja lokalna zapewni peten obraz wykonania
wymaganych prac, budynek giéwny = 574,4 m?).
Prace wykonywane sprzetem i Srodkami Wykonawcy

— codzienne odkurzanie, mycie i konserwacja podtdg i posadzek wewnagtrz i na
zewnatrz budynku (schody i balkony, wycieraczki),

— codzienne czyszczenie biurek i mebli tgcznie z ich konserwacja,
— codzienne czyszczenie telefondw, komputerdw, drukarek i niszczarek,
— mycie okien (przynajmniej raz na 2 miesigce),

— codzienne mycie naczyn w pomieszczeniach biurowych, sali narad, w pokoju
Sniadan, sekretariacie,

— codzienne mycie luster, umywalek, baterii, oktadzin ceramicznych Scian, muszli
klozetowych i pisuaréw w tazienkach,

— pranie bieznikdw, serwet i obruséw w zaleznosci od potrzeb (orientacyjnie na dzien
dzisiejszy Nadlesnictwo posiada 5 serwet o wym. 60x60 cm, pranie $rednio raz na
kwartat),

— profesjonalne czyszczenie dywanow o pow. ok 6 m? (3 szt.), wyktadziny (pow. ok. 10
m?) i krzeset tapicerowanych (8 szt.) w pokoju inzynieréw nadzoru - raz w roku,

— codzienne utrzymanie w czystosci aneksu kuchennego, drzwi, przeszklen, tablic
informacyjnych, parapetoéw okiennych, rolet, zaluzji okiennych, karniszy, wyktadzin,
dywanow i tapicerki meblowej,

— codzienne opréznianie i mycie koszy na $mieci - wymiana workéw i wynoszenie
Smieci po dokonaniu segregacji do kontenera na zewngtrz budynku,

— codzienne czyszczenie popielnicy przed budynkiem administracyjnym,

— codzienne odkurzanie i czyszczenie gasnic, grzejnikow i klimakonwektorow obrazow
i innych elementéw na $cianach,

— odkurzanie, czyszczenie i mycie eksponatéw i gablot w korytarzach i innych
pomieszczeniach,

— codzienne mycie i czyszczenie poreczy i balustrad,

— codzienne zdejmowanie pajeczyn i kurzu we wszystkich pomieszczeniach,

— rozmrazanie i mycie lodéwek w zaleznosci od potrzeb (Srednio raz na kwartat),
— sprzatanie po remontach, awariach w zaleznosci od potrzeb, rowniez w soboty,
— sprzatanie pomieszczenia archiwum doraznie,

— mycie, odkurzanie lamp, kratek wentylacyjnych raz na kwartat,

— codzienne sprawdzanie pomieszczen biurowych (po zakohczeniu pracy urzedu) czy
pozostato wigczone oswietlenie, urzgdzenia elektryczne i otwarte okna (nie dotyczy
komputerow),
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codzienne zamykanie, kodowanie, budynku administracyjnego i bramy wjazdowej,
inne prace zlecone przez Zamawiajgcego.

Prace wykonywane srodkami Zamawiajgcego

uzupetnienie na biezgco srodkoéw czystosci w toaletach (mydto w ptynie, srodki
zapachowe, reczniki jednorazowe, papier toaletowy, kostka do WC - zakupionych
przez Zamawiajgcego),

uzupetnienie na biezgco srodkéw czystosci w aneksie kuchennym i sali $Sniadan (ptyn
do naczyn, reczniki kuchenne - zakupione przez Zamawiajgcego),

utrzymanie zieleni w pomieszczeniach biurowych, korytarzach, balkonach i na
klombach przed budynkiem administracyjnym (zakup kwiatow i odzywek przez
Zamawiajgcego).

Prace prowadzone beda w 2 etapach:

1 etap - prace prowadzone w godz. od 14:30 do 15:15:

mycie naczyn w sali sniadan, sekretariacie,

sprzgtanie pomieszczen zamknietych w zaleznosci od potrzeb (kasa, archiwum,
magazyn itp.),

biezgce ciggte utrzymanie czystosci na korytarzach, klatkach schodowych i przed
wejsciem do Nadlesnictwa,

biezaca pielegnacja kwiatdbw w pomieszczeniach biurowych, korytarzach i na
balkonach oraz donicach przed budynkiem administracyjnym (podlewanie,
odzywianie, przesadzanie itp.) .

2 etap — prace prowadzone po godz. od 15:15.

pozostate prace wymienione w zakresie ustug,

inne prace zlecone przez Zamawiajgcego.

Do zakresu ustug wykonywanych w wyszczegdlnionej w pkt. nr 2 czesci
dobudowanej budynku administracyjnego nalezy w szczegdlnosci:

SPRZATANIE czeéci dobudowanej budynku administracyjnego (wizja lokalna
zapewni peten obraz wykonania wymaganych prac, powierzchnia uzytkowa wynosi
=~ 497,87 m?).

Prace wykonywane sprzetem i Srodkami Wykonawcy

codzienne odkurzanie, mycie i konserwacja podtdg i posadzek wewnatrz i na
zewnatrz budynku (schody, wycieraczki),

codzienne czyszczenie biurek i mebli tgcznie z ich konserwacja,
codzienne czyszczenie telefonéw, komputerdw, drukarek i niszczarek,
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— mycie okien od wewnatrz i na zewnatrz (przynajmniej raz na 2 miesigce), mycie
czesci nieotwieralnej okien od wewnatrz przynajmniej raz na 2 m-ce,

— mycie czesci nieotwieralnej okien parteru od zewnatrz przynajmniej raz na 2 m-ce,

— mycie czesci nieotwieralnej okien | pietra od zewnatrz 2 — krotnie tj.: w kwietniu i
pazdzierniku 2022 roku,

— mycie naswietli w hollu wystawowym, kancelarii lesniczego, sali narad od wewnatrz
przynajmniej raz na 2 m-ce,

— mycie fasady wejsciowej od wewnagtrz i zewnatrz do wysokosci 3 m przynajmniej raz
na 2 miesigce,

— mycie fasady wejsciowej od wewnatrz i na zewnatrz ponad 3 m wysokosci oraz
daszek nad wejsciem 2-krotnie tj.: w kwietniu i pazdzierniku 2022 roku,

— mycie naswietli kancelarii leSniczego od zewnagtrz przynajmniej raz na 2 miesigce,

— mycie naswietli od zewnatrz w hollu wystawowym na | pietrze i sali narad (I pietro),
zewnetrznej klatce schodowej od zewnatrz i wewnatrz 2 krotnie tj.: w kwietniu i
pazdzierniku 2022 roku,

— mycie nieosiggalnej od strony schodow czesci balustrady szklanej przynajmniej raz
na dwa miesigce,

— codzienne mycie naczyn w pomieszczeniach biurowych, sali narad, aneksie
kuchennym,

— codzienne mycie luster, umywalek, baterii, oktadzin ceramicznych $cian, muszli
klozetowych i pisuarow w tazienkach,

— przygotowanie pokoju goscinnego polegajgce na gruntownym sprzgtaniu, zmianie
poscieli, wylozeniu recznikdbw (w zaleznosci od potrzeb na ustne polecenia
upowaznionego pracownika Nadlesnictwa),

— utrzymanie czystosci w pokoju goscinnym — raz na tydzien,

— pranie recznikdw i poscieli w pokoju goscinnym w zaleznosci od potrzeb
(orientacyjnie: w pokoju sg dwa t6zka $rednio 8 kompletéw (0 wym. 200x140) na rok,
reczniki 8 szt. rocznie),

— codzienne utrzymanie w czystosci aneksu kuchennego, drzwi petnych i
przeszklonych, przeszklen, tablic informacyjnych, parapetéw okiennych, rolet
okiennych, karniszy, wyktadzin, dywanow i tapicerki meblowej,

— codzienne opréznianie i mycie koszy na $mieci - wymiana workow i wynoszenie
Smieci po dokonaniu segregacji do kontenera na zewngtrz budynku,

— codzienne czyszczenie popielnicy przed budynkiem administracyjnym,

— codzienne odkurzanie i czyszczenie gasnic, grzejnikdw i klimakonwektorow,
obrazéw i innych elementéw na $cianach,

— odkurzanie, czyszczenie i mycie eksponatéow i gablot w Sali narad i innych
pomieszczeniach,

— codzienne mycie i czyszczenie poreczy i balustrad (w tym szklanych),

— codzienne zdejmowanie pajeczyn i kurzu we wszystkich pomieszczeniach,

— profesjonalne czyszczenie 66 krzeset tapicerowanych w sali narad raz w roku,
— rozmrazanie i mycie lodowek w zaleznosci od potrzeb (Srednio raz na kwartat),
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— sprzagtanie po remontach, awariach w zaleznosci od potrzeb, réwniez w soboty,

— codzienne sprawdzanie pomieszczen biurowych (po zakonczeniu pracy urzedu) czy
pozostato wigczone, oswietlenie urzadzenia elektryczne i otwarte okna (nie dotyczy
komputerow ),

— codzienne zamykanie, kodowanie, budynku administracyjnego i bramy wyjazdowej,
— Inne prace zlecone przez Zamawiajgcego.

Prace wykonywane srodkami Zamawiajgcego

— uzupetnienie na biezgco Srodkow czystosci w toaletach (mydto w ptynie, srodki
zapachowe, reczniki jednorazowe, papier toaletowy, kostka do WC - zakupionych
przez Zamawiajgcego),

— uzupetnienie na biezgco srodkow czystosci w aneksie kuchennym (ptyn do naczyn,
reczniki kuchenne - zakupione przez Zamawiajgcego),

— utrzymanie zieleni w pomieszczeniach biurowych, korytarzach i na klombach przed
budynkiem administracyjnym (zakup kwiatow i odzywek przez Zamawiajgcego).

Prace prowadzone beda w 2 etapach:

1 etap - prace prowadzone w godz. od 14:30 do 15:15:

— mycie naczyn w sali narad, aneksie kuchennym,
— sprzatanie pomieszczen zamknietych po godz. 15:15,

— biezgce ciggte utrzymanie czystosci na korytarzach, klatkach schodowych i przed
wejsciem do Nadlesnictwa,

— biezgca pielegnacja kwiatdbw w pomieszczeniach biurowych i na korytarzach oraz
donicach przed budynkiem administracyjnym (podlewanie, odzywianie,
przesadzanie itp.) ,

— mycie okien i naswietli za wyjatkiem pomieszczen biurowych.

2 etap — prace prowadzone po godz. od 15.15

— pozostate prace wymienione w zakresie ustug,

— inne prace zlecone przez Zamawiajgcego.

UWAGA:

Zamawiajacy umozliwia zainteresowanym wykonawcom dokonanie wizji lokalnej
w miejscu swiadczenia ustug, po wczesniejszym uzgodnieniu terminu wizji
z przedstawicielem Zamawiajgcego pod nr telefonu 77 421 2011 w. 673.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7

Wymagania ogolne

Zobowigzuje sie Wykonawce do zapewnienia statego sktadu osob wykonujgcych
czynnosci sprzgtania pomieszczen biurowych wykazanych na piSmie (kazda zmiana
osoby sprzatajgcej wymaga pisemnego zawiadomienia Zamawiajgcego i moze mie¢
miejsce nie czesciej niz dwa razy w roku, chyba ze zmiana bedzie podyktowana
sprawami losowymi).

Osoby wykonujgce czynnosci sprzgtania posiada¢ bedg wymagane przepisami bhp
badania, szkolenia i uprawnienia (np. uprawnienie do pracy na wysokosci).
Wykonawca z kilkudniowym wyprzedzeniem bedzie informowat Zamawiajgcego o
ilosci potrzebnych srodkéw do wykonania prac wymienionych w zakresie prac
objetych zamdéwieniem w czesci ,Prace wykonywane srodkami Zamawiajgcego”.
Pozostate prace wykonane bedg sprzetem i srodkami Wykonawcy.

Wykonawca zabezpiecza pracownikdéw w ubrania robocze i srodki ochrony osobistej.
Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany powierzchni przeznaczonej do
sprzatania (zmniejszenia lub zwigkszenia w granicach + - 10 %).

Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwos¢ zlecania dodatkowych prac.
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