Jedwabno, 20.09.2022 r.

ZAPROSZENIE DO SKLADANIA OFERT
Nr sprawy 321.1.1.2022.AS

. ZAMAWIAJACY
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Jedwabnie ul. 1 Maja 63, 12-122 Jedwabno zaprasza
do ztozenia oferty, w postepowaniu o wartosci szacunkowej ponizej 130.000 zt., na realizacje
ushugi polegajacej na: Dozywianie uczniow w Zespole Szkol w Jedwabnie wraz z
uzyczeniem kuchni w budynku Zespolu Szkol w Jedwabnie przy ul. Polnej 1

I1. Sposob udzielenia zaméwienia
Postgpowanie o udzieleniu zaméwienia prowadzone jest w formie zapytania ofertowego
umieszczonego na platformie zakupowej Open Nexus:
https://platformazakupowa.pl/pn/jedwabno/proceedings
Warto$¢ szacunkowa zamdwienia nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
130.000 zt., udzielenia niniejszego zamdwienia dokonano ponizej progu stosowania ustawy
Prawo Zamoéwien Publicznych.

I11. Opis przedmiotu zamo6wienia:

Przedmiotem zamowienia jest Dozywianie uczniow w Zespole Szkol w Jedwabnie wraz z
uzyczeniem kuchni w budynku Zespolu Szkoél w Jedwabnie przy ul. Polnej 1

1. Swiadczenie ustug zywieniowych bedzie polegato na przygotowaniu i wydawaniu positkow
dla uczniow w Zespole Szkot w Jedwabnie oraz Przedszkola w Jedwabnie wraz z uzyczeniem
pomieszczen kuchennych w budynku Zespotu Szkét w Jedwabnie przy ul. Polnej 1.
Wykonywanie ustugi dotyczy okresu od dnia 1 pazdziernika 2022 r. do dnia 31 grudnia 2022r.
i obejmie ok. 65 uczniéw dziennie (0k. 45 uczniéw w szkole podstawowej oraz ok. 20 dzieci
w przedszkolu w Jedwabnie).

Ilo$¢ dni organizacji dozywiania planuje si¢ na podstawie kalendarza roku szkolnego
2022/2022, tj.:

Szkola Podstawowa — 58 dni

Przedszkole — 63 dni.

IV. Dozywianie bedzie mialo nastepujacy przebieg w kazdym tygodniu dozywiania:
Zespol Szkot w Jedwabnie

(Szkola Podstawowa przy ul. Polnej 1 w Jedwabnie):

Zupa dwa razy w tygodniu tj. wtorek, czwartek,

Drugie danie trzy razy w tygodniu tj. poniedziatek, $roda, piatek ;

Szacowana ilo$¢ wydanych positkéw w okresie trwania umowy:

Obiad (zupa/ll danie):

pazdziernik 2022 r. — grudzien 2022 r. - 58 dni x 45 uczniow = 2.610 porcji
Przedszkole w Jedwabnie przy ul. Polnej 1:

codziennie: $niadanie, obiad (zupa/drugie danie), podwieczorek

Szacowana ilos¢ wydanych positkéw w okresie trwania umowy:

- $niadanie — 63 dni x wg. indywidualnych zamowien i oplaty rodzicéw
- drugie danie — 63 dni x 20 uczniow = 1.260 porcji

- podwieczorek — 63 dni x wg. indywidualnych zaméwien i optaty rodzicow.


https://platformazakupowa.pl/pn/jedwabno/proceedings

UWAGA'!

Ilos¢ positkow w okresie trwania umowy moze ulec zmianie w zaleznosci od aktualnej sytuacji
pandemicznej zwiazanej z rozprzestrzenianiem sie choroby COVID-19 (SARS-CoV-2). Jest to
calkowicie niezalezne od zamawiajacego. W przypadku zawieszenia zaje¢ szkolnych, z uwagi
na przeciwdzialanie rozprzestrzenianiu sie choroby COVID — 19, mozliwym jest rowniez
wstrzymanie realizacji umowy zawartej w wyniku zakonczenia niniejszego postepowania, badz
ograniczenie ilo$ci przewidzianych do wydania positkéw — w zalezno$ci od potrzeb ucznidow
szkoly 1 przedszkola.

Positki muszq by¢ sporzqdzone zgodnie z wymogami sztuki kulinarnej i sanitarnej dla zywienia
zbiorowego. Muszq tez by¢ wykonane ze swiezych warzyw i artykutow spozZywczych,
posiadajgcych aktualny termin waznosci. Swiadczenie ustug Zywieniowych powinno byé zgodne
z ustawq z dnia 25.08.2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (t. j. Dz. U. z 2020r., poz.
2021 z pézn. zm.) oraz zaleceniami Glownego Inspektora Sanitarnego i Instytutu Zywnosci i
Zywienia w sprawie norm wyzZywienia i Zywienia, jakie obowigzujg w zaktadach Zywienia
zbiorowego oraz jakosci zdrowotnych zywnosci. Ponadto w zakresie jakosci ustug (w sposob
gwarantujgcy jakos¢ positkow zgodng z zalecanymi normami dotyczgcymi zawartosci
sktadnikow pokarmowych zapewniajqc ich roznorodnosc).

Wykonawca jest zobowigzany przestrzegac zasad sanitarno- higienicznych na kazdym etapie:
produkcji positkdw i wydawania positkow.

Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ wszelkie przewidziane prawem $rodki
przeciwdziatajagce mozliwosci zakazenia i przenoszenia choroby COVID-19 (SARS-Cov-2), a
w szczegdlnosci prowadzi¢ dezynfekcje wynajetej kuchni 1 stotowki.

Miejsce i godziny wydania positkow wykonawca uzgodni bezposrednio z dyrektorem Zespotu
Szkot w Jedwabnie.

Przez uzyte powyzej pojecie $niadanie, zupa, drugie danie, podwieczorek nalezy rozumiec:
1) dla uczniow szkoty podstawowe; :

drugie danie - ziemniaki lub zamiennik (kasza, ryz, makaron) 200g, migso lub ryba 100g,
suréwka 150g albo — nie czgséciej niz jeden raz w tygodniu — innych potraw (tj. nalesniki, pierogi
itp.) o gramaturze 300g na porcj¢, kompot 250 ml.

Zupa - zupa o pojemnosci 300 ml + swieze pieczywo bez ograniczenia ilo§ciowego;

dla Przedszkola w Jedwabnie:
zupa - zupa o pojemnosci 300 ml + §wieze pieczywo bez ograniczenia ilosciowego;

drugie danie - positki migsne — 100 g: udo z kurczaka, kotlet mielony (karczek, filet z kurczaka,
indyka, szynka b/k), kotlety schabowe (schab, filet z indyka), gulasz (szynka b/k , karczek b/k,
topatka b/k, filet z indyka, kurczaka) positki pot-migsne, 2 positki bezmigsne — maczne — 300
g, 1 positek — ryba (filet), surowka— 100 g, ziemniaki lub zamiennik (kasza, ryz, makaron)— 100

g.

kompoty z owocow mrozonych i §wiezych (truskawki, wisnie, maliny, jagody, wieloowocowe),
soki owocowe: malina, truskawka, kiwi, czarna porzeczka, wisnia — 200 ml

Przygotowanie positkow odbywac si¢ bedzie z artykutdw zakupionych przez wykonawce.
Zamawiajacy nie dopuszcza powtarzalnosci rodzajowo tych samych positkow w ciggu tygodnia
(5 dni).

Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ incydentalnego zapewnienia przez Wykonawce dozywiania
w soboty w przypadku konieczno$ci odrabiania przez szkoly zaje¢ w sobotg. Wykonawca
dostarczy wtedy positek, ktory bedzie odpowiadal positkowi z takiego dnia tygodnia jaki bedzie
odpracowywany.

UWAGA: llos¢ dozywianych osob w roku szkolnym 2022/2023 moze ulec zmianie.



V Miejsce realizacji zamowienia:

1) Przygotowanie positkow — uzyczona kuchnia w budynku Zespotu Szkot przy ul. Polnej 1 w
Jedwabnie. W oparciu o wskazang kuchni¢ Wykonawca moze przygotowywac positki takze dla
innych podmiotdw 1 0so6b niz zamawiajacy.

2) Wydawanie positkow — stotdéwka w Zespole Szkoét w Jedwabnie przy ul. Polna 1 oraz
stotowka w Przedszkolu w Jedwabnie ul. Polna 1.

Warunki uzyczenia kuchni w Zespole Szkot w Jedwabnie przy ul. Polnej 1 okre$la projekt
umowy najmu lokalu uzytkowego stanowiagcy zatacznik nr 2 do niniejszego zaproszenia do
ztozenia oferty.

— UWAGA — kuchnia nie posiada obieralni i przygotowalni warzyw.

Jako$¢ serwowanych ustug:

1) Wybrany Wykonawca zobowigzuje si¢ do przygotowywania positkow o najwyzszym
standardzie, na bazie produktéw najwyzej jakosci i zgodnie z wymogami Panstwowego
Inspektora Sanitarnego, norm systemu HACCP oraz innych obowigzujacych w tym
zakresie aktow prawnych.

2) Positki muszg spetnia¢ normy zywieniowe zgodnie z polskimi normami Zzywieniowymi
oraz by¢ zgodne z wymogami zywienia zalecanymi przez Instytut Matki i Dziecka lub
Instytut zywnosci i zywienia dla dzieci przedszkolnych w wieku od 2,5 do 6 lat.

3) Wykonawca zobowigzuje si¢ do minimalnego zastosowania produktow przetworzonych na
poczet innych warto§ciowych sktadnikéw odzywczych.

4) Wyklucza si¢ positki na bazie Fastfood.

5) Owoce podawane dzieciom muszg by¢ w calosci — niedopuszczalne jest dzielenie jednego
owocu pomiegdzy kilkoro dzieci.

6) W przypadku podawania dzieciom kanapek nalezy za kazdym razem dotaczy¢ do nich
warzywa pokrojone - potozone na kanapki lub umieszczone osobno, aby kazde dziecko
miato mozliwos¢ skorzystania z takiej opcji.

7) Wszelki transport potproduktéw lub catych dan do stotdowki przedszkola, powinien si¢
odbywac z uzyciem pojazdu przystosowanego do przewozu positkow, dopuszczonym przez
wlasciwy organ Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.

8) Potprodukty oraz obiady dostarczane przez Wykonawcg winny by¢ transportowane w
odpowiednich, przeznaczonych do tego celu pojemnikach termoizolacyjnych wykonanych
z tworzywa zabezpieczajacych positki przed wylaniem oraz schtodzeniem:

a) Termosy jednosktadnikowe przeznaczone do transportu gorgcych positkéw (zupa,
napoje);

b) Termosy wielosktadnikowe wypelnione pojemnikami, ktore wystepujag w rownej
konfiguracji zapewniaja dostarczenie na sale poszczegdlnych czgséci positkow.

9) Wiascicielem niezbednej ilosci termosoéw dla zapewnienia ptynnej dostawy i dystrybucji
positkow dla wychowankéw przedszkola jest Wykonawca.

Oznaczenie wg Wspolnego Slownika Zamowien (CPV)

CPV 55523100-3 Ustugi w zakresie positkéw szkolnych
CPV 55524000-9 Ustugi dostarczania positkéw do szkot

VI Przewidywany termin realizacji zaméwienia (dni, miesigce lub okreslone ramy
czasowe)



01 pazdziernik 2022 r. — 31 grudzien 2022 r.

VIlI. Wykonawca w ramach $§wiadczonych ustug zobowigzany jest do wspotpracy
Z Dyrektorem Zespotu Szkot w Jedwabnie lub osoba upowazniong do kontaktu. Jadlospis
bedzie uktadany przez wykonawce na okres jednego tygodnia do przodu i dostarczany
Dyrektorowi szkoty. Wszelkie zmiany w jadlospisie sugerowane przez Dyrektora szkoty beda
brane pod uwage przez Wykonawce.

VIII. Warunki realizacji zamoéwienia

1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

2. Zamawiajacy nie dopuszcza zmiany ceny zakupu w trakcie trwania umowy.

3. Data wystawienia faktury za miesi¢czng realizacj¢ zamdwienia — ostatni dzien miesigca, w
ktorym jest realizowane zamowienie.

4. Forma platnos$ci: przelew na konto po otrzymaniu faktury VAT, termin zaptaty za
otrzymang faktur¢ — 21 dni od daty wptywu faktury do Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Jedwabnie w Jedwabnie, ul. 1 Maja 63, 12-122 Jedwabno (jednostka realizujaca
zadanie)

IX. Opis sposobu obliczania ceny oferty:

1.Wykonawca okresli cene catkowitg oferty brutto dla cato$ci przedmiotu zamowienia, podajac
ja w zapisie liczbowym w formularzu oferty stanowigcym Zalacznik Nr 1 do niniejszego
Zaproszenia.

2.Cena podana w ofercie winna obejmowa¢ wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z
wykonaniem zamdwienia oraz warunkami stawianymi przez Zamawiajacego, w szczegolnosci:
podatek od towardw i1 ustug VAT oraz wszystkie inne koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamoOwienia.

3.Cena opisana w pkt. 1 jest ceng ostateczna, jaka zaplaci Zamawiajacy za wykonanie
zamoOwienia.

X. Dokumenty wymagane od wykonawcow na potwierdzenie warunkow udzialu w
postepowaniu lub inne dokumenty

1. Oferta powinna zawierac:

1) Wypelniony i podpisany druk ,,Formularz oferty” — Zatacznik Nr 1

2) Wykaz ustug — Zatacznik Nr 2
3) Petnomocnictwo do podpisania oferty — gdy dotyczy

2. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, pismem czytelnym. Jesli Wykonawca sklada
dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, musi zalaczy¢ je w oryginalnym brzmieniu wraz z
ich thumaczeniem na jezyk polski.

3. Oferta musi by¢ podpisana przez osob¢/y upowazniong/e do reprezentowania Wykonawcy.
4. Upowaznienie (pelnomocnictwo) do podpisania oferty, do poswiadczania dokumentéw za
zgodno$¢ z oryginalem oraz do parafowania stron nalezy dotaczy¢ do oferty, o ile nie wynika
ono z dokumentow rejestrowych Wykonawcy. Pelnomocnictwo nalezy dolaczy¢ w oryginale
badz kopii, potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginatem notarialnie.

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu.

6. Wykonawca odpowiada za kompletnos¢ oferty i jej zgodnos¢ z wymaganiami zaproszenia
do ztozenia oferty.

7. Ztozona oferta wraz z zalacznikami bedzie jawna, z wyjatkiem informacji stanowigcych
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co
do ktérych Wykonawca skladajac oferte zastrzegl oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
stanowig tajemnic¢ przedsiebiorstwa. W przypadku gdy Wykonawca nie wykaze, ze
zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy
z dnia 16.04.1993 r. 0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t. j. Dz. U. z . 2022 r., poz. 1233 z
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poézn. zm.), Zamawiajacy uzna zastrzezenie tajemnicy za bezskuteczne, o czym poinformuje
Wykonawce. Informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa powinny by¢ zgrupowane i
stanowi¢ oddzielng czgs¢ oferty, opisang w nastepujacy sposob: ,.tajemnica przedsigbiorstwa —
tylko do wgladu przez Zamawiajacego”.

WARUNKI UDZIALU W PROCEDURZE ZAPROSZENIA DO ZL.OZENIA OFERTY
1. W postepowaniu moga wziag¢ udzial Wykonawcy, ktorzy spetniaja nastepujace warunki i
wymagania:

W zakresie posiadania zdolnos$ci technicznej lub zawodowej pozwalajacej na realizacje

zamoOwienia Wykonawca speini warunek jezeli wykaze, ze:

a) Wykonawca musi wykaza¢, iz w okresie ostatnich 3 lat przed uplywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie,
wykonat lub wykonuje nalezycie 1 ustuge ktorej przedmiotem byto/jest przygotowanie
i dostarczenie goracych positkow w ilosci co najmniej 80 positkow dziennie przez okres
nie krotszy niz sze$¢ miesigcy w ramach jednego zamoéwienia / jednej umowy. W
przypadku ustug nadal wykonywanych Zamawiajacy uzna warunek za spetniony, gdy
Wykonawca wykaze, ze wykonuje ustugi przygotowania i dostarczenia gorgcych
positkdw przez okres co najmniej szesciu miesiecy liczac do dnia, w ktorym uplywa
termin sktadania ofert.

2. Wykonawca moze w celu wykazania spelnienia warunkow udzialu w procedurze
zaproszenia do zlozenia oferty, w stosownych sytuacjach, polega¢ na zdolno$ciach
technicznych lub zawodowych innych podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego
taczacego go z nimi stosunkow prawnych.

3. Wymagane przez Zamawiajacego dokumenty na potwierdzenie zloZonego
oSwiadczenia:

3.1. Na potwierdzenie spelniania warunku okreslonego w pkt 1 lit. a) niniejszego rozdziatu,
Wykonawca zobowigzany jest wraz z oferta zlozy¢ wykaz ustug, w tresci ktéorego winien
poda¢ informacje dotyczace: podmiotu na rzecz ktérego ustugi wykazane w wykazie zostaty
lub sa wykonywane, terminu realizacji ustugi, wartosci ushugi

Do wykazu nalezy dotaczy¢ dokumenty wystawione przez odbiorce ustug potwierdzajace
nalezyte wykonanie lub wykonywanie ustlug wskazanych w wykazie, np. referencje. W
odniesieniu do nadal wykonywanych ustug, dokumenty powinny by¢ wystawione nie
wczesniej, niz na 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

XI1 Proponowane kryteria oceny ofert wraz z podaniem ich wag

1. Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie si¢ kierowal nastepujacym

Kryterium:

cena ogolna oferty — 100 %

Najnizsza cena brutto sposrod badanych ofert

cena badanej oferty brutto
A - liczba punktéw uzyskanych przez oferte
Maksymalnie Wykonawca moze uzyskac 100 pkt.
Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktow.
XIII Wz6r umowy / istotne postanowienia umowy
Wzor umowy stanowi zalgcznik Nr 4i 5

XIV SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
1. Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajagcego o wyjasnienie tresCi zaproszenia
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kierujac swoje zapytania pisemnie, w tym przy pomocy poczty -elektronicznej.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, nie pdzniej jednak niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynal do
Zamawiajacego nie pozniej, niz do konca dnia w ktorym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert. Zamawiajagcy pomimo terminu uptywu terminu, o ktéorym mowa
powyzej moze udzieli¢ wyjasnien. Przedluzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na
bieg terminu sktadania wniosku, o ktorym mowa w zdaniu pierwszym.

2. Tres¢ wyjasnienia, bez wskazania zrodta zapytania, zostanie zamieszczona na stronie
internetowej  https://platformazakupowa.pl/pn/jedwabno/proceedings , na  ktorej
upubliczniono niniejsze zaproszenia do ztozenia oferty.

3. Os$wiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i
Wykonawcy przekazuja w formie pisemne] na stronie internetowe] Zamawiajacego
https://platformazakupowa.pl/pn/jedwabno/proceedings .

4. Pytania nalezy kierowac:

- w formie pisemnej na adres Zamawiajacego

5. Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktu jest: Agnieszka Skwiot, e-mail:
gops@jedwabno.pl

XV Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

Klauzula informacyjna w zakresie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych - zwane dalej
Rozporzadzeniem stanowi zatacznik nr 6 do zaproszenia.

"Wykonawca o§wiadcza, iz wypelnit obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art.
14 Rozporzadzenia wobec osob fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub
posrednio pozyskat w celu ztozenia oferty i ubiegania si¢ o udzielnie zamoéwienia. Wszelka
odpowiedzialno$¢ dotyczaca wlasciwego zabezpieczenia danych osobowych osdb wskazanych
przez Wykonawce nalezy do Wykonawcy. Wykonawca o$§wiadcza, ze posiada zgody od osob
wskazanych w ofercie oraz zatacznikach do oferty na przetwarzanie danych osobowych"

XVI MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 23.09.2022 r. do godz. 10:00 na platformie zakupowej
Open Nexus. https://platformazakupowa.pl/pn/jedwabno/proceedings

2. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania terminu sktadania ofert ma data i godzina
wptywu oferty do Zamawiajacego.

XVII TERMIN ZWIAZANIA OFERTA
Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

XVIII UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie, jezeli:

1) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy $rodki finansowe, ktore Zamawiajacy moze
przeznaczy¢ na realizacj¢ przedmiotu postgpowania,

2) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie Zamawiajacego, czego nie mozna byto
wczesniej przewidziec.

3) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

XIX ZALACZNIKI DO ZAPROSZENIA DO ZLOZENIA OFERTY


https://platformazakupowa.pl/pn/jedwabno/proceedings
https://platformazakupowa.pl/pn/jedwabno/proceedings
mailto:gops@jedwabno.pl
mailto:gops@jedwabno.pl
https://platformazakupowa.pl/pn/jedwabno/proceedings

Zalacznik Nr 1 — Formularz oferty

Zalacznik Nr 2 — Wzér umowy

Zatacznik Nr 3 — Wzor umowy — uzyczenie kuchni
Zalacznik Nr 3 — Oswiadczenie

ZATWIERDZAM:

/-1 Agnieszka Skwiot
Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Jedwabnie



Zalacznik nr 6 do zaproszenia do zlozenia ofert z dnia ............ 2022 r.

Informacja po stronie USLUGOBIORCY:

Na podstawie art. 14 ust. rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
27.4.2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej:
RODO), informuje, ze:

1.

2.

10.

Administratorem Pani/Pana danych jest Wojt Gminy Jedwabno z siedzibg w Jedwabnie
przy ul. Warminskiej 2, zwany dalej Administratorem.

Z Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych Osobowych — Cezarego
Szczepanczyk z ktorym mozna sie kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczgcych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych poprzez adres e-mail: iod@jedwabno.pl

Pana/Pani dane osobowe przetwarzane bedg w celu wykonywania zadan wtasnych oraz
zadan zleconych realizowanych gtownie na podstawie ustawy o samorzqdzie gminnym
z dnia 8 marca 1990 r. oraz zapewnienia bezpieczenstwa i zabezpieczenia mienia w
zgodzie z art. 6 ust. 1 lit c RODO;

Prawnie uzasadnionym interesem, na ktory moze powolac sie Administrator, jest
przechowywanie danych dla celow archiwizacyjnych i zapewnienia rozliczalnosci.
Pana/Pani dane bedg przechowywane zgodnie z obowigzujgcym prawem przez okres
czas okreslony w dokumencie: Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. (Dz. U. z 2011r. Nr 14, poz. 67) w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
Jjednolitych rzeczowych wykazow akt (JRWA) oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dzialania archiwow zaktadowych;

Posiada Pani/Pan prawo: dostepu do tresci swoich danych osobowych oraz do
uzyskania potwierdzenia, czy dane te sq przetwarzane, do sprostowania danych
osobowych (np. gdy dane sq nieprawidlowe lub niekompletne), usuniecia (np. gdy dane
nie bedq juz niezbedne do celow, dla ktorych zostaly zebrane przez Administratora lub
tez zgloszony bedzie sprzeciw wobec przetwarzania danych) oraz prawo do
ograniczenia ich przetwarzania.

Przystuguje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, jesli uzna Pani/Pan, iz przetwarzanie Pani/Pana danych 0Sobowych
narusza przepisy RODO.

Administrator moze udostepni¢ Pani/Pana dane osobowe firmom Swiadczqgcym dla
Administratora roznego rodzaju ustugi — w tym finansowe, prawne, ksiggowe,
archiwizacyjne. Odbiorcami mogq by¢ rowniez podmioty przetwarzajgce dane 0s0bowe
takie jak dostawcy systemow informatycznych i aplikacji, a takze firmy kurierskie.
Administrator moze przekazac¢ Pani/Pana dane osobowe organom publicznym na ich
uprawnione zgdanie.

Pani/Pana dane osobowe nie bedq przekazywane do panstwa trzeciego oraz do
organizacji miedzynarodowe;j.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przetwarzane w sposob zautomatyzowany i nie bedq
profilowane.



