URZAD PRACY |

Powiatowy Urzad Pracy Radomiu

SPECYFIKACJA WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:
Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu, ul. Ks. Andrzeja tukasika 3, 26-612 Radom
zaprasza do ztozenia oferty w trybie art. 275 pkt 1
(trybie podstawowym bez negocjacji)
o wartosci zamowienia nieprzekraczajgcej progédw unijnych o jakich stanowi
art. 3 ustawy z 11 wrzes$nia 2019 r. —
Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1605 )
pn: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym

na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu w roku 2024

Nr postepowania: ZP.TP.26.11.2023
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Postanowienia ogolne.

Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

Powiatowy Urzad Pracy w Radomiu,

ul. Ks. Andrzeja tukasika 3, 26-612 Radom

NIP 948-21-33-743; Regon: 671-983-721

tel. (048) 384-20-74/75; fax. (048) 363-48-73

Adres poczty elektronicznej:

e-mail: kancelaria@pupradom.pl,

Adres strony internetowej prowadzonego postepowania:

http://bip.pupradom.pl w zaktadce zamodwienia publiczne - platformie zakupowej
https:// platformazakupowa.pl/pn/pup_radom ( adres strony internetowej, na ktorej
umieszczone sg dokumenty dotyczgce niniejszego postepowania). Dla korespondencji
naptywajgcej do Zamawiajgcego komunikacja odbywaé sie bedzie poprzez platforme
zakupowg opennexus zgodnie z oznaczeniem postepowania.

. Tryb udzielenia zamoéwienia.

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2023 r. poz. 1605) zwana dalej ,,ustawg Pzp” wraz z aktami wykonawczymi do
tejze ustawy.

Postepowanie dotyczy zamowienia klasycznego o wartosci ponizej progu unijnego i jest
prowadzone w trybie podstawowym bez negocjacji w rozumieniu art. 275 pkt 1 ustawy
Pzp (wariant 1) oraz z uwzglednieniem przepiséw Dziatu Il ustawy Pzp, na podstawie
przepisu art. 266 ustawy Pzp.

. Oznaczenie postepowania.

Nazwa zamodwienia nadana przez Zamawiajgcego: ,Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu w
roku 2024”;

Numer referencyjny sprawy nadany przez Zamawiajgcego: ZP.TP.26.11.2023.
Wykonawcy winni w kontaktach z Zamawiajgcym powotywac sie na ww. oznaczenie
postepowania.

. Przedmiot zamowienia. Termin oraz pozostate warunki realizacji zamdwienia.

. Przedmiot zamodwienia.

Przedmiotem zamodwienia $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu Filii w Pionkach oraz
Punktéw Obstugi Bezrobotnych w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania
przesytek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw w obrocie krajowym
i zagranicznym (do kazdego miejsca w kraju i za granicg) w rozumieniu ustawy z dnia 23



listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U z 2023 r. poz. 1640 ze zm.). Szczegdtowy zakres,
wielko$¢ i wymagania dotyczgce przedmiotu zamodwienia okresla Zatgcznik 5 do SWZ
Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia.

2. Rodzaj zamdwienia: ustuga

3. Nazwy i kody dotyczace przedmiotu zamdwienia zgodnie z nomenklatura okreslong we
Wspdlnym Stowniku Zamdéwien (CPV):
Nazwa Kod CPV

Ustugi pocztowe 64110000-0

4. Opis czesci zamowienia. Oferty wariantowe.

a) Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Powody niedokonania podziatu przedmiotowego zamdwienia na czeéci: Zamawiajacy nie
dokonat podziatu zamdéwienia na czesci, by zapewni¢ prawidtowa i sprawng realizacje
zamowienia. Podziat zamoéwienia na czesci mdgtby spowodowaé powstanie trudnosci
technicznych i nadmiernych kosztéw zamdwienia. Skoordynowanie dziatan réznych
Wykonawcéw realizujgcych poszczegdlne czesci zamdwienia mogtby powodowad
niewtasciwe wykonanie zamdwienia, w tym pojawienie sie trudnosci przy wysyice ze
wzgleddéw organizacyjno - technicznych.

b) Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

5. Informacja o przewidywanych zamdéwieniach polegajacych na powtérzeniu podobnych
ustug, o ktérych mowa w art. 214 ust 1 pkt 7 Pzp.

Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamodwien na dodatkowe ustugi polegajgce na
powtdrzeniu podobnych ustug w rozumieniu przepisu art. 214 ust. 1 pkt 7.

6. Termin realizacji zamoéwienia:
Ustugi pocztowe realizowane bedg od dnia 02.01.2024 r. do dnia 31.12.2024 r. albo do
wyczerpania kwoty przeznaczonej przez Zamawiajgcego na realizacje zamodwienia
w zaleznosci od tego, ktére zdarzenie nastgpi pierwsze.

7. Warunki ptatnosci i realizacji zamdwienia.

1) Szczegdtowe warunki realizacji zamdwienia oraz warunki pfatnosci zawiera zatgcznik
nr 4 do SWZ- Projektowane postanowienia umowy.

8. Dodatkowe wymagania zwigzane z realizacja zamoéwienia.

1) Zamawiajacy nie przewiduje dodatkowych wymagan zwigzanych z realizacjg zamdwienia,
w zakresie zatrudnienia osdb, o ktérych mowa w art. 96 ust. 2 pkt 2 ustawy Pzp
w zw. z art. 266 ustawy Pzp;

2) Zamawiajacy nie zastrzega mozliwosci ubiegania sie o zamdwienie wytgcznie dla
wykonawcéw, o ktérych mowa w art. 94 ustawy Pzp w zw. z art. 266 ustawy Pzp (klauzula

zastrzezona);



3) Zamawiajacy okresla wymagania zwigzane z realizacja zamOwienia w zakresie
zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie stosunku pracy oséb
wykonujgcych wskazane przez zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamowienia,
ktérych wykonanie polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy
z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1320 z pézn. zm.), zgodnie
z art. 95 w zw. z art. 266 ustawy Pzp:

a) rodzaj czynnosci niezbednych do realizacji zamdwienia, ktorych dotyczg wymagania

zatrudnienia na podstawie stosunku pracy:
Zamawiajgcy wymaga, aby wszystkie czynnosci zwigzane z ustugq odbioru i dostarczania
przesytek z i do siedziby Zamawiajgcego wykonywane byty przez osoby zatrudnione przez
Wykonawce (lub podwykonawce, jezeli Wykonawca powierza wykonanie czesci
zamoéwienia podwykonawcy) na podstawie stosunku pracy w rozumieniu ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1320 z pézn. zm.);

b) sposéb weryfikacji zatrudnienia tych oséb, uprawnienia Zamawiajgcego w zakresie
kontroli spetniania przez wykonawce wymagan zwigzanych z zatrudnianiem tych oséb
oraz sankcje ztytutu niespetnienia ww. wymagan, zostaty opisane szczegétowo
w zataczniku nr 4 do SWZ- Projektowanych postanowieniach umowy.

4) Zamawiajgcy okredla wymagania zwigzane z realizacja zamdwienia w zakresie
dysponowania placdwkami pocztowymi, w ktérych bedzie istniata mozliwos¢ odbioru
przesytek awizowanych, rozmieszczonymi z zachowaniem ponizszych warunkdow:

a) na terenie miasta Radom powinno znajdowac sie co najmniej 10 placowek Wykonawcy,
rozmieszczonych na najwiekszych radomskich osiedlach badz osiedlach z dogodnym
dojazdem transportem komunikacji miejskiej,

b) co najmniej po 1 placéwce, w gminach nalezgcych do Powiatu Radomskiego,

c) kazda placéwka Wykonawcy, o ktérej mowa wyzej musi spetnia¢ nizej wymienione
warunki:

e czynna by¢ co najmniej we wszystkie dni robocze, tj. od poniedziatku do pigtku, przez co
najmniej 6 godzin w godzinach 8:00 — 18:00.

e oznakowana w sposdb widoczny nazwg i logo Wykonawcy, umieszczonymi na zewnatrz
budynku lub na witrynie obiektu, w ktérym miesci sie placdwka Wykonawcy,

e powinny posiadac stanowiska pracy, zapewniajgce prawidtowe zabezpieczenie przesytek
przed dostepem o0sob trzecich, gwarantujgc zachowanie tajemnicy pocztowej oraz
ochrone danych osobowych powierzonych Wykonawcy do przetwarzania przez
Zamawiajgcego.

d) Zamawiajacy dokona weryfikacji w powyziszym zakresie na podstawie o$wiadczenia

Wykonawcy ztozonego w formularzu ofertowym.

9. Informacja o obowigzku osobistego wykonania przez wykonawce kluczowych zadan.

Zamawiajgcy nie przewiduje obowigzku osobistego wykonania kluczowych zadan
dotyczgcych zamodwien na ustugi przez poszczegdlnych wykonawcéw wspdlnie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia w rozumieniu art. 60 ustawy Pzp, ani



zwigzanych z udziatem podmiotéw udostepniajgcych zasoby w rozumieniu art. 121
ustawy Pzp w zw. z art. 266 ustawy Pzp.

10. Podwykonawcy.

1) Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamdwienia podwykonawcom.

2) Zamawiajacy nie zastrzega obowigzku osobistego wykonania przez Wykonawce
kluczowych czesci zamodwienia;

3) Wykonawca powinien wskaza¢ w ofercie czesci zamodwienia, ktérych wykonanie zamierza
powierzy¢ podwykonawcom oraz poda¢ (o ile s3 mu znane) nazwy (firmy) tych
podwykonawcéw;

4) Zamawiajagcy nie zada przedstawiania dokumentéw podmiotowych dotyczgcych
podwykonawcy/éw.

lll. Przedmiotowe srodki dowodowe.

1. Wykaz wymaganych przedmiotowych srodkéw dowodowych.

W celu potwierdzenia zgodnosci oferowanych ustug z wymaganiami okreslonymi w opisie
kryteriow oceny ofert, wykonawca zobowigzany jest ztozy¢é wraz z ofertg nastepujace
przedmiotowe srodki dowodowe:

Wymagana forma i moment

Rodzaj srodka dowodowego

zfozenia

Deklaracja w postaci oswiadczenia o liczbie

pracownikéw zatrudnionych na umowe o Deklaracja sktadana w formie

1 prace na minimum % etatu w zakresie o$wiadczenia, w Formularzu
odbioru i dostarczania przesytek oferty (Zatacznik nr 1 do SWZ).
z i do siedziby zamawiajgcego zgodnie z
rozdz. XIll SWZ.

2. Informacja dotyczgca usuniecia brakéw formalnych w przedmiotowych srodkach
dowodowych.

Zgodnie z przepisem art. 107 ust. 3 ustawy Pzp, jezeli wykonawca nie ztozy wraz z ofertg
przedmiotowego $rodka dowodowego, o ktéorym mowa w ust. 1 Zamawiajacy nie bedzie
wzywat wykonawcy do jego ztozenia lub uzupetnienia, oferta bedzie podlegata odrzuceniu
na podstawie art. 226 ust 1 pkt 2 lit.c ust PZP.

IV.Kwalifikacja podmiotowa — podstawy wykluczenia

1. Obligatoryjne podstawy wykluczenia.

1) O udzielenie zamoéwienia moze ubiegaé sie wytacznie wykonawca, ktéry nie podlega
wykluczeniu z postepowania ze wzgledu na okolicznosci wymienione w art. 108 ust. 1
ustawy Pzp oraz Wykonawca w stosunku do ktérego nie zachodzg przestanki wykluczenia



z postepowania okreslone w art. 7 ust 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspierania agresji na Ukraine oraz stuzgcych
ochronie bezpieczenstwa narodowego ( Dz.U. 2022 poz.835).

2) Obligatoryjne przestanki wykluczenia zostaty wymienione w zataczniku nr 2 do SWZ —
wzorze formularza o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z postepowania.

2. Fakultatywne podstawy wykluczenia.

W oparciu o przepis art. 109 ust. 1 pkt 4, 5 i 7 ustawy Pzp, Zamawiajgcy wykluczy z
postepowania wykonawce w zwigzku z wystgpieniem ktdrejkolwiek z ponizszych
okolicznosci (przestanki zostaty réwniez wskazane w zatgczniku nr 2 do SWZ):

3) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, ogtoszono upadtosé, ktérego aktywami
zarzadza likwidator lub sad, zawart uktad z wierzycielami, ktérego dziatalnos¢ gospodarcza
jest zawieszona albo znajduje sie on w innej tego rodzaju sytuacji wynikajgcej z podobnej
procedury przewidzianej w przepisach miejsca wszczecia tej procedury

4) ktéry w sposdb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza jego
uczciwo$é, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamdwienie, co zamawiajacy
jest w stanie wykazaé za pomocg stosownych dowodéw;

5) ktéry, z przyczyn lezgcych po jego stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonat
lub nienalezycie wykonat albo dtugotrwale nienalezycie wykonywat istotne zobowigzanie
wynikajgce z wczesniejszej umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy
koncesji, co doprowadzito do wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania,
wykonania zastepczego lub realizacji uprawnien z tytutu rekojmi za wady.

3. Self - cleaning.

Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postepowania w zakresie przestanek
obligatoryjnych z art. 108 ust. 1 pkt 1,2 i 5 oraz 109 ust. 1 pkt 4, 5i 7 ustawy Pzp, jezeli
udowodni Zamawiajgcemu, ze spetnit tacznie przestanki wymienione w art. 110 ust. 2
ustawy Pzp (self — cleaning). Przestanki zostaty szczegétowo opisane w zatgczniku 2 do
SWZ.

4. Zasady dotyczace oceny podstaw wykluczenia przez Zamawiajgcego.

1) Zamawiajgcy oceni, czy podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3, sg
wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, uwzgledniajgc wage i szczegélne
okolicznosci czynu wykonawcy. Jezeli podjete przez wykonawce czynnosci, o ktérych
mowa w ust. 3, nie bedg wystarczajgce do wykazania jego rzetelnosci, Zamawiajacy
wykluczy wykonawce;

2) w przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, a takze
podmiotéw udostepniajgcych swoje zasoby wykonawcy, spetnienie wymogu dotyczacego
braku podstaw do wykluczenia, powinno zosta¢ wykazane przez kazdy z tych podmiotéw.
Zamawiajgcy nie bedzie weryfikowat czy zachodzg podstawy do wykluczenia
z postepowania dotyczgce podwykonawcdéw niebedgcych podmiotami udostepniajgcymi
zasoby na zasadach okreslonych w art. 118 ustawy Pzp;



3) W $lad za dyspozycjg przepisu art. 273 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, Zamawiajacy oceni czy
wypetnione zostaty przestanki wykluczenia wykonawcy z postepowania na podstawie
podmiotowych srodkéw dowodowych wyszczegdlnionych w rozdziale VI SWZ, zgodnie z
formuta: spetnia/nie spetnia.

V. Kwalifikacja podmiotowa — warunki udziatu w postepowaniu.

1. Warunki udziatu w postepowaniu.

Zgodnie z przepisem art. 112 ust. 1 w zw. z art. 266 ustawy Pzp, Zamawiajgcy okresla
nastepujgce warunki udziatu w postepowaniu:

1) w odniesieniu do warunku dotyczgcego zdolnosci technicznej, Zamawiajgcy wymaga,
aby wykonawca wykazat, iz:

a) w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie wykonat lub wykonuje w sposdb
nalezyty co najmniej 1 (jedng) ustuge w ramach jednego kontraktu (1 ustuga= jedna
umowa ) polegajgcg na $wiadczeniu ustug pocztowych w rozumieniu Prawo Pocztowe
o wartosci nie mniejszej niz 400.000 brutto.

Zamawiajacy oceni spetnianie powyiszego warunku w oparciu o podmiotowe srodki
dowodowe, o ktérych mowa w rozdz. VI ust. 3 pkt 1.

2) odniesieniu do warunku dotyczacego kompetencji lub uprawnien do prowadzenia
okreslonej dziatalnosci zawodowej, Zamawiajgcy wymaga, aby wykonawca wykazat, ze

a) posiada uprawnienia do realizacji przedmiotu zamdwienia, tzn. jest wpisany do rejestru
operatoréw pocztowych (art. 6 ust. 1 ustawy z dnia 23 listopada 2012r. Prawo pocztowe,
tekst jednolity Dz. U. z 2020 poz. 1041) prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, w zakresie uprawniajgcym do wykonania zamowienia.

Zamawiajacy oceni spetnianie powyiszego warunku w oparciu o podmiotowe $rodki
dowodowe, o ktérych mowa w rozdz. VI ust. 3 pkt 2.

3) Zasady oceny warunkow udziatu w postepowaniu. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
0 zamowienie.

a) Oceniajgc zdolnos¢ techniczng lub zawodowa, Zamawiajgcy moze, na kazdym etapie
postepowania, uznaé, ze wykonawca nie posiada wymaganych zdolnosci, jezeli
posiadanie przez wykonawce sprzecznych intereséw, w szczegdlnosSci zaangazowanie
zasobéw technicznych lub zawodowych wykonawcy w inne przedsiewziecia gospodarcze
wykonawcy moze mieé negatywny wptyw na realizacje zamdwienia;

b) W przypadku wspdlnego ubiegania sie o0 zamodwienie przez wykonawcow, oswiadczenia,
o ktérych mowa w rozdz. VI ust. 1 sktada kazdy z wykonawcdow. Oswiadczenia te
potwierdzajg brak podstaw do wykluczenia oraz spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu w zakresie, w jakim kazdy z wykonawcdw wykazuje spetnianie warunkow
udziatu w postepowaniu.

¢) Zamawiajgcy dokona oceny spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu w oparciu
o podmiotowe Srodki dowodowe, o ktdrych mowa w rozdz. VI ust. 3.



4) Udostepnienie zasobow.

a) Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
polegac na zdolnosciach technicznych podmiotédw udostepniajgcych zasoby, niezaleznie
od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkéw prawnych;

b) W odniesieniu do warunkéw dotyczacych zdolnosci technicznych lub zawodowych
wykonawcy mogg polegaé na zdolnos$ciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jedli
podmioty te wykonajg ustugi, do realizacji ktérych te zdolnosci s3 wymagane;

c) Wykonawca, ktéry polega na zdolnos$ciach podmiotéw udostepniajgcych zasoby, sktada,
wraz z ofertg, zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamdwienia lub inny podmiotowy
srodek dowodowy potwierdzajgcy, ze wykonawca realizujgc zamodwienie, bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw (zgodnie z rozdz. VIl ust. 4 pkt 1,2);wg
z zatacznika nr 7 do SWZ.

d) Wykonawca, w przypadku polegania za zdolno$ciach Ilub sytuacji podmiotéw
udostepniajgcych zasoby, przedstawia wraz z oswiadczeniem o ktérym mowa w rozdz. VI
ust. 1 pkt 1, takze oswiadczenie podmiotu udostepniajgcego zasoby, potwierdzajgce brak
podstaw do wykluczenia tego podmiotu oraz odpowiednio spetnienie warunkéw udziatu
w postepowaniu w zakresie, w jakim wykonawca powotuje sie na zasoby.

e) Zamawiajacy oceni, czy udostepniane wykonawcy zasoby, pozwalajg na wykazanie przez
wykonawce spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, a takze bada, czy nie zachodza
wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, ktore zostaty przewidziane wzgledem
wykonawcy. Jezeli zasoby podmiotu, o ktérym mowa w zdaniu poprzednim, nie
potwierdzajg spetniania przez wykonawce warunkéw udziatu w postepowaniu lub
zachodzg wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zazada, aby
wykonawca w wyznaczonym terminie zastgpit ten podmiot innym podmiotem lub
podmiotami albo wykazat, ze samodzielnie spetnia warunki udziatu w postepowaniu;

f) Wykonawca nie moze, po uptywie terminu sktadania ofert, powotywacd sie na zdolnosci
lub sytuacje podmiotéw udostepniajgcych zasoby, jezeli na etapie sktadania ofert nie
polegat on w danym zakresie na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych
zasoby.

VI.Oswiadczenie wstepne, podmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty.

1. Oswiadczenie wstepne, o ktorym mowa w art. 125 ust. 1 w zw. z art. 266 ustawy Pzp.

1) Zgodnie z dyspozycjg przepisu art. 273 ust. 2 ustawy Pzp, wykonawca dotgczy do oferty:
Tymaczasowy $rodek dowodowy tj oswiadczenia wstepne, o ktérym mowa w art. 125 ust.
1 w zw. z art. 266 ustawy Pzp, w celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z
postepowania oraz spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, zgodnie z trescig
zatacznika nr 2 i 3 do SWZ. ( Oryginat w formie elektronicznej (postac elektroniczna z
podpisem kwalifikowanym), w postaci elektronicznej z podpisem zaufanym lub osobistym.
Oswiadczenie sktadane wraz z ofertq.)



2. Wymagane podmiotowe s$rodki dowodowe potwierdzajgce brak podstaw do

1)

wykluczenia.

Zgodnie z dyspozycjg przepisu art. 273 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy nie bedzie
wymagat ztozenia w niniejszym postepowaniu podmiotowych srodkéw dowodowych na
potwierdzenie braku podstaw do wykluczenia.

. Podmiotowe srodki dowodowe potwierdzajgce spetnianie warunkéw udziatu

W postepowaniu.

Zgodnie z dyspozycjg art. 274 ust. 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy wezwie wykonawce,
ktérego oferta zostata najwyzej oceniona, do ztozenia w wyznaczonym terminie, nie
krotszym niz 5 dni od dnia wezwania, podmiotowych srodkéw dowodowych, na
potwierdzenie spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu, aktualnych na dzien ich
ztozenia, w postaci:

Wykaz ustug wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 3 lat, przed uptywem
terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu,
a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich
wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi
zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowodéw okreslajgcych czy te dostawy lub ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa,
sg referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy
lub ustugi byty wykonywane, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sa
wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze wykonawca
nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawcy. W przypadku
Swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badZ inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej
niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu

- w celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa
w rozdz. V ust 1 pkt 1 lit.a. Wz6r wykazu ustug stanowi zatgcznik 6 do SWZ.
Uwaga!
Jezeli Wykonawca powotuje sie na doswiadczenie w realizacji ustug,
wykonywanych wspdlnie z innymi wykonawcami, wdéwczas w powyzszym wykazie
ustug zobowigzany jest podac jedynie te ustugi w ktdrych
wykonaniu wykonawca ten bezposrednio uczestniczyt.
Forma ztozenia ( Oryginat w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej z podpisem
zaufanym lub osobistym albo kopia w postaci cyfrowego odwzorowania dokumentu
papierowego, poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce podpisem



kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym lub przez notariusza podpisem
kwalifikowanym. Dokument sktadany na wezwanie Zamawiajgcego.)

2) Aktualne zaswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego

przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej na podstawie art. 8 ustawy z dnia 23
listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

- potwierdzenie spefniania warunku udziatu w postepowaniu, o ktérym mowa w

rozdz. V ust 1 pkt 2 lit.a. zamawiajgcy dokona w oparciu o ztozone o$wiadczenie (wg
wzoru zatgcznika nr 9 do SWZ )wykonawcy dotyczgce posiadania wpisu do rejestru
operatoréw pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej na podstawie art. 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,
ktorego tres¢ zostanie zweryfikowana na podstawie udostepnionego pod linkiem
https://bip.uke.gov.pl/rop/rejestr-operatorow-pocztowych rejestru  operatorow
pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektroniczne;j.
( Oswiadczenie winno byc¢ ztozone w formie elektronicznej, w postaci elektronicznej z
podpisem zaufanym lub osobistym albo kopia w postaci cyfrowego odwzorowania
dokumentu papierowego, poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce
podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym lub przez notariusza podpisem
kwalifikowanym. Dokument sktadany na wezwanie Zamawiajgcego).

3) Oswiadczenie o aktualnosci informacji zawartych w oswiadczeniu o niepodleganiu

4.

wykluczeniu (wzdér) — wg. zat. nr 8 do SWZ) ( Oryginat w formie elektronicznej, w postaci
elektronicznej z podpisem zaufanym lub osobistym albo kopia w postaci cyfrowego
odwzorowania dokumentu papierowego, poswiadczona za zgodnosc z oryginatem przez,
wykonawce podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym lub przez notariusza
podpisem kwalifikowanym. Dokument sktadany na wezwanie Zamawiajgcego).

Pozostate dokumenty wymagane przez Zamawiajgcego.

1) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji podmiotéw udostepniajgcych

zasoby, sktada wraz z oferta:

a) Wymagany dokument: Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby do oddania mu

do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamdéwienia lub inny
podmiotowy srodek dowodowy potwierdzajacy, ze wykonawca realizujgc zamdwienie,
bedzie dysponowat niezbednymi zasobami tych podmiotéw. Wzér pisemnego
zobowigzania stanowi zatgcznik 7 do SWZ.( Oryginat w formie elektronicznej, w postaci
elektronicznej z podpisem zaufanym lub osobistym albo kopia w postaci cyfrowego
odwzorowania dokumentu papierowego, poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem przez
podmiot udostepniajgcy zasoby podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym lub
przez notariusza podpisem kwalifikowanym. Dokument sktadany wraz z ofertq (jezeli

dotyczy)

2) W celu potwierdzenia, ze osoba dziatajgca w imieniu wykonawcy jest umocowana do jego

reprezentowania, Zamawiajacy zgda od wykonawcy:


https://bip.uke.gov.pl/rop/rejestr-operatorow-pocztowych

a) Wymagany dokument: Odpis lub informacja z Krajowego Rejestru Sgdowego, Centralnej

3)

Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej lub innego wtasciwego rejestru.
Wykonawca nie jest zobowigzany do ztozenia ww. dokumentéw, jezeli zamawiajgcy moze
je uzyska¢ za pomocy bezptatnych iogdlnodostepnych baz danych, o ile wykonawca
wskazat dane umozliwiajgce dostep do tych dokumentéw. (Oryginat w formie
elektronicznej, w postaci elektronicznej z podpisem zaufanym lub osobistym albo kopia
w postaci cyfrowego odwzorowania dokumentu papierowego, poswiadczona za zgodnos¢
z oryginatem przez wykonawce podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym lub
przez notariusza podpisem kwalifikowanym.Dokument sktadany wraz z ofertq).

Jezeli w imieniu wykonawcy dziata osoba, ktérej umocowanie do jego reprezentowania
nie wynika z dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 1, Zamawiajgcy zada od wykonawcy
ztozenia:

b) Wymagany dokument: Petnomocnictwo Iub inny dokument potwierdzajacy

umocowanie do reprezentowania wykonawcy. Wymdg powyiszy ma zastosowanie
odpowiednio do osoby dziatajgcej w imieniu wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamdwienia publicznego. (Oryginat w formie elektronicznej, w postaci
elektronicznej z podpisem zaufanym lub osobistym albo kopia w postaci cyfrowego
odwzorowania dokumentu papierowego, ktdrej zgodnos¢ z oryginatem poswiadcza
mocodawca podpisem kwalifikowanym, zaufanym lub osobistym lub notariusz podpisem
kwalifikowanym. Dokument sktadany wraz ofertq).

6. Forma dokumentow.

1) Zamawiajgcy nie wezwie do ztozenia podmiotowych srodkéw dowodowych, jezeli moze

je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogdlnodostepnych baz danych, w szczegdlnosci
rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne, o ile wykonawca wskaze w
oswiadczeniu, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, dane umozliwiajgce dostep
do tych srodkéw;

. W sprawach nieuregulowanych postanowieniami niniejszego rozdziatu, zastosowanie

znajda przepisy Rozporzadzenia Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia
2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub
oswiadczen, jakich moze zgda¢ Zamawiajacy od wykonawcy, a takze postanowienia
rozdziatow VIl i IX dotyczgcych zasad komunikacji w postepowaniu i przygotowania oferty
oraz innych dokumentow.

VII. Wymagania dotyczgce wadium.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium w niniejszym postepowaniu
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VIIl. Informacje o srodkach komunikacji elektronicznej do komunikacji Zamawiajgcego
z wykonawcami.

1. Zasady komunikacji.

1) Komunikacja w niniejszym postepowaniu o udzielenie zamoéwienia, w tym sktadanie ofert,
wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub osSwiadczen miedzy
Zamawiajgcym a wykonawcami, odbywa sie przy uzyciu S$rodkéw komunikacji
elektronicznej;

2) Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim, w formie elektronicznej za
posrednictwem platformy zakupowej o nazwie platformazakupowa.pl (zwanej dalej

takze: ,platformg”) pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/pupradom

3) W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania, preferowanym kanatem
komunikacji miedzy Zamawiajgcym a wykonawcami, w tym skfadania wszelkich
oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien oraz informacji w formie elektronicznej jest
formularz o nazwie: »Wyslij wiadomosé do Zamawiajgcego” na
https://platformazakupowa.pl/pn/pupradom

4) Za date przekazania (wptywu) oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien oraz informacji do
Zamawiajgcego, przyjmuje sie date ich przestania za posrednictwem
https://platformazakupowa.pl/pn/pupradom przy uzyciu przycisku: , Wyslij wiadomosé

do Zamawiajgcego”. Nastepstwem skorzystania z powyzszej funkcji jest pojawienie sie
komunikatu informujacego, ze wiadomos¢ zostata wystana do Zamawiajgcego;

5) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci SWZ.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na
2 dni przed uptywem terminu skfadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie
tresci SWZ wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz na 4 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert;

6) Jezeli Zamawiajacy nie udzieli wyjasnien w terminie, o ktérych mowa w pkt 5, przedtuza
termin sktadania ofert o czas niezbedny do zapoznania sie wszystkich zainteresowanych
wykonawcdéw z wyjasnieniami niezbednymi do nalezytego przygotowania i ztozenia
ofert. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania
whniosku o wyjasnienie tresci SWZ;

7) W przypadku gdy wniosek o wyjasnienie tresci SWZ nie wptynat w terminie, o ktérym
mowa w pkt 6, Zamawiajacy nie ma obowigzku udzielania wyjasnien SWZ oraz
obowigzku przedtuzenia terminu sktadania ofert;

8) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ SWZ. W przypadku gdy zmiany tresci SWZ beda istotne dla
sporzadzenia oferty lub bedg wymagaty od wykonawcéw dodatkowego czasu na
zapoznanie sie ze zmiang SWZ i przygotowanie ofert, Zamawiajgcy przedtuzy termin
sktadania ofert o czas niezbedny na zapoznanie sie ze zmiang SWZ i przygotowanie
oferty;


https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/pupradom
https://platformazakupowa.pl/pn/pupradom
https://platformazakupowa.pl/pn/pupradom

9) Zamawiajacy bedzie przekazywat wykonawcom informacje w formie elektronicznej za
posrednictwem platformy. Informacje dotyczgce wnioskéw o wyjasnienie tresci SWZ,
zmiany tresci SWZ, zmiany terminu skfadania i otwarcia ofert, Zamawiajgcy bedzie
zamieszczat na platformie w sekcji “Komunikaty” oraz na stronie internetowej
prowadzonego postepowania. Korespondencja, ktorej zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami adresatem jest konkretny wykonawca, bedzie przekazywana w formie
elektronicznej za posrednictwem platformazakupowa.pl do konkretnego wykonawcy;

10) Wykonawca jako podmiot profesjonalny ma obowigzek weryfikacji komunikatéw i
wiadomosci bezposrednio na platformie przestanych przez Zamawiajgcego, z uwagi na
fakt, iz mozliwa jest awaria systemu lub mozliwe jest przekierowanie powiadomienia do
folderu SPAM;

11) Osobami uprawnionymi do kontaktu z Wykonawcami s3: Jolanta Popiel poprzez
platforme zakupowa opennexus. W korespondencji zZamawiajgcym nalezy postugiwac
sie sygnaturg postepowania;

12) komunikacja ustna dopuszczalna jest w odniesieniu do informacji, ktére nie sg istotne,
w szczegolnosci nie dotyczg ogtoszenia o zamdwieniu lub dokumentéw zamdwienia oraz
ofert, o ile jej tres¢ jest udokumentowana.

2. Informacje o wymaganiach technicznych i organizacyjnych sporzadzania, wysytania i
odbierania korespondencji elektronicznej.

1) Zamawiajacy, zgodnie z § 11 ust. 2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z 30 grudnia
2020 r. w sprawie sposobu sporzgdzania i przekazywania informacji oraz wymagan
technicznych dla dokumentéw elektronicznych oraz srodkéw komunikacji elektronicznej
w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego Ilub konkursie; dalej:
“Rozporzadzenie w sprawie $rodkéw komunikacji”, okresla niezbedne wymagania
sprzetowo - aplikacyjne umozliwiajace prace na platformazakupowa.pl, tj.:

c) staty dostep do sieci Internet o gwarantowanej przepustowosci nie mniejszej niz 512 kb/s,

2) komputer klasy PC lub MAC o nastepujacej konfiguracji: pamie¢ min. 2 GB Ram, procesor
Intel IV 2 GHZ lub jego nowsza wersja, jeden z systemow operacyjnych - MS Windows 7,
Mac Os x 10 4, Linux, lub ich nowsze wersje,

3) zainstalowana dowolna przegladarka internetowa, w przypadku Internet Explorer
minimalnie wersja 10 0.,

4) witgczona obstuga JavaScript,

5) zainstalowany program Adobe Acrobat Reader lub inny obstugujgcy format plikéw .pdf,

6) platforma dziata wedtug standardu przyjetego w komunikacji sieciowej - kodowanie UTF8,

7) oznaczenie czasu odbioru danych przez platforme zakupowg stanowi date oraz doktadny
czas (hh:mm:ss) generowany wg. czasu lokalnego serwera synchronizowanego z
zegarem Gtéwnego Urzedu Miar.

8) Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego:
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http://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/

a) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone w Regulaminie

zamieszczonym na stronie internetowe;j pod adresem:
https://platformazakupowa.pl/strona/1-regulamin w zaktadce ,Regulamin" oraz

uznaje go za wigzacy,
9) zapoznat i stosuje sie do Instrukcji sktadania ofert dostepnej pod adresem:
https://drive.google.com/file/d/1Kd1DttbBeiNWt4q4sIS4t761ZVKPbkyD/view

10) Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za ztozenie oferty w sposéb niezgodny z
Instrukcjg korzystania z platformy, w szczegdlnosci za sytuacje, gdy Zamawiajacy
zapozna sie z trescig oferty przed uptywem terminu sktadania ofert (np. poprzez ztozenie
oferty w zaktadce , Wyslij wiadomos¢ do Zamawiajgcego”). Taka oferta zostanie uznana
przez Zamawiajgcego za oferte handlowa i nie bedzie brana pod uwage w
przedmiotowym postepowaniu, z uwagi na brak dotrzymania wymogu braku mozliwosci
zapoznania sie z ofertg przed terminem jej ztozenia, o ktérym mowa w art. 221 ustawy
Pzp.

11) Zamawiajgcy informuje, ze instrukcje korzystania z platformy dotyczgce w szczegdlnosci
logowania, sktadania wnioskow o wyjasnienie tresci SWZ, sktadania ofert oraz innych
czynnosci podejmowanych w niniejszym postepowaniu przy uzyciu
platformazakupowa.pl znajduja sie w zaktadce , Instrukcje dla Wykonawcow" na stronie

internetowe]j pod adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

3. Rekomendacje.

1) Formaty plikéw wykorzystywanych przez wykonawcéw powinny by¢ zgodne z
Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestrow publicznych i wymiany
informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla systemoéw
teleinformatycznych (t.j. Dz.U. z 2017 r. 2247);

2) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie formatéw: .pdf .doc .xIs .jpg (.jpeg) ze
szczegolnym wskazaniem na .pdf;

3) W celu ewentualnej kompresji danych Zamawiajgcy rekomenduje wykorzystanie jednego
z formatéw: .zip ; .7Z

4) Do formatdéw uznanych za powszechne a nie wystepujgcych w rozporzadzeniu nalezg: .rar
.gif .bomp .numbers .pages. Dokumenty ztozone w takich plikach zostang potraktowane za
ztozone nieskutecznie;

5) Zamawiajgcy zwraca uwage na ograniczenia wielkosci plikéw podpisywanych profilem
zaufanym, ktéry wynosi max 10MB, oraz na ograniczenie wielkosci plikdw podpisywanych
w aplikacji eDoApp stuzacej do sktadania podpisu osobistego, ktéry wynosi max 5MB;

6) Ze wzgledu na niskie ryzyko naruszenia integralnosci pliku oraz fatwiejszg weryfikacje
podpisu, Zamawiajgcy zaleca, w miare mozliwosci, przekonwertowanie plikow
sktadajacych sie na oferte na format .pdf i opatrzenie ich podpisem kwalifikowanym
PadES;
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https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

7) Pliki w innych formatach niz PDF zaleca sie opatrzyé zewnetrznym podpisem XAdES.
Wykonawca powinien pamietac, aby plik z podpisem przekazywac tacznie z dokumentem
podpisywanym;

8) Zamawiajacy zaleca, aby w przypadku podpisywania pliku przez kilka oséb, stosowac
podpisy tego samego rodzaju. Podpisywanie réznymi rodzajami podpiséw np. osobistym
i kwalifikowanym moze doprowadzi¢ do problemdéw w weryfikacji plikdw;

9) Zamawiajacy zaleca, aby wykonawca z odpowiednim wyprzedzeniem przetestowat
mozliwos¢ prawidtowego wykorzystania wybranej metody podpisania plikdw oferty;

10) Zaleca sie, aby komunikacja z wykonawcami odbywata sie tylko na platformie za
posrednictwem formularza “Wyslij wiadomo$é do Zamawiajgcego”;

11) Oferte nalezy przygotowac z nalezytg starannoscig i z zachowaniem odpowiedniego
odstepu czasu do daty zakoriczenia przyjmowania ofert;

12) Podczas podpisywania plikdw zaleca sie stosowanie algorytmu skrétu SHA2 zamiast SHA1;

13) W przypadku kompresowania dokumentéw np. w plik ZIP zaleca sie wczes$niejsze
podpisanie kazdego ze skompresowanych plikéw;

14) Zamawiajacy rekomenduje wykorzystanie podpisu z kwalifikowanym znacznikiem czasu;

15) Zamawiajgcy zaleca, aby nie wprowadza¢ jakichkolwiek zmian w plikach po podpisaniu ich
podpisem kwalifikowanym. Moze to skutkowac naruszeniem integralnosci plikéw co
réwnowazne bedzie z koniecznoscig odrzucenia oferty w postepowaniu;

16) Zamawiajacy nie przewiduje form komunikowania sie z wykonawcami w inny sposob niz
przy uzyciu Srodkéow komunikacji elektronicznej w przypadku zaistnienia jednej z
sytuacjach okres$lonych w art. 65 ust. 1, art. 66 i art. 69 ustawy Pzp.

IX. Opis sposobu przygotowania ofert.

1. Przygotowanie oferty i innych dokumentow sktadanych w postepowaniu.
Forma i aspekty techniczne.

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte w niniejszym postepowaniu;

2) Oferta oraz wszystkie dokumenty sktadane przez wykonawce w toku postepowania winny
by¢ podpisane przez osoby upowaznione do sktadania oswiadczen woli w imieniu
wykonawcy, zgodnie z zasadg reprezentacji wynikajgcg z postanowien odpowiednich
przepisdw prawnych, umowy, uchwaty lub prawidtowo sporzadzonego petnomocnictwa;

3) W przypadku Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o zamodwienie (np. konsorcja,
spotki cywilne) — winni oni ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo do reprezentowania ich w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego;

4) Wykonawcy wspélnie ubiegajagcy sie o udzielenie zamowienia sktadajg oswiadczenie w
ofercie, z ktérego wynika, ktéorg cze$é zamdwienia wykonajg poszczegdlni wykonawcy
(zgodnie z trescig formularza oferty — zatgcznik 1);

5) Oferte, oswiadczenie wstepne, o ktérym mowa w art. 125 ust. 1 ustawy Pzp, podmiotowe
$rodki dowodowe (jezeli s3 wymagane), w tym oswiadczenie, o ktorym mowa w art. 117
ust. 4 ustawy Pzp (jezeli jest wymagane), oraz zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego
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6)

7)

8)

9)

b)

c)

d)

zasoby, o ktérym mowa w art. 118 ust. 3 ustawy Pzp (jezeli jest wymagane),
przedmiotowe $rodki dowodowe, petnomocnictwo, sporzadza sie w postaci
elektronicznej, w formatach danych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 18 ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne, z uwzglednieniem postanowien rozdziatu V SWZ i rodzaju
przekazywanych danych;

Oferte oraz wszelkie dokumenty elektroniczne przekazuje sie w postepowaniu przy uzyciu
srodkéw komunikacji elektronicznej wskazanych zgodnie z art. 67 ustawy Pzp przez
Zamawiajgcego, w wiec za posrednictwem platformazakupowa.pl, pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/pup radom

Oferte nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub
osobistym, w jezyku polskim, zgodnie z przepisami prawa oraz dokumentami zamdwienia;
Przedmiotowe i podmiotowe s$rodki dowodowe (jezeli s3 wymagane) oraz inne
dokumenty lub oswiadczenia wymagane w postepowaniu, skfada sie w formie
elektronicznej lub w postaci elektronicznej z podpisem zaufanym lub osobistym. W
przypadku gdy podmiotowe srodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe, inne
dokumenty, w tym dokumenty potwierdzajgce umocowanie do reprezentowania, zostaty
wystawione przez upowaznione podmioty jako dokument w postaci papierowe;j,
przekazuje sie cyfrowe odwzorowanie tego dokumentu opatrzone kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, poswiadczajace
zgodnos¢ cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej. Przez cyfrowe
odwzorowanie, nalezy rozumie¢ dokument elektroniczny bedacy kopig elektroniczng
tresci zapisanej w postaci papierowej, umozliwiajacy zapoznanie sie z tg trescig i jej
zrozumienie, bez koniecznosci bezposredniego dostepu do oryginatu;

Poswiadczenia zgodnosci cyfrowego odwzorowania z dokumentem w postaci papierowej,
o ktérym mowa w pkt 8, dokonuje w przypadku:

podmiotowych $rodkéw dowodowych (jezeli sg wymagane) oraz dokumentéw
potwierdzajagcych umocowanie do reprezentowania — odpowiednio wykonawca,
wykonawca wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia, podmiot udostepniajacy
zasoby lub podwykonawca, w zakresie podmiotowych s$rodkéw dowodowych lub
dokumentéw potwierdzajgcych umocowanie do reprezentowania, ktére kazdego z nich
dotyczg;

przedmiotowych srodkéw dowodowych — odpowiednio wykonawca lub wykonawca
wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia;

innych dokumentéw — odpowiednio wykonawca lub wykonawca wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zaméwienia, w zakresie dokumentéw, ktére kazdego z nich dotyczg;

w kazdym wypadku poswiadczenia zgodnosci moze dokonaé notariusz;

10) W procesie sktadania oferty, w tym m.in. przedmiotowych srodkéw dowodowych na

platformie, kwalifikowany podpis elektroniczny, podpis zaufany lub osobisty

wykonawca moie ztozy¢ bezposrednio na dokumencie, ktdry nastepnie przesyta na



https://platformazakupowa.pl/
https://platformazakupowa.pl/pn/us

platforme (opcja rekomendowana przez Zamawiajacego) oraz dodatkowo dla catego

pakietu dokumentéw, w kroku 2 Formularza sktadania oferty lub wniosku (po

kliknieciu w przycisk ,,PrzejdZz do podsumowania”);

11) W przypadku przekazywania w postepowaniu dokumentu elektronicznego w formacie
poddajgcym dane kompresji, opatrzenie pliku zawierajgcego skompresowane
dokumenty kwalifikowanym podpisem elektronicznym, jest rdéwnoznaczne z
opatrzeniem wszystkich dokumentéw zawartych w tym pliku kwalifikowanym podpisem
elektronicznym;

12) Podpisy kwalifikowane wykorzystywane przez wykonawcow do podpisywania wszelkich
plikdbw muszg spetnia¢ wymogi Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady w
sprawie identyfikacji elektronicznej i ustug zaufania w odniesieniu do transakcji
elektronicznych na rynku wewnetrznym (elDAS) (UE) nr 910/2014;

13) W przypadku wykorzystania formatu podpisu XAdES zewnetrzny, Zamawiajgcy wymaga
dotaczenia odpowiedniej ilosci plikdw tj. podpisywanych plikéw z danymi oraz plikéw
XAdES;

14) Maksymalny rozmiar jednego pliku przesytanego za posrednictwem dedykowanych
formularzy do: ztozenia, zmiany, wycofania oferty wynosi 150 MB natomiast przy
komunikacji wielkos¢ pliku to maksymalnie 500 MB;

15) Oferta powinna by¢ ztozona zgodnie z trescig formularza oferty, stanowigcego zatgcznik
nr 1 do niniejszej specyfikacji (Zamawiajgcy dopuszcza odtworzenie tekstu formularza) z
podaniem ceny tgcznej brutto za przedmiot zamodwienia, warunkéw realizacji
zamodwienia i okresu gwarancji;

16) Cena powinna by¢ podane liczbowo i stownie. W przypadku rozbieznosci pomiedzy
zapisem liczbowym a stownym, Zamawiajgcy przyjmie zapis podany stownie;

17) Podmiotowe $rodki dowodowe, przedmiotowe srodki dowodowe oraz inne dokumenty
lub oswiadczenia (jezeli s3 wymagane), sporzadzone w jezyku obcym przekazuje sie wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski;

2. Wizja lokalna.
Zamawiajgcy nie przewiduje, ani nie wymaga ztozenia oferty po odbyciu wizji lokalnej lub
po sprawdzeniu dokumentdéw niezbednych do realizacji zamdéwienia, o ktdrych mowa w
art. 131 ust. 2 ustawy Pzp;

3.0pis sposobu obliczenia ceny.

1) Cena oferty musi obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem oferty oraz
koszty realizacji ustug pocztowych opisanych szczegétowo w zatgczniku nr 5 do SWZ.

2) Cena oferty musi by¢ podana w PLN cyfrowo z uwzglednieniem zwolnienia z podatku VAT
na podstawie art. 43 ust 1 pkt 17 ustawy o podatku od towaréw i ustug (Dz.U. z 2023 r.
poz. 1570) podatku VAT. Zostanie ona wyliczona przez Wykonawce na formularzu oferty
stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszej specyfikacji. Jej kalkulacja bedzie oparta na sumie
iloczynéw ilodci ustug pocztowych (tj. przesytek obejmujgcych przesytki pocztowe w

16



3)

4)

okreslonych przedziatach wagowych i o okreslonych gabarytach zwroty) sktadajacych sie
na przedmiot zamodwienia oraz ich cen jednostkowych brutto.

Zaproponowana przez Wykonawce cena podlega zaokragleniu do petnych groszy przy
zastosowaniu nastepujacych zasad:

a) wielkosci wieksze i réwne od 0,5 grosza zaokragla sie w gore

b) wielkosci mniejsze od 0,5 grosza zaokragla sie w dot.

Przyjete w formularzu ofertowym ilosci poszczegdlnych rodzajow ustug pocztowych
(obejmujacych listy w okreslonych przedziatach wagowych i o okreslonych gabarytach,
zwroty) maja charakter szacunkowy i stuzg do wyliczenia wartosci oferty
i porownywalnosci ofert. W trakcie realizacji zamdwienia moga ulec zmianie na
warunkach okreslonych w projekcie umowy oraz w szcegétowym opisie przedmiotu
zamoéwienia.

4.Tajemnica przedsiebiorstwa.

1)

Nie ujawnia sie informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli
wykonawca, wraz z przekazaniem takich informacji, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one
udostepniane oraz wykazat, ze zastrzezone informacje stanowig tajemnice
przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 222
ust. 5 ustawy Pzp (informacje o nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub
miejscach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania
wykonawcéw, a takze informacje o cenach lub kosztach zawartych w ofertach);

2) Zgodnie z dyspozycjg przepisu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu

nieuczciwej konkurencji, przez tajemnice przedsiebiorstwa rozumie sie informacje
techniczne, technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje
posiadajgce wartos¢ gospodarczg, ktore jako catos¢ lub w szczegblnym zestawieniu i
zbiorze ich elementéw nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym
rodzajem informacji albo nie sg tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do
korzystania z informacji lub rozporzadzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej
starannosci, dziatania w celu utrzymania ich w poufnosci;

3) W przypadku gdy dokumenty elektroniczne w postepowaniu, przekazywane przy uzyciu

srodkéw komunikacji elektronicznej, zawierajg informacje stanowigce tajemnice
przedsiebiorstwa, wykonawca, w celu utrzymania w poufnosci tych informacji, przekazuje
je w wydzielonym iodpowiednio oznaczonym pliku. Na platformie, w formularzu
sktadania oferty znajduje sie miejsce wyznaczone do dotgczenia czesci oferty stanowigcej
tajemnice przedsiebiorstwa.

17



X. Sposdb oraz termin sktadania ofert.

1. Termin ztozenia oferty.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do
dnia 14.12.2023 r, do godziny 08:00. Oferty ztozone po terminie bedg podlegac
odrzuceniu na podstawie przepisu art. 226 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp.

2. Sposéb ztozenia oferty.

1) Oferte oraz wszelkie wymagane w SWZ dokumenty elektroniczne przekazuje sie w
postepowaniu przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 68
ustawy Pzp, zapewniajacych zachowanie integralnosci, autentycznosci, nienaruszalnosci
danych i ich poufnosci w ramach wymiany i przechowywania informacji, w tym
zapewniajgcych mozliwos¢ zapoznania sie z ich trescig wytacznie po uptywie terminu na
ich sktadanie, w wiec za posrednictwem platformazakupowa.pl;

2) Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy umiesci¢ na platformazakupowa.pl pod

adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/pup radom do uptywu terminu sktadania

ofert, o ktérym mowa w ust. 1;

3) Po wypetnieniu Formularza skfadania oferty i dotgczenia wszystkich wymaganych
zatgcznikow, nalezy klikngé przycisk ,,Przejdz do podsumowania”;

4) Oferta sktadana elektronicznie musi zosta¢ podpisana elektronicznym podpisem
kwalifikowanym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym. W procesie sktadania
oferty za posrednictwem platformazakupowa.pl, wykonawca powinien ztozy¢ podpis

bezposrednio na dokumentach przestanych za posrednictwem platformazakupowa.pl.

Zalecane jest stosowanie podpisu na kazdym zatgczonym pliku osobno;

5) Za date ztozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania w systemie (platformie) w
drugim kroku sktadania oferty poprzez klikniecie przycisku “Ztéz oferte” i wyswietlenie sie
komunikatu, ze oferta zostata zaszyfrowana i ztozona;

6) Szczegdtowa instrukcja dla Wykonawcdw dotyczaca ztozenia, zmiany i wycofania oferty
przed uptywem terminu sktadania ofert znajduje sie na stronie internetowej pod
adresem: https://platformazakupowa.pl/strona/45-instrukcje

XIl.Termin i tryb otwarcia ofert.

1. Termin otwarcia ofert.

1) Otwarcie ofert nastepuje niezwtocznie po uptywie terminu sktadania ofert, nie pézniej niz
nastepnego dnia po dniu, w ktorym uptynat termin sktadania ofert. Zamawiajgcy dokona
otwarcia ofert w dniu 14.12.2023 r, o godz. 08:05;

2) W przypadku awarii systemu teleinformatycznego, przy uzyciu ktérego Zamawiajgcy
dokonuje otwarcia ofert, kiedy awaria powoduje brak mozliwosci otwarcia ofert
w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego, otwarcie ofert nastgpi niezwtocznie po
usunieciu awarii. Zamawiajgcy poinformuje o wystgpieniu takiej sytuacji w stosownym
komunikacie opublikowanym na stronie internetowej prowadzonego postepowania;
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3) Zamawiajacy bedzie informowat o wszelkich zmianach terminu otwarcia ofert na stronie
internetowej prowadzonego postepowania;

2. Tryb otwarcia ofert.

1) Zamawiajgcy, najpdzniej przed otwarciem ofert, udostepni na stronie internetowe;j
prowadzonego postepowania informacje o kwocie, jakg zamierza przeznaczyé¢ na
sfinansowanie zamdwienia.

2) Zamawiajacy, niezwiocznie po otwarciu ofert, udostepnia na stronie internetowej
prowadzonego postepowania - https://platformazakupowa.pl/pn/pup radom w sekcji

,Komunikaty”, informacje o:

a) nazwach albo imionach i nazwiskach oraz siedzibach lub miejscach prowadzonej
dziatalnosci gospodarczej albo miejscach zamieszkania wykonawcéw, ktérych oferty
zostaty otwarte;

b) cenach lub kosztach zawartych w ofertach.

3) Zgodnie z przepisami ustawy Pzp, Zamawiajacy nie ma obowigzku przeprowadzania
jawne] sesji otwarcia ofert z udziatem wykonawcéw lub jej transmitowania za
posrednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line, a ma jedynie takie
uprawnienie.

XIl. Termin zwigzania oferta.

1. Okreslenie terminu zwigzania oferta.

Wykonawca bedzie zwigzany ztozong przez siebie ofertg od dnia uptywu terminu
sktadania ofert przez okres 30 dni tj do 12.01.2024.

2. Przedtuzenie terminu zwigzania oferta.

1) W przypadku gdy wybor najkorzystniejszej oferty nie nastgpi przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, o ktdrym mowa w ust. 1, Zamawiajgcy przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwréci sie jednokrotnie do wykonawcéw o wyrazenie zgody na
przedfuzenie tego terminu o wskazywany przez niego okres, nie dtuzszy niz 30 dni;

2) Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg, o ktérym mowa w pkt 1, wymaga ztozenia przez
wykonawce pisemnego oswiadczenia o wyrazeniu zgody na przedfuzenie terminu
zwigzania ofertg;

3) Jezeli termin zwigzania ofertg uptynie przed wyborem najkorzystniejszej oferty,
Zamawiajgcy wezwie wykonawce, ktdérego oferta otrzymata najwyzszg ocene, do
wyrazenia, W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, pisemnej zgody na wybér jego
oferty.

Xlll. Opis kryteriéow oceny ofert wraz z podaniem wag kryteriow i sposobu oceny ofert.

1. Opis kryteriow oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobem ich oceny.

19


https://platformazakupowa.pl/pn/pup_radom

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta przedstawiajgca najkorzystniejszy
stosunek jakosci do ceny, a wiec zawierajaca najkorzystniejszy bilans punktéw
w kryteriach:
Kryterium :
e Cena brutto (C) — 60 pkt,
e Liczba pracownikéw zatrudnionych w zakresie odbioru i dostarczania przesytek
z i do siedziby zamawiajgcego (Z) - 40 pkt,

a) Zasady przyznawania punktéw w kryterium ,,Cena” (C):

C - suma punktéw w kryterium ,Cena”,
Cena - oznacza cene taczng brutto wskazang w formularzu ofertowym, ktéra bedzie
oceniana w nastepujacy sposdb:
cena minimalna
C= x 60 pkt
cena badanej oferty

Wykonawca, ktéry zaproponuje najnizsza cene sposrdd ofert spetniajgcych wymagania,
otrzyma 60 punktdw, natomiast pozostali wykonawcy — odpowiednio mniej punktéw,
wedtug powyzszego wzoru.

b) Zasady przyznawania punktéw w kryterium ,Liczba pracownikéw zatrudnionych

w zakresie odbioru i dostarczania przesytek z i do siedziby zamawiajacego” (Z).

Punkty przyznawane bedg za deklarowang liczbe pracownikéw zatrudnionych przy
realizacji zamodwienia w zakresie odbioru i dostarczania przesytek z i do siedziby
zamawiajgcego zatrudnionych na umowe o prace zgodnie z trescig art. 22 § 1 Kodeksu
Pracy na minimum % etatu. Wymagane minimum 8 osdb ( co najmniej jedna osoba dla
kazdego punktu PUP).

Ocena w tym kryterium dokonana zostanie na podstawie informacji wpisanych przez
Wykonawce do Formularza oferty stanowigcego Zatgcznik nr 1 do SWZ.

Punkty przyznawane bedg wedtug nastepujgcej zasady:

Liczba pracownikéw Jezeli Wykonawca posiada  |lezeli Wykonawca posiada
zatrudnionych w zakresie 8 pracownikow O i wiecej pracownikéw
odbioru i dostarczania
przesytek z i do siedziby
zamawiajacego

Liczba przyznanych punktéw Otrzyma 0 pkt Otrzyma 40 pkt

UWAGA:

Oferta Wykonawcy, ktéry oswiadczy, ze przy realizacji zamdwienia bedzie zatrudnionych na
podstawie umowy o prace (co najmniej na % etatu) 8 pracownikdéw, otrzyma O punktéw.
Najwyzsza liczba punktow (40) zostanie przyznana kazdej ofercie, w ktdrej Wykonawca
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os$wiadczy, ze przy realizacji zamodwienia bedzie zatrudnionych 9 i wiecej pracownikéw, na
podstawie umowy o prace na co najmniej na % etatu.

Jezeli wykonawca poda w formularzu liczbe pracownikéw zatrudnionych na umowe o prace
na co najmniej na % etatu, mniejszg niz 8 osdb, bagdz w ogdle nie poda liczby pracownikéw,
Zamawiajacy nie bedzie wzywat wykonawcy do jego ztozenia lub uzupetnienia, oferta
bedzie podlegata odrzuceniu na podstawie art. 226 ust 1 pkt 2 lit. c ust PZP.

. Wyliczenie punktéw zostanie dokonane z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku,
zgodnie z matematycznymi zasadami zaokraglania. Maksymalna tgczna suma punktéw we
wskazanych wyzej kryteriach mozliwych do uzyskania -100 pkt ;

. Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta wykonawcy niepodlegajgcego
wykluczeniu, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz ktéra uzyska najwiekszg liczbe
zsumowanych punktéw w ramach ustalonych ww. kryteridw oceny ofert;

. Jezeli nie mozna wybrac¢ najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy
wybiera sposréd tych ofert oferte, ktéra otrzymata najwyziszg ocene w kryterium o
najwyzszej wadze;

. Jezeli oferty otrzymaty takg samga ocene w kryterium o najwyzszej wadze, Zamawiajgcy
wybiera oferte z najnizszg ceng lub najnizszym kosztem;

. Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty w sposéb, o ktérym mowa w pkt 5, Zamawiajgcy
wzywa wykonawcéw, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez
Zamawiajgcego ofert dodatkowych zawierajgcych nowa cene lub koszt.

2. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty.

1) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy informuje réwnoczesnie
wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe albo imie i nazwisko, siedzibe albo
miejsce zamieszkania, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalnosci wykonawcy, ktérego
oferte wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania,
jezeli s miejscami wykonywania dziatalnosci wykonawcdéw, ktdrzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

b) wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone — podajgc uzasadnienie faktyczne
i prawne;

7. Zamawiajacy udostepni informacje, o ktérych mowa w pkt 1 lit. a na stronie internetowej
prowadzonego postepowania.

XIV.Informacje o formalnosciach, jakich nalezy dopetni¢ po wyborze oferty w celu
zawarcia umowy.

1) Formalnosci niezbedne przed zawarciem umowy.

1) Z wykonawcg, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszg, Zamawiajgcy zawrze
umowe na warunkach podanych we wzorze umowy stanowigcym jeden z dokumentéw
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zamowienia (zatacznik nr 4 do SWZ) oraz w ofercie przedstawionej przez wykonawce.
Powyiszy zatgcznik zawiera rowniez warunki zmiany zawartej umowy;

2) Przed podpisaniem umowy Wykonawca zobowigzany dostarczy¢: wykaz podwykonawcow
( jesli dotyczy), oraz cennik ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym wg
ktdrego zostang rozliczane ustugi nie ujete w formularzu ofertowym a mogace pojawic sie
w trakcie trawnia umowy.

4) Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamoéwienia publicznego z wykonawca, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza w terminie zgodnym z art. 308 ust. 2 ustawy
Pzp;

5) Zamawiajacy wezwie wykonawce do zawarcia umowy. Niepodpisanie umowy przez
wykonawce w wyznaczonym terminie bedzie uznane przez Zamawiajgcego za uchylanie
sie od zawarcia umowy.

6) W przypadku udzielenia zamodwienia wykonawcom wspdlnie ubiegajagcym sie
0 zamowienie, Zamawiajacy przed zawarciem umowy moze zazgdac zfozenia kopii
umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcow;

7) Zgodnie z art. 432 ustawy Pzp, umowa wymaga pod rygorem niewaznosci zachowania
formy pisemnej, chyba ze przepisy odrebne wymagajg formy szczegdlnej. Zamawiajgcy
zastrzega mozliwo$¢ zawarcia umowy w formie elektronicznej w slad za dyspozycjg
przepisu art. 781 § 2 k.c.;

8) Jako date zawarcia umowy przyjmuje sie date ztozenia podpisu przez strone sktadajaca
podpis w drugiej kolejnosci. Jezeli jedna ze stron nie umiesci daty ztozenia podpisu, jako
date zawarcia umowy przyjmuje sie date ztozenia podpisu przez strone druga.

3. Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy.
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XV. Pouczenie o srodkach ochrony prawnej przystugujacych wykonawcy.

1. Srodki ochrony prawne;j.

1) Wykonawcom oraz innym podmiotom, ktére majg lub miaty interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniosty lub mogg ponies¢ szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisdw ustawy Pzp, przystugujg $Srodki ochrony prawnej okreslone
w Dziale IX ww. ustawy (art. 505 — 590).

2) Srodki ochrony prawnej wobec ogfoszenia wszczynajacego postepowanie o udzielenie
zamowienia oraz dokumentéw zamdwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym
na liste organizacji uprawnionych do wnoszenia srodkéw ochrony prawnej prowadzong
przez Prezesa UZP oraz Rzecznikowi Matych i Srednich Przedsiebiorcow.

XVI.Informacje dodatkowe.

1. Maksymalna liczba wykonawcéw, z ktéorymi Zamawiajacy zawrze umowe ramowa.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;.
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2. Aukcja elektroniczna.

Zamawiajgcy nie przewiduje dokonania wyboru oferty najkorzystniejszej z wykorzystaniem
aukcji elektroniczne;j.

3. Katalogi elektroniczne.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty w postaci katalogéw elektronicznych
lub dotgczenia katalogdéw elektronicznych do oferty.

4. Informacja dotyczace rozliczeh w walutach obcych i zwrotu kosztow postepowania.

1) Rozliczenia finansowe miedzy Zamawiajgcym a wykonawcg dokonywane beda w polskich
zfotych.
2) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

5. Ochrona danych osobowych.

Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych bezposrednio od
osoby fizycznej, ktérej dane dotyczg, w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie
zamodwienia publicznego;

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. U. UE. L. 2016, nr 119, s. 1), zwanego dalej
,RODO”, informuje, ze:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy
w Radomiu. Kontakt: listownie: 26-612 Radom, ul. Ksiedza Andrzeja tukasika 3, przez
elektroniczng skrzynke podawczg dostepng na stronie www.radom.praca.gov.pl,
telefonicznie: 48 384-20-80,48 386-70-44

2) Inspektor ochrony danych. Mozecie sie Paristwo kontaktowac¢ w sprawach dotyczacych

danych osobowych z wyznaczonym Inspektorem Ochrony Danych pod adresem
email iod@comp-net.pl.

3) Cele i podstawy przetwarzania. Przetwarzanie danych osobowych jest dokonywane w
celu zawarcia umowy na $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu w 2024 roku” w zakresie
zamowien publicznych zgodnie z ustawa Art. 6 ust. 1 lit. b RODO

4) Art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, Art. 6 ust. 1 lit. f RODO — przetwarzanie jest niezbedne do
ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen.

5) Odbiorcy danych osobowych. W zwigzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych
mowa w pkt 3, PaiAstwa dane mogg zosta¢ udostepnione innym uczestnikom tych
postepowan i procedur oraz podmiotom i organom upowaznionym na podstawie
przepisdw prawa, a takze inne podmiotom z ktdrymi administrator posiada umowy o
powierzeniu danych.

6) Okres przechowywania danych. Panstwa dane bedg przechowywane przez czas realizacji
zadan Administratora, a nastepnie - zgodnie z obowigzujgcg u Administratora Instrukcjg
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kancelaryjng oraz przepisami o archiwizacji dokumentow.

7) Prawa osdb, ktérych dane dotycza. Zgodnie z przepisami prawa przystuguje Panstwu:

e prawo dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

e prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych;

e prawo do usuniecia danych osobowych, w sytuacji, gdy przetwarzanie danych nie nastepuje
w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisu prawa lub w ramach
sprawowania witadzy publicznej;

e prawo do ograniczenia przetwarzania danych;

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa UODO (na adres Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00 - 193 Warszawa).

8) Informacja o wymogu zbierania danych. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest
obowigzkiem wynikajgcym z przepiséw prawa.

9) Pozyskiwanie danych z innych Zrédet. W przypadku zbierania danych w inny sposdb niz
od osoby, ktérej dane dotyczg, dane te sg pozyskiwane z publicznych rejestrow lub
ewidencji albo od innych organéw witadzy publicznej lub podmiotéw wykonujgcych
zadania publiczne lub dziatajacych na zlecenie organéw wtadzy publicznej albo od innych
uczestnikdw postepowania.

10) Szczegétowe informacje na temat zasad przetwarzania danych osobowych przez

Administratora w tym opis przystugujacych Panstwu praw z tego tytutu jest rdwniez

dostepny w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu pod adresem www.bip.pupradom.pl

oraz w serwisie informacyjnym www.radom.praca.gov.pl w zaktadce Ochrona Danych
Osobowych RODO.
Zatgczniki do SWZ stanowia:

1. Zatgcznik nrl - Formularz ofertowy

2. Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udziatu
w postepowaniu

3. Zatgcznik nr 3 -Oswiadczenie o spetnieniu warunkoéw udziatu
w postepowaniu

4. Zatacznik nr 4 - Projektowane postanowienia umowy

5. Zatacznik nr 5 - Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia

6. Zatacznik nr 6 - Wykaz ustug

7. Zatgcznik nr 7 - Zobowigzanie podmiotu udostepniajgcego zasoby

8. Zatgcznik nr 8 -Oswiadczenie o  aktualnosci  informacji  zawartych

w o$wiadczeniu o niepoleganiu wykluczeniu.
9. Zatgcznik nr 9 - Oswiadczenie o wpisie do rejestru operatoréw pocztowych

Zatwierdzam
Dyrektor
Powiatowego Urzedu Pracy w Radomiu
(-) Sebastian Murawski
Radom, dnia 06.12.2023 r.

24


http://www.bip.pupradom.pl/
http://www.radom.praca.gov.pl/

