Załącznik nr 2 do SWZ nr DZP.381.014.2021.UGK
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Kompleksowe przeniesienie urządzeń / sprzętu / mebli z Placu Sejmu Śląskiego 1 w Katowicach do nowej siedziby przy ul. Uniwersyteckiej 4 w Katowicach 
Przedmiotem zamówienia jest usługa przeniesienia urządzeń / sprzętu / mebli oraz zasobu akt z budynku Wydziału Humanistycznego Plac Sejmu Śląskiego 1 do nowej siedziby przy ul. Uniwersyteckiej 4:

Szczegółowy wykaz urządzeń / sprzętu / mebli wraz z innymi danymi zawiera załącznik nr 1 do opisu przedmiotu zamówienia. 

Realizacja usługi powinna odbywać się w dwóch etapach następujących jeden po drugim.

I etap dotyczy:

a)  wyposażenia meblowego

II etap dotyczy:

b) wyposażenia pozostałego tj.: akta, urządzenia, sprzęt, zasoby indywidualne pracowników.

Po zakończeniu I etapu (wyposażenia meblowego) potwierdzonego częściowymi protokołami odbioru, Wykonawca przystąpi do realizacji II etapu usługi.

Zamawiający zastrzega sobie możliwość odstąpienia od transportu części urządzeń / sprzętu / mebli                         ujętych w wykazie.
Z uwagi na dyslokacje wyposażenia w starej siedzibie wywołane przez zmiany strukturalne w Uczelni oraz bieżące ciągłe użytkowanie, dane lokalizacyjne w obrębie budynku Plac Sejmu Śląskiego 1 oraz Uniwersytecka 4 zawarte w tabeli mogą ulec zmianie. Ostateczne dane lokalizacyjne wyposażenia będą na bieżąco przekazywane wykonawcy po rozpoczęciu usługi przeprowadzki. Administrator obiektu dostarczy Wykonawcy ww. dane, które zawarte będą w opracowanych kartach wyposażenia meblowanych pomieszczeń.

Zakres prac obejmuje w szczególności:

1) demontaż, zapakowanie, foliowanie lub inne zabezpieczenie przenoszonego mienia, zapobiegające ewentualnemu jego uszkodzeniu bądź zniszczeniu podczas transportu,

2) zniesienie przenoszonego mienia, jego załadunek do samochodu, którym zostanie przetransportowane, prawidłowe zabezpieczenie przed uszkodzeniem podczas jego transportu, jego transport i wniesienie  do docelowych pomieszczeń,

3) montaż polegający na dokonaniu wszelkich czynności niezbędnych do prawidłowego  funkcjonowania sprzętu, zgodnie z jego przeznaczeniem tak, aby sprzęt zachował wszystkie cechy i właściwości umożliwiające jego pracę/funkcjonowanie w nowym miejscu bez zmiany, w tym pogorszenia jego funkcjonalności, 

4) rozstawienie przenoszonych mebli w nowej lokalizacji, w sposób zgodny z opracowanym projektem aranżacji umeblowania (projekt zostanie udostępniony Wykonawcy niezwłocznie po zawarciu umowy) pomieszczeń oraz dodatkowymi wytycznymi administratora obiektu,

5) właściwe wypoziomowanie mebli wchodzące w skład Przedmiotu Umowy (profesjonalnego demontażu i montażu w szczególności wymagają regały jezdne oraz systemy mebli audytoryjnych). 

6) połączenie w rzędy przenoszonych do nowej lokalizacji mebli audytoryjnych wchodzących w skład Przedmiotu Umowy, których znaczna część będzie się różniła konfiguracją w stosunku do obecnego ich ustawienia (ilość rzędów, ilość miejsc w rzędzie).

7) połączenie w rzędy krzeseł w salach wykładowych w segmencie C meblowanego  budynku o numerach: C/0.37, C/0.38, wyposażanych w krzesła w ilości po 130 sztuk w każdej z sal, (zachodzi konieczność łączenia krzeseł w sposób trwały zgodnie z projektem aranżacji), 

8) zapewnienie przez Wykonawcę w ramach wynagrodzenia umownego kompletu materiałów niezbędnych do wykonania wszelkich połączeń oraz poziomowania ustawianych mebli, 

9) transport samochodami wyposażonymi w szczególności w niezbędne zabezpieczenia do przewozu urządzeń/sprzętu/mebli będącego Przedmiotem Umowy,

10) transport i przenoszenie mienia wewnątrz budynków wymagają użycia takich środków transportu, które nie powodują zniszczenia bądź uszkodzenia podłoża - niedopuszczalne jest przesuwanie ciężkich przedmiotów po podłodze, co może doprowadzić do uszkodzenia mienia lub podłoża, 

11) wszelkie szkody powstałe w czasie wykonywania usługi, zarówno w pomieszczeniach jak i na przenoszonym mieniu naprawi Wykonawca na własny koszt i własnym staraniem. 

Do obowiązków Wykonawcy należy w szczególności:

1)      realizacja usługi w sposób płynny, bez zbędnych przestojów, zgodnie z przygotowanym wcześniej  przez Zamawiającego harmonogramem, 

2) dostarczenie odpowiedniej ilości wytrzymałych opakowań/pudeł/pojemników, oraz folii zabezpieczającej, taśm, sznurków etc., niezbędnych do prawidłowej realizacji Przedmiotu Umowy, 

3) zapewnienie odpowiedniej ilości zamocowań i łączników niezbędnych do właściwego połączenia poszczególnych elementów wyposażenia meblowego,

4) demontaż, o ile jest to konieczne, (przy udziale wskazanych osób nadzorujących ze strony Zamawiającego) elementów sprzętu/urządzeń/mebli oraz odpowiedniego ich zabezpieczenia w czasie transportu,

5) pakowanie sprzętu/urządzeń/mebli w obecności wskazanych osób nadzorujących ze strony Zamawiającego, 

6) załadunek, w obecności wskazanych osób nadzorujących ze strony Zamawiającego do środków transportu przystosowanych do przewożenia poszczególnych kategorii sprzętów/urządzeń/mebli,

7) bezpośrednie przetransportowanie, rozładunek i przeniesienie sprzętu/urządzeń/mebli                                    do odpowiednich pomieszczeń pod nadzorem odpowiednich osób ze strony Zamawiającego,

8) zabezpieczenie sprzętu/urządzeń/mebli w taki sposób, aby nie uległy zniszczeniu czy uszkodzeniu wskutek transportu, a także warunków atmosferycznych,

9) montaż, o ile jest to konieczne, zdemontowanych na czas transportu elementów sprzętu/urządzeń/mebli i ich ustawienia, wypoziomowania w wyznaczonych przez Zamawiającego miejscach,

10) skuteczne zabezpieczenie np. wind, ciągów komunikacyjnych, oraz pomieszczeń przed zniszczeniem, uszkodzeniem  podczas  realizacji Przedmiotu Umowy, 

11) ubezpieczenie powierzonego mienia na czas demontażu, załadunku, transportu, rozładunku
i montażu, 

12) zachowanie ładu i porządku w czasie realizacji Umowy, usunięcia z pomieszczeń i budynków wszelkich opakowań i materiałów zabezpieczających transportowane mienie przed zniszczeniem bądź uszkodzeniem,

13) zapewnienie odpowiedniej liczby pracowników (zgodnie ze złożoną ofertą) sprzętu, narzędzi i środków transportu, w tym samochodów z zamkniętą skrzynią ładunkową np. kontenerową,

14) nadzór nad powierzonym mieniem podczas załadunku, transportu, rozładunku - niedopuszczalne jest pozostawienie pojazdu wraz z przewożonym mieniem, podczas załadunku lub rozładunku, bez nadzoru osoby odpowiedzialnej ze strony Wykonawcy,

15) zapewnienie imiennych identyfikatorów swoim pracownikom, zgodnie z wcześniej przedstawioną Zamawiającemu imienną listą, dostarczenia wykazu numerów rejestracyjnych pojazdów wykorzystywanych do realizacji usługi - wszelkie zmiany danych wskazanych w ww. zakresie należy zgłosić Zamawiającemu, każda taka zmiana wymaga akceptacji Zamawiającego,

16) wykonywanie Przedmiotu Umowy w taki sposób, aby powierzone urządzenia/sprzęt nie uległy zniszczeniu, utracie lub zdekompletowaniu,

17) wykonywanie Przedmiotu Umowy zgodnie z przepisami prawa, a w szczególności BHP
i ppoż.,

18) wykonywanie Przedmiotu Umowy zgodnie z wytycznymi i wskazaniami Zamawiającego.

Realizacja usługi winna odbywać się zgodnie z harmonogramem przygotowanym przez Zamawiającego po zawarciu Umowy i przesyłanym do Wykonawcy drogą mailową na adres wskazany w § 14 ust. 2 wzoru umowy, na 14 dni przed wysłaniem przez Zamawiającego zamówienia, a także zgodnie z projektem aranżacji meblowej.

Wykonawca jest zobowiązany dostosować się do zmian harmonogramu wprowadzonych przez Zamawiającego. 

Przygotowany przez Zamawiającego harmonogram będzie uwzględniał podział usługi na dwa etapy. Harmonogram pierwszego etapu będzie obejmował czynności dotyczące transportu mebli z uwzględnieniem kolejności i terminów meblowania poszczególnych pomieszczeń w lokalizacji docelowej. Harmonogram drugiego etapu będzie obejmował transport pozostałego wyposażenia i zawierał informacje o terminach oraz numerach pomieszczeń, z których wyposażenie będzie przewożone, a także o numerach pomieszczeń docelowego przeznaczenia. Wykazy przewożonych w danym terminie urządzeń/sprzętów/mebli oraz pozostałego wyposażenia, a także dane osób odpowiedzialnych materialnie będą stanowiły odrębne załączniki nr 2,3,4  do OPZ, stanowiące jednocześnie częściowe protokoły przekazania i odbioru wyposażenia.
Wykonawca po otrzymaniu od Zamawiającego ww. harmonogramu określi ilość środków transportu na każdy dzień realizacji usługi i przekaże te informacje Zamawiającemu niezwłocznie, nie później jednak niż na 4 dni przed rozpoczęciem realizacji Przedmiotu Umowy.    
Wszelkie zmiany terminu i zakresu realizacji usługi w stosunku do przedłożonego harmonogramu wymagać będą akceptacji ze strony Zamawiającego oraz zgłoszenia tego faktu każdorazowo z dwudniowym wyprzedzeniem. 

Przekazanie do transportu oraz odbiór w miejscu docelowym wyposażenia niebędącego meblami, potwierdzone będzie częściowymi protokołami, na odwrocie których dany sprzęt zostanie wyspecyfikowany (załączniki 2, 3 i 4 do OPZ).

Pracownicy  Wydziału Humanistycznego będą naklejać na dostarczonych pojemnikach, kartonach i meblach  oraz sprzęcie etykiety z informacją do którego pokoju ma zostać przewiezione dane mienie. Etykiety naklejane na kartony, opakowania  zawierające indywidualne wyposażenie  pracowników będą posiadać:

a)  dane użytkownika,

b)  nr pokoju odbioru opakowania w starej lokalizacji,

c)  lokalizację docelową (nr pokoju),

d)  łączną liczbę opakowań od danego użytkownika,

e)  nr kolejny kartonu/opakowania do transportu,

f)  nazwę oraz nr inwentarzowy w przypadku sprzętu będącego w ewidencji księgowej. 

Etykiety naklejane na elementy meblowe będą posiadały:

a) nr porządkowy wynikający z projektu aranżacji (nadany przez projektanta),

b) nr inwentarzowy składnika majątkowego z pochodzący z ewidencji majątku UŚ,
c) nr docelowego pomieszczenia w nowej lokalizacji.

Etykiety zamieszczone przez Zamawiającego na wyposażeniu meblowym oraz pozostałym wraz z naniesionymi numerami inwentarzowymi służą do jego identyfikacji i w żaden sposób nie mogą być usuwane ani zmieniane przez Wykonawcę usługi.

Od momentu podpisania częściowego  protokołu przekazania sprzętu do transportu, do momentu podpisania przez Zamawiającego częściowego protokołu z odbioru wyposażenia w pomieszczeniach docelowych, Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za powierzony sprzęt, w tym w szczególności, z tytułu jego uszkodzenia, zagubienia, utraty oraz kradzieży. 

Wykonawca ponosi pełna odpowiedzialność materialną za:

a)  zgodność stanu wyposażenia po przeprowadzce z jego stanem przed przeprowadzką,

b)  utratę, ubytek lub uszkodzenie wyposażenia i zasobu akt podczas przeprowadzki,

c)  uszkodzenia, ubytki oraz inne szkody spowodowane przez Wykonawcę, zaistniałe podczas realizacji zamówienia w pomieszczeniach, windach i na parkingach.

Wykonawca odpowiada także za wszelkie zniszczenia i zabrudzenia obiektu, spowodowane wykonywaniem przedmiotu zamówienia. Wykonawca naprawi uszkodzenia, powstałe podczas przeprowadzki i doprowadzi do stanu pierwotnego na własny koszt oraz własnym staraniem, pod nadzorem Zamawiającego, w terminie do 7 dni od daty uszkodzenia,
Czynności związane z przedmiotem umowy będą wykonywane pod nadzorem, przy wskazówkach i uczestnictwie 
przynajmniej jednej osoby ze strony Zamawiającego na każdy zespół pakujący ze strony Wykonawcy. 
Wykonawca zobowiązany jest do elastycznego reagowania na zmiany wynikłe w trakcie wykonywania usługi, a zmierzające 
do jej usprawnienia.
Wykonawca zapewni koordynatora usługi przeprowadzki mającego doświadczenie logistyczne i predyspozycje do kierowania zespołem ludzi, który ściśle będzie współpracował z osobami odpowiedzialnymi ze strony Zamawiającego. Zamawiający wymagać będzie, aby co najmniej na 4 dni przed terminem przeprowadzki, Koordynator ze strony Wykonawcy przeprowadził wizję lokalną w miejscu świadczenia usługi, w celu podjęcia koniecznych przygotowań logistycznych.
Wykonawca zobowiązany będzie do podania danych wyznaczonego ze swojej strony koordynatora usługi przeprowadzki tj. imię i nazwisko, numer telefonu, adres e-mail.

Usługa będzie realizowana przy asyście osób bezpośrednio mających piecze nad danym sprzętem                                  czy urządzeniem lub osób wyznaczonych w zastępstwie przez Zamawiającego.

Podstawą przystąpienia do realizacji przedmiotu umowy jest „Częściowy protokół przekazania sprzętu do transportu” podpisany przez przedstawiciela Wykonawcy oraz użytkownika sprzętu. Wzór protokołu zawierającego na odwrocie zestawienie przekazanego wyposażenia w zależności od jego rodzaju stanowią odpowiednio załączniki nr 2, 3 i 4.
Osoby upoważnione z ramienia Zamawiającego będą dokonywały protokolarnie częściowego odbioru wykonanej usługi w poszczególnych pomieszczeniach w zakresie jej zgodności z dostarczonymi kartami wyposażenia pomieszczeń oraz projektu aranżacji meblowej wyposażenia, a także dodatkowymi wytycznymi administratora obiektu. 

Podstawą potwierdzenia właściwego wykonania usługi będzie „Końcowy protokół odbioru” spisany w oparciu o protokoły częściowe z odbiorów wyposażenia w pomieszczeniach docelowych podpisany przez przedstawicieli stron. 
Zamawiający nie dopuszcza przewożenia wyposażenia meblowego przeznaczonego do danego pomieszczenia więcej niż jednym transportem tj., dzielenia wyposażenia na różne środki transportu, ewentualnie różne kursy. 

Zamawiający dopuszcza łączenie w jednym transporcie (w jednym kursie) wyposażenia przeznaczonego do kompletnego umeblowania kilku pomieszczeń. Każdy komplet mebli przeznaczony do danego pomieszczenia będzie przekazywany Wykonawcy oraz odbierany oddzielnym protokołem częściowym. Kompletne zestawienie umeblowania zawiera karta wyposażenia danego pomieszczenia zamieszczona na odwrocie częściowego protokołu przekazania i odbioru wyposażenia.

Uwaga: 

Do transportu urządzeń/sprzętu/mebli na terenie budynku przy pl.  Sejmu Śl. 1 może być wykorzystana winda. Dane windy: udźwig 1200 kg, szerokość prześwitu w drzwiach wynosi 110  cm, wymiary kabiny: szer. 205 x głęb. 117 x wys. 205 cm, wysokość otworu drzwiowego 199 cm.

Winda na terenie budynku przy ul. Uniwersytecka 4 w Katowicach: udźwig 2000 kg, szerokość prześwitu w drzwiach wynosi 155 cm.
Załączniki do OPZ:

1. Załącznik nr 1 – Wykaz wyposażenia.
2. Załącznik nr 2 – Zestawienie przewożonych urządzeń.
3. Załącznik nr 3 – Zestawienie wyposażenia indywidualnego pracowników.
4. Załącznik nr 4 – Karta wyposażenia pomieszczenia.
5. Załącznik nr 5,6,7 – Etykiety

6. Załącznik nr 8 – Przykładowy (poglądowy) rzut pom. A/5.22.
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