Zatgcznik nr 6 do SWZ

PROJEKTOWANE POSTANOWIENIA UMOWY
Umowa nr Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzic tekst.
zawarta w dniu Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst. w Poznaniu, pomiedzy :

Powiatem Poznanskim - Powiatowym Osrodkiem Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
z siedzibg w Poznaniu, ul. Franowo 26, NIP 781-18-40-766,

reprezentowanym przez:

Kliknij lub nacis$nij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

przy kontrasygnacie Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzic tekst.

zwanym w tresci umowy Zamawiajacym,

a

opcja 1 w przypadku osdéb fizycznych prowadzacych dziatalnos¢ gospodarcza:

Panig/Panem Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst., zamieszkata/tym Kliknij lub nacisnij tutaj, aby
wprowadzi¢ tekst. PESEL Kliknij lub naci$nij tutaj, aby wprowadzic tekst.

prowadzacym/cg dziatalno$¢ gospodarczg pod nazwg Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.
wpisanym do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej, nr NIP
Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.,

nr REGON Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzic tekst.

z siedzibg w: Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzié tekst.

zwanym w tresci umowy Wykonawca.

opcja 2 w przypadku spétek prawa handlowego

przedsiebiorca: Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst., z siedzibg w Kliknij lub nacisnij tutaj, aby
wprowadzic¢ tekst., posiadajgcym wpis w Krajowym Rejestrze Sqdowym prowadzonym przez Sgd Rejonowy
w Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzié tekst.,

pod numerem KRS Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzic tekst.,

posiadajgcym NIP: Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.,, REGON: Kliknij lub nacisnij tutaj, aby
wprowadzi¢ tekst., o kapitale zaktadowym zarejestrowanym i optaconym w wysokosci Kliknij lub nacisnij
tutaj, aby wprowadzic tekst. zt, reprezentowanym przez:

1. Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzié tekst. - Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

2. Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst. - Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

zwanym w tresci umowy Wykonawca.
Zamawiajgcy i Wykonawca zwani sg w tresci umowy facznie ,,Stronami”, a kazdy z osobna ,,Strong”.

Niniejsza umowa jest nastepstwem wyboru przez Zamawiajgcego oferty Wykonawcy w trybie podstawowym
zgodnie z art. 275 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo zamodwien publicznych (Dz. U. 2024.1320).

§1 PRZEDMIOT UMOWY

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustugi zgodnie z Opisem Przedmiotu Zamdwienia (zatgcznik nr 1),

polegajacej na:

a) kompleksowym sprzataniu budynku mieszczgcego sie przy ul. Franowo 26 w Poznaniu,

b) sprzataniu terenu przylegtego, pielegnacji zieleni, (koszenie trawy i zgrabianie lisci), okresowym
nawozeniu trawnika oraz odsniezaniu i posypywaniu oblodzonej powierzchni w okresie zimowym,

c) okresowym myciu okien i szklanych elementéw elewacji (2 razy w roku),

d) doczyszczaniu i polimeryzacji podtdg w ciggach komunikacyjnych (2 razy w roku).
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Zatgcznik nr 6 do SWZ

OBOWIAZKI WYKONAWCY

Wykonawca zobowigzuje sie do Swiadczenia okreslonych w umowie ustug z nalezytg starannoscia.
Wykonawca os$wiadcza, ze przed podpisaniem niniejszej umowy zapoznat sie ze stanem technicznym jak
i fizycznym (tj. rozktadem pomieszczen, powierzchni budynku oraz terenu przylegtego) obiektu i nie wnosi
z tego tytutu zadnych zastrzezen. Wszelkie zastrzezenia i uwagi wykaze w protokole w ciggu 3 dni od
rozpoczecia swiadczenia ustugi.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za wszelkie spowodowane szkody, powstate podczas
wykonywania prac objetych umowa.

Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania prac objetych umowa przy uzyciu sprzetu specjalistycznego i
Srodkow czyszczacych odpowiednich dla obiektu i jego wyposazenia.

Srodki czystosci, $rodki higieniczne, $rodki do dezynfekcji oraz sprzet i urzadzenia wykorzystywane do
realizacji zamdwienia na obiekcie, Wykonawca zabezpiecza we wtasnym zakresie.

Wykonawca oswiadcza, ze stosowane $rodki czystosci oraz wykorzystywany sprzet i maszyny posiadajg
atesty i homologacje dopuszczajgce ich uzytkowanie na rynku polskim i w obiektach uzytecznosci
publicznej.

Sprzet ponadpodstawowy (np. kosiarka, maszyna do czyszczenia podtdég itp.) moze znajdowac sie w
obiekcie tylko podczas wykonywania prac.

Wykonawca zobowigzuje sie, iz przeszkoli kazdego pracownika rozpoczynajgcego prace w ramach
niniejszej umowy w zakresie przepiséw BHP, przepiséw przeciwpozarowych, przepiséw o ochronie
danych osobowych.

Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia pracownikom odziezy ochronnej, odziezy roboczej zgodnie
z przepisami i zasadami BHP, a takze wyposazy w srodki ochrony osobistej (w szczegdlnosci w Srodki
ochrony niezbedne w stanie epidemii: ptyn do dezynfekcji rgk, rekawiczki, maseczki), sprzet techniczny,
indywidualne narzedzia pracy oraz jednolite umundurowanie dla oséb swiadczacych ustuge w zakresie
serwisu dziennego.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze pracownikami $wiadczacymi ustugi bedg osoby, ktére nie figuruja
w Krajowym Rejestrze Karnym, co zostanie potwierdzone oswiadczeniem Wykonawcy, dostarczonym
Zamawiajgcemu w terminie do 3 dni przed rozpoczeciem realizacji umowy.

Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania kazdego pracownika $wiadczgcego ustugi na rzecz
Zamawiajgcego w ramach niniejszej umowy o przetwarzaniu przez Zamawiajacego jego danych
osobowych.

Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia Zamawiajgcemu oswiadczen, o ktérych mowa w § 12 ust.
8 umowy w terminie 5 dni od przekazania wykazu oséb albo jego aktualizacji, o ktérych mowa w § 4
umowy.

Wykonawca jest zobowigzany, aby kazda osoba oddelegowana do realizacji umowy, ktdrej dane zostang
przekazane do PODGIK, zapoznata sie z klauzulg informacyjng stanowigcg zatgcznik nr 4 i 5 do niniejszej
umowy.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze pracownicy swiadczacy ustugi bedg posiadac aktualne badania lekarskie,
niezbedne do wykonania powierzonych im obowigzkow.

Wykonawca zobowigzuje sie, ze pracownik serwisu dziennego, w okresie realizacji umowy zatrudniony
bedzie na podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks
pracy.

Zgodnie z obowigzkiem natozonym przez Wydziat Gospodarki Komunalnej Urzedu Miasta Poznania na
wiascicieli nieruchomosci niezamieszkanych, odpady powstate na terenie nieruchomosci, zbierane sg w
sposdb selektywny (kolorowe worki na odpady do odpowiednich pojemnikéw). Wobec powyzszego
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Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca zobowigzat swoich pracownikéw do witasciwej segregacji
odpadéw.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada aktualne ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie
prowadzonej dziatalnosci gospodarczej zwigzanej z przedmiotem umowy o wartosci nie mniejszej niz
wartos¢ oferty Wykonawcy. Wykonawca zobowigzany jest do przedtozenia dokumentu ubezpieczenia w
terminie do 3 dni od daty podpisania umowy.

W przypadku posiadania ubezpieczenia, o ktérym mowa w ust. 17, w okresie krétszym niz termin
obowigzywania umowy, Wykonawca jest zobowigzany do zawierania kolejnych umoéw ubezpieczenia
przez caty okres trwania umowy i przedktadania Zamawiajgcemu dokumentu potwierdzajgcego ten fakt
na 7 dni przed uptywem terminu dotychczasowego ubezpieczenia.

Wykonawca oswiadcza, iz przy wykonaniu Umowy, bedzie uzywat pojazdéw samochodowych w
rozumieniu art. 2 pkt 33 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. 2024 poz.
1251 ze zm.) w ilosci Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst., w tym Kliknij lub nacisnij tutaj, aby
wprowadzi¢ tekst. pojazdéw elektrycznych lub pojazdéw napedzanych gazem ziemnym.

Wykonawca zobowigzany jest do ztozenia w terminie 5 dni od zawarcia umowy dokumentdéw
potwierdzajgcych tytut prawny do dysponowania zadeklarowang iloscig pojazdow elektrycznych lub
pojazdéw napedzanych gazem ziemnym.

Przedtozenie dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 20, nie wytgcza uprawnienia Zamawiajgcego do
weryfikacji zadeklarowanych pojazdéw w trakcie trwania umowy, w sposéb wybrany przez
Zamawiajgcego, w szczegblnosci poprzez zadanie okazania pojazddw.

OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajacy wskaze i udostepni nieodptatnie Wykonawcy pomieszczenie, w ktérym Wykonawca bedzie

mogt sktadowad sprzet oraz artykuty niezbedne do wykonania zamodwienia. Przekazanie pomieszczenia
nastgpi w formie protokotu przekazania.

2. Zamawiajacy nieodptatnie udostepni korzystanie z gospodarczego ujecia wody i energii elektrycznej w celu

84

Swiadczenia ustug bedacych przedmiotem umowy. Zamawiajgcy nie zapewnia mozliwosci podtgczenia
pralki automatycznej.

ZESPOt WYKONAWCY | PODWYKONAWCY
Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia realizacji przedmiotu umowy przez osoby posiadajgce
odpowiednie kwalifikacje zawodowe. Zespot wykonawcy obejmuje:

1) koordynatora — osobe nadzorujacg zespdt wykonawcy

2) pracownika serwisu dziennego — 1 etat,

3) 2 pracownikoéw gospodarczych — % etatu kazdy,

4) pracownikéw serwisu popotudniowego — w ilosci niezbednej do realizacji zadan przewidzianych dla

serwisu popotudniowego.

Wykonawca w terminie do 3 dni przed rozpoczeciem realizacji niniejszej umowy zobowigzany jest do
przedtozenia wykazu osdb, ktére realizowaé bedg zaméwienie.
Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia jednego pracownika, ktéry bedzie petnit role
koordynatora.
Obowigzkiem koordynatora bedzie utrzymywanie statego kontaktu telefonicznego oraz mailowego z
Zamawiajgcym.

Do zadan koordynatora bedzie nalezato kontrolowanie obecnosci personelu sprzatajgcego,
organizowanie i sprawowanie nadzoru nad swiadczeniem ustug, zarzagdzanie pracownikami Wykonawcy
i zapoznanie ich z zakresem obowigzkow wynikajgcych z OPZ (zatgcznik nr 1).



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

§5

Zatgcznik nr 6 do SWZ

Koordynator zobowigzany jest do wizyt/y w tygodniu zgodnie z
czestotliwoscig zaproponowang w ofercie w godzinach pracy serwisu popotudniowego.

Koordynator jest zobowigzany do informowania przedstawiciela Zamawiajacego o zauwazonych
usterkach, nieobecnosci pracownika ze wskazaniem przyczyny.

Pracownicy Wykonawcy bedg pozostawaé w statym kontakcie z koordynatorem.

Strony dopuszczajg zmiane oséb wskazanych w wykazie, o ktdrym mowa w ust. 2 z zastrzezeniem, iz
zachowane beda wymagania Zamawiajacego okreslone w dokumentach zamdwienia i ztozonej ofercie,
szczegoblnie dotyczy to kompetencji koordynatora. Zmiana nie wymaga sporzgdzenia aneksu do umowy.
Wykonawca kazdorazowo zobowigzany jest do pisemnego poinformowania Zamawiajacego o zamiarze
zmiany oséb i przedstawienia nowego wykazu osdb.

Wykonawca za kazdym razem przekazujagc wykaz osdéb, ktére realizowaé bedg zamodwienie jest
zobowigzany przedstawié oswiadczenie o ilosci 0séb oraz rodzaju zawartych umoéw.

Wykonawca zobowigzany bedzie na kazde wezwanie Zamawiajacego przekazaé aktualne oswiadczenie o
ilosci oséb zatrudnionych przy realizacji niniejszej umowy.

Na wniosek Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest dokonac¢ zmiany pracownika, jesli powzieto
informacje o naruszeniu przez te osobe postanowien niniejszej umowy.

Pracownicy Wykonawcy, w tym réwniez koordynator, kazdorazowo pobieraé bedg karty dostepu do
pomieszczen u ochrony budynku oraz zwracac karty po zakonczeniu pracy czytelnie odnotowujgc to na
lisScie pobranie-zwrot. Przed rozpoczeciem pracy nalezy odbi¢ karte w Rejestratorze Czasu Pracy (RCP)
oraz powtdrzy¢ te czynnos¢ po zakoriczeniu pracy.

Przedmiot umowy zostanie wykonany przez podwykonawcéw w zakresie: Kliknij lub nacisnij tutaj, aby
wprowadzié tekst.

Umowy wykonawcy z podwykonawcami oraz ich zmiany powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji przedmiotu umowy: 24 miesigce od dnia 1 stycznia 2025 roku.

§6

2)

3)

POROZUMIEWANIE SIE STRON
W celu zachowania sprawnej komunikacji oraz zapewnienia prawidtowej realizacji umowy
Strony wyznaczajg swoich przedstawicieli wraz ze wskazaniem ich danych kontaktowych:
przedstawiciele Zamawiajgcego:
Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.
Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.
przedstawiciele Wykonawcy:
Koordynator - Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzic tekst.
Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.
Strony zobowigzujg sie wzajemnie niezwtocznie informowac w formie pisemnej o wszelkich
zmianach dotyczgcych oséb kontaktowych oraz danych kontaktowych wskazanych powyzej. Zmiana ta nie
wymaga zmiany umowy.
Strony ustalajg nastepujace adresy korespondencji i adresy mailowe:
adresem korespondencyjnym wtasciwym dla Wykonawcy jest:
Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.
adresem korespondencyjnym wtasciwym dla Zamawiajgcego jest:
Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzié tekst.
adresem mailowym wtasciwym dla Wykonawcy jest:
Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzié tekst.



Zatgcznik nr 6 do SWZ

4) adresem mailowym wtasciwym dla Zamawiajgcego jest:
Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

4. Zmiana adresu do korespondencji i adresu mailowego odbywa sie za pisemnym
powiadomieniem drugiej Strony. Zmiana ta nie wymaga zmiany umowy.

5. Zamawiajacy powiadamia Wykonawce o wszelkich usterkach powstatych w trakcie realizacji przedmiotu
zamoéwienia oraz dokonuje wszelkich zgtoszen w trakcie realizacji Umowy.

§7 WYNAGRODZENIE

1. Zamawiajacy oswiadcza, ze posiada zdolnos¢ pfatniczg, gwarantujacg terminowe regulowanie
wynagrodzenia Wykonawcy.

2. Strony ustalajg wynagrodzenie miesieczne state za nastepujace czynnosci:

a) kompleksowe sprzatanie budynku: Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst. zt brutto (stownie:
Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzic tekst.) w tym podatek VAT,

b) sprzatanie terenu przylegtego, pielegnacja zieleni, okresowe nawozeniu trawnika oraz odsniezaniu i
posypywaniu oblodzonej powierzchni w okresie zimowym Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.
zt brutto (stownie: Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzic tekst.) w tym podatek VAT.

3. Za czynnosci wykonywane cyklicznie, strony ustalajg wynagrodzenie za kazde wykonanie ustugi:

a) mycie okien i szklanych elementéw elewacji zt brutto
(stownie: ) w tym podatek VAT.

b) doczyszczanie i polimeryzacja podtég w ciggach komunikacyjnych Kliknij lub nacisnij tutaj, aby
wprowadzic tekst. zt brutto (stownie: Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzic tekst.) w tym podatek VAT.

4. Wynagrodzenie za catos¢ przedmiotu umowy wynosi Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst. zt
brutto (stownie: Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzic tekst.) w tym podatek VAT.

§8 PLATNOSCI

1. Wynagrodzenie o ktérym mowa w § 7 zostanie wyptacone w terminie do 21 dni od daty doreczenia
Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury na:

Powiat Poznanski - Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej
ul. Franowo 26

61-302 Poznan

NIP: 781-18-40-766

2. Wynagrodzenie ptatne bedzie w formie przelewu na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

3. Wykonawca oswiadcza, ze rachunek rozliczeniowy wskazany we fakturze, ktdra bedzie wystawiona w jego
imieniu zgodnie z ust. 1 jest rachunkiem dla ktérego zgodnie z Rozdziatem 3a ustawy Prawo Bankowe (Dz.
U. 2023. 2488 ze zm.) prowadzony jest rachunek VAT.

4. Wykonawca, oswiadcza, ze rachunek rozliczeniowy o ktérym mowa w ust. 3 jest rachunkiem wskazanym
dla Wykonawcy w wykazie informacji o podatnikach VAT prowadzonym przez szefa Krajowej Administracji
Skarbowej tzw. Biatej Liscie.

5. lJezeli na fakturze o ktérej mowa w ust. 1 podano rachunek rozliczeniowy, ktéry nie jest Rachunkiem
Wykonawcy o ktéorym mowa w ust. 4, w przypadku braku korekty faktury w terminie 3 dni roboczych,
Zamawiajgcy dokona ptatnosci na rachunek ujawniony zgodnie ust. 4 na tzw. Biatej Liscie.

6. Zamawiajacy bedzie realizowad wszystkie ptatnosci za faktury z zastosowaniem mechanizmu podzielonej
ptatnosci (MPP) tzw. Split payment na rachunek o ktérym mowa w ust. 4 i 5.

7. Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na dokonywania wszystkich ptatnosci w systemie Mechanizmu
podzielonej ptatnosci (MPP) i ze wystawiona faktura, o ktérej mowa w ust. 1 bedg posiadaé stosowng
adnotacje ,,ptatnosé¢ MPP”.
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Zamawiajgcy wyraza zgode na przesytanie faktur za posrednictwem Platformy Elektronicznego
Fakturowania. W celu przekazania faktury za pomocy ww. platformy Zamawiajagcy wskazuje swoj
elektroniczny identyfikator PEF: 7811857850.

§9 ODSTAPIENIE OD UMOWY

1.

N

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, w catosci lub w czesci, jezeli :

1) Wykonawca nie przystgpi do realizacji przedmiotu zaméwienia w terminie 7 dni od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy ma prawo odstgpi¢ od umowy w terminie 14 dni od dnia zawarcia umowy,

2) Zamawiajacy trzykrotne naliczy kare umowng w okresie jednego miesigca, Zamawiajgcy ma prawo
odstgpi¢ od umowy w trakcie obowigzywania umowy,

3) Zaistniejg przestanki wskazane w art. 456 ustawy Prawo zamowien publicznych.

W przypadku o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 1-3 Wykonawca moze zgda¢ wytacznie wynagrodzenia

naleznego z tytutu wykonanej czeSci umowy.

. Strony ustalajg, iz Strona uprawniona do odstgpienia od umowy ztozy oswiadczenie o odstgpieniu od

umowy.

. Oswiadczenie o odstgpieniu od umowy powinno zosta¢ sporzadzone w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci, a ponadto powinno zawierac uzasadnienie.

. W przypadku ztozenia os$wiadczenia o odstgpieniu od umowy, umowe uwaza si€ za rozwigzang po

doreczeniu drugiej Stronie o$wiadczenia o odstgpieniu od umowy, chyba, ze w oswiadczeniu o
odstgpieniu wskazano inng date.

§10ZMIANY UMOWY

1)

Dopuszcza sie zmiany w zawartej umowie, o ktérych mowa w art. 455 ustawy Prawo zamodwien
publicznych oraz te, ktdre zamawiajgcy przewidziat tj.

mozliwo$¢ zmiany wartosci wynagrodzenia wykonawcy okreslonego przez § 7 ust. 4 w przypadku zmiany,
ktore bedg miaty wptyw na koszty wykonania zamodwienia przez wykonawce, a dotyczg zmiany:

stawki podatku od towardw i ustug,

wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace ustalonego na podstawie art. 2 ust. 3 — 5 ustawy z dnia
10 pazdziernika 2002r. o minimalnym wynagrodzeniu za prace,

zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub zmiany wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne,

zasad gromadzenia i wysokosci wptat do pracowniczych planéw kapitatowych, o ktérych mowa w ustawie
z dnia 4 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych,

mozliwos$¢ zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy, czeSciowego zawieszenia wykonywania
przedmiotu umowy lub jego czesci, zmiane sposobu wykonania ustugi, z nastepujacych przyczyn:
sytuacji epidemicznej lub wprowadzenia przez wtadze panstwowe stanu nadzwyczajnego lub innych
ograniczen w funkcjonowaniu panstwa, lub jego czesci, lub stron umowy,

zmian obowigzujacych przepiséw prawa, wptywajacych na termin i sposéb wykonania przedmiotu
umowy,

o ile okolicznosci, o ktérych mowa w lit. a i b, wptywajg na nalezyte wykonanie umowy i strona
uprawdopodobni powyzsze okolicznosci.

Z wnioskiem o zmiane, o ktérej mowa w ust. 1 moze wystgpic kazda ze stron, przy czym odpowiednio do
ust 1. pkt. 1 lit. a-d nie wczesniej, jak od dnia opublikowania przepiséw dokonujgcych tych zmian i do 30
dnia od dnia ich wejscia w zycie.

We whniosku o dokonanie zmian, strona winna uzasadni¢ koniecznos$¢ takich zmian, a powotane
okolicznosci potwierdzi¢ zatgczonymi do wniosku stosownymi oswiadczeniami i dokumentami.

We wniosku o dokonanie zmiany wynagrodzenia, o ktorej mowa w:

ust. 1 pkt 1 lit.a—d:



a)

b)

d)

10.

11.

12.
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Wykonawca winien wykaza¢ wptyw zmian przepisdw na koszty wykonania zamdwienia, przedstawiajac
szczegdtowe wyliczenia oraz uzasadnienie wptywu tych przepiséw na dotychczasowe wynagrodzenie.
Wykonawca musi wykazaé czy zmiany przepisow prawa majg rowniez wptyw na zmiane wysokos¢
wynagrodzenia podwykonawcy, z ktérym zawart umowe na okres dtuzszy niz 12-miesiecy, jezeli tak, to
woweczas jest zobowigzany okresli¢ wartos¢ tej zmiany oraz uwzglednic jg w umowie z podwykonawca.
zmiana moze nastgpic¢ po wejsciu w zycie przepisdow bedacych podstawg jej dokonania.

zmiana moze nastgpi¢ jedynie w odniesieniu do wynagrodzenia naleznego za realizacje pozostatej do
wykonania czesci przedmiotu umowy.

W razie zmiany wskazanej w ust. 1 pkt 1 lit. b przez pojecie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia nalezy
rozumie¢ sume wzrostu kosztéw wykonawcy zamoOwienia publicznego wynikajagcych z podwyzszenia
wynagrodzen poszczegdlnych pracownikéw biorgcych udziat w realizacji pozostatej do wykonania, w
momencie wejscia w zycie zmiany, czesSci zamdwienia, do wysokosci wynagrodzenia minimalnego
obowigzujgcej po zmianie przepisow lub jej odpowiedniej czesci, w przypadku osdb zatrudnionych w
wymiarze nizszym niz peten etat.

W razie zmiany wskazanej w ust. 1 pkt 1 lit. c przez pojecie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia nalezy
rozumiec sume wzrostu kosztéw wykonawcy zamdéwienia publicznego oraz drugiej strony umowy o prace
lub innej umowy cywilnoprawnej faczacej wykonawce zamodwienia publicznego z osobg fizyczng
nieprowadzacg dziatalnosci gospodarczej, wynikajgcych z koniecznosci odprowadzenia dodatkowych
sktadek od wynagrodzen oséb zatrudnionych na umowe o prace lub na podstawie innej umowy
cywilnoprawnej zawartej przez wykonawce z osobg fizyczng nieprowadzacy dziatalnosci gospodarczej, a
biorgcych udziat w realizacji pozostatej do wykonania, w momencie wejscia w zycie zmiany, czesci
zamodwienia, przy zatozeniu braku zmiany wynagrodzenia netto tych oséb.

W razie zmiany wskazanej w ust. 1 pkt 1 lit. d przez pojecie odpowiedniej zmiany wynagrodzenia nalezy
rozumiec sume wzrostu kosztéw wykonawcy wynikajgcg z wptat do pracowniczych planéw kapitatowych
obcigzajgcych i dokonywanych przez wykonawce.

Zgodnie z art. 439 ust. 1 ustawy — Prawo zamdwien publicznych dopuszcza sie rowniez mozliwosc
odpowiedniej zmiany wynagrodzenia, naleznego wykonawcy w przypadku zmiany ceny materiatéw lub
kosztéw zwigzanych z realizacjag zamdwienia o poziom 10% (stownie: dziesie¢ procent) w stosunku do
poziomu z dnia rozpoczecia $wiadczenia ustug, przy czym przez zmiane ceny materiatéw lub kosztéow
rozumie sie wzrost odpowiednio cen lub kosztéw, jak i ich obnizenie, wzgledem ceny lub kosztu
przyjetych w celu ustalenia wynagrodzenia wykonawcy zawartego w ofercie.

Wynagrodzenie, moze podlega¢ waloryzacji raz na 12 (stownie: dwanascie miesiecy) od dnia zawarcia
umowy, wedtug wzrostu lub spadku przecietnego wynagrodzenia (w gospodarce narodowej — ogétem),
publikowany przez Prezesa Gtdwnego Urzedu Statystycznego w Biuletynie Statystycznym GUS, na stronie
internetowej urzedu, wyliczony na podstawie wzrostu lub spadku przecietnego wynagrodzenia za
poprzedni rok, ogtaszanego przez Prezesa GUS na podstawie art. 20 pkt 1 lit. a) ustawy z dnia 17 grudnia
1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych (Dz. U. z 2023, poz. 1251) w
stosunku do przecietnego wynagrodzenia obowigzujgcego wg ww. wskaznika na dzie zawarcia umowy,
nastepnie podzielonego przez cyfre 2 lub pomnozonego przez 50%.

Zmiana wynagrodzenia wykonawcy moze nastgpi¢ poczawszy od pierwszego miesigca kalendarzowego
po uptywie okresu, o ktérym mowa w ust. 9 i dotyczy wynagrodzenia niewyptaconego do dnia ztozenia
whniosku.

Maksymalna zmiana wynagrodzenia wynosi 10 % (stownie: dziesie¢ procent) wynagrodzenia
pierwotnego.

Zmiany umowy wymagajg zachowania formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§11 KARY UMOWNE
1. W przypadku niezachowania przez Wykonawce nalezytej starannosci w wykonaniu ustugi wg. uznania
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Zamawiajgcego, (np. w przypadku pozostawienia piasku i innych zanieczyszczen na wyktadzinach i innych
podtogach, kurzu na meblach, odpadkdéw w koszach, brudnych toalet, piasku i brudu na schodach, lisci
i Smieci na chodnikach, oblodzonych chodnikéw oraz braku kontaktu z koordynatorem itd.), Wykonawca
na wtasny koszt ustuge powtdrzy i zaptaci Zamawiajgcemu tytutem kary umownej kwote 450 zt. W razie
powtdérnego niezachowania przez Wykonawce nalezytej starannosci w wykonaniu ustugi w ciggu
miesigca, wedtug uznania Zamawiajgcego, Wykonawca na wiasny koszt ustuge powtdrzy i zaptaci
Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 700 zt.

2. W przypadku wykonywania przedmiotu umowy niezgodnie z przepisami BHP, Ppoz. Zamawiajgcemu

bedzie przystugiwato prawo naliczenia kar umownych w wysokosci 300 zt kazdorazowo.
3. Wykonawca zapfaci kwote 100 zt tytutem kary umownej za kazdy dzien nieobecnosci pracownika na
stanowisku pracy, ustalong na podstawie rejestratora czasu pracy oraz zgodnie z aktualnym wykazem
0s6b zgtoszonych Zamawiajgcemu przez Wykonawce.
. W przypadku nieprzedstawienia przez Wykonawce dokumentu ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej, o ktérym mowa w §2 ust. 17 w terminach wskazanych w §2 ust. 17 i 18, Zamawiajgcy ma prawo
naliczy¢ Wykonawcy kare umownga w wysokosci 0,1 % wynagrodzenia wskazanego w § 7 ust. 4 umowy
za kazdy dzien zwtoki.
. W przypadku nieprzedstawienia przez Wykonawce dokumentu, o ktérym mowa w § 2 ust. 20
w okreslonym terminie lub na wezwanie (zgodnie z § 2 ust. 21), Zamawiajagcy ma prawo naliczy¢
Wykonawcy kare umowng w wysokosci 0,01 % wynagrodzenia wskazanego w § 7 ust. 4 umowy za kazdy
dzien zwtoki.
. W przypadku nieprzestrzegania zapisu § 2 ust. 9 w zakresie jednolitego umundurowania oséb serwisu
dziennego, Wykonawca za kazdy dzien zaptaci kare umowng w wysokosci 50 zt.
. W przypadku niewywigzywania sie koordynatora z powierzonych zadan, Zamawiajacy naliczy
kazdorazowo kare w wysokosci 100 zt za nierealizowanie wizyt nadzorujgcych prace serwisu
popotudniowego, zgodnie z ilo$cig wskazang w § 4 ust. 6,
. W przypadku nierozliczenia na koniec dnia pracy karty dostepu przez pracownika Wykonawcy, zgodnie
z § 4 ust. 14 Wykonawca kazdorazowo zaptaci kare w wysokosci 50 zt.
9. W przypadku zgubienia karty dostepu przez pracownika Wykonawca kazdorazowo zaptaci kare
w wysokosci 200 zt.

10.W przypadku niedostarczenia dokumentéw wymaganych w § 2 ust. 10 oraz § 4 ust. 2, 10-12
w okreslonych terminach w ww. ustepach Zamawiajacy naliczy kare w wysokosci 0,01 % wynagrodzenia
wskazanego w § 7 ust. 4 umowy za kazdy dzien zwtoki.
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11.W przypadku dostarczenia sSrodkdw czystosci, ptyndw do dezynfekcji oraz srodkéw higienicznych
niezgodnie z warunkami umowy Zamawiajacy naliczy kare umowng w wysokosci 300 zt kazdorazowo.
Obowigzkiem Wykonawcy jest wymiana w cigg 3 dni roboczych wadliwych elementéw dostawy na
produkty zgodne z przedmiotem zamdwienia.

12.W przypadku rozwigzania Umowy lub odstgpienia od Umowy przez Zamawiajgcego z winy Wykonawcy,
Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 10% kwoty brutto okreslonej w § 7 ust.
4,

13.W przypadku nienalezytego wykonania lun niewykonania ustugi Zamawiajgcy jest upowazniony do
zlecenia osobie trzeciej bez zgody Wykonawcy zastepczego wykonania ustugi i obcigzenia Wykonawcy
kosztami zastepczego wykonania ustugi niezaleznie od kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1, 3.

14.Zamawiajgcy upowazniony jest do potrgcenia kar umownych oraz kosztéw zastepczego wykonania
z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy zgodnie z § 7 ust. 2 i 3 umowy, bez uprzedniego oswiadczenia
0 potraceniu.
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15.W przypadku rozwigzania Umowy, w sposéb opisany w ust. 11, Wykonawca moze zgda¢ wyltacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonanej czesci Umowy.

16.0swiadczenie o rozwigzaniu Umowy, lub o odstgpieniu od niej, winno mie¢ forma pisemng pod rygorem
niewaznosci i powinno zawiera¢ uzasadnienie. W przypadku ztozenia przez Zamawiajgcego oswiadczenia
0 rozwigzaniu Umowy bez wypowiedzenia, Umowa ulega rozwigzaniu w terminie wskazanym w tym
oswiadczeniu, nie dtuzszym jednak niz 30 dni od dnia jego ztozenia.

17.Jezeli na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy powstaje szkoda przewyzszajgca
zastrzezong kare umowng, badz szkoda powstanie z innych przyczyn niz zastrzezono kare, Zamawiajgcy
moze dochodzi¢ odszkodowania na zasadach ogdlnych.

18.Wykonawca odpowiada réwniez za szkody wyrzgdzone osobom trzecim (kierujgcym roszczenia wobec
Zamawiajgcego) wskutek nie wywigzania sie lub nienalezytego wywigzania sie z obowigzkéw
wynikajgcych z niniejszej Umowy.

19.Wszelkie uszkodzenia budynku, ich elementéw, instalacji, sprzetu biurowego itp. oraz inne szkody
w miejscu wykonywania Umowy powstate z winy Wykonawcy lub jego pracownikéw, bedg usuwane na
jego koszt, ust. 12 stosuje sie odpowiednio.

20. taczna maksymalna wysokos¢ kar umownych naliczonych z tytutu niniejszej Umowy, ktérg moga
dochodzi¢ Strony, nie moze przekroczy¢ 40% wartosci brutto wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 7 ust.
4,

§12ZACHOWANIE POUFNOSCI

1. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania Umowy w taki sposdb, aby mienie, dokumenty oraz
wszelkiego rodzaju nos$niki informacji znajdujgce sie w pomieszczeniach biurowych nie ulegty zniszczeniu
badz przemieszczeniu.

2. Wykonawca zobowigzuje sie traktowaé jako poufne wszelkie informacje dotyczace Zamawiajgcego
i prowadzonej przez niego dziatalnosci uzyskane od Zamawiajgcego w zwigzku z Umowa, lub w ktdrych
posiadanie Wykonawca wejdzie w trakcie wykonywania Umowy.

. Obowigzek zachowania poufnosci dotyczy w szczegdlnosci informacji prawnie chronionych, do ktérych
Strony mogg miec dostep w trakcie lub w zwigzku z realizacjg przedmiotu Umowy, bez wzgledu na sposdb
i forme ich utrwalenia lub przekazania, o ile informacje takie nie s3 powszechnie znane, badZ obowigzek
ich ujawnienia nie wynika z obowigzujgcych przepiséw, orzeczen saddéw lub decyzji odpowiednich
organodw.

. Obowigzkiem zachowania poufnosci nie jest objety fakt zawarcia umowy ani jej tres¢ w zakresie
okreslonym obowigzujgcymi przepisami prawa.

5. Powyzsze zobowigzanie nie dotyczy informacji, ktére zostaty podane do publicznej wiadomosci

w sposéb niestanowigcy naruszenia Umowy lub sg znane Stronie z innych Zrédet.

6. Postanowienia niniejszego paragrafu nie wytagczajg postanowien przepiséw szczegdlnych powszechnie
obowigzujgcego prawa, naktadajgcych obowigzek ujawnienia informacji we wskazanym tymi przepisami
zakresie.

7. Wszelkie dane osobowe uzyskane podczas realizacji Umowy beda przetwarzane w taki sposéb
i w takim zakresie, w jakim jest to niezbedne do jej realizacji z zachowaniem zasad okreslonych
w rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1), dalej jako RODO,
w szczegdlnosci w zakresie spetnienia obowigzku informacyjnego z art.13 lub 14 RODO wobec osdéb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio zostaty pozyskane w celu realizacji
przedmiotu Umowy.

w
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8. Pracownicy Wykonawcy wskazani do realizacji przedmiot Umowy zobowigzani bedg podpisa¢ stosowne
oswiadczenie o zachowaniu poufnosci informacji - zatgcznik nr 2.

§13 POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie odpowiednio przepisy Kodeksu
Cywilnego i ustawy Prawo zamodwien publicznych.

2. Spory moggace wynikngé w trakcie realizacji niniejszej umowy podlegajg orzecznictwu sadu powszechnego,
wiasciwego dla siedziby Zamawiajgcego.

3. Umowe sporzadzono w formie elektronicznej, ktéra zostata opatrzona przez strony umowy
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

4. Integralng czesc¢ niniejszej umowy stanowi:

1) Opis Przedmiotu Zamodwienia — Zatgcznik nr 1.

2) Oswiadczenie o zachowaniu poufnosci — Zatgcznik nr 2.

3) Oferta Wykonawcy - Zatacznik nr 3.

4) Klauzula informacyjna — Zatgcznik nr 4.

5) Klauzula informacyjna — Zatgcznik nr 5.

ZAMAWIAJACY
Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

WYKONAWCA
Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst.

KONTRASYGNATA GLOWNEGO KSIEGOWEGO
Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst.

10
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Zatgcznik nr 1 do umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA NA REALIZACJE UStUGI POLEGAJACEJ NA SPRZATANIU BUDYNKU ORAZ
TERENU PRZYLEGtEGO.

Przedmiotem zamdwienia jest realizacja ustugi polegajacej na:

e kompleksowym sprzataniu budynku, terenu przylegtego, pielegnacji zieleni, (koszenie trawy
i zgrabianie lisci), okresowym nawozeniu trawnika oraz ods$niezaniu i posypywaniu oblodzonej
powierzchni w okresie zimowym.

e okresowym myciu okien i szklanych elementdéw elewacji (2 razy w roku),
e doczyszczaniu i polimeryzacji podtdg w ciggach komunikacyjnych (2 razy w roku),

Miejsce realizacji ustugi: Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej przy

ul. Franowo 26 w Poznaniu.

Termin realizacji: Zamdwienie bedzie realizowane przez okres 24 miesiecy od dnia 1 stycznia 2025 .

1. Ustuga sprzatania bedzie Swiadczona po godzinach pracy Urzedu tj. poniedziatki po godzinie 17:00 do
22:00, wtorek - pigtek po godz. 15:30 do 22:00. Osoby swiadczgce ustuge sprzatania powinny wiadaé
jezykiem polskim w stopniu komunikatywnym. W dni robocze tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach
pracy Urzedu Wykonawca skieruje do realizacji ustugi 3 osoby
tj. serwis dzienny na 1 etat oraz 2 pracownikdw gospodarczych w wymiarze % etatu kazdy. Do zadan
serwisu dziennego naleze¢ bedzie obstuga sanitariatow, zabezpieczenie biezgcych potrzeb, sprzatanie
pomieszczen, ktore nie s3 dostepne po godzinach pracy Urzedu
tj. archiwum ,serwerownie itp. (tgcznie 597 m?) oraz czesci budynku w ktérych przebywajg klienci.
Wymagane jest, aby przynajmniej jeden pracownik gospodarczy posiadat uprawnienia w zakresie
eksploatacji urzadzen elektrycznych do 1 kV.

2. Wykonawca obowigzany jest do wyznaczenia koordynatora, obowigzkiem ktdrego bedzie utrzymywanie
statego kontaktu telefonicznego, mailowego, a w razie potrzeby osobistego
z Zamawiajgcym. Wyznaczony Koordynator bedzie zobowigzany min. do:
- sprawowania bezposredniego nadzoru nad personelem Wykonawcy tj. w szczegdlnosci obecnos¢
personelu i nalezyte wykonywanie ustugi,
- zaopatrywania w srodki higieniczne, srodki czystosci, paliwa do kosiarki, nawozy itd.
- wykonywania wszelkich czynnosci niezbednych do nalezytej realizacji ustugi, zgodnie z OPZ
i zawarta umowa,
- oddawania do pralni mopéw, flag oraz fartuchdw ochronnych pracownika archiwum.
W pierwszym dniu rozpoczecia realizacji Umowy koordynatorowi protokolarnie zostang przekazane
karty dostepu dla serwisu dziennego i pracownika gospodarczego oraz pozostatego personelu
popotudniowego. Kazda karta kolejno ponumerowana bedzie przypisana do konkretnego pracownika,
ktory kazdorazowo bedzie jg pobierat i zdawat u pracownika ochrony obiektu, podpisujac sie czytelnie na
liscie. Po pobraniu karty i przed rozpoczeciem pracy nalezy odbi¢ jg w Rejestratorze Czasu Pracy (RCP) i
czynnos$¢é powtorzy¢ po zakonczeniu pracy.
Wszystkim pracownikom Wykonawcy zabrania sie wprowadzania na teren obiektu Zamawiajgcego osdéb
postronnych. Zamawiajacy zobowigzuje pracownikéw Wykonawcéw do noszenia przydzielonych
identyfikatorow. ldentyfikator nalezy nosi¢ w widocznym miejscu, umozliwiajgcym identyfikacje.
Zabrania sie Wykonawcy i pracownikom Wykonawcy udostepniania identyfikatorow osobom
postronnym oraz wynoszenia identyfikatorow poza teren PODGIK.
W przypadku zgubienia lub zniszczenia identyfikatora Wykonawca niezwtocznie informuje o tym fakcie
Zamawiajgcego.

Ustuga okresowego mycia okien i szklanych elementéw elewacji zaréwno wewnetrznych
i zewnetrznych (niedostepnych z wnetrza budynku), czeSciowo znajdujgcych sie na wysokosciach,
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co bedzie wymagato zastosowania odpowiedniego sprzetu bez mozliwosci wykonania ustug alpinistycznych

W zakres ustugi wchodzi obustronne mycie szyb, oscieznic, klamek oraz parapetéw zewnetrznych
i wewnetrznych, mycie zadaszenia szklanego nad wejsciem bocznym na wys. ok. 2,70, ustuga bedzie
realizowana dwa razy w ciggu roku. Metraz okien i powierzchni szklanych przeznaczony do mycia wynosi
311,25 m? liczony jednostronnie.
Wykonawca zobowigzany jest do posiadania i uzywania wilasnego, profesjonalnego sprzetu
i wyposazenia (np. drabina, podnosnik) oraz wysokiej jakosci, biologicznie neutralnych srodkéw myjgcych,
odpowiednich do czyszczonych powierzchni oraz nie zawierajgcych substancji, ktére mogg doprowadzi¢ do
zarysowan, przebarwien lub uszkodzen ram okiennych, powierzchni szklanych, parapetéw lub okué. Zaréwno
srodki jak i sprzet uzywany przez Wykonawce musi posiada¢ wszystkie atesty, zezwolenia oraz by¢
dopuszczony do uzytku publicznego.
Swiadczenie ustugi mycia okien bedzie odbywa¢ sie w godzinach pracy urzedu tj.: pon. 9:00-16:30,
wt.-pt. 7:30-15:00 po wczesniejszym ustaleniu z Zamawiajgcym harmonogramu przebiegu prac.
Harmonogram powinien obejmowac: termin rozpoczecia i zakoriczenia prac, sposéb wykonywania,
zakres i kolejnos$¢. Mycie okien z uzyciem podnosnika koszowego dopuszcza sie w dni robocze poza
godzinami pracy jednostki lub weekendy bez mozliwosci wjazdu na trawnik. Strony ustalg i
potwierdzg drogg e-mail okres realizacji zleconego zadania. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo
zmiany godzin wykonywania ustugi wynikajacych z jego potrzeb. Osoby skierowane przez
Wykonawce do wykonywania prac na wysokosci w zakresie mycia okien i przeszklen zobowigzane sg
do posiadania wszelkich niezbednych wymaganych prawem uprawnien do prac na wysokosSciach
oraz postugiwania sie sprawnym, kompletnym sprzetem przeznaczonym do prac na wysokosciach,
posiadajgcym stosowne atesty i certyfikaty. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zgdania od
Wykonawcy przedtozenia bezposrednio przed przystgpieniem do realizacji ustugi dokumentéw
poswiadczajacych kwalifikacje i uprawnienia oséb wykonujgcych u Zamawiajgcego prace na
wysokosci. Wykonawca odpowiada za przeszkolenie w zakresie bhp i p. poz., 0séb ktérym powierza
wykonanie ustugi. Zastosowana przez Wykonawce technologia mycia, w szczegdlnosci mycia okien
wysokich musi byé bezpieczna dla otoczenia, w szczegdlnosci dla osdb trzecich.
Zamawiajgcy posiada okna typu PCV, trzyszybowe na profilach aluminiowych, otwierane tylko
w $Srodkowej czesci. Parapet zewnetrzny stalowy z blachy powlekanej w kolorze stolarki okiennej
(kolor ral 7016), parapet wewnetrzny z konglomeratu.
Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za szkody powstate w zwigzku z realizacjg ustugi.
Do Wykonawcy nalezy zebranie i wywiezienie wszelkich nieczystosci i odpadéw powstatych podczas
realizowania ustugi poza teren PODGIK.
Wykonawca ma obowigzek, zgtaszania na pismie pracownikom Zamawiajgcego odbierajgcym
wykonang ustuge, zauwazonych uszkodzen i niesprawnosci elementéw zamykajgcych i innych
wystepujacych w oknach i powierzchniach szklanych.

4. Szczegétowy zakres ustug w budynku przy ul. Franowo 26 w Poznaniu, zarzgdzanym przez Powiatowy
Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej w Poznaniu wraz z terenem przylegtym:

Lp. Czestotliwosc¢ ustug
Rodzaj pomieszczen

w tygodniu (razy) W miesigcu (razy)
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1. Pomieszczenia biurowe

1. | Opréznianie pojemnikéw na Smieci i 5 /codziennie od
segregacja wg nastepujacych wytycznych: poniedziatku do
1. Metale i tworzywa sztuczne; pigtku/
2. Papier;
3. Szkio;
4. Odpady biodegradowalne.
Wynoszenie do miejsc wyznaczonych,
wymiana workow plastikowych
2. | Odkurzanie i pranie wyktadzin 5 /odkurzanie Pranie w miare
dywanowych, wycieraczek, dywanéw w codziennie od potrzeb
pieciu pomieszczeniach (zgodnie z poniedziatku do
zaleceniami producenta wyktadziny- pigtku/
zatgcznik 3 do OPZ)
3. | Odkurzanie lub wilgotne czyszczenie 5 / codziennie od
podtog poniedziatku do
(zgodnie z zaleceniami producenta pigtku/
wyktadziny- zatgcznik 1 do OPZ)
4. | Czyszczenie biurek 5 / codziennie od
poniedziatku do
pigtku/
5. | Odkurzanie mebli tapicerowanych, 1/ tydzien/
usuwanie kurzu i pajeczyn z kratek
wentylacyjnych i anemostatow
6. | Czyszczenie szaf, grzejnikow, parapetow, 1/ tydzien/
listew, drzwi i klamek
7. | Przecieranie przeszklen i powierzchni 5 /codziennie od
szklanych wewnetrznych do widocznych poniedziatku do
powierzchni pigtku/
ok.1,5m
8. | Przecieranie catych przeszklonych W miare potrzeb minimum raz w miesigcu
powierzchni
9. | Oprdznianie pojemnikdw niszczarek, codziennie lub w
wymiana worka miare potrzeb
10. | Kontrolowanie zamknie¢ okien i drzwi we 5 /codziennie od
wszystkich pomieszczeniach poniedziatku do
Zamawiajgcego pigtku/
2. Pomieszczenia kuchenne
11. | Opréznianie pojemnikdw na $mieci i W miare potrzeb / minimum raz dziennie

5. Metale i tworzywa sztuczne;
6. Papier;

segregacja wg nastepujacych wytycznych:

od poniedziatku do pigtku/
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7. Szkio;

8. Odpady biodegradowalne.
Wynoszenie do miejsc wyznaczonych,
wymiana workow plastikowych

12. | Mycie blatéw, zlewozmywaka i baterii, 5 /codziennie od
opréznianie wiadra ze zlewkami oraz poniedziatku do
czyszczenie tacki spod suszarki na naczynia | pigtku/
13. | Mycie lodéwek, mikrofaléwek i zmywarek— | W miare potrzeb /minimum 1 raz na
wewnatrz i zewnatrz miesigc/
14. | Uzupetnianie dozownikéw z ptynem do Uzupetnianie na biezgco
naczyn, mydtem i Srodkiem
dezynfekujgcym
15. | Uzupetnianie recznikéw papierowych Uzupetnianie na biezgco
16. | Odkurzanie i mycie podtég 5 / codziennie od

poniedziatku do
pigtku/

Pomieszczenia sanitarne (tazienki i WC)

17. | Mycie glazury Sciennej 1/ tydzien/

18. | Mycie luster i armatury, 5 / codziennie od
poniedziatku do
pigtku/

19. | Odkurzanie i mycie terakoty podtogowej 5 / codziennie od

poniedziatku do
pigtku/

20. | Mycie drzwi i framug, usuwanie kurzu z 1/ tydzien/
kratek wentylacyjnych i anemostatow

21. | Mycie i dezynfekcja wszystkich urzadzen 5 /codziennie od
sanitarnych, usuwanie nalotéw srodkami poniedziatku do
zalecanymi przez producenta (zat. nr 1 do pigtku/

OP2)

22. | Oprdznianie pojemnikdw na smieci, 5 / codziennie od poniedziatku do pigtku
wynoszenie do miejsc wyznaczonych — /minimum 1 raz dziennie/
segregacja, wymiana workow plastikowych

23. | Zawieszanie zelowych wktadek do pisuaru | Niezwtocznie po wyczerpaniu
typu FRE PRO, oraz kostek zapachowych
lub zelowych krgzkéw w miskach WC

24. | Uzupetnianie mydta w pianie, recznikdéw Uzupetnianie na biezgco

papierowych, papieru toaletowego,
wktaddéw zapachowych, naktadek na sedes
i dozownikéw z ptynem do dezynfekgji

4. Korytarze i klatki schodowe
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25. | Mycie drzwi wejsciowych zewnetrznych 5 /codziennie od
poniedziatku do
pigtku/
26. | Odkurzanie oraz usuwanie pajeczyn, mycie | 5 /codziennie od
ciggdéw komunikacyjnych poniedziatku do
pigtku/
27. | Oprdznianie pojemnikdw na smieci, 5 /codziennie od
wynoszenie do miejsc wyznaczonych — poniedziatku do
segregacja, wymiana workow plastikowych | pigtku/
28. | Odkurzanie tabliczek informacyjnych, ram, | 1 /tydzien/
gasnic, defibrylatora, tablic i tabliczek
informacyjnych
29. | Przecieranie ptynem dezynfekujagcym 5 /codziennie od
urzadzen wielofunkcyjnych na korytarzach | poniedziatku do
— panelu klawiatury i podajnika oraz pigtku/
systemu kolejkowego QMATIC
30. | Przecieranie ptynem dezynfekujagcym 1/ tydzien /
klamek od drzwi wejsciowych oraz
przejsciowych przy klatkach
schodowych(obustronnie) oraz balustrad i
poreczy
31. | Czyszczenie na mokro grzejnikow we W miare potrzeb/
wszystkich pomieszczeniach i ciggach minimum raz w
komunikacyjnych tygodniu
32. | Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych | Niezwfocznie w razie

wystgpienia

Inne prace

33. | Zwiekszony serwis dyzurnej sprzataczki W miare potrzeb
podczas spotkan okolicznosciowych

34. | Sprzatanie po robotach budowlanych W miare potrzeb

35. | Przecieranie przeszklen/pleksi znajdujgcych | 5/codziennie od
sie przy stanowiskach obstugi, informacji, poniedziatku do
kancelarii pigtku/

36. | Maszynowe czyszczenie podtdg srodkami W miare potrzeb/
konserwujgcymi odpowiednimi dla danej minimum 1 raz w
powierzchni (zgodnie z zaleceniami miesigcu/
producenta wyktadziny- zatgcznik 1 do
OPZ)

37. | Doczyszczanie i polimeryzacja podtég 2 razy w roku

15
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38. | Winda — mycie podtogi, odkurzanie 5 /codziennie od
prowadnic drzwi, czyszczenie luster i poniedziatku do
konserwacja scianek wewnatrz Srodkiem pigtku/
dedykowanym do danej powierzchni,
dezynfekcja panelu i poreczy

39. | Sprzatanie pomieszczen archiwum (parter, minimum 1 raz na
piwnica)- odkurzanie prowadnic, miesigc lub w
przecieranie na mokro, scieranie kurzu z przypadku
regatow brakowania

dokumentacji
archiwalnej

40. | Serwerownia (| pietro) 1/raz na miesigc/

41. | Zgtaszanie wszelkich usterek technicznych | niezwtocznie

42. | Sprzatanie sali konferencyjnej i sali W miare potrzeb,
posiedzen minimum lrazw
(odkurzanie wykfadzin dywanowych, tygodniu
czyszczenie zabrudzen)

43. | Oproznianie koszy i popielniczek przed 5/codziennie od
budynkiem poniedziatku do

pigtku/

44. | Dbanie o czystos¢ flag (pranie i 3/ razy w roku/
prasowanie)

45. | Mycie okien i szklanych elementéw 2/ razy w roku/

elewacji

6. Zadanie Pracownika Gospodarczego

46.

Wykonywanie prac:

- konserwatorskich/naprawczych
wynikajgcych z biezgcej potrzeby,

- zapewnienie sprawnosci uzytkowania
obiektu, urzadzen i instalacji,

- usuwanie biezgcych awarii,

- utrzymywanie porzadku na terenie

obiektu,

- dbatos¢ o powierzony sprzet i narzedzia
pracy,

- sktadanie zakupionych mebli w

elementach,

- drobne prace stolarskie i slusarskie (np.

wieszanie drobnych elementéw typu poétki,

tablice scienne, wieszaki, naprawa lub

wymiana zawiaséw i zamkoéw w drzwiach)

Na biezaco
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- drobne prace hydrauliczne (czyszczenie
perlatoréw, wymiana uszczelek w kranach,
naprawa i udraznianie pisuaréw, sptuczek,
muszli i umywalek, wymiana baterii
umywalkowych)

- wymiana przepalonych bezpiecznikow,

drobne naprawy elektryczne,

- przeglad instalacji centralnego

ogrzewania, odpowietrzanie kaloryferow,

- ustawianie stotow i krzeset na salach

konferencyjnych, przenoszenie i ustawianie

biurek i szaf biurowych,

- wieszanie i zdejmowanie flag

- smarowanie skrzypigcych zawiasdw oraz

konserwacja zamkoéw,

- czyszczenie kostki brukowej na parkingu
wraz z wypetnieniem szczelin piaskiem
(myjka
o cisnieniu co najmniej 130 baréw)

- zamiatanie chodnika i parkingu, usuwanie
chwastow

- posypywanie chodnika i
parkingu mieszankga Srodkéw
niechemicznych i chemicznych w
przypadku opadéw $niegu i marzngcego
deszczu *

- od$niezanie, usuwanie $niegu z dachu i

umieszczenie w wyznaczonym miejscu na

poses;ji*

- zamiatanie i usuwanie zeschtych lisci,
$mieci, Sniegu -wtasnym sprzetem,

- koszenie trawnikéw,

- podlewanie trawnika i nasadzen,

- inne drobne prace gospodarcze,

naprawcze

- uzupetnianie 19 | butli z wodga na

dystrybutory

-biezgce uzupetnianie papieru do drukarek

w pomieszczeniach biurowych,

-zamiatanie i czyszczenie wiaty

Smietnikowe;j.
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Odsniezanie chodnikdw i parkingu oraz posypywanie w godzinach wieczornych lub nocnych jednak
nie pdzniej niz do godz. 6:00 przed rozpoczeciem pracy urzedu, w razie potrzeby ( opaddw ciggtych)
powtdrzenie czynnosci odsniezania w ciggu dnia. Wykonawca we wtasnym zakresie dostarcza srodki
do posypywania oblodzonej powierzchni.

*Qdsniezanie dotyczy rowniez dni wolnych od pracy.

5. Szczegoétowy wykaz pomieszczen przeznaczonych do sprzatania.

Do sprzatania
Powierzchni . Do W miare
. . L Rodzaj . potrzeb
Pomieszczenia llos¢ a . codzienneg -
materiatu . (minimum
m2 0 sprzatania
raz w
miesigcu)
Piwnica Ogodtem 369,33
Klatka schodowa 1 28,20 | Ptytki granitowe 28,20
Korytarz 2 11,97 | Wyktadzina PCV 11,97
Archiwum .
Jaktadowe 2 252,03 | Ptytki gresowe 252,03
Pomieszczenie 1 21,36 | Wyktadzina PCV 21,36
magazynowe
Pomieszczenie 2 22,01 | Wyktadzina PCV 22,01
gospodarcze
Sanitariat 1 3,56 | Ptytki gresowe 3,56
Wezet cieplny 1 30,20 | Ptytki gresowe 30,20
Parter Ogoétem 763,48
Klatka schodowa 1 24,77 | Ptytki granitowe 24,77
Korytarz 1 66,41 | Wyktadzina PCV 66,41
Sanitariaty 5 53,23 | Ptytki gresowe 53,23
Pomieszczenia 16 363,89 | Wyktadzina PCV 363,89
biurowe
Szatnia 1 11,35 | Wyktadzina PCV 11,35
Kuchnia 1 11,85 | Wyktadzina PCV 11,85
Archiwum 1 96,68 | Wyktadzina PCV 96,68
zaktadowe
Pomieszczenie 1 9,23 | Wyktadzina PCV 9,23
ochrony
Hol wejsciowy
z klatka 1 42,32 | Ptytki granitowe 42,32
schodowg
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Kasa 1 11,07 | Wyktadzina PCV 11,07

Przedsionek 1 19,18 | Ptytki granitowe 19,18

Poczekalnia z

kacikiem 1 53,50 | Wyktfadzina PCV 53,50

malucha

| Pietro Ogotem 786,49

Klatka schodowa 1 24,77 | Ptytki granitowe 24,77

Klatka schodowa 1 29,91 | Wyktfadzina PCV 29,91

Korytarz 5 103,51 | Wyktadzina PCV 103,51

Sanitariaty 5 53,23 | Ptytki gresowe 53,23

Pomieszczenia 24 532,65 | Wyktadzina PCV 532,65

biurowe

Szatnia 1 11,19 | Wyktadzina PCV 11,19

Kuchnia 1 11,69 | Wyktadzin PCV 11,69

Serwerownia 1 19,54 | Wyktadzina PCV 19,54

Il Pietro Ogodtem 751,60

Klatka 1 35,50 | Wyktadzina PCV 35,50

schodowa

Klatka schodowa 1 24,77 | Ptytki granitowe 24,77

Korytarz 2 95,62 | Wyktadzina PCV 95,62

Sanitariaty 6 59,93 | Ptytki gresowe 59,93

Pomieszczenia 14 213,91 | Wyktadzina PCV 213,91

biurowe

Ppmleszczenla 3 8782 Wyktadzina 8782

biurowe dywanowa

Kuchnia 4 28,76 | Wyktadzina PCV 28,76

Pomieszczenia 3 37,78 | Wyktadzina PCV 37,78

pomocnicze

Sala . 1 103,27 Wyktadzina 103,27

konferencyjna dywanowa

Szatnia 1 5,33 | Wyktadzina PCV 5,33

Sala posiedzer 1 46,88 | WYKiadzina 46,88
dywanowa

Pomieszczenie 1 12,03 | Wyktadzina PCV 12,03

socjalne

6. Szczegdtowy wykaz powierzchni przeznaczonych do sprzatania.
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Ustuga dotyczy budynku trzy kondygnacyjnego w potowie podpiwniczonego o tgcznej powierzchni uzytkowej
ok. 2670,90 m2.

W tym:

- ptytki gresowe: 452,18 m?
- granit: 164,01 m?
- wykfadziny PCV Excellence 80: 1816,74 m?
- wykfadziny dywanowe Pallatino Desso: 237,97 m?
Powierzchnie szklane:

-Witryny szklane wewnetrzne z drzwiami: ok. 506,14 m?
-Drzwi przeszklone wewnetrzne: ok. 8,58 m?
-Drzwi wejsciowe: ok. 12,83 m?

Przedstawione powyzej powierzchnie szklane policzone zostaty jednostronnie.
tacznie w sktad budynku wchodzi min.:

- 17 tazienek (32 kabiny toaletowe)

- 6 pomieszczen kuchennych

- 4 pomieszczenia archiwum

- pomieszczenia biurowe

- ciggi komunikacyjne

- powierzchnia do polimeryzacji 440,42
m2

Powierzchnie zewnetrzne: 3 100,00 m?
- Trawnik : 841,00 m?
- Parking : 1762,50 m?
- Chodnik : 192,60 m?
- Powierzchnia wysypana kamyczkiem 276,50 m?

7. Szczegétowy wykaz narzedzi i urzadzen przeznaczonych do realizacji przedmiotu Umowy przez
Wykonawce:

1) Wozki Serwisowe - 1 szt./os.,

2) Urzadzenia mechaniczne czyszczgce — 2 szt.,

3) Odkurzacze profesjonalne (hotelowe) - 3 szt.,

4) Odkurzacz kolumnowy z elektroszczotkg — 1 szt.,

5) Odkurzacz pioracy do czyszczenia wyktadzin —1 szt.,

6) Mop do zamiatania powierzchni na sucho, rézne dtugosci — 1 szt./os.,
7) Myijka ci$nieniowa o ci$nieniu co najmniej 130 baréw — 1 szt.,

8) Kosiarka spalinowa czterokotowa — 1 szt.,

9) Podkaszarka spalinowa —1 szt.,

10) Sprzet do odsniezania.
llos¢ maszyn czyszczacych akumulatorowych oraz ilo$¢ odkurzaczy uzywanych do sprzatania musi zapewniac
ciggtos¢ oraz nalezytg jakos¢ realizacji ustugi, z zastrzezeniem, ze codzienna ustuga odkurzania musi by¢
wykonywana przy uzyciu odkurzaczy o klasie efektywnosci energetycznej, nie nizszej niz A. Stosowany przez
Wykonawce sprzet i maszyny muszg posiadac atesty i homologacje dopuszczajace ich uzytkowanie na rynku
polskim i w obiektach uzytecznosci publicznej. Kosiarka musi podlegaé¢ koniecznym serwisom i przeglagdom w
celu utrzymania sprawnosci.
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Sprzet uzywany okresowo tj. raz w tygodniu, raz na miesigc czy sezonowo (np. myjka, kosiarka itp.) moze
znajdowa¢ sie na obiekcie tylko podczas wykonywania prac. Wykonawca zabezpiecza sprzet
i urzadzenia do realizacji zamodwienia we wiasnym zakresie.

8. Szczegdtowy wykaz Srodkéw czystosci, ptynu do dezynfekcji, Srodkéw higienicznych przeznaczonych do
realizacji zaméwienia:
1) papier toaletowy - ( mate rolki, papier biaty dwuwarstwowy, pasujacy do urzgdzenia - Merida Stella

BSM 501),

2) naktadki na sedes do urzadzen Merida GP-11,
3) reczniki papierowe, 100% celuloza, dwuwarstwowe, biate (pasujgce do urzgdzenie Merida — CSM 302),
4) mydto w pianie (dozownik bezdotykowy Merida Stella Automatic DSM 502 , jednorazowe wktfady z
pompka spieniajgcg do dozownikéw automatycznych o pojemnosci 1000 ml),
5) odswiezacz powietrza (Merida Harmony Led GIB 702, wymienne wktady do elektronicznych
dozownikéw, wktad wymienny,
6) ptyn do dezynfekcji powierzchni i klamek (zawartos$¢ 70-85% alkoholu)
7) odswiezacz do toalet dostosowany do rodzaju miski (zawieszka, kostka lub krazek) ,
8) ptyn do naczyn,
9) nawoz do trawnika — Yara Milla oraz mocznik.
Srodki czystosci, papier toaletowy, reczniki, érodki do dezynfekcji powierzchni Wykonawca zabezpiecza
we wiasnym zakresie przy zatozeniu, ze liczba pracownikéw wynosi 120 osdb.
Srodki higieniczne i czystosci musza uzyskaé akceptacje Zamawiajgcego oraz posiadad atesty
i Swiadectwa dopuszczajgce ich stosowanie w pomieszczeniach, w ktérych przebywaja ludzie, zezwolenia
i karty charakterystyki wydane przez wtasciwe organy dopuszczajgce do stosowania na terenie Unii
Europejskiej. Stosowane srodki muszg by¢ dobrej jakosci bezpieczne i odpowiednie do rodzaju sprzatanej
powierzchni, a takze wtasciwe do urzadzen podawczych zamontowanych u Zamawiajgcego, stosowane
przed uptywem terminu przydatnosci do uzycia okreslonym przez producenta. W zatgczeniu do OPZ
Zamawiajgcy umiescit zalecenia otrzymane przez producentow.

9. Obowigzki Wykonawcy:

1) Wykonawca zobowigzuje sie do $Swiadczenia okreslonych ustug z nalezytg starannoscig rozumiang
m.in., jako odpowiedni poziom czystosci pomieszczen,, chodnikdéw, posesji wedtug uznania
Zamawiajgcego. Niedopuszczalne jest pozostawienie np. piasku i innych zanieczyszczenn na
podtogach, kurzu na meblach, odpadkdw w koszach i niszczarkach, brudnych toalet, piasku i brudu
na schodach, lisci i $Smieci na chodnikach, oblodzonych chodnikdéw, sktadowania odpadéw w sposéb
nieselektywny itd.

2) Wykonawca przeszkoli pracownikéw do wykonania wskazanych powyzej prac, a takze wyposazy w
srodki ochrony osobistej (w szczegdlnosci w Srodki ochrony niezbedne w stanie epidemii tj. ptyn do
dezynfekcji rak, rekawiczki, maseczki), sprzet techniczny, indywidualne narzedzia pracy oraz jednolite
umundurowanie dla oséb swiadczacych ustugi w godzinach otwarcia urzedu (pracownik gospodarczy
i serwis dzienny).

3) Wykonawca do 3 dni przed rozpoczeciem realizacji niniejszej umowy zobowigzany jest do
przedtozenia wykazu o0sdb, ktére realizowaé bedg zaméwienie.

4) Strony dopuszczajg zmiane oséb wskazanych w wykazie, o ktérym mowa w ust. 3
z zastrzezeniem, iz zachowane bedg wymagania Zamawiajgcego dotyczace niekaralnosci.
Wykonawca kazdorazowo zobowigzany jest do pisemnego poinformowania Zamawiajgcego
0 zamiarze zmiany osob i przedstawienia nowego wykazu osdb.

5) Wykonawca ponosi odpowiedzialno$s¢ za wszelkie spowodowane szkody, powstate podczas
wykonywania prac objetych umowa.
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6) Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania prac objetych umowg przy uzyciu sprzetu
specjalistycznego i sSrodkéw czyszczacych odpowiednich dla obiektu i jego wyposazenia.

7) Pracownicy Wykonawcy bedg pozostawaé w statym kontakcie z osobg dozorujgcg ich prace.

8) Zgodnie z obowigzkiem natozonym przez Wydziat Gospodarki Komunalnej Urzedu Miasta Poznania
na wiascicieli nieruchomosci niezamieszkanych, odpady powstate na terenie nieruchomosci, zbierane
sg w sposob selektywny do odpowiednich pojemnikéw. Wobec powyzszego Zamawiajgcy wymaga,
aby Wykonawca zobowigzat swoich pracownikdw do zwracania szczegdlnej uwagi na wifasciwe
segregowanie odpaddw z oprdznianych przez nich pojemnikéw.

9) Wykonawca zobowigzuje sie, ze przed rozpoczeciem wykonywania przedmiotu umowy, pracownicy
zostang przeszkoleni w zakresie przepisow BHP, przepiséw przeciwpozarowych, przepisow o
ochronie danych osobowych.

10) Wykonawca zobowigzuje sie, ze pracownicy bedg posiadaé¢ odpowiednie kwalifikacje, uprawnienia i
umiejetnosci niezbedne do $wiadczenia ustug sprzatania.

11) Pracownicy zobowigzani sg do stosowania sie do obowigzujgcych u Zamawiajgcego przepiséw
wewnetrznych, w zakresie niezbednym do realizacji umowy.

Zatgcznik nr 2 do Umowy

OSWIADCZENIE O ZACHOWANIU POUFNOSCI INORMACII

W zwigzku z wykonywaniem przez firme Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzic¢ tekst. umowy nr Kliknij lub

nacisnij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst. z dnia Kliknij lub nacis$nij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst. Powiatowy

Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej zobowigzuje pracownikéw do:

1) wykonywania czynnosci, ktdre wigzg sie jedynie z realizacjg zadan wynikajgcych z Umowy, tj. czynnosci,
ktdre nie obejmuijg przetwarzania danych osobowych.

W rozumieniu RODO! przetwarzanie danych osobowych oznacza operacje lub zestaw operacji
wykonywanych na danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposdéb zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie,
adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez
przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub taczenie, ograniczanie,
usuwanie lub niszczenie.

2) bezterminowego zachowania w Scistej tajemnicy wszelkich informacji technicznych, technologicznych,
prawych i organizacyjnych dotyczacych systemdw oraz sieci informatycznych oraz danych osobowych,
ktore uzyskano w trakcie wykonywania umowy niezaleznie od formy przekazywania tych informacji i ich
Zrédta,

3) dbania o zachowanie poufnosci dokumentéw, do ktdorych uzyskano dostep, w szczegdlnosci
zabezpieczenia przed dostepem do nich oséb nieuprawnionych, niezaleznie od sposobu uzyskania tych
informacji i ich zrédta,

4) niekopiowania, niepowielania, nieutrwalania na nosnikach danych, np. telefonach komérkowych, aniw
jakikolwiek inny sposdb nierozpowszechniania — informacji, do ktérych uzyskano dostep, niezaleznie od
sposobu uzyskania tych informacji i ich zrédta,

1 ROZPORZADZENIE PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO | RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)
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5) informowania Zamawiajgcego o kazdym przypadku ujawnienia informacji oraz danych osobowych
o0 ktédrych mowa w ust. 1 lub stwierdzenia naruszenia ich zabezpieczen, niezwtocznie po powzieciu
wiadomosci o zaistnieniu takowej sytuacji.

Rozumiem sankcje karne grozace mi w przypadku ujawnienia przeze mnie informacji stanowigcych tajemnice
lub wykonywania innych dziatan szkodzgcych PODGIK.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za niewykonanie badZ nienalezyte wykonanie zobowigzan
wynikajgcych z niniejszego Oswiadczenia.

Kazda z 0séb uczestniczgcych w realizacji przedmiotu umowy oswiadcza, ze zobowigzuje sie nie ujawniac
zadnych informacji, z ktérymi zapoznata sie podczas wykonywania czynnosci zleconych przez Zamawiajgcego
oraz, ze zapoznata sie z konsekwencjami naruszenia postanowien umowy w tym zakresie i zapoznata sie
z trescig zobowigzania co do zachowania poufnosci informacji w ramach zawartej umowy nr ............ .

Zatgcznik nr 3 do Umowy
przyszia oferta wykonawcy
Zatgcznik nr 4 do Umowy

Klauzula informacyjna

Na podstawie art. 13 ust. 1 i ust.2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej

RODO) informujemy, ze:

1. Administratorem Panstwa danych osobowych jest Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej (PODGIK) z siedzibg przy ul. Franowo 26, 61-302 Poznan, reprezentowany
przez Dyrektora PODGIK.

2. Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktdrym mozna kontaktowaé sie pod adresem e-mail:
iod@podgik.powiat.poznan.pl

3. Przetwarzanie Panistwa danych osobowych odbywa sie na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit. b RODO, czyli jest niezbedne do wykonania umowy, ktdérej strong jest osoba, ktdrej dane
dotyczg, w celu komunikacji w  sprawie realizacji umowy  oraz  utrzymania
i zarzadzania relacjami miedzy zamawiajgcym a wykonawca,

b) art. 6 ust. 1 lit. c RODO — przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzacego
na administratorze —w celu realizacji obowigzkéw prawnych dotyczacych zobowigzania realizacji umowy,
kwestii rachunkowych, obowigzkdw zwigzanych z przechowywaniem dokumentacji zwigzanej z
zawarciem umowy oraz udostepnianiem informacji publicznej, wynikajgcych z ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zaméwien publicznych, Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, Ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach oraz Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publiczne;j.

4. Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, bedg przetwarzane do celéw archiwalnych
i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepiséw dotyczgcych archiwizowania danych
przez Administratora.

5. Informujemy, ze posiadajg Panstwo:

a) Prawo do dostepu do danych osobowych na podstawie art. 15 RODO;

23



b)

Zatgcznik nr 6 do SWZ

Prawo do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych na podstawie art. 16 RODO, przy czym
skorzystanie zprawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w sprawie
zamodwienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. prawo zamowien
publicznych oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatgcznikéw;
Prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18
RODO, zzastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkédw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panistwa cztonkowskiego, a takze
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia;

Nie przystuguje Panstwu:

a)
b)
c)

6.
a)

b)

8.
9.

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pafdstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Komu przekazujemy Panstwa dane?
Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego
przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, w oparciu o art. 18 i 74 ustawa
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych.
Ograniczenie dostepu do Paristwa danych, o ktérych mowa wyzej moze wystgpic jedynie w szczegdlnych
przypadkach, jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 18 ust. 5 pkt 1 i 2 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych,
Odbiorcami danych mogg by¢ podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa i zawartych umoéw
powierzenia przetwarzania danych.
Majg Panstwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony
Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).
Panstwa dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do wziecia w udziale
w postepowaniu o zamowienia publiczne. Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zamowienia,
zamawiajgcy moze zadac ich podania na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz
wydanych do niej przepiséw wykonawczych, a w szczegdlnosci na podstawie Rozporzadzenia Ministra
Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r.
w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze
zgda¢ zamawiajgcy od wykonawcy.

10. Jednoczesnie zamawiajgcy przypomina o cigzgcym na Panstwu obowigzku informacyjnym wynikajgcym z

art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang zamawiajgcemu w zwigzku z
prowadzonym postepowaniem i ktore zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w
postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktédrych mowa w art. 14 ust. 5
RODO.
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Zatgcznik nr 5 do Umowy

Klauzula informacyjna dla oséb, ktorych dane osobowe zostaty pozyskane w sposdéb inny niz od osoby,
ktorej dane dotycza.

Na podstawie art. 14 ust. 1 i ust.2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej
RODO) informujemy, ze:

1.

a)

b)

Administratorem Panstwa danych osobowych jest Powiatowy Os$rodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej (PODGIK) z siedzibg przy ul. Franowo 26, 61-302 Poznan, reprezentowany przez
Dyrektora PODGIK.

Wyznaczono Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna kontaktowac sie pod adresem e-mail:
iod@podgik.powiat.poznan.pl

Przetwarzanie Panstwa danych osobowych odbywa sie na podstawie:

art. 6 ust. 1 lit. b RODO, czyli jest niezbedne do wykonania umowy, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane
dotyczg, w celu komunikacji w sprawie realizacji umowy oraz utrzymania i zarzadzania relacjami miedzy
zamawiajgcym a wykonawca,

art. 6 ust. 1 lit. c RODO — przetwarzanie jest niezbedne do wypetnienia obowigzku prawnego cigzgcego
na administratorze — w celu realizacji obowigzkéw prawnych dotyczacych zobowigzania realizacji
umowy, kwestii rachunkowych, obowigzkdéw zwigzanych

z przechowywaniem dokumentacji zwigzanej z zawarciem umowy oraz udostepnianiem informacji
publicznej, wynikajgcych z Ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych, Ustawy

z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny, ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym

i archiwach oraz Ustawy z dnia 6 wrzes$nia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej.

Dane po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, beda przetwarzane do celéw archiwalnych
i przechowywane przez okres niezbedny do zrealizowania przepisdw dotyczacych archiwizowania danych
przez Administratora.

5. Informujemy, ze posiadajg Paristwo:

a)
b)

Prawo do dostepu do danych osobowych na podstawie art. 15 RODO;

Prawo do sprostowania lub uzupetnienia danych osobowych na podstawie art. 16 RODO, przy czym
skorzystanie zprawa do sprostowania lub uzupetnienia nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w sprawie
zamodwienia publicznego w zakresie niezgodnym z Ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. prawo zamowien
publicznych oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu postepowania oraz jego zatacznikow;
Prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych na podstawie art. 18
RODO, 7z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO, przy czym prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze srodkédw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego, a takze
nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postepowania o udzielenie
zamowienia;

Nie przystuguje Panstwu:

25


mailto:iod@podgik.powiat.poznan.pl

Zatgcznik nr 6 do SWZ

a) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

¢) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa

prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
6. Komu przekazujemy Panstwa dane?
a) Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego
przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, w oparciu o art. 18 i 74 ustawa
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamédwien publicznych.

b) Ograniczenie dostepu do Panstwa danych, o ktérych mowa wyzej moze wystgpic jedynie w szczegélnych
przypadkach, jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 18 ust. 5 pkt 1 i 2 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych,

c¢) Odbiorcami danych mogg by¢ podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa i zawartych umow

powierzenia przetwarzania danych,.

7. Majg Panstwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony

Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

8. Panstwa dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

9. Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do wziecia w udziale w postepowaniu
o0 zamowienia publiczne. Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zamdéwienia, zamawiajgcy moze
zadac ich podania na podstawie przepiséw ustawy Prawo zamdwien publicznych oraz wydanych do niej
przepiséw wykonawczych, a w szczegdlnosci na podstawie Rozporzadzenia Ministra Rozwoju Pracy
i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw dowodowych oraz innych
dokumentdéw lub oswiadczen, jakich moze zgdac¢ zamawiajgcy od wykonawcy.

10. Jednoczes$nie zamawiajacy przypomina o cigzgcym na Panstwu obowigzku informacyjnym wynikajgcym z
art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang zamawiajgcemu w zwigzku z
prowadzonym postepowaniem i ktdre zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy biorgcego udziat w
postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytgczen, o ktédrych mowa w art. 14 ust. 5
RODO.

11. Przetwarzane przez nas dane nalezg do kategorii danych zwyktych. Sg danymi pozyskanymi od osdb, ktére
sg strong umowy nr nalezy uzupetnic nr umowy, dla celu jakim jest wspodtpraca
w realizacji umowy.

Nie przystuguje Panistwu:

d) wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

e) prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

f) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

12.Komu przekazujemy Panstwa dane?

d) Panstwa dane pozyskane w zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego
przekazywane bedg wszystkim zainteresowanym podmiotom i osobom, w oparciu o art. 18 i 74 ustawg
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamodwien publicznych.
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e)

f)

13.

14.
15.

16.

17.

Zatgcznik nr 6 do SWZ

Ograniczenie dostepu do Paristwa danych, o ktérych mowa wyzej moze wystgpic jedynie w szczegdlnych
przypadkach, jesli jest to uzasadnione ochrong prywatnosci zgodnie z art. 18 ust. 5 pkt 1 i 2 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych,

Odbiorcami danych mogga by¢é podmioty uprawnione na podstawie przepiséw prawa i zawartych umoéw

powierzenia przetwarzania danych,.

Majg Panstwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony

Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa).

Panstwa dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
Podanie danych osobowych jest warunkiem niezbednym do wziecia w udziale w postepowaniu
o zamowienia publiczne. Wynika to stad, ze w zaleznosci od przedmiotu zamdwienia, Zamawiajacy moze
zgda¢ ich podania na podstawie przepisdbw ustawy Prawo zaméwien  publicznych
oraz wydanych do niej przepiséw wykonawczych, a w szczegdlnosci na podstawie Rozporzgdzenia
Ministra Rozwoju Pracy i Technologii z dnia 23 grudnia 2020 r. w sprawie podmiotowych srodkéw
dowodowych oraz innych dokumentéw lub oswiadczen, jakich moze zgda¢ Zamawiajgcy od Wykonawcy.
Jednoczesnie Zamawiajacy przypomina o cigzgcym na Panstwu obowigzku informacyjnym wynikajgcym
z art. 14 RODO wzgledem o0sdb fizycznych, ktérych dane przekazane zostang Zamawiajgcemu w zwigzku
z prowadzonym postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska od Wykonawcy biorgcego udziat
w postepowaniu, chyba ze ma zastosowanie co najmniej jedno z wytaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust.
5 RODO.

Przetwarzane przez nas dane nalezg do kategorii danych zwyktych. Sg danymi pozyskanymi od oséb, ktore
sg strong umowy nr Kliknij lub nacisnij tutaj, aby wprowadzi¢ tekst., dla celu jakim jest wspdtpraca
w realizacji umowy.
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