REGULAMIN UDZIELANIA
ZAMOWIEN
(Regulamin)

na dostawy ustugi i roboty budowlane do ktérych nie ma zastosowania ustawa
Prawo zamoéwien publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 roku (Dz.U.2019.2019 z dnia 24
pazdziernika 2019 roku)

Zespolu Elektrowni Wodnych Niedzica S.A.
wprowadzony w zycie Zarzadzeniem nr 3/VIII/2021 Prezesa Zarzadu

Rozdzial 1

Postanowienia wst¢pne

§1

1. Niniejszy Regulamin okresla wewnetrzng organizacj¢ 1 zasady udzielania przez
Zespot Elektrowni Wodnych Niedzica S.A. (Spoélka) zamowiefh na dostawy, ustugi
i roboty budowlane, do ktérych nie ma zastosowania Ustawa Prawo zamowien
publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 roku (Dz.U.2019.2019 z dnia 24 pazdziernika

2019 roku (Ustawa PZP)).

2. Regulamin okre$la rowniez osoby odpowiedzialne za prawidlowa realizacje
zamoOwien.

3. Do udzielania powyzszych zamowien nalezy stosowac postanowienia niniejszego
Regulaminu.

4. Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzega¢ zasad:

a) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcow,
proporcjonalnosci 1 przejrzystosci,

b) racjonalnego gospodarowania $rodkami Spotki w tym zasady wydatkowania
srodkow Spotki w sposob celowy, oszezedny, w sposob umozliwiajacy terminowa
realizacj¢ zadan, a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu
uzyskania najlepszych efektéw z danych naktadow.

c) otrzymania w ramach zamdéwienia najlepszej jakosci dostaw, ustug oraz robot
budowlanych, uzasadnionych charakterem zamdwienia w stosunku do
poniesionych naktadow.

5. Pracownicy powinni zachowaé bezstronno$¢ i obiektywizm przy wykonywaniu
czynnosci zwigzanych z udzieleniem zamowienia.

6. Zamoéwienia wspotinasowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméow
finansowych udzielane sa na podstawie niniejszego Regulaminu z zachowaniem
wytycznych wynikajgcych z przepisow prawa i dokumentéw okreslajacych sposob
udzielania takich zamowien.

7. Niniejszego Regulaminu nie stosuje si¢ do udzielania zamowien, o ktorych mowa
w art. 9- art. 14 Ustawy PZP oraz do:

a) ushug telekomunikacyjnych, telefonicznych, teleksowych lub radiotelefonicznych,

b) ustug doradczych,

c¢) ustug prawnych,

d) ekspertyz technicznych,

e) ustlug szkoleniowych lub edukacyjnych,



f) uslug w zakresie ochrony,

g) ushlug socjalnych,

h) ushlug hotelarskich, turystycznych, biur podrézy, podmiotow turystycznych,
organizacji wycieczek,

1) ustug restauracyjnych,

j) ustug zdrowotnych,

k) ushug w zakresie kultury,

1) ustug w zakresie sportu i rekreacji,

m) ustug detektywistycznych,

n) ustug i dostaw zwigzanych z promocjg , wizerunkiem, informacjg oraz reklama,

0) ushug i dostaw zwigzanych organizacjg spotkan okolicznosciowych, sportowych
z udzialem pracownikéw,

p) prenumeraty czasopism i wydawnictw o charakterze popularno — naukowych,

q) zakupu artykutdéw spozywczych, biurowych 1 srodkow czystosci i higieny,

r) ustug i dostaw zwigzanych z usuwaniem skutkéw awarii, przestojéw 1 innych
wymagajacych bezzwlocznej realizacji.

Wszystkie czynnosci podejmowane w trakcie przygotowania postgpowania maja by¢

prowadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa oraz niniejszym

Regulaminem.

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem majg zastosowanie przepisy:

- ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku — Kodeks Cywilny (Dz.U.064.16.93),

- Statutu Spétki ZEW Niedzica S.A.,

- uchwat i innych wewnetrznych aktéw wydanych przez organy Spotki ZEW

Niedzica S.A.

Rozdzial 11
Opis przedmiotu zaméwienia

§2

Opisu przedmiotu zamoéwienia dokonuje Komorka wnioskujgca/pracownik
odpowiedzialny za realizacj¢ zamowienia.

Opisanie przedmiotu zamdéwienia dla ustug, dostaw i1 robdt budowlanych nastgpuje
poprzez odpowiednie zaszeregowanie nazwy i kodu Wspolnego Stownika Zamowien
CPV.

Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ w sposob nie utrudniajacy zachowania uczciwej
konkurencji. Nie stanowi utrudniania uczciwej konkurencji okreslenie przedmiotu
poprzez wskazanie znakow towarowych, patentow, pochodzenia itp. a wskazaniu
takiemu towarzysza wyrazy ,,lub rownowazny” lub ,,odpowiedniki”.

Przedmiot zamdwienia opisuje si¢ W sposob racjonalny, jednoznaczny
i wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumialych okreslen,
uwzgledniajac przy tym parametry techniczne i uzytkowe przedmiotu lub ustugi,
ktorg Spotka chee otrzymaé oraz wszystkie inne wymagania i okolicznosci mogace
mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

Opisanie przedmiotu zaméwienia na roboty budowlane nastepuje w odniesieniu do:
inwestycji — na podstawie dokumentacji projektowej [w rozumieniu §3 1 4
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 02.09.2004r. w sprawie szczegétowego
zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania



b)

1.

2.

i odbioru robét budowlanych oraz programu funkcjonalno — uzytkowego (Dz.U. nr
202 poz.2072 z pozn.zm.)] oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robot
budowlanych lub programu funkcjonalno uzytkowego a takze odpowiednio na
podstawie nazw i kodéw Wspolnego Stownika Zaméwien CPV.

remontéw — na podstawie dokumentacji projektowej [w rozumieniu §3 1 4
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury z dnia 02.09.2004r. w sprawie szczegétowego
zakresu i formy dokumentacji projektowej, specyfikacji technicznych wykonania
i odbioru robét budowlanych oraz programu funkcjonalno — uzytkowego (Dz.U. nr
202 poz.2072 z pozn.zm.) | lub w oparciu o ,.kosztorys Slepy” lub ,przedmiar robot”
w odniesieniu do zamierzefi o nieskomplikowanym charakterze oraz w oparciu

o specyfikacje techniczng wykonania i odbioru robét budowlanych. Do opisu
przedmiotu zaméwienia stosuje si¢ odpowiednio nazwy i kody Wspélnego Stownika
Zaméwien CPV,

zaprojektowania i wykonania rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 — Prawo budowalne - przedmiot zamdéwienia opisuje si¢ za pomocg programu
funkcjonalno-uzytkowego, ktory obejmuje opis zadania budowlanego, przeznaczenie
obiektu oraz stawiane wymagania techniczne, ekonomiczne, architektoniczne,
materiatowe i funkcjonalne. Do opisu przedmiotu zamowienia stosuje si¢
odpowiednio nazwy i kody Wspélnego Stownika Zaméwieni CPV.

Rozdzial 111

Ustalenie szacunkowej warto$ci zamowienia

§3

Za prawidtowo$¢ ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia odpowiada bezposredni

przetozony Komorki wnioskujacej/pracownika odpowiedzialnego za realizacjg
zamOwienia.

Przed wszezeciem procedury udzielenia zaméwienia Komorka wnioskujgca/
pracownik odpowiedzialny za realizacjg zamdéwienia szacuje, z nalezyta starannoscig
warto$¢ zamowienia w szezegdlnosci w celu ustalenia:

a) czy istnieje obwigzek stosowania Ustawy PZP,

b) czy nie dochodzi do takiego zanizenia wartosci zamdéwienia lub wybrania
sposobu obliczania warto§ci zamoéwienia, Ze istnieje ryzyko uniknigcia
stosowania przepisow PZP lub Regulaminu,

¢) czy nie dochodzi do podzialu zaméwienia na odrebne zamowienia, jezeli
prowadzi to do niestosowania przepisow Ustawy PZP lub Regulaminu, chyba ze
potrzeba podziatu zamowienia uzasadniona jest obiektywnymi przyczynami,

d) czy zaplanowano w Planie rzeczowo — finansowym Spélki (PRF) $rodki na
realizacje planowanego wydatku.

3. Ustalanie wartoéci szacunkowej zamoOwienia nie moze prowadzi¢ do podzialu

4.

zamdwienia oraz zanizania warto$ci w celu unikniecia stosowania Ustawy PZP oraz
przepiso6w niniejszego Regulaminu.
Dla prawidtowego ustalenia czy mamy do czynienia z jednym zamdwieniem,
wymagane jest tgczne zaistnienie trzech przestanek:
a) przedmiotowa — podobienstwo przedmiotowe i funkcjonalne zamoéwienia,
b) czasowa — realizacja w tym samym czasie,
¢) podmiotowa — realizacja przez jednego wykonawce.




5. Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug.

6. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesiace przed

dniem wszczgcia postgpowania. Jezeli po ustaleniu warto$ci zamdOwienia nastgpi
zmiana okolicznos$ci majgcych wplyw na dokonane ustalenia warto$ci zamoéwienia,
pracownik odpowiedzialny za realizacje zamdwienia zobowigzany jest do
ponownego obliczenia warto$ci zamowienia jeszcze przed wszczeciem
postepowania.

7. Warto$¢ zamdwienia ustala si¢ za pomocg co najmniej jednej z nastepujgcych metod:

a) analizy cen rynkowych,

b) analizy wydatkow poniesionych na tego rodzaju zamdéwienia w okresie
poprzedzajgcym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego za rok ubiegly,

¢) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajacego lub zamowien udzielonych przez innych zamawiajacych,
obejmujgcych analogiczny przedmiot zamowienia, z uwzglednieniem wskaZnika
wzrostu cen towaréw i ustlug konsumpceyjnych publikowanego przez Prezesa
Glownego Urzedu Statystycznego za rok ubiegly,

d) z protokoléw z postepowan przeprowadzanych na platformach zakupowych np.
OpenNexus,

e) lub poréwnan z innych dokumentéw lub wlasnej analizy wykonanej z nalezyta
starannoscia.

8. Szacunkows warto$¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:

a) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji
projektowej oraz specyfikacji technicznej wykonania i odbioru robdt albo na
podstawie planowanych kosztow rob6t budowlanych okreslonych w programie
funkcjonalno-uzytkowym

b) planowanych kosztoéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot
budowlanych  okreslonych w  programie funkcjonalno-uzytkowym lub
szacunkowej kalkulacji whasnej dokonanej w oparciu o aktualne wskazniki
zawarte w wydawnictwie SEKOCENBUD lub innym branzowym oraz uzyskane
informacje z rynku.

9. Szacowanie warto$ci zamdwienia na ushugi lub dostawy powtarzajace si¢ okresowo

10.

11.

nastepuje na podstawie lacznej warto$ci zamowien tego samego rodzaju:

a) udzielonych w terminie ostatnich 12 miesiecy lub w poprzednim roku
kalendarzowym, z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub
dostaw oraz prognozowanego na dany rok sredniorocznego wskaznika cen
towarow 1 ustug konsumpceyjnych,

b) ktorych zamierza si¢ udzielié¢ w terminie 12 miesigcy nastgpujgcych po pierwszej
ustudze lub dostawie,

¢) udzielanych na czas nieoznaczony lub ktorych okres obowigzywania nie moze
by¢ oznaczony, wartoscig zamowienia jest warto$¢ miesieczna pomnozona przez
48.

Jezeli przewidyje si¢ udzielnie zamowien uzupetniajacych to przy ustalaniu wartosci

zamOwienia uwzglednia si¢ warto$¢ zamowien uzupehiajacych.

Jezeli dopuszcza sie mozliwo$¢ skladania ofert czesciowych albo udzielenia

zamowienia w czeSciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrgbnego

postepowania, wartoscia zamowienia jest laczna wartos¢ poszczegdlnych czesci
zamoOwienia.




Rozdzial IV

Uruchomienie procedury udzielenia zaméwienia

§4

Uruchomienie procedury na zamdwienie nastepuje po stwierdzeniu, ze :
1. Zadanie jest niezbedne i celowe.
2. Srodki na finansowanie zadania sg zapewnione w planie rzeczowo-finansowym
Spotki albo jest ustalone inne zrdédio finansowania.
3. Plan rzeczowo-finansowy Spélki zatwierdzony jest przez odpowiednie
organy Spoiki.

§5

Do uruchomienia procedury zamdwienia upowazniony jest Prezes Zarzadu ZEW Niedzica
S.A. lub Prokurenci dzialajgcy lacznie z wiasnej inicjatywy lub na wniosek pracownika
odpowiedzialnego za realizacje zamowienia.

§6

Prezes Zarzadu lub dzialajacy tacznie Prokurenci mogg wstrzymaé lub modyfikowaé tresé
dokumentacji w postepowaniu, procedure postepowania lub terminy.

Rozdzial V

Procedury na dostawy, uslugi oraz roboty budowlane
do ktérych nie ma zastosowania Ustawa Prawo zamowien publicznych z dnia 11 wrze$nia

2019 roku (Dz.U.2019.2019 z dnia 24 pazdziernika 2019 roku (Ustawa PZP)) z
zastrzezeniem §1 ust. 7

§7

1. Procedura udzielania zaméwien, o ktérych mowa w niniejszym Regulaminie, zalezna jest
od szacunkowej wartosci zamdwienia i realizowana jest w nastepujacych przedziatach
kwotowych, bez podatku VAT:

a) zamowienia, ktorych szacunkowa warto$¢ nie przekracza 5.000, 00 zlotych,
b) zamodwienia, ktérych szacunkowa wartos¢ nie przekracza 50.000,00 zlotych,
¢) zamowienia, ktorych szacunkowa wartos¢ przekracza 50.000,00 ztotych.

2. W zamoéwieniach ktorych szacunkowa wartos¢ nie przekracza kwoty 5.000,00 zlotych
netto Komorka wnioskujaca/ pracownik odpowiedzialny za realizacj¢ zamoéwienia
zobowigzany jest :

a) do sporzadzenia pisemnego zamowienia wewnetrznego,

b) uzyskania akceptacji zamowienia przez bezposredniego przelozonego oraz
Dyrektora Pionu,

c) uzyskania akceptacji pisemnego zamodwienia przez Prezesa Zarzadu lub
Prokurentow dziatajacy tacznie,



d)

¢)

do zachowaniu przy realizacji wydatku zasad okreslonych w §1 ust. 41 5 oraz §2
i §3 niniejszego Regulaminu,

dokonania zakupu zgodnie z zatwierdzonym pisemnym zamdwieniem
wewnetrznym.

3. W zamowieniach ktorych szacunkowa wartosé przekracza 5.000,00 zlotych netto a nie
przekracza kwoty  50.000,00 zlotych netto Komérka wnioskujgca/pracownik
odpowiedzialny za realizacje zaméwienia:

a)

b)

g)

jest zobowigzany do przeprowadzenia pisemnego rozeznania cenowego rynku
(dopuszcza si¢ forme elektroniczng ofert), zapraszajac do skladania ofert taka
liczbe wykonawcow, ktéra zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej
oferty,

sporzagdza z przeprowadzonego rozeznania rynku pisemng notatke/protokét
zawierajgcy dane firm do ktérych zapytanie cenowe zostato skierowane, dane firm
ktére zlozyly oferty oraz wskazanie firmy z najkorzystniejsza oferta,

uzyskania akceptacji notatki/protokolu przez bezposredniego przetozonego,
Dyrektora Pionu, oraz Prezesa Zarzadu lub Prokurentow,

przedtozenia w/w notatki do Komorki sporzgdzajgcej umowy celem
przygotowania umowy na realizacj¢ zamowienia,

jest zobowiazany przy realizacji wydatku do zachowaniu zasad okreslonych w §1
ust. 41 5 oraz §2 i §3 niniejszego Regulaminu,

jest zobowigzany do zlozenia o$wiadczen odpowiadajagcych w swej tresci
oswiadczeniom, o ktorym mowa w art. 56 ust. 21 3 Ustawy PZP (zalacznik nr 1
do Regulaminu).

samodzielnie lub wraz z innym wskazanym w umowie pracownikiem Spotki
nadzoruje proces realizacji zawarte] w ramach zamowienia umowy.

4. W zamowieniach, ktorych szacunkowa warto$¢ wynosi powyzej 50.000,00 zlotych netto:
4.1. Komérka wnioskujgca/pracownik odpowiedzialny za realizacje zamdwienia:

a)

b)

c)
d)

wypelnia wniosek o wszczgeie procedury (zalgecznik nr 2 do Regulaminu),
uwzgledniajge niezbedne wyprzedzenie czasowe, umozliwiajace przeprowadzenie
odpowiedniej procedury w terminach wskazanych we wniosku oraz zachowujac
zasady okre$lone w §1 ust. 415 oraz §2 1 §3 niniejszego Regulaminu,

uzyskuje akceptacj¢ wniosku przez bezposredniego przelozonego, Dyrektora
Pionu, oraz Prezesa Zarzadu lub Prokurentow,

sktada wniosek o wszczecie procedury do Komorki sporzadzajacej umowy.
samodzielnie lub wraz z innym wskazanym w umowie pracownikiem Spodtki
nadzoruje proces realizacji zawartej w ramach zamowienia umowy.

4.2. Komorka sporzadzajaca umowy przy udziale Komorki wnioskujacej/pracownika
odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia:

a)
b)

prowadzi postegpowanie w sprawie udzielenia zamowienia,
opracowuje dokumentacje — zaproszenie do zlozenia ofert/Specyfikacj¢ Istotnych
Warunkéw Zamowienia (SIWZ) wraz 2z zalgcznikami (Dokumentacja
zamoOwienia), wybierajac wskazany przez Komorke wnioskujaca/pracownika
odpowiedzialnego za realizacj¢ zamdwienia we wniosku tryb postepowania tj:
e wyslanie Dokumentacji zamdwienia do jednego wykonawcy - bez
negocjacji  warunkéw umownych lub
e wystanie Dokumentacji zamdwienia do jednego wykonawcy - z negocjacja
warunkow umownych lub
e wyslanie Dokumentacji zamdwienia do kilku wykonawcy - bez negocjacji
warunkéw umownych lub




e wyslanie Dokumentacji zamdwienia do kilku wykonawcy - z negocjacjg
warunkéw umownych.
¢) po opracowaniu Dokumentacji zamowienia, uzyskuje akceptacj¢ przedlozonej
dokumentacji przez Prezesa Zarzadu lub Prokurentow dziatajacy lacznie,
d) przesyla przygotowang i zatwierdzona Dokumentacje zaméwienia odpowiednio do
wskazanych ~we wniosku Wykonawcow i/lub umieszcza informacje
o0 postepowaniu wraz z Dokumentacja zaméwienia na stronie internetowej Spoiki.

5. Dopuszczalne jest stosowanie procedur dla wyzszych progéw tj. dla wiekszych

warto$ci szacunkowych do zamowien mieszczacych si¢ w przedzialach o nizszej
warto$ci szacunkowej zamowienia.

W przypadku, gdy dostawa lub usluga ma charakter interwencyjny lub musi by¢
dokonana w trybie pilnym (np. awaria samochodu, awaria urzadzen eksploatacyjnych
itp.) — mozna odstgpi¢ od procedur zawartych w niniejszym Regulaminie za zgoda
Prezesa Zarzadu lub dziatajacy lacznie Prokurentéw i Dyrektora Pionu potwierdzong
na pismie notatka stuzbowa.

Prezes Zarzadu lub dzialajacy tacznie Prokurenci mogg z wlasnej inicjatywy odstgpic¢
przy realizacji zamowienia od procedur zawartych w niniejszym Regulaminie.

Rozdzial VI
Obowiazki oséb zajmujacych si¢ zamowieniami

§8

Do obowigzkéw Prezesa Zarzadu lub dziatajacy tacznie Prokurentow nalezy :

1.

Novv e

Powolywanie i odwolywanie cztonkéw Komisji Przetargowej.

Okre$lanie organizacji, trybu pracy, zakresu dzialania oraz zakresu obowigzkow
czlonkéw Komisji Przetargowe;.

Powolywanie bieglych w przypadku zamoéwien wymagajgcych specjalistycznej
wiedzy.

Zatwierdzanie tresci Dokumentacji zamowienia.

Zatwierdzanie wyboru najkorzystniejsze]j oferty.

Zatwierdzanie protokotdéw z postepowania o udzielenie zamoéwienia.

Podpisywanie uméw udzielajacych zamowienia.

§9

. Pracownicy wykonujacy czynno$ci zwigzane z udzieleniem zaméwienia sg

zobowigzani przestrzegac nastgpujacych zasad:

a) Zachowania wuczciwej konkurencji, roéwnego traktowania wykonawcow,
proporcjonalnosci 1 przejrzystosci,

b) Racjonalnego gospodarowania $rodkami Spotki w tym wydatkowania Srodkow
Spotki w sposob celowy, oszczedny majae na celu uzyskanie najlepszych efektow
z danych naktaddéw, w sposdb umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan.

Pracownicy wykonujgcy czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamoOwienia zapewniajg

bezstronno$¢ 1 obiektywizm.

. Pracownicy uczestniczacy w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia zobowiazani sa

zwraca¢ uwage na zaniechania i zachowania wykonawcéw, ktorych konsekwencje
majg wplyw na wynik postgpowania oraz moga stanowi¢ symptomy zmow
przetargowych w szczegdlnosci na etapie badania i oceny ofert. W przypadku



zidentyfikowania symptomu zmowy przetargowe] nalezy niezwlocznie poinformowac
Prezesa Zarzadu lub Prokurentéw oraz Dyrektora pionu.

§10

Do obowigzkoéw Komorki sporzadzajgcej umowy nalezy :

14.

S

16.

1'7.

18.

19.
20.

21.

. Okreélenie rodzaju zamowienia (sektorowe, niesektorowe).

Okreslenie przedmiotu zamoéwienia poprzez odpowiednie zaszeregowanie nazwy i kodu
Wspdlnego Stownika Zaméwien CPV - przy udziale Komorki wnioskujgca/pracownika
odpowiedzialnego za realizacje zamdéwienia.

Uzyskanie niezbednych uzgodnien w zakresie finansowania zamoéwienia.

Opracowanie tre$ci Dokumentacji zamowienia.

Dokumentowanie postgpowan ofertowych.

Udzielenie pomocy pracownikowi odpowiedzialnemu za realizacje zamo6wienia w zakresie
przygotowania wniosku, o ktérym mowa w §7 ust. 4.

Uzyskanie kontrasygnat na tekscie Dokumentacji zamowienia ze strony pracownika
odpowiedzialnego za realizacje zamowienia.

Przedlozenie Prezesowi Zarzadu lub Prokurentom Dokumentacji zamowienia celem jej
zatwierdzenia.

. Prowadzenie korespondencji w sprawach dotyczacych udzielania zamowien.
10.
11,
12
13.

Przygotowanie dokumentacji dla potrzeb Komisji Przetargowe;.

Udzial w pracach Komisji Przetargowe;.

Dokumentowanie prac Komisji Przetargowe;.

Uzyskanie od Prezesa Zarzadu lub dzialajacych 1acznie Prokurentow decyzji
zatwierdzajgcej protokdt z postepowania wraz z o§wiadczeniami, ktoérych wzor stanowi
zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

Przygotowanie informacji o wyborze wykonawcy/ uniewaznieniu post¢powania, wraz
z przestaniem jej do wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w postepowaniu.
Opracowywanie projektéow umoéw oraz co do zasady uzgodnienie ich tresci
z pracownikiem odpowiedzialnym za realizacje zamowienia, Dyrektorem pionu
finansowego, Radcg Prawnym Spoiki.

Rejestrowanie umdw w ogdlnym zbiorze umow.

Uzyskiwanie podpisow Prezesa Zarzadu lub Prokurentdbw na umowach oraz
korespondencji z wykonawcami.

Przygotowywanie rocznych sprawozdan z zamoéwien publicznych zgodnie z zapisami
Ustawy PZP.

Opracowywanie projektow regulamindéw oraz zarzadzen zwiazanych z zamoéwieniami.
Udzielania pomocy merytorycznej pracownikom odpowiedzialnym za realizacjg
zamOwienia w zakresie spraw zwigzanych z zamowieniami.

Archiwizacja dokumentacji przetargowej zgodnie z zapisami Instrukcji Archiwalne;
obowigzujgcej w Spotce.
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10.
Lis
12.
13.
14.

15.

16.

L7

Rozdzial VII

Komisja Przetargowa
§11

Dla przeprowadzenia postgpowan o udzielenie zaméwien o wartodci przekraczajace;
réwnowartos¢ kwoty 50.000,00 netto Prezes Zarzadu powoluje Zarzadzeniem Stalg
Komisj¢ Przetargowa.

Prezes Zarzadu moze dla poszczegolnych postepowan powola¢ Komisje Przetargowa
w innym skladzie niz ta, o ktérej mowa w pkt. 1 powyzej.

Przewodniczacy Komisji Przetargowej moze zaprosi¢ do udzialu w pracach Komisji
Przetargowej inne osoby m.in. pracownikow odpowiedzialnych za realizacje
przedmiotu zamowienia.

Komisja Przetargowa obraduje w skladzie minimum trzech oséb.

Cztonkowie Komisji s zobowiazani do uczestnictwa w kazdym posiedzeniu Komisji.
Komisja pracuje na posiedzeniach jawnych i niejawnych.

Terminy posiedzen Komisji ustala jej Przewodniczacy.

Podstawowym obowigzkiem cztonkow Komisji Przetargowej jest zapoznanie sig
z trescig Dokumentacji zamOwienia oraz przeprowadzenie procesu wyboru oferty
z zachowaniem zasad okreslonych w niniejszym Regulaminie oraz Dokumentacji
zamoOwienia.

Cztonkowie Komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w sposob bezstronny,
rzetelny i obiektywny, kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza
i do$§wiadczeniem.

Rozstrzygniecia Komisji zapadaja zwykta wigkszoscia gtosow.

W przypadku réwnej liczby gloséw decyduje glos Przewodniczacego Komisji.
Cztonek Komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu.

Czlonek Komisji, ktory nie zgadza si¢ z przyjetym rozstrzygnieciem Komisji
obowiazany jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska
(zdanie odrebne), ktére doltgeza si¢ do protokolu z postepowania Komisji.

Przy podejmowaniu wszelkich decyzji cztonkowie Komisji Przetargowej, powinni
dazy¢ do osiggniecia konsensusu.

Prace Komisji dokumentowane sa poprzez sporzadzenie protokolu z postepowania
i wyboru oferty oraz inng uznang za niezbedna dokumentacje (listy obecnosci,
poréwnanie ofert, opinie bieglych, itp.).

Dokumentacja, o ktorej mowa w ust.15 powyzej winna by¢ podpisania przez kazdego
cztonka Komisji Przetargowe.

Zakonczenie prac Komisji Przetargowej nastepuje z chwila podpisania umowy
w sprawie zamowienia z wybranym wykonawca, uniewaznienia post¢gpowania lub na
podstawie decyzji Prezesa Zarzadu.

§12

Komisja Przetargowa odpowiada za :

1.

(%]

Prawidlowe dokonanie oceny spelniania przez wykonawcow warunkéw udziatu
W postepowaniu.

Uzyskanie wyjasnien od wykonawcoéw dotyczacych tresei ztozonych ofert.
Poprawienie oczywistych omylek pisarskich.

Poprawienie oczywistych omylek rachunkowych.




o0

10.

I1.

2.

Wyjasnienie spraw razaco niskiej ceny w stosunku do wartosci przedmiotu
zamdwienia.

Przeprowadzenie negocjacji z wykonawcami.

Przedtozenia Przewodniczacemu Komisji Przetargowej propozycji wykluczenia
wykonawcy.

Przedlozenia Przewodniczacemu Komisji Przetargowej propozycji odrzucenia ofert.
Badanie i poroéwnania ofert zgodnie z warunkami okre§lonymi w Dokumentacji
zamOwienia.

Przedtozenie Prezesowi Zarzadu lub Prokurentom propozycji odnosnie wyboru
najkorzystniejsze] oferty.

Przedlozenie Prezesowi Zarzadu lub Prokurentom propozycji uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamdéwienia.

§13

Prezes Zarzadu powierza funkcje Przewodniczacego Komisji  Przetargowej
pracownikowi Spoiki.
Do obowigzkéw Przewodniczacego Komisji Przetargowej nalezy:

a) kierowania pracami Komisji Przetargowej, w przypadku otwarcia ofert
z udziatem wykonawcow, przedstawienie wykonawcom podstawy prawnej
powotania oraz sktadu Komisji Przetargowej,

b) podania w trakcie otwarcia ofert nazwy firmy, adresu oraz informacji na temat
cen, terminu wykonania, okresu gwarancji, warunkow platnosci, itp.

¢) odebranie od czlonkéw Komisji Przetargowej os$wiadczen, ktérych wzor
stanowi zalgcznik nr 1 do Regulaminu,

d) wnioskowanie do Prezesa Zarzadu Iub Prokurentow o wykluczenia
wykonawcy

¢) wnioskowanie do Prezesa Zarzadu lub Prokurentéw o odrzucenia oferty,

f) wnioskowanie do Prezesa Zarzadu Ilub Prokurentéw o uniewaznienie
postgpowania,

g) wnioskowanie do Prezesa Zarzadu o odwotlanie czlonka Komisji, ktory nie
ztozyt o$wiadcezenia, ktorych wzér stanowi zatgcznik nr 1 do Regulaminu albo
ztozyl nieprawdziwe oswiadczenie, a takze o odwotanie cztonka Komisji
z innych uzasadnionych powodow,

h) wnioskowanie do Prezesa Zarzadu o zawieszenie dziatania Komisji
w przypadku gdy zachodza okolicznosci bedace podstawa do wylaczenia
czlonka komisji do czasu wyja$nienia sprawy,

i) informowanie Prezesa Zarzadu lub Prokurentow o przebiegu prac Komisji,
w tym o istotnych problemach zwigzanych z pracami Komisji.

§14

Wszyscy Czlonkowie Komisji obowigzani sg przestrzega¢ tajemnicy stuzbowe]
w zakresie calosci postepowania o udzielenie zamdéwienia, a przy rozstrzyganiu
zobowigzani sa stosowal przepisy niniejszego Regulaminu oraz przepisy
obowigzujacego prawa.

Wszyscy cztonkowie Komisji zobowigzani sa do zlozenia o$wiadczen, ktorych wzor
stanowi zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

10
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11.

12.

. Na kazdym etapie procedury osoba, ktora uzna ze podlega wylaczeniu z powodu

zaistnienia okolicznosci o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 Ustawy PZP jest
zobowigzana wylaczy¢ si¢ z postgpowania, sktadajac odpowiednie oswiadczenie.

W przypadku wystapienia okolicznosci o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 i3 Ustawy
PZP- cztonek Komisji nie bierze udziatu w pracach Komisji.

Rozdzial VIII
Umowy w spawie zaméwienia
§15

Umowe w sprawie zamowienia mozna zawrze¢ bezposrednio po zatwierdzeniu przez
Prezesa Zarzadu lub Prokurentow notatki/protokotu o ktorym mowa §7 ust. 3 pkt.c)
niniejszego Regulaminu lub protokotu o ktéorym mowa w §10 pkt.13 niniejszego
Regulaminu lub na wniosek Prezesa Zarzadu lub dziatajacych tgcznie Prokurentow.
Umowg nalezy sporzadzi¢ w sposob chroniacy interesy Spotki.

Umowe pod rygorem niewaznos$ci zawiera si¢ w formie pisemnej z zastrzezeniem
ust.4.

Umowa w formie pisemnej obowigzuje co do zasady dla zamowien, ktoérych
jednorazowy wydatek przekracza 5000 ztotych (netto) z zastrzezeniem § 7 ust.6 1 7
niniejszego Regulaminu. Nie jest wymagane zawieranie umowy w formie pisemne;j
dla zamoéwien dotyczacych zakupéw  artykuléw  biurowych  materiatléw
eksploatacyjnych, czesci zamiennych.

W umowach o zamdwienie strong jest Spotka reprezentowana przez Prezesa Zarzadu
lub dziatajacych tgcznie Prokurentow.

Kazda umowa o wartosci przekraczajacej 5.000 ztotych netto wymaga, co do zasady
weryfikacji przez Radce Prawnego ZEW Niedzica S.A.

W umowach o wykonanie rob6t budowlanych lub remontowych zlecane jest aby
~Kwestionariusz BHP oceny Wykonawcy” (zalacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu) stanowil ich integralna czesc.

Umowa jest sporzadzana w 2 egzemplarzach po jednym egzemplarzu dla kazdej ze
stron.

Wynagrodzenie ustalone w umowie, co do zasady, powinno by¢ ryczattowe.

.Ze wzgledu na rodzaj zamoéwienia lub czas jego realizacji mozna dopuscié

waloryzacje¢ wynagrodzenia ryczaltowego wg zasad okreslonych w umowie, albo
dopusci¢ wynagrodzenie kosztorysowe (powykonawcze) lub inne.

Wskazany w umowie Pracownik lub Pracownicy odpowiedzialni za realizacje
zamowienia odpowiadajg za zgodno$¢ realizacji udzielonego zamdwienia na dostawy,
ustugi lub roboty budowlane z Dokumentacjg zamdwienia i zawartg umows, a takze
obowigzani sg wspotdziata¢ przy wykonywaniu umowy z wykonawca.

Wskazany w umowie Pracownik lub Pracownicy odpowiedzialni za realizacje
zamOwienia zobowigzani s3 w szczegdlnosci do nadzoru 1 dbalosei
o prawidlowa realizacje¢ zamdwienia, informowania Prezesa Zarzadu lub Prokurentow
o powstalych problemach w trakcie realizacji, opracowywania propozycji wystgpien
do wykonawcow w zakresie przedmiotu zamoéwienia, wnioskowanie o dokonanie
zmian umowy oraz o naliczenie wymaganych umowsg kar lub odszkodowan
szczegolnie z tytutu opdznienia lub sposobu jego realizacji.
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13. W przypadku zmian w umowie wskazany w umowie Pracownik lub Pracownicy
odpowiedzialni za realizacje zamdwienia zobowigzani sg wykaza¢ na piSmie
wszelkie okolicznosci merytoryczne i faktyczne uzasadniajgce zmiang umowy.

Rozdzial IX
Postanowienia koncowe.
§16

1. W dokumentowaniu postgpowania o udzielenie zamdwienia obowigzuje zasada
pisemnosci.

2. Za przyjmowanie ofert oraz oznaczenie daty i godziny wplywu, a takze kolejnego
numeru z rejestru wptywajacej korespondencji odpowiada Sekretariat Spolki.

3. Za przyjecie 1 zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy na wniosek
pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ zamowienia odpowiada Pion finansowy
Spolki.

§17

W przypadku gdy postanowienia niniejszego Regulaminu sa sprzecznie z postanowieniami
Statutu Spotki stosuje sig¢ przepisy Statutu Spotki.

f
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ZAYACZNIK NR 1
do Regulaminu udzielania zaméwien

Nazwa postepowania: ........c....eveeuenen

Oznaczenie SPrawy: «.....ocoeueeaneeennnns

O O

O

ro_ s « 1
Oswiadczenie :

Kierownika Zamawiajacego;

Pracownika Zamawiajgcego, ktoremu Kierownika Zamawiajacego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci;

Czlonka Komisji Przetargowej;

Biegtego;

innej osoby wykonujgcej czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamoOwienia po stronie Zamawiajgcego lub mogace wplynaé na wynik tego postgpowania;
innej osoby udzielajacej zamowienia:

Tie IMAZWISKO! somvmommsmsrimsmms s ms e mry s s 96 0 ey 0o T SR S B S R W B R S R

Niniejszym oswiadczam ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamdwienia;

2) nie pozostaje w zwiazku matzeniskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia; nie jestem zwigzany z tytulu
przysposobienia, opieki lub kurateli; nie pozostaje we wspdlnym pozyciu z wykonawca, jego zastepca
prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organow nadzorczych wykonawcéw
ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia;

3) w okresie 3 lat przed wszczeciem postgpowania o udzielenie zamdwienia nie pozostawalem w stosunku
pracy lub zlecenia z wykonawca, nie otrzymywaltem od wykonawcy wynagrodzenia z innego tytutu,
nie bylem czlonkiem organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych
sie o udzielenie zamowienia;

4)

nie pozostaje z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona

watpliwo$é co do mojej bezstronnodci lub niezaleznosci w zwiazku z postgpowaniem o udzielenie
zamdéwienia z uwagi na posiadanie bezposredniego lub posredniego interesu finansowego,
ekonomicznego lub osobistego w okreslonym rozstrzygnieciu tego postepowania.

W zwigzku z zaistnieniem okoliczno$ci, o ktérej mowa w pkt. ...... (wymieni¢ pki. od 1 do 4), podlegam
wylaczeniu z niniejszego postepowania.




Nazwa postepowania: .................
Oznaczenie SPrawy: ..o.oveeeeivennnns

ro_ s = 1
Oswiadczenie:

O

kierownika Zamawiajacego;

O pracownika Zamawiajacego, ktéremu kierownik Zamawiajgcego powierzyt wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosci;

[0 czlonka Komisji Przetargowe;j;

[1 bieglego;

[1 innej osoby wykonujacej czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamdwienia, po stronie Zamawiajgcego lub mogacej wptyna¢ na wynik tego postgpowania;

O innej osoby udzielajacej zamowienia:

II0RE 1 IAZWISIO: ucsmanrns s st us cns s S o5 ST B o L B M S AR A o Vo s

Niniejszym o$wiadczam, ze nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w art. 228-230a, 270, 276, 286, 287, 296, 296a,
297, 303 lub 305 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 ze zm.).

1 . s
Zaznaczy¢ wiasciwe.

W zwiazku ze skazaniem za przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamdwienia, o ktérym mowa w art. 228-230a, 270, 276, 286, 287, 296, 296a, 297, 303 lub 305 ustawy z
dnia 6 czerwca 1997 r. — Kodeks karny (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1444 ze zm.) i brakiem zatarcia skazania,
podlegam wylaczeniu z niniejszego postgpowania.



Zalaeznik nr 2
do Regulaminu udzielania zamoéwien

Whniosek

o wszczecie procedury dla udzielenia podprogowego zamoéwienia sektorowego /
postepowania ofertowego

na:

1. Nr pozycji planu rzeczowo finansowego na .......... rok - ......

2. Szacunkowa WartoSt zamowieniar ... ovwsvincosimsuniys PLN

3. Data szacowania zamOwienia/ osoba ustalajaca warto$¢ zamowienia: ................oeeeenene.
4. Wymagany — pozgdany termin wykonania: ...........c.ocoeeeiiiiiiiiiiiiiniii i,

5. Opis przedmiotu zaméwienia :

6. Wymagany okres r¢kojmi za wady : ........... miesiecy.

7. Wymagany okres pisemnej gwarancji jakosci : ........... miesiecy.



8. Wymagane przediozenie przez Oferentdw polisy ubezpieczeniowej o wartosci
......................... PLN Z UWaZI DA T ooiiiit ittt e
9. Wymagane wniesienie przez Oferenta zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

w wysokosei ...... % wynagrodzenia umownego (dopuszczalne 2- 10%)

10, Wymapane atesty 18 § o Soms sovsosenevmnss s smd -5ass vu s san s s ins o Sssesa S snas s S ol

12. Ustuga — robota budowlana wykonywana bedzie zgodnie z zasadami organizacji
bezpiecznej pracy w energetyce (TAK — NIE).

13. Przedstawiciele Zamawiajgcego odpowiedzialni za realizacjg zamowienia:

14. Inspektorzy Nadzoru Zamawiajgcego odpowiedzialni za realizacje

221010} (=) 1 1 £ T

T 5 s R, %

B} cmumecrevm e mmtmioas st S A A oA A e B R R A ORI B8 %
T mmm mos s & VB S T S R R S S G RS AT AN S R XSRS %
) %




17. Umieszczenie Dokumentacji przetargowej i informacji o postgpowaniu na stronie
internetowej Zamawiajacego: (TAK - NIE)

18. Wykaz Oferentow proponowanych do zaproszenia (w przypadku nie umieszczania
informacji o postgpowaniu na stronie internetowej Zamawiajacego):

Nazwa Oferenta Adres Oferenta

19. Uzasadnienie zaproszenia tylko jednego Oferenta : ............cooiiiiiiiiiiiiiiii e,

19. Wnioskowanie prowadzenia postgpowania :
a) z negocjacja warunkow umownych */

b) bez negocjacji warunkéw umownych */

20. Inne uwagi istotne dla ZAMOWIETIA: ..........ivirireietitiniere ettt eee e ins

Niedzica, dnia seus e i v ansi i Podpis - pieczatka Wnioskodawcy :

Akceptacja Prezesa Zarzadu/Prokurentow

w‘/



*Niepotrzebne skresli¢
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KWESTIONARIUSZ BHP
OCENY WYKONAWCY
DZICAS.A.
Nazwa projektu:
Nazwa Firmy:
Adres:
Telefon: Fax
Zakres robot:
Niniejszg ankiete Imie i Nazwisko Data Podpis
wypetnit:

WARUNKI KONIECZNE

Czy maszyny i urzadzenia stosowane przez wykonawce posiadajg wymagane
1. certyfikaty bezpieczenstwa®? O Tak O Nie
Czy stosowane przez wykonawce maszyny, urzgdzenia lub narzedzia mechaniczne
posiadajg aktualne pomiary: elektryczne, czynnikow szkodliwych lub ucigzliwych np.

2. hatasu, wibracji? O Tak O Nie
Czy stosowane przez wykonawce maszyny, urzgdzenia lub narzedzia posiadajg

a instrukcje BHP i czy pracownicy zostali z nimi zapoznani? O Tak | ONie
Czy wszyscy pracownicy wykonawcy posiadajg aktualne zaswiadczenia lekarskie o

4, braku przeciwwskazan do zatrudnienia przy robotach, ktoére wykonuja? O Tak | ONie

5. Czy wszyscy pracownicy wykonawcy sg zatrudnieni legalnie? 0 Tak | ONie

Czy wszyscy pracownicy wykonawcy zostali wyposazeni w odpowiednig odziez
roboczg, obuwie, sprzet ochrony osobistej adekwatny do potrzeb i czy zostali

6. zapoznani z zasadami stosowania sprzetu ochrony osobistej? O Tak | ONie
Czy wykonawca wdrozyt procedure wymagang przy prowadzeniu robot szczegolnie

7. niebezpiecznych, jesli je prowadzi? 0 Tak | o Nie
Czy w ofercie zostaty uwzglednione koszty BHP? O Tak | O Nie
Czy Panstwo bedziecie zatrudniac innych podwykonawcéw do realizacji prac objetych

9. umow3a? Prosze poda¢ jakich? O Tak 0O Nie

INFORMACJE DODATKOWE:

10. | Czy Panstwa firma posiada system zarzgdzania zgodny z PN-EN 180017 o Tak | oNie

Data waznosci certyfikatu:
11. | Czy Panstwa firma zatrudnia pracownika stuzby BHP? |

Imie i Nazwisko | Telefon
Czy osoba nadzorujgca prace posiada odpowiednie do zakresu robot uprawnienia
12. | budowlane? 0 Tak | o Nie
Imie i Nazwisko Telefon
Stanowisko Nr uprawnien

Czy osoby nadzorujgce prace: kierownik robot, majster, brygadzista posiadajg
13. | aktualne szkolenia BHP dla oséb kierujgcych pracownikami? O Tak | ONie




Czy pracownicy wykonawcy majg wymagane kwalifikacje do wykonywania prac

14. | objetych umowg? O Tak
Czy powyzsze jest potwierdzone na pismie w trybie obowigzujgcych przepisow:

15. | certyfikaty, uprawnienia, szkolenia specjalistyczne? o Tak

16. |Czy posiadajg Paristwo procedure szkolen w zakresie BHP? O Tak
W jakim odstepie czasu prowadzone sg szkolenia okresowe BHP

17. | pracownikéw fizycznych ? ORok |02 lata

18. | Czy posiadajg Panstwo procedure oceny ryzyka zawodowego? O Tak

19. | Prosze poda¢ ilos¢ wypadkow $miertelnych przy pracy z ostatnich 3 lat. 201.. 207 2

20. |Prosze podac iloé¢ wypadkow ciezkich przy pracy z ostatnich 3 lat 201.. 201...
21. | Prosze poda¢ ilos¢ wypadkow lekkich przy pracy z ostatnich 3 lat 201.. 201...

22. | Czy analizujecie Paristwo zdarzenia potencjalnie wypadkowe? 0 Tak
UWAGTL:

T

2.

3.

4.

5.

Jezeli wykonawca nie spetnia warunkow koniecznych zawartych
w "Kwestionariuszu BHP" nie moze by¢ dopuszczony do realizacji robot!!




