OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

I. Tytut realizowanego projektu

Sporzadzenie Raportu o stanie Miasta i Gminy Bierutow za rok 2021.

Il. Opis przedmiotu zamoéwienia

1.

Przedmiotem zamowienia jest sporzadzenie Raportu o stanie Miasta i Gminy Bierutow,

ktéry obejmuje podsumowanie dziatalnosci burmistrza w roku poprzednim, w

szczegollnosci realizacje polityk, programow i strategii, uchwat Rady Miejskiej i budzetu

obywatelskiego — o ktérym mowa w art. 28aa ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o

samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2022 r., poz. 559).

Zakres przedmiotu umowy, obejmuje:

1) analize otrzymanych dokumentéw, w szczegdlnosci realizacji polityk, programéw
i strategii, uchwat rady miasta i budzetu obywatelskiego/funduszu soteckiego oraz
podsumowanie dziatalnosci Burmistrza w roku ubiegtym;

2) konsultacje z pracownikami Urzedu odpowiedzialnymi za poszczegdlne obszary
dziatalnosci gminy w zakresie dziatan realizowanych w okresie objetym Raportem;

3) sporzadzenie oraz oprawa graficzna Raportu o stanie Jednostki zgodnie ze
schematem dokumentu okreslonym w zatgczniku nr 2;

4) przekazanie projektu Raportu do zapoznania sie (w razie potrzeby min. dwukrotna
korekta Raportu zgodnie z sugestig Zamawiajgcego);

5) przygotowanie prezentacji zawierajgcej gtdwne tezy Raportu dla Rady i mieszkancow.

W ramach realizacji przedmiotu umowy wskazanego w ust. 1, Zamawiajgcy otrzyma:

1) Raport o stanie gminy (kompletny, gotowy do wydruku i przekazania radzie);

2) projekt uchwaty w sprawie udzielenia wotum zaufania wraz z uzasadnieniem;

3) prezentacje multimedialng zawierajgcej gtéwne tezy Raportu stuzacg przedstawieniu
Raportu podczas sesji Rady Miejskiej wraz ze szczegétowym omdwieniem;

4) informacje na strone www zawierajgce gtéwne tezy Raportu;

5) wydruk 25 wersji w oprawie introligatorskiej klejonej na papierze kreda 130g, oktadka
350g.

lll. Termin wykonania zamdéwienia

1.

Termin wykonania i oddania Zamawiajgcemu przedmiotu umowy ustala sie na dzien 27
maja 2022 r.

Wykonawca do dnia 10 maja 2022 r. przekaze Zamawiajgcego projekt Raportu, do
ktérego Zamawiajacy zgtosi ewentualne uwagi lub korekty, o ktérych mowa w pkt 3-5.
Zamawiajgcy zgtosi ewentualne uwagi lub korekty do otrzymanego projektu Raportu w
terminie 5 dni kalendarzowych od dnia ich przekazania przez Wykonawce. Brak
zgtoszenia uwag w ww. terminie uznaje sie za ostateczng akceptacje Raportu przez
Zamawiajgcego.

W przypadku uwag Zamawiajgcego Wykonawca dokona ich analizy i w razie istnienia
takiej mozliwosci uwzgledni je wprowadzajgc stosowne korekty w przygotowanym
projekcie Raportu. W przypadku braku mozliwosci dokonania zmiany projekcie Raportu
wedfug uwag Zamawiajgcego Wykonawca przedstawi szczegétowe uzasadnienie.




10.

11.

Wykonawca zobowigzany jest do analizy uwag Zamawiajgcego oraz dokonania korekty
projektu Raportu lub przedstawienia uzasadnienia braku zmian w terminie 5 dni
kalendarzowych od daty otrzymania uwag Zamawiajgcego.

Wykonawca do dnia 20 maja 2022 r. przekaze Zamawiajgcego ostateczny projekt
Raportu, do ktérego Zamawiajgcy moze zgtosi¢ ewentualne uwagi lub korekty, o ktérych
mowa w pkt 7-9.

Zamawiajgcy moze zgtosi¢ ewentualne uwagi lub korekty do otrzymanego ostatecznego
projektu Raportu w terminie 3 dni kalendarzowych od dnia ich przekazania przez
Wykonawce. Brak zgtoszenia uwag w ww. terminie uznaje sie za ostateczng akceptacje
ostatecznego projektu Raportu przez Zamawiajgcego.

W przypadku uwag Zamawiajgcego Wykonawca dokona ich analizy i w razie istnienia
takiej mozliwosci uwzgledni je wprowadzajgc stosowne korekty w przygotowanym
ostatecznym projekcie Raportu. W przypadku braku mozliwosci dokonania zmiany
ostatecznego projektu Raportu wedtug uwag Zamawiajgcego Wykonawca przedstawi
szczegotowe uzasadnienie.

Wykonawca zobowigzany jest do analizy uwag Zamawiajgcego oraz dokonania korekty
ostatecznego projektu Raportu lub przedstawienia uzasadnienia braku zmian w terminie
3 dni kalendarzowych od daty otrzymania uwag Zamawiajgcego.

W przypadku nieprzedtozenia projektu Raportu lub ostatecznego projektu Raportu, w
terminach o ktérych mowa w pkt 2 i 6 odpowiednio, Zamawiajgcy ma prawo od umowy
odstapic.

Za termin zakonczenia przedmiotu umowy uwaza sie date protokolarnego przekazania
przedmiotu umowy.

IV. Wykaz oswiadczen potwierdzajacych spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu

1.

Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ oswiadczenie o spetnieniu warunkéw
udziatu w postepowaniu.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w ust. 1 Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ zgodnie
z wzorem stanowigcym zafgcznik nr 1 do OPZ.

V. Badanie ofert, informacja o wyniku postepowania:

1.

W przypadku wystgpienia watpliwosci dotyczgcych tresci ztozonej oferty, Zamawiajacy
zastrzega mozliwos¢ zgdania od Wykonawcow ztozenia pisemnych wyjasnien i/lub
uzupetnien brakujgcych dokumentéw.

W przypadku ztozenia ofert o takiej samej najkorzystniejszej cenie Zamawiajacy zaprosi
Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty do ponownego ztozenia pisemnej oferty cenowej.
Informacja o wyniku postepowania zostanie opublikowana komunikatem publicznym za
posrednictwem Platformy Zakupowej w zaktadce dedykowanej postepowaniu.

Jezeli Wykonawca wybrany do realizacji zamdwienia uchyla sie od podpisania umowy,
Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych waznych ofert
bez przeprowadzania ponownej procedury ich badania i oceny.

VI. Istotne warunki zamowienia

1.

Jedynym kryterium oceny ofert bedzie cena brutto za catos¢ realizacji zamowienia.
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10.

11.

12.

Cena okres$lona w ofercie powinna obejmowac wszystkie koszty niezbedne do
prawidtowej realizacji przedmiotu zamdwienia.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

Wynagrodzenie nalezne Wykonawcy bedzie wynagrodzeniem ryczattowym.

Wykonawcy bedg zwigzani ofertg przez okres 30 dni roboczych. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie z uptywem terminu sktadania ofert. Jezeli Wykonawca, ktérego
oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamodwienia,
Zamawiajgcy moze wybra¢ oferte najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert, bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny.

Przed uptywem terminu sktadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach
Zamawiajagcy moze zmodyfikowa¢ tres¢ OPZ. Dokonana modyfikacja zostanie
niezwtocznie opublikowana na stronie internetowej postepowania.

Zamawiajgcy moze zamkng¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku,
gdy zadna ze ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez
Zamawiajacego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia na kazdym etapie jego przeprowadzenia bez podania przyczyny.
Zamawiajgcy w przypadku pytan i wnioskéw przestanych przez Wykonawcow
dotyczacych OPZ lub wzoru umowy, zamieszcza komunikat publiczny z odpowiedziami
za posrednictwem Platformy Zakupowej.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji z Wykonawcy, ktory ztozyt
w oparciu o przyjete kryteria najkorzystniejszg oferte. Negocjacje cenowe zostang
podjete w szczegdlnosci w przypadku, gdy zaoferowana cena bedzie wyisza od
zatozonej przez Zamawiajgcego.

Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom s$rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach ustawy Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2021 r., poz. 1129
ze zm.).

VII. Osoby uprawnione do porozumiewania sie z Wykonawcami

Do kontaktéw miedzy stronami niniejszej umowy Zamawiajgcy wyznacza:

1)

2)

w sprawach dotyczacych przedmiotu zamodwienia:

Rafat Nowowiejski — Zastepca Burmistrza Bierutowa — pok. nr 12 budynek A
e-mail: rafal.nowowiejski@bierutow.pl

Telefon: (71) 3146251, fax: (71) 3146432

w sprawach dotyczgcych organizacji zapytania ofertowego:

Joanna Ptéciennik — Kierownik Referatu IR — pok. nr 01 budynek B
e-mail: joanna.plociennik@bierutow.pl
Telefon: (71) 3146251, fax: (71) 3146432

VIIl. KLAUZULA INFORMACYJNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
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danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Urzad Miejski w Bierutowie informuje, ze:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Bierutowa,
wykonujacy swoje zadania przy pomocy Urzedu Miejskiego w Bierutowie,
zlokalizowanego w Bierutowie przy ul. Moniuszki 12;

przedstawicielem Administratora jest — nie wyznaczono przedstawiciela,

(tylko, jesli ma zastosowanie — nazwisko, imie, petniona funkcja przedstawiciela oraz jego dane kontaktowe)
Inspektor Ochrony Danych Osobowych wykonuje swoje obowigzki w siedzibie
Urzedu Miejskiego w Bierutowie, zlokalizowanego w Bierutowie przy ul. Moniuszki
12, Bud. A, pok. 7, tel.71 314 62 51 wew. 38, e-mail: iod@bierutow.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO

w celu przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
ponizej kwoty okreslonej w art. 2 ust 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zamoéwien publicznych;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych jest/beda: kazdy uzyskujacy wglad
w dokumentacje postepowania o udzielenie zamdwienia — zgodnie z ustawg o
dostepie do informacji publicznej;

Pani/Pana dane bedg przekazywane do panstwa trzeciego, organizacji
miedzynarodowej — dane nie beda przekazywane do panstwa trzeciego;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia
zakonczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli czas trwania umowy w
sprawie zamoéwienia publicznego przekracza 5 lat — przez caty czas trwania umowy.
Po tym czasie dokumentacja zostanie przekazana do archiwum zaktadowego;
posiada Pani/Pan prawo zgdania od Administratora sprostowania, ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec takiego przetwarzania, usuniecia,
przenoszenia danych;

ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego;

10) podanie danych jest fakultatywne;

11) w przypadku niepodania danych nie bedzie mozliwe otrzymywanie informacji

wykonanie umowy;

12) Pani/Pana dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu

decyzji, w tym profilowaniu.

IX. Zataczniki

1. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu — zatgcznik nr 1;

2. Schemat Raportu — zatgcznik nr 2;

3. Wykaz niezbednych dokumentow do przygotowania Raportu — zatgcznik nr 3.
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Zatgcznik Nr 1 do OPZ —
Oswiadczenie wykonawcy

OSWIADCZENIE O SPEENIANIU WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Nazwa zadania:

Sporzadzenie Raportu o stanie Miasta i Gminy Bierutow za rok 2021

OSWIADCZAM, ZE NA DZIEN SKLADANIA OFERT:

Spetniam warunki udziatu w postepowaniu okreslone przez Zamawiajgcego w zakresie:

1) zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym — zgodnie z warunkiem okreslonym
w OPZ;

2) uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepiséw — zgodnie z warunkiem okreslonym w OPZ;

3) sytuacji ekonomicznej lub finansowej — zgodnie z warunkiem okreslonym w OPZ;

4) zdolnosci technicznej lub zawodowe]j — zgodnie z warunkiem okreslonym w OPZ.

(Oswiadczenie musi byc¢ opatrzone przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy
kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym lub elektronicznym podpisem osobistym)



Zatgcznik Nr 2 do OPZ —
Schemat Raportu

Nazwa zadania:

Sporzadzenie Raportu o stanie Miasta i Gminy Bierutow za rok 2021

Schemat Raportu:

LIST WLODARZA

WSTEP

1. FUNKCJONOWANIE MIASTA | GMINY

1. Wstep
2. Charakterystyka gminy Bierutéw
3. Organizacja Urzedu
4. Jednostki organizacyjne gminy Bierutéw
5. Bezpieczenstwo
6. Spoétka komunalna
7. Polityki, Programy i Strategie obowigzujgce w gminie
8. Promocja gminy Bierutéw
2. FINANSE
1. Wstep
2. Dochody
3. Wydatki

4. Zamowienia publiczne
5. Budzet obywatelski/Fundusz Sotecki
3. OSWIATA | WYCHOWANIE

1. Wstep

2. Organizacja oSwiaty w gminie Bierutéw

3. Wydatki na oswiate

4. Wyniki egzamindéw

5. Ztobek

6. Projekty, programy i zadania realizowane w ramach pozyskanych srodkéow

zewnetrznych
7. Pozostate dziatania
4. SPOLECZNOSC

Wstep

Pomoc spoteczna
Polityka senioralna
Kultura, sport i rekreacja

e wnN e

Wspdtpraca z innymi spotecznosciami samorzagdowymi



5. INFRASTRUKTURA | SRODOWISKO

1. Wstep

tad przestrzenny
Infrastruktura drogowa
Gospodarka komunalna
Zabytki

Ochrona srodowiska

o vk wnN

INWESTYCJE
KALENDARIUM
BIBLIOGRAFIA
ZALACZNIKI



Zatgcznik Nr 3 do OPZ —
Wykaz niezbednych dokumentow

Nazwa zadania:

Sporzadzenie Raportu o stanie Miasta i Gminy Bierutow za rok 2021

Wykaz niezbednych dokumentéw do przygotowania Raportu:

1. Sprawozdanie z wykonania budzetu za 2021 rok.

2. Ostatnia zmiana uchwaty w sprawie wieloletniej prognozy finansowej na 2021 rok.

3. Sprawozdanie roczne —zamdwienia publiczne.

4. Sprawozdanie z Realizacji Programu Wspdtpracy Gminy z Organizacjami
Pozarzadowymi i Innymi Podmiotami Prowadzgcymi Dziatalnosé¢ Pozytku Publicznego
w Roku 2021.

5. Sprawozdania z realizacji zadan o$wiatowych za rok szkolny 2020/2021.

6. Zestawienia zbiorcze Systemu Informacji Oswiatowej za rok 2021 (stan na 30
wrzesnia).

7. Sprawozdania opisowe z dziatalnosci jednostek organizacyjnych prowadzonych przez
gmine (jednostki budzetowe, instytucje kultury, zaktady budzetowe) za rok 2021, np.
Sprawozdanie z dziatalnosci OPS za 2021 rok.

8. Informacje o stanie zatrudnienia w Urzedzie w 2021 r., w tym:

1) wykaz stanowisk;
2) liczba etatow.

9. Struktura organizacyjna Urzedu.

10. Informacja o stanie mienia komunalnego za 2021 rok.

11. Wskazniki dotyczace réznych obszaréw dziatalnosci Gminy w 2021 r. wedtug tabeli,
ktdra zostanie przekazana Gminie

12. Wykaz najwazniejszych inwestycji w Gminie w 2021 r. wedtug tabeli, ktéra zostanie
przekazana Gminie

13. Informacja o wykonaniu Uchwat, ktdra zostanie przekazana przez Zamawiajgcego
wedtug nastepujgcego wzoru:

Lp. Uchwata Przedmiot Stan wykonania Podmiot
(numer oraz uchwaty (podaé: uchwata wykonana/w trakcie | odpowiedzialny
dzien) wykonywania — jaki jest stan za wykonanie

zaawansowania)

Inne dokumenty, jesli byty — obowigzujgce w 2021 roku:

1.
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Strategia rozwoju Gminy.

Plan rozwoju lokalnego.

Program rewitalizacji.

Studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego.
Miejscowy plan zagospodarowania przestrzennego.

Gminny program ochrony srodowiska.

Gminny plan gospodarki odpadami.

Program gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy.

Wieloletni program gospodarowania mieszkaniowym zasobem gminy.
Gminny plan zarzadzania kryzysowego.




11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.
19.
20.

21

22.
23.
24,

25.

26.
27.

28.
29.
30.

Gminny program opieki nad zabytkami wraz ze sprawozdaniem z wykonania
Programu.

Gminny program wspierania rodzin.

Gminny program rozwigzywania probleméw alkoholowych.

Program przeciwdziatania narkomanii.

Wieloletni plan rozwoju i modernizacji urzadzen wodociggowych i kanalizacyjnych.
Gminny plan rozwoju sieci drogowej.

Diagnoza lokalnych zagrozen spotecznych.

Program wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi.

Strategia rozwigzywania problemoéw spotecznych.

Program opieki nad zwierzetami bezdomnymi oraz zapobiegania bezdomnosci
zwierzat.

.Program przeciwdziatania przemocy w rodzinie oraz ochrony ofiar przemocy

w rodzinie.

Program Dziatarh Na Rzecz Oséb Niepetnosprawnych.

Program rozwoju pieczy zastepczej.

Raport Gminny CEIDG — liczba podmiotédw gospodarczych wg gtéwnego miejsca

prowadzenia dziatalnosci oraz PKD (na dzien 31.12.2021r.).

Wykaz spétek z udziatem wtasnosciowym gminy za rok 2019 wraz z informacjami o:

1) ilosci udziatdw Gminy w danej spétce w 2021 r. i o zbyciu/nabyciu przez Gmine
udziatéw w 2019 r. w danej spotce;

2) zmianach w sktadzie Zarzadu i Rady Nadzorczej w 2021 r.;

3) bilansie za 2019 .

4) rachunku zyskéw i strat za 2021 r.

Protokoty pokontrolne (w raz z odpowiedzig/stanowiskiem) Gminy z 2021 r.

Protokoty pokontrolne (w raz z odpowiedzig/stanowiskiem) jednostek

organizacyjnych prowadzonych przez gmine (jednostki budzetowe, instytucje kultury,

zaktady budzetowe) z 2021 r.

Dziatania promocyjne i marketingowe gminy w 2021 .

Roczna analiza stanu gospodarki odpadami komunalnymi

Inne dokumenty obowigzujgce w 2021 r., o ktérych wg Gminy nalezy wspomnie¢ w

Raporcie.



