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I. Informacje podstawowe, miejsce i termin realizacji
ustugi

1. Przedmiotem zamodwienia jest kompleksowa ustuga organizacji
warsztatéw, sesji mentoringowych, konsultacji on-line dotyczaca
doradztwa biznesowego w zakresie komercjalizacji posredniej oraz ustuga
cateringowa i hotelowa zwigzana z realizacjq tych ustug w ramach projektu
Akcelerator tukasiewicza, a takze wsparcie w zakresie komunikacji
uczestnikdw i projektu Akceleratora tukasiewicza. Akcelerator
tukasiewicza to projekt wspierajacy pracownikéw Instytutéow Sieci
Badawczej tukasiewicz we wcielaniu ich pomystéw biznesowych w zycie i
sprawdzenie ich na rynku. Jego pierwsza edycja miata miejsce w 2021 r.
W 2022 r. odbedzie sie 2. edycja Akceleratora tukasiewicza, ktéry sktada
sie z czterech etapow: selekcji, inkubacji, akceleracji i postakceleracji.

2. Swiadczenie ustugi bedacej przedmiotem zaméwienia nastapi w okresie od
daty zawarcia umowy do dnia 28.02.2023 r.

3. Celem Akceleratora tukasiewicza jest zintensyfikowanie komercjalizacji
posredniej w Sieci Badawczej tukasiewicz poprzez wytonienie zespotéw o
najwyzszym potencjale komercjalizacyjnym zgtoszonych do projektu. W
etapie inkubacji i akceleracji uczestnicy Akceleratora tukasiewicza edycji
2022 beda brali udziat w warsztatach oraz sesjach mentoringowych.
Uczestnicy Akceleratora tukasiewicza edycji 2021 i 2022 bedg brali udziat
w konsultacjach on-line w etapie postakceleracji.

4. Uczestnicy Akceleratora tukasiewicza edycji 2022 bedg stanowic¢ zespoty
sktadajgce sie z nie mniej niz 2 (dwoch) i nie wiecej niz 3 (trzech) oséb.
Uczestnicy Akceleratora tukasiewicza edycji 2021 bedg stanowi¢ zespoty
sktadajace sie z nie wiecej niz 5 (pieciu) oséb. Uczestnicy Akceleratora
tukasiewicza edycji 2022 bedg stanowi¢ nie mniej niz 5 (pie¢) zespotow i
nie wiecej niz 10 (dziesie¢) zespotdw, co oznacza, ze w tej edycji bedzie
uczestniczy¢ nie mniej niz 10 (dziesie¢) osob i nie wiecej niz 30
(trzydziesci) osdéb. Uczestnicy Akceleratora tukasiewicza edycji 2021 i
2022 bedq uczestniczy¢ w konsultacjach on-line w etapie postakceleracii.
tacznie tj. Dla edycji 2021 oraz 2022 Zamawiajacy przewiduje udziat nie
wiecej niz 14 (czternastu) zespotéw.

5. Ustugi doradcze ramach Campu w etapie inkubacji oraz Campu w

etapie akceleracji prowadzone beda zaleznie od sytuacji pandemicznej:
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e w formie stacjonarnych (w obiekcie zlokalizowanym w granicach
administracyjnych m. st. Warszawy, tj. w siedzibie Zamawiajgcego
ul. Poleczki 19, Ursynéw lub w obiekcie zlokalizowanym w odlegtosci
nie wiekszej niz 2,5 km od siedziby Zamawiajqcego),

e zdalnych, albo

e hybrydowych warsztatow albo sesji mentoringowych,
dla uczestnikdéw projektu Akcelerator tukasiewicza .

6. Ustugi doradcze stanowigqce konsultacje on-line oraz spotkania z
Menadzerami biznesowymi $wiadczone bedq w formie zdalnej.

7. W przypadku realizacji ustugi w formie zdalnej albo hybrydowej
Wykonawca odpowiedzialny jest za zaplanowanie odpowiednich kanatéw
spotkan i zaproszenie uczestnikédw projektu Akcelerator tukasiewicza za
pomocg specjalnie utworzonym przez Zamawiajgcego w tym celu konta
pocztowego w systemie Outlook z dostepem do narzedzi porozumiewania
sie na odlegtos¢ w domenie lukasiewicz.gov.pl. Konto pocztowe stuzyc¢
bedzie réwniez do porozumiewania sie miedzy Wykonawcg a

Zamawiajacym, jak i z uczestnikami projektu Akcelerator tukasiewicza.
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II. Swiadczenie ustug podczas obowigzywania umowy

1. Wykonawca wyznaczy jedng osobe petniacq role Koordynatora
odpowiedzialnego za:

e koordynacje i nadzor nad pracg wszystkich treneréw, mentorow,
Menadzeréw biznesowych oraz innych podmiotéw S$wiadczacych
ustugi w zakresie wszelkich dziatan zwigzanych z przygotowaniem i
realizacjg zamowienia,

o kontakt z Zamawiajgcym podczas realizacji zamdwienia,

e kontakt z uczestnikami projektu Akcelerator tukasiewicza podczas
realizacji zamédwienia,

e organizowanie spotkan z Menadzerami biznesowymi z
Zamawiajacym, Menadzerami biznesowymi z uczestnikami projektu
Akcelerator tukasiewicza, konsultacji on-line dla uczestnikéow
projektu Akcelerator tukasiewicza w terminach i formie ustalonej w
porozumieniu z Zamawiajgcym i dostepnoscig uczestnikéw projektu
Akcelerator tukasiewicza oraz Zamawiajgcego,

e reagowanie w przypadku ewentualnych probleméw technicznych
powstatych po stronie Wykonawcy podczas warsztatow, sesji
mentoringowych, konsultacji on-line w formie stacjonarnej,
hybrydowej albo zdalnej,

e sprawdzanie listy obecnosci uczestnikdw projektu Akcelerator
tukasiewicza na kazdych warsztatach i sesjach mentoringowych
oraz przestanie jej w wersji elektronicznej do Zamawiajqcego w
ciggu 1 dnia roboczego po zakonczeniu kazdego dnia Campu w
etapie inkubacji i Campu w etapie akceleracji.

2. Koordynator bedzie dostepny dla uczestnikow projektu Akcelerator
tukasiewicza i Zamawiajagcego w godzinach od 9:00 do 17:00 w dni
robocze (od poniedziatku do pigtku). Zamawiajacy oraz uczestnicy
projektu Akcelerator tukasiewicza bedg mogli kontaktowa¢ sie z
Koordynatorem za posrednictwem telefonu lub poczty elektronicznej. W
przypadku realizacji ustugi w formie stacjonarnej w siedzibie
Zamawiajgcego lub w obiekcie zlokalizowanym w odlegtosci nie wiekszej
niz 2,5 km od siedziby Zamawiajgcego Koordynator bedzie dostepny dla

Zamawiajgcego w miejscu realizacji przedmiotu zamoéwienia.
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3. Koordynator zobowigzany jest do przygotowywania i przesytania
Zamawiajgcemu raz w tygodniu zestawien zawierajgcych:

e liczbe i terminy odbytych spotkan kazdego zespotu z
Menadzerami biznesowymi w poprzednim tygodniu (okres od
poniedziatku do pigtku),

e liczbe i terminy odbytych konsultacji on-line, tematyke
wszystkich konsultacji on-line oraz imiona i nazwiska
mentoréw prowadzacych konsultacje on-line dla kazdego
zespotu uczestnikdw  Akceleratora  tukasiewicza w
poprzednim tygodniu (okres od poniedziatku do pigtku),

e liczbe planowanych konsultacji on-line, tematyke wszystkich
konsultacji on-line oraz imiona i nazwiska mentoréw
prowadzacych konsultacje on-line dla kazdego zespotu
uczestnikdw  Akceleratora tukasiewicza w  kolejnym
nierozpoczetym tygodniu (okres od poniedziatku do piatku)
w celu uzyskania akceptacji Zamawiajacego albo jej braku
do przeprowadzania konsultacji on-line zawartych w
zestawieniu.

4. Wykonawca zobowigzuje sie do wyznaczenia Menadzeréw biznesowych dla
wszystkich zespotéw uczestniczacych w Akceleratorze tukasiewicza w
edycji 2022 w etapie inkubacji oraz akceleracji lub dla wskazanych przez
Zamawiajgcego zespotdow bioracych udziat w etapie postakceleracji.
Maksymalna liczba zespotdéw, dla ktérych moze by¢ wyznaczony Menadzer
biznesowy to 14 (czternascie). Menadzer biznesowy S$wiadczy ustugi
doradztwa biznesowego majace na celu wsparcie zespotéw uczestnikdéw w
Akceleratorze tukasiewicza w rozwoju ich pomystéow biznesowych, w
szczegdblnosci Menadzer biznesowy doradza zespotom w zakresie doboru
wiasciwego wsparcia merytorycznego pozwalajacych na weryfikacje i
rozwdj pomystu biznesowego oraz komercjalizacje posrednig, sposrod
dostepnych konsultacji on-line bedacych przedmiotem niniejszego
zamowienia.

5. Jeden Menadzer biznesowy skierowany jest do sprawowania opieki
merytorycznej nad maksymalnie 2 (dwoma) zespotami uczestnikow

Akceleratora tukasiewicza.
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I1I.

1.

Kazdy zespdt wspdtpracuje z tym samym Menadzerem biznesowym.
Zmiana Menadzera biznesowego dla danego zespotu moze nastgpic
wyltgcznie w porozumieniu i za zgodgq Zamawiajqcego.

Menadzer biznesowy dostepny jest dla zespotédw i Zamawiajgcego w dniach
roboczych (od poniedziatku do pigtku) w godzinach od 8:00 do 18:00.
Menadzer biznesowy zobowigzany jest do przygotowywania raportéw o
wspotpracy z kazdym zespotem oraz wspotpracy zespotem z mentorami
podczas konsultacji on-line. Raporty beda przygotowywane nie rzadziej niz
raz w miesigcu. Menadzer biznesowy bedzie omawiat tres¢ kazdego raportu
podczas zdalnych spotkan z Zamawiajacym. Termin spotkania Menadzera
biznesowego i Zamawiajacego zostanie ustalony w porozumieniu z
Zamawiajacym.

Raport zawiera co najmniej nastepujace informacje:

e tematyka zagadnien poruszanych z zespotem, ocena zespotu pod
wzgledem merytorycznym, jak i rowniez osobowym (np. motywacja
zespotu, kompetencje zespotu) oraz ocena postepdw pracy zespotu
z mentorem w ramach konsultacji on-line,

e ocena przedmiotowego pomystu zespotu pod wzgledem
biznesowym,

o weryfikacja potencjatu komercjalizacyjnego projektéow uczestnikow,
wskazanie szans i ryzyk wynikajgcych z komercjalizacji pomystu
zespotu,

e wskazanie potrzeb rozwojowych zespotu oraz potrzeb

umozliwiajacych dalszy rozwéj pomystu.

Forma raportu (np. dokumentacja, zestawienie, prezentacja) i jego

wzOr zostang ustalone w porozumieniu z Zamawiajacym.

Swiadczenie ustug doradczych w etapie inkubacji
projektu Akcelerator Lukasiewicza

Etap inkubacji rozpoczyna sie w dniu 1 maja 2022 r. i konczy sie w dniu
30 czerwca 2022 r. W ramach niniejszego etapu zostanie zorganizowany
Camp w etapie inkubacji, tj. zorganizowanie cyklu warsztatow w drugiej
potowie maja 2022 r. z uczestnikami projektu Akcelerator Lukasiewicza,

odbywajacych sie w 5 (pieciu) kolejnych dniach od poniedziatku do pigtku
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(wytacznie dni robocze). Doktadny termin zostanie przedstawiony
Wykonawcy do 15 dni od dnia zawarcia umowy.

2. Camp w etapie inkubacji bedzie stanowi¢ cykl warsztatéow. Kazdy warsztat
bedzie przeznaczony dla wszystkich uczestnikdw etapu inkubacji
Akceleratora tukasiewicza. Kazdy warsztat bedzie trwat 1,5 godziny
zegarowej (90 minut). W kazdym dniu Campu w etapie inkubacji kazdy
zespot bedzie miat 3 warsztaty, pomiedzy ktorymi bedzie 1 (jedna) 15
minutowa przerwa oraz 1 (jedna) 45 minutowa przerwa lunchowa zgodnie

Z ponizszym harmonogramem:

9:00 - 10:30 - warsztat I

10:30 - 10:45 - przerwa

10:45 - 12:15 - warsztat 11
12:15 - 13:00 - przerwa lunchowa
13:00 - 14:30 - warsztat III

3. Zorganizowanie warsztatéw podczas Campu w etapie inkubacji w ramach
Akceleratora tukasiewicz obejmuje tacznie 22,5 godzin zegarowych
(tacznie 15 warsztatow, kazdy trwajacy 90 min).

4. Wykonawca zorganizuje Camp w etapie inkubacji obejmujgcy nastepujace
aspekty:

a) przeprowadzenie 22,5 godzin zegarowych warsztatow (tacznie 15
warsztatow, kazdy trwajacy 90 min) dla uczestnikdw projektu
Akcelerator ktukasiewicza przez treneréw o wysokich kwalifikacjach i
doswiadczeniu z podziatem na trzy Moduty tematyczne z zakresu:

I Modut - Aspekty biznesowe prowadzenia start-upu,

ITI Modut - Aspekty finansowe prowadzenia start-upu,

III Modut - Aspekty prawne prowadzenia start-upu.

Podczas trwania Campu w etapie inkubacji Zamawiajacy dopuszcza
mozliwo$¢ zorganizowania warsztatdw, ktére beda prowadzi¢ Trenerzy
Zamawiajgcego po zakonczeniu warsztatdw w ramach Modutow I-III.
Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw dojazdédw oraz noclegéw Trenerdw
prowadzacych warsztaty oraz Trenerow Zamawiajgcego. Zmiana Trenera
moze nastgpi¢ wytgacznie w porozumieniu i za zgodg Zamawiajacego;

b) przygotowanie propozycji tematéw warsztatéw w ramach Modutéw
I-III w porozumieniu z Zamawiajacym w terminie do 15 dni od dnia

zawarcia umowy;
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c) po akceptacji propozycji tematéw warsztatédw w ramach Modutéw I-
III przez Zamawiajgcego Wykonawca zaplanuje grafik warsztatow w
porozumieniu z Zamawiajgacym;

d) przygotowanie zestawienia zawierajgcego biogramy Trenerdow
prowadzacych warsztaty oraz Trenerdw Zamawiajacego w
porozumieniu z Zamawiajgacym;

e) przygotowanie i przestanie Zamawiajgcemu grafiku warsztatéw oraz
zestawienia biogramdéw Treneréw i Trenerédw Zamawiajacego w
terminie nie krétszym niz 11 dni poprzedzajacych dzien rozpoczecia
sie Campu w etapie inkubacji i po jego akceptacji przez
Zamawiajacego przestanie go drogg mailowg, w terminie nie
krotszym niz 10 dni poprzedzajacych dzien rozpoczecia sie Campu w
etapie inkubacji, uczestnikom warsztatow wskazanym przez
Zamawiajacego zgodnie z danymi adresowymi (tj. adresami
mailowymi) przestanymi przez Zamawiajgcego;

f) opracowanie i udostepnienie materiatéw dydaktycznych w formie
elektronicznej przygotowany na wzorze Zamawiajacego (wzoér
prezentacji — ,Power point”) najpozniej dzien po przeprowadzeniu
danego warsztatu w wersji elektronicznej stanowigcego wszystkie
prezentacje i materiaty prezentowane przez Trenerdw i Trenerow
Zamawiajgcego dla wszystkich odbiorcéw warsztatow;

g) przygotowanie w ciggu 5 dni roboczych od zakonczenia ostatniego
warsztatu certyfikatow zaswiadczajacych udziat w warsztatach w
ramach Campu w etapie inkubacji w formie elektronicznej, na
wzorze opracowanym przez Wykonawce i zaakceptowanym przez
Zamawiajacego, zawierajacym co najmniej imie i nazwisko
uczestnika, pracodawce uczestnika, nazwy wszystkich warsztatow,
uwzgledniajacych tematy, imiona i nazwiska wszystkich Trenerdw i
Treneréw Zamawiajacego.

5. Camp w etapie inkubacji bedzie odbywat sie zaleznie od sytuaciji
pandemicznej w formie stacjonarnych, zdalnych albo hybrydowych
warsztatéw dla uczestnikdéw projektu Akcelerator tukasiewicza, tj.:

a) stacjonarne warsztaty w siedzibie Zamawiajgcego (Warszawa, ul.
Poleczki 19, Ursynéw) lub w obiekcie zlokalizowanym w odlegtosci
nie wiekszej niz 2,5 km od siedziby Zamawiajacego. Sale w ktérych

beda prowadzone warsztaty beda wyposazone w ekran i projektor
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lub monitor umozliwiajacy wyswietlanie obrazu z komputera, krzesta
oraz stoty dostosowane do liczby uczestnikdw warsztatow.
Wykonawca nie ponosi kosztéw wynajmu sal do prowadzenia
warsztatéw oraz ich wyposazenia. Dokladang lokalizacje miejsca
prowadzenia warsztatéw wskaze Zamawiajacy w terminie do 15 dni
roboczych od dnia zawarcia umowy;

b) zdalne warsztaty; albo

c) hybrydowe warsztaty w siedzibie Zamawiajacego (Warszawa, ul.
Poleczki 19, Ursynéw) lub w obiekcie zlokalizowanym w odlegtosci
nie wiekszej niz 2,5 km od siedziby Zamawiajagcego oraz

jednoczes$nie w formie zdalnej z uczestnikami projektu Akcelerator
tukasiewicza.

Doktadang lokalizacje miejsca prowadzenia warsztatow oraz wskaze
Zamawiajacy w terminie do 15 dni od dnia zawarcia umowy.

6. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, w terminie nie dtuzszym niz 15 dni
od dnia zawarcia umowy, o formie przeprowadzenia warsztatéw (tj. forma
stacjonarna, zdalna albo hybrydowa).

7. W przypadku realizacji ustugi w formie zdalnej (wytacznie online) albo
hybrydowo Wykonawca w ramach niniejszego zamdwienia odpowiedzialny
jest za:

e zorganizowanie warsztatobw w formie online, tj. zaplanowanie
odpowiednich kanatéw spotkan i zaproszenie uczestnikdw projektu
Akcelerator tukasiewicza za pomocg specjalnie utworzonym przez
Zamawiajacego w tym celu konta pocztowego w systemie Outlook
z dostepem do narzedzi porozumiewania sie na odlegtos¢ w
domenie lukasiewicz.gov.pl. Konto pocztowe stuzy¢ bedzie réwniez
do porozumiewania sie miedzy Wykonawcg a Zamawiajacym, jak i
z uczestnikami projektu Akcelerator tukasiewicza;

e nagrywanie wszystkich warsztatéw na uzytek uczestnikdw oraz w
celach  promocyjnych  Zamawiajacego oraz udostepnianie

wszystkich nagran warsztatéw Zamawiajagcemu.

IV. Swiadczenie ustug doradczych w etapie akceleracji
projektu Akcelerator Lukasiewicza

1. Etap akceleracji rozpoczyna sie w dniu 1 lipca 2022 r. i kohczy sie w dniu

30 wrzesnia 2022 r. W ramach niniejszego etapu zostanie zorganizowany
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Camp w etapie akceleracji, tj. zorganizowanie cyklu sesji
mentoringowych we wrzesniu 2022 r. z uczestnikami projektu Akcelerator
tukasiewicza, odbywajacych sie w 5 (pieciu) kolejnych dniach od
poniedziatku do pigtku (wytgcznie dni robocze). Doktadny termin zostanie
przedstawiony Wykonawcy do 30 dni od dnia zawarcia umowy.

2. Camp w etapie akceleracji bedzie stanowi¢ cykl sesji mentoringowych.
Kazda sesja mentoringowa bedzie przeznaczona dla jednego zespotu
uczestnikdw etapu akceleracji Akceleratora tukasiewicza. Kazda sesja
mentoringowa bedzie trwata 1,5 godziny zegarowej (90 minut). W kazdym
dniu Campu w etapie akceleracji kazdy zespdt bedzie miat 3 sesje
mentoringowe pomiedzy ktérymi bedzie 1 (jedna) 15 minutowa przerwa
oraz 1 (jedna) 45 minutowa przerwa lunchowa zgodnie z ponizszym

harmonogramem:

9:00 - 10:30 - sesja mentoringowa I
10:30 - 10:45 - przerwa

10:45 - 12:15 - sesja mentoringowa II
12:15 - 13:00 - przerwa lunchowa

13:00 - 14:30 - sesja mentoringowa III

3. Zorganizowanie sesji mentoringowych podczas Campu w etapie akceleracji
w ramach Akceleratora tukasiewicz obejmuje ftacznie od 75 sesji
mentoringowych (112,5 godzin zegarowych) do 180 sesji mentoringowych
(270 godzin zegarowych).

4. Wykonawca zorganizuje Camp w etapie akceleracji obejmujacy
nastepujace aspekty:

a) przeprowadzenie od 75 sesji mentoringowych (112,5 godzin
zegarowych) do 150 sesji mentoringowych (225 godzin zegarowych)
dla wszystkich uczestnikdéw etapu akceleracji z trenerami o wysokich
kwalifikacjach i doswiadczeniu. Sesje mentoringowe bedg

prowadzone w nastepujgcych Modutach tematycznych:

e Modut I - przygotowanie biznesplanu
- oczekiwany rezultat - przygotowanie biznesplanu dla kazdego
zespotu;

e Modut II - pitching
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- oczekiwany rezultat - przygotowanie pitcha i pichdecka przez zespdf,
zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego i na wzorze przygotowanym
przez Wykonawce;

e Modut III - wspélpraca z inwestorem
- oczekiwany rezultat - przygotowanie zespotu do prowadzenia rozmoéw
oraz negocjacji z inwestorem publicznym, jak i prywatnym; weryfikacja
zatozen zespotu, przygotowanie zespotu do udzielenia odpowiedzi na
aspekty najczesciej weryfikowane przez inwestoréw;

e Modut IV - przygotowanie projektu umowy spoétki
- oczekiwany rezultat - przygotowana umowa spétki na wzorze
Zamawiajgcego;
- Modut IV stanowi 2 sesje mentoringowe dla kazdego zespotu (tacznie
3 godziny zegarowe dla kazdego zespotu).

Wykonawca zapewni minimalnie 5 (pieciu) treneréw prowadzacych sesje

mentoringowe w ramach Modutu I - przygotowanie biznesplanu.

Wykonawca zapewni minimalnie 5 (pieciu) treneréw prowadzgcych sesje

mentoringowe w ramach Modutu II - pitching.

Wykonawca zapewni minimalnie 5 (pieciu) treneréw prowadzgcych sesje

mentoringowe w ramach Modutu III - wspétpraca z inwestorem.

Wykonawca zapewni minimalnie 1 (jednego) trenera prowadzacego sesje
mentoringowe w ramach Modutu IV - przygotowanie projektu umowy

spotki.

Sesje mentoringowe dla kazdego zespotu bedzie prowadzit ten sam trener
w ramach jednego Modutu przez caty okres trwania Campu w etapie

akceleraciji.

Trenerzy prowadzacy sesje mentoringowe w ramach Modutow I - III
uzupetniag ankiete na wzorze Zamawiajacego dotyczacq potencjatu
komercjalizacyjnego mentoringowanych zespotéw. Oczekiwany rezultat -
wypetnienie 1 (jednej) ankiety o kazdym zespole bioragcym udziat w
Akceleratorze tukasiewicza. Trenerzy w terminie 3 (trzech) dni od
zakonczenia ostatniej sesji mentoringowej przesla Zamawiajacemu

uzupetnionej ankiety.
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Podczas trwania Campu w etapie akceleracji Zamawiajqcy dopuszcza
mozliwo$¢ zorganizowania warsztatow, ktére beda prowadzi¢ Trenerzy
Zamawiajgcego po zakonczeniu sesji mentoringowych w ramach Modutow
I-1V. Zamawiajacy nie pokrywa kosztéw dojazddéw oraz noclegéw treneréw
prowadzgcych sesje mentoringowe oraz Trenerow Zamawiajgcego. Zmiana
Trenera moze nastgpi¢ wytacznie w porozumieniu i za zgoda

Zamawiajacego.

b) przygotowanie propozycji tematéw sesji mentoringowych w ramach
Modutéw I-IV w porozumieniu z Zamawiajagcym w terminie do 30 dni
od dnia zawarcia umowy;

c) po akceptacji propozycji tematéow sesji mentoringowych w ramach
Modutéw I-IV przez Zamawiajacego zaplanuje grafik sesji
mentoringowych w porozumieniu z Zamawiajacym;

d) przygotowanie zestawienia zawierajgcego biogramy treneréw
prowadzacych sesje mentoringowe oraz Treneréw Zamawiajgcego w
porozumieniu z Zamawiajacym;

e) przygotowanie i przestanie Zamawiajacemu grafiku sesji
mentoringowych oraz zestawienia biograméw treneréw i Treneréw
Zamawiajgcego w terminie nie krotszym niz 11 dni poprzedzajacych
dzien rozpoczecia sie Campu w etapie akceleracji i po jego akceptacji
przez Zamawiajacego przestanie go droggq mailowg, w terminie nie
krotszym niz 10 dni poprzedzajacych dzien rozpoczecia sie Campu w
etapie akceleracji, uczestnikom sesji mentoringowych wskazanym
przez Zamawiajacego zgodnie z danymi adresowymi (tj. adresami
mailowymi) przestanymi przez Zamawiajgcego;

f) opracowanie i udostepnienie materiatéw dydaktycznych w formie
elektronicznej przygotowany na wzorze Zamawiajgcego (wzér
prezentacji — ,Power point”) najpozniej dzien po przeprowadzeniu
danej sesji mentoringowej w wersji elektronicznej stanowigcego
wszystkie prezentacje i materiaty prezentowane przez trenerdéw i
Trenerow Zamawiajacego dla wszystkich odbiorcéw warsztatow;

g) przygotowanie w ciggu 5 dni roboczych od zakonczenia ostatniej
sesji mentoringowej certyfikatow zaswiadczajgcych udziat w sesjach
mentoringowych w ramach Campu w etapie akceleracji w formie
elektronicznej, na wzorze opracowanym przez Wykonawce i

zaakceptowanym przez Zamawiajacego, zawierajagcym co najmniej
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imie i nazwisko uczestnika, pracodawce uczestnika, nazwy

wszystkich warsztatéw, uwzgledniajgcych tematy, imiona i nazwiska

wszystkich treneréw i Treneréw Zamawiajgcego.

h) przygotowanie profesjonalnej obrébki graficznej materiatow ,
nawigzujacy bezposrednio do identyfikacji wizualnej Sieci Badawczej
tukasiewicz obejmujace swoim zakresem:

e opracowanie projektu prezentacji (pitchdeckéw) - Wykonawca
w terminie do 30 dni poprzedzajacych rozpoczecie sie Campu w
etapie akceleracji przygotuje min. dwa projekty nowoczesnej
prezentacji multimedialnej (w liczbie do 10 slajdéw), na
podstawie tresci merytorycznych otrzymanych od
Zamawiajacego. Projekty prezentacji sa przeznaczone dla
wszystkich zespotéw w celu prezentowania ich pomystéw
biznesowych oraz na potrzeby przeprowadzenia sesji
mentoringowych z zakresu Modutu II - pitching. Wykonawca, po
zaakceptowaniu przez Zamawiajacego, projektu prezentacji,
przygotuje i przesle edytowalne wzory prezentacji dla
uczestnikédw Campu w etapie akceleracji;

e opracowanie projektu onepagerdow oraz oktadki zestawu
onepagerow (zestaw onepageréw zawiera 1 egz. kazdego
onepagera zespotdéw) - Wykonawca w terminie do 30 dni
poprzedzajgcych rozpoczecie sie Campu w etapie akceleracji
przygotuje min. trzy projekty onepagerdéw prezentujgcych
zespoty (wszystkie zespoty bedg posiadaty jednolite onepagery)
oraz trzy projekty oktadek zestawu onepagerow. Zamawiajacy
zaakceptuje jeden projekt onepagera prezentujgcy zespét
(jednolity dla wszystkich zespotéw). Projekt onepagera jest
przeznaczony dla wszystkich zespotdw w celu prezentowania ich
pomystow biznesowych oraz na potrzeby przeprowadzenia sesji
mentoringowych z zakresu Modutu II - pitching. Wykonawca, po
zaakceptowaniu przez Zamawiajacego projektu, przygotuje i
przesle edytowalne wzory prezentacji dla uczestnikdw Campu w
etapie akceleraciji;

e W ramach ustugi Wykonawca w terminie nie dtuzszym niz 3 dni
po zakonczeniu sie Campu w etapie akceleracji przeprowadzi

obrobke graficzng od 5 do 10 prezentacji zespotow (pitchdecki)
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(kazda prezentacja ma maksymalnie 15 slajdow), ktére zostang
wypracowane podczas sesji mentoringowych z zakresu Modutu
IT - pitching. W terminie nie dtuzszym niz 3 dni po zakonczeniu
sie Campu w etapie akceleracji, Wykonawca zobowigzuje sie do
koordynacji niniejszego procesu, tj. zebranie od zespotéw
ostatecznych  wersji  prezentacji  zatwierdzonych  przez
Zamawiajacego i nastepnie przekazanie obrobionych graficznie
prezentacji (pitchdekéw) Zamawiajgacemu i  zespotom
uczestnikdéw.

W ramach ustugi Wykonawca w terminie 3 dni po zakonczeniu
sie Campu w etapie akceleracji przygotuje obrobke graficzng od
5 do 10 onepageréw zespotdéw (kazdy onepager stanowi jedng
strone A4), ktére zostang wypracowane podczas sesji
mentoringowych z zakresu Modutu II - pitching. W terminie nie
dtuzszym niz 3 dni po zakonczeniu sie Campu w etapie
akceleracji, Wykonawca zobowigzuje sie do koordynacji
niniejszego procesu, tj. zebrania od zespotdw ostatecznych
wersji onepagerow zatwierdzonych przez Zamawiajacego i
nastepnie przekazanie obrobionych graficznie onepageréw

Zamawiajgcemu i zespotom uczestnikéw.

i) Korekte jezykowg, redakcje jezykowgq, sktad, tamanie i wydruk

zestawow onepagerdw - naktad 350 szt. Wymiar zestawu: A4,

zadruk: dwustronnie (4+4 CMYK), papier: kreda mat min. 250g,

uszlachetnianie: folia matowa dwustronnie, oprawa klejona, szyta

lub

inna zaakceptowana przez Zamawiajgcego, transport: do

siedziby Zamawiajgcego w terminie do 4 dni po zakonczeniu sie

Campu w etapie akceleracji, pakowanie: po 50 egz.;

5. Camp w etapie akceleracji bedzie odbywat sie zaleznie od sytuacji

pandemicznej w formie stacjonarnych, zdalnych albo hybrydowych sesji

mentoringowych dla uczestnikéw projektu Akcelerator tukasiewicza, tj.:
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uczestnikdw sesji mentoringowych. Wykonawca nie ponosi
kosztow wynajmu sal do prowadzenia sesji mentoringowych
oraz ich wyposazenia;

zdalnie lub;

w formie hybrydowej (w formie stacjonarnej w siedzibie
Zamawiajgcego lub w obiekcie zlokalizowanym w odlegtosci nie
wiekszej niz 2,5 km od siedziby Zamawiajacego i w formie
zdalnej) z uczestnikami projektu Akcelerator tukasiewicza.
Doktadang lokalizacje miejsca prowadzenia sesji
mentoringowych wskaze Zamawiajacy w terminie do 30 dni od

dnia zawarcia umowy.

Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, w terminie nie krétszym niz 30

dni

od dnia zawarcia umowy, o formie przeprowadzenia sesji

mentoringowej (tj. forma stacjonarna, zdalna albo hybrydowa).

6. W przypadku realizacji ustugi w formie zdalnej (wytacznie online) albo

hybrydowo Wykonawca w ramach niniejszego zamoéwienia odpowiedzialny

jest za:
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Zorganizowanie sesji mentoringowych w formie online, tj.
zaplanowanie odpowiednich kanatéw spotkan i zaproszenie
uczestnikdw projektu Akcelerator tukasiewicza za pomoca
specjalnie utworzonym przez Zamawiajgcego w tym celu konta
pocztowego w systemie Outlook z dostepem do narzedzi
porozumiewania sie na odlegto$¢ w domenie lukasiewicz.gov.pl.
Konto pocztowe stuzy¢ bedzie réwniez do porozumiewania sie
miedzy Wykonawcg a Zamawiajacym, jak i z uczestnikami
projektu Akcelerator tukasiewicza.

nagrywanie wszystkich sesji mentoringowych na uzytek
uczestnikdw oraz w celach promocyjnych Zamawiajacego oraz
udostepnianie wszystkich nagran sesji mentoringowych

Zamawiajgcemu.
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V. Swiadczenie ustug doradczych w etapie
postakceleracji projektu Akcelerator Lukasiewicza

1. Celem etapu postakceleracji jest dalszy rozwoj zespotdw uczestniczacych
zarowno w I jak i II edycji projektu Akcelerator ktukasiewicza. Etap
postakceleracji rozpoczyna sie od dnia zawarcia umowy i konczy sie 28 lutego
2023 r.

2. Wykonawca jest odpowiedzialny za przygotowanie co najmniej 3 (trzech)
zespotow do komercjalizacji posredniej. Przygotowanie zespotdow do
komercjalizacji posredniej oznacza, ze w etapie postakceleracji zostanie
opracowana co najmniej:

a) umowa spotki;
b) biznes plan;
c) przeprowadzenie min. 3 spotkan z potencjalnym inwestorem.

3. Zamawiajqcy lub Menadzer biznesowy zgtasza Koordynatorowi potrzebe
odbycia konsultacji on-line zespotdéw, wskazujac rodzaj tematyki
konsultacji on-line oraz liczbe godzin niezbednych konsultacji. Wykonawca
nastepnie wyznacza okreslong osobe (mentora) do przeprowadzenia
zdalnej indywidualnej konsultacji on-line z wyznaczonym zespotem. Po
uzyskaniu akceptacji Zamawiajacego, Koordynator umawia spotkanie
zespotu z mentorem.

4. Konsultacje on-line moga odbywaé¢ sie w dniach roboczych (od
poniedziatku do pigtku) w godzinach od godziny 8:00 do 18:00. Kazda
konsultacja on-line z mentorem trwa 1 (jedng) godzine zegarowq (60
minut). Wykonawca odpowiedzialny jest za zorganizowanie i
przeprowadzenie nie mniej niz 50 godzin i nie wiecej niz 100 godzin
konsultacji on-line.

5. Wykonawca zorganizuje konsultacje on-line w formie online, zaplanowanie
odpowiednich kanatéw spotkan i zaproszenie uczestnikéw projektu
Akcelerator tukasiewicza za pomocg specjalnie utworzonym przez
Zamawiajacego w tym celu konta pocztowego w systemie Outlook z
dostepem do narzedzi porozumiewania sie na odlegtos¢ w domenie
lukasiewicz.gov.pl. Konto pocztowe stuzy¢ bedzie réwniez do
porozumiewania sie miedzy Wykonawcg a Zamawiajacym, jak i z

uczestnikami projektu Akcelerator tukasiewicza.
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6.

VI.

Uczestnicy etapu postakceleracji majg do dyspozycji 4 (cztery) rodzaje
konsultacji on-line, ktére prowadzone sg przez mentordw o wysokich
kwalifikacjach i doswiadczeniu w nastepujgcych obszarach tematycznych:
- konsultacje biznesowe - tematyka obejmuje w szczegdlnosci:
doradztwo biznesowe w zakresie przygotowywania do rozméw z
inwestorem, negocjacji, nawigzywania i prowadzenia wspdipracy z
klientami, wsparcia sprzedazy, weryfikacji hipotez biznesowych,
przygotowania biznesplanu, analizy ryzyka i metod jego eliminacji, doboru
i korzystania z narzedzi analizy biznesowej;

- konsultacje prawne - tematyka obejmuje w szczegolnosci: doradztwo
prawne w zakresie form prowadzenia dziatalnosci gospodarczej i
przygotowywanie dedykowanych uméw prawa cywilnego, w szczegdlnosci
umowy spoétki handlowej na wzorze dostarczonym i opracowanym przez
Zamawiajgcego;

- konsultacje marketingowe - tematyka obejmuje w szczegdlnosci:
doradztwo w zakresie pitching i wystgpien publicznych, budowania relacji
z potencjalnym klientem, promocji produktéw i ustug, doboru i korzystania
z narzedzi marketingowych, przygotowania teasera, pitchdecku,
onepagera;

- konsultacje finansowe - tematyka obejmuje w szczegdlnosci: analize
rynku, tworzenie kosztoryséw, tworzenie biznesplanéw, definiowanie
zyskoéw, dochoddéw, przychodow, strat, doradztwo w zakresie podatkow i
ulg.

Wykonawca zapewni taka liczbe mentoréw umozliwiajgcg jednoczesne
Swiadczenie konsultacji on-line dla wszystkich uczestnikéw Akceleratora
tukasiewicza biorgcych udziat w etapie postakceleracji, jednak liczba

mentoréw nie moze by¢ mniejsza niz 10 osob.

Wsparcie w zakresie komunikacji uczestnikow i
projektu Akceleratora tukasiewicza

1. W zwigzku z przedmiotem niniejszego zamdwienia, Wykonawca bedzie

$Swiadczyt ustugi wsparcia w zakresie komunikacji uczestnikéw i projektu
Akceleratora tukasiewicza. Celem realizacji komunikacji jest kreowanie
uczestnikdw i projektu Akceleratora tukasiewicza budzacych

jednoznaczne skojarzenia biznesowe w  kluczowych grupach
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docelowych. Swiadczenie ustugi w zakresie komunikacji uczestnikéw i
projektu Akceleratora tukasiewicza rozpoczyna sie od dnia zawarcia
umowy i konczy sie 28 lutego 2023 r.

2. Swiadczenie ustugi wsparcia w zakresie komunikacji uczestnikéw i
projektu Akceleratora Lukasiewicza obejmuje swoim zakresem
nastepujace dziatania promocyjno-marketingowe:

a) Wykonawca przygotuje Projekt kampanii stanowigcy zarys i gtowne
filary oraz ramy realizacji zatozen kampanii w porozumieniu z
Zamawiajagcym w terminie nie dtuzszym niz 15 dni od dnia zawarcia
umowy. Po akceptacji przez Zamawiajacego Projektu kampanii bedzie
on stanowit podstawe i zatozenia do realizacji kampanii.

b) Projekt kampanii bedzie spdéjny z Ksiega Identyfikacji Wizualnej
Zamawiajgcego, ktérg dostarczy Zamawiajacy nie pozniej niz 3 dni
robocze po zawarciu umowy i bedzie zawierat nastepujgce elementy:

e analize grupy docelowej, zachowan oraz konsumpcje mediow;

e propozycje komunikatéw kampanii - ogdlne hasto kampanii i
zastosowanie na przyktadzie postu na Facebooku, Tweeterze i
LinkedIN oraz na przyktadzie reklamy formatu A4 w tym
targetowanie do grupy przedsiebiorcow i naukowcow;

e opis koncepcji kreatywnej kampanii oraz wizualizacja motywu
przewodniego (plik .pdf);

¢ plan mediowy z rekomendacjg parametrow kampanii (m.in. formaty,
GRP, zasieg, czestotliwo$é, koszty dotarcia) dotarcia do grupy
docelowej;

e uzasadnienie wyboru poszczegdélnych dziatan z dopasowaniem do
grupy docelowej;

e harmonogram realizacji kampanii przedstawionego w formie tabeli -
okreslajgcego m.in. daty rozpoczecia i zakonczenia danego
dziatania, liczbe emisji itp. oraz zawierajacy wykaz dziatan z
przypisaniem do nich narzedzi do ich realizacji;

e szczegbtowy planu emisji zgodnie z oczekiwaniami Zamawiajacego;

e weryfikacja planu mediowego kampanii zgodnie z oczekiwaniami
Zamawiajacego.

c) realizacje dziatan zgodnie z zatwierdzonym przez Zamawiajacego
Projektem kampanii opisanym w lit. a i b powyzej oraz wg zatozen

harmonogramu i kosztorysu;
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d) raportowanie w cyklu tygodniowym realizowanych  dziatan
Zamawiajacemu;

e) realizacja dziatan, ktére mogg zawierac takie elementy jak sugerowane
ponizej oraz innych zaproponowanych nie wymienionych ponizej:

o dziatania w internecie (produkcja i emisja np. banneréw, reklam
kontekstowych, spotéw, grafik, infografik, videografik w
portalach internetowych witasciwych dla grupy docelowej, w
mediach spotecznosciowych);

o dziatania content marketingowe;

3. Wykonawca bedzie odpowiedzialny za prowadzenie komunikacji do
mediow zwigzanej z kampaniq za zgoda i przy akceptacji
Zamawiajacego.

4. Wykonawca bedzie realizowat kampanie zgodnie z przygotowanym
przez Wykonawce i zaakceptowanym przez Zamawiajgcego
harmonogramem, planem mediowym i kosztorysem kampanii.

5. Wykonawca przygotuje projekty graficzne do wszystkich
wykorzystywanych w ramach kampanii formatéw reklamowych.

6. Do zadan Wykonawcy bedzie nalezat zakup medidéw, o ile zajdzie taka
potrzeba.

7. Wymagania dotyczgce przedmiotu zamodwienia: zasieg, czestotliwosé
kampanii: Zamawiajaqcy wymaga od Wykonawcy realizujgcego
kampanie jednoczesnego spetnienia 3 (trzech) warunkow:

a) dotarcia z przekazem reklamowym do co najmniej 100.000
Unikalnych Uzytkownikéw;

b) co najmniej 50% Unikalnych Uzytkownikéw spotka sie z przekazem
kampanijnym w serwisach internetowych dedykowanych dla grupy
docelowej;

Przez okreslenie Unikalny Uzytkownik Zamawiajacy rozumie unikalnego

uzytkownika w internecie tj. jeden uzytkownik jest tozsamy z jednym

zestawem plikdéw cookies.

8. Wykonawca przygotuje raport z kampanii z analizg efektéow zostanie
dostarczony Zamawiajacemu do dnia 13 lutego 2023 r.

9. Podstawowe zasady wspodtpracy miedzy Wykonawcg a Zamawiajgcym:

a) Wykonawca wyznaczy jedng osobe do ogdlnej koordynacji realizacji
zamowienia, ktora bedzie wspotpracowata z osobami wskazanymi przez

Zamawiajacego (Koordynator medialny). Koordynatorem medialnym
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nie moze by¢ jednoczesnie Koordynator, ktory zostat wyznaczony przez
Wykonawce w czesci II niniejszego OPZ.

b) Przy realizacji zaméwienia Strony beda porozumiewaty sie ze sobag
drogq mailowg oraz telefoniczna.

c) Wszystkie materiaty, ktére powstang w trakcie realizacji zamdéwienia
muszg by¢ przedstawione do ostatecznej akceptacji Zamawiajacego
przed wyprodukowaniem lub upublicznieniem.

d) Ewentualne poprawki i zmiany Zamawiajacy bedzie z wyprzedzeniem 1
dnia roboczego zgtaszat w wersji elektronicznej, a Wykonawca bedzie
zobowigzany do  wprowadzenia, zgodnie ze  wskazowkami
Zamawiajacego.

e) Zamawiajacy pozostawia sobie prawo wprowadzenia nieodptatnej
zmiany m.in. w projektach materiatdw. Wykonawca zastosuje wszystkie
uwagi wprowadzone przez Zamawiajgcego.

10.Dodatkowe informacje:

a) Projekt koncepcji kreatywnej, dobor narzedzi i formatow reklamowych
powinien zagwarantowac¢ zbudowanie jak najwiekszego zasiegu przy
dziataniach oraz efektywnos$¢ i skuteczno$¢ prowadzonych dziatan.
Wykonawca powinien opisa¢ w przedstawionej koncepcji sposob
realizacji poszczegdélnych celow wskazanych w opisie przedmiotu
zamowienia oraz uzasadni¢ skutecznos$¢ zaplanowanych dziatan, dobor
narzedzi oraz metody wspotpracy.

b) Wykonawca jest odpowiedzialny za poprawnos¢ jezykowgq (stylistyczng,
gramatyczng i ortograficzng) tekstéw wykorzystywanych w kampanii.

c) W celu zwiekszenia skutecznosci prowadzonych dziatan Wykonawca
zobowigzany jest do optymalizowania kreacji oraz wprowadzania zmian
zaréwno w kreacji jak i w formacie po uprzedniej akceptacji takich
Zmian przez Zamawiajacego.

d) Wykonawca w czasie trwania umowy moze zwroci¢ sie do
Zamawiajgcego z wnioskiem o zmiane lub modyfikacje harmonogramu
dziatan, jezeli wynika to z optymalizacji dziatan na podstawie raportow
efektywnosci, interesu wizerunkowego Zamawiajacego lub
proponowana zmiana wptynie pozytywnie na osiqgniecie wskaznikéw
dotarcia.

e) Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia statego monitoringu

realizowanych dziatan w ramach kampanii oraz optymalizacji
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efektywnosci przebiegu kampanii na podstawie prowadzonej analizy

statystyk. Wyniki monitoringu mogqa stanowi¢ podstawe do zmiany

harmonogramu, ktéry musi by¢ przedstawiony i zaakceptowany przez

Zamawiajacego.

11.Wykonawca, za zgoda Zamawiajacego, zobowigzany jest do
wprowadzania zmian w zakresie:

a) zmiany przez medium ustalonego wczesniej terminu publikacji lub
zaprzestania prowadzenia dziatalnosci przez medium;

b) zgtoszenia przez Zamawiajacego koniecznoséci rezygnacji z
obecnosci danego medium w celu ochrony wizerunku
Zamawiajqcego.

12.Wykonawca zobowigzany jest raportowac efekty swoich dziatan w cyklu
cotygodniowym. Wykonawca jest zobowigzany zapewni¢ wglad (dane
dostepowe) do narzedzi analitycznych stosowanych w dziataniach.

13.Wykonawca ma obowigzek dostosowac formaty reklamowe zgodnie z
ustawgq z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci cyfrowej stron

internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych (Dz. U. z

2019 r., poz. 848 z p6zn. zm.).

14. Wykonawca odpowiada za wszelkie zobowigzania formalno-prawne
wobec podmiotéw z nim wspétpracujgcych przy lub na rzecz realizacji

niniejszego zamoéwienia.
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VII. Swiadczenie ustug noclegowych oraz s$wiadczenie
ustug cateringowych w przypadku organizowania
warsztatow Ilub sesji mentoringowych w formie
stacjonarnej albo hybrydowej — OPCJA

1. Zamawiajgacy moze skorzystac z prawa opcji polegajacego na skorzystaniu
ze $wiadczenia ustug noclegowych oraz cateringowych opisanych w
niniejszej czesci OPZ w przypadku organizowania warsztatéw lub sesji
mentoringowych w formie stacjonarnej albo hybrydowej.

2. Zamawiajacy skorzysta z prawa opcji w przypadku, gdy Zamawiajacy
poinformuje Wykonawce, w terminie nie dtuzszym niz 15 dni od dnia
zawarcia umowy, o formie przeprowadzenia warsztatéw w Campie w etapie
inkubacji (tj. forma stacjonarna, zdalna albo hybrydowa) Ilub gdy
Zamawiajacy poinformuje Wykonawce, w terminie nie dtuzszym niz 30 dni
od dnia zawarcia umowy, o formie przeprowadzenia sesji mentoringowych
w Campie w etapie akceleracji (tj. forma stacjonarna, zdalna albo

hybrydowa).

VIII. Swiadczenie ustug noclegowych w przypadku
warsztatow lub sesji mentoringowych w formie
stacjonarnej albo hybrydowej

1. Liczba uczestnikéow korzystajacych z noclegu wyniesie minimalnie 5 (piec)
0s6b i minimalnie nocleg bedzie trwat jedng (1) dobe hotelowg (minimalnie
tacznie 5 (pie¢) dob hotelowych). Maksymalna liczba uczestnikow
korzystajacych z noclegdw wynosi 30 o0séb przez maksymalnie 10
(dziesie¢) déb hotelowych (maksymalnie tgcznie 300 déb hotelowych).

2. Swiadczenie ustug noclegowych swoim zakresem obejmuje nastepujace
aspekty:

a) Wykonawca za posrednictwem Koordynatora uzyska informacje od
wszystkich uczestnikéw Campdéw w etapie inkubacji i akceleracji o
potrzebie skorzystania z ustugi noclegowej w dniach, w ktérych odbywajq
sie stacjonarne lub hybrydowe warsztaty lub sesje mentoringowe w
terminie nie krétszym niz 10 dni przed rozpoczeciem pierwszego noclegu.

Zamawiajacy przewiduje s$wiadczenie ustug noclegowych od niedzieli
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b)

c)

poprzedzajgcej pierwszy dzien Campu w etapie inkubaciji i akceleracji przez
5 (pie¢) kolejnych dni.

Na podstawie zebranych informacji od uczestnikdw, Wykonawca wykona
zestawienie uczestnikow, ktére zgtosity chec skorzystania z noclegu.
Zestawienie zostanie przestane do Zamawiajgcego. Zamawiajacy w ciggu
2 dni roboczych zaakceptuje lub wprowadzi zmiany w tresci zestawienia i
odesle je do Wykonawcy.

Wykonawca na podstawie zestawienia osdb korzystajgcych z noclegu
dokona rezerwacji noclegédw i poinformuje uczestnikéw o dokonaniu
rezerwacji oraz szczegdétowych informacjach zwigzanych z ustugg hotelowg
(adres noclegu, sposob dotarcia do hotelu za pomocg komunikacji
publicznej, godziny obowigzywania doby hotelowej) w terminie nie
krotszym niz 5 dni przed rozpoczeciem pierwszego noclegu.

Wszyscy uczestnicy korzystajacy z noclegu zostang zakwaterowani w
jednoosobowych pokojach z tazienkami posiadajacymi peten wezet
sanitarny (wyposazony w min. reczniki, mydto, zel pod prysznic do
dyspozycji uczestnikow) w hotelu o standardzie odpowiadajgcym minimum
3 gwiazdkom w rozumieniu przepisow Ustawy o ustugach hotelarskich z
dnia 29 sierpnia 1997 r. (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 2211). Hotel musi by¢
zlokalizowany w odlegtosci nie wiekszej niz 1,5 km od miejsca, gdzie
odbywa sie Camp w etapie inkubacji lub Camp w etapie akceleracji (tj.
siedziby Zamawiajgcego lub w obiekcie zlokalizowanym w odlegtosci nie
wiekszej niz 2,5 km od siedziby Zamawiajacego).

Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zakwaterowania uczestnikow w
roznych obiektach spetniajacych kryteria niniejszego zamowienia, z
zastrzezeniem, ze uczestnicy jednego zespotu muszg zostac
zakwaterowani w jednym obiekcie.

Uczestnicy muszg mie¢ mozliwos¢ pozostawienia samochodu na
bezptatnym dla uczestnikow parkingu zlokalizowanym maksymalnie 100 m
od hotelu.

W ramach noclegu uczestnicy bedg mieli zagwarantowane $niadanie w
formie bufetu szwedzkiego. Sniadanie bedzie serwowane w tym samym
hotelu w ktorym bedg $wiadczone ustugi hotelowe.

Wszystkie pokoje muszg by¢ wyposazone w klimatyzacje oraz posiadac

bezptatny dla uczestnikdow dostep do Internetu.

Strona 23 z 30

Centrum tukasiewicz, ul. Poleczki 19, 02-822 Warszawa, Tel: +48 22 18 21 111,
E-mail: sekretariat@lukasiewicz.gov.pl | NIP: 951 248 16 68, REGON: 382967128



10.

IX.

Wszystkie pokoje powinny by¢ przystosowane do pracy biznesowej,

wyposazone w biurko lub stét do pracy, odpowiednie oswietlenie miejsca

pracy, mozliwo$¢ podtgczenia komputera osobistego bezposrednio w

pokoju.

Jesli koszty $niadania, parkingu lub dostepu do internetu w hotelu nie sg

wliczone w cene noclegu, to Wykonawca ponosi réwniez koszty ich

optacenia.

Zamawiajacy poniesie koszt ustug noclegowych odpowiednio do liczby oséb

znajdujacych sie na zestawienia osdéb korzystajacych z noclegu.

a)

b)

Swiadczenie ustug cateringowych w przypadku
warsztatow Ilub sesji mentoringowych w formie
stacjonarnej albo hybrydowej

Swiadczenie ustug cateringowych obejmuje organizacje strefy cateringu
w formie bufetowej podczas przerw kawowych oraz lunchy.

Liczba uczestnikdw korzystajacych z ustug cateringowych wyniesie
minimalnie 5 (pie¢) oséb przez minimalnie jeden dzien warsztatéw lub
sesji mentoringowych (minimalnie tqcznie 5 (pie¢) os6b). Maksymalna
liczba uczestnikdw korzystajacych z ustug cateringowych wynosi 34
0s6b przez maksymalnie 10 (dziesie¢) dni warsztatéw Ilub sesji
mentoringowych (maksymalnie tgcznie 340 oséb).

Strefa cateringu to specjalnie wydzielona strefa, w ktorej mozliwe jest
prowadzenie rozmdéw bez ingerencji osob postronnych. Wykonawca
zobowigzany jest do przygotowania stolikdw koktajlowych (15 szt.)
stotéw kwadratowych (10 szt.) wraz z potrzebnym sprzetem i catg
zastawq stotowa.

Organizacja strefy cateringu w formie bufetowej podczas przerw

kawowych obejmuje:

przygotowanie strefy cateringu w formie bufetowej podczas przerw
kawowych,

przygotowanie i przekazanie Zamawiajacemu do akceptacji na 2 dni
przed planowang datg warsztatow Ilub sesji mentoringowej menu

(obejmujace zarowno propozycje miesne oraz wegetarianskie)
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skfadajgce sie z: kanapek, mini wrapow, ciast, owocoéw, kawy z
expressu/perkolatora, herbaty, mleka, cukru, cytryny, wody, sokow,

c) przygotowanie dan i napoju zgodnie z menu w strefie cateringu.

5. Organizacji lunchu w formie szwedzkiego stotu obejmuje:

a) przygotowanie lunchdow, z obstugg kelnerska,

b) przygotowanie i przekazanie Zamawiajacemu do akceptacji menu na 2
dni przed planowang datg warsztatow Ilub sesji mentoringowej,
obejmujace zaréwno propozycje miesne i wegetarianskie, sktadajace sie
z: zupy, dania gtdbwnego, deseru, napojow,

c) przygotowanie dan i napoju zgodnie z menu w strefie cateringu.

6. Swiadczenie ustug cateringowych obejmuje przygotowanie i serwowanie

positkow zgodnie z harmonogramem:

Data Godzina Ustuga Liczba oséb
Od dnia | Caty dzien; 8:30
Przerwa kawowa Do 34
zawarcia - 16:00
umowy do

30.09.2022 .
uwzgledniajac
dni, w ktérych
maja sie odby¢ 12:15 - 13:00 Lunch Do 34
warsztaty lub
sesje

mentoringowe.

Uwaga: Zamawiajaqcy zastrzega sobie prawo do zmiany godzin w
harmonogramie oraz poinformowania Wykonawcy o zmianach na min. 2 dni
robocze przed datg wydarzenia.

Zamawiajacy dopuszcza ostateczng liczbe uczestnikdw wydarzenia wiekszg o
maksymalnie 10%. Zamawiajacy poda ostateczng liczbe uczestnikéw na 2 dni
przed planowang data wydarzenia dla kazdej z w/w pozycji. Zamawiajacy

poniesie koszt ustug odpowiednio do liczby oséb zgtoszonych Wykonawcy.

7. Przyktadowe menu dan i napoi serwowanych podczas przerw kawowych

oraz lunchu powinno uwzglednia¢ nastepujace zatozenia:
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Termin Gramatury,
wykonania Ustuga Menu liczba
ustugi porcji
Kawa swiezo parzona Z | Bez limitow
perkolatora i/lub z ekspresu do
kawy
Herbata (czarna, zielona, Bez limitow
owocowa, ziotowa, do wyboru)
Woda mineralna (gazowana, | Bez limitow
niegazowana) w szklanych
butelkach lub karafkach
Od dnia
zawarcia Soki owocowe (np. jabtkowy,
d K ) ) 0.5 I/osobe
umowy do | Przerwa kawowa|pomarafnczowy, grejpfrutowy)
30.09.2022 r. | ciagta,

uwzgledniajac
dni, w
ktérych maja
sie odby¢
warsztaty lub
sesje

mentoringowe

uzupetniana na
biezaco, w
godzinach 8.30-
16.00; zgodnie z

harmonogramem

Dodatki (cukier, stodzik,

$mietanka, mleczko, cytryna)

Bez limitow

Kanapki na bagietce pszennej i
petnoziarnistej oraz na ciabatach z
sie
produktéw mastopodobnych) oraz

mastem (nie dopuszcza

co najmniej 4 sktadnikami np. z

wedling, tososiem wedzonym,
serem z6ttym i plesniowym (nie
dopuszcza sie wyrobow
seropodobnych), warzywami,
dopuszcza sie mozliwosé
stosowania jajka, oraz innymi
dodatkami, np. oliwkami,
marynowang pieczarkg, suszonym
pomidorem, cebulkyg
marynowang, koperkiem,

3 szt./osobe
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rzodkiewkga, kaparami,
szczypiorkiem, natka pietruszki
itp., nie dopuszcza sie mozliwosci
dekorowania kanapek

majonezem.

Mini wrapy- jako nadzienia nie

dopuszcza sie wyrobow | 3 szt./osobe
seropodobnych
Ciasta- np. miniszarlotka,

miniserniczki, rogaliki kruche. Nie
dopuszcza sie serwowania
wyrobow zawierajacych ttuszcze

trans.

3 szt./osobe

Owoce - sezonowe, Swieze owoce,

wyfiletowane

200 g/osobe

Lunch

Zupa wegetarianska

200

ml/osobe

Danie gtowne do wyboru tj. danie

miesne

oraz wegetarianskie

1.5 porcji na

osobe

Dodatek skrobiowy np. pieczone
ziemniaki, ryz z warzywami,

gnocci ze szpinakiem

120 g/osobe

Dodatki warzywne np. smazone
buraki, fasolka szparagowa,

surowki, sataty

100 g/osobe

Dodatki inne — pieczywo do zupy i

masto ziotowe

Bez limitow
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Kawa $wiezo parzona z

200
perkolatora i/lub ekspresu do

ml/osobe
kawy
Herbata (czarna, zielona, | 200
owocowa, ziotowa, do wyboru) ml/osobe
Woda mineralna (gazowana, 500
niegazowana) w szklanych

ml/osobe

butelkach lub karafkach
Soki owocowe (np. jabtkowy,| 200
pomaranczowy, grejpfrutowy) ml/osobe

Dodatki (cukier, stodzik, mleko,

cytryna)

Bez limitow

Deser np.

Szarlotka, sernik

1 porcja

na

osobe, kazda

porcja
100 g

po

8. Dodatkowe wymagania:

W ramach $wiadczonej ustugi przygotowania oraz serwowania positkow,

Wykonawca zapewni:

serwis gastronomiczny (przygotowanie, obstuga kelnerska,

nakrycie stotow/obrusy, zastawa porcelanowa i szklana),

trakcie trwania wydarzenia dla 1 osoby (2 sztuki na osobe),

W zakresie wyzywienia Wykonawca zobowigzany jest do:
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e przygotowanie na podstawie wyboru Zamawiajgcego opiséw dan,
przy kazdym positku, wraz z wskazaniem, czy dana potrawa jest
miesna lub wegetarianska,

e przestrzegania przepiséw prawnych w zakresie przechowywania
i przygotowywania artykutdw spozywczych (m.in.: Ustawy z dnia
25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia, t.j. Dz.
U. z 2017 r. poz. 149 z p6zn. zm.; Rozporzadzenia (WE) nr
852/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 29 kwietnia
2004 r. w sprawie higieny srodkow spozywczych, Dz. U. UE. L. z
2004 r. Nr 139, str. 1 z pézn. zm.),

e przygotowania positkéw zgodnie z zasadami racjonalnego zywienia,
urozmaiconych, z petnowartosciowych, swiezych produktéow z
waznymi terminami przydatnosci do spozycia,

e Swiadczenia ustug gastronomicznych, wytacznie przy uzyciu
produktéw spetniajacych normy jakosci produktow spozywczych,

e estetycznego przygotowania stotéw, w sposdb uzgodniony z
Zamawiajacym, najpozniej na 30 minut przed rozpoczeciem
warsztatow,

e sprzatania bufetéw oraz uzupetniania brakéw,

e Swiadczenie ustugi przygotowania i serwowania positkow na
zastawie ceramicznej lub porcelanowej, z uzyciem sztuécow
platerowych, serwetek papierowych i materiatowych, obruséw
materiatowych oraz z zastosowaniem podgrzewaczy do dan

cieptych.
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