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Wejherowo dnia 14.07.2022r.

RZPiFZ.271.32.2022.MW


ZAPYTANIE O INFORMACJĘ
Gmina Wejherowo zgodnie z Regulaminem Udzielania Zamówień Publicznych w Urzędzie Gminy Wejherowo przyjętym Zarządzeniem nr 203/2021 Wójta Gminy Wejherowo z dnia 30 grudnia 2021r. zwraca się o wycenę niżej wymienionych usług w 2 wariantach.
I. Nazwa przedmiotu wyceny: Usługa sprzątania i utrzymania czystości pomieszczeń w budynku Urzędu Gminy Wejherowo. 

II.  Opis przedmiotu wyceny:
1. Przedmiotem wyceny jest usługa w zakresie sprzątania i utrzymania w czystości pomieszczeń obiektu mieszczącego się przy ul. Transportowej 1 w Wejherowie.
2. Łączna powierzchnia wszystkich pomieszczeń Urzędu Gminy Wejherowo wynosi 1 374,86 m2 
w tym:
1) Pomieszczenia biurowe (panele) – 910,16 m2,
2) Korytarze (gres) – 163,51 m2,
3) Toalety (gres) – 56,85 m2,
4) Pomieszczenia socjalne i gospodarcze (gres) – 52,96 m2,
5) Klatki schodowe (gres) – 77,30 m2,

6) Sala konferencyjna (gres) – 56,90 m2,

7) Wiatrołap (gres) – 12,19 m2,

8) Powierzchnia okien – 184,11 m2,

9) Powierzchnia przeszkleń drzwi – 24,57 m2.

3. Zakres sprzątania obejmuje :
1) Codziennie:

a) Ścieranie kurzu (na mokro) ze sprzętu, parapetów, kaloryferów, mebli, półek, stolików i krzeseł,
b) Mycie sedesów, pisuarów, umywalek, baterii z użyciem środków dezynfekujących,

c) Mycie drzwi przeszklonych,

d) Zamiatanie, odkurzanie i mycie podłóg (panele, płytki gres),

e) Zamiatanie i mycie klatek schodowych,

f) Opróżnianie koszy na śmieci, wymiana worków w koszach, opróżnianie niszczarek i wynoszenie nieczystości do kontenerów na śmieci na zewnątrz budynku,

g) Uzupełnianie odpowiedniej ilości mydła w dozownikach przy umywalkach, ręczników papierowych i papieru toaletowego w sanitariatach oraz środków antybakteryjnych do dezynfekcji rąk w dozownikach przy wejściach do budynku Urzędu,

h) Mycie i dezynfekowanie wszystkich klamek do drzwi oraz poręczy przy schodach,

i) Wstawianie do zmywarki oraz opróżnianie jej po zakończonym myciu, naczyń zgromadzonych w sekretariacie Urzędu oraz w salach narad (pokój nr 11 na parterze i mała sala narad na I piętrze).

2) Raz w tygodniu: Sprzątanie pomieszczenia archiwum zakładowego (ok. 100m2), toalety i łazienki w archiwum zakładowym (Bolszewo, ul. Leśna 35) 
3) Raz w miesiącu:

a) Mycie drzwi drewnianych, framug, listew osłonowych, 

b) Mycie glazury w łazienkach oraz lamperii na korytarzach,

c) Usuwanie pajęczyn z sufitów, ścian i sprzętu znajdującego się w pomieszczeniach.

4) Raz na kwartał:

a) Dokładne mycie okien,

b) Czyszczenie i odkurzenie rolet,

4. Wykonanie przedmiotu wyceny należy wykonywać w sposób, który nie będzie zakłócał normalnego funkcjonowania pracy Urzędu. Godziny pracy Urzędu:

Poniedziałek – środa – od 730 do 1530
Czwartek – od 730 do 1700
Piątek – od 730 do 1400 

(godziny świadczenia usługi sprzątania do ustalenia).

5. Wykonawca usługi zobowiązany będzie do utrzymania w czystości ścierek, mopów, szczotek i innych akcesoriów do sprzątania poprzez ich okresową wymianę (akcesoria nie mogą nosić oznak całkowitego zużycia, nie mogą wydzielać brzydkich zapachów).

6. Wykonawca zobowiązany będzie do usuwania pustych opakowań po środkach i akcesoriów zużytych podczas sprzątania.

7. Do zapytania o informację załącza się rzuty budynku – siedziby Urzędu Gminy Wejherowo.

8. Wycenę należy wykonać w 2 wariantach:
1) Wariant I 

Usługa wykonywana będzie przez Wykonawcę, za pomocą własnych zasobów osobowych oraz przy użyciu własnego sprzętu i środków czystości.

W ramach powyższego wariantu Wykonawca zabezpiecza dobrej jakości:

a) Środki czyszczące (Płyny, proszki, środki myjąco – konserwujące, środki chemiczne do sanitariatów itp.),

b) Materiały eksploatacyjne i higieniczne: 

· papier toaletowy biały, celulozowy, minimum 2 warstwowy, ekologiczny z recyklingu/makulaturowy, długość na rolce minimum 68 m,

· ręczniki papierowe ekologiczne z recyklingu/makulaturowe, kolor biały, składany w literę „Z”, jednowarstwowe,

· worki na śmieci w rozmiarze odpowiednim dla koszy na śmieci,

· płyn do dezynfekcji rąk – typu medycznego, zawierający środek pielęgnacyjny o niedrażniącym zapachu,

· odświeżacze powietrza,

· zawieszki i kostki do WC, zawierające płyn antybakteryjny,

· gąbki „czyścik”,

· zmywaki gąbkowe,

· mydło w płynie,

· płyn do mycia naczyń,

c) sprzęt służący do utrzymania czystości:

· mopy,

· szczotki,

· ścierki,

· i inne zgodnie z opisem przedmiotu wyceny.

Wykonawca zobowiązany będzie do stałego utrzymania zapasu w/w materiałów eksploatacyjnych i higienicznych w pełnym asortymencie. Stosowane środki muszą być odpowiednie do czyszczonych powierzchni, o jakości zapewniającej wymagany efekt oraz gwarantować bezpieczeństwo.
2) Wariant II 

Usługa wykonywana będzie przez Wykonawcę za pomocą własnych zasobów osobowych oraz przy użyciu własnego sprzętu, natomiast środki czystości i czyszczące, niezbędne do wykonania usługi zapewni Zamawiający.

III. Termin i warunki płatności: 

Płatności dokonywane będą przelewem, raz w miesiącu na podstawie prawidłowo wystawionej faktury. 
IV. Określenie ceny:
W formularzu cenowym Wykonawca poda miesięczną cenę ryczałtową brutto za wykonanie przedmiotu wyceny zgodnie z zapisami zapytania.
Rozliczenie przedmiotu wyceny następować będzie w cyklach miesięcznych.
V. Dokumenty wymagane od Wykonawców - wypełniony formularz cenowy. 
VI. Opis sposobu przygotowania i składania wyceny:
1. Wycenę należy przygotować i złożyć  drogą elektroniczną, przy użyciu środków komunikacji elektronicznej za pośrednictwem Platformy znajdującej się pod adresem: https://platformazakupowa.pl/pn/gmina_wejherowo, zgodnie ze wzorem załącznika do zapytania o informację przed upływem terminu składania;

2. Wycena musi być podpisana przez osoby umocowane do reprezentacji;
3. Zamawiający informuje, iż w przypadku jakichkolwiek wątpliwości związanych z zasadami korzystania z Platformy, Wykonawca winien skontaktować się z dostawcą rozwiązania teleinformatycznego Platforma zakupowa Gmina Wejherowo 
4. Zamawiający może również komunikować się z Wykonawcami za pomocą poczty elektronicznej, adres e-mail: sekretariat@ugwejherowo.pl lub mwitzon@ugwejherowo.pl;
5. Zamawiający dopuszcza również możliwość składania dokumentów elektronicznych (nie dotyczy ofert) oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń za pomocą poczty elektronicznej, na wskazane wyżej adresy email;
6. W przypadku składania  wyceny drogą elektroniczną, wycenę oraz dokumenty i oświadczenia, można składać w postaci skanu.
VII. Wycenę należy składać w terminie do: 21.07.2022 r. godz. 12.00
VIII. Zamawiający informuje, że przesłanie wyceny nie zobowiązuje Zamawiającego do zawarcia umowy z Wykonawcą, a złożenie wyceny ma na celu rozeznanie rynku.
IX. Obowiązek informacyjny dotyczący RODO:
Zgodnie z art. 13 oraz art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) Dz. Urz. UE L z 04.05.2016, Nr 119 str. 1, z 2018 r. Nr 127 poz. 2, z 2021 r. Nr 74 poz.35), dalej „RODO”, informujemy, że:
1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Wejherowo, ul. Transportowa 1, 84-200 Wejherowo, e-mail: sekretariat@ugwejherowo.pl, tel: (58) 677 97 01

2) kontakt z inspektorem ochrony danych osobowych w Urzędzie Gminy: adres e-mail: iod@ugwejherowo.pl;  telefon: 058 677 97 39;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie:

a) art. 6 ust. 1 lit c RODO w celu związanym z dokonaniem rozeznania rynku;
b) art. 6 ust. 1 lit f RODO (dotyczy przedstawicieli wykonawców oraz osób wskazanych do kontaktu) – w celach wynikających z prawnie uzasadnionych interesów realizowanych przez administratora lub przez stronę trzecią z wyjątkiem sytuacji, w których nadrzędny charakter wobec tych interesów mają interesy lub podstawowe prawa i wolności osoby, której dane dotyczą, wymagające ochrony danych osobowych. Za prawnie uzasadnione interesy przy realizacji umowy uznaje się prowadzenie bieżących kontaktów pomiędzy stronami umowy. 

c) dobrowolne podanie wszelkich danych niewymaganych przepisami prawa jest traktowane jak wyrażenie zgody na ich przetwarzanie. W takim przypadku podstawą przetwarzania jest art. 6 ust. 1 lit. a ogólnego rozporządzenia o przetwarzaniu danych osobowych. 

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania, inni administratorzy danych, którzy otrzymają dane w związku z realizacją własnych celów np. podmioty prowadzące działalność pocztową lub kurierską, podmioty, którym dane zostaną powierzone do zrealizowania celów przetwarzania, podmioty, którym należy udostępnić dane osobowe na podstawie przepisów prawa bądź wyrażonej zgody.

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres niezbędny do realizacji celów przetwarzania, a po jego upływie przez okres wynikający z ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz.U. z 2020 r. Nr 164 z późn. zm.) oraz rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych (Dz. U. z 2011 r. Nr 14 poz. 67 z późn. zm.)

6) Dane osobowe:

a)  osób reprezentujących wykonawcę zostały pozyskane z odpowiednich rejestrów lub bezpośrednio od tych osób;

b) osób działających jako pełnomocnicy wykonawcy zostały pozyskane bezpośrednio o tych osób;

c) osób wskazanych do kontaktu ze strony wykonawcy zostały pozyskane od osób zawierających umowę. 

7) Kategorie odnośnych danych osobowych: Imię i nazwisko, adresy korespondencyjne, numer telefonu, adres e-mail, inne adresy wykorzystywane w korespondencji, dane dotyczące pełnionej funkcji w strukturze wykonawcy. 

8) W zakresie i w granicach określonych w ogólnym rozporządzeniu o ochronie danych osobowych, w związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych posiadają Pan/Pani prawo do:

a) dostępu do treści swoich danych (art. 15 RODO),

b) sprostowania i uzupełnienia danych (ar. 16 RODO) 

c) żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO) przy czym prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma  zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub Państwa członkowskiego. 

d) W przypadku danych osobowych przetwarzanych na podstawie zgody przysługuje Pani/Panu prawo do cofnięcia zgody na przetwarzanie bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania, którego dokonano na podstawie zgody przed jej wycofaniem. 

9) Nie przysługuje Pani/Panu:

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych przetwarzanych na podstawie przepisów prawa,

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO,

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, w zakresie Pani/Pana danych osobowych, które przetwarzane są na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO;

10) Przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy przetwarzanie przez Administratora danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych osobowych;

11) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pana/Panią dotyczących jest wymogiem ustawowym. Konsekwencją niepodania danych będzie brak możliwości rozpatrzenia oferty.

12) Pani/Pana dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego i organizacji międzynarodowej;

13) Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany, w tym również profilowane.

Jednocześnie Zamawiający informuje, iż Wykonawca ubiegając się o udzielenie zamówienia publicznego jest zobowiązany do wypełnienia wszystkich obowiązków formalno-prawnych związanych z udziałem w postępowaniu. Do obowiązków tych należą m.in. obowiązki wynikające z RODO, w szczególności obowiązek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane te wykonawca bezpośrednio pozyskał. Jednakże obowiązek informacyjny wynikający z art. 13 RODO nie będzie miał zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, której dane dotyczą, dysponuje już tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto wykonawca będzie musiał wypełnić obowiązek informacyjny wynikający z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazuje Zamawiającemu i których dane pośrednio pozyskał, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z wyłączeń, o których mowa wart. 14 ust. 5 RODO.
Sekretarz Gminy Wejherowo

Małgorzata Niemirska – Thiel

Załączniki:

1) Formularz cenowy

– załącznik nr 1,
2) Rzuty obiektu 


– załącznik nr 2.
	Strona: www.ugwejherowo.pl
Email: sekretariat@ugwejherowo.pl
Telefon: 58 677 97 01


	Godziny otwarcia urzędu:
poniedziałek – środa: 7:30-15:30

czwartek: 7:30-17:00

piątek: 7:30-14:00
	Dni i godziny otwarcia Kasy UG

poniedziałek – 10:00 – 14:00

wtorek – 9:00 – 13:30

środa – 9:00 – 13:30

czwartek – 9:00 – 15:30

piątek – 9:00 – 12:30



