G.231.106.2022
Włocławek 21.04.2022 r.
ZAPYTANIE OFERTOWE
Państwowa Uczelnia Zawodowa we Włocławku 

zaprasza do złożenia oferty na zamówienie publiczne, które nie przekraczają 

130 tys. złotych netto na 

„Dostawa 2 szt. kserokopiarek monochromatycznych i 3 szt. kserokopiarek kolorowych 
dla Państwowej Uczelni Zawodowej we Włocławku”

I. Przedmiot zamówienia:
„Dostawa 2 szt. kserokopiarek monochromatycznych i 3 szt. kserokopiarek kolorowych dla Państwowej Uczelni Zawodowej we Włocławku”, zgodnie z poniższą specyfikacją:
Kserokopiarka monochromatyczna o parametrach nie gorszych niż:

	OGÓLNE
	

	Czas nagrzewania
	=< 15 sekund,

	Prędkość wykonania pierwszej kopii
	Mono =< 5

	Panel operatora
	Panel wyposażony w kolorowy ekran dotykowy LCD min 9 cali, opisy na panelu oraz komunikaty na ekranie w języku polskim.

	Prędkość wydruku ciągłego
	=> 25 stron/minutę A4,

	KOPIARKA
	

	Proces kopiowania:
	Suchy transfer elektrostatyczny

	Kopiowanie wielokrotne
	=> 900 kopii

	Rozdzielczość
	=> 600 x 600 dpi

	DRUKARKA
	

	Drukarka sieciowa,
	Tak

	Rozdzielczość drukowania
	=> 1200 x 1200 dpi/2bit

	Interfejs
	Ethernet, USB

	Wydajność czarnego tonera (oryginał)
	=> 40 000 kopii

	Sterowniki
	Windows 10/11, Windows Server

	SKANER
	

	Prędkość skanowania
	=> 220 obr./na minutę

	Rozdzielczość
	=> 600 dpi

	Skan w kolorze
	Tak

	Rozmiar oryginału
	A3, A4, A5, B4, B5

	Skaner sieciowy
	TAK

	Skanuj do
	E-mail, Folder, USB

	INNE
	

	Kaseta na papier
	Tak => 2 szt.,

Pojemność jednej kasety => 500 arkuszy, Rozmiar papieru do kaset: min. A3 i A4,

	Podajnik boczny
	=> 100 arkuszy

	Dysk twardy
	=> 250GB 

	Pamięć
	=> 4GB

	Duplex
	TAK

	Oryginalny stolik
	TAK

	Jednoprzebiegowy podajnik oryginałów skanujący jednocześnie obie strony

dokumentu
	TAK, pojemność min. 300 ark

	Kody dostępu
	>= 50

	Wymagania dodatkowe
	· Urządzenie powinno być, nowe, kompletne, gotowe do pracy (posiadać w standardzie nowe, oryginalne materiały eksploatacyjne, oryginalne tonery startowe montowane przez producenta umożliwiające pracę urządzenia)

· Do zaproponowanej kserokopiarki należy dostarczyć

Dodatkowo (poza tonerami startowymi)  taką ilość oryginalnych tonerów, by zapewniły wydruk >= 40 000 kopii

	Gwarancja
	>=36 m-cy


   Kserokopiarka kolorowa o parametrach nie gorszych niż:

	OGÓLNE
	

	Czas nagrzewania
	=< 15 sekund,

	Prędkość wykonania pierwszej kopii
	Kolor =< 8,

Mono =< 6

	Panel operatora
	Panel wyposażony w kolorowy ekran dotykowy LCD min 9 cali, opisy na panelu oraz komunikaty na ekranie w języku polskim.

	Prędkość wydruku ciągłego
	=> 30 stron/minutę A4

	KOPIARKA
	

	Proces kopiowania:
	Suchy transfer elektrostatyczny

	Kopiowanie wielokrotne
	=> 900 kopii

	Rozdzielczość
	=> 600 x 600 dpi

	DRUKARKA
	

	Drukarka sieciowa,
	Tak

	Rozdzielczość drukowania
	=> 1200 x 1200 dpi/2bit

	Interfejs
	Ethernet, USB

	Wydajność czarnego tonera (oryginał)
	>= 30 000 kopii

	Sterowniki
	Windows 10/11, Windows Server

	SKANER
	

	Prędkość skanowania
	=> 220 obr./min.

	Rozdzielczość
	=> 600 dpi

	Skan w kolorze
	Tak

	Rozmiar oryginału
	A3, A4, A5, B4, B5

	Skaner sieciowy
	TAK

	Skaner jednoprzebiegowy
	TAK

	Skanuj do
	E-mail, Folder, USB

	INNE
	

	Kaseta na papier
	Tak >= 2 szt.,

Pojemność jednej kasety >= 500 arkuszy, Rozmiar papieru do kaset: min. A3 i A4,

	Podajnik boczny
	>= 100 arkuszy

	Dysk twardy
	=> 250GB 

	Pamięć
	=> 4GB

	Duplex
	TAK

	Oryginalny stolik
	TAK

	Kody dostępu
	>= 50

	Wymagania dodatkowe
	· Urządzenie powinno być, nowe, kompletne, gotowe do pracy (posiadać w standardzie nowe, oryginalne materiały eksploatacyjne, oryginalne tonery startowe montowane przez producenta umożliwiające pracę urządzenia)

· Do zaproponowanej kserokopiarki należy dostarczyć

Dodatkowo (poza tonerami startowymi) taką ilość oryginalnych tonerów, by zapewniły wydruk >= 30tyś. kopii czarnobiałych i 30 tyś wydruków kolorowych. 

	Gwarancja
	>=36 m-cy


1. Przedmiot zamówienia musi być fabrycznie nowy, należytej jakości, sprawny, wolny od jakichkolwiek wad fizycznych, jak również od jakichkolwiek wad prawnych, nieobciążony jakimikolwiek prawami na rzecz osób trzecich, nieużywany, niepowystawowy. Pod pojęciem fabrycznie nowy Zamawiający rozumie produkty wykonane z nowych elementów, bez śladu uszkodzenia.

2. Wraz z dostawą sprzętu Wykonawca dostarczy również: 

1) szczegółowe instrukcje obsługi i konserwacji dla każdej właściwej jednostki dostarczonego sprzętu, w języku polskim (jeśli dotyczy), 

2) certyfikaty jakości, licencje (jeśli dotyczy). 
II. Wymagania Zamawiającego:

1. Przedmiot zamówienia należy dostarczyć na własny koszt i ryzyko i wnieść do budynków Państwowej Uczelni Zawodowej we Włocławku, ul. 3 Maja 17, ul. Obrońców Wisły 1920r. 21/25 i ul. Mechaników 3, 87-800 Włocławek, w dni robocze, tj. od poniedziałku do piątku, w godzinach od 8:00 do 14:00, po wcześniejszym uzgodnieniu.
2. Wykonawca zobowiązuje się do ponoszenia ryzyka związanego z dostawą towaru 
w szczególności z jego transportem. 
3. Zaleca się, aby dostarczony towar zapakowany był w opakowaniach uniemożliwiających uszkodzenie produktów w czasie transportu. ​

4. Odpowiedzialność za uszkodzenia produktów w czasie transportu ponosi Wykonawca. 

5. Wykonawca udzieli na dostarczony przedmiot zamówienia gwarancji jakości.
6. Wynagrodzenie dla Wykonawcy będzie wypłacone przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w terminie do 30 dni od daty dostarczenia przez Wykonawcę Zamawiającemu poprawnie wystawionej faktury. Podstawą wystawienia faktury jest przyjęcie przez Zamawiającego przedmiotu umowy oraz podpisanie przez Zamawiającego protokołu odbioru sporządzonego przez Wykonawcę.

III. Oczekiwania od oferentów: 

1. Oferent powinien przygotować ofertę na formularzu ofertowym załączonym do niniejszego zapytania ofertowego (załącznik nr 1).
2. Oferta musi być podpisana przez osobę / osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy. W przypadku działania Wykonawcy przez pełnomocników należy dołączyć do oferty pełnomocnictwa.
3. Oferowana cena musi obejmować wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia takie jak np. koszty dostawy, wniesienie itp. 
4. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

5. Cena oferty powinna być obliczona w złotych polskich z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
IV. Sposób wyboru Wykonawcy:

1. Zamawiający wybierze ofertę spełniającą wymagania oraz przedstawiającą najniższą cenę brutto za przedmiot zamówienia.

2. W trakcie badania i oceny ofert, Zamawiający zastrzega sobie prawo do wystąpienia 
z zapytaniem dotyczącym dodatkowych informacji, dokumentów lub wyjaśnień.

3. W uzasadnionych wypadkach, w każdym czasie, przed upływem terminu składania ofert, PUZ we Włocławku może zmodyfikować lub uzupełnić treść zaproszenia do składania ofert. Jeżeli zmiany mogą wpłynąć na ich treść, Zamawiający przedłuży termin składania ofert. O dokonanej zmianie Zamawiający poinformuje na Platformie Zakupowej.
4. Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wybranego Wykonawcę poprzez Platformę Zakupową.
5. W ramach niniejszego zaproszenia do składania ofert Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych. 
V. Termin złożenia oferty

Ofertę należy złożyć najpóźniej do dnia 29.04.2022r. do godziny 9.00 za pośrednictwem Platformy Zakupowej.
VI. Wymagany termin wykonania zamówienia:

Zakończenie realizacji przedmiotu zamówienia  - 31.05.2022r.

VII. Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Państwowa Uczelnia Zawodowa                               we Włocławku, ul. 3 Maja 17, 87-800 Włocławek, tel: 54 2314352, e-mail: kancelaria@puz.wloclawek.pl
2. W sprawach związanych z przetwarzaniem danych osobowych, można kontaktować się                                  z Inspektorem Ochrony Danych osobowych w Państwowej Uczelni Zawodowej we Włocławku:  e-mail: iod@pwsz.wloclawek.pl.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art.. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym 
w trybie zapytania ofertowego na przedmiotowe zadanie (znak sprawy G.231.106.2022)
4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą podmiotu, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania; 

5. Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres prowadzenia postępowania                           o udzielenie zamówienia publicznego oraz po jego zakończeniu zgodnie z przepisami dotyczącymi archiwizacji;

6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego;

7. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

8. Posiada Pani/Pan:

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1
c) na podstawie art. 18 RODO prawo do żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa 
w art. 18 ust. 2 RODO2;

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 

9. nie przysługuje Pani/Panu:

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b,d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o których mowa w art. 20 RODO;

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1  lit. c RODO;

10. Administrator danych dodatkowo informuje, że instytucja finansowa składając oferty zobowiązana jest do realizacji obowiązku informacyjnego zgodnie z art. 13 RODO względem osób fizycznych, których dane osobowe dotyczą i od których dane 
te wykonawca bezpośrednio pozyskał.

Załączniki:
1. Załącznik nr 1 - formularz ofertowy
2. Załącznik nr 2 – projekt umowy
KIEROWNIK 

DZIAŁU GOSPODARCZEGO
mgr Tomasz Kruszewski

1 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

2 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub 
z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.
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