Zatacznik nr 2

Znak sprawy: MCPS.ZP/AM/351-58/2023 ZO/D

Wzor

UMOWANr.../MCPS/ /2023/AG
zawarta W dniu ....ceeeeeeveeennennnnnnnees 2023 r. w Warszawie

Wojewddztwem Mazowieckim, ul. Jagielloriska 26, 03-719 Warszawa, NIP
1132453940, REGON 015528910, w imieniu ktérego dziata Mazowieckie Centrum
Polityki Spotecznej, ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa, reprezentowanym przez
Aleksandra Kornatowskiego - Dyrektora Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej,
dziatajgcego na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Zarzad Wojewddztwa
Mazowieckiego uchwatg nr 241/296/22 z dnia 21 lutego 2022 r., zwanym w dalszej
czesci umowy ,,Zamawiajgcym”

..................................................... zwanym dalej ,,Wykonawcg”

W rezultacie przeprowadzenia przez Zamawiajgcego postepowania o udzielenie
zamowienia wytgczonego z obowigzku stosowania ustawy z dnia 11 wrzes$nia 2019 r.
Prawo zamdwien publicznych (dalej jako: Pzp), w zwigzku z tym, ze jego wartosé nie
przekracza kwoty 130 000 zt okreslonej w przepisie art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp, w zakresie
dziatalnos$ci Mazowieckiego Centrum Polityki Spotecznej zostata zawarta umowa

0 nastepujacej tresci:

§1
Przedmiot umowy

1. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug archiwizacji w zakresie
kompleksowego porzagdkowania i zewidencjonowania dokumentacji celem
przekazania jej do archiwum zaktadowego wraz z przygotowaniem spisow
zdawczo-odbiorczych akt.

2. Dokumentacja bedgca przedmiotem archiwizacji obejmuje nastepujgce wielkosci:

1) materiaty archiwalne kat. A i dokumentacja niearchiwalna kat. B o okresie
przechowywania dtuzszym niz 10 lat—1 m.b.;



2) dokumentacja niearchiwalna kat. B — 64 m.b.
Szczegdtowy opis przedmiotu umowy oraz sposoéb jego realizacji okresla zatgcznik
nr 1 do umowy (opis przedmiotu zamodwienia) oraz oferta Wykonawcy z ............ r.,
stanowigca zatgcznik nr 2 do umowy.
Wykonawca oswiadcza, ze dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno-
organizacyjnym, osobowym, finansowym oraz uprawnieniami, wiedza
i doswiadczeniem pozwalajgcym na nalezyte zrealizowanie przedmiotu umowy.
Wykonawca zobowigzany jest wykona¢ przedmiot umowy z zachowaniem
nalezytej starannosci, w tym aby zapewnic bezpieczenistwo informacji, ochrone
srodowiska, bezpieczne i higieniczne warunki pracy oraz przeciwdziatanie
korupcji, a takze z zachowaniem efektywnosci oraz zgodnie z najlepszg praktyka
i wiedza zawodowa.
Zamawiajacy zastrzega, ze ilo$¢ dokumentacji wskazana w ust. 2 i okreslona
w OPZ jest szacunkowa. Faktyczna ilos¢ dokumentdw w stosunku do oszacowanej
moze ulec zmianie. Wykonawcy nie przystuguje prawo zgtoszenia roszczen
w przypadku zmniejszenia ilosci dokumentédw w stosunku do wskazanych w ust. 2
i do poziomu wynagrodzenia okre$lonego w § 3 ust. 2 Umowy z uwzglednieniem
§ 8 ust. 2.

§2

Termin i warunki realizacji

Wykonawca zobowigzany jest do zrealizowania przedmiotu umowy w terminie 90
dni od daty zawarcia umowy, jednak nie pdzniej niz do 30 pazdziernika 2023 r.
Ustuga bedzie realizowana w siedzibie Mazowieckiego Centrum Polityki
Spotecznej pod adresem: ul. Grzybowska 80/82, 00-844 Warszawa.
Wykonawca zobowigzuje sie do wspotpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie
wykonania przedmiotu umowy, w tym do udzielenia kazdorazowo petnej
informacji na temat stanu jej realizacji. Osobami uprawnionymi do kontaktéw sa:
1) po stronie Wykonawcy: ...........c.c....... ytelo o, e-mails v
2) po stronie Zamawiajgcego: Jan Kazimierz Ry¢, tel. 22 376 85 32, e-mail:
jan.ryc@mcps.com.pl

Do dokonania odbioru przedmiotu umowy oraz podpisania protokotu zdawczo-
odbiorczego przedmiotu umowy w imieniu Zamawiajgcego uprawnieni s3:
1) e e eeseneenen T€L , e-mail:


mailto:jan.ryc@mcps.com.pl

Zmiana 0sob wymienionych w ust. 2 i ust. 3 nie powoduje konieczno$ci zmiany
umowy. O dokonanej zmianie Strony informujg sie na piSmie w postaci
papierowej lub elektronicznej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do kontroli realizacji przedmiotu umowy na
kazdym etapie jej wykonywania.

§3

Wynagrodzenie

Za nalezyte wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy
wynagrodzenie, ktorego wysokos¢ wyliczona zostanie na podstawie faktycznej
ilosci zarchiwizowanej dokumentacji wyrazonej w metrach biezgcych,
przemnozonej przez ceny jednostkowe, za opracowanie:

1) 1 m.b. dokumentacji o kategorii archiwalnej A oraz wiekszej niz B10

W Wysokosci ....... zt brutto;

2) 1 m.b. dokumentacji niearchiwalnej w wysokosci ......... zt brutto.
taczne wynagrodzenie przystugujgce Wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania
przedmiotu umowy nie przekroczy KWoty........cccccuvvvvvniiieeneennnnns zt netto, co po
doliczeniu naleznego podatku od towardw i ustug w wysokosci .....% daje kwote
........................ Prutto (STOWNIE: ...t e )«
taczne wynagrodzenie Wykonawecy, o ktérym mowa w ust. 2, zostato okreslone
na podstawie cen jednostkowych, o ktérych mowa w ust. 1, wskazanych
w formularzu cenowym zawartym w ofercie Wykonawcy, ktérego kopia stanowi
zatgcznik nr 2 do umowy oraz szacunkowej ilosci dokumentacji przeznaczonej do
opracowania, wskazanej w § 1 ust. 2 umowy.
Wynagrodzenie, okreslone w ust. 1, obejmuje wszelkie Swiadczenia Wykonawcy
zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy. Wynagrodzenie wyczerpuje wszelkie
naleznosci i zaspokaja wszelkie roszczenia Wykonawcy wobec Zamawiajgcego
z tytutu wykonania umowy.
Podstawg do wystawienia faktury jest protokét zdawczo-odbiorczy przedmiotu
umowy podpisany przez Stron.
Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie na podstawie prawidtowo
wystawionej i doreczonej przez Wykonawce faktury VAT i na rachunek bankowy
o numerze wskazanym w tresci faktury VAT, w terminie do 30 dni
kalendarzowych od daty jej dostarczenia Zamawiajgcemu przez Wykonawce.
Faktura VAT powinna zawiera¢ numer umowy.
Za date zaptaty wynagrodzenia Wykonawcy uwaza sie date skutecznego
obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.



10.

Faktura VAT wystawiona bedzie na:

Nabywca/podatnik: Wojewddztwo Mazowieckie, ul. Jagielloniska 26, 03-719
Warszawa, NIP: 1132453940.

Odbiorca/ptatnik: Mazowieckie Centrum Polityki Spotecznej, ul. Grzybowska
80/82, 00-844 Warszawa.

Wykonawca moze przestaé ustrukturyzowang fakture elektroniczng w rozumieniu
ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamdwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666), za posrednictwem Platformy
Elektronicznego Fakturowania https://efaktura.gov.pl/. Zamawiajgcy podaje swaj
numer PEF: 526-23-80-101.

§4
Kary umowne, odstgpienie od umowy

Wykonawca zobowigzuje sie poinformowac niezwtocznie Zamawiajacego,

w formie pisemnej, nie pdzniej jednak niz w terminie 3 dni roboczych od dnia ich
zaistnienia, o wszelkich istotnych okolicznosciach, za ktérych zaistnienie
odpowiada Wykonawca, ktére majg wptyw na prawidtowe lub terminowe
wykonanie przedmiotu umowy przez Wykonawce. Jezeli okolicznosci, o ktérych
mowa powyzej uniemozliwiajg lub utrudniajg Wykonawcy prawidtowe lub
terminowe wykonanie przedmiotu umowy, Zamawiajgcy ma prawo do
odstgpienia od umowy w terminie 14 dni od otrzymania informacji o wystgpieniu
takich okolicznosci. Odstgpienie od umowy nie rodzi skutkéw finansowych po
stronie Zamawiajgcego.

W przypadku opdznienia Wykonawcy w realizacji przedmiotu umowy w stosunku
do terminu okre$lonego w § 2 ust. 1, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowng w 0,05 % wartos$ci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 2
umowy, za kazdy rozpoczety dzier opdznienia.

Niezaleznie od uprawnien Zamawiajgcego okreslonych w ust. 2, w przypadku
opdznienia Wykonawcy w realizacji przedmiotu umowy w stosunku do terminu
okreslonego w § 2 ust. 1, a przekraczajgcego 7 dni kalendarzowych, Zamawiajgcy
ma prawo do odstgpienia od umowy. Zamawiajgcy ma prawo do ztozenia
oswiadczenia o odstgpieniu od umowy w terminie 14 dni liczonych od uptywu
ww. 7 dni kalendarzowych. W takim przypadku Wykonawcy nalezne jest
wynagrodzenie jedynie za wykonang cze$¢ przedmiotu umowy, o ile zostata ona
przyjeta przez Zamawiajgcego.
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W przypadku nienalezytego wykonania/niewykonania przez Wykonawce
obowigzkéw okreslonych w umowie lub zatacznikach do niej, innych niz wskazane
w ust. 2, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 0,5 %
wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 2 umowy za kazdy
przypadek nienalezytego wykonania/niewykonania obowigzkow.

W przypadku gdy Wykonawca zadeklarowat, ze skieruje do realizacji przedmiotu
umowy osoby spetniajgce warunki dotyczace wiedzy i doswiadczenia,
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo weryfikacji informacji o dysponowaniu tymi
osobami przez caty okres realizacji umowy. Kazdorazowo, w przypadku ustalenia,
ze Wykonawca naruszyt ww. obowigzek, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu
kare umowng w wysokosci 1% wartosci wynagrodzenia brutto, o ktdrym mowa
w § 3 ust. 2, naliczang za kazdy przypadek naruszenia.

W przypadku odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego w okolicznosciach
okreslonych w ust.1, 3 lub 14 Wykonawca zaptaci na rzecz Zamawiajgcego kare
umowng w wysokosci 20 % wartosci wynagrodzenia brutto okreslonegow § 3
ust. 2

Kare umowng, okreslong w ust. 2, 4, 5i 6, Wykonawca zaptaci na rachunek
bankowy Zamawiajgcego podany w zawiadomieniu. Kary umowne mogg by¢
potracane przez Zamawiajgcego z wynagrodzenia Wykonawcy.

Kary umowne podlegajg sumowaniu. tgczna wysokos¢ wszystkich kar umownych
natozonych na Wykonawce na podstawie postanowien umowy nie moze
przekraczac¢ 50% wartosci wynagrodzenia brutto okreslonego w § 3 ust. 2 umowy.
Zamawiajgcy ma prawo dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach
ogodlnych, jezeli wysokos¢ zastrzezonej kary umownej nie pokrywa w petni jego
szkody.

Odpowiedzialno$¢ za niezrealizowanie przedmiotu umowy w terminie jest
wytgczona w przypadku, gdy niewykonanie jest nastepstwem dziatania sity
wyzszej.

Zamawiajgcy ponosi odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte
wykonanie przedmiotu umowy tylko w przypadku, gdy szkoda powstata z tego
tytutu wynika z winy umyslinej Zamawiajacego.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w razie zaistnienia istotnej zmiany
okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, w terminie 30 dni
od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli wobec Wykonawcy zostanie
wszczete postepowanie likwidacyjne, w terminie 14 dni od powziecia informacji
o takich okolicznosciach.
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Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli wyjdzie na jaw, ze w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, ktérego dotyczy niniejsza
umowa, Wykonawca ztozyt oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu lub
spetnianiu warunkdéw udziatu w postepowaniu w zakresie wymaganym przez
Zamawiajgcego niezgodne z prawdg, w terminie 14 dni od powziecia informacji
o takich okolicznosciach.

Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy, jezeli Wykonawca, pomimo pisemnego
upomnienia od Zamawiajgcego, nie wywigzuje sie z postanowien niniejszej
umowy, co ma istotny wptyw na przebieg jej realizacji, w terminie 14 dni

od bezskutecznego uptywu terminu wyznaczonego Wykonawcy na usuniecie
stwierdzonych uchybien.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 11-14 powyzej, odstgpienie od umowy
nastepuje bez wypftaty jakiegokolwiek odszkodowania na rzecz Wykonawcy,

a Wykonawca moze otrzymac jedynie wynagrodzenie nalezne z tytutu wykonania
zrealizowanej juz czesci przedmiotu umowy, jezeli czesciowa realizacja umowy
ma znaczenie dla Zamawiajgcego i w tym zakresie Zamawiajacy z niej skorzystat.
Odstgpienie od umowy nastepuje w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci

i zawiera uzasadnienie.

Do zachowania terminu na odstgpienie od umowy wystarczajgcym jest ztozenie
przez Zamawiajgcego oSwiadczenia w tym przedmiocie i nadanie go do
Wykonawcy przesytkg polecong lub kurierskga w terminie przewidzianym umowa
na odstgpienie od nie;.

Zastrzezone umownie prawo do odstgpienia od umowy nie pozbawia strony
mozliwosci skorzystania z ustawowego prawa do odstgpienia od umowy.

Jezeli na przedmiot umowy sktadajg sie Swiadczenia stron majgce charakter
podzielny, a Zamawiajgcy odstepuje od umowy w zwigzku z tym, ze Wykonawca
dopuszcza sie opdznienia tylko co do czesci swojego Swiadczenia lub odstgpienie
nastepuje z innych niz opdznienie powoddéw, a w chwili odstgpienia umowa
zostata w czesci prawidtowo zrealizowana, Zamawiajgcy jest uprawniony, wedtug
wtasnego wyboru, albo do odstgpienia od umowy w czesci niezrealizowanej albo
do odstgpienia od umowy w catosci, jezeli wykonanie czesciowe nie miatoby dla
Zamawiajgcego znaczenia ze wzgledu na wiasciwosci zobowigzania albo ze
wzgledu na zamierzony przez nig cel umowy.



§5

Tajemnica

1. Wykonawca zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji
i danych otrzymanych i uzyskanych od Zamawiajgcego w zwigzku z wykonaniem
zobowigzan wynikajgcych z umowy.

2. Bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie Wykonawca nie moze
udostepniaé osobom trzecim, w jakiejkolwiek formie, dokumentow powstatych
lub pozyskanych w trakcie realizacji umowy.

3. Osoby skierowane do realizacji przedmiotu umowy zobowigzane s3 do ztozenia
oswiadczenia w powyzszym zakresie. Wzor oswiadczenia stanowi Zatgcznik nr 5
do umowy.

4. Wykonawca odpowiada za szkode wyrzagdzong Zamawiajgcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji lub
dokumentdw otrzymanych od Zamawiajgcego w jakiejkolwiek formie, wbrew
postanowieniom umowy. Zobowigzanie to wigze Wykonawce rowniez po
wykonaniu umowy, odstgpieniu od niej lub jej rozwigzaniu, bez wzgledu
na przyczyne.

§6
Informacja publiczna

Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, ze tres¢ umowy, a w szczegdlnosci
dotyczace go dane identyfikujace, przedmiot umowy i wysoko$é wynagrodzenia,
stanowig informacje publiczng w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia
2001 r. o dostepie do informacji publicznej, ktéra podlega udostepnianiu w trybie
przedmiotowej ustawy.

§7

Przetwarzanie danych osobowych

Przetwarzanie danych bedzie uregulowane odrebng umowag, ktéra stanowi zatgcznik
nr 3 do umowy podstawowej.

§8

Zmiany umowy

1. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos$¢ zmiany umowy w okolicznos$ciach i na
warunkach wskazanych w umowie oraz w nastepujacych przypadkach:



1) koniecznosci zmiany terminu wykonania przedmiotu umowy, okreslonego w §
2 ust. 1, w przypadku okolicznosci, ktoérych nie mozna byto przewidzie¢ w dniu
jej zawarcia, w szczegdlnosci w przypadku zaistnienia sity wyzszej, majgcych
wptyw na realizacje umowy z zastrzezeniem, ze nowy termin realizacji umowy
nie bedzie pdzniejszy niz 10 listopada 2023 r.; z zastrzezeniem, ze nie dotyczy
to okolicznosci, za ktorych odpowiedzialno$¢ ponosi Wykonawca

2) zmiany wysokosci wynagrodzenia Wykonawcy zwigzanej ze zmiang
powszechnie obowigzujgcych przepisdw prawa w zakresie majagcym wptyw na
koszty realizacji umowy, w tym ustawowych zmian stawki podatku VAT,
wysokosci minimalnego wynagrodzenia za prace, zasad podlegania
ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu, wysokosci
stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne;

3) zwiekszenia ilosci dokumentdéw przeznaczonych do archiwizacji, o ktérych
mowa w § 1 ust. 2;

Zmiana umowy polegajgca na rezygnacji z wykonania czesci zamdwienia nie
spowoduje zmniejszenia zakresu przedmiotu umowy o wiecej niz 30 %.

§9
Sita wyisza

Zadna ze Stron umowy nie bedzie odpowiedzialna za niewykonanie lub
nienalezyte wykonanie zobowigzan wynikajgcych z umowy, spowodowane przez
okolicznosci traktowane jako sita wyzsza. Przez site wyzszg rozumie sie zdarzenia
pozostajgce poza kontrolg kazdej ze Stron, w tym nieuprawnione lub niezgodne
z prawem dziatanie osoéb trzecich, ktérych Strony nie mogty przewidzie¢ ani im
zapobiec, a ktore zaktécajg lub uniemozliwiajg prawidtowa realizacje umowy.

W przypadku zaistnienia sity wyzszej Strona, ktérej taka okoliczno$é uniemozliwia
lub utrudnia prawidtowe wywigzanie sie z jej zobowigzan niezwtocznie, nie
pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni, powiadomi drugg Strone o takich
okolicznosciach i ich przyczynie.

Jezeli sita wyzsza, bedzie trwata nieprzerwanie przez okres 30 dni lub dtuzej,
Strony moga w drodze wzajemnego uzgodnienia rozwigza¢ umowe, bez
naktadania na zadng ze Stron dalszych zobowigzan, oprdocz ptatnosci naleznych

z tytutu wykonanej czesci przedmiotu umowy.

Okres wystepowania sity wyzszej powoduje odpowiednie przesuniecie terminéw
okreslonych w Umowie.



§10

Postanowienia koncowe

1. W sprawach nieuregulowanych umowga majg zastosowanie przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks
cywilny.

2. Zmiany i uzupetnienia umowy — poza przypadkami wskazanymi w jej tresci —
wymagajg formy pisemnej lub réwnowaznej formy elektronicznej pod rygorem
niewaznosci.

3. Wykonawca nie moze dokonac cesji zadnych praw i roszczen lub obowigzkéw
wynikajgcych z umowy na rzecz osoby trzeciej bez uprzedniej pisemnej zgody
Zamawiajgcego.

4. Spory wynikte w zwigzku z realizacjg umowy bedg rozstrzygane przez sad
powszechny wiasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

5. Umowa wchodzi w zycie z dniem jej zawarcia.

6. Datg zawarcia umowy jest data ztozenia podpisu przez ostatnig ze Stron.

7. Umowe sporzadzono w 2 jednobrzmigcych egzemplarzach: 1 dla Zamawiajgcego,
1 dla Wykonawcy.

8. Zafaczniki do umowy stanowig jej integralng tresc.

Wykonawca Zamawiajacy

.................................................................................

Zataczniki nr:

1
2
3
4
5

. Opis przedmiotu zamodwienia.

. Oferta wykonawcy z dnia .......... .

. Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych.
. Protokét zdawczo — odbiorczy.

. Wzér oswiadczenia do zachowania poufnosci



