Foroparie recposeatta U
Polska Cyfrowa - Polska Rozwoju Regionalnego

Opis Przedmiotu Zamodwienia

Zamowienie jest wspotfinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, w ramach III osi priorytetowej ,,Cyfrowe kompetencje
spoleczenstwa” Dziatania 3.2. ,Innowacyjne rozwigzania na rzecz aktywizacji cyfrowej” -
Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020.

Opis Przedmiotu Zamoéwienia:

1. Nazwa przedmiotu zaméwienia: Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia on-line: ,,Jak
przygotowac live streaming i webinarium”

2. Termin szkolenia: 14 marca 2022 [szczegbtowy harmonogram znajduje si¢ w zatgczniku
nr 2]

3. Termin skladania ofert: do 4/11/2022, g. 23:59

4. Uczestnicy szkolenia:

4.1. Szkolenie skierowane jest do: pracownikéw oraz wspélpracownikow, Kktorzy
odpowiadajq za oferte samorzadowych instytucji kultury: domow kultury, osrodkow oraz
centr kultury i sztuki posiadajace status samorzadowej inst. kultury — z wyjatkiem instytucji
wspolprowadzonych przez ministra i jednostki samorzadu terytorialnego oraz bibliotek
posiadajacych status samorzadowych instytucji kultury, w sklad ktéorych wchodza domy
kultury, osrodki kultury Iub centra kultury i sztuki - zbiorczo zwane domami kultury (DK),
tacznie 200 grantobiorcéw programu.

4.2. Liczba uczestnikéw szkolenia: zapisy do grup 20-osobowych.

4.3. Czas trwania szkolenia: 1 dzien szkoleniowy, 6 h zegarowych (60 minut).

4.4. Liczba szkolen: 1.

5. Miejsce szkolenia: platforma Clickmeeting, Zoom lub Live Webinar

Szkolenie odbedzie si¢ na platformie zapewnionej przez Zamawiajacego, prowadzacy
potrzebuje do realizacji: wlasnego komputera, lacza internetowego, ktdre zagwarantuje
realizacje szkolenia

6. Zagadnienia kluczowe, ktére powinien uwzglednia¢ program szkolenia to:

- Wybrane mozliwos$ci wybranych platform stuzacych do przeprowadzenia live streamingu lub
webinarium

- Scenariusz wydarzenia — efektywne pisanie

- Landing paige, wymysSlenie tematu

- Komunikacja z uczestnikami w czasie spotkan ,,na zywo”

7. Kryterium oceny ofert:

a) ocena merytoryczna - maksymalnie 40 pkt, na podstawie przedstawionego w
Zalaczniku nr 3 programu szkolenia:

program szkolenia i uwzglednienie w nim zagadnien kluczowych (0-20 pkt, 5 pkt. za kazde
zagadnienie kluczowe) (min. 5000 znakow ze spacjami):

- Wybrane mozliwosci wybranych platform

- Scenariusz wydarzenia — jak go napisac?

- Landing paige, wymys$lenie tematu

- Komunikacja z uczestnikami w czasie spotkan ,,na zywo”
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b.) réznorodne metody szkoleniowe adekwatne do programu i spdjne z programem szkolenia
(0-20 pkt, 5 pkt. za kazdg metode szkoleniowg). Opis metod szkoleniowych musi liczy¢ min.
2000 znakow ze spacjami.
b) cena (60 pkt) - podczas oceny ofert w/w kryterium cena stosowany bedzie nastgpujacy
sposOb obliczenia: oferta z najnizsza ceng ofertowg uzyska maksymalng liczb¢ punktow
przewidziang dla tego kryterium, tj. 60 pkt. Punkty pozostatych ofert zostang przeliczone
zgodnie z nastepujgcym wzorem: (Cmin + Cb) x 60, gdzie: Cmin — cena oferty minimalnej, Cb
— cena oferty badanej, cena musi obejmowacé wszystkie elementy zwigzane z realizacja
zamoOwienia.
8. Warunki udzialu w postepowaniu
8.1 Doswiadczenie trenerka/trenerki prowadzgcego/ej warsztat
- poprowadzenie od dnia 1.01.2019: 50 h zegarowych warsztatow online lub offline dla kadr
kultury,
- poprowadzenie od dnia 1.01.2019: 3 warsztatow online dla kadr kultury z zakresu: Jak
przygotowac live streaming i webinarium,
- poprowadzenie od dnia 1.01.2019: warsztatu online lub offline dla kadr kultury o dtugosci 6h
zegarowych lub dhuzszego.
Ocena warunku zostanie dokonana na podstawie wykazu uslug w zalaczniku nr 2. Jezeli
w ofercie zgloszono wiecej niz 1 trenera, warunki musza by¢ spelnione dla kazdego
trenera. Wykonawca moze zglosi¢ maksymalnie dwdch trenerdow.
Oferta, ktora nie wykaze spetniania warunku nie bedzie podlega¢ ocenie.
9. Oferty, ktére beda podlega¢ ocenie muszg zawierac:

wykaz doswiadczenia (zatacznik nr 1),

program szkolenia (zatacznik nr 2).
10. Wynagrodzenie obejmuje catkowite koszty przygotowania szkolenia, na ktore sktadaja si¢:
- przygotowanie programu szkolenia oraz przestania go w wyznaczonym przez specjaliste ds.
organizacji szkolen, terminie na jego adres mailowy w terminie 7 dni kalendarzowym przed
szkoleniem,
- poprowadzenie szkolenia w ustalonej dacie, w ustalonym wymiarze godzin,
- przygotowanie prezentacji dotyczacej tematyki szkolenia, zgodnie z wytycznymi podanymi
przez Zleceniodawce, w terminie 7 dni kalendarzowym przed szkoleniem,
- udziat w probie technicznej na jednej z platform: ClickMeeting lub ZOOM lub LiveWebinar,
- przygotowanie stanowiska oraz gotowosci do przeprowadzenia szkolenia na ok. 45 minut
przed rozpoczgciem nagrania, zgodnie z wytycznymi podanymi przez osobe moderujaca
wskazang przez Zleceniodawce,
- Scista wspotpraca z koordynatorem z Dziatu Szkolen i1 Profesjonalizacji, w postaci 2h
konsultacji (osobistych, telefonicznych lub za pomoca komunikatoréw internetowych), Scista
wspolpraca z osobg moderujaca szkolenie wskazanym przez Zleceniodawce.
11. Ceny w ofercie winny by¢ podane w kwocie netto oraz kwocie brutto. Cena oferty powinna
obejmowac catkowity koszt wykonania przedmiotu zamdwienia, w tym rowniez wszelkie
koszty towarzyszace wykonaniu.
12. Informacja dotyczaca wyboru najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana Wykonawcom
droga elektroniczng.
13. Osoba merytoryczna upowazniona do kontaktow: Robert Pruszczynski, mail:
rpruszczynski@nck.pl.
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14. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ negocjacji ceny z Wykonawcg, ktory ztozyt
najkorzystniejszg oferte, w przypadku gdy najkorzystniejsza oferta przekracza kwotg srodkow
finansowych jakie Zamawiajacy miatl przeznaczong na ustuge bedaca Przedmiotem
zamoOwienia.

15. Zamawiajacy moze zakonczy¢ postepowanie bez dokonania wyboru najkorzystniej oferty
(uniewaznienie postgpowania).
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Klauzula informacyjna RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z

przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych

oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,,RODQO”, informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Narodowe Centrum Kultury z

siedziba w Warszawie, ul. Ptocka 13 (kod pocztowy: 01-231), tel: 22 21 00 100

b) inspektorem ochrony danych osobowych w Narodowym Centrum Kultury jest Pani

c)

d)

Marta Kazmierska, kontakt: iod@nck.pl;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w
celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na
przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia on-line ,Jak przygotowac live
streaming i webinarium”, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym
udostgpniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.
3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity
Dz. U. z 2018 roku, poz. 1986 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

e) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,

f)

9)

h)

przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie b¢da podejmowane w
sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:
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na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;
na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéow, o ktorych mowa w art.
18 ust. 2 RODO;
prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;
prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
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Zalacznik 1
Warunek — do§wiadczenie

Prosze wypisac: imig i nazwisko trenera, nazwy szkolen, daty szkolen,
zamawiajgcego szkolenia i liczbe godzin

50 h zegarowych warsztatow online lub
offline dla kadr kultury przeprowadzone od
dnia 1.01.2019

Warsztat nr 1 online dla kadr kultury z
zakresu: ,,Jak przygotowac live streaming i
webinarium” przeprowadzony od dnia
1.01.2019 od dnia 1.01.2019

Warsztat nr 2 online dla kadr kultury z

zakresu: ,,Jak przygotowac¢ live streaming i
webinarium” od dnia 1.01.2019

Warsztat nr 3 online dla kadr kultury z

zakresu: ,,Jak przygotowac¢ live streaming i
webinarium” od dnia 1.01.2019
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Warsztat online lub offline dla kadr kultury
o dtugosci 6h zegarowych lub dluzszy od
dnia 1.01.2019
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Zatacznik 2
Program szkolenia: 14/111/2022

Termin Tresci Metody

10:00 — 11.30:
szkolenie

11.30-11.45:
przerwa 1

11.45 — 12.45:
szkolenie

12.45- 13:15-
przerwa 2

13:00 — 14:30
szkolenie

14:30-14.45
przerwa

14.45- 16:00:
szkolenie
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