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Umowa nr...
zawarta w Warszawie, pomiedzy:

Wojewodztwem Mazowieckim, NIP: 113-245-39-40, REGON: 015528910, z siedzibg w
Warszawie przy ul. Jagiellonskiej 26, 03-719 Warszawa, zwanym w dalszej czesci umowy
~Zamawiajagcym”,

w imieniu ktérego na podstawie uchwaly nr 1316/425/23 Zarzagdu Wojewodztwa
Mazowieckiego z dnia 1 sierpnia 2023 r. w sprawie upowaznienia do zaciggania zobowigzan
oraz dokonywania wydatkow w imieniu Wojewodztwa Mazowieckiego przewidzianych w
planie finansowym Urzedu Marszatkowskiego Wojewoddztwa Mazowieckiego w Warszawie
na dany rok w czesci, ktérej dysponentem jest Departament Organizacji dziafaja:

Z jednej strony,

oraz

Zwanym dalej ” Audytorem”
z drugiej strony,
zwanymi tez fgcznie ,Stronami” lub pojedynczo ,Strong”.

Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1605, z p6zn. zm.), do przedmiotowego zaméwienia nie
zastosowano przepisow tej ustawy uzgodnili co nastepuje:

§1.

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest ustuga Audytu polegajgcego na weryfikacji
wydatkéw, poniesionych w ramach Umowy grantowej nr PLBU.03.01.00-14-1198/23-
00, pod katem formalnym, rachunkowym oraz merytorycznym. Umowa grantowa nr
PLBU.03.01.00-14-1198/23-00 zostata zawarta w ramach projektu pn. ,Wsparcie przy
zabezpieczeniu podstawowych potrzeb obywateli ukrainskich” zwanego dalej
.Projektem”.

2. Audytor zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot umowy zgodnie z jej treScig, a w
szczegolnosci z Opisem przedmiotu zmdwienia, stanowigcym zatgcznik nr 1 do
umowy, formularzem oferty Audytora, stanowigcym zatgcznik nr 2, a takze na zasadach
opisanych w Wytycznych do weryfikacji wydatkow, stanowigcych zatgcznik nr 5 do
niniejszej umowy

3. Audytor zobowigzuje sie do wykonania przedmiotu umowy w sposob nalezyty, z
uwzglednieniem profesjonalnego charakteru prowadzonej dziatalnosci.

4. Protokolarny odbiér przedmiotu umowy, nastgpi w terminie 3 dni roboczych od dnia
zrealizowania Audytu, na podstawie protokotu odbioru podpisanego bez zastrzezen
przez wyznaczonego pracownika Zamawiajgcego, o ktérym mowa w § 2 ust. 1 pkt 2.
Wz6r protokotu odbioru stanowi zatgcznik nr 3 do umowy. Do protokotu Audytor dotgczy



1.

IOl PL-BY-UA
RSl 2014-2020 £SRIATOWSES

certyfikat kwalifikowalnosci wydatkéw wystawiony przez niego. Protokét stanowi
podstawe do wystawienia przez Audytora faktury za wykonanie przedmiotu umowy.
Jezeli w toku czynnosci odbioru zostang stwierdzone wady, to Audytor zobowigzuje sie
do wusuniecia wad w ramach wynagrodzenia, o ktéorym mowa w § 3
w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

Realizacja przedmiotu umowy, o ktorym mowa w § 1 ust.1, nastgpi do 21 dni od dnia
podpisania umowy.

Zamowienie jest realizowane w ramach projektu pod nazwg: ,Wsparcie przy
zabezpieczeniu podstawowych potrzeb obywateli ukrainskich", realizowanego
w ramach ,Programu Wspétpracy Transgranicznej Polska-Biatorus-Ukraina 2014-
2020".

§ 2.

Strony ustalajg, ze osobami wyznaczonymi do wspotpracy w ramach realizacji umowy
sa:

a. ze strony Audytora: ...................... tel.............. e-mail: ...................

b. ze strony Zamawiajgcego: Mateusz Bienias tel. 22 59 79 330 e-mail:
mateusz.bienias@mazovia.pl, p. Andrzej Mazurek tel. 22 59 79 381 , e-mail:
andrzej.mazurek@mazovia.pl.

Zmiana osbéb wyznaczonych do wspoétpracy, o ktéorych mowa w ust. 1, nie stanowi
zmiany umowy, lecz wymaga jedynie poinformowania o tym fakcie drugiej Strony, w
trybie zawiadomienia drogg mailowg, na adresy wskazane w ust. 1 lub pisemnie na
adresy wskazane w komparycji umowy.

Strony zobowigzujg sie do niezwtocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania
sie, przesylkg polecong za potwierdzeniem odbioru lub elektronicznie z uzyciem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego, o zmianach nazw Stron, adresodw,
okreslonych w umowie, bez koniecznosci sporzgdzania aneksu do umowy.
Korespondencje przestang na adresy wskazane w komparycji umowy, kazda ze Stron
uzna za prawidtowo doreczong, w przypadku nie powiadomienia drugiej Strony o
zmianie swego adresu. Kazda ze Stron przyjmuje na siebie odpowiedzialnos¢ za
wszelkie negatywne skutki wynikte z powodu nie wskazania drugiej Stronie aktualnego
adresu.

Strony ustalajg, ze ich aktualne adresy do korespondencji sg tozsame z adresami
wskazanymi w komparycji umowy.

§ 3.
Wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy (warto$¢ umowy)
zostato ustalone na tgczng kwote brutto (z VAT): .ccvvninnnnes zt (stownie: ..............

00/100).

Wynagrodzenie z tytutu realizacji przedmiotu umowy, wskazane w ust.1, zawiera w sobie
wszelkie koszty zwigzane z realizacjg umowy, w tym koszty podrozy oraz stosowne
podatki.

Zamawiajgcy dokona zaptaty wynagrodzenia po dokonaniu odbioru przedmiotu umowy,
przelewem na rachunek bankowy Audytora: ..........ccevevenene. W banku ...ccceveiiiiainn,
w terminie do 14 dni kalendarzowych od daty otrzymania przez Zamawiajgcego
prawidtowo wystawionej faktury.
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Podstawe zaptaty wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 1, bedzie stanowi¢ faktura

wystawiona po wczesniejszym zrealizowaniu i odebraniu bez zastrzezen przedmiotu

umowy, potwierdzonym w protokole odbioru.

Fakture nalezy wystawic¢ ze wskazaniem nastepujgcych danych:

1) Nabywca: Wojewodztwo Mazowieckie, ul. Jagiellonska 26, 03-719 Warszawa, NIP:
113-245-39-40;

2) Odbiorca: Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w Warszawie, ul.
Jagiellonska 26, 03—719 Warszawa;

3) numeru niniejszej umowy.

§ 4.

. Audytor zapfaci Zamawiajgcemu kare umowng z tytutu zwtoki w realizacji przedmiotu
umowy w wysokosci 2% wynagrodzenia brutto naleznego za wykonanie przedmiotu
umowy za kazdy rozpoczety dzien zwtoki w stosunku do terminu wynikajgcego z § 1 ust.
6, niniejszej umowy.

. Audytor zaptaci Zamawiajgcemu, z tytulu nienalezytego wykonania umowy, kare
umowng w wysokosci 10% wynagrodzenia umownego brutto, okreslonego w § 3 ust. 1.

. Z tytutu rozwigzania lub odstgpienia od umowy przez ktérgkolwiek ze Stron, z przyczyn
lezgcych po stronie Audytora, Zamawiajgcy naliczy Audytorowi kare umowng w
wysokosci 20 % wynagrodzenia umownego brutto, okreslonego w § 3 ust. 1.

. Laczna maksymalna wysokos¢ kar umownych, ktérych mogg dochodzi¢ strony w
ramach niniejszej umowy, nie moze przekroczy¢ 30% wynagrodzenia brutto wskazanego
w § 3 ust. 1.

. Strony zastrzegajg mozliwos¢ dochodzenia odszkodowania przewyzszajgcego
wysokos¢ kar umownych, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 na ogdlnych zasadach, jezeli
szkoda rzeczywista bedzie wyzsza niz nalezne kary umowne.

. Zamawiajgcy ma prawo rozwigza¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym w przypadku,
gdy Audytor w sposob razgcy narusza postanowienia umowy, w tym gdy zwioka, o ktorej
mowa w ust. 1 przekroczy 14 dni.

. Strony zastrzegajg mozliwos¢ dochodzenia kar, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, takze w
wypadku odstgpienia od umowy.

. Niezaleznie od sposobu rozliczenia kar umownych, Strona wystepujgca z zgdaniem
zapfaty kary umownej wystawi na rzecz drugiej Strony note ksiegowg (obcigzeniowg) na
kwote naleznych kar umownych.

. Audytor wyraza zgode na potrgcenie kar umownych z naleznego wynagrodzenia.

§ 5.

1. Rozpoczecie audytu nastgpi niezwtocznie po udzieleniu Audytorowi aprobaty przez
Kontrolny Punkt Kontaktowy oraz podpisaniu niniejszej umowy przez obydwie ze Stron.
Jezeli w czasie trwania umowy Kontrolny Punkt Kontaktowy wycofa aprobate Audytora
w przypadkach okreslonych w Wytycznych do weryfikacji wydatkow, Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do wypowiedzenia umowy z Audytorem. W przypadku
wystgpienia takich sytuacji Audytor zrzeka sie wszystkich roszczen ptyngcych z
umowy.

2. Audytor zobowigzany jest:
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posiada¢ kwalifikacje i spetnia¢ wymagania dla audytoréw okreslone w
Wytycznych do weryfikacji wydatkéw stanowigcych zatgcznik nr 5 do niniejsze;j
umowy,

przeprowadzi¢ procedure audytu i wydaé dokumenty poaudytowe w oparciu o
procedury i wzory przedstawione w Wytycznych do weryfikacji wydatkow,
dokonujgc przegladu kosztéw zgtoszonych przez Zamawiajgcego pod katem
spetnienia warunkéw kwalifikowalnosci wydatkéw okreslonych w Umowie
grantowej.

. Audytor wykonuje Audyt zgodnie z wymogami, procedurami i wzorami zatgczonymi do

niniejszej Umowy:

1)
2

cLgarem

Opisem przedmiotu zmowienia, stanowigcym zatgcznik nr 1

formularzem oferty Audytora, stanowigcym zatgcznik nr 2

Umowg grantowg stanowigcg zatgcznik nr 4;

Wytycznymi do weryfikacji wydatkow stanowigcymi zatgcznik nr 5;
Podrecznikiem Programu stanowigcymi zatgcznik nr 6;

lub wszelkimi aktualizacjami wydanymi przez Instytucje Zarzadzajgcag lub
Wspolny Sekretariat Techniczny.

. Audytor jest odpowiedzialny za wykonanie Audytu zgodnie z Wytycznymi do weryfikaciji
wydatkéw z nalezytg starannoscig i petnym poszanowaniem zawartych w nich
standardéw i zasad etyki oraz za przedtozenie Zamawiajgcemu dokumentow
poaudytowe zawierajgcych faktyczne ustalenia dotyczgce przeprowadzonych
konkretnych procedur weryfikacji, z uwzglednieniem roli, charakteru i zakresu
weryfikacji Audytora okreslonych w Wytycznych do weryfikacji wydatkow.

Zakres weryfikacji w ramach audytu obejmuje weryfikacje formalng, rachunkowg oraz
merytoryczng wydatkow przedstawionych przez Zamawiajgcego w raporcie z realizacji
projektu. Obowigzkiem Audytora jest weryfikacja czy wydatki:

1)
2)
3)
4)

5)
6)

zostaty poniesione zgodnie warunkami Umowy grantowej oraz budzetem
projektu;

mieszczg sie¢ w katalogu wydatkow kwalifikowalnych okre$lonym w
dokumentach programowych w zakresie kwalifikowania wydatkéw i Umowie
grantowej;

zostaty faktycznie poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkéw projektu;
zostaty poniesione zgodnie z zasadami racjonalnej gospodarki finansowej, w
szczegolnosci najkorzystniejszej relacji naktadow do rezultatow;

zostaty prawidtowo udokumentowane;

zostaly ujete w ewidencji ksiegowej.

Korespondencja dotyczgca weryfikacji kwalifikowalnosci wydatkéw powinna miec
forme pisemng (w wersji papierowej lub elektronicznej).

Wszystkie dokumenty niezbedne do przeprowadzenia Audytu bedg przekazywane
Audytorowi w formie oryginatéw lub kopii potwierdzonych za zgodnos¢ z oryginatem
lub na powszechnie akceptowanych nosnikach danych, w przypadku elektronicznych
wersji oryginalnych dokumentow lub dokumentow istniejgcych wylgcznie w wersji
elektroniczne;j.

Jesli Strona zazada informacji lub dokumentdéw, druga Strona powinna dostarczyé
wymagane informacje w racjonalnym terminie, bez zbednej zwtoki.

W przypadku wydtuzenia okresu realizacji projektu, bedacego przedmiotem Audytu,
Audytor zobowigzuje sie do podpisania aneksu wydtuzajgcego termin zakonhczenia
realizacji umowy. Z tego tytutu Audytorowi nie przystuguje dodatkowe wynagrodzenie.
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10. Audyt zostanie przeprowadzony w siedzibie Zamawiajgcego. Za zgoda
Zamawiajgcego mozliwe jest przeprowadzenie Audytu w siedzibie Audytora. Zmiana
miejsca realizacji zamdwienia nastepuje poprzez pisemne powiadomienie za zgodg
Zamawiajgcego i nie wymaga formy aneksu.

11. Audytor zobowigzany jest dokumentowacC sprawy w taki sposob, aby przedstawic
dokumenty faktycznych ustalen, dokumenty kwalifikowalnosci kosztow (poprzez
zebranie odpowiednich dokumentéw potwierdzajgcych) oraz dokumenty, ze praca
zostata wykonana zgodnie z charakterem i zakresem procedur okreslonych w
Wytycznych do weryfikacji wydatkéw. Audytor korzysta z dokumentéw uzyskanych w
trakcie realizacji procedur jako podstawy raportu z faktycznych ustaleh.

12. Audytor zapewnia, ze proces i wynik weryfikacji bedg odpowiednio udokumentowane,
tak aby w kazdym momencie mozliwa byla weryfikacja w oparciu wytgcznie o
dokumenty zebrane i przygotowane przez Audytora.

13. Audytor przedktada po zakonczeniu Audytu dokumenty poaudytowe Zamawiajgcemu
(certyfikat z odpowiednimi listami sprawdzajgcymi), zgodnie ze wzorami i
procedurami okreslonymi w Wytycznych do weryfikacji wydatkow.

14. Audytor jest zobowigzany do wspétpracy ze Wspdolnym Sekretariatem Technicznym,
Kontrolnym Punktem Kontaktowym i innymi podmiotami upowaznionymi do kontroli
projektu, w tym do udzielania wyjasnien i dostepu do dokumentéw zebranych podczas
realizacji ustugi audytu.

15. W przypadku stwierdzenia podejrzenia i/lub wystgpienia naduzycia po stronie
Zamawiajgcegow trakcie przeprowadzania audytu, Audytor niezwitocznie przedktada
Notatke o nieprawidtowosciach  bezposrednio do Wspdlnego Sekretariatu
Technicznego wskazanego w Umowie grantowe;.

§ 6.

Zamawiajacy jest zobowigzany do zapewnienia Audytorowi swobodnego dostepu do
swoich dokumentéw ksiegowych, dokumentéw pomocniczych i dokumentacji projektowej
oraz realizowanych inwestycji. Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za dostarczenie
wyczerpujgcych i stosownych informaciji, zaréwno finansowych, jak i niefinansowych, na
potwierdzenie raportu z realizacji projektu.

§7.

1. Certyfikat audytora wraz z odpowiednimi listami sprawdzajgcymi wydane przez
Audytora zgodnie ze wzorami okreslonymi w Wytycznych do weryfikacji wydatkow
zostang zatwierdzone przez Instytucje Zarzgdzajgcg i Wspolny Sekretariat Techniczny
wskazane w Umowie grantowej po ztozeniu ich przez Zamawiajgcego. Audytor, moze
zosta¢ wezwany do przedstawienie wyjasnien lub dodatkowych informacji dotyczgcych
dokumentéw poaudytowych i raportu z realizacji projektu.

2. Jezeli Instytucja Zarzgdzajgca, Wspdlny Sekretariat Techniczny, Kontrolny Punkt
Kontaktowy lub jakiekolwiek inne podmioty upowaznione do kontroli bedg mieé
jakiekolwiek watpliwosci co do zatwierdzonych wydatkéw zawartych w raporcie
z realizacji projektu i ustaleniach wskazanych w certyfikacie audytora, Audytor otrzyma
wniosek o udzielenie wyjasnien i/lub przedstawienie dokumentow, ktére majg zostaé
dostarczone w ciggu maksymalnie 7 dni kalendarzowych lub w terminach okreslonych
przez podmioty kontrolujgce.

3. W przypadku, gdy odwotanie od wyniku weryfikacji Audytora zostanie pozytywnie
rozpatrzone przez Wspdlny Sekretariat Techniczny, wydatki uznane za kwalifikowalne
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w wyniku korzystnego rozstrzygniecia zastrzezen zostang zatwierdzone przez
Audytora w nastepnym raporcie. W przypadku raportu z realizacji projektu dokumenty
poaudytowe majg zosta¢ odpowiednio zmienione.

§ 8.

Audytor przyjmuje do wiadomosci, ze:

1) Instytucja Zarzadzajgca, Wspodlny Sekretariat Techniczny lub Kontrolny Punkt
Kontaktowy mogg przeprowadzi¢ kontrole jakosci Audytu wykonanego przez
Audytora, obejmujgcg badanie dokumentéw projektowych, w dowolnym
momencie w okresie realizacji Umowy grantowe;.

2) Audytor zobowigzuje sie zachowa¢ kopie dokumentow potwierdzonych za
zgodno$¢  z oryginatem,  sprawdzone  pod katem  potwierdzania
kwalifikowalnosci wszystkich pozycji wydatkowych zawartych w raporcie
z realizacji projektu ina Zzagdanie przekazuje je do Kontrolnego Punktu
Kontaktowego lub do innych jednostek upowaznionych do kontroli. Dokumenty
mogg by¢ wymagane od Audytora przez okres 5 lat od zatwierdzenia
koncowego raportu z realizacji projektu.

3) W wyniku przeprowadzenia kontroli audytu Kontrolny Punkt Kontaktowy
(réwniez na wniosek Instytucji Zarzadzajacej/Wspolnego Sekretariatu
Technicznego) moze wycofa¢ aprobate Audytora.

§ 9.

. Audytor zobowigzuje sie do zachowania w poufnosci i do niewykorzystywania w innym
celu niz okreSlony w niniejszej umowie wszelkich informacji uzyskanych od
Zamawiajgcego w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy, z wyjatkiem:

1) informaciji publicznie dostepnych;

2) informacji z innych zrédet, w ktérych posiadanie Audytor wszedt bez naruszenia

prawa;

3) informaciji, co do ktérych Zamawiajgcy pisemnie zezwolit na ich ujawnienie lub

wykorzystanie w innym celu.
. Audytor oswiadcza, iz zobowigze swoich pracownikéw oraz osoby dziatajgce na jego
Zlecenie do zachowania w poufnosci i do nie wykorzystywania w innym celu, niz okreslony
w niniejszej umowie informacji, o ktérych mowa w ust. 1. Obowigzek zachowania
informacji w poufnosci nie dotyczy sytuaciji, w ktdérych Audytor zobowigzany jest do
przekazania posiadanych informacji podmiotom uprawnionym na podstawie przepisow
prawa do zgdania udzielenia takich informacji, w zwigzku 2z prowadzonym
postepowaniem.
. Zamawiajgcy informuje, ze Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Mazowieckiego w
Warszawie funkcjonuje w oparciu o Zintegrowany System Zarzgdzania zgodny z normami
:PN-EN 1SO 9001:2015-10 — System Zarzgdzania Jako$cig, PN-EN 1SO 14001:2015-09
— System Zarzadzania Srodowiskowego, PN-ISO/IEC 27001:2014-12 — System
Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji, OHSAS 18001:2007 — System Zarzadzania
Bezpieczenstwem i Higieng Pracy, PN-ISO 37001:2017-05 — System Zarzgdzania
Dziataniami Antykorupcyjnymi, PN-ISO 26000 — System Spotecznej Odpowiedzialnosci.
. W ramach podpisanej umowy Audytor zobowigzuje sie, przy wykonaniu przedmiotu
umowy okreslonego w § 1 do zachowania nalezytej staranno$ci w zakresie przestrzegania
zasad majgcych na celu m.in. zapewnienie bezpieczenstwa informacji, ochrony
Srodowiska, zapewnienie bezpiecznych i higienicznych warunkéw pracy, przeciwdziatania
korupciji oraz dbatosci o srodowisko naturalne.
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§ 10.

. Wszelkie zmiany postanowienn umowy, a takze jej rozwigzanie za zgodg obu Stron,
wypowiedzenie albo odstgpienie od niej, wymaga zachowania formy pisemnej lub
elektronicznej z wykorzystaniem podpisu elektronicznego pod rygorem niewaznosci.
. Sprawy nieuregulowane umowg podlegajg przepisom Kodeksu cywilnego i innych
wiasciwych ze wzgledu na przedmiot umowy, aktéw prawnych.
. Audytor i Zamawiajgcy podejmg wszelkie niezbedne s$rodki ostroznosci zgodnie z
Wytycznymi do weryfikacji wydatkbw w celu unikniecia konfliktu interesow i bedag
informowa¢ Kontrolny Punkt Kontaktowy o kazdej sytuacji prowadzgcej lub mogacej
doprowadzi¢ do takiego konfliktu. Audytor zobowigzuje sie podpisa¢ Oswiadczenie o
bezstronnosci i poufnosci, stanowigce zatgcznik nr 8 do niniejszej umowy.
. W przypadku zaistnienia sporu wynikajgcego z realizacji niniejszej umowy wtasciwym
miejscowo sgdem dla jego rozstrzygniecia bedzie sad wiasciwy dla siedziby
Zamawiajgcego.
. Strony os$wiadczaja, ze zapoznaly sie z zalgcznikami stanowigcymi integralng czesc
umowy sa:

1) Opis przedmiotu zamowienia — zatgcznik nr 1;

2) Formularz oferty Audytora - zatgcznik nr 2;

3) Wzér protokotu odbioru — zatgcznik nr 3;

4) Umowa grantowa nr PLBU.03.01.00-14-1198/23-00 - zatgcznik nr 4

5) Wytyczne do weryfikacji wydatkdéw wraz z zatgcznikami— zatgcznik nr 5;
6) Podrecznik programu — zatgcznik nr 6;

7) Klauzula informacyjna RODO - zatgcznik nr 7;

8) Oswiadczenie o bezstronnosci i poufnosci — zatgcznik nr 8.

§ 11.

Datg zawarcia niniejszej Umowy jest data ztozenia oSwiadczenia woli o jej zawarciu przez
ostatnig ze Stron.

Umowa zostata sporzgdzona w formie elektronicznej i podpisana przez kazdg ze stron
kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Zamawiajgcy Wykonawca



