Referat Organizacyjny

tel.: (32) 237 80 10

(32) 237 80 16
(32) 2378017
(32) 23780 26
(32) 2378027
(32) 237 80 33
(32) 23780 36

fax: (32) 233 41 41

Toszek, dnia 22 sierpnia 2023 r.
ORG.2600.76.2023.SD

Zapytanie ofertowe

Zapraszam do zlozenia oferty na: przeprowadzenie audytu (kontroli)
dokumentacji  postepowaihr o udzielenie zaméwienia publicznego
przeprowadzonych przez Gmine Toszek jako Zamawiajacego w latach 2021-2023

1. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1.1. Przeprowadzenie na podstawie imiennego upowaznienia Burmistrza Toszka
w okresie obowigzywania umowy audytu (kontroli) dokumentacji postepowan
o udzielenie zaméwienia publicznego przeprowadzonych przez Gmine Toszek
jako Zamawiajacego w latach 2021-2023, zgodnie =z wykazem,
stanowiacym zalgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

1.2. Celem audytu (kontroli) jest wsparcie Burmistrza Toszka w ocenie realizacji
celow i zadarh gminy w obszarze zamowient publicznych poprzez uzyskanie
obiektywnej i niezaleznej oceny pod wzgledem legalnosci udzielonych
zaméwien publicznych, ze szczegélnym uwzglednieniem aspektu
odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
poprzez kontrole wybranych postepowann o udzielenie zamodwienia
publicznego przeprowadzonych w latach 2021-2023.

1.3. Realizacja przedmiotu zaméwienia obejmuje w szczegéInosci:

1) sprawdzenie poprawnosci podejmowanych przez pracownikow
Zamawiajacego czynnosci przygotowawczych i czynnosci podejmowanych
w toku postepowania o udzielnie zamoéwienia publicznego zgodnie z:
a) ustawa z dnia 11 wrzeénia 2019 r. - Prawo zamoéwienn publicznych
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, dalej: ,, Pzp”);
b) ustawa z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie
dyscypliny finanséw publicznych (tj. Dz. U. z 2021 r. poz. 289
z pézn. zm.);
c) przyjetymi uregulowaniami wewnetrznymi w tym zakresie;
2) sprawdzenie kompletnosci dokumentacji kazdego postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego;
3) weryfikacje podejmowanych przez Zamawiajacego czynnosci dotyczacych
planowania i sprawozdawczosci;
4) sporzadzenie pisemnego sprawozdania (lub protokotu) z wykonanego
audytu (kontroli) wraz z rekomendacjami dla audytowanego obszaru.

2. Warunki realizacji zamoéwienia:

21. Wykonawca zobowigzany jest do wykonania $wiadczenia terminowo,
z nalezyta starannoécia, przy wykorzystaniu calej posiadanej wiedzy,
doswiadczenia i kwalifikacji, a nadto do przestrzegania wskazan i zalecent
Zamawiajacego zwiazanych z realizacja przedmiotu zaméwienia oraz zgodnie
z przepisami prawa i regulacjami wewnetrznymi obowigzujacymi
w Urzedzie Miejskim w Toszku.
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2.2.

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Zamawiajacy zastrzega, aby w celu wypelniania obowigzkéw wymienionych

w pkt 1, wykonywanie audytu (kontroli) odbywato sie:

1) wylacznie przez osoby wskazane w Wykazie 0sob skierowanych do realizacji
zamowienia (zatacznik nr 2 do Oferty - zgodnie ze wzorem stanowigcym
zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego);

2) wylacznie w siedzibie Zamawiajacego, tj. w Urzedzie Miejskim w Toszku,
w godzinach jego otwarcia/funkcjonowania, tj.:

a) w poniedziatki, wtorki i srody w godz. 7:00 do godz. 15:00;

b) w czwartki od godz. 7:00 do godz. 17:00;

c) w piatki od godz. 7:00 do godz. 13:00,

(brak mozliwosci przeprowadzenia audytu/kontroli w formie zdalnej).

W przypadku wykonywania obowiazkéw wymienionych w pkt 1 w siedzibie

Zamawiajacego, Wykonawca bedzie moégl nieodplatnie korzysta¢ z urzadzen

biurowych, materialéw eksploatacyjnych, programéw komputerowych

wraz z literaturg i prasga zgromadzong w Urzedzie Miejskim w Toszku.

Wykonawca zobowiazany jest do poniesienia wszelkich kosztéw zwiazanych

z przedmiotem zamoéwienia, o ktérym mowa w pkt 1, w tym w szczegdélnosci:

dojazdéw do siedziby Zamawiajacego.

Wykonawca ma prawo wstepu do pomieszczen jednostki Zamawiajacego

oraz wgladu do wszelkich dokumentéw oraz do innych materiatéw

zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki w zakresie zwigzanym

z audytowanym/kontrolowanym obszarem, informacji i danych,

w tym utrwalonych na elektronicznych nosnikach danych, jak réwniez

do sporzadzania ich kopii, odpiséw wyciagoéw, zestawien lub wydrukoéw.

Wykonawca zobowigzany jest do dokumentowania wszystkich czynnosci

i zdarzen, ktére maja istotne znaczenie dla wynikéw audytu (kontroli).

Po wykonaniu przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zobowigzany

jest do przedstawienia Burmistrzowi Toszka ustaleri stanu faktycznego

(w tym wskazanych nieprawidlowosci) - w tym celu Wykonawca sporzadzi

w formie pisemnej sprawozdanie (lub protokét) z przeprowadzonego audytu

(kontroli) wraz z rekomendacjami dla audytowanego obszaru, ktére powinno

zawiera¢ oprécz ustalenia stanu faktycznego, wskazanych nieprawidltowosci

takze opinie lub/i wnioski dotyczace usprawnienia funkcjonowania jednostki

w audytowanym zakresie.

Wykonawca po zakoriczeniu realizacji przedmiotu zaméwienia zobowigzany

jest do przekazania Zamawiajacemu wszelkich dokumentéw, ktére zostaly

wytworzone w zwigzku z realizacja przedmiotu zaméwienia, dokumentacja
bedzie przechowywana w wersji papierowej i elektronicznej wylacznie

w siedzibie Urzedu Miejskiego w Toszku.

3. Termin realizacji zaméwienia: 2 miesigce od daty zawarcia umowy.

4. Wymagane warunki udzialu w postepowaniu:
41. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowal odpowiednim

doswiadczeniem w realizacji przedmiotu zaméwienia, tj.: Wykonawca winien
wykazaé, ze w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uplywem terminu
skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krétszy
- w tym okresie nalezycie wykonal co najmniej 2 (dwa) zaméwienia
(rozumiane jako 2 umowy) polegajace na wykonaniu audytu lub kontroli
w__jednostce sektora finanséw publicznych w obszarze zaméwien
publicznych, tj. kontroli przeprowadzonych postepowan trybie Pzp.
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4.2.

5.1.
5.2.
5.3.
54.

5.5.

5.6.

57.

W celu potwierdzenia spelnienia powyzszego warunku Wykonawca powinien
przedlozy¢é wraz z oferta wykaz wykonanych ustug w okresie ostatnich
3 (trzech) lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dzialalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
rodzaju (przedmiotu), dat wykonania oraz podmiotéw, na rzecz ktérych
wykonywal ustugi oraz dolaczyé dowody okreslajace, ze uslugi zostaly
wykonane nalezycie, przy czym dowodami sa referencje, badz inne
dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi zostaly
wykonane, a jezeli Wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest
w stanie uzyskac tych dokumentéw - inne odpowiednie dokumenty.
Zamawiajacy wymaga dysponowania przez Wykonawce odpowiednimi
osobami zdolnymi do wykonania zamowienia, tj.: Wykonawca winien
wykazaé¢, ze dysponuje (bedzie dysponowal na podstawie pisemnego
zobowigzania innych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji odpowiednich
zasob6éw), co najmniej 1 (jedna) osoba posiadajaca kwalifikacje zawodowe
radcy prawnego lub adwokata, zgodnie z:
— ustawa z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tj. Dz. U. z 2022 r.
poz.1166),
— ustawa z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (tj. Dz. U. z 2022 r.
poz. 1184 z p6zn. zm.),
— ustawa z dnia 5 lipca 2002 r. o $wiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych
pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 823)
i posiadajaca co najmniej 4-letnie (czteroletnie) doswiadczenie zawodowe
w obszarze zamdéwien publicznych.
W celu potwierdzenia spetnienia powyzszego warunku Wykonawca powinien
przedlozy¢ wraz z oferta wykaz oséb skierowanych do realizacji zaméwienia
odpowiedzialnych za $wiadczenie uslug, z podaniem informacji
o kwalifikacjach zawodowych niezbednych do wykonania zaméwienia
(odpowiednio: radca prawny lub adwokat) oraz ich doswiadczeniu,
przy czym nalezy wykazaé tylko te osoby, ktére rzeczywiscie beda
uczestniczyé w wykonywaniu zamoéwienia, a takze z informacja o podstawie
do dysponowania tymi osobami.

. Opis sposobu przygotowania oferty:

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim.

Tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego.

Cene oferty nalezy poda¢ w ztotych polskich z dokladnoscig do dwéch miejsc
po przecinku, cyframi i stownie.

Cena - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2
ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towaréw i ustug
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 168). Cena obejmuje wszelkie koszty i czynnosci
Wykonawcy niezbedne do wykonania zamoéwienia i jest obowigzujaca przez
caly okres waznosci umowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czesciowych, ani ofert
wariantowych, nie dopuszcza réwniez prawa opgji.

Zawartos¢ oferty:

1) Wykaz wykonanych ustug - zgodnie ze wzorem stanowigcym zalgcznik nr 2

do zapytania ofertowego;

2) Wykaz o0sob skierowanych do realizacji zamowienia - zgodnie ze wzorem

stanowiacym zalacznik nr 3 do zapytania ofertowego.
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5.8. Oferta skladana w formie elektronicznej winna by¢ podpisana przez osoby
uprawnione do skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy, tj.:
1) osoby uprawnione odpowiednio zgodnie 2z aktualnym odpisem
z wladciwego rejestru lub wpisem do centralnej ewidencji i informacji
o dziatalnosci gospodarczej,
2) osoby posiadajace wazne pelnomocnictwo, ktérego cyfrowe odwzorowanie
(skan) nalezy zalaczy¢ do oferty.
5.9. Wykonawcy, ktérzy wspdlnie ubiegaja sie o udzielenie zaméwienia ustanawiaja
pelnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu - w tym zlozenia oferty
w imieniu i na rzecz konsorcjum.
5.10. Wykonawca ma prawo zastrzec poufnosé informacji stanowiacych tajemnice
przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (tj. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233).
W takim przypadku Wykonawca zobowiazany jest uzasadni¢ dokonanie
zastrzezenia (w formie odrebnego dokumentu =zalaczonego do oferty).
Informacje stanowiace tajemnice, przedsiebiorstwa powinny zostaé¢ zlozone
w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem polecenia ,Zalacznik
stanowiacy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi jawna, czes¢ skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

6. Miejsce i termin zlozenia oraz otwarcia ofert:
6.1. Oferte nalezy zlozy¢ za posrednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS
na stronie internetowej prowadzonego postepowania pod adresem:

https://platformazakupowa.pl/pn/toszek

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 28 sierpnia 2023 r. (poniedzialek)
do godz. 8:00.

6.2. Po wypelieniu formularza skladania oferty i dolaczeniu wszystkich
wymaganych zalacznikéw nalezy klikna¢ przycisk , Przejdz do podsumowania”.
Za date zlozenia oferty przyjmuje sie date jej przekazania na platformie
OPEN NEXUS w drugim kroku skladania oferty poprzez klikniecie przycisku
, 216z oferte” i wyswietleniu komunikatu, Ze oferta zostata ztozona.

6.3. Otwarcie ofert nastapi niezwlocznie po uplywie terminu ich skladania,
nie pdézniej jednak niz nastepnego dnia po dniu, w ktérym uplynal termin
sktadania ofert.

6.4. Zamawiajacy nie przewiduje przeprowadzania jawnej sesji otwarcia ofert
w sposob jawny z udziatem Wykonawcéw lub transmitowania sesji otwarcia
za poérednictwem elektronicznych narzedzi do przekazu wideo on-line.

7. Sposob skladania ofert:

7.1. Oferte oraz pliki dolaczone do formularza ofertowego nalezy zlozy¢
za poérednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS platformazakupowa.pl
w formie dokumentowej (oSwiadczenia lub cyfrowe odwzorowania
dokumentéw w postaci papierowej - elektroniczne kopie dokumentéw
stworzonych w postaci papierowej - skany), przy czym stosownie
do dyspozycji art. 772k.c. do zachowania dokumentowej formy ztozonej oferty
wymagane jest zlozenie oS$wiadczenia woli w postaci dokumentu,
w sposob umozliwiajacy ustalenie osoby sktadajacej oferte.

7.2. Zamawiajacy dopuszcza takze opatrzenie oferty przesyltanej za posrednictwem
platformy zakupowej OPEN NEXUS platformazakupowa.pl:

1) kwalifikowanym podpisem elektronicznym, lub
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https://platformazakupowa.pl/pn/toszek

8.
8.1.

8.2.

2) podpisem zaufanym, lub

3) elektronicznym podpisem osobistym,

przy czym w przypadku elektronicznego skladania oferty Wykonawca
powinien zlozy¢ podpis bezposrednio na dokumentach przestanych
za posrednictwem platformy zakupowej. Zaleca sie stosowanie podpisu
na kazdym zataczonym pliku osobno.

Sposdéb komunikacji z Wykonawcami:
Osoba wyznaczong do kontaktéw z Wykonawcami jest:

Dominika Gmiriska
Sekretarz Gminy
tel.: (32) 237 80 22, fax: (32) 233 41 41, e-mail: sekretarz@toszek.pl

lub w zastepstwie

Sandra Drewniok
Starszy Inspektor - Referat Organizacyjny
tel.: (32) 237 80 17, e-mail: org@toszek.pl

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim w formie elektronicznej
za posrednictwem platformy zakupowej OPEN NEXUS pod adresem
internetowym:

https://platformazakupowa.pl/pn/toszek

8.3.Wykonawca, przystepujac do niniejszego postepowania:

8.4.

8.5.

1) akceptuje warunki korzystania z platformazakupowa.pl okreslone
w ,,Regulaminie” oraz uznaje go za wiazacy,

2) zapoznal i stosuje sie do instrukcji korzystania z platformazakupowa.pl
dotyczacej w szczegdlnoéci logowania, skltadania wnioskéw o wyjasnienie
treSci zapytania, skladania ofert oraz innych czynnosci podejmowanych
W niniejszym postepowaniu przy uzyciu platformy zakupowej, ktéra
znajduje sig w zaktadce , Instrukcje dla Wykonawcow" .

W celu skrécenia czasu udzielenia odpowiedzi na pytania preferuje sie,
aby komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami, w tym wszelkie
o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane byly
za posrednictwem platformazakupowa.pl i formularza ,Wyélij wiadomosé
do zamawiajgcego”, z zastrzezeniem pkt 7 (sposob skladania oferty).
Za date przekazania (wplywu) oéwiadczen, wnioskéw zawiadomier
oraz informacji przyjmuje si¢ date, ich przestania za posrednictwem platformy
zakupowej OPEN NEXUS poprzez klikniecie przycisku ,Wyslij wiadomosé
do zamawiajgcego”, po ktérym pojawi sie komunikat, ze wiadomoéé zostala
wyslana do Zamawiajacego. Dopuszcza sie alternatywnie komunikacje
za posrednictwem poczty elektronicznej Zamawiajacego, z zastrzezeniem
pkt 7 (sposob skladania ofert).

9. Opis kryteriéw oceny ofert i spos6b oceny ofert:

— cena - 70%,

— doswiadczenie zawodowe 0s6b skierowanych do realizacji zaméwienia
(radcy prawnego lub adwokata) w obszarze zamoéwienr publicznych
(liczba lat) - 25%
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— wymagania kwalifikacyjne na audytora wewnetrznego - 5%
(kryterium fakultatywne, dodatkowo punktowane).
Kryteria oceny w formie zestawienia tabelarycznego:
Lp. Kryterium wyboru Waga
1. Cena oferty 70%
do$wiadczenie w obszarze
zamoéwien publicznych 1 pkt
Doswiadczenie zawodowe 0s6b skierowanych - 4 lata (wymagane minimum)
do realizacji zamowienia (radcy prawnego lub adwokata) - -
LD . do$wiadczenie w obszarze
W obszarze zamoéwien publicznych R .
-LICZBA LAT. zamowien publicznych 2 pkt
- -5-6lat
doswiadczenie w obszarze
2. WAZNE: Liczbe lat nalezy poda¢ oddzielnie dla kazdej zamowien publicznych 25% | 3 pkt
osoby z zastrzezeniem, iz nalezy wykazac tylko te osoby, -7-8lat
ktore rzeczywiscie beda kaonvvsfa? przedmiot doswiadezenie w obszarze
zamoéwienia na rzecz Zamawiajacego, R .
- . zamoéwien publicznych 4 pkt
a przy ocenie ofert brana bedzie pod uwage 910 Iat
$rednia arytmetyczna lat doSwiadczenia wszystkich oséb
wskazanych w wykazie doswiadczenie w obszarze
zamowien publicznych 5 pkt
- powyzej 11 lat
DODATKOWO PUNKTOWANE
osoba skierowana do realizacji
zamoéwienia NIE posiada 0 pkt
Wymagania kwalifikacyjne na audytora wewnetrznego kwalifikacji zawodowych P
zgodnie z art. 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. audytora wewnetrznego
3 o finansach publicznych 5%
' (tj. Dz. U. 22023 r. poz. 1270 z p6zn. zm.)
- POSTIADANIE KWALIFIKAC]JI osoba skierowana do realizacji
AUDYTORA WEWNETRZNEGO zamdwienia posiada 1 okt
kwalifikacje zawodowe P
audytora wewnetrznego

Ocena ofert zostanie przeprowadzona na podstawie kryteriow okreslonych
powyzej oraz ich wag. Oferty oceniane beda punktowo. W trakcie oceny ofert

kolejno rozpatrywanym i

za powyzsze kryteria, wedlug nastepujacych zasad i wzoru:

Cn

C=______ x100 punktéw x 70%

Csgo

gdzie:

Cn - najnizsza cena oferowana przez Wykonawcow

Cpo - cena badanej oferty
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10.

11.
11.1.

Dos
D= x 100 punktéw x 25%
Dn
gdzie:
Dos - doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamdéwienia w obszarze
zamoOwien publicznych oferty badanej - liczba lat
Dx - najwieksze doswiadczenie osoby skierowanej do realizacji zamoéwienia

w obszarze zamowienn publicznych - oferta z najwiekszym
doswiadczeniem
AWos
AW= x 100 punktéw x 5%
AWn

gdzie:

AWop - kwalifikacje audytora wewnetrznego oferty badanej

AWNnN - do realizacji zamoéwienia skierowano osobe posiadajaca kwalifikacje
audytora wewnetrznego

K=C+D+AW

gdzie:
K - ilos¢ punktéw, jaka po uwzglednieniu wag w kazdym z danych kryteriéw
moze osiagnac oferta

C- iloé¢ punktéw, jaka moze uzyskac oferta w kryterium ,,cena”

D - ilos¢ punktéw, jaka moze uzyskaé oferta w kryterium ,doswiadczenie
zawodowe 0s6b skierowanych do realizacji zaméwienia (radcy prawnego
lub adwokata) w obszarze zaméwien publicznych (liczba lat) - 25%”

AW - iloé¢ punktow, jaka moze uzyskaé oferta w kryterium , Wymagania
kwalifikacyjne na audytora wewnetrznego”

Termin zwiazania oferta: termin zwigzania z oferta wynosi 30 dni od dnia
uplywu terminu skladania ofert, przy czym pierwszym dniem terminu
zwigzania ofertg jest dzieri, w ktérym uplywa termin skladania ofert.

Istotne postanowienia umowy:

Wynagrodzenie i warunki ptatnosci:

1) Za wykonanie przedmiotu zaméwienia Wykonawcy przystugiwaé bedzie
wynagrodzenie platne ,z dotu” jednorazowo, po wykonaniu przedmiotu
zamOwienia, w terminie 21 dni od daty doreczenia dokumentu
rozliczeniowego do siedziby Zamawiajacego.

2) Podstawa do wyplaty wynagrodzenia bedzie obustronnie podpisane
sprawozdanie (lub protokét) z wykonanego audytu (kontroli) wraz
z rekomendacjami dla audytowanego obszaru (bez uwag).

3) Zamawiajacy zobowigzany jest do dokonania odbioru przedmiotu
zamoOwienia i zgloszenia Wykonawcy ewentualnych uwag lub brakéw,
w terminie 7 dni od daty doreczenia Zamawiajacemu sprawozdania
(lub protokotu) z wykonanego audytu (kontroli) wraz z rekomendacjami
dla audytowanego obszaru wyznaczajac Wykonawcy odpowiedni termin
na ich uzupetnienie, nie dtuzszy jednak niz 7 dni.
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4) Faktura wystawiona przed data zatwierdzenia sprawozdania
(lub protokotu) z wykonanego audytu (kontroli) wraz z rekomendacjami
dla audytowanego obszaru przez uprawnionego przedstawiciela
Zamawiajacego  lub w przypadku zgloszenia brakéw lub uwag
do przedmiotowego sprawozdania (protokotu), do czasu sporzadzenia
wlaéciwych korekt, nie bedzie stanowila podstawy do zaplaty
wynagrodzenia za realizacje przedmiotu zaméwienia.

5) W przypadku rozbieznoéci pomiedzy terminem platnosci wskazanym
w dokumencie ksiegowym (fakturze/rachunku) a wskazanym w umowie
przyjmuje sie, ze prawidlowo podano termin okreslony w umowie.

6) Za dzien zaplaty uwaza sie dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

7) Wynagrodzenie obejmuje wszelkie koszty i czynnosci zwigzane z realizacja
przedmiotu zamoéwienia i nie bedzie podlegato zmianom przez caly okres
obowigzywania umowy.

11.2. Klauzula poufnoéci:

1) Wykonawca zobowiazuje si¢ do bezwzglednego zachowania w poufnosci
wszelkich informacji uzyskanych w zwiazku z realizacja przedmiotu
zaméwienia, w tym w szczegolnosci tajemnicy przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233).

2) Przez obowigzek, o ktérym mowa w ppkt 1 rozumie sie w szczegolnosci

zakaz:
a) zapoznawania sie przez Wykonawce z dokumentami, analizami,
zawartoscia dyskow twardych i innych noé$nikéw informacji

- nie zwigzanymi ze zleconym zakresem ustug,

b) zabierania, kopiowania oraz powielania dokumentéw i danych
bez zezwolenia Zamawiajacego, a w szczegélnosci udostepniania
ich osobom trzecim,

c) informowania oséb trzecich o danych objetych nakazem poufnosci,
w tym w szczegblnosci objetych tajemnica przedsiebiorstwa
w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
o zwalczaniu nieuczciwej konkurengdji (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1233).

3) Wykonawcy nie wolno wykorzystywac jakichkolwiek danych i informacji
pozyskanych w toku realizacji umowy w innych celach, niz okreslone
w umowie, jak réwniez ich publikowac.

4) Wykonawca zobowigzuje sie do zapoznania i przestrzegania aktow
regulujacych zasady postepowania z dokumentami lub danymi w zakresie
niezbednym do realizacji umowy, ktére obowiazuja Zamawiajacego.

5) Wykonawca zobowiazuje sie informowac przedstawicieli Zamawiajacego
o wszystkich zauwazonych nieprawidtowosciach mogacych mie¢ wplyw
na bezpieczeristwo informacji.

11.3. Prawa autorskie:

1) Z chwila dostarczenia przez Wykonawce sprawozdania (lub protokotu)
z wykonanego audytu (kontroli) wraz z rekomendacjami dla audytowanego
obszaru, sporzadzonego w zwigzku 2z wykonaniem przedmiotu
zamoéwienia, na Zamawiajgcego przechodzg nieodplatnie wszelkie
autorskie prawa majatkowe do w/w dokumentu (sprawozdania/ protokotu
wraz z ewentualnymi zatgcznikami).
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Przeniesienie autorskich praw majatkowych obejmuje nastepujace pola

eksploatacji:

a) prawo do utrwalania i zwielokrotniania dowolng technika,
w szczeg6lnosci cyfrowa;

b) prawo wprowadzania dokumentacji do pamieci komputeréw i serweréw
sieci komputerowych oraz do wtasnych baz danych;

c) prawo do wielokrotnego korzystania z dokumentacji przez
Zamawiajacego bez ograniczen czasowych;

d) prawo do tworzenia papierowych wersji dokumentacji na potrzeby
wlasne;

e) prawo do wykorzystywania dokumentacji w réznych formatach,
w tym w postaci drukowanej oraz obrobki komputerowej w catosci
lub we fragmentach, wraz z prawem wlaczenia dokumentacji
(lub jej fragmentéw) do innej dokumentacji i tworzenia opracowar
(abstraktow);

f) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utrwalono
dokumentacje - wprowadzenie do obrotu, w szczegdlnosci przekazanie
opracowania lub ich dowolnych czesci, a takze ich kopii innym
wykonawcom jako podstawe lub material wyjsciowy do wykonania
innych opracowar;

g) prawo do rozpowszechniania dokumentacji przez jej publiczne
udostepnianie i wyswietlanie w taki sposéb, aby kazdy mogl miec
do niego dostep w miejscu i czasie przez siebie wybranym.

2) Wykonawca o$wiadcza, ze przenosi na Zamawiajacego wlasnosé
wszystkich egzemplarzy, ktére zostang Zamawiajacemu wydane w zwigzku
z wykonaniem przez Wykonawce przedmiotu zaméwienia.

3) Wraz z przeniesieniem autorskich praw majatkowych Wykonawca przenosi
na Zamawiajacego wylaczne prawo zezwolenia na wykonywanie
autorskich praw zaleznych.

4) Przeniesienie autorskich praw majatkowych do przedmiotu zamoéwienia
nastepuje bez ograniczen terytorialnych i czasowych, a prawa te moga by¢
przenoszone przez Zamawiajacego na inne podmioty bez ograniczen.

5) Wykonawca oswiadcza, ze sporzadzona przez niego dokumentacja bedzie
oryginalna i nie naruszy praw przystugujacych osobom trzecim,
a w szczegOlnosci praw autorskich oraz dobr osobistych tych oséb.

6) Wykonawca zobowigzuje si¢ do niewykonywania przystugujacych
mu praw autorskich do przedmiotu umowy, co do ktérego przenoszone sa
na Zamawiajacego prawa autorskie majatkowe.

7) W razie podniesienia roszczen przez osoby trzecie przeciwko
Zamawiajacemu na drodze procesu o naruszenie praw autorskich, zgodnie
z postawieniami umowy Wykonawca zobowigzany bedzie niezwlocznie
przystapi¢ do sprawy po stronie pozwanego, zwolni¢ Zamawiajacego
ze wszystkich roszczen, zaspokoi¢ wszelkie uznane lub prawomocnie
zasadzone roszczenia powoda wraz z kosztami ewentualnego procesu
lub negocjacji ugodowych.

8) W przypadku odstgpienia od umowy przez jedna ze Stron, Wykonawca
przeniesienie na Zamawiajacego  autorskie prawa  majatkowe
do wytworzonych utworéw na polach eksploatacji wskazanych w ppkt 1,
w ramach otrzymanego wynagrodzenia odpowiadajacego zakresowi
wykonanej umowy.

11.4. Wszelkie zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.
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11.5. Kary umowne:
1) Strony ustalajg odpowiedzialnoé¢ za niewykonanie lub nienalezyte

wykonanie przedmiotu umowy w formie kar umownych.

2) Wykonaweca zaplaci Zamawiajacemu kare umowna:

a) w przypadku rozwigzania lub odstgpienia od umowy przez Wykonawce
lub Zamawiajacego z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
- w wysokosci 10% wartosci brutto przedmiotu umowy,

b) za zwloke w wykonaniu przedmiotu zaméwienia - w wysokosci 0,5%
wynagrodzenia brutto przedmiotu umowy, za kazdy dzienn zwloki,
liczony od dnia nastepnego po dniu, w ktérym termin powinien by¢
zakoriczony,

c) za zwloke w uzupelnieniu danych/informacji zawartych w pisemnym
sprawozdaniu (lub protokole) z wykonanego audytu (kontroli)
wraz z rekomendacjami dla audytowanego obszaru, zgodnie
z pkt 11.1 ppkt 3 - w wysokosci 0,2% wynagrodzenia brutto przedmiotu
umowy za kazdy dzienn zwloki w uzupelnieniu sprawozdania
(protokotu). W przypadku zwloki w wuzupelnieniu sprawozdania
(protokotu) powyzej 7 dni, Zamawiajacy ma mozliwos¢ skorzystania
z uprawnienia okreslonego w pkt 11.6 ppkt 2 lit. c;

d) w przypadku naruszenia przez Wykonawce obowiazkéw dotyczacych
informacji poufnych (zawartych w pkt 11.2) - w wysokosci 50.000,00 zt
za kazdy przypadek naruszenia;

3) Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kare umowna:

a) za rozwigzanie lub odstapienie od umowy z przyczyn lezacych
wylacznie po stronie Zamawiajacego, za wyjatkiem zaistnienia istotnej
zmiany okolicznoéci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili
zawarcia umowy - w wysokosci 10% wartosci brutto przedmiotu
umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia odszkodowania
uzupelniajacego przenoszacego wysokoé¢ zastrzezonych kar umownych
do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody na zasadach art. 471 k.c.
oraz odszkodowania na zasadach ogoélnych z tytuléw innych,
niz wymienione w ppkt 21 3.

Przez warto$¢ brutto przedmiotu umowy nalezy rozumie¢ wynagrodzenie
brutto za przedmiot zamoéwienia w kwocie uwzgledniajacej nalezny
podatek VAT.

Kary umowne okre$lone w umowie moga by¢ naliczane i dochodzone
niezaleznie z r6znych tytutéw.

Maksymalny limit kar umownych, jakie moga by¢ natozone na Wykonawce,
a odnoszace si¢ do wykonania przedmiotu umowy wynosi 30% wartosci
brutto przedmiotu umowy, z wylaczeniem kary okreslonej w ppkt 2 lit d.
W  przypadku gdy suma wszystkich kar umownych naliczonych
Wykonawcy przekroczy w/w warto$é, kary umowne nie beda naliczane.
Wykonawca wyraza zgode na potracenie naleznych kar umownych
z faktury za wykonany przedmiot umowy. W przypadku braku pokrycia
natozonych kar umownych w kwocie pozostatej do zaptaty, Wykonawca
jest zobowigzany do uregulowania kary umownej lub jej niepotraconej
czesci w terminie 14 dni od dnia natozenia.
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11.6.

Umowne prawo odstgpienia od umowy:

1) W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej,
ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna
bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstgpic
od umowy w terminie 14 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie nadto prawo odstgpienia od umowy
ze skutkiem natychmiastowym w nastepujacych przypadkach:

a) wydania nakazu =zajecia majatku Wykonawcy w  zakresie
uniemozliwiajgcym wykonanie przedmiotu niniejszej umowy;

b) nierozpoczecia przez Wykonawce wykonywania ustug objetych
umowa bez uzasadnionych przyczyn lub ich przerwania, a przerwa ta
trwa diuzej niz 5 dni;

c) zwloki w wusunieciu brakujacych informacji lub uzupelnieri
stwierdzonych w sprawozdaniu (protokole) z przeprowadzonego
audytu (kontroli), w stosunku do terminu okreSlonego przez
Zamawiajacego w pkt 11.1 ppkt 3 o wiecej niz 7 dni;

d) zmiany os6b skierowanych do realizacji przedmiotu umowy
wymienionych w wykazie stanowigcym zalacznik nr 2 do oferty
bez pisemnej uprzedniej zgody Zamawiajacego lub wykonywania
przedmiotu umowy przy pomocy oséb niewskazanych w tym wykazie.

3) Wykonawcy przystuguje prawo odstapienia od umowy, jezeli Zamawiajacy
nie wywigzuje sie z obowiazku zaplaty faktury.

4) Prawo do odstgpienia od umowy wykonuje sie przez zlozenie w formie

pisemnej pod rygorem niewaznosci o$wiadczenia drugiej Stronie,
w terminie 7 dni od wystapienia podstaw do odstapienia wskazanych
w ppkt 2 lub 3.

5) W razie odstapienia od umowy przez ktérakolwiek ze Stron Wykonawca

11.7.

12.

12.1.

12.2.

12.3.

moze zadac¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu wykonania
czedci umowy do momentu odstgpienia.
Klauzula prorogacyjna - ewentualne spory powstale na tle wykonania umowy,
strony poddaja pod rozstrzygniecie sadéw powszechnych wtasciwych
dla siedziby Zamawiajacego.

Pozostale informacje:
Zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1 Pzp do przedmiotowego postepowania nie majq
zastosowania przepisy w/w ustawy, maja natomiast zastosowanie
wewnetrzne regulacje jednostki, tj. Zarzadzenie nr 120.14.2021 Burmistrza
Toszka z dnia 17 lutego 2021 r. w sprawie wprowadzenia regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 130.000,00
ztotych.
Zamawiajacy poprawi w tresci oferty oczywiste omylki pisarskie, omytki
rachunkowe w obliczeniu ceny oraz inne omylki polegajace na niezgodnosci
oferty z istotnymi warunkami zapytania ofertowego, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty.
Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza,
odstapi od zawarcia umowy lub bedzie uchylal si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe, z kolejnym Wykonawca, ktérego oferta
w postepowaniu byla wazna i uzyskata kolejno najwyzsza, liczbg, punktéw,
a w braku takiej oferty - uniewazni¢ postepowanie.
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12.4.

12.5.
12.6.

Niniejsze zapytanie ofertowe nie stanowi zobowigzania Zamawiajacego

do udzielenia zaméwienia. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo rezygnacji

z zaméwienia, uniewaznienia postepowania na dowolnym etapie oraz

odmowy zawarcia umowy - bez podania przyczyn w kazdym wypadku.

Wykonawcom nie przystuguje z tego tytulu roszczenie o zwrot poniesionych

kosztow, w szczegblnoéci zwigzanych z przygotowaniem oferty lub

z ewentualnym posrednictwem zmierzajacym do =zawarcia umowy.

Zamawiajacy nie ponosi zadnej odpowiedzialnosci w powyzszym zakresie.

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw postepowania.

Warunki, jakie musza zosta¢ dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy:

1) przed podpisaniem umowy wspdlnicy prowadzacy dzialalnosé
gospodarcza w formie spétki cywilnej przedkiadaja Zamawiajacemu
umowe spéiki,

2) Wykonawcy ubiegajacy sie wspdlnie o udzielenie zamowienia
przedkladajag Zamawiajagcemu przed zawarciem umowy pelnomocnictwo
do jej zawarcia oraz umowe regulujaca wspoélprace tych Wykonawcow
zawieraja co najmniej: lidera, wzajemne zobowigzania Wykonawcéw,
czes¢ zamoéwienia, ktére beda realizowane przez poszczegolnych
Wykonawcoéw, solidarng odpowiedzialnos¢ Wykonawcéw za nalezyte
wykonanie zamoéwienia,

3) Wykonawca, ktéry bedzie zawieral umowe przez pelnomocnika
zobowiagzany jest wraz z zawarciem umowy przedlozy¢é wazne
pelnomocnictwo w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie
lub odpis albo wyciag z dokumentu sporzadzonego przez notariusza,

4) jesli Wykonawca bedzie wykonywal zamoéwienie przy pomocy
podwykonawcéw, przed podpisaniem umowy przekaze Zamawiajagcemu
liste podwykonawcéw na pismie.

Z up. Burmistrza

Podpisany elektronicznie przez
Dominika Elzbieta Gminska
22.08.2023
14:12:13 +02'00'

Sekretarz Gminy

Zataczniki:

1. Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego - Wykaz postepowan o udzielenie zamowienia
publicznego przeprowadzonych przez Zamawiajgcego w latach 2021-2023 objetych audytem
(kontrolg).

2. Zalacznik nr 1 do oferty - Wykaz wykonanych ustug.

3. Zalacznik nr 2 do oferty - Wykaz o0sob skierowanych do realizacji zamowienia.
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