Zatacznik nr 3

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
ZAKRES ROBOT
PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

dla Wykonawcy prac komunalnych i ustug portierskich

|. Postanowienia ogdlne — do obowigzkéw Wykonawcy nalezy:

Sumienne i rzetelne wykonywanie swoich obowigzkéw wynikajacych z umowy.

Dbanie o mienie panstwowe Nadles$nictwa Zwolen zwanego dalej nadlesnictwem.
Zachowanie tajemnicy w sprawach, o ktérych powzieto wiadomosé w zwigzku
z wykonywaniem przedmiotu umowy.

Przestrzeganie przepiséw BHP i p.pozarowych.

Uprzejme zachowanie sie w stosunku do pracownikow Zamawiajgcego i petentow.
Przestrzeganie dyscypliny i kolejnos$ci wykonywania ustug wg zlecenia.

Bezzwtoczne powiadomienie Sekretarza N-ctwa, Spec. ds. administracji i remontéw, a w
przypadku ich nieobecnosci innych pracownikbw Zamawiajgcego o dostrzezonych
uszkodzeniach lub wadliwym dziataniu urzadzen i instalacji znajdujgcych sie na
dozorowanym terenie.

Wykonawca bedzie realizowat swoje obowigzki stanowigce przedmiot zamowienia (min.
3 osoby posiadajgce uprawnienia obstugi kottow CO), zgodnie z SWZ i niniejszym
zatgcznikiem.

Wykonawca zapewni pracownikom wykonujgcym przedmiot zamowienia jednolite
ubranie robocze.

Il. Szczegotowy zakres prac:

Do codziennych zaje¢ Wykonawcy nalezy:

e otwieranie biura o godzinie 7°i zamykanie po zakonczeniu sprzatania i zakonczeniu
dyzuru p.poz. w PAD,

e nadzorowanie firm wykonujgcych ustugi w budynku biurowym Nadlesnictwa jak i w
terenie przewiedzianym do nadzoru,

e sprawdzanie po zakonczeniu urzedowania i sprzgtania w biurze N-ctwa czy
pozamykane sg okna, drzwi oraz czy sg wytgczone wszelkie urzgdzenia grzejne
i wygaszone swiatta oraz ich zamykanie i wylgczanie,

e klucze po zamknieciu biura majg by¢ przechowywane w zabezpieczonym miejscu
wskazanym przez Zamawiajgcego,
otwieranie bram wjazdowych o godz. 7% i zamykanie po godzinach pracy biura,
nadzorowanie obiektéw: biura N-ctwa, sali edukaciji, placu transportowego, kottowni,
hydroforni, wiaty rekreacyjnej jak i sprzetu p.pozarowego oraz terenu szkotki (oddziat
169, 170) oraz przedmiotédw i wyposazenia bedgcego w uzytkowaniu wokot
wymienionych obiektow. W razie stwierdzenia zaginiecia jakiego$ przedmiotu z
pomieszczen i powierzchni nadzorowanych - Wykonawca ma obowigzek
natychmiast o zaistniatym fakcie powiadomi¢ Sekretarza N-ctwa, Spec. ds.
administracji i remontéw, a w przypadku ich nieobecnosci innych pracownikéw
Zamawiajgcego,

e czuwanie nad sprawnym dziataniem instalacji i urzadzen technicznych (gtéwne



przewody, piony wodociggowe, kanalizacyjne itp.),

e zapalanie i gaszenie Swiatet ulicznych, czuwanie nad oszczedng gospodarkg
energetyczng,

e obstuga systemu monitorujgcego budynek biura nadlesnictwa.

Inne prace do wykonania:

e sprzatanie, zamiatanie i usuwanie nieczystosci z powierzchni nieruchomosci
(grabienie lisci, koszenie traw i wynoszenie do drog wyjazdowych wskazanych przez
przedstawiciela N-ctwa) przypisanych do obiektéw biura N-ctwa, wiaty rekreacyjnej,
sali edukaciji, placu transportowego, kottowni, hydroforni, dojazdéw i Sciezek do osad,
parku wokét pomnika przyrody i biura, na terenie oddziatdbw 169, 170 Lesnictwa
Podgora o tgcznej powierzchni okoto: 19 000,00m?,

e pielegnowanie terendw zielonych
- koszenie traw, w okresie suszy podlewanie trawnikow oraz nasadzen (krzewy,
kwiaty, trawy ozdobne) w oddziale 170 Lesnictwa Podgora (dz. ew. nr 170/2),
- koszenie zywoptotdw oraz wyrywanie z nich chwastéw, obejmujgce 6-krotne
formowanie Zzywoptotow pitg lub sekatorem w zakresie wskazanym przez
Przedstawiciela Zamawiajgcego oraz wywiezienie obcietego materiatu poza teren
Laséw Panstwowych.w porze zimowej odsniezanie chodnikéw, jezdni i placéw
manewrowych, a w razie gotoledzi posypywanie piaskiem (piasek zapewnia
wykonawca),

obstuga kotta C.O. w budynku biura N-ctwa,

e mycie samochodow stuzbowych w zaleznosci od potrzeb (Srodki czystosci zapewnia
Wykonawca, mycie odbywaé sie bedzie na terenie objetym ustugag
i wskazanym przez Zamawiajgcego.

e kontrolowanie urzadzen grzewczych w okresie zimowym w budynku hydroforni
i budynku sali edukacji,
wywieszanie i zdejmowanie flag oraz proporcow,

e wywoz lisci i wykoszonej trawy z terenu wskazanego w pkt 2 p.pkt poza teren Laséw
Panstwowych,

e przygotowywanie opalu na ogniska przy wiacie rekreacyjnej nadlesnictwa oraz
rozpalanie i opieka nad palgcym sie ogniskiem (opat zapewnia Zamawiajacy),

e wykonywanie innych drobnych prac konserwatorskich wynikajgcych z
funkcjonowania biura Nadlesnictwa.

Ill. Postanowienia koncowe:

Sprawy stuzbowe dotyczgce prac komunalnych i ustug portierskich nalezy zatatwiac
poprzez Sekretarza Nadlesnictwa oraz Spec. ds. administracji i remontow.

Prace w imieniu Wykonawcy bedg wykonywaé osoby wymienione w Zatgczniku Nr 9 do
SWZ.

Zastepstwo danej osoby moze wykonywaC osoba wykazana w wykazie o0sob
upowaznionych.

Narzedzia do wykonania robét oraz srodki eksploatacji urzadzen tj. paliwo i olej do
kosiarek i wykaszarek zapewnia Wykonawca.

Uzywane przez Wykonawce materialy eksploatacyjne muszg byC¢ przyjazne dla
Srodowiska naturalnego.

Mapa z zaznaczonym terenem wykonywania ustug stanowi zatgcznik do niniejszego
zakresu robot.

Instrukcja postepowania w sytuacjach kryzysowych stanowi zatgcznik do niniejszego
zakresu.
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Zatacznik do zakresu robot.

INSTRUKCJA POSTEPOWANIA
NA WYPADEK SYTUACJI KRYZYSOWEJ

Powstatej w budynku biurowym, budynkach przylegtych i terenie wokot biura

Nadlesnictwa.

Procedura postepowania na wypadek powstania pozaru w budynku biurowym lub
budynkach i terenie Nadlesnictwa.

Zachowac¢ bezwzgledny spokdj i w nie wywotywac paniki.
Powiadomi¢ gtosem, krzykiem osoby znajdujgce sie w strefie zagrozenia.
Natychmiast zaalarmowa¢ Straz Pozarng — tel. 998 lub 112 i zgtosi¢ wypadek
pozaru z okresleniem:
e podac swoje nazwisko i numer telefonu z ktérego sie rozmawia,
dokfadnego adresu pozaru,
co sie pali (budynek, rodzaj pomieszczen, instalacji, materiatow),
czy sg zagrozeni ludzie,
odpowiedzie¢ na wszystkie pytania i po potwierdzeniu przyjecia
meldunku o pozarze zakonczy¢ rozmowe i zanotowaé godzine
alarmowania,
e powiadomi¢ pracownikow Nadlesnictwa: Nadlesniczego lub Z-ce
Nadlesniczego; Sekretarza, Komendanta Strazy lesnej oraz
Specjaliste ds. administracji i remontéw.

Procedura po stwierdzeniu kradziezy.

Zabezpieczy¢ miejsce zdarzenia przed osobami trzecimi, nic nie ruszac, nie
dotykac sprzetdw i nie sprzata¢ w miejscu przestepstwa, aby nie zaciera¢
Sladdw.

Powiadomi¢ o zdarzeniu pracownikow Nadlesnictwa:

Nadlesniczego lub Z-ce Nadle$niczego, Sekretarza, Komendanta Strazy
lesnej oraz Specjaliste ds. administracji i remontéw.

Za zgodg przetozonego wezwac Policje.

Zamkng¢ miejsce zdarzenia dla interesantéw.

Okresli¢ wstepne szkody, jezeli to mozliwe, w celu przekazania informacii
Policiji.

Procedura w trakcie napadu lub kradziezy.

Zachowac spokdj i rozsgdek.

eNie narazac¢ na niebezpieczenstwo utraty zycia i zdrowia os6b bedgcych w

zasiegu przestepcy.

Telefonicznie powiadomi¢ jednostke Polic;ji.

Powiadomi¢ o zdarzeniu pracownikéw Nadlesnictwa:

Nadlesniczego lub Z-ce Nadles$niczego, Sekretarza, Komendanta Strazy
lesnej oraz Specijaliste ds. administracji i remontow.

eZapamietac jak najwiecej szczegotdw moggcych zidentyfikowaé napastnikow.



eZwroci¢ uwage na kierunek ucieczki sprawcow oraz uzyte przez nich srodki

transportu (marka, kolor, nr rejestracyjny pojazdu).

e Zabezpieczy¢ miejsca, w ktorych przebywali sprawcy.

Udzieli¢ pierwszej pomocy medycznej osobom poszkodowanym;

eZamkngé obiekt w celu uniemozliwienia ewentualnego powrotu sprawcom i

poprosi¢ $wiadkdw o0 pozostanie na miejscu zdarzenia do czasu przybycia
Policji.
Podporzadkowac sie poleceniom Policji przybytej na miejsce zdarzenia.

Procedura na wypadek kontaktu z osobami nietrzezwymi lub/i pod wplywem
srodkéw odurzajacych z zewnatrz.

Zachowywac sie spokojnie, nie ulega¢ panice.

Odpowiadac na pytania i zadania osoby tak, zeby nie prowokowac ich

do uzycia sity (np. jesli domaga sie pieniedzy grzecznie i spokojnie
powiedziec, ze jest sie obecnie w pracy i nie mozna rozmawia¢ oraz, iz nie
posiada sie przy sobie zadnych pieniedzy ani rzeczy osobistych).

Starac sie doprowadzi¢ do sytuacji, kiedy osoba dobrowolnie opusci biuro
lub teren nadlesnictwa.

Jesli nie opusci dobrowolnie biura i zaczyna by¢ niebezpieczna, nalezy
prébowaé powiadomié Policje tel. 997/112.

Nie wykonywa¢ gwattownych ruchéw.

Zajmowa¢ w miare mozliwosci miejsca poza strefg dziatania osoby bedgcej
pod wptywem uzywek.

Procedury postepowania w przypadku podtozenia tadunku wybuchowego
(niebezpiecznej paczki).

Niebezpieczny fadunek (,dziwna paczka”) znaleziony na terenie Nadlesnictwa.

Upewnij sie, czy paczka (torba, reklaméwka itp.) faktycznie pozostawiona
jest bez opieki. By¢ moze wtasciciel przebywa w poblizu i wkrétce sie pojawi.
Osoba, ktéra zauwazyta lub, ktdrej bezposrednio zgtoszono fakt podtozenia
tadunku wybuchowego (niebezpiecznej paczki) na terenie Nadlesnictwa
powinna zgtosic¢ to osobom:

Nadlesniczego lub Z-ce Nadle$niczego; Sekretarza, Komendanta Strazy
lesnej oraz Specjaliste ds. budownictwa.

Jesli nikogo takiego nie ma w poblizu, nalezy zawiadomic¢ telefonicznie
policie (tel. 997 / 112) i zgtosi¢ zaobserwowany fakt.
Informacje, ktére warto podac policji podczas zgtoszenia:

e Nazwe firmy i adres;

e Stanowisko i nazwisko osoby zgtaszajacej;

¢ Numer swojego telefonu;

o Krotki opis zdarzenia;

e Kito i kiedy podtozyt fadunek lub zadzwonit;

e Co zostato podiozone (walizka, plecak, torebka itp.);



e (Gdzie umieszczono tadunek;
e Tres¢ rozmowy ze sprawcg lub osobg zgtaszajgca.

e W przypadku uzasadnionego podejrzenia, ze paczka jest zrédtem
potencjalnego zagrozenia nalezy:

e zabezpieczyC¢ miejsce wokot ,niebezpiecznej paczki”;

e nie potrzgsaé, nie rzucaé paczka;

¢ nie wolno samodzielnie jej rozpakowywac, otwierac, zaglagda¢ do
srodka;

e nie wpadac¢ w panike, krzycze¢, wywotywa¢ zamieszania,

e oddali¢ sie poza strefe zagrozenia.

e W przypadku koniecznosci pracownik nadlesnictwa samodzielnie lub
wskazujgc wybrang osobe organizuje bezpieczng ewakuacje ludzi, utrzymuje
tacznos¢ z Policja.

e Po przybyciu odpowiednich stuzb nalezy pozwoli¢ dziata¢ profesjonalistom:

e przekaza¢ informacje na temat akcji ewakuacyjnej;
e wskazac¢ miejsce podejrzanego tadunku;
e zapoznac z planami architektonicznymi budynku.

Telefony kontaktowe

ZINTEGROWANY SYSTEM RATOWNICZY - 112
POLICJA — 997
POGOTOWIE RATUNKOWE - 999

STRAZ POZARNA - 998



